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AVIEO IMPOETANTE: Esta direccién de correo electrénico ez de uso Unico v exclusive de envio de
notificaciones, todo mensaje que se reciba no serd leldo ¥ automaticamente se eliminara de nuestros servidores, apreciado usuario s tiene alguna

solicitud por favor comuniquese ala siguiente linea telefénica: o envienos un correo electrénico ala siguiente direccidn:




COMO IMPORTAR FIRMA'Y CONFIGURARLA
EN OUTLOOK 2003, 2007 y 2010



Pegar el archivo (FIRMA - AVISO IMPORTANTE.htm)

Windows XP: C:\Documents and Settings\Usuario\Datos de
programa\Microsoft\Signatures o Firmas

- Windows 7:
C:\Users\Usuario\AppData\Roaming\Microsoft\Signatures o
Firmas

Luego ingresar a Outlook para su configuracion

derecho sobre el archivo y luego en Editar, se abrir el archivo
en WORD lo editamos (agregando direccion de correo
@notificaciones y @cendoj) y el telefono de contacto , luego
lo configuramos en Outlook.



CONFIGURACION FIRMA OUTLOOK 2003 o 2007



Bandeja de entrada - Microsoft Outlook

: Archivo  Edicion Yer  Ir | Herramientas | Acciones

e . . ="
: o Muevo - | = _‘*_: P | Ervviar v recibir 3 |_ _‘IE"'“”E"”?“I

Correo e Strada

Carpetas Favoritas W Libreta de direcciones...  Ckrl+Mayis+E
Lﬁ Reglas y alertas...
8

Waciar carpeta "Elementos eliminados”

I~

Todas las carpetas de correo

= @ Carpetas personales Cuentas de correo eleckronica, ..
| -] Bandeja de entrada : lzar
|| Bandeja de salida _
__#| Borradaor Opciones. .. ]

L@ Correo electrdnico no
fa) Elementos eliminados
|~ Elementos enviados

4 L) Carpetas de bisqueda

44




Opciones

Preferencias || Configuracidn de corred | Formato de correo | Byytografia | Seguridad | Otros

Forrmakto del mensaje
_] Elija un Formato para el caorren salienkte v cambie la configuracion avanzada.

Redactar en este Formato: HTML

lzar Microsoft OFfice Word 2003 para modificar mensajes de correo eleckranico
[ |Usar Microsoft OFfice Word 2003 para leer mensajes de correo de texto enriquecido

Faorrmato Inkernet. .. | | Dpciones inkernacionales, ..

Diserio de Fondo  fuentes

kilice el disefio de fondo para cambiar la Fuente + el estilo predeterminados, cambiar los
( colores v agregar Fondos a los mensajes,
L

Utilizar este disefio de fondo de forma predeterminada: | <pinguno= e

| Fuentes,.. Selector de disefio de fondo. ..

Seleccione firmas para la cuenta: | 10.115.136.3
_

Firma para mensajes nuewvos, l OISO IMPORTAMTE

Firma para respuestas o resenvios: <ZPMinguno =

| Acepkbar |




Bandeja de entrada - Microsoft Outlook

archivo  Edicion Mer It Herramientas  Acciones 7

lNuevo - “.;j _“_: -~ | 4 Responder (& Responder a todos G Reenviar | :j Enwiar v recibir

Bandeja de entrada

Carpetas Favoritas * [ @ De

Todas las carpetas de corren

= @ Zarpekas personales
L] Bandeja de entrada
L+ Bandeja de salida
_#*| Borrador
L @ Corren electranico no deseado
‘al Elementaos eliminados
L—¢ Elementos enviados
H Lol Carpetas de bisqueda
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AVIS0 IMPORTANTE: Esta direccion de correo electranco

automaticamente s eliminara de iuestros serndores, apreciado usuarto 3 tene alguna solicitud pot favor comumduese a la siguiente fnea telefonica
dreccior:

.

es de uso tnico v exchiso de envio de notficaciones, todo mensaje que se rectba no serd leido y

0 envienos un correo electronico ala siguiente
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CONFIGURACION FIRMA OUTLOOK 2010



NTOE:

[ Inicio | Enviar y recibir Carpeta Vista ESET

.r-.[-' ; .
B o X 8 Q8§ s

Muevo mensaje de  MNuevos Eliminar | Responder Responder Reenviar B pags
correo electronico elementos - % Correo no deseado ~ a todos h
Muevo Eliminar | Fesponder

4 Qutlook Version a7 . ~_

Bandeja de entrad B
E &4 Organizar por: Fecha - |:|
L7 Borrador

Buscar en Elementos enviados [C 0

E Flementos enviad Mo hay elementos disponibles en

o esta vista.
'@ Elementos elimina

@ Bandeja de salida

[+ GJ Carpetas de busqu
[ g Correo electrénice
@ Fuentes R55




)= 0 5 S |1 it s enviad
Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista ESET

E Guardar como

Informacion de cuentas
@Q Guardar datos adjuntos

- Pruebas Cendoj 2010
mP Agregar cuenta
Abrir
Imprimir ) Configuracién de la cuenta
@% Modifique las opciones de esta cuenta y configu
Ayuda 7 adicionales.

Configuracion
‘ lﬂ Opciones ‘] L de la cuenta - |

bd salir

Limpieza de buzon
Administre el tamano del buzon vaciando los ele

y archivando.
Herramientas

de limpieza -



Opciones de Outlook B

-5

Motas y Diario

Blsqueda

M Gl

Idioma

Avanzado

Personalizar cinta de opciones

Barra de herramientas de acceso rapido
Complementos

Centro de confianza

General . . .. . .
: Cambie la configuracion para los mensajes que se creen y reciban.
Correo
Calendario Redactar mensajes
Contactos '/ﬁ_j Cambie la configuracian de edicion para los mensajes. [ Opciones del editor... ]
Tareas Bedactar mensajes en este formato: | HTML EI

|:| Comprobar siempre la ortografia antes de enviar [ Crtografia y Autocorreccion... ]

<

Crmitir el texto del mensaje original al responder o reenviar |

Cree o modificar firmas para los mensajes.

Use disefios de fondo para cambiar fuentes, estilos, colores y fondos
predeterminados.

’ Diseno de fondo y fuentes... ]

Ze | by

Paneles de Qutlook

Personalice como se marcan los elementos como leidos al usar el Panel de lectura.
Panel de lectura...

Llegada del mensaje

Cuando lleguen mensajes nuevos:
Reproducir un sonido
Cambiar momentaneamente el puntero del mouse

Mostrar un icono de sobre en la barra de tareas

o

Maostrar una alerta de gscritorio Configuracion de alerta de escritorio...

|:| Habilitar la vista previa de los mensajes protegidos por derechos [puede afectar al rendimiento)

Limpieza de conversacion

"—‘ Los archivos limpiados iran a esta carpeta: | [ Examinar... l

m

-

[ Aceptar ] [ Cancelar




Firmas y plantilla

Ty O O T W O %

Firma de correo electronico | Disefio de fondo personal

Seleccionar firma para editar

[

AVISO IMPORTANTE -

-

Eliminar || Mueva |

Cambiar nombre

Editar firma

Elegir firma predeterminada

Cuenta de correo electrénico:  |prehas Cendaj 2010

w

Mensajes nuevos: l AVISO IMPORTANTE \

Respuestas o reenvios:

(Minguna)

L

Calibri (Cuerpo)

Automatico

|[ ] = ||@Iarje13 de presentacidn |@ %




Opcionesde Outlook | TR R

General

Correo

Calendario

Contactos

Tareas

Motas y Diario

Blsqueda

M Gl

Idioma

Avanzado

Personalizar cinta de opciones
Barra de herramientas de acceso rapido
Complementos

Centro de confianza

Q Cambie la configuracion para los mensajes que se creen y reciban.

Redactar mensajes
'/ﬁ_j Cambie la configuracian de edicion para los mensajes. [ Opciones del editor... ]
Bedactar mensajes en este formato: | HTML EI

|:| Comprobar siempre la ortografia antes de enviar [ Crtografia y Autocorreccion... ]

<

Crmitir el texto del mensaje original al responder o reenviar |

Cree o modificar firmas para los mensajes.

Use disefios de fondo para cambiar fuentes, estilos, colores y fondos

predeterminados. ’ Diseno de fondo y fuentes... ]

Ze | by

Paneles de Qutlook

Personalice como se marcan los elementos como leidos al usar el Panel de lectura.
Panel de lectura...

Llegada del mensaje

Cuando lleguen mensajes nuevos:
Reproducir un sonido
Cambiar momentaneamente el puntero del mouse

Mostrar un icono de sobre en la barra de tareas

o

Maostrar una alerta de gscritorio Configuracion de alerta de escritorio...

|:| Habilitar la vista previa de los mensajes protegidos por derechos [puede afectar al rendimiento)

Limpieza de conversacion

"—‘ Los archivos limpiados iran a esta carpeta: | [ Egaminy_l—

m

-

[ Aceptar ]i Cancelar
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4 Outlook Versién 97 . <_

Buscar en Elementos enviados [C O
[ -] Bandeja de entrac
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esta vista.
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@ Fuentes R55
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Mensaje Insertar Optiones Formato de texto Revisar
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=3 Copiar o ! Importancia alta
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AVISO IMPORTANTE: Esta direccion de correo electrénico

siguiente direccion:

\_

es de uso unico v exclusivo de envio de notificaciones, todo mensaje que se reciba no serd leido y
automaticamente se eliminara de nuestros servidores, apreciado usuario si tiene alguna solicitud por favor comuniquese a la siguiente lmea telefonica:

0 envienes un correo electronico a la

J




