


COMO IMPORTAR FIRMA Y CONFIGURARLA 

EN OUTLOOK 2003, 2007 y 2010 



Pegar el archivo (FIRMA - AVISO IMPORTANTE.htm)                                             

en la siguiente ruta:  

 Windows XP: C:\Documents and Settings\Usuario\Datos de 

programa\Microsoft\Signatures o Firmas 

•  Windows 7: 

C:\Users\Usuario\AppData\Roaming\Microsoft\Signatures o 

Firmas 

Luego ingresar a Outlook para su configuración 

Para editar el archivo                                            damos clic 

derecho sobre el archivo y luego en Editar, se abrir el archivo 

en WORD lo editamos (agregando dirección de correo 

@notificaciones y @cendoj) y el teléfono de contacto , luego 

lo configuramos en Outlook.  

 

 



CONFIGURACIÓN FIRMA OUTLOOK 2003 o 2007 











CONFIGURACIÓN FIRMA OUTLOOK 2010 
















