CONVOCATORIA PARA ELABORAR LISTAS DE CANDIDATOS
PARA MAGISTRADOS DE LAS ALTAS CORTES.
ACUERDO PSAA16-10553

ANTES DE INICIAR EL PROCESO DE INSCRIPCION TENGA
EN CUENTA:

Diligencie en su totalidad el formato de hoja de vida que se
encuentra publicado en la pagina web de la Rama Judicial. Este
formato debidamente firmado y diligenciado lo debe subir al
aplicativo web por el menu “Documentos” en formato PDF.

Para consultas sobre claves y/o nombres de usuario, solamente
sera atendido a traves del correo  electronico:
convocatorias@cendoj.ramajudicial.gov.co

Verifique que el navegador desde donde va a hacer la inscripcion
permita la visualizacion de elementos emergentes (Pop-ups).
Esto es necesario para imprimir el reporte de inscripcion y para
visualizar los documentos digitalizados desde el aplicativo.

No utilizar el navegador Internet Explorer Version 10.



CONVOCATORIA PARA ELABORAR LISTAS DE CANDIDATOS
PARA MAGISTRADOS DE LAS ALTAS CORTES.
ACUERDO PSAA16-10553

ANTES DE INICIAR EL PROCESO DE INSCRIPCION TENGA EN
CUENTA:

Para una mejor visualizacion de los campos del formulario, la
resolucion de la pantalla de su computador debe ser mayor o igual a
1280 x 1024 pixeles.

Para registrarse, es hecesario que usted tenga una cuenta de correo
electronico activa. El sistema no permite el registro de dos personas
con el mismo correo electronico

Los documentos de identificacion, tarjeta profesional, formato de hoja
de vida, capacitacion y experiencia, deben ser digitalizados en formato
PDF y el tamafio maximo permitido por archivo es de 2000 Kbytes.

Verifigue que los documentos digitalizados sean legibles.

Se entendera que usted esta formalmente inscrito en esta convocatoria,
si escoge el cargo o los cargos que se estan convocando. Para esto
debe ingresar por la opcion “Convocatorias” que se encuentra en el
menu .



CONVOCATORIA PARA ELABORAR LISTAS DE CANDIDATOS PARA
MAGISTRADOS DE LAS ALTAS CORTES.
ACUERDO PSAA16-10553
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ANTES DE INICIAR EL PROCESO DE INSCRIPCION TENGA
EN CUENTA:

Para los documentos digitalizados utilice nombres cortos sin
tildes ni caracteres especiales. Se sugiere nombrarlos asi:

Documento de Identidad: DOCIDENO1

Estudios Formales

Pregrados: PREGRAO1, PREGRAO2 ....
Especializaciones: ESPECIO1, ESPECIOZ2 ...
Maestrias: MAESTRO1, MAESTRO2 ....
Doctorados: DOCTORO01, DOCTORO2, ....
Experiencia Laboral: EXPLABO1, EXPLABOZ, ...,

EXPDOCO01, EXPDOCO2...



INGRESO A LA APLICACION DE INSCRIPCION

Si usted se inscribid por esta plataforma para la convocatoria 22 o
posteriores, digite el usuario (Email) y la clave y de click en el botdn
“Ingresar”,

Si va a ingresar porjrimera vez debera seleccionar la opcion “Nu*avo
Registro”

el usuario y la clave.

1L Reclutamiento we ‘

2 [ 190.25.187 . 165Kactusrl/

es S W Hotmail, Messenger v .. B Google " Pagina Principal - tudis...  [9M Cartoon Metwork 2.5 -, f8) Juegos Friv | ) El Espacio | EarthSky .. -

Usuario (Email) | ] Clave |

Si olvidd su clave de click en el boton “;Olvidé su contraseia?” y continte
con los siguientes pasos



INGRESO A LA APLICACION DE INSCRIPCION

Digite el usuario (Email) con el que se inscribié , escoja la pregunta
secreta y escriba la respuesta a dicha pregunta. Por ultimo de click en
el boton “Guardar”. El sistema remitira al correo electrénico la clave con
la cual podréhqgresar al aplicativo de inscripcion.

L 7 NN
Recordar Contrasefia

Usuario {Exnail) Pregunta Secreta Respuesta

Seleccione.. v

Ahora bien si usted no recibe en su correo la clave de ingreso, o no
recuerda el usuario con el que se inscribio previamente y el sistema no
le permite registrarse como “"Nuevo Registro”, debe enviar un correo
electronico a la siguiente direccion

, indicando claramente su
nombre completo y su numero de cedula, con el asunto “Recordar
Usuario y Clave”. En el transcurso de las siguientes 24 horas recibira en
su correo el usuario y la clave con el que se encuentra registrado



@ REGISTRO DE USUARIOS NUEVOS

Diligencie todas las
casillas. Recuerde que al
ingresar la contrasena de
E-MAIL, ésta NO requiere
ser la misma que el usuario
utiliza en su correo
personal. De igual manera,
debe tener en cuenta que
la contrasefa debe estar
entre 4 y 8 caracteres.

Los siguientes caracteres
no son permitidos: $ ! ?" %

& igill-5"¢

 Registro de Usuarios

Tipo de Documento ldentificacion (sin Guiones ni Puntos)
Seleccione .. T |

Hombres . Apellidos

E-Mail Confirmar E-Mail

Clave ClaveContraseria

Pregunta Secreta Respuesta
Selecoione., r [ '

* Si usted olvida su contraseiia nuestro sistemna lo identificara con la siguiente informacion.

CwAxhEo ' :
| Guardar ]



INGRESO DE INFORMACION AL APLICATIVO
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RAMA JUDICIAL DEL PODER FUBLICD

Su hcja de= vida se encuentra sin datos.

Menu

&"Ba_ltc_m_ BEISiEﬂ-E
_-—”Ducumentm—i

E Educacion Formal
1- Experiencia L_Ell_:rr:lrai

. Convocato _r_E.a 5

f?('> Cambio de Clave

o) Salir

Una vez registrados los datos de ingreso de
Usuario al sistema, la aplicacion solicitara al
aspirante diligenciar la siguiente informacion.

» Datos Basicos
 Documentos

* Educacion Formal
 Experiencia Laboral
« Convocatorias

Para ingresar, modificar o consultar la
informacion, pulse click sobre el item que se
—encuentraen-elpanel izquierdo de la pantalla.

Diligencie en este orden: 1. Datos Basicos. 2.
Convocatorias, 3. Documentos, 4. Educacion
Formal 5. Experiencia Laboral.
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INGRESO DE INFORMACION DATOS BASICOS

[Mis datos basicos

([Par favor registre su Hoja de “4da. Tenga en cue

ta que algunos campos que na son

Fato [Formate bmp)
Selecsionar archiva | Ningdn ...iarnade

CLICH A1 %U[ PARS REGISTRAR LA
DIRECCION

IRE
Direccidn

Clase de Librets Militar
Seleciions r

Tiene Familiares enla Empresa?
No A\l

Perfil de la Hojs

Cartidad de Caracteres Mawi mo [255]

Discapacitads

Lista de Discapacidades
Seleceione.

Tipa de Documante
Cedula de Ciudadania

Codiga Interna
k222233333

Expedida en
Selecsione..

Pai= Nacimienta
Seleccione

MHumero Libreta Militar [###)

Mombre del Farmiliar

Idertificacidn
B222233333

Departameanta

Departamento

Distrito de Libreta Militar

Cartidad de Caracteres

Porcartaje Diseapacidad

Mombres
FEDRO

Muricipic

Wuri cipio

* Fecha Nacimierto dd/mm/azaa

Guardar Discapacidad

Ingrese la informacion requerida. (No subir
foto.)

Algunas casillas presentan una lista de
datos, que sera desplegada al hacer click
sobre la misma. [s==ssier=. ¥

El formato de fecha, podra digitarlo utilizando
unicamente el formato dd/mm/aaaa 6
pulsando click sobre el icono. | :5|

Si presenta alguna discapacidad, maraue la
casilla y luego seleccione el tipo de  Moiscapaitado
discapacidad y su porcentaje.

Para ingresar la direccidén de residencia,
pulse click sobre el link cLick sgul Paks REGISTRAR L8

OIRECCION

El sistema desplegara un asistente para
ingresar la misma.

Recuerde que: Algunas casillas se encuentran deshabilitadas, ya que no requieren su diligenciamiento.

Para grabar la informacion de click en el boton

Guardar

Continde su inscripcion Registrando el Cargo al que aspira. Ingrese por el menu a “Convocatorias”



INSCRIPCION A LOS CARGOS CONVOCADOS

En el panel izquierdo seleccione “Convocatorias” — “Inscripcidon Convocatoria”. Alli
aparecera la descripcién de la convocatoria para el cargo de Magistrado del Consejo
de Estado, pulse click en el item Detalle.

Inscripeion acuen dos

Seccional i "“m; Fecha Descripcion | Inscripcion

CONSEJO SUPERIOR DE LA PSAA16-10551 16/08/2018 12:00:00 a. |Listas de candidatos destinadas a proveer dos (2] cargos de Magistrado {a) de la Secciones Primera vacante de la doctora Maria Claudia Rojas Lasso y de la Cuarta, vacante de |a doctora Martha Teres =
JUDICATURA m. Bricefio de Valencia. alle

Marque la casilla de seleccidn Inscripcion. Seleccion la ciudad de Bogota.

/

020001

Una vez haya seleccionado el cargo para el cual va a concursat; pulse click sobre el

boton Inscripcion, ubicado en la parte superior de la ventana

Si la informacion ha sido registrada correctamente, aparecera al lado derecho de la
casilla de inscripcion del cargo el texto, Inscrito Corréctamente.



{®)|  INSCRIPCION A LOS CARGOS CONVOCADOS
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En la parte superior de la ventana pulse click sobre el botéon “Reporte”,
para imprimir el resumen de inscripcion; para esto su navegador debe
tener habilitado la visualizaciéon de elementos emergentes. El sistema le
enviara al correo electrénico el reporte de inscripcion. El sistema
igualmente le remitira por el correo electrénico que registré la constancia

de inscripcion.
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&) INGRESO DE INFORMACION DOCUMENTOS

| Documentos Aspirante

@Nuevo

i

IListacln de documentos del a=pi =

~ Documentos del Aspirante
bt

Ingresa de documentes del aspirante

(Dacumesto digtalzads d la cédua de ciudadania.,

rIgg_r_k_i_ﬁgacién Narrbres Apellides
2222233333 |PEDRD | |PEREZ PEREZ
Dacurnert Ertragads D
Codign Hirmera

| gSeIeccione.‘ V] |

FOTOCOFIADE LA CEDULA DE CIUDADANIA

(LICENCIADE CONDUCCION rese un 011

MATRICULA PROFESIONAL
§ icleccione..

Paiz de Expedicion
| Seleccione..

1 |
Ll

Fechia Expedicidn ddimm/aaaa Fecha Vencimiento
| [: |

(Observaciones

Certificaciones/Diplamas

| || Ekaminfi

En el panel izquierdo de la pantalla
encontrard la opcién “Documentos”. Esta
opcion permite la carga de los archivos
digitalizados correspondientes a:
Documento de ldentificacion, Formato de
Hoja de Vida y Tarjeta Profesional de
Abogado.

Para ingresar informacién de click en el
Boton “Nuevo”.

Primero seleccione de la lista la opcién
digite el numero del documento si lo tiene o
sino digite un “0”.

== Para agregar el documento digitalizado de

click en el boton “Examinar”, 6 “Seleccionar
Archivo” ubique el documento en su
computador y selecciénelo.

Por ultimo de click en el botén “Guardar”

No diligencie la casilla “Fecha de
Vencimiento”
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Educacion Formal
@Guardar

e
Estudios for males relizados por el aspirante

||Ingrese los datos w documentos digitalizados relacionados con sus estudios. Tenga en cuenta que algunos campos que no son requerdos se encuentran deshabilitados.

Modalidad Mombre de los Estudios
| Geleccione.. w [

i en el listado de "NOMBRE DE LOS ESTUDIOS que e despliega no encuentra una opeién que apligue a su perfil, zeleccione |3 opeion "O0TROS" del listado v registre en el campo 'MOMBRE ESPECIFICO DE LOS ESTUDIOS el no
de los estudios realizados.

Hombre Especifico de los Estudios

Institucidn

| Seleccione..

D Imterrurmpido D Estudiz Actual mente Terminzdo D Gradusdo
Tiempo de Estudio B Fecha Inicio ddémmiEass Fecha Final ddimmm/aass

| i Selecoions.. | | |ﬂ | ||=_“J|

|Ma‘tr|c:u|a Profesional | |Fecha Expedicidn i';!if_lmm.i‘aaaa I:‘Tarje‘ta Profesional En Tramite |Pr0med|0
*Cantidad Maxima de caracteres 20

Fais Departamento tuni zipi o

| Seleccione.. | | w | v |

Cerificaciones/Diplomas

|| Examinar.. |

Solo Archivos Tipo [ pdf, jpg, doc, docx)

Ingrese la informacioén requerida. Para anexar los documentos digitalizados relacionados con la
informacidén suministrada, de click en el boton “Examinar” o “Seleccionar Archivo”, ubique el
documento en su computador y seleccidnelo, luego de click en el botén “Guardar”



@ INGRESO DE INFORMACION EDUCACION FORMAL Y
EXPERIENCIA LABORAL
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[ Educacién Formal
(HHuevo

'\

FEstudins formales realizados

Modalidad Académica  Titulo Obtenido Institucion
PREGRAOO IHGEMIERIL DE SISTEMAS UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMELS - MANIZALES - CA)

Fecha de Inicio Fecha de Finalizacion Fecha de Grado Adjunto

(/0982014 E Detalle X Eliminar ©

Para relacionar una nueva educacion o experiencia de click e oton “Nuevo” y repita los pasos

anteriores.

Si requiere agregar un documento adicional r lonado con la informacién suministrada, en la
ventana desplegada de click en el item “Detalle” seleccione el documento y de click en el botén
“Adicionar archivo”. Por ultimo de click en el boton “Actualizar”.

Recuerde algunos campos que no son requeridos se encuentran deshabilitados. Solamente ingrese
los datos que se relacionan en la siguiente pagina.

El tamafo maximo permitido por documento es de 2000 K.

Cerificaciones/Diplomas
Exarminar...

Solo ArchivosVipo [ pdf, jpg, doc, docx]
Adicionar Archivo

Archivo

cjofi14-3252 iar % Elirninar



@ INGRESO DE INFORMACION EDUCACION
: FORMAL Y EXPERIENCIA LABORAL
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INGRESE UNICAMENTE LOS CAMPOS REQUERIDOS EN
CAMPOS QUE §E RELACIONAN A EDUCACION FORMAL
CONTINUACION

eModalidad

CAMPOS REQUERIDOS EN
EXPERIENCIA LABORAL

eNombre de la Empresa

eNombre de los estudios
eNombre especifico de los estudios

eInstitucion

*Tipo,CelEmpiEss eTiempo de estudio

*Fechalcelinges? ePais, Departamento y Municipio

eFecha Retiro
eAgregar documentos.
eCargo Desempeiado
eDedicacion
ePais - Departamento - Municipio
eArea de Experiencia
eAgregar documentos.

eMarcar la casilla si la experiencia
corresponde al Cargo Actual, y/o si
el cargo es de la Rama Judicial

e En "Clase” especificar si la
Experiencia es Profesional o
Docente.



Sy PREGUNTAS FRECUENTES
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Si no encuentra el nombre de la institucion para los casos de Universidades,
elija de la lista desplegada “Otras Instituciones”. Opcion que se encuentra
ubicada en el centro de Ia lista.

» Si al tratar de ingresar informacion de Educacion Formal, el sistema no
realiza ninguna operacién, por favor revise el campo “Nombre especifico de los
estudios”. Este campo no debe contener caracteres no validos, tales como
comillas, guiones, tildes, etc., o0 que el nombre sea demasiado extenso. De
igual manera, si existe un campo sin diligenciar, el sistema le indicara en letras
rojas que el campo es requerido.

- Cuando ingrese informacion de Educacion Formal y no encuentre el nombre
de los estudios, seleccione la misma modalidad asi:
Ejemplo: Modalidad: Especializacion.

Nombre de los Estudios: Especializacion.

Nombre especifico de los Estudios: Especializacién en Derecho ...



Sy PREGUNTAS FRECUENTES
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@ Jurediemreina

 Si no puede generar el reporte del cargo inscrito, recuerde desbloquear los
elementos emergentes del navegador “Pop-ups” que esté usando. Puede
visualizarlo en la parte superior de la pantalla.

* Algunas casillas se encuentran deshabilitadas, ya que el sistema no
requiere dicha informacion.

« Se recomienda registrar después de la informacién de datos basicos, el
cargo de aspiracion.

- El periodo de inscripciones va del 16 al 27 de Enero de 2017 hasta las
11:59 p.m.

» Después de registrarse como usuario en el sistema, durante el tiempo de
inscripcion puede actualizar la informacion de: Datos basicos, documentos,
educacion formal, experiencia laboral, digitando el e-mail y la contrasena.

-Al ingresar Experiencia Laboral uno de los campos requeridos es “Areas de
la Experiencia”.



