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El siguiente documento le indicara cémo establecer el fondo institucional de la
Rama Judicial en su cuenta de Teams.

Cambiar el fondo de llamadas en Teams

Lo primero que debe hacer es descargar en su computador las imagenes de los
fondos de pantalla adjuntas a la circular, las cuales estan disponibles en los
siguientes enlaces:

Fondos de servidores judiciales para reuniones institucionales
UTDI_FondoTeams_ ReunionesVirtuales 1.png
UTDI_FondoTeams_ ReunionesVirtuales 2.png

Fondo para jueces y magistrados para realizacién de audiencias judiciales
UTDI_FondoTeams_AudienciasVirtuales.png

1. Cambiar el efecto de fondo antes que empiece una reunién o
videollamada:

a. Busque la reunion a la que desea ingresar y pulse el botén “Unirse”.

Mi calendario

Nombre de la reunién

22 do mayv 2:00 0 m. - 3:30 p. m

© Reunién de Microsoft Teams

o Nombre del organizador
o

Organizador

b. Se despliega una pantalla previa a la reunion, donde podra realizar
configuraciones previas, pulse el botdon “Efectos y avatares” al lado
derecho del boton de la cdmara, para visualizar los “Efectos de video”,
debe activar la camara.
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https://etbcsj.sharepoint.com/:i:/s/UnidadTransformacinDigital962-1.3.ApropiacinDigital/EXeoH5a2Im5BrEGN2MH-VPIBVzTu0FFF3lvASTevtv60RQ?e=MPJDtM
https://etbcsj.sharepoint.com/:i:/s/UnidadTransformacinDigital962-1.3.ApropiacinDigital/EVIDC-xr6E5Ep0qbDB_-x3UB14eIKIlzFkF7xh8ctwfHxA?e=eIYBSx
https://etbcsj.sharepoint.com/:i:/s/UnidadTransformacinDigital962-1.3.ApropiacinDigital/EfPoUDPIssNIv1D2vcHtyoYBduLCbzHII9yWbc0cjfC91w?e=6dBlAh
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c. Seleccione “Mas efectos de video"” para reemplazar el fondo por una de
las imagenes institucionales sugeridas en esta circular o por otra imagen
de su eleccion.
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Mas efectos de video

d. Sideseareemplazar el fondo por una de las imagenes institucionales,
haga click en el boton “Agregar nuevo” y seleccione desde la ventana
emergente, las imagenes institucionales sugeridas que descargo
previamente en su computador.
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e. Unavezseleccionaday cargada seleccione la imagen y esta se habilitara
como fondo en el visor del video.
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2. Cambiar el efecto de fondo durante una reunién o videollamada:

a. Enlaventanade lareunioén, pulse en el botdn “Mas” <<« , seleccione la
opcion “Configuracion y efectos de video”.
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b. En la ventana de la reunién, se desplegara al lado derecho una barra con
opciones para configuracion y efectos. Haga click en el botéon “Agregar
nuevo” y seleccione desde la ventana emergente, la imagen de su
preferencia o seleccione una de las imagenes institucionales sugeridas
gue descargo previamente en su computador.
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c. Seleccione la imagen escogida y haga clic en el botdn inferior “Aplicar y
activar el video"” en el caso que aun no tenga el video activado o haga
click en el botéon “Aplicar” en el caso que el video ya se encuentre activo,
de esta manera se habilitara la imagen seleccionada como fondo en el
visor del video.
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d. Después de realizada la seleccidn, puede continuar en la reunién con el
fondo de pantalla seleccionado activado.
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En caso de presentar algun inconveniente con la configuracion predeterminada
del fondo institucional para Teams, puede reportarlo a través del canal de ayuda
JudIT ingresando en: https://judit.ramajudicial.gov.co
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