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	Rama Judicial del Poder Público

Consejo Superior de la Judicatura

Sala Jurisdiccional Disciplinaria
	Código: <identificación del documento de acuerdo al anexo 6  del DS-P01>
Versión: < número ascendente que comienza con 01 y se incrementa cada vez  que se modifique>

	NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

	Elaboró

< Registrar cargo de quien elabora>
	Revisó

< Registrar cargo de quien revisa>

	Aprobó

< Registrar cargo de quien aprueba>


	Fecha: dd-mm-aaaa
	Fecha: dd-mm-aaaa
	Fecha: dd-mm-aaaa


	1. OBJETIVO

	Establece lo que se busca claramente con el documento. 

	2. ALCANCE

	Determina la aplicabilidad del documento 

	3. RESPONSABLE 

	En este espacio se indica el cargo del empleado responsable de asegurar lo establecido en el documento.   

	4. DEFINICIONES

	Explica los términos utilizados en el documento que se consideran necesarios para un mejor entendimiento por parte de los responsables de la ejecución de dicho documento.

	5. DOCUMENTOS EXTERNOS

	Nombre del Documento Externo
	Fecha de Expedición
	Entidad que lo expide
	Descripción

	Titulo del documento 
	dd-mm-aaaa en que se expide el documento
	Nombre de la entidad que expide el documento
	Parte del documento que son aplicables a la entidad 


	6. ACTIVIDADES

	No
	ACTIVIDAD
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	Descripción breve de la actividad a realizar. 
	Explicación detallada de la actividad

	Cargo del empleado encargado de realizar la actividad
	Documentos generados como evidencia de actividades desempeñadas o realizadas. 


	7. CONTROL DE REGISTROS

	Identificación
	Tipo
	Responsable
	Almacenamiento
	Protección
	Recuperación
	Tiempo de retención
	Disposición

	Los criterios para éstos ítems se encuentran definidos en el DS-P02


	8. ANEXOS

	Es toda la información adicional al documento.


	9. CONTROL DE CAMBIOS

	Versión
	Fecha de aprobación
	Naturaleza del cambio

	Consecutivo

	Fecha en que es aprobado el documento
	Se hace una pequeña descripción de los cambios realizados en los documentos, con relación a la ultima versión.
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