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PASO A PASO CONFIGURACION PLANTILLA PARA INGRESAR CONTENIDO POR PESTANAS

Para crear un ambiente uniforme y amigable, con el fin de que la navegacion sea practicay
eficiente para el usuario, se va a manejar el siguiente modelo de plantilla estandar para el ingreso
de contenidos Web.

Asi es como se visualizara el espacio para cada seccional y despachos

# X s NAVIGATION MENU PORTLET Rama Judicial = Juzgados Administrativos = Juzgado 01 Administrativo Oral de descongestidn de Medellin = Inicio
INICIO Estados Electronicos = 2020

Avisos a las comunidades MAYO

Consulta de procesos

Cronograma de audiencias No. FECHA CONTENIDO PROVIDENCIA
01 14/04/2020 Ver estado 2020-00001-01

Edictos 02 Ver estado 2020-00001-02
03

Estados Electrénicos 04

» 2020

» 2019 [ELaE-J=

Figura. Modelo de plantilla estandar

1. Ingresar usuario Administrador en la opcién: iniciar sesién, para ingresar contenido Web.
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Figura 1. Registrar Usuario Administrado
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v' Lapdgina se recargaray en ella apareceran el nombre y apellido en el lado superior derecho
de la pantalla, lo que significa que ya esta registrado en el portal y disponible para
administrar contenidos del sitio web que se le asignd:
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Figura 2. Seleccion Ir al sitio web
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2. En la subpagina a configurar ejemplo Estados Electrénicos en el afio 2019, en la opcidn
afadir contenido web dar click, y se abre una ventana para agregar un contenido web.

20

Avisos a la Comunidad

Cronograma de audiencias

Estados electrénicos

L I

Figura 1. Afiadir contenido

3. En la opcidn: Plantilla Ninguno dar click en la tuerca dentada o seleccionar, y se abre una

ventana.

4 Volver a la pagin

Contenido Web
Nuevo contenido web

Estructura: plantilz
Resumen
Valor por defecto [ 4 Ninguno 2z Clasificacin

Default Language: = espaiiol (Espaiia) @ cambiar TR T ]
Pagina de Visualizacion
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Campos personalizados
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Figura 3. Afadir Plantilla

4. En el campo de texto plantillas digitar la palabra pestafias o contenido general titulo, dar
click en el botén buscar. (La plantilla Contenido General titulo se utiliza para contenidos

limitados no requieren de gran espacio).
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Plantillas

Deben coincidir Todos Y d{Mos siguientes campos:

Identificador Nombre Descripcion

Mis sitios web

« Basico
Anadir plantilla Permisos
Identificador Nombre Descripcion
— 191241 Plantilla Contenido Pestanas Plantilla Contenido Pestanas

Mostrando 1 resultado.
Figura 4. Buscar plantilla
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5. Se muestra la plantilla con el identificador 191241 Plantilla Contenido Pestafias o 12401
Plantilla Contenido General titulo, dar doble click sobre el nombre y se abre una ventana
emergente, dar click en la opcién aceptar.

Plantilla I )
www.ramajudicial.gov.co dice
. La seleccién de una nueva plantilla cambiara la ejllictura, los campos I
Plantl IIaS disponibles y las plantillas disponibles, ;Desea cinuar?
Deben coincidir Todos ¥ de los siguientes campos:
Aceptar Cancelar
Identificador Nombre Des L
Genera

Mis sitios web

MAPA DEL SITIO
T
]
« Basico
- -
Afiadir plantilla | Permisos flunicipal de T:
Identificador Nombre Descripcion
— 12401 Contenido General TAtulo

Figura 5. Elegir plantilla

6. Se visualizan dos plantillas para crear el link.
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En la primera plantilla en el campo Titulo; digitar por ejemplo: Estados Electrénicos que

corresponde al nombre del link que se va a crear.

4 Volver a la pagina indice

Contenido Web

Nuevo contenido web « s
Estructura: Plantilla: e
« Resumen
Contenido pestaA#as [ 4§ (Usar la de por defecta) Flantilla Contenido Pestafias |2 o

Default Language: = espaiiod (Espafia) & cambiar X
Pagina de Visualizacion
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Titulo (R ido)
Itulo (Requerido) —
stades 2019 ~
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Figura 6. Crear -Nombre del Link - Plantilla

a. ParalaPlantilla Contenido General titulo, Se visualizan 1 plantillas para crear el link.
En la plantilla en el campo Titulo; digitar por ejemplo: Estados Electréonicos que corresponde
al nombre del link que se va a crear. Colocar el respetivo contenido y dar publicar en el
botdn del recuadro azul de la parte superior derecha
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Contenido Web
Nuevo contenido web

Estructura: Plantilla:

Contenido General TAtulo 3 5 (

defecta)

4 [Usariadepar Contenido General TAtulo 3

Default Language: == espanol (Espafia) & cambiar

Titulo (Requerida)
Estadas Electrdnicos

Titulo para mostrar

Estados 2019

Traducible

Contenido

Estha i o . " A B I U me x; x*
BAE He g w oy =i cEn
5] Fusniz HTML || @8 F EOE &0

Traducible

w Se musstra en las blsguedas

En la segunda plantilla en el campo Titulo digitar el mes Enero.

4 Volver a la pagina indice

« Atrds

Contenido (Modificado)

Resumen

Planificacic
Pagina de Visualizacian
Contenidos relacionados
Permizos

Campos personalizades

Guardar como bomador

Para crear otro mes, a la derecha de la pantalla dar click en el botén@. Este botdn permite

duplicar plantillas las veces que se requiera.
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Figura 7. Crear Meses

8. Al duplicarse la pantalla Figura 7. En el campo Titulo editar el nombre por el mes siguiente:
Febrero
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Figura 8. Crear nuevo Mes

Finalmente se ha creado las pestafias con el contenido web.

"= Haga clic aqui

( ALk Se necesita
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F X 3 MAVIGATION MENU PORTLET

INICIO Estados Electronicos = 2020

Avisos a las comunidades L:LIRE MAYO

Consulta de procesos

Cronograma de audiencias No. FECHA CONTENIDO PROVIDENCIA
01 14/04/2020 Ver estado 2020-00001-01

Edictos 02 Ver estado 2020-00001-02
03

Estados Electrénicos 04

» 2020

» 2019 e 23

Figura 9. Pantalla de visualizacion para creacion de pestafias por meses

INGRESO DE CONTENIDO WEB EJEMPLO ESTADOS ELECTRONICOS

Ubicarse donde se va a subir el estado y el Afio/Mes. Dar clic en el botén editar contenido web.
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Figura 1. Pantalla de visualizacién para subir Estados Electrénicos
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Figura 2. Pantalla para Insertar Vinculo al archivo

Ingresar a la plantilla y crear el nombre de los archivos como muestra el ejemplo Numero del
Estado “010” 24/01/2019, después de crear el nombre (010) seleccionar y dar clic en Insertar
vinculo.
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Figura 3. Pantalla para Insertar Vinculo al archivo

Dar clic en ver servidor.

Creacion de Carpetas en un despacho nuevo

En el servidor se visualiza el nombre del Despacho (Juzgado 03 Promiscuo Municipal de Libano),
dar click sobre la carpeta con el nombre del juzgado.

8 ramajudicial.gov.co/web/juzgado-03-promiscuc-municipal-de-libano/327p_

8 ramajudicial.gov.co/html/js/editor/ckeditor/editor/filemanager/browser/lif

Resource Type
| Document A

(£ 10240 - Global
ﬂ (£ 29068020 - Juzgade 03 Promiscuo Municipal de Libano
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Figura 1. Pantalla eleccién del Despacho

Crear carpeta en la opcién: Create New Folder

|pload a new file in this folder
| Seleccionar archivo | Mingdn archivo seleccionada

—

| (] Create New Folder |

Figura 2. Creacion de carpeta padre

En la ventana emergente colocar el nombre de la carpeta (Estados electronicos 2019) y dar click
en aceptar

Resources Browser - Google Chrome

@ ramajudicial.gov.co/html/js/editor/ckeditor/editor/filemanager/browser/liferay/browser.htmI?Connector=%2Fc%2Fportal %2Ffckeditor¥%
| >

Resource Type S _ . )
@—.luzgndnm www.ramajudicial.gov.co dice

Type the name of the new folder: E

-
[Z1 10240 - Global ‘ ESTADOS ELECTRONICOS 2019 ‘

5] 29068020 - Juzgads 03

Aceptar Cancelar

Figura 2. Creacién de la carpeta Padre
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& ramajudicial.gov.co/web/juzgado-03-promiscuo-municipal-de-libano/32?p_p_auth=hmV5NXhU8p_p_id=158p_p_lifecycle=08p_p_state=maximized&p_p_mode=view&p_p_col_id=column-2&p_p_c...
a

b
Resources Browser - Google Chrome

s
& ramajudicial. gov.co/html/js/editor/ckeditor/editor/filemanager/browser/liferay/browser.html?Connector=%2Fc%2Fportal%2Ffckeditor%3Fp_|_id%3D29068340%26p_p_id%3D15%26doAsUserld%3D..
Resource Type

129068020 - Juzgado 03
e | &

-
- (] ESTADOS ELECTRONICOS 2018
(] 10240 - Global
329068020 - Juzpade 03

de Libano/

= New Folder Upload a new file in this folder
4

ionar archivo | Ningin archive sslescionado

Upload

Figura 3. Creacion de la carpeta Padre

Crear subcarpeta: Dar doble click sobre la carpeta principal (Estados electronicos 2019) ir a la

opcion: Create New Folder, en la ventana emergente colocar el nombre de la subcarpeta (Enero
2019) y dar click en aceptar.

@ ramajudicial.gov.co/web/juzgado-03- promiscuo-municipal-de-libano/32?p_p_auth=hmV5NXhU&p_p_id=15&p_p_lifecycle=0
J] g Juzg p p P_P. P_P. p_p y

%l

Resources Browser - Google Chrome
#@ ramajudicial.gov.co/html/js/editor/ckeditor/editor/filemanager/browser/liferay/browser.ntml?Connector=%2Fc%2Fportal%2Ff
Resource Type

Document v

@ 129068020 - Juzgado 03 Promiscuo Municipal de Libano/ESTADOS ELECTRONICOS 2019/

-
{3 ESTADOS ELECTROMNI]

C1 EMERD 2019

Figura 5. Creacion de la subcarpeta



Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Reptiblica de Colombia

£
.

Incorporaciéon del documento al servidor:

(¥ & Consejo Superior de la Judicatura [CO] | https://www.ramajudicial.gov.co/web/juzgado-01-promiscuo-municipal-de-tausa/32?p_p_auth=46rZQ67q8p_p_id=158p_p_lifecycle=18p_p_state=maximi... % &

» @ anadir ¥ o7 Ad | Miravy | ‘Support web web (salin

Corte Suprema de Justicia Consejo de Estado Corte Constitucional
Resources Browser - Google Chrome - 0
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[ES N 5480 0 KB
ENERO 52308
w o I
467.0KB
1175.0 KB
6 - Oralidad 2019 pdf 856.0 KB
Irzlidad 2019 pdf 1841 0KE
irzlidad 2019.pdf 7250.0 KB
olidad 2013 pof 3471.0KB
ralidad 2019.pdf 5611.0 KB

Upload a new file in this folder
(] Create New Folder Ningdn archivo seleccionado

Figura 4. Pantalla para cargar archivo

Se visualiza espacio en el servidor para cargar los documentos ubicando la carpeta donde se van a
subir. Dar clic en seleccionar archivo

® (% @ x5 B ntps/wuw.e-bby x kcom - joh. X | 8 G énde/ x | @ % | [ Rama Judicial Colo x / & 2014 - RamaJudici: % \ @ www.ramajudicizl. % | [ Consolidado x - d
€ & € [[ wwwramajudicial.gov.co/web/sta-de-cundinamarca-seccion-tercera/estados-electronicos/subseccion-a/2014?p_p_auth=CSz1Aa4L &p_p_id=15&p_p_lifecycle=0&p_p_state=maximized&p_p_mode=vie @ ¢

Resources Browser - Google Chrome. = &
) or=9%2Fc%2Fportal%2Ffckeditor%3Fp_l_id%3D2307961%26p_p_i
Bl Esaritorio » v ¢& | | Buscaren Escritoria » -
Organizar ¥ Nueva carpeta #- 0 @
S Favoritos ~ [dycs-ROP uzgados armenia

18 Descargas B MIGRACION DE CONTENIDOS 31072013 REVI
B Escritorio & Defautt | notificaciones
] Sitios recientes [ desearga nuevo

DIRECTORIO INGENIEROS SECCIONALES oficio para nhora

Documentos Medellin € Outlook.com - johe-425@hotmail.com L T J

1§ Descargas. error CAP
A5G A PASO CONFIGURACION PLANTILLA|

5]
¥] Documentos T ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 30 DE 2014
A0SO 1 - NETC

L]
I Escritorio
Tipo: Adabe Acrobat Document
B Imégenes [ FileZilla 3005 win32-setuf 1> < N DE DOC -
1 Misics {5 GLFS2-CAP-MAN-Manuall] Fecha de modificacion: 30/09/2014 3:25 p. m. [IFICACIONES

18 Este equipo

ara terminar con |z ley 1437 cpaca

& Videos |1, GLFS2-CAP-MAN-ManualDeUso_V_Operacion-Fase2 SDE 21 JULIO
&, Windows () 1) GLFS2-CAP-VCU-ANEXO2 VistaDeCasosDellso-Fase  [@sigob_todo_d2007_unidac_20111121
(s Datos () [ johanna #35IGOBIUS
v o< >

Nombre: | ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMERE 30 DE 2014 v| | Todoslos archivos

Upload a new file in this folder
[ Create New Foldk s icccionar archivo | Ningan archivo i -

‘@ ESTADOS CONSTITU...pdk || @ ostubre icetexhim | ¥ Mostrar todas las descargas., %

Figura 5. Pantalla para cargar archivo
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Buscar el origen del archivo. Y dar clic en Upload.

B HS O-

JUGEIAY  INICIO | INSERTAR  DISENO  DISENODEPAGINA  REFERENCIAS — CORRESPONDENCIA  REVISAR  VISTA Iniciar sesion

X, Cortar . 2 i Buscar -
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Portapapeles 5

[ www.ram, ov.co/html js/ed emanager/browser/liferay/browser html?Connect

Resource Type . » l

ﬁENM-STAde Cu Seccion Te /STA de Ci Seccion Tercera/2014/SUBSECCION A/ESTADOS CON
g ESTADOS CONSTITUCIONALES 17 DE SEPTIEMBRE DE 2014 PDF 13.0KB
1) ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 12 DE 20141.PDF 15.0KE
T ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 15 DE 20141 PDF 150K8
) ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 16 DE 2014 PDF 240K8
] ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 18 DE 20141 PDF 1.0KE
m ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 19 DE 20141.PDF 11.0KB
g ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 22 DE 20141.PDF 13.0KB
m ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 23 DE 2014.pdf 4550 KB

& serruens ) ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 11 DE 2014 PDF B0KE

SEIEMERE ] ) ESTADOS CONSTITUGIONALES SEPTIEMBRE 9 DE 2014 pdf 350KE
) ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE & DE 20141.PDF 1.0KE
m ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 04 DE 2014.PDF 16.0 KB
g ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 03 DE 2014 PDF 200 KB
m ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 02 DE 20141.PDF 140 KB
) ESTADOS CONSTITUCIGNALES SEPTIEMBRE 01 DE 20141.PDF 120K8
) ESTADOS CONSTITUCIONALES 5 DE SEPTIEMBRE DE 2014.PDF 140KE
) ESTADOS CONSTITUCIONALES 10 DE SEPTIEMBRE DE 2014 PDF 5
m ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 24 DE 20141.PDF B
g ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 25 DE 2014_1.PDF B
m ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 26 DE 2014_1.PDF B
) ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 29 DE 2014.0df &)
b2 JESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 30 DE 2014.0d &)
Upload a new file in this folder

L Create New Folde ESTADOS CONSTITUCIONALES SEPTIEMBRE 30 DE 2014.pdf

PAGINA 14 DE 14

Figura 6. Pantalla para cargar archivo

A continuacion se carga el archivo.

Dar clic en Aceptar.

Titulo
Vinculo [ ]

Informacion de Vinculo  Destino  Avanzado

Tipa de vinculo
URL
Contenido Protocolo URL
=otro> ¥ I.‘docu ment=/10240/0/AUTOS+ESTAD D+N0_+|

Traduc

TAT u Ver Servidor
FECHA CONTENIDO
14/04/2020 er estado Aczptar -r/
restado _ “

Figura 7. Pantalla para cargar archivo
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Una vez creado el vinculo. Dar clic en Publicar

contentenidoprinci

FEE AL A A = Enj=E =
5] Fusniz HTML | F @93 &0
F
Traducible
i
Titulo
ABRIL
Traducible
Contenido
Estio ¥ 5 A AT B T U X
- SR NI LA R A1 FR
2| Fueniz HTML | 8 FIE2S3)¢ D o
Estado No. Fecha Contenido Providencia
2020-00001-00
04 Ji o
m 14,/04,2020 Ner archivo 2020-00002-00
=

Figura 8. Pantalla de visualizacion

para publicar contenido
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Finalmente se ha publicado el Estado Electrénico.

F# X g MAVIGATION MENU PORTLET

" INICIO

Avisos a las comunidades

Consulta de procesos

Rama Judicial

Juzgados Administrativos

ABRIL [EEA{0]
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PUBLICACION DE IMAGENES

Inicio

Ubicarse donde se va a publicar la imagen, dar clic en el boton editar contenido web.
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Figura 1. Seleccién de la edicion de contenido

Imagen:

a) Se incorpora desde el recuadro sefialado con un circulo en la siguiente imagen con el mismo

nombre Imagen/Ver servidor/ seguir los pasos anteriormente mencionados para subir un
documento: Esta imagen no debe sobrepasar los 50 KB (puede ser en formato jpg, bmp, gif)
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Figura 2. Seleccion de la eleccién imagen
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b) Propiedades de Imagen: después de elegir la imagen que se ha subido a la carpeta

correspondiente en el servidor, debe configurar el tamafio: Anchura, Altura y su alineacion y
dar click en Aceptar.
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Figura 3. Seleccion de laimagen
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Hacer click en “Publicar”
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Figura 4. Seleccion de la opcién Publicar



