
INSTRUCTIVO PARA ACCESO A EXPEDIENTES EN SAMAI Y CARGUE DE MEMORIALES 

 

1. Buscar en el navegador de preferencia con el siguiente criterio: VENTANILLA VIRTUAL 

SAMAI, dar clic en el enlace señalado por la flecha 

 

  

O copiando el siguiente enlace en el navegador de su preferencia, o dando clic en el mismo. 

 https://relatoria.consejodeestado.gov.co:8087/ 

2. A continuación se despliega la página principal de la VENTANILLA VIRTUAL de SAMAI, debe 

solicitar el acceso al expediente o a los expedientes en los que sea sujeto procesal, dando 

clic en el la pestaña ACCESO A EXPEDIENTES señalada con la flecha en la siguiente imagen: 

 

 

3. A continuación deberá leer y  aceptar los términos y condiciones, marcando la casilla que 

se señala en la siguiente imagen: 

https://relatoria.consejodeestado.gov.co:8087/


 

4. Continua con una validación, ingresando el código que se muestra en la figura en la caja de 

texto y luego dado en el botón VALIDAR QUE NO SOY UN ROBOT 

 

5. Una vez realizada la anterior validación deberá diligenciarse el formulario con sus datos y 

los datos del o de los procesos a los que desea tener acceso.  

 

 



 

5.1 Es importante recordar que en el numeral segundo del formulario, cuando se diligencie la 

casilla de corporación deben seleccionar la opción JUZGADOS ADMINISTRATIVOS DE 

VALLEDUPAR (IMPLEMENTACION)  o TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DEL CESAR 

(IMPLEMENTACION). 

5.2  Luego de ingresar los 23 dígitos del radicado del proceso(s) y los demás datos solicitados, 

deberá dar clic en la pestaña naranja AÑADIR ESTA RADICACION 

 

 

 

 

5.3 Posteriormente podrá visualizar en una tabla el proceso añadido, verifique los datos de 

radicado, clase de proceso, y vinculado. 



 

 

5.4. Se debe adjuntar el documento de identificación por doble cara para validar su identidad y 

que desde la secretaria se pueda verificar su asociación con el proceso. Sucesivamente dar clic en 

ENVIAR EL FORMULARIO. 

 

 

5.5  Dar clic en aceptar, en la ventana emergente  



 

6. Finalmente, el sistema genera una constancia con un numero de solicitud. 

 

CARGUE DE MEMORIALES 

7. Repitiendo el paso del numeral 1, dar clic la pestaña MEMORIALES Y/O ESCRITOS 

 

 



8. Luego de validar los pasos 3 al 5, en el numeral 3 del formulario deberá adjuntar los 

documentos que desea allegar al expediente y dar clic en el botón ADJUNTAR ARCHIVOS 

 

 

9. Por ultimo, luego de validar los documentos adjuntos se debe dar clic en el botón ENVIAR 

FORMULARIO, y las secretarías harán las respectivas verificaciones.  

 

 

¿Qué es SAMAI? 

 SAMAI es un aplicativo web producto de la innovación interna, que recoge las buenas prácticas de 

gestión judicial y permite el registro y control del expediente judicial desde su inicio hasta su 

terminación con participación de los sujetos procesales y sus apoderados e interopera con otros 

sistemas de información. SAMAI significa conexión o vínculo universal, que conlleva a un 

aprendizaje continuo, es una palabra de origen indígena del pueblo INGA 


