INSTRUCTIVO PARA ACCESO A EXPEDIENTES EN SAMAI Y CARGUE DE MEMORIALES

1. Buscar en el navegador de preferencia con el siguiente criterio: VENTANILLA VIRTUAL
SAMALI, dar clic en el enlace sefialado por la flecha

& > C @ googlecom/search?q=VENTANILLA+VIRTUAL+SAMAI&iriz=1C1GCEU_esCO989CO9898.0q=VENTANILLA +VIRTUAL +SAMAI&ags=chrome. 69i57.8801j0j7&sourceid=chromesiie=UTF-8 2% 0@ :
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Cerca de 1,410 resultados (0.27 segundos)

hitps:/irelatoria.consejodeestado. gov.co ~

Ventanilla virtual | JCA

Esta ventanilla es exclusiva para procesos del Consejo de Estado, Tribunales y Juzgados de la
Jurisdiccion Contenciosa administrativa que cuentan con SAMAL

Samai
Bienvenido a SAMAI, sistema que crea un vinculo enire usted y el

SAMAI | Log in

SAMAI surge de la necesidad de expandir e integrar los servicios

Consulta de procesos
Hola, desde este formulario usied puede buscar I0s procesos

SAMAI | Registro
Para disminuir los riesgos se recomienda al usuario salir de

Mas resultados de consejodeestado.gov.co »

hitps://samair].consejodeestado.gov.co

SAMAI | Inicio
Bienvenico a SAMAL, sistema que crea un vinculo entre usted y el sistema judicial. En esta
nAina usted nadra nestionar sus nrocesos iudiciales +FAcil
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O copiando el siguiente enlace en el navegador de su preferencia, o dando clic en el mismo.

https://relatoria.consejodeestado.gov.co:8087/

2. A continuacién se despliega la pagina principal de la VENTANILLA VIRTUAL de SAMAI, debe
solicitar el acceso al expediente o a los expedientes en los que sea sujeto procesal, dando
clic en el la pestafia ACCESO A EXPEDIENTES seialada con la flecha en la siguiente imagen:
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Tribunales y Juzgados: Recepcion de demandas y acciones especiales
° ;
J— Tutelas y Habeas Corpus =A™ Otras demandas
-
Solicitudes y otros servicios en linea
Acceso a expedientes ; Memoriales y/o escritos | B Copias
Options(new WebForm_PostBackOptions("cti00§MainC o, ™ true, ™", ™, false, true)) o
& Camscanner 01-18..pdf A Mostrar todo | X
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3. A continuacién debera leer y aceptar los términos y condiciones, marcando la casilla que
se sefala en la siguiente imagen:


https://relatoria.consejodeestado.gov.co:8087/
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La solicitud ser4 evaluada por la secretaria respectiva y, una vez aprobada, generard una constancia secretarial en cada proceso judicial donde solicité el acceso; se le enviar un carreo
electrénico informandole si la solicitud se resolvié de manera favorable o desfavorable; en este Ultimo caso, se le informaran las razones del rechazo.

Recuerde que mientras se resuelve su solicitud o en caso de no ser autorizado, sigue teniendo a su disposicién los canales virtuales habituales para hacer seguimienta a los procesos (Samai,
pégina del Consejo de Estado o Censulta Unificada de Procesos en la pagina web de la Rama Judicial) y, presentar memoriales, consultar las notificaciones y los traslados, etc.

Es responsabilidad del usuario verificar en su correo electrénica el buzsn de correo no deseado, y, aceptar como seguras los carreos que provengan del dominio @consejodeestado.gov.co,
@notificacionestj.gov.co o @cendojramajudicial.gov.co

La informacién seré suministrada bajo la gravedad del juramento, el cual se entenderd prestado con la presentacion de la solicitud o memorial segin el caso.

Para dar cumplimiento a la Ley 1581 de 2012, a la Ley 1266 de 2008 y demés normas reglamentarias que regulan el habeas data y la proteccién de datos personales, autorizo, (inicamente
para efectos de la solicitud presentada, llevar a cabo el tratamiente de mis datos personales.

Ver las Politicas de Privacidad y Términas de Uso de SAMAI

OHe leido el contenido y acepto los términes y condiciones
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4. Continua con una validacién, ingresando el cddigo que se muestra en la figura en la caja de
texto y luego dado en el boton VALIDAR QUE NO SOY UN ROBOT
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5. Unavez realizada la anterior validacion debera diligenciarse el formulario con sus datos y
los datos del o de los procesos a los que desea tener acceso.

atoriaconsejodeestado govico:808 s % 0@
2 Mo

CONSEJO DE ESTADO

VENTANILLA DE ATENCION VIRTUAL Esta ventanilla es exclusiva para procesos del Consejo de Estado, Tribunales y Juzgados de

Ia Jurisdiccién Contenciosa administrativa que cuentan con SAMAI.

Formulario para solicitar activacién del usuario en el sistema SAMAI

HE ACEPTADO EL ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS

1. Datos bésicos del solicitante:

Tipo de documento Cédula de ciudadania Numero de identificacion
Primer nombre Segundo nombre

Primer apellido Segundo apellido

Correo electrénica Teléfono de contacto

2, Ingrese el nimero de radicacién de los procesos en los que usted requiere autorizacién de acceso (pueden ser varios): 0
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2.Ingrese el nimero de radicacion de los precesos en los que usted requiere autorizacién de acceso (pueden ser varios): 0

Corporacién

Radicacién (23 digitos)

Vinculacién con el proceso

Tarjeta profesional

Consejo de Estado

Apoderado o curador ad-item Persona o e

Buscar radicacién

ntidad a la que representa

3. Adjunte el archivo de su documento de identificacién por doble cara (solo si su solicitud no es favorable, podré volver a solicitarla y anexar un soporte que acredite su asociacién con el

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

proceso)

@ Camscanner 01-18..pdf A
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5.1 Es importante recordar que en el numeral segundo del formulario, cuando se diligencie la
casilla de corporacidon deben seleccionar la opcién JUZGADOS ADMINISTRATIVOS DE

VALLEDUPAR (IMPLEMENTACION)

(IMPLEMENTACION).
5.2 Luego de ingresar los 23 digitos del radicado del proceso(s) y los demas datos solicitados,
debera dar clic en la pestafia naranja ANADIR ESTA RADICACION
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2. Ingrese el nimero de radicacion de los procesos en los que usted requiere autorizacién de acceso (pueden ser varios): 0

Corporacién

Radicacién (23 digitos)

Vinculacién con el proceso

Tarjeta profesional

3. Adjunte el archivo de su documento de

proceso)

@ CamScanner 01-18... pdf

Juzgados Administrativos de Valledupar (Implementaciéi

Consejo de Estado

Juzgados Administrativos de Riohacha (Timplementacién)
Juzgados Administrativos de San Andres (Timplementacion)
Juzgados Administrativos de elejo (TImplementacion)
Juzgados Administrativos de Zipaquira (Timplementacion)
Tribunal Administrativo de Arauca (Implementacion)
Tribunal Administrativo de Bolivar (Timplementacion)
Tribunal Administrativo de Cesar (Implementacién)
Tribunal Administrativo de Chaco (Timplementacién)
Tribunal Administrativo de Cordoba (Timplementacién)
Tribunal Administrativo de Cundinamarca

Tribunal Administrativo de Guajira (Timplementacién)
Tribunal Administrativo de Magdalena (Timplementacién)
Tribunal Administrativo de San Andres (TImplementacién)
Tribunal Administrativo de Valle del Cauca

[ seleccionar archiva | Ninguno archivo selec
Formatos permitidos: pdf, docx, doc,xlsx Tamaio m

ntidad a la que representa

le, pocird velver a solicitarla y anexar un soporte que acredite su asoclacién con el

naximo por cada archivo: 20 MB

5.3 Posteriormente podra visualizar en una tabla el proceso afiadido, verifique los datos de
radicado, clase de proceso, y vinculado.
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2. Ingrese el nimero de radicacién de los procesos en los que usted requiere autorizacion de acceso (pueden ser varios): 1

e Juzgados Administrativos de Valledupar (Implementacio
Corporacién

Radicacion (23 digitos)

Vinculacién con el proceso

Buscar radicacién
Apoderado o curador ad-item Persona o entidad a la que representa

Tarjeta profesional [ ]

Afadir esta radi
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5.4. Se debe adjuntar el documento de identificacidon por doble cara para validar su identidad y

gue desde la secretaria se pueda verificar su asociacién con el proceso. Sucesivamente dar clic en
ENVIAR EL FORMULARIO.
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3. Adjunte el archivo de su documento de identificacin por doble cara (solo si su solicitud no es favorable, podré valver a solicitarla y anexar un soporte que acredite su asociacién con el
proceso)

Seleccionar archivo | CamScanner 01-18-2022 09.38.pdf

Formatos permitidos: pdf,.docx,.doc,xlsx Tamafio maximo por cada archivo: 20 MB

Enviar Formulario
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5.5 Dar clic en aceptar, en la ventana emergente
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3. Adjunte el archivo de su documento de identificacion por doble cara (solo si su solicitud o es favorable, podré volver a solicitarla y anexar un soporte que acredite su asociacién con el

proceso)
Seleccionar archivo | CamScanner 01-18-2022 09.38.pdf

Formatos permitidos:pd,docx,doc,xlsx Tamafio méaximo por cada archivo: 20 MB

Enviar Formulario

Mostrartodo | X

Bruma

B CamScanner 01-18...

6. Finalmente, el sistema genera una constancia con un numero de solicitud.
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3. Adjunte el archivo de su documento de identificacién por doble cara (solo si su solicitud no es favorable, podré volver a solicitarla y anexar un soporte que acredite su asociacion con el

proceso)
Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec

Formatos permitidos: pdf,docx, doc, xlsx Tamafio méximo por cada archivo: 20 MB

Hemos recibido su solicitud para autorizar su usuario de acceso a SAMAI para la corporacié inistrativos de F i6n), identifique su remisién
con este No. 32390 por favor consérvelo. D aportados:C 01-18-2022 09.38.pdf. Acceso solicitado en 1 radicados. Lo invit a que consulte su proceso
licit que por favor no la presente nuevamente por otros canales de

dentro de las siguientes 8 horas hébiles para saber si la secretaria yaloi poré. Le
atencién, dado que puede originar inconsistencias o dobles esfuerzos.
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CARGUE DE MEMORIALES

7. Repitiendo el paso del numeral 1, dar clic la pestafia MEMORIALES Y/O ESCRITOS

& > C @ relatoriaconsejodeestado.gov.co:8087/Default e« 0@ :
M Gmail ) YouTube B Maps
5 @ <& St
ntas
factuen CONSEJO DE ESTADO
recuentes JUSTICIA - GUIA - CONTROL.

b Aorss qus vangformans -
IO YT

Solicitudes y otros servicios en linea
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8. Luego de validar los pasos 3 al 5, en el numeral 3 del formulario debera adjuntar los
documentos que desea allegar al expediente y dar clic en el botén ADJUNTAR ARCHIVOS
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3. Adjunte sus archivos

Recuerde que los memoriales podrén presentarse por cualquier medio idéneo, incluidos los mensajes de datos. SAMAI estaré habilitado las 24 horas del dia para la consulta y
presentacién de escritos. Sin embargo, los memoriales se entenderan presentados en la fecha, si son recibidos antes del cierre del despacho del dia en que vence el término (Arts. 106 y

109 CGP), de acuerdo con el horario de atencién de cada tribunal o despacho. Los memoriales presentados por fuera de los horarios antes se se entenderén presentados en la
siguiente hora y fecha habiles

Los usuarios registrados y autorizados en SAMAI podran | sus i en SAMAI ing al proceso, o, podran emplear este formulario. En

cualquier caso, preséntelo por un solo medio, siempre se remitir acuse de recibo al email registrado.

a. Ingrese descripcin de su solicitud si desea dar mayor
claridad

b. Ingrese el tipo de memorial o escrito |Alegatos)
. Elegir archivos | Ninguno archivo selec.
c. Seleccione el o los documentos a anexar
Formates permitidos:.pdf,.docx,.doc,.xlsx Tamaiio méaxime por cada archive: 20 MB
d. ;Los escritos o documentes presentados tienen

Osi @No
reserva legal?

Adjuntar archivos
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9. Por ultimo, luego de validar los documentos adjuntos se debe dar clic en el boton ENVIAR
FORMULARIO, y las secretarias hardan las respectivas verificaciones.
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Total anexos: 3
Antes de enviar el formulario verifique gue el nimero Unico de radicacion del proceso vy las partes correspondan con las del proceso al que dirige el memorial ¢ escrito
Ok
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¢Qué es SAMAI?

SAMAI es un aplicativo web producto de la innovacion interna, que recoge las buenas practicas de
gestidn judicial y permite el registro y control del expediente judicial desde su inicio hasta su
terminacion con participacidn de los sujetos procesales y sus apoderados e interopera con otros
sistemas de informacion. SAMAI significa conexidn o vinculo universal, que conlleva a un
aprendizaje continuo, es una palabra de origen indigena del pueblo INGA



