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Distrito Judicial de Yopal
Juzgado Sequndo Civil del Circuito

Yopal — Casanare
j02cctoyopal@cendoj.ramajudicial.qov.co

PROTOCOLO PARA ADELANTAR
AUDIENCIAS VIRTUALES

De conformidad con lo establecido en La Ley 2213 del 13 de 2022, para el
desarrollo de audiencias virtuales, se seguiran los lineamientos que se establecen
a continuacion:

Aplicacion

Las diligencias se llevaran a cabo haciendo uso de la aplicacion tecnologica
LifeSize mediante la cual se permitira su participacion virtual.

Equipos de cdmputo, tabletas. y mdviles

La aplicacion tecnoldgica se podrd descargar e instalar en dispositivos
computadores con Windows 7 en adelante y con Mac OS X 10.11 en adelante,
asi como en dispositivos méviles Android e iOS.

El equipo de computo, tableta o movil utilizado, debera contar con dispositivos
de audio y video que permitan visualizar la diligencia e intervenir en la misma,
a fin de garantizar su participacion.

Acceso virtual a la diligencia

1) El acceso virtual a la diligencia se hara por parte de los intervinientes a
través del vinculo remitido previamente por el despacho a su correo
electronico, al ingresar deben anotar su nombre.

2) El canal virtual estara habilitado 1/2 hora antes del inicio de la diligencia,
con el propésito de que los intervinientes accedan y reporten los
inconvenientes que presenten, a afectos de superarlos antes del inicio de
la audiencia.

3) Se advierte a las partes, que previamente deberan en lo posible realizar
la descarga del expediente digitalizado gue anticipadamente le fue
remitido a su correo electronico en archivo PDF.

4) Durante el desarrollo de la audiencia, los micréfonos de cada uno de los
participantes deben permanecer en silencio y solo podran encenderse en
el momento que se le confiera el uso de la palabra por el juez encargado
de la audiencia; una vez el participante finalice su intervencién debera
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desactivarlo nuevamente. Solo se permitira el uso de la palabra a un
interviniente a la vez.

5) Tenga en cuenta que para solicitar la intervencion debe levantar la mano
a través del icono que para este propdsito aparece en la barra de tareas
ubicada en la parte inferior de la videollamada.

6) Los intervinientes no podran conectarse simultdneamente a través de dos
dispositivos 0 mas, puesto que ello causara interferencia.

7) Los documentos que se deseen compartir con ocasion de la audiencia
deberan ser allegados previamente al correo institucional del despacho
J02cctovopal@cendoj.ramajudicial.gov.co, indicando el numero de
radicacion del proceso e informar de ello para que de inmediato se
comunigue su contenido y se disponga su inclusion al proceso.

8) La diligencia se desarrollara de la manera prevista en las normas
procesales para una audiencia o actuacion presencial.

9) Se exhorta a las partes y sus apoderados judiciales para que durante el
desarrollo de la audiencia guarden el decoro y la debida compostura de
la funcion judicial.

10) De presentar problemas de conectividad, de forma inmediata
comunicarse con el servidor Judicial del Despacho al 320 3 56 87 71

M’wgam Lobaton
Escriblente
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Ingreso como Invitado

Revisado 02/2021

Accesos Directos:

e Desde un computador

e Desde un dispositivo movil




INGRESO DESDE UN COMPUTADOR

1. Ingrese a la haciendo clic en el enlace que llego al correo, o que se le entrego por
otro medio:

ormaci

Su Informacién del Calendario de Asistentes A
Agendamiento 106 §

El despacho 680014003001 JUZGADO 001
CIVIL MUNICIPAL DE BUCARAMANGA le ha
invitado a una reunién de AUDIENCIA con el
numero de proceso 68001400300120190000000

viemes
1 5 Ingrese a la AUDIENCIA haciendo click en el siguiente enlace:]

enero 2021
18:00:00 -05

] S

Si va a realizar una conexion desde equipos O a través de llamada telefonica +57 1
de videoconferencia marque 291 1160 deje que termine la
3.84.171.75# #7268224 contestadora y marque la EXTENSION

7268224 seguido de la tecla #

ID Agendamiento: 2021-0010580

2. Se abrird la siguiente ventana, siempre d ebe hacer clic en “p ermitir”
para usar camara y micréfono.

& Lifesize - Guest x  +

€ C # guestlifesize.com/7268224

=% Aplicaciones X
guest lifesize.com quiere
U

@Iifesi: & Usar tu micréfono Tie

WK Usar tu cdmagz

jPreparate para tu reunion!




Verifique que su cdmara y micréfono. Si el micréfono funciona correctamente se
pondra en verde y en el caso de la cdmara, podra ver su imagen.

& lifesize /Tienesunaicuents? Espafiol

iPreparate para tu reunion!

Coloque su nombre en el campo “Nombre”.

& lifesize

iPreparate para tu reunion!

e e -
Eres un usuario nuevo de Lifesize? R




5. Haga Clic en el cuadro junto a “He leido y acepto las condiciones”, y luego haga clic
en “unirse a la reunion”.

iPreparate para tu reunion!

Nombre Apellido

Ajustes de video y audio >

e leido y acepto las Condiciones de servicio y la Politica de privacidad.

Unirse a la reunion

¢Eres un usuario nuevo de Lifesize? Registrate, es gratis.

Al ingresar a la audiencia podra ver la siguiente pantalla.

@ Lifesize - Guest ® x G
<« C @ guestlifesize.com/7268224 =T x IO

1 Aplicaciones ) Home | My Website & Sign In - Lifesize

Nombre Apellido

& lifesize

Eres el Unico participante en la sala de reuniones.




6. CONTROLES EN REUNION

Active o desactive su cdmara y micréfono utilizando los botones de la parte inferior.

05:24

00 - -wWwW)

6.1 LEVANTAR LA MANO

Para pedir la palabra utilice el botdn “levantar la mano”.

05:24

00 -k W)

Luego de intervenir, oprimalo de nuevo para bajar la mano.




6.2 COMPARTIR PANTALLA

Puede compartir su pantalla, imdgenes o documentos para que los demas participantes
los vean y queden registrados en la grabacién. Para ello haga clic en el botén “Compartir
pantalla”.

05:24

00 - =W

A continuacidn, seleccione la pantalla, ventana o pestafia que desea compartir, y haga
clic en el botén “Compartir”.

Compartir la pantalla

webapp.lifesize.com desea compartir el contenido de tu pantalla. Elige lo que deseas compartir.

Tu pantalla completa Ventana de la app Pestaiia de Chrome

Cancelar




6.3 CHAT Y MENSAIJES

Puede enviar un mensaje a todos los participantes de la reunién o audiencia, para ello
haga clic en el botén “Chat”.

5*')‘

00 - :" W[

En la parte interior escriba el mensaje y oprima la tecla ENTER o haga clic en “enviar”
para enviar el mensaje.

holg

Enviar




6.4 MANEJO DE PARTICIPANTES

Puede ver el listado de participantes y si tienen su micréfono activo o han levantado la
mano. Haga clic en el botdn “Lista de participantes”.

n=-94

00 -

Aparecera en la barra lateral como se ve en la siguiente imagen.

68001400300120...

& oo evantato

Participantes (1)

Nombre Apellido (Ti1) %




INGRESO DESDE UN DISPOSITIVO MOVIL

1. Descargue la aplicacién de Lifesize desde la tienda de aplicaciones o haciendo clic
en uno de los siguientes enlaces:

e Sisu dispositivo es Android (Samsung, Huawei, Sony, Xiaomi, Motorola, etc.):
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.mirial.lifesizecloud

e Sisudispositivo es Apple (IPhone, IPad): https://apps.apple.com/co/app/lifesize-
video-conferencing/id854663434#?platform=iphone

Instale la aplicacion en su dispositivo y luego abrala:

44000@ QAR B 80%E 4320 o N B 80%

& Q ¢« Q

@ Lifesize Video
u Conferencing

Lifesize

@ Lifesize Video
Conferencing

Lifesize
Califica esta app Novedades ¢ S

Comparte tu opinién con otros usuarios Actualizacion: 3 feb. 2021

Thank you for using the Lifesize mobile app! Here's
what's new in this release:

wOwW W W W

Escribe una opinién

Califica esta app

Comparte tu opinién con otros usuarios

)< S * S A G * S * ¢

Escribe una opinion

Contacto del programador v

Acerca de esta app >

Reuniones de alta definicién de video Facil

Comunicacién Contacto del programador v
3.7% 3] € Mas de 1M
2 Kopiniones = 15MB  Todos ® Descargas Acerca de esta app >

m Reuniones de alta definicién de video Facil

I @) <



https://play.google.com/store/apps/details?id=com.mirial.lifesizecloud
https://apps.apple.com/co/app/lifesize-video-conferencing/id854663434#?platform=iphone
https://apps.apple.com/co/app/lifesize-video-conferencing/id854663434#?platform=iphone

2. Al abrir la aplicacion por primera vez toque en “permitir” para poder usar la
camara y el microfono.

SN B. 80%m

$

¢Permitir que Lifesize tome fotos y grabe
¢Permitir que Lifesize grabe audio? videos?
—
Permitir
—

Denegar

—
Permitir
——
Denegar




Escriba su nombre y luego la extensién de la llamada (Los numeros al final del

enlace). Por ejemplo, en el enlace https://call.lifesizecloud.com/7268224 la
extension es: 7268224. También puede hacer clic en el enlace que llego al correo, o

que se le entrego por otro medio:

o N =E. 80%m

434W 0

& lifesize

Nombre Aellid

Extension

La extension de la llamada es obligatoria.

Unirse a la reunion

¢Eres un usuario nuevo de Lifesize? Registrate, es gratis.

Iniciar sesion
° Apellido Apellidos
o 2 = B A
11 LLvL1 1

O Mz ixd el v b ol iml | &

7123 | . [© =l

4. Haga clic en unirse a la reunion:

Nombre Apellido

7268224

QN =B 80%m

& lifesize.

Nombre Apellido

7268224

Unirse a la reunion

¢Eres un usuario nuevo de Lifesize? Registrate, es gratis.

Iniciar sesion

-y
 © 4

Unirse a la reunion



https://call.lifesizecloud.com/7268224

5. Unavesingrese a la llamada puede activar o desactivar su cdmara y micréfono con
los botones en la parte inferior.

6. También puede hacer clic en el botdn de los tres puntos y luego en “levantar la
mano” para solicitar la palabra.

68001400300120190000000s2021001058
0

Iniciar presentacion

Informacion de la reunion

|
0)

E Levantar la mano ]
[

Chat de la reunion >

Teclado numérico

I @) <



7. Ademas puede hacer clic en el botdn de los tres puntos y luego en “chat de la
reunion” para escribir un mensaje que veran todos los participantes.

68001400300120190000000s2021001058

&4 Iniciar presentacion
@ Informacién de la reunion

Levantar la mano

F® Chatdelareunién > ]

Teclado numérico

1| O <

8. Haga clic en el boton “salir” para salir de la reunion.




