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COMO CONVERTIR DIAS A HORAS EN TU
SOLICITUD DE PERMISO

Cuando solicites un permiso, debes indicar el tiempo en horas.
Para hacer |la conversion de dias a horas, ten en cuenta lo
siguiente:
La jornada laboral se divide en:
e Manana: 5 horas
e Tarde: 3 horas
e Total por dia laboral: 8 horas

Ejemplos practicos
e 1 dia de permiso = 8 horas (5 horas en la manana + 3 horas en
la tarde)

e 2 dias de permiso =16 horas (2 x 8)
o 0.5 dias (medio dia) de permiso: Si es en la manana: 5 horas
o Siesen latarde: 3 horas
o 1.5 dias de permiso:1 dia completo (8 horas) + medio dia en

la manana (5 horas) =13 horas

Formula rapida
Si necesitas convertir cualquier cantidad de dias a horas,
simplemente multiplica la cantidad de dias por 8:

Horas=Diasx8

*® |mportante:
e Si solo necesitas medio dia, ten en cuenta si es en la manana
(5 horas) o en la tarde (3 horas).
e Usa la formula para calcular con precision tu solicitud.



