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1.

OBJETIVO

Elaborar los avalios comerciales para atender las solicitudes presentadas por las entidades estatales,
autoridades judiciales, empresas de economia mixta, entidades sin dnimo de lucro, demds personas
juridicas, publicas, particulares y naturales, requeridos en distintas etapas de procesos judiciales o
durante la ejecucién de un contrato de prestacién de servicio o interadministrativo y/o convenio con
el Instituto Geogrdfico Agustin Codazzi - IGAC.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para los servidores publicos y contratistas de sede central y Direcciones
Territoriales que se encuentran involucrados en la realizacidon de Avaltos Comerciales, inicia cuando el
usuario radica la solicitud en la sede cenfral o Direccion Territorial, continia con la ejecucion del
contfrato o convenio para realizar el respectivo avalto vy finaliza con la entrega a satisfaccion del
avalvo.

3.

o

DEFINICIONES

Avalio Comercial: Es aquel que incorpora el valor comercial del inmueble (terreno; construcciones
o cultivos) y el valor de las indemnizaciones o compensaciones de ser procedente.

Actudlizacion de Avalvo: Es la realizacién de un nuevo avalio comercial después de transcurrido
el término la vigencia del anterior.

Avaluador: Persona natural o juridica que posee el reconocimiento para llevar a cabo la valuacion.
Beneficiario de la Indemnizacién: Persona natural o juridica a favor de quien se reconocerd y
pagard la indemnizacion.

Dano Emergente: Perjuicio o pérdida asociada al proceso de adquisiciéon predial.

Enajenacién Voluntaria: Etapa del proceso de adquisicion predial por motivos de utilidad pUblica
e interés social, en virtud de la cual, previo acuerdo de voluntades, se logra la transferencia del
respectivo bien mediante la suscripcidon de un contrato de compraventa por escritura publica
debidamente registrada.

Entidad Adquiriente: Persona de derecho publico o su delegatario, segin sea el caso, encargada
de adelantar el proceso de adquisicion predial por motivos de utilidad publica e interés social. Las
entidades adquirientes estdn enunciadas entre otros, en el articulo 59 de la Ley 388 de 1997, en el
articulo 16 de la Ley 01 de 1991, o en la norma gue las modifique, derogue o complemente.
Expropiacién: Etapa del proceso de adquisicidon predial por motivos de utilidad publica e interés
social que se utiliza cuando no se logra acuerdo formal para la enajenacién voluntaria.
Indemnizacién: Es el resarcimiento econdmico que se reconocerd y pagard al beneficiario, en
caso de ser procedente por los perjuicios generados en el proceso de adquisicion o predial.
Indemnizacién Reparatoria: Aquella indemnizaciéon que comprende tanto dafo emergente como
lucro cesante.

Lucro Cesante: Ganancia o provecho dejada de percibir por un término de tiempo, por los
rendimientos reales del inmueble objeto de adquisicidn.

Plan Gestidn Social: Conjunto de programas, actividades y acciones que tiene por finalidad
atender el desplazamiento involuntario derivado del proceso de adquisicion predial por motivos
de utilidad publica, que algunas entidades implementan en virtud del cual se podrdn realizar
determinados reconocimientos econdmicos o compensaciones sociales, cuyos conceptos y
montos estdn previamente definidos, con el fin de ayudar a mitigar los impactos generados.
Proceso de Adquisicion Predial por Motivos de Utilidad PUblica e Interés Social: Conjunto de
actuaciones administrativas o judiciales, en virtud del cual se logra la transferencia del derecho de
dominio a favor de la entidad adquiriente, con el propdsito de ser destinado a la ejecucién o
desarrollo de proyectos de utilidad publica. El proceso de adquisicidn se podrd adelantar por
enajenacion voluntaria o por expropiacién judicial, o administrativa segin sea el caso, de
conformidad con la normativa vigente.
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°  Valor Comercial del Inmueble: Es el precio mds probable por el cual el inmueble se transaria en un
mercado donde el comprador y el vendedor actuarian libremente, con el conocimiento de las
condiciones fisicas vy juridicas que afectan el bien.

4. NORMATIVIDAD

Cuando apligue relacione en orden jerdrquico de la mds reciente a la mds antigua, nimero de la
norma, articulo (si aplica) y “considerando”, pertinente al documento.

°  Constitucién Politica de Colombia, articulo 6° y articulo 58°.

°  Leyes

Ley 1955 de 2019: “Plan Nacional de desarrollo, 2019-2022".

Ley 1682 de 2013: "Por la cual se adoptan medidas y disposiciones para los proyectos de
infraestructura de transporte y se conceden facultades extraordinarias”. Articulo 23 y 37,
modificados por la Ley 1742 de 2014. “Por la cual se adoptan medidas y disposiciones para 1os
proyectos de infraestructura de transporte agua potable y saneamiento bdsico, y los demds
sectores que requieran expropiacién en los proyectos de inversion que adelante el estado y se
dictan otras disposiciones.

Ley 1673 de 2013: “Por medio de la cual se regula y establecen responsabilidades y
competencias de los avaluadores en Colombia”.

Ley 1564 de 2012: “Por medio de la cual se expide el Cédigo General del Proceso vy se dictan
ofras disposiciones”.

Ley 388 de 1997: “Por la cual se modifica la Ley 99 de 1989 y la Ley 3% de 1991 y se dictan ofras
disposiciones articulos 48, 56, 61, 62, 67, 75,76, 77, 82, 91 y 122. Articulo 63. Procedimiento de
expropiacién administrativa por motivos de utilidad publica”.

° Decretos

Decreto 1170 de 2015. Capitulo 3 del Titulo 2 de la Parte 2 del Libro 2: “Por medio del cual se
expide el Decreto Reglamentario Unico del Sector Administrativo de Informacién Estadistica.”
(Compila el Decreto 1420 de 1998)

Decreto 422 de 2000: “Senala los criterios que deben observar los avaluadores en la
elaboracién de avalios en Colombia”.

° Resoluciones

Resolucién 639 del 07 de julio de 2020 IGAC: “Por la cual se conforma la lista de peritos del
Instituto para intervenir en los procesos judiciales en los cuales se aplica el articulo 21 de la Ley
56 de 1981 y el numeral 5 del articulo 2.2.3.7.5.3 del Decreto 1073 de 2015 y se adoptan ofras
determinaciones” o la que la modifique o sustituya™.

Resolucion 1114 de 2015 IGAC: “Por la cual se establecen los precios por el servicio de avalio
y cdlculo de la indemnizacion requerida en los proyectos de infraestructura”.

Resolucién 1044 de 2014: “Por medio de la cual se modifica parcialmente y se adiciona la
Resolucién 898 de 2014 que fija normas, métodos, pardmetros, criterios y procedimientos para
la elaboracion de avalios comerciales requeridos en los proyectos de infraestructura de
fransporte a que se refiere la ley 1682 de 2013".

Resolucién 898 de 2014 del IGAC: “Por medio de la cual se fijan normas, métodos, pardmetros,
criterios y procedimientos para la elaboracién de avallos comerciales requeridos en los
proyectos de infraestructura de transporte a que se refiere la Ley 1682 de 2013".

Resolucién 620 de 2008 IGAC: “Por la cual se establecen los procedimientos para los avalios
ordenados dentro el marco de la ley 388 de 1997".

Resolucién vigente del IGAC: por la cual se determinan las tarifas de cobro que deben cancelar
los solicitantes de avallos por concepto de servicio de avallos.

Resolucién vigente del IGAC: Por la cual se establecen las tarifas para el reconocimiento vy
pago de honorarios a los profesionales avaluadores que actian como contratistas del Instituto,
por la realizacién de avaltos comerciales”.
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5.
5.1

o

5.2

Circulares

= Circular Interna 58 de junio 24 de 2020: Conformacién y actualizacién base seguimiento y
control de avalUos comerciales.

= Circular Interna 214 de 2015: aplicacién Resoluciones IGAC 898 y 1044 de 2014y 316 de 2015 -
Leyes 1682 de 2013y 1742 de 2014.

= Circular Interna 21 de 2015: Asunto Ley 1742 de 2014 de Infraestructura Vial, Suspension de
trdmites de autoavallo catastral.

POLITICAS DE OPERACION.

MANEJO DE LA INFORMACION

La informacion personal suministrada por el propietario o su apoderado para adelantar un trdmite

o generar productos o servicios serd considerada propiedad del cliente y su tfratamiento se realizard

de acuerdo con los lineamientos y procedimientos establecidos en la entidad a través de los

diferentes sistemas de informacidén y se aplicard la politica de proteccion de datos personales de

la entidad.

La informacién del ciudadano obtenida del proceso de avallos se debe preservary salvaguardar.

Las solicitudes, cotizaciones y respuestas sobre avallos deben ftratarse en reserva vy

confidencialidad.

Los servidores pUblicos y contratistas involucrados en los procesos de avalios deben abstenerse de

suministrar informacién relacionada sin la autorizacion del Subdirector de Catastro o del Director

Territorial correspondiente.

Se deben generar periédicamente las copias de respaldo de la informacién relacionada con este

proceso, de acuerdo con lo dispuesto por el proceso de Informdatica de Soporte.

Se determina como herramienta de control la base de control y seguimiento de avallos

comerciales en la que se concentra la informacién de todos los trdmites correspondientes a

avaltos comerciales en un solo espacio o repositorio de informacidén que ademds permite

adelantar acciones de control y seguimiento de gestion y que cuenta con un administrador

general y 21 administradores locales que tienen roles de edicidon, consulta y reportabilidad.

La base de control y seguimiento de avalios comerciales debe ser actualizada por todos y cada

uno de los administradores quienes serdn responsables, a partir de los respectivos soportes

documentales 0 magnéticos, de su diligenciamiento y actualizacion.

A partir de la informacién de la base de control y seguimiento de avallUos comerciales se realizardn

los seguimientos a los frdmites, velando por el cumplimiento de los términos de ley, asi como de las

metas y objetivos institucionales, mediante el envio de alertas a los peritos avaluadores. Esta

actividad estd a cargo del Director Territorial y en la sede central del coordinador de avalios, o

quién delegue el Subdirector.

SOLICITUDES AVALUO

En ningUn caso se deben tramitar solicitudes y asignar labores de avallos sin el lleno de los requisitos
mencionados en las especificaciones técnicas y normatividad que rige el ejercicio valuatorio.

En todos los casos en &dnimo de tener una planeacion operativa, se recibirdn solicitudes de avallos
comerciales mdximo hasta el primero de octubre salvo casos excepcionales que serdn aprobados
por la subdireccién de Catastro.

Si la informacién no estd completa se devolverd a la entidad peticionaria indicando que se
suspende el avalto hasta tanto no se subsane la informacion requerida.
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5.3 TIEMPOS PARA LOS AVALUOS COMERCIALES

o

o

Los términos para la elaboracion del estudio técnico valuatorio serdn de 30 dias hdbiles a partir de
la radicacion de la documentacion completa y necesaria para llevar a cabo el correspondiente
avaldo.

Los términos internos para la realizacion de los avaltos quedan establecidos asi en dias hdbiles:

Tiempo
No. Actividades en dias
hdbiles
1 Asignacion del tradmite 1
2 Revisidn documentacion 1
3 Proceso de comisién para visita 5
4 Visita y recoleccion informacién de mercado 8
5 Andlisis y elaboracién del informe de avalio 8
6 Control de calidad 3
7 Ajustes y complementos 3
8 Informe final ]

*Simultaneo con otras actividades del procedimiento

Estos términos son tiempos mdximos por actividad dependiendo de la complejidad del avaldo y
las condiciones particulares de acceso al predio objeto del frdmite.

De encontrarse alguna circunstancia de fuerza mayor y ajena al profesional avaluador que
impidan la elaboracion del avallo, el avaluador debe informar mediante oficio para proceder con
la suspensidn de términos en la base de avaltos y comunicar a la entidad o persona contratante
dicha situacion.

La suspensidon aplica hasta tanto se superen o subsanen las causas que dieron origen a la misma.
Opera el desistimiento tdcito establecido en el articulo 17 de la Ley 1755 de 2015, cuando el
peticionario una vez requerido por la entidad no complete la documentacién solicitada dentro del
término de un (1) mes o de su prérroga.

5.4 REALIZACION DEL AVALUO

o

Los avaluos se realizardn por parte de profesionales de la Direccion Territorial que corresponda al

lugar de ubicacion del predio solicitado.

Las solicitudes de avalios de predios ubicados en zonas donde no existan direcciones territoriales

o éstas no cuenten con profesionales avaluadores serdn realizadas por la Sede Central.

Para realizar la asignacién del profesional se tendrdn en cuenta los siguientes criterios:

a) Eltipo de avalvo y la categoria del RAA requerida por el profesional avaluador

b) Ubicacién geogrdfica de otros avallos asignados al perito.

c) Capacidad operativa. Cada avaluador debe tener mdximo 10 avallos para entrega en el
mismo mes de acuerdo con metas establecidas de evacuacion.

d) Capacidad de recursos con que cuente el confrato del perito.

e) Término para la ejecucidén de contrato (Si el contrato estd préximo a finalizar y no se contempla
prorroga no se asignard a dicho contratista)

f)  Que no existan impedimentos por parte del perito para realizar el avallo.

Si considerando los criterios descritos la Direccidn Territorial correspondiente requiere apoyo por
parte de la Subdireccién, este debe solicitarse mediante memorando justificado y adjuntando la
totalidad de documentos exigidos para realizar la labor.

Todo servidor publico o contratista avaluador del Instituto que requiera desplazarse fuera de las
instalaciones para la realizacién de sus funciones, debe portar los documentos que lo identifiquen
como fal.
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Los servidores publicos o contratistas avaluadores que realizan avallos, deben recurrir a las
autoridades civiles y militares para informar sobre su presencia en el drea de interés con el fin de
salvaguardar su integridad, todo ello en los casos en los que se considere necesario.

Se deberdn seguir las recomendaciones dadas por la ARL para la realizacion de labores de campo.
El avaluador no deberd tener en cuenta en el valor final del mercado las acciones especulativas
provenientes del cambio de uso del suelo, obras de valorizacién, anuncios de proyectos, entre
otros, que se estén dando en el momento de la realizacién del avalio.

Para la elaboracion de los avalios de infraestructura de transporte deben tenerse en cuenta los
procedimientos establecidos mediante la Resolucién 620 de 2008, Resolucidon 898 de 2014,
Resolucién 1044 de 2014 y el instructivo 151400-01 Elaboracién de avalios comerciales requeridos
en los proyectos de infraestructura de transporte.

En aguellos casos en que el auxiliar de la justicia corresponda al IGAC, el perito asignado por la
enfidad debe posesionarse en los despachos judiciales correspondientes.

En fodos los casos, el profesional avaluador debe dirigirse al despacho judicial o al ente de control
a consultar el expediente del proceso, con el fin de tener claridad y precision en relaciéon con el
inmueble o inmuebles objeto de la solicitud de avaltos y los aspectos particulares a tener en
cuenta.

5 5 CONTROL DE CALIDAD DEL AVALUO

El profesional de conftrol de calidad debe ser asignado con base en los siguientes criterios:

a) Ubicaciéon del o los predios.

b) Direccidn Territorial competente.

c) Profesional confratado para ejercer actividades de confrol de calidad o en su lugar el
profesional de investigacién de mercado disponible para desarrollar la labor.

d) Capacidad operativa: Cada avaluador control calidad debe tener méximo 14 avalios para
entregar en el mismo mes.

Si la Direccion Territorial no cuenta con profesionales para realizar control de calidad o con la

capacidad operativa, los informes de avallos serdn remitidos a la Sede Central.

Para realizar el control de calidad en la Sede Central, las Direcciones Territoriales deben enviar:

a) Informe de avalio en formato pdf compuesto por todos los anexos y fotografias a color y
firmado por el profesional avaluador.

b) Informe de avalvo en formato Word

c) Archivo de la formulacién en Excel

d) Registro fotogrdfico

Los profesionales responsables del control de calidad del avalto verifican el método de avaluo
utilizado, el procedimiento empleados en la investigacién de mercado y procesamiento
estadistico, uso de la norma y caracteristicas del predio y en general el contenido de cada uno de
los items del informe de avaluo.

Las Direcciones Territoriales deben propender por una adecuada programacién de su gestidén por
lo que el nUmero de casos sobre los que se solicite apoyo en la actividad de control de calidad de
manera excepcional y justificada, no podrdn superar el promedio de casos con apoyo de los
primeros nueve meses del ano, evitando de esta manera los represamientos en sede central a final
de periodo.

5.6 COMITE DE AVALUOS

o

El profesional de control de calidad convocard al comité de avallos, en los siguientes casos:

a) Cuando el avalio comercial resultante sea inferior al avalto catastral

b) Cuando se trate de avalUos especiales, entendidos como aquellos que se realicen sobre bienes
ambientales, bienes no mercadeables, bienes de patrimonio cultural, construcciones
especiales como obras de infraestructura, hospitales, clinicas, puentes, estadios, teatros, e
instituciones de educacién entre ofras.
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c) Siempre que se presenten dudas o diferencias de criterio entre el avaluador que realizé el
avalvo y el avaluador control de calidad con respecta a la metodologia utilizada vy la
normatividad aplicable especialmente en avalios que requieran la estimacion del valor
potencial del suelo y se encuentren datos inconsistentes entre fuentes o las mismas no sean
representativas para el caso particular.

d) Todo avalto gque supere en monto comercial de mil millones de pesos para un bien inmueble.

e) Cuando un avallo se framite exclusivamente en las direcciones territoriales, incluyendo
aqguellos solicitados por autoridades judiciales o entes de control.

El Comité de avaltos estard conformado de la siguiente manera:

a) Sede Central: Profesional de planta de la Subdireccién de Catastro, grupo de avallos, al menos
un profesional de control de calidad diferente a quien efectud la revisién, el avaluador vy el
profesional que realizd el control de calidad vy los peritos avaluadores de planta del grupo de
avallos que el Subdirector determine.

b) Direccidén Territorial: Director Territorial, el profesional con funciones de investigador de
mercado, el avaluador y el profesional que realizd el control de calidad.

También podrdn participar en el comité, otros profesionales cuyo perfil o especialidad sea afin con
el o los casos en estudio, los cuales tendrdn voz, pero no voto.

5.7 INFORMES DE AVALUO

o

En desarrollo de todas y cada una de las actividades establecidas en el procedimiento, se deben
ufilizar los formatos previamente definidos para tal fin y que hacen parte del presente
procedimiento.

El informe se debe entregar un original y una copia (fisica y digital). Tanto los informes originales
como las copias deben estar presentados de igual manera; es decir, la misma calidad de
impresion, los mismos anexos, se podrdn imprimir a doble cara.

En las Direcciones Territoriales para archivo documental de los informes de avallo, deben entregar
una copia del oficio de remisorio del avalto, copia del informe de avalio en los formatos
institucionales vigentes impreso y firmado, las fotografias, con todos los documentos suministrados,
el archivo de la formulacion en Excel, y un CD con el archivo Word definitivo en PDF.

5.8 PLAZO MAXIMO DE ENVIO DE LOS AVALUOS A LA SEDE CENTRAL PARA APROBACION

o

Si a los quince (15) dias del mes de octubre, las Direcciones Territoriales no hacen enfrega de los
avallos en fisico a la sede central para su respectivo control de calidad, los avalios se aprobardn
directamente por cada territorial. Esta condicidén se mantiene hasta el 31 de diciembre de cada
ano.

Todos los avalUos que se tramiten en las direcciones territoriales posterior al 15 de octubre deberdn
ser aprobados en comité de avallos, conformado como minimo por el Director Territorial, el
profesional con funciones de investigador de mercado, el profesional avaluador y el profesional
que redlizd el control de calidad.

Avallos solicitados por autoridades judiciales o entes de conftrol.

En aquellos casos en que el auxiliar de la justicia corresponda al IGAC, el perito asignado por la
enfidad debe posesionarse en los despachos judiciales correspondientes.

En fodos los casos, el profesional avaluador debe dirigirse al despacho judicial o al ente de control
a consultar el expediente del proceso, con el fin de tener claridad y precisidén en relacién con el
inmueble o inmuebles objeto de la solicitud de avaltos y los aspectos particulares a tener en
cuenta.

El profesional avaluador debe informar, mediante correo electrénico u oficio dirigido al responsable
de los Avaluos o Director Territorial, el resultado de las audiencias judiciales en la que acuda en
representacion del Instituto.
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Cuando el profesional avaluador es citado después de que termine

el confrato, lo debe

acompanar un profesional o servidor publico con la funcidon de avaltos del IGAC de la territorial o
de la sede cenfral, para lo cual se debe informar oporfunamente al juzgado y mediante correo
electrénico dar a conocer el resultado de la audiencia.

5.9 REVISION DE AVALUOS
El usuario podrd solicitar revisién del avallo comercial en los términos del Decreto Nacional 1420

o

de 1998.

Si se trata de solicitudes de revision, la asignacion se realizard considerando al profesional que
realizé el avallo inicial.
Las revisiones de avallo se deberdn contestar dentro de los quince (15) dias hdbiles siguientes a su
presentacion, en los casos en que el avallo se hubiere elaborado en el marco del articulo 31 de
la Ley 9 de 1989, el articulo 27 del Decreto Ley 2150 de 1995, la Ley 388 de 1997 y el articulo 11 del

Decreto Ley 151 de 1998, y Ley 99 de 1993.

En el evento en que el avallo se elabore en el marco de la Ley 1682 de 2013 modificada porla Ley
1742 de 2014, la revision se deberd contestar dentro de los diez (10) dias hdbiles siguientes a su

presentacion.

6. DESARROLLO

N° | ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | RESPONSABLE DOCUMENTO O PUNTOS DE
(Dependencia) REGISTRO CONTROL
Radica solicitud y asigna al Servidor publico Solicitud de Trdmite
Radicar solicitud | proceso de  Gestion  de designado. de Avalto
de trdmite de Comunicaciones y Mercadeo | (Correspondencia | Comercial.
1. . ; ,
avalto con copia al GIT de Avaltos o Sede Central
comercial. al drea que corresponda en la Direccién
Direccién Territorial. Territorial)
Recibe copia de la solicitud y Formato  Solicitud | sLa documentacién
revisa que la documentacion de Avallo. y/o informacién es
requerida esté completa. " suficiente para
Auxiliar de apoyo . - -
. Ficha para solicitud | realizar la
. . Profesional de - Iy L
Consulta si existe contrato de cotizacion | coftizaciéon?
: - Control y .
vigente con la entidad o Sequimiento Avaluos.
Verificar usuario al proceso de Gestién 9v NO: Confinua con la
. . . Profesional con L 5
completitud de | de Comunicaciones y . actividad N°3.
2. funciones de
la Mercadeo o al Proceso de .
. - - Investigador de X .
documentacion. | Gestidn Juridica. SI: Continba con la
Mercado .
. P actividad N°4,
. . (Subdireccion de
Diligenciala base de control de
, - Catastro Grupo de R
avalios comerciales de , Si Existe contrato o
- . avaluos) g .
acuerdo con la copia solicitud convenio  vigente
de trdmite. continla  con la
actividad N° 8.
Solicita la informacién faltante | Auxiliar de apoyo | Oficio.
que se requiera para la Profesional de
realizacién de la cotizacion. Controly Correo
. Seguimiento electrénico.
Solicitar .
. g Profesional con
informacién o .
3. . funciones de
documentacion .
. Investigador de
adicional.
Mercado
(Subdireccién de
Catastro Grupo de
avalyos)
Proyecta cotizacién del costo Profesional de Oficio o Correo
Proyectar s . L.
4, T del servicio informando, si se Conftrol y electronico.
cotizacién del A L
cuenta con la viabilidad para Seguimiento
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costo del realizar los avaltos e indica la Profesional con
servicio. relaciéon de documentos para funciones de
la elaboracién del avallo. Investigador de
Mercado
(Subdireccién de
Catastro Grupo de
avaljyos)
Remite la coftizacién  del Coordinador de Oficio de
servicio a la entidad o usuario, avalvos Cotizacién
Remiti con copia al proceso de radicado.
emitir L. . ; " .,
cotizacién y Gestion de Comunicaciones y (Subdireccion de
5. L Mercadeo en Sede Central. Catastro Grupo de
viabilidad g
técnica. - L C.JVC“UQS
La viabilidad técnica para el Direccion
caso de contratos tendrd una Territorial)
vigencia de 3 meses.
Envia una comunicacién con la Oficio de | sla prestacion de
aceptacion del servicio aceptacion o | servicio es en el
cotizado a la Direccion correo electronico. marco de confrato o
Territorial o Sede Central al convenio?
Aceptar encargado segun se indique
cotizaciéon del en el oficio de coftizacion. . . SI: Continta con la
6. S , Enfidad o Usuario = 5
servicio Avaluo actividad N°7.
Comercial. Indica el radicado del oficio de
la  cofizacién, el monto NO: Continda con la
aceptado, la forma de pago y actividad N°8.
la informacién del predio
objeto de avallo.
Se adelanta el proceso de Expediente del
contratacién conforme a los Contrato o
lineamientos del | Servidores PUblicos | Convenio.
procedimiento Venta de designados
i Productos y/o Servicios por
Realizar el . —_ e
Contrato o Convenio. (Oficina Difusion y
7. proceso
confractual. . Mercodeq’de
Una vez perfeccionado el Informacién
confrafo 'y cumplidos los Direccién
requisitos para dar inicio al Territorial)
contrato o convenio, continta
con la actividad N° 8.
Mediante memorando informa Memorando
al GIT de Avaltos o a la interno.
Direccién Territorial la
suscripcién  del contrato o Correo electrénico.
convenio acompanado de los
documentos minimos Orden de frabajo
requeridos para la elaboracién | Servidores Publicos
del avalvo. designados
. Sec'b” solicitud | k1 actividad aplica también | (Oficina Difusién y
. e elaboracion

del avalvo.

para la remisiéon de informacion
que complemente o aclare la
solicitud inicial.

El trdmite y el término para
practicar el avalio comercial
se inicia una vez se encuentren
radicados la totalidad de
documentos requeridos.

Mercadeo de
Informacidén
Direccién
Territorial)
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N°

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

RESPONSABLE
(Dependencia)

DOCUMENTO O
REGISTRO

PUNTOS DE
CONTROL

Todo documento debe tener
como soporte un radicado de
entrada.
Término de la actividad: un (1)
dia hdbil.

Asignar la
solicitud de
avalvo.

Los avallos se asignan con
base en los criterios definidos
en las reglas de operacién.

Mediante oficio y/o correo
electrénico, se remite la
respectiva orden de prdctica al
profesional designado en sede
central o Direccién Territorial,
indicando el plazo de enfrega
de los informes de avalvo,
adjunta la  totalidad de
documentos  requeridos y
suministra el nombre de Ila
persona de contacto para la
realizacién de la visita. Remite
con copia al Director Territorial
correspondiente.

Término de la actividad:
Mdximo al dia siguiente a la
recepcién de la solicitud,
siempre y cuando se cuente
con los peritos contratados.

Responsable de
Avaluos
(GIT Avaltos
Subdireccién de
Catastro
Director Territorial)

Oficio Orden de
Practica.

Memorando.

Diligencia la base de
control de avallos
comerciales de
acuerdo con
soporte que
corresponda.

10.

Revisar orden de
practicay
documentaciéon
anexa.

Recibe la orden de prdctica,
revisa que la documentaciéon
entregada esté completa.

Acusa recibo de la orden, bien
sea en el documento fisico o
mediante correo electrénico.

Término de la actividad: un (1)
dia hdbil.

Perito Avaluador
(GIT Avallos
Subdireccién de
Catastro
Director Territorial)

Memorando u oficio
de orden de
prdctica.

sLainformacion estd
completa?

NO: ContinUa con la
actividad N° 11.

SI: ContinGa con la
actividad N° 12.

11.

Informar
solicitud sin
cumplimiento
de requisitos.

Informa al solicitante  las
inconsistencias o
documentacién faltante.

Diligenciar la base de confrol
de avallos comerciales de
acuerdo con soporte que
corresponda.

Término de la actividad: un (1)
dia hdbil. Incluye actividad.

Perito Avaluador
(GIT Avaldos
Subdireccién de
Catastro
Director Territorial)

Oficio o
Correo electronico

Fin del
procedimiento.

12

Programar visita
al predio.

Programa la visita técnica al
predio con el contacto
suministrado por el solicitante
para tal fin.

Informa de la programacion al
responsable de avaltos o
director territorial para autorizar
el trdmite de la comision.

Término del frédmite de la
comisién: cinco (5) dias hdbiles

Perito Avaluador
(GIT Avaldos
Subdireccién de
Catastro
Director Territorial)

Trdmite de comisién
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documentacion.

b) Si se requiere concepto
técnico de otfra autoridad
nacional o local.

c) Si el resultado de la visita
estd acorde con los planos
suministrados.

d) Siserequiere informacién o
documentacién adicional.

Director Territorial)

" LaUeTiN Conszal 24/11/2020
N° | ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | RESPONSABLE DOCUMENTO O PUNTOS DE
(Dependencia) REGISTRO CONTROL
Realiza  visita  técnica o Registro Fotogrdfico | sSe realizd la visita?
inspeccion ocular al predio,
efectia el registro fotogrdfico y NO: Confinua con la
realiza el estudio de mercado actividad N° 14,
del sector.
SI: Continta con la
En un término mdéximo de 5 dias Perito Avaluador actividad N°.15.
Redlizar visitay | después de la visita debe (GIT Avaldos
13 recoleccién. informar si se presentaron Subdireccién de
" | informacion de | inconvenientes en la visita al Catastro
mercado. predio o si requiere ampliacion | Director Territorial)
del plaozo de enfrega, la
solicitud se presenta mediante
correo electrénico dirigido all
responsable del avalud.
Término de la visita técnica:
ocho (8) dias hdbiles.
Cuando no se pueda realizar la Oficio Fin del
visita procede con la Procedimiento.
devolucién de la solicitud
mediante una comunicacion
informando al solicitante de los
inconvenientes, archivando el
expediente y la solicitud.
En los procesos de restituciéon
de fierras y en general avalios Responsable de
ordenados por  Juzgados .
- . . avaluos
. administrativos, se informa al h
Realizar . (GIT Avaluos
L solicitante de los . P
14. devolucion de : : Subdireccion de
. inconvenientes presentados y
la solicitud. P Catastro
se suspende los términos del . o
, A Director Territorial)
avalto hasta que sé que
brinden las condiciones para la
visita al predio.
Diligenciar la base de control
de avallos comerciales de
acuerdo con soporte que
corresponda
Término de la actividad: cinco
(5) dias habiles.
A partir de lo observado Oficio o correo al | 3Se detectan
durante la visita al predio, solicitante inconsistencias,
realiza la revision de la necesidad de
documentacién  suministrada complemento o
estableciendo: aclaracion
normativa de planos
a) Si la norma urbanistica . o de cualquier otra
L. Perito Avaluador .
aporfada es  suficiente ., indole elabora el
. . - (GIT Avaluos .
Realizar estudio para la elaboracion del . L. oficio
P , Subdireccioén de .
15. técnico de la avallo. Catastro correspondiente?

SI: Continua con la
actividad N°16.

NO: Continta con la
actividad N° 20.
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Término de la actividad: cinco
(5) dias habiles.

Se proyectan vy revisan las
comunicaciones o
requerimientos segun se

Oficio al solicitante,
comunicaciones
requeridas fisicas o

Cualquier
requerimiento  que
se genere a raiz de

determine en la actividad N° virtuales (Correo | los items anteriores
15. electrénico). suspende  términos
de gestibn de la
El auxiliar tramita los oficios solicitud del avalio,
resultantes de esta actividad. acorde con lo
establecido por Ley
Diligenciar la base de control 1755 de 2015: (i)
de avallos comerciales de Aclaracién,
- acuerdo con soporte que Perito Avaluador complementaciéon o
Solicitar ., L .
corresponda. (GIT Avaluos adicion 30  dias
complemento, . L. L "
» Subdireccion de hdbiles, (ii)
16. aclaraciéon o
nUeva Catastro Concepto de otras
- Direccién enfidades 30 dias
documentacion. . L
Territorial) habiles.
Se recibe respuesta
de acuerdo con lo
senalado
previamente
SI: Continta con la
actividad N° 20.
NO: Contindan con
la actividad N°17.
El auxiliar del Grupo de avalios Respuesta(s) del | zEstas
o de la Direccion Territorial solicitante comunicaciones
recibe la(s) repuesta(s) a la(s) activan el término
solicitud(es) emitida(s) en la del trdmite?
actividad N°16, enftrega vy
fraslada dicha(s) SI: Devuelve a la
comunicacién(es) al | Auxiliar de Avaltos actividad N°15.
_ profesional perito avaluador (GIT Avallos
Recibir - . . - .
17. respuesta de prewqmen’re asignado para el Subdireccion de NO.. . Pasa a la
solicitante estudio. Catastro actividad N°18.

Diligenciar la base de control
de avalios comerciales de
acuerdo con soporte que
corresponda

Término de la actividad un (1)
dia hdbil.

Director Territorial)

Archivo por
desistimiento
técito.

18.

Proferir Auto de

Emitir auto de archivo por
desistimiento en los casos en
que no allegue dentro del
término de ley, los documentos
solicitados.

El auto debe ser revisado por el
Coordinador de avaldos, o
quien haga sus veces, en la
sede central o el director
territorial 'y suscrito  por el
Subdirector de Catastro, contra
el mismo procede el recurso de
reposicidon dentro de los 10 dias

Profesional
responsable de
avalvos
(GIT AvalUos
Subdireccién de
Catastro
Direccién
Territorial)

Formato Auto de
archivo

sEl solicitante
interpone recurso de
reposicion de
manera oportuna?

Sl: Pasa a la
actividad N°.19.

NO: Fin del
Procedimiento.
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siguientes a la notificacion
personal.
Diligenciala base de control de
avallos comerciales de
acuerdo con soporte que
corresponda.
Recibe, andliza y resuelve el Resolucion que | Confirma el acto
recurso de reposicion. resuelve el recurso | administrativo.
Abogado L
. Subdirector de reposicion
19 Resolverrecurso | El fallo debe ser firmado por el (subdirector de NO: Devuelve a la
’ de reposicion. Subdirector de Catastro dentro actividad N°15.
o Catastro)
de los dos (2) meses siguientes
a su interposicion. Sl Fin del
Procedimiento.
Una vez redlizada la visita al Formato Informe | Cuando se frate de
predio, analizada la avalto urbano avaltos comerciales
informacién, los valores de en el marco de la
mercado y demds aspectos Formato Informe | Ley 1682 de 2013
dependiendo de la avalto rural (Ley de
metodologia escogida, realiza infraestructura  de
el avalto y elabora el informe Formato Informe de | fransporte) o
segun lo dispuesto por el grupo avalto para | solicitud en la que
de avaltos, en los formatos indemnizaciones expresamente el
modelo segln sea el caso, y solicitante requiera
anexa al informe toda la el avalto de
documentacién soporte. . indemnizaciéon
Perito Avaluador ~
p (Dano emergente y
Elaborar el o . e (GIT Avaluos
. Término de la actividad: cinco . - Lucro cesante), se
informe de . . Subdireccion de
20. , (8) dias habiles procede por parte
avalvuo Catastro
- : . del avaluador
comercial. . - S Direccidn : h
Si se trata de revision el término Y asignado a realizar
. L Territorial) .
son 2 dias hdbiles los cdlculos
correspondientes  a
Ajustes derivados del control de dicha
calidad tres (3) dias hdbiles. indemnizacién,
feniendo en cuenta
el Instructivo para la
elaboracién de
avallos comerciales
requeridos en los
proyectos de
infraestructura de
fransporte.
Remite al profesional asignado Correo electrénico Actualiza la base de
para el control de calidad contfrol de avaltos
correspondiente, con copia al . comerciales de
Perito Avaluador
- del responsable del grupo de B acuerdo con el
Remitir informe , : o (GIT Avaluos
avaltos o al director territorial . L soporte que
para revision de . Subdireccion de
21. segun corresponda. corresponda.
confrol de Catastro
calidad. . . Direccién
Elinforme se remite conforme a .
. s Territorial)
lo descrito en las condiciones
de operacion.
Revisa los items contenidos en Profesional Correo electronico. | sControl de calidad
. las listas de chequeo tanto | Control de calidad aprueba?
Realizar control , b
. para el avaluo, como para (GIT Avaluos Formato Confrol de
de calidad al . . L. h
22. - cuando apliqgue para las Subdireccioén de Calidad NO: Devuelve a la
informe de . . e . L 5
; indemnizaciones. Catastro Especificaciones actividad N° 20.
avalvo. ; . ;
Direccién avalto
Territorial)
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Verifica que el informe de Formato Lista de | SI: Continda con la
avalio cumple con los chequeo actividad N° 23.
pardmetros establecidos en la documentos
politica de operacién del avalios
control de calidad.
Formato Lista de
Determina el resultado del chequeo para
control de calidad y procede indemnizaciones
de acuerdo con el mismo: (cuando aplique)
Si aprueba el documento,
remite para impresion y firmas,
y solicita la entrega del informe
segun  las  politicas  de
operacion establecidas.
Registra el resultado del conftrol
de calidad en el formato
Control de Calidad
Especificaciones Avallo,
formato Lista de chequeo
documentos avaltos. Formato
Lista de chequeo para
indemnizaciones (cuando
aplique) y Formato Evaluacion
desempeno profesional
avaluador.
De no aprobar presenta las
objeciones enconfradas vy
mediante correo electrénico
devuelve el informe al
profesional avaluador, para
que redlice los ajustes del caso
en el tiempo establecido por el
confrol.
Correo Término mdximo de la
actividad: fres (3) dias hdbiles
Si se frata de aqjustes vy
complementos tres (3) dias
hdbiles.
Verifica si el estudio se enmarca Citacién comité Actualiza la base de
en cualquiera de las causales contfrol de avaltos
definidas politicas de comerciales de
operacion del comité de acuerdo con el
avalldos. Profesional soporte que
y Control de calidad corresponda.
Verificar s
. (GIT Avaluos .
necesidad de . - sInformar al
23. o2 Subdireccion de
comité de responsable de
avalvos. C;OTOS.”,O avalyos?
Direccion
Teritorial] SI: Continua con la
actividad N° 24.
NO: ContinUa con la
actividad N° 25.
Realiza el comité técnico de Formato Acta de | sHl informe de
24 Realizar Comité | avaltos previa citacion a los Comité Técnico comité de avaluos avalto es aprobado
’ de AvalUos. integrantes que lo conforman de AvalUos en comité?e

de acuerdo con las politicas de
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RESPONSABLE
(Dependencia)

DOCUMENTO O
REGISTRO
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operacion del comité de

avalvos.

NO: Devuelve a la
actividad N° 21.

Sl Pasa a la
actividad N° 25.

25.

Elaborar
memorando de
remision informe

de avalvo.

Verifica que el informe
aprobado se enfregue segun
las politicas de operacion del
informe de avallo comercial.
Verifica liquidacién de
honorarios con la Resolucion de
cobro vigente y con el Salario
minimo actualizado.

El control de calidad de la
direccién territorial elabora el
oficio de entrega del informe
de avalto senalando el valor
del avalio comercial (cuando
aplique); cuando es un avalio
de un contrato de Sede
Central, elabora el
memorando de envio al Grupo
de avaltos y con los formatos
de control de calidad,

El control de calidad de sede
central elabora: (i) el oficio de
entrega del informe de avalio
senalando el valor del avalio
comercial;  Si el avalio
corresponde a una solicitud
directa readlizada en una
Direccién Territorial, elabora un
memorando de remision  al
Director Territorial del avalio
aprobado para la entrega al
solicitante; (i) EI memorando
dirigido a la Oficina de Difusion
y Mercadeo donde informa los
honorarios a cobrar por el
servicio; (i) el memorando
dirigido la direccién territorial o
supervisor de los profesionales
avaluadores a destajo
informando de los honorarios a
pagar segun la resolucion
vigente de cobro.

Remite por correo electronico
para revision y firma al
responsable del grupo de
avaltos / Director Territorial o
profesional autorizado.

Profesional
Control de calidad
(GIT Avaldos
Subdireccién de
Catastro
Direccidn
Territorial)

Oficio.

Memorando.

Actualiza la base de
control de avallos
comerciales de
acuerdo con el
soporte que
corresponda.

26.

Revisar informe
final y soportes.

Revisa el oficio de envio, sus
anexos, el resultado del control
de calidad y el acta del comité
si aplica.

Segun correspondan revisa y
firma el oficio o memorando
remisorio, el memorando de
honorarios del instituto vy el

Profesional
Control de calidad
(GIT AvalUos
Subdireccién de
Catastro
Direccién
Territorial)

Memorando interno
revisado

El informe debe
encontrarse

completo y
aprobado por el
control de calidad y
el comité de avaluos

(si aplica).
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(Dependencia)

DOCUMENTO O
REGISTRO

PUNTOS DE
CONTROL

memorando de honorarios del
profesional; ordena la
radicacion y remision de los
documentos.

El director territorial, ordena
envio la copia del informe al
Coordinador del grupo de
avaltos, o quien haga sus
veces de acuerdo con las
politicas de operaciéon del
informe de avallo comercial.

27.

Remitirinforme

final, informe de

revision u oficio
con firma.

Radica y envio en sobre
cerrado el informe de avallo
original aprobado al solicitante
0 segun sea el caso, a la Sede
central.

Radica y envia a la oficina de
difusion 'y  mercadeo el
memorando de los honorarios
a cobrar por el servicio, y copia
del oficio de enfrega del
avaldo.

Si es un avalto solicitado por
consignacién, envia a la
oficina financiera el
memorando para adelantar el
tfrémite de la legalizacién del
pago, se adjunta el oficio
remisorio del avallo, los
documentos de los pagos, la
sentencia y/o cotizaciéon inicial,
y demads documentos
requeridos por el proceso.

Auxiliar
(GIT Avaldos
Subdireccién de
Catastro
Direccién
Territorial)

En caso de tratarse de oficio
mediante el cual se confirma
un avalto tramita el
comunicado a tfravés de
correspondencia, remitiendo
copia la oficina de difusion y
mercadeo.

Todos los documentos
relacionados con el informe se
archivan en la carpeta del
avallo y continua con la
actividad N° 31.

Término de la actividad un (1)
dia hdbil.

Memorando
entrega informe

de | Diligenciala base de
control de avallos
comerciales de
acuerdo con
soporte que
corresponda.

sEl solicitante
presenta solicitud de
revision?

SI: Continua con la
actividad N° 28

NO: Fin del
procedimiento.

28.

Recibir y asignar
solicitud de
revisiéon.

Una vez entregado el avalio
comercial al solicitante, éste
tiene la opcién de acuerdo
con la normatividad vigente,
de presentar de manera formal
solicitud de revisibn  y/o
complementacion del avalto.

Coordinador de
avalios
(GIT Avaldos
Subdireccion de
Catastro
Direccién
La solicitud se enfrega al Territorial)
profesional de control de

Memorando

y/o | Diligenciala base de

correo electrénico contfrol de avaltos

comerciales de
acuerdo con
soporte que
corresponda.
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calidad para que adelante la
revision correspondiente junto
con el perito avaluador.
Término: un (1) dia hdbil.
Recibe la solicitud, verifica si se Oficio de respuesta | Diligencia la base de
encuentra en términos y de ser control de avallos
asi lleva a cabo la revisibn o comerciales de
complementacion y proyecta acuerdo con
la respuesta. En dicha soporte que
respuesta se debe determinar si corresponda.
se confrma o modifica el
avalio comercial. . 3Se confirma el
Perito avaluador o avalio?
Analizary Y . i Control de calidad )
Término: cinco (5) dias hdbiles .
responder la S (GIT Avaluos .
29. o para revision de la . .y SI: Se elabora el
solicitud de = Subdireccién de -
o documentaciéon y proyectar oficio de respuesta 'y
revision. Catastro -
respuesta. : . continua  con la
Direccion A, o
. s Territorial) actividad N7 30.
Tres (3) dias hdbiles para
revision de la documentacion. NO: Se aqjusta el
informe de avalto
comercial y
devuelve a la
actividad N° 21.
Realiza la revision del Respuesta revisada | Diligenciala base de
documento 'y lo suscribe y firmada control de avallos
cuando asi lo considere. comerciales de
acuerdo con
Término: 2 dias hdbiles. soporte que
corresponda.
Responsable
. . (GIT Avaldos 2Ordena la
Revisar y suscribir . L . Iy
- . Subdireccioén de radicacion y
30. oficio confirma o
, Catastro remision de los
avalvo. : .
Direccion documentos?
Territorial)
NO: Devuelve a la
actividad N° 29.
SI: Continua con la
actividad N° 31.
Archiva la copia fisica del Registro en | Registra en la base
informe de avalto en el archivo repositorio  digital | del repositorio digital
del Grupo de avaltos, junto del Grupo de | del Grupo de
con la documentacién técnica avalvos. avalvos los datos
remitida y completa la carpeta Consecutivo de | necesarios del
del avallo, atendiendo archivo. avallo.
lineamientos establecidos en Auxiliar Archivo
. . las TDR. (GIT Avaldos
Archivar copia . L
; : Subdireccion de
31. | deinforme final . . .
Archiva copia digital del Catastro
y soportes. . : .
avallo, para esto escanea el Direccion
informe de avallo comercial, Territorial)

el oficio de entrega vy los

documentos relevantes del
proceso, y los ubica en el
repositorio  digital del GIT
Avallos.
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Cédigo: PC-GCT-09

AVALUOS COMERCIALES Version: 1

Vigente desde:

MRG0T copazzl 24/11/2020
N° | ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | RESPONSABLE DOCUMENTO O PUNTOS DE
(Dependencia) REGISTRO CONTROL

Se deben atender las politicas
de operacién para el manejo
de la informacion.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

7. FORMATOS ASOCIADOS

Acta de Comité de Avaluos.

Auto de Archivo por Desistimiento.

Control de Calidad Especificaciones AvallUos.
Evaluacion Desempenio Profesional Avaluador.
Informe Avalud Urbano.

Informe Avalud Rural.

Informe de AvalUo para Indemnizaciones.

Lista de Chequeo Documentos AvalUos.

Lista de Chequeo para Indemnizaciones.

Solicitud de Avalvo.

Solicitud de Cotizacién Avallos.

8. INSTRUCTIVOS ASOCIADOS
Elaboracion de Avalios Comerciales requeridos en los Proyectos de Infraestructura de Transporte

9. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA

CAMBIO

VERSION

24/11/2020

Se adopta como versidon 1 debido a cambios en la Plataforma
Estratégica (actualizacion del mapa de procesos), nuevos
lineamientos frente a la generacién, actualizacion y derogaciéon de
documentos del SGI tales como: cambios de tipos documentales y
nueva codificacién por procesos.

Emisidn Inicial Oficial.

Se actualiza cambia de Manual de Procedimientos “Avallos
Comerciales”, codigo P51400-01/17.V1, version 1 a Procedimiento,
codigo PC-GCT-09, version 1. Deroga totalmente la circular 097 del 9
de mayo de 2017.

Se actualiza el formato "Acta de Comité de AvalUos”, cédigo F51400-
06/17.V1, version 1 a cédigo, FO-GCT-PC09-01, version 1.

Se crea el formato "Auto de Archivo por Desistimiento”, cédigo, FO-
GCT-PC09-02, version 1.

Se actuadliza el formato "Control de Calidad Especificaciones
AvalUos”, coddigo F51400-03/17.V1, versidn 1 a cddigo, FO-GCT-PC09-
03, versién 1.

Se actuadliza el formato “Evaluacién Desempeno Profesional
Avaluador”, cddigo F51400-04/17.V1, versién 1 a cdédigo, FO-GCIT-
PCO09-04, versién 1.

Se actualiza el formato “Informe Avalué Urbano”, cddigo FM51400-
01/17.V1, version 1 a cédigo, FO-GCT-PC09-05, version 1.

Se actualiza el formato “Informe Avalud Rural”, cédigo FM51400-
02/17.V1, version 1 a cédigo, FO-GCT-PC09-06, version 1.
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Cédigo: PC-GCT-09

AVALUOS COMERCIALES Version: 1

24/11/2020

Vigente desde:

FECHA

CAMBIO

VERSION

Se actualiza el formato “Informe de Avalio para Indemnizaciones”,
coddigo FM51400-03/17.V1, versibn 1 a cdédigo, FO-GCT-PC09-07,
versién 1.

Se actualiza el formato ‘“Lista de Chequeo Documentos Avallos”,
codigo F51400-01/17.V1, version 1 a cédigo, FO-GCT-PC09-08, versidon
1.

Se actualiza el formato “Lista de Chequeo para Indemnizaciones”,
codigo F51400-05/17.V1, version 1 a cédigo, FO-GCT-PC09-09, version
1.

Se actualiza el formato “Solicitud de Avalto™, cédigo F51400-02/17.V1,
version 1 a cédigo, FO-GCT-PC09-10, version 1.

Se crea el formato “Solicitud de Cotizacién Avaltos” cddigo, FO-GCT-
PC09-11, version 1.

Se deroga totalmente la circular 097 del 9 de mayo de 2017.

09/05/2017

Ajusta el nombre del manual de procedimiento de “Avallos proyecto
de infraestructura” a "Avalios Comerciales”, asi mismo, se ajusta el
nombre del GIT a Valoracién Econdmica de acuerdo con la estructura
vigente de la Subdireccién de Catastro el cédigo de P50100-01 a
P51400-01.

Se unifican los procedimientos P50200-01 Realizacién Control de
Calidad y Entrega de AvalUos, P50200-02/15.V2 Realizacion, control de
calidad y enfrega de avaluos solicitados por organismos de control y
autoridades judiciales y P51000-01 AvalUos Proyecto de Infraestructura
Se amplia el objeto y el alcance a todos los avallos comerciales
realizados en el IGAC

Se aqjustan las responsabilidades de acuerdo a la estructura
organizacional de la Subdireccién de Catastro.

Se ordena el glosario en orden alfabético

Se ajustaron las normas de procedimiento, a partir de las mejoras
identificadas en el proceso.

Se realizé la revision y depuracién de las normas legales

Se incluyen los formatos modelo FM51400-01 Informe avalud urbano,
FM51400-02 Informe avalud rural, FM51400-03 Informe de avalio para
indemnizaciones y los formatos F51400-05 Lista de chequeo para
indemnizaciones y F51400-06 Acta de comité de avalios

Se elimina el capitulo de registros ya que los tipos documentales se
encuentran contenidos en la TRD

Se qjustan las actividades teniendo en cuenta la unificacién de los
procedimientos P50200-0115V5 Realizacién Control de Calidad vy
Entrega de Avallos y P51000-01 16V1 Avalios Proyecto de
Infraestructura

Se incluyen los siguientes anexos: Anexo 2. Control de calidad
especificaciones avallo y Anexo 3. Caracterizacién del producto
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Cédigo: PC-GCT-09

AVALUOS COMERCIALES Version: 1

IGAC Vigente desde:
T SEoshance 24/11/2020

Elaboré y/o Actualizé: Reviso Tecnicamente: R,eviso Aprobé:

Metodolégicamente:
Nombre: Nombre: Nombre: Nombre:
Diana Carolina Naranjo | Pedro Palacios Anny Esperanza | Yenny Carolina Rozo
Morales Ortega Gbémez

Cargo: Cargo: Cargo: Cargo:

Confratista Profesional Profesional Subdirectora de

Subdireccion de | Subdireccion de | Especializado OAP Catastro

Catastro Catastro

Nombre: Nombre:

Adriana Maria Martinez Laura Gonzdlez

Bustos Barbosa

Cargo: Cargo:

Contratista Contratista OAP

Subdireccion de

Catastro.
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