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?_"‘P\ Ju /g
e . 1(
¥ 5D i £o0 °
a. =g ) ¢
m L} m
PR - ¥
) I /VO
P o©

SALA CIVIL - FAMILIA

CIRCULAR 001-2025

(04 de febrero)
DE: SALA CIVIL FAMILIA DEL TRIBUNAL SUPERIOR DEL DISTRITO JUDICIAL DE
BUCARAMANGA
PARA: JUZGADOS CIVILES DEL CIRCUITO, PROMISCUOS DEL CIRCUITO, DE

FAMILIA, PROMISCUOS DE FAMILIA, DE CIRCUITO PARA
ADOLESCENTES, ESPECILIAZADOS EN RESTITUCION DE TIERRAS, CIVILES
MUNICIPALES DEL DISTRITO JUDICIAL DE BUCARAMANGA.

ASUNTO:  REITERACION DE DIRECTRICES PARA ENVIO DE EXPEDIENTES
CONTENTIVOS DE PROCESOS Y ACCIONES DE TUTELA A LA
CORPORACION Y CUMPLIMIENTO DE COMPROMISOS DE JUECES.

FECHA: 04 DE FEBRERO DE 2025

Con el objeto de confinuar en la mejora de la gestion de documentos
electronicos y digitalizacion de los expedientes, me permito recordarles a los
Despachos judiciales que es muy importante, para adelantar la labor judicial en
general y en particular para cumplir la tarea que al Tribunal y Sala corresponde,
que la remisidon de los procesos electronicamente se realice con observancia
de las instrucciones que con anterioridad ha impartido la Sala Especializada
sobre el particular.

Con tal propdsito me permito reiterarles las directrices impartidas a fravés de la
Circular 001-2024, para el envio de expedientes de procesos y acciones
constitucionales a la Corporacion correspondientes a:

» Todo proceso o accidon constitucional remitido a la Corporacion deberd enviarse
acompanado del oficio remisorio cuyo formato se adjunta.

» Los expedientes enviados deben observar en su integridad los lineamientos
establecidos en el Acuerdo PCSJ 20-11567 de 2020 versién 02 del 18 de enero de
2021, esto es, el Protocolo para la Gestion de Documentos Electrénicos,
Digitalizacion y Conformacioén del Expediente, el cual puede consultarse a través
del siguiente link:

https://actosadministrativos.ramajudicial.gov.co/GetFile.ashx2url=~/App_Data/Upload/P
CSJC21-6Anexol.pdf

» El link o archivo contentivo del expediente digital no debe enviarse con
restriccidn o acceso limitado al primer destinatario del correo, teniendo en
cuenta que la Oficina Judicial es el primer receptor y dicha dependencia no se
encarga de descargar los archivos; por tanto, al arribar el proceso a la
Corporaciéon sin el acceso debido se impide y dificulta imprimir el tradmite
oportuno. Favor remitirlos con autorizacion para usuarios de la rama judicial.
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> Canales de comunicacion disponibles: El correo electronico para recepcion de
asuntos relativos a la Secretaric de la Sala Civii - Familia es
seccivilbbuc@cendoj.ramajudicial.gov.co.

El correo exclusivo para envio de notificaciones desde la Secretaria de la Sala
Civil — Familia es nofifscrscfbuc@cendoj.ramajudicial.gov.co. Este correo no
recibe solicitudes.

En los oficios remisorios de cada asunto, se les informa los correos a los cuales
deben dirigir sus peticiones y memoriales, dependiendo del Despacho del
Magistrado, al cual le correspondid el conocimiento del proceso.

Adicionalmente, se hace un llamado a los despachos judiciales para que en la
implementacion, uso y manejo del expediente judicial electronico, afiendan los
lineamientos establecidos en |la Circular PCSJC24-23 del 26 de julio de 2024. Se
recomienda consultar la guia ABC - Lineamientos para la Implementacion, Uso y
Manejo del Expediente Judicial Electronico en la Rama Judicial, la cuadl
proporciona directrices detalladas sobre el proceso de digitalizacion, la
infegracion con el Sistema Integrado de Gestion Judicial (SIUGJ) y el uso del
Sistema de Gestion Documental Electronica (SGDE). Estos lineamientos
aseguran la correcta estructuracion, seguridad y acceso eficiente de los
expedientes judiciales en el entorno digital. e3%2fd0b2-501d-bb2c-9edé-
e2c?11b07f7a

Igualmente se recuerda a los senores jueces a quienes se autorizd y formalizd la
modalidad de teletrabajo que, deben dar cumplimiento a los acuerdos
establecidos consistentes en “remitir copia a la sala especializada de las estadisticas
que reporten al SIERJU cada tres meses y que indiquen las actividades que durante ese
mismo término realicen en teletrabajo. Ademds, deben seguir cumpliendo con los
requisitos por los cuales acceden al teletrabgjo, y garantizar que en sus juzgados asista
por lo menos diariamente el 50% de la planta de personal y que, si van a residir a mas
de 100 km de la sede judicial, deben solicitar permiso para pernoctar fuera del
municipio al Consejo Seccional de la Judicatura de Santander”.

Los funcionarios Judiciales a quienes les sea concedida comisidon de servicios
tener en cuenta que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 137 de la
Ley 270 de 1996, deberdn rendir al nominador y copiar al correo de la
Secretaria de la Sala Especializada, informe de su cumplimiento denfro de los
ocho (8) dias siguientes al vencimiento de la comision. Asi mismo quienes hagan
dejacion del cargo, rendir el informe de gestion dentro de los quince (15) dias
siguientes, conforme lo reglamenta el Acuerdo PSAA10-7024 del 21 de julio de
2010.

Finalmente, adjunto a la presente la Circular 001 del 29 de enero de 2025
emitida por la Presidencia de la Corporacion a través de la cual se comunica la
designacion de los nuevos dignatarios elegidos para el periodo comprendido
del 01 de febrero de 2025 al 31 de enero de 2026.

Adjunto a la presente:

-Formatos de oficio remisorio de proceso y de accidn constitucional.
- Circular 001 de 2025 de Presidencia del Tribunall.

JENNY CAROLINA MARTINEZ RUEDA
Magistrada- Presidente
Sala Civil Familia
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Sala Civil Familia
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