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1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: TRAMITE DEL PROCESO DISCIPLINARIO CONTRA
ABOGADOS (LEY 1123 DE 2007)

2. PROCESO AL QUE PERTENECE: MISIONAL

3. UBICACION Y COBERTURA DEL PROCEDIMIENTO:

Nivel Cobertura
Estratégico Central
Misional X Nacional
Apoyo Seccional X

4. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Desarrollar el procedimiento del Sistema Integrado de Gestion de la Calidad y Medio
Ambiente SIGCMA, para el tramite de las investigaciones disciplinarias adelantadas por la
Comision Seccional de Disciplina Judicial de Bogota contra abogados de conformidad con la
Ley 1123 de 2007.

5. MARCO NORMATIVO

Constitucién Politica

Ley 1123 de 2007

Cdédigo General Disciplinario

Cdédigo General del Proceso

Cddigo Penal y de Procedimiento Penal

Tratados Internacionales sobre Derechos Humanos

ok wh-=

6. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO

Aplica a los despachos judiciales y a la Secretaria judicial para el tramite de los procesos
disciplinarios contra abogados en ejercicio de su profesion (incluidos abogados suspendidos
y excluidos), curadores ad litem, quienes actuen con licencia provisional, quienes
desempenien funciones publicas relacionadas con dicho ejercicio profesional y abogados que
en representacion de una firma o asociacion de abogados suscriban contratos de prestacién
de servicios profesionales a cualquier titulo, el cual inicia con la recepcién de la queja o
informe y finaliza con alguna de las siguientes decisiones: auto de remision por competencia,
auto desestima de plano, terminacién anticipada o sentencia.

ACTIVIDAD CON LA QUE SE DA INICIO AL L - -
Presentacion de queja, informe y/o de oficio

PROCESO
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SIGCMA

PERSONA O AUTORIDAD QUE DA INICIO AL
PROCESO

Ciudadanos quejosos, autoridades judiciales,
administrativas y de control.

ACTIVIDAD CON LA QUE FINALIZA EL
PROCESO

Auto de remisidn por competencia, auto
desestima de plano, inhibitorio, terminacién
anticipada o sentencia

DEPENDENCIA QUE FINALIZA EL PROCESO

Despacho Judicial

DEPENDENCIAS EN LAS QUE

Despacho Judicial — Secretaria Judicial

TIENE ALCANCE EL PROCESO

7. LIDER DEL PROCEDIMIENTO

CARGO DEPENDENCIA
Magistrado Despacho Comision Seccional de Disciplina
Judicial de Bogota

8. RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO

CARGO DEPENDENCIA

Empleados judiciales del despacho Despacho Judicial

9. PROVEEDORES E INSUMOS

ENTRADA/INSUMOS
Planeacion estratégica

PROVEEDORES
SIGCMA

Persona natural - juridica

Presenta escrito poniendo en conocimiento la presunta
infraccion de los deberes profesionales por parte de algun
abogado o abogada en el ejercicio de su profesion. Puede
aportar los medios de prueba que tenga en su poder y que
considere utiles, conducentes y pertinentes.

En el marco de los procesos judiciales a cargo, ordenan la
compulsa de copias para que se investigue la conducta de
algun abogado o abogada por la presunta infraccion de los
deberes profesionales.

Autoridades Judiciales

Remiten informe con incidencia disciplinaria para que se
investigue la conducta de algun abogado o abogada por la
presunta infraccion de los deberes profesionales.

Autoridades administrativas.
Organos de control
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Republica de Colombia
PROVEEDORES ENTRADA/INSUMOS
De oficio Siendo el Estado el titular de la accion, la autoridad disciplinaria

puede iniciar oficiosamente actuaciones a efecto de examinar la
conducta de algun abogado o abogada por la presunta
infraccidn de los deberes profesionales.

10. CONTROLES DEL PROCEDIMIENTO:

PROVEEDORES ENTRADA/INSUMOS

Secretaria judicial - Sistema de Gestion Siglo XXI

- Listados de correspondencia (fisico o digital)

- Constancia fisica o digital de transito a despacho
- Expediente fisico o digital

Despachos Judiciales - Sistema de Gestion Justicia Siglo XXI

- Listados de reparto (fisico o digital)

- Libro radicador (fisico o digital)

- Lista de transito a despacho fisica o digital
- Gestor de audiencias

- Reportes mensuales de auditoria

- Expediente fisico o digital

11. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (PHVA)'
11.1. FLUJOGRAMA

Documento anexo.

1 Las actividades del Proceso Comunicacién Institucional, asi como las de sus respectivos procedimientos, se deben
ejecutar acatando las directrices y objetivos institucionales enfocados al mejoramiento del desempefio ambiental de
la Rama Judicial, establecidos en los Acuerdos que expida el Consejo Superior de la Judicatura. De igual forma, se
incorpora en su desarrollo la mision, vision, politica y objetivos del SIGCMA creado mediante Acuerdo PSAAQ07-3926
de 2007 y se establece el Sistema Integrado de Gestiéon y Control de la Calidad y el Medio Ambiente -SIGCMA-, o
aquellos acuerdos que los modifiquen o sustituyan.
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PHVA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO RESPONSABLE
Se recibe la queja, informe o
compulsa de manera fisica,
. .. | por correo electronico o0 | Queja, informe o
p Recgpgloln n9t|C|a cualquier medio digital compulsa Centr.o.de
disciplinaria dispuesto para ello, junto recibida Servicios
con los medios de prueba o
anexos.
Radlgaglon Se.r(.aahzg gl reg|§tro de la Reglstro queja, Centro de
H noticia noticia disciplinaria en el informe o g
Co . o Servicios
disciplinaria sistema de gestion judicial. compulsa
Se efectta el reparto de Ia
noticia disciplinaria mediante Centro de
H Reparto el aplicativo de reparto Acta de reparto ..
: : Servicios
(integrado al sistema de
informacion Siglo XXI).
Expediente
digital
e Efectuado el reparto se .
Conformacién . . - Registro en el .
H . organiza el expediente digital ; Secretaria
expediente ara paso a despacho Sistema de
parap P ' Gestion
Justicia Siglo
XXI.
Se evalulan los hechos
enunciados en la noticia Auto
disciplinaria y los medios de desestima de
Determi . prueba allegados, para | Aut
eterminar sl S€ | yoterminar  su  relevancia p.a.no.— uto
trata de hechos | jicninlinari Inhibitorio— Auto
H g EE disciplinaria. i Despacho
disciplinariamente de tramite
relevantes  |s;j se trata de informacion o | Previo - Auto
queja manifiestamente | de apertura
temeraria o refiere hechos de proceso
disciplinariamente
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Republica de Colombia

irrelevantes o de imposible
ocurrencia o] son
presentados de manera
absolutamente inconcreta o
difusa, o cuando la accion no
puede iniciarse, se dicta auto
de desestima de plano o
inhibitorio.

Tratandose de hechos que
refieran como probable la
comisibn de una falta
disciplinaria y de no contarse
con los medios de prueba
requeridos para acreditar la
calidad juridica del
disciplinable, se dicta auto de
actuacion previa ordenando
llegar el medio de prueba
requerido.

Tratandose de hechos que
refieran como probable la
comision de una falta
disciplinaria y de contarse
con la prueba de acreditacion
de la calidad juridica del
disciplinable, se dicta auto de
apertura de proceso,
sefialando fecha y hora para
audiencia de pruebas vy
calificacion provisional.

Con la presencia del
disciplinable y/o su defensor
(de confianza o de oficio),
instalada la audiencia, se

procede a:
Audiencia de | - Breve presentacion de la Acta y registro
Pruebas i i audiencia verbal
H 1€ y queja o informe y de las : Despacho
Calificacion | pruebas allegadas. (presencial-
Provisional virtual-hibrida)
- Escuchar en ratificacion y
ampliacién de queja, versién
libre al disciplinable y/o
manifestacion de la defensa.
-Decidir sobre la
conducencia y pertinencia de
cODIGO ELABORO LIDER REVISO APROBO
CSDJ-BTA-MGAD-PDA DEL PROCESO SIGCMA SIGCMA
VERSION FECHA FECHA FECHA
03 19/11/2024 19/11/2024 27/11/2024




Republica de Colombia - Co

Ié?)g!sz]{;lgic;ldor de la Judicatura S I G C M A

las pruebas aportadas o
solicitadas por los sujetos
procesales y ordenar las
pruebas de oficio.

-Practicar las pruebas
decretadas a solicitud parte
o de oficio.

-Realizar la calificacién
juridica de la actuacion,
disponiendo su terminacion
o la formulacién de cargos.

-Decidir sobre las pruebas
aportadas o solicitadas por
los sujetos procesales vy
decretar las pruebas de
oficio a que haya lugar para
la etapa de juicio.

- Fijar fecha y hora para la
instalacion de la audiencia
publica de juzgamiento.

Si en la audiencia de
pruebas y calificaciéon
provisional, el disciplinable
acepta los hechos y la
responsabilidad disciplinaria
derivada de estos, se
profiere sentencia previa
formulacién de cargos.

Actay
Confesiony | En el evento en que la registro
H aceptacion de | confesidon sea parcial, se audiencia Despacho
cargos decreta a la ruptura de la | (presencial-
unidad procesal, se profiere | Virtual- hibrida)
la sentencia que
corresponda previa
formulacién de cargos y en
su proceso matriz se
continua con el tramite de la
audiencia de pruebas vy
calificacion provisional.
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Si al instalar la audiencia de
juzgamiento, el disciplinable

acepta los cargos
formulados, se profiere
sentencia, previa

formulaciéon de cargos.

Actay
Aceptacién de registro
H cargos audiencia Despacho
(presencial-

virtual- hibrida)

En el evento en que la
aceptacion de cargos sea
parcial, se decreta la ruptura
de la unidad procesal, seg
profiere sentencia, previa
formulacion de cargos y en el
proceso matriz se continua
con el tramite de la audiencia
de juzgamiento.

De advertirse la necesidad de
variar los cargos, el
funcionario asi lo declarara de
manera breve y motivada, en
cuyo caso los intervinientes
podran elevar nuevas
solicitudes de prueba.

Actay
. _ registro
Audiencia de |Para la practica de las g .
H . . . audiencia Despacho
Juzgamiento |mismas se suspendera la .
audiencia (presencial-
' virtual- hibrida).
Concluida la etapa probatoria,
se declara cerrada la etapa de
juzgamiento y se corre
traslado a los sujetos
procesales, para alegatos de
conclusion.
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Concluido el juzgamiento, el
despacho de conocimiento
Proyectar P . Proyecto Despacho
. proyecta la sentencia que en .
Sentencia sentencia
derecho corresponda.
Magistrados(as)
Decisién de Sal El proyecto de sentencia Sentenci que conforman la
ecision de sala| yope aprobarse por la salg 'Y Sala Dual o de
dual o de desempate. Desempate
., Notificar la decision a los e, ;
Notificacion de la| . Notificacion Secretaria
. sujetos procesales
Sentencia
Presentado el recurso de
Tramite segunda |apelacién de la sentencia se
: ; e . Auto Despacho
instancia emitira auto concediendo o
rechazando.
Cumplimiento a |Regresa de la Comisién Auto
lo resuelto en |Nacional de Disciplina .
- Obedézcase y Despacho
segunda Judicial, luego de haberse .
Y . - Cumplase
instancia. resuelto el recurso apelacion.
Verificacion del |Se realiza auditoria sobre la
- . : o Informe de
procedimiento [integridad y conformacion del o Despacho
o o ) auditoria
(Auditoria) procedimiento respectivo
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Rama Judicial

Consejo Superior de la Judicatura

Republica de Colombia

SIGCMA

A Mejora Continua

Tomar las acciones|
pertinentes para la mejora
continua del proceso.

Formato de
Mejora

Despacho

12. ANEXOS (Formatos, Guias, Instructivos, Planes)

1. Bitacora de Programacion de Audiencias y Diligencias (fisico o digital)

2. Bitacora Formato indice (fisico o digital)
3. Protocolo de conformacién de expedientes (fisicos o digitales) (CSJ)

13. CONTROL DE REGISTROS

Ver tabla de retencion documental validada por el Comité Nacional del SIGCMA
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