Instructivo

Para realizar
tramites ante la
Unidad de
Registro
Nacional de
Abogados y

Auxiliares de la | | | ,
Justicia El Consejo S_upenor de la Judicatura a _t_raves de la

Unidad Nacional de Abogados y Auxiliares de la
Justicia - URNA, pone a disposicion de los usua-
rios de los servicios que brinda esa unidad, el
siguiente instructivo para realizar un tramite en el
Sistema de Informacion - SIRNA

www.ramajudicial.gov.co




Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Republica de Colombia

Instructivo

Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Usuario del sistema
Creacion de Usuario: Acceda al Sistema de Informacion - SIRNA,
a través de la direccion https://sirna.ramajudicial.gov.co
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

U Republica de Colombia

Instructivo

Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Dé clic en la opcion “Iniciar Sesion”
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Cons,ej(T Superior de lja Judicatura I n st r u Ct i VO
U Repiiblica de Colombia Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Si aun no tiene un usuario, seleccione la opcion “Crear Cuenta”
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura
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Q‘)’lj Reptiblica de Colombia

Instructivo
Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Debera diligenciar el formulario que aparece y escribir los datos
que alli solicitan. Al finalizar debera dar clic en “aceptacidon” a las
autorizaciones de datos vy luego clic en “Crear Usuario”.
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

(5) ) Comensupetor b o Instructivo
U Republica de Colombia Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Restablecimiento de contrasena
m Acceda al Sistema de Informacion - SIRNA, a través de la
direcciéon https://sirna.ramajudicial.gov.co
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

U Republica de Colombia

Instructivo

Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Dé clic en la opcion “Iniciar Sesion”
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Republica de Colombia

Instructivo

Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Dé clic en la opcion “Acceder”
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Dé clic en la opcion “Olvidé Contraseina”
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L%l Cons,ej(? Superior de l%\ Judicatura I n st r u Ct i Vo
U Reptiblica de Colombia Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Diligencie los datos solicitados “Usuario - Numero de
Documento” vy “Correo Electréonico” (correo electréonico que
registro al crear el usuario), finalmente dé clic en “Enviar”.
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Ty
4

Republica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura

Instructivo
Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Al correo electronico diligenciado se enviara la nueva contrasena.
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Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Acceso al Sistema de Informacion - SIRNA
m Acceda al Sistema de Informacion - SIRNA, a través de la
direccién https://sirna.ramajudicial.gov.co
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

U Republica de Colombia

Instructivo

Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Dé clic en la opcion “Iniciar Sesion”
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Republica de Colombia

Instructivo

Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Dé clic en la opcion “Acceder”
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L%z Cons,e](? Superior de l%\ Judicatura I n st r u Ct I vo
U Repiblica de Colombia Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Digite el usuario vy la contrasena y dé clic en “Ingresar”

o Hama Judicial
3 7 Condacgo Superior de la Judicabura
\-/ Repiblica de Colombia

Iniciar Sesion
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Rama Judicial

Consejo Superior de la Judicatura

Republica de Colombia

Una vez ingrese, vera

Instructivo

Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

superior derecha.
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@ Rama Judicial
1 1 Consejo Superior de la Judicatura I n st r u Ct i Vo

U Repiiblica de Colombia Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Preinscripcion de tramites
m Después de haber ingresado al Sistema de Informacion- SIRNA,
debera dar clic en la opcidon “Preinscripcion”.
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

‘i f il
\L‘flj Reptiblica de Colombia

Instructivo
Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

ldentifigue el tramite a realizar. Tenga en cuenta la organizacion y
distribucion por secciones de los diferentes tramites.
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Licencia Temporal y Practica
Juridica: Se encuentran en orden las
opciones de preinscripcion para el
tramite de licencia temporal,
duplicado de licencia temporal vy
Practica Juridica.

Tarjeta Profesional de Abogado:
Estan Inscripcion y expedicion de la
tarjeta profesional de abogado,
duplicado de la tarjeta profesional y
cambio de tarjeta.

Jueces de Paz: Se encuentran
expedicion de carne de Juez de Paz y
de Reconsideracion, vy el de duplicado.



Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

W Reptiblica de Colombia

Luego de haber elegido el tramite a realizar, diligencie el
“formulario de miultiples tramites” y dé clic en la opcidon
“Registrar Tramite”.
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Instructivo
Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia
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AR Ramfi _]udicial_ ' -

L‘}l Cons/e](? Superior de lcjl Judicatura I n st r u Ct I Vo
w Repdblica de Colombia Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Luego de dar clic en "Registrar tramite”, el sistema indicara el
numero de radicacion asignado. Esto significa, que el proceso de
oreinscripcion del tramite se realizd correctamente.

Inscripcion Tarjeta Profesional fue radicado con el numero 22545



Rama Judicial u
Instructivo

Consejo Superior de la Judicatura

Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Reptiblica de Colombia

El sistema dara a conocer las indicaciones que debera seguir para
finalizar el tramite de radicacion. Dé clic en “Aceptar”; se
descargara un archivo en formato PDF, el cual debe imprimir,

firmar y colocar huella y fotografia legible.

sirna.ramajudicial.gov.co dice:

Para poder continuar con la solicitud del tramite Usted debe:
imiprimie el formulario, firmarlo, colocar la huella dactilar del indice

deraecno, i foro &n e recuaacdnn W IJ'I'III'PEJE'II.'II oon 10t gdemag
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

W Reptiblica de Colombia

Instructivo

Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

5 Inconvenientes identificados al momento de registrar el tramite
m Campos de informacion sin diligenciar en el formulario: Se
recomienda leer los mensajes que genera el sistema indicando

qgue informacion falta o esta mal diligenciada.
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Reptiblica de Colombia

Instructivo

Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Observe con detalle los campos faltantes de diligenciar que

estaran en color rojo. Digite la informacion faltante.
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AR Ramfi _]udicial_ ' -

L‘}l Cons/e](? Superior de lcjl Judicatura I n st r u Ct I Vo
w Repdblica de Colombia Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Tramites que requieren pago: Luego de registrar la informacion
de la consignacion, dé clic en la opcion “Agregar Consignacion”.

Datos Consignacion

Fe& ERga Fecha de Conggnasien

Julas P o

Murress de Conglongtos
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Rama Judicial

&%‘l Con%ejé Superior de l%\ Judicatura I n st ru Ct i vO
U Reptiblica de Colombia Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Se recomienda dar clic en “Agregar consignacion”, v verificar los
datos registrados en la parte inferior en la seccion Datos
Consignacion.

Latos Consgnackn

Faoha o8 Censigeaaitn Valor P age Mo Consignasidn

* Es posible que, al momento de guardar esta informacion, el sistema indique que el

numero de consighacion ya existe. Se recomienda registrar en ese campo el nimero de
cédula.




@ Rama Judicial
==y Consejo Superior de la Judicatura

Republica de Colombia

Instructivo
Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Reimpresion de tramite.
m Si desea descargar nuevamente el Formulario Unico de Multiples
Tramites, dé clic en la opcion “Reimprimir Tramite”.
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Rama Judicial

Y g 1 Cons,ej(? Superior de l%\ Judicatura Instructlvo
U“ Repiblica de Colombia Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Una vez se desplieguen |os registros sobre los cuales se pueda
realizar el proceso de reimpresion, dé clic en “Reimprimir

V & L] ,,
Tramite”.
1 Usuario L
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Rama Judicial

&%‘l Cons,ej(? Superior de l%\ Judicatura I n st r u Ct I Vo
U Republica de Colombia Para realizar tramites ante la Unidad de Registro

Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

Luego de dar clic en reimprimir tramite, dé clic en imprimir
formulario, se descargara el formulario en formato PDF.
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Rama Judicial

L‘}l Cons:ej(? Superior de lcjl Judicatura I n st r u Ct i Vo
W Reptiblica de Colombia Para realizar tramites ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia

7 Radicacion del tramite.

m Una vez realizado todo el procedimiento anterior, el usuario debera
enviar al correo electronico regnal@cendoj.ramajudicial.gov.co, ¢l
Formulario Unico de Multiples Tramites, debidamente diligenciado
con los demas documentos vy requisitos en formato PDF v la
fotografia en formato JPG.
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