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TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DE NARINO
SALA UNITARIA DE DECISION

MAGISTRADA PONENTE: SANDRA LUCIA OJEDA INSUASTY?

Pasto, Narifio, treinta y uno (31) de mayo de dos mil veintidds (2022).

Proceso No: 52001-23-33-000-2017-00573-00
Demandante: Clinimédica S.A.S. — Servicios Biomédicos S.A.S.
Demandado: Municipio de Pasto
Accion: Controversias Contractuales.
Referencia: Auto que fija fecha para audiencia de pruebas.
Auto No. D003-253-2022

I. ANTECEDENTES.

Mediante auto proferido en audiencia inicial, se programé audiencia de pruebas
(folio 783 cdno ppal). Cabe anotar que en la audiencia inicial se solicitd el
interrogatorio de parte del sefior Manuel Fernando Bravo Girén, prueba que fue
decretada por el despacho (folio 782 — cdno ppal.)

La audiencia de pruebas en comento se reprogramé para el dia 14 de abril de
2020, a las 8:45 am, teniendo en cuenta que en la agenda del despacho existian
procesos de nulidad electoral y pérdida de investidura que ameritaban prelacion
(folio 818 — cdno. ppal.).

En la audiencia inicial se realiz6 requerimiento de pruebas por informe al
Municipio de Pasto que cumplié con lo ordenado, mediante memorial que figura a
folios 811 a 816 del cuaderno principal

El Consorcio Interventores Narifio 2015 y el Instituto Departamental de Salud de
Narifio no allegaron la documentacion requerida en la audiencia inicial (folio 782-
reves).

Con ocasién de la emergencia sanitaria generada por el COVID-19, el Consejo
Superior de la Judicatura expidié los Acuerdos PCSJA20-11517 de 15 de marzo
de 2020%, PCSJA20-11521 de 19 de marzo de 20203, PCSJA20-11526 de 22 de
marzo de 20204, PCSJA20-11532 de 11 de abril de 2020°%, PCSJA2011546 de 25
de abril de 2020°%, PCSJA20-11549 de 7 de mayo de 2020’ y PCSJA20-11556
del 22 de mayo de 20208 y PCSJA20-11567 del 5 de junio de 2020° en virtud de
los cuales los términos judiciales se suspendieron entre el 16 de marzo y el 30 de
junio de 2020, salvo algunas excepciones. Por lo anterior, la audiencia de pruebas
programada no pudo llevarse a cabo.

! Posesionada a partir del 03 de julio de 2018.

2 Suspende términos desde el 16 hasta el 20 de marzo de 2020, con las excepciones alli sefialadas.

3 Suspende términos desde el 21 de marzo hasta el 3 de abril de 2020, con las excepciones alli sefialadas.
4 Suspende términos desde el 4 hasta el 12 de abril de 2020, con las excepciones alli sefialadas.

5 Suspende términos desde el 13 hasta el 26 de abril de 2020, con las excepciones alli sefialadas.

6 Suspende términos desde el 27 de abril hasta el 10 de mayo de 2020, con las excepciones alli sefialadas.
7 Suspende términos desde el 11 hasta el 24 de mayo de 2020, con las excepciones alli sefialadas.

8 Suspende términos desde el 25 de mayo hasta el 8 de junio de 2020, con las excepciones alli sefialadas.
9 Suspende términos desde el 9 hasta el 30 de junio de 2020, con las excepciones alli sefialadas.
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« Mediante Acuerdo PCSJA20-11567 del 5 de junio de 2020, también se dispuso
levantar la suspension de términos a partir del 1 de julio de 2020.

e Teniendo en cuenta que para la sustanciacidn del proceso era necesaria la
digitalizacion del expediente fisico, se realizO el escaneo parcial del proceso
(actuaciones principales), aun cuando no se contaba con equipos ni personal para
el efecto. A ello se suma que las herramientas para la digitalizacion de los procesos
s6lo comenzaron a implementarse por parte del Consejo Superior de la Judicatura
mas de un afio después del inicio de la emergencia sanitaria.

¢ No obstante, revisada la digitalizacion del expediente, se observa que el escaneo
parcial realizado no es suficiente para efectuar la sustanciacion del proceso.

e Cabe anotar que se presentaron varios inconvenientes con la empresa encargada
de la digitalizacion de los procesos designada por la Rama Judicial para el efecto,
tales como el acceso a la plataforma MERCURIO a la cual SERVISOFT realiza el
cargue de los expedientes y la visualizacion de los archivos, gue en muchos casos
aparecen con mensaje de error.

e Ante el anterior panorama, se optd por constituir un expediente hibrido conformado
por i) el proceso fisico que esta a disposicion de las partes en las instalaciones del
Palacio de Justicia?; ii) un expediente digital, que se compone de las actuaciones
gue se surtan con posterioridad incluyendo este auto y que estara a disposicion de
las partes en las plataformas SAMAI y One Drive.

e Al correo del despacho se allegé renuncia al poder presentada por el Dr. Carlos
David Narvdez Bacca, como apoderado del Municipio de Pasto en este asunto
(PDF N° 35 — expediente en One Drive).

e EI presente asunto se encuentra para reprogramar la fecha de la audiencia de
pruebas.

II. CONSIDERACIONES
1. Programacién audiencia de pruebas.

Una vez agotado el trdmite correspondiente y estando pendiente la programacién de la
audiencia de pruebas, es preciso convocar a las partes para que asistan a tal diligencia,
teniendo en cuenta que la audiencia programada para el 14 de abril de 2020 no se pudo
realizar en virtud de la emergencia sanitaria causada por el COVID-19 segln se expuso
en los antecedentes del caso, de acuerdo con la disponibilidad en la agenda de la Sala,
como se indico en la parte resolutiva de esta providencia.

En cuanto a la realizacion de la audiencia, es pertinente tener en cuenta los siguientes
aspectos:

e Expediciéon de la Ley 2080 de 2021 - Audiencias virtuales.
La enunciada Ley modific6 el articulo 186 de la Ley 1437 de 2011 y en ella se

establecio la posibilidad de realizar las audiencias y demas actuaciones judiciales a
través de plataformas virtuales.

10 Se recomienda solicitar cita con el Oficial Mayor del despacho 03 para su oportuna revision.
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“Articulo 46. Modifiquese el articulo 186 de la Ley 1437 de 2011, el cual quedara
asi:

Articulo 186. Actuaciones a través de las tecnologias de la informacion y las
comunicaciones. Todas las actuaciones judiciales susceptibles de surtirse en
forma escrita deberan realizarse a través de las tecnologias de la informacion y las
comunicaciones, siempre y cuando en su envio y recepcidbn se garantice su
autenticidad, integridad, conservacion y posterior consulta, de conformidad con la
ley. La autoridad judicial debera contar con mecanismos que permitan acusar recibo
de la informacion recibida, a través de este medio.

Las partes y sus apoderados deberan realizar sus actuaciones y asistir a las
audiencias y diligencias a través de las tecnologias de la informacion y las
comunicaciones. Suministraran al despacho judicial y a todos los sujetos
procesales e intervinientes, el canal digital para que a través de este se surtan
todas las actuaciones y notificaciones del proceso o tramite. Asi mismo, daran
cumplimiento al deber establecido en el numeral 14 del articulo 78 del Cdédigo
General del Proceso. (Resalta la Sala)”.

Teniendo en cuenta que el Consejo Superior de la Judicatura ha adoptado la modalidad
de trabajo semipresencial, con privilegio del uso de los medios tecnolégicos en sus
actuaciones, en consonancia con lo anterior este Despacho sefiala que la audiencia de
pruebas se llevara a cabo a través de la plataforma Microsoft TEAMS, para lo cual las
partes deberan conectarse minimo treinta (30) minutos antes de la hora fijada, a fin de
verificar el funcionamiento técnico de los dispositivos.

El enlace para conectarse a la audiencia es el siguiente:

https://teams.microsoft.com/I/meetup-

join/19%3ameeting  YTISNWNjM2UtNWFEIYS00MzZ|LWJiZDItNTdhM2I30WZiMDc5%4
Othread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22622cba98-80f8-41f3-8df5-
8eb99901598b%22%2¢c%220id%22%3a%22492d21b5-3f47-4096-a31a-
82aa3183df00%22%7d

El enlace antes referido también se remitira a los correos electronicos que constan en la
demanda y en las respectivas contestaciones, el mismo dia en que se notifica este auto,
mediante la cuenta de correo lapalap@cendoj.ramajudicial.gov.co

Las condiciones de acceso a la plataforma se informaran en documento anexo que
hace parte integral de este auto, que las partes, los testigos y los apoderados deberan
atender en forma obligatoria para acceder a la audiencia.

e Obligaciones que deben cumplir las partes antes de la celebracién de
audiencia.

La Sala Unitaria advierte que, para un correcto desarrollo de la audiencia, con la
antelacion de tres (3) dias antes de la celebracion de la diligencia, las partes y la
Agente del Ministerio Publico, deberan:

1. Informar teléfono de contacto y WhatsApp (en caso de contar con ello) para
comunicarse.

En el caso de los apoderados, deberan suministrar el correo electronico
registrado en el Registro Nacional de Abogados SIRNA — del Consejo Superior
de la Judicatura.
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Los apoderados deberan diligenciar la actualizacion de datos para incluir el
correo electrénico — en caso de que no lo hayan hecho -, en la pagina de internet
de la pagina de la Rama Judicial, cuyo enlace se indica a continuacion, de
acuerdo a los pasos que alli se indican:

https://www.ramajudicial.gov.co/web/consejo-superior-de-la-judicatura/-/tramite-
para-la-actualizacion-de-datos-para-abogados

2. Remitir al correo electréonico el documento de identidad (cédula) y la tarjeta
profesional de abogado escaneada, preferiblemente en formato PDF en
imagenes claras y legibles, los cuales también deberan presentarse en la
audiencia.

Los apoderados también deberan presentar el certificado de antecedentes
disciplinarios que expide el Consejo Superior de la Judicatura, que se puede
consultar con la cédula del abogado y guardar en formato PDF en el siguiente
link:

https://antecedentesdisciplinarios.ramajudicial.gov.co/Default.aspx

3. Advierte la Sala que, en caso de sustitucion, en la medida de las posibilidades,
los apoderados envien los poderes en el término de los tres dias sefialados,
aportando al mismo las cédulas y tarjetas profesionales de los nuevos
apoderados judiciales.

4. La anterior informacion debera ser remitda a los correos
DesO3tanarino@cendoj.ramajudicial.qov.co y
lapalap@cendoj.ramajudicial.gov.co o al numero de WhatsApp 3172570411,
SOLO EN CASO DE PRESENTAR INCONVENIENTES CON LA REMISION DE
LOS DOCUMENTOS A LOS CORREOS ELECTRONICOS ANTES
REFERIDOS.

Se advierte que UNICAMENTE SE ATENDERA LA REMISION DE
DOCUMENTOS QUE SE HAGAN DESDE LOS NUMEROS DE CELULAR QUE
OPORTUNAMENTE INFORMEN LAS PARTES EN EL TERMINO DE LOS
TRES (3) DIAS ANTES ANUNCIADOS Y QUE SE RELACIONEN CON LA
AUDIENCIA DE PRUEBAS.

DE IGUAL FORMA, SE ADVIERTE QUE NO SE ADMITIRAN Y SE TENDRAN
POR NO PRESENTADOS, DOCUMENTOS Y SOLICITUDES QUE SE
ALLEGUEN FUERA DEL HORARIO LABORAL SENALADO POR EL
CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA, ES DECIR, DE 8:00 AM A
12:00 PM Y DE 1:00 PM A 5:00 PM.

2. Incorporacioén de pruebas y requerimiento de las que no se han allegado

Teniendo en cuenta que el Municipio de Pasto allegé el informe solicitado en la
audiencia inicial (folios 811 a 816 del cuaderno principal), el despacho incorporara la
prueba al expediente y se le dara el valor probatorio que en derecho corresponda.

En cuanto a la documentacién solicitada el Consorcio Interventores Narifio 2015 y el
Instituto Departamental de Salud de Narifio se requerira por segunda vez a las
mencionadas entidades para que efectien la entrega, so pena de las sanciones legales
que acarrea el incumplimiento.
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Se advierte que, en todo caso, las pruebas que se alleguen antes de la sentencia seran
valoradas por la Sala, al tenor de lo dispuesto en el inciso final del art. 173 del C.G.P.

3. Renuncia al poder presentada por el Dr. Carlos Bacca

La Sala advierte que se ha presentado renuncia al poder concedido al apoderado del
Municipio de Pasto, Dr. Carlos David Narvaez Bacca (PDF N° 35'1).

En relacion con dicha solicitud, conviene sefialar que el art. 76 del C.G.P. dispone:

“(...) ARTICULO 76. TERMINACION DEL PODER. E| poder termina con la
radicacion en secretaria del escrito en virtud del cual se revoque o se designe otro
apoderado, a menos que el nuevo poder se hubiese otorgado para recursos o
gestiones determinadas dentro del proceso.

El auto que admite la revocacion no tendra recursos. Dentro de los treinta (30)
dias siguientes a la notificacion de dicha providencia, el apoderado a quien se le
haya revocado el poder podra pedir al juez que se regulen sus honorarios
mediante incidente que se tramitarAd con independencia del proceso o de la
actuacion posterior. Para la determinacion del monto de los honorarios el juez
tendrd como base el respectivo contrato y los criterios sefialados en este cédigo
para la fijacion de las agencias en derecho. Vencido el término indicado, la
regulacion de los honorarios podra demandarse ante el juez laboral.

Igual derecho tienen los herederos y el conyuge sobreviviente del apoderado
fallecido.

La renuncia no pone término al poder sino cinco (5) dias después de
presentado el memorial de renuncia en el juzgado, acompafiado de la
comunicacion enviada al poderdante en tal sentido.

La muerte del mandante o la extincion de las personas juridicas no ponen fin al
mandato judicial si ya se ha presentado la demanda, pero el poder podra ser
revocado por los herederos o sucesores.

Tampoco termina el poder por la cesacion de las funciones de quien lo confirio
como representante de una persona natural o juridica, mientras no sea revocado
por quien corresponda.”

Ahora bien, revisado el memorial presentado por el apoderado del Municipio de Pasto,
la Sala advierte que no se anex6 la comunicacion enviada al poderdante en tal sentido,
es decir, informando de la renuncia.

Aungue en el envio del mensaje puede observarse que se remitio copia de aquél al
correo de la oficina juridica del Municipio (juridica@pasto.gov.co), lo cierto es que no se
anexd constancia de entrega efectiva a dicho buzén electronico, en esta medida, no
puede tenerse por satisfecho el requisito del que habla el articulo antes citado.

Finalmente, en cuanto a la copia de la Resolucién N° 260 de 24 de noviembre de 2020
gue se anexa con la solicitud (pagina 3 — PDF 35), la sala advierte que se trata de la
renuncia al cargo de profesional Universitario que el profesional del Derecho

11 Memorial remitido en medio digital y que puede visualizarse en el enlace: https://etbcsj-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/desO3tanarino_cendoj_ramajudicial_gov_co/EktBs03xvr1Hjj8oKqETukQBUVVFtvdl
TDEMWhxkVIrX6A?e=fvdWiIs.
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desempeiiaba en la Alcaldia, no al poder conferido para actuar dentro de este proceso,
en esta medida, para la Sala tampoco es suficiente tal documento para aceptar la
renuncia presentada.

Lo anterior, sin perjuicio de que el Municipio de Pasto designe nuevo apoderado dentro
del proceso para que ejerza de su representacion, frente a lo cual se adoptara la
decision del caso en la audiencia de pruebas.

Por lo brevemente expuesto, el Tribunal Administrativo de Narifio en Sala Unitaria de
Decision,

RESUELVE:
PRIMERO.- Programar la audiencia de pruebas dentro de este asunto para el dia
diecisiete (17) de junio de dos mil veintidos (2022) a las ocho y treinta (8:30 a.m.)
de la mafiana a la que podran asistir las partes, los apoderados y el Ministerio Publico.
Los testigos citados son los siguientes:
Testigos de la parte demandante:
e Sebastian Vallejo Rodriguez

Testigos de la parte demandada:

Gustavo Gil Garay

Sonia Acosta

Viviana Elizabeth Cabrera
Jorge Lombana

Diana Alejandra Zuleta

De igual forma, se recuerda que se encuentra citado a rendir interrogatorio de parte el
sefior Manuel Fernando Bravo Giron en calidad de representante legal de la Union
Temporal Demandante.

SE REITERA COMO SE ADVIRTIO EN LA AUDIENCIA INICIAL QUE LOS SUJETOS
PROCESALES QUE SOLICITARON LA PRUEBA DEBERAN ADELANTAR LAS
DILIGENCIAS NECESARIAS PARA LA COMPARECENCIA DE LOS TESTIGOS.

SEGUNDO.- ADVERTIR que la audiencia se llevara a cabo a través de la plataforma
Microsoft TEAMS, para lo cual las partes deberan conectarse minimo treinta (30)
minutos antes de la hora fijada, a fin de verificar el funcionamiento técnico de los
dispositivos. El enlace para conectarse a la audiencia es el siguiente:

https://teams.microsoft.com/l/meetup-

j0in/19%3ameeting YTISNWNM2UtNWFIYS00MzZLWJiZDItNTdhM2I30WZiMDc5%4
Othread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%22622cba98-80f8-41f3-8df5-
8eb99901598b%22%2c%220id%22%3a%22492d21b5-3f47-4096-a31a-
82aa3183df00%22%7d

El enlace de la audiencia también se remitira a los correos electronicos que constan en
la demanda y en las respectivas contestaciones, mismos que se transcriben a
continuacion:
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— Demandante - Unién temporal Clinimédica Pasto S.A.S. PASTO -
SERVICIOS BIOMEDICOS DE NARINO S.AS. y su apoderada:
clinimedica@hotmail.com; serbionar@agmail.com; nubgoncer@hotmail.com.

— Demandado - Municipio de Pasto: juridica@pasto.gov.co;
carlosnarvaezbacca@hotmail.com

— Ministerio Publico: ipestrada@ procuraduria.gov.co

Las partes deberan suministrar el enlace a los testigos para que se conecten a la
audiencia.

En el evento que exista un cambio en los correos electronicos, las partes deberan
informarlo hasta TRES (3) dias antes de la realizacién de la audiencia, mediante
mensaje de datos al correo electronico Des03tanarino@cendoj.ramajudicial.gov.co.
lapalap@cendoj.ramajudicial.gov.co, y a los demas sujetos procesales, en virtud
del articulo 5° del Decreto 806 de 2020.

TERCERO: Los documentos que deban ser incorporados al expediente o presentados
en la audiencia, deberan aportarse en formato PDF y se remitiran TRES (3) dias antes
de la  realizacion de la  misma, a los correos  electronicos
Des03tanarino@cendoj.ramajudicial.gov.co y
lapalap@cendoj.ramajudicial.gov.co, a fin de brindar mayor celeridad a la audiencia.

Los poderes especiales o las sustituciones deberan enviarse mediante mensaje de
datos al siguiente correo electronico: DesQ3tanarino@cendoj.ramajudicial.qov.co,
lapalap@cendoj.ramajudicial.gov.co en los términos del articulo 5 del Decreto 806
de 2020.

Para mayor agilidad en el desarrollo de la audiencia, se ordena a las partes que los
poderes especiales o las sustituciones sean remitidos al menos con tres (3) DIAS de
anticipacién a los correos electronicos enunciados, en formato PDF. Todos los
archivos que se remitan por correo electronico deben identificarse con el nimero de
radicado que corresponde al proceso.

Asi mismo, en virtud de lo dispuesto en el articulo 3° del Decreto 806 de 2020 que
cualquier documento - incluidos los poderes- que se vaya a presentar en la
audiencia inicial, debera enviarse a los correos electronicos de las partes.

En todo caso, deberd atenderse a todas las exigencias sefialadas en el acépite de
obligaciones que deben cumplir las partes antes de la celebracion de audiencia,
de este auto.

Para el desarrollo de la audiencia virtual, las partes y los testigos citados deberan contar
con un equipo de computo, tableta, movil o cualquier equipo electrénico que cuente con
camara y micréfono y permita la realizacion de videollamadas, a fin de que sea posible
la participacion virtual y simultdnea dentro de la audiencia.

Asimismo, deberan asegurarse de contar con una buena conexion a internet, para lo
cual se recomienda ubicarse cerca al router o dispositivo emisor de la sefial.

Adicionalmente, las partes y los testigos citados deberan tener a mano sus documentos
personales de identificacion y la tarjeta profesional (esta ultima para el caso de los
apoderados judiciales), para que sean exhibidos al momento en que la magistrada lo
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solicite. Los mismos se deberan remitir a través de correo electrénico segun lo indicado
con antelacion.

CUARTO.- NO ACEPTAR la renuncia al poder presentada por el Dr. Carlos David
Narvaez Bacca quien funge como apoderado del Municipio de Pasto en este asunto,
por las razones consignadas en la parte considerativa de este auto.

QUINTO.- INCORPORAR el informe aportado por el Municipio de Pasto (folios 811 a
816 cdno ppal.), al cual se le daré el valor probatorio que en derecho corresponda.

SEXTO.- ORDENAR por SEGUNDA vez al Consorcio Interventores Narifio 2015y al
Instituto Departamental de Salud de Narifio que allegue la totalidad del expediente
relativo al contrato No. 20153486 de 27 de noviembre de 2015, suscrito entre el
municipio de Pasto y la Union Temporal Clinimédica Pasto SAS - Servicios Biomédicos
de Narifio SAS, so pena de las sanciones legales previstas en el art. 44 del C.G.P.
OFICIESE POR LA SECRETARIA DE LA CORPORACION.

SEPTIMO.- SE ADVIERTE que las pruebas que se alleguen antes de dictar sentencia
seran consideradas segun lo dispone el inciso final del articulo 173 del C.G.P.

OCTAVO.- Las partes podran consultar el expediente en la Secretaria del Tribunal
Administrativo de Narifio, en el horario de 2:00 pm a 4:00 pm autorizado para la revision
de expedientes y procesos.

El escaneo de las principales actuaciones del proceso y las actuaciones digitales
allegadas con posterioridad, se pueden consultar en el siguiente enlace:

https://etbcs]-
my.sharepoint.com/:f:/g/personal/desO3tanarino cendoj ramajudicial gov co/EktBs03x

Vr1Hjj8oKgETukQBUVVFtvd1TDEMWhxkVIrX6A?e=7U60aD

NOVENO.- de la presente providencia por insercidbn en estados electronicos de
conformidad con el art. 201 del C.P.A.C.A. y por mensaje dirigido al correo electrénico
de las partes y de acuerdo a lo sefialado en los articulos 501? y 5213 de la Ley 2080 de
2021.

Para los anteriores efectos, los canales digitales de los sujetos procesales son los
siguientes:

12 Articulo 50. Modifiquese el inciso tercero del articulo 201 de la Ley 1437 de 2011, el cual quedara asi: Las
notificaciones por estado se fijaran virtualmente con insercion de la providencia, y no sera necesario
imprimirlos, ni firmarlos por el secretario, ni dejar constancia con firma al pie de la providencia respectiva, y se
enviara un mensaje de datos al canal digital de los sujetos procesales.

1 Articulo 52. Modifiquese el articulo 205 de la Ley 1437 de 2011, el cual quedara asi: Articulo 205.
Notificacion por medios electronicos. La notificacion electronica de las providencias se sometera a las
siguientes reglas: 1. La providencia a ser notificada se remitird por el Secretario al canal digital registrado y
para su envio se deberan utilizar los mecanismos que garanticen la autenticidad e integridad del mensaje. 2.
La notificacién de la providencia se entenderd realizada una vez transcurridos dos (2) dias habiles siguientes al
envio del mensaje y los términos empezaran a correr a partir del dia siguiente al de la notificacion. Se
presumira que el destinatario ha recibido la notificacion cuando el iniciador recepcione acuse de recibo o se
pueda por otro medio constatar el acceso del destinatario al mensaje. El Secretario hara constar este hecho en
el expediente. De las notificaciones realizadas electrénicamente se conservaran los registros para consulta
permanente en linea por cualquier interesado.
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Demandante - Unién temporal Clinimédica Pasto S.A.S. PASTO -
SERVICIOS BIOMEDICOS DE NARINO S.AS. y su apoderada:
clinimedica@hotmail.com; serbionar@agmail.com; nubgoncer@hotmail.com.

Demandado - Municipio de Pasto: juridica@pasto.gov.co;
carlosnarvaezbacca@hotmail.com

Ministerio Publico: ipestrada@procuraduria.gov.co

Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado:
procesosterritoriales@defensajuridica.qgov.co

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

SANDRA LUCIA OJEDA INSUASTY
MAGISTRADA
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TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DE NARINO
DESPACHO 003 - MAGISTRADA: SANDRA LUCIA OJEDA INSUASTY

ANEXO
INSTRUCTIVO PARA AUDIENCIAS VIRTUALES MEDIANTE LA APLICACION MICROSOFT TEAMS

1.- En forma previa a la celebracion de la audiencia virtual inicial, el Despacho enviara la citacién
para surtir la respectiva audiencia al correo electrénico dispuesto por las partes para recibir
notificaciones, quienes recibirdn la siguiente invitacién para unirse a la reunién virtual, como se
indica en el ejemplo:

© Boss ¢ X M AUDEN. X @ CONSEC X | @ Whatstp X | @ Leyesde X | (R Comreo:l X | i Calendsr X | & Tribunsl X | @& 2020-5 X | @ 2019-00 x | + = a X

< C & Qa * T8I

it Aplicaciones @ CSJ-ConsultadeA.. ¥ AutoEvaluacion Cov.. M Recibidos (467) - lili.. I) Pégina principal de... (J§ Correo: Liliana Aleg... i General (Sala Segu...  Iglj SOLICITUD PARA IN..

= Gmail Q  Buscar en el correo electronico

L2 o 8 o ¢ D ® 1de 1,323 5 g -
| Redactar

AUDIENCIA INICIAL ELECTORAL 2020-001 Recibidos x ]

Recibidos

@ 20:31 (hace Ominutos) Yy 4

Destacados Liliana Alegsandra Alpala Portillo

Pospuestos pammive

e B AUDIENCIA INICIAL ELECTORAL 2020-001 Agenda
Enviados 30 Ver en Calendario de Google jom 30 ago 2020

Borradores dom. pr Cugndo dom 30 ago 2020 20:40 - 21:10 (COT) os anteriores
et Quién Liliana Alegsandra Alpala Portillo* 20:40  AUDIENCIA INICIAL ELECTORAL 2020-001
W Iniciar una reunion . = : : ! e
pte : si Quizas No Mas opciones
B3 Unirte a una reunién
Hangouts - El Despacho 003 se permite citarlo a la audiencia inicial de la referencia.

@, ilana -

Unirse a reunién de Microsoft Teams

Més informacion sobre Teams | Opciones de reunién >
Aviso legal
H inviteics A 3 Auto Corre Trasl..pdf A 2 Parte 2 2019-006...pdf A Mostrartodo X

H L Escribe aqui para buscar

2.- Los citados a la audiencia inicial recibirdn la invitacién en su correo electrdnico, - para lo cual
se sugiere revisar la bandeja de entrada o de correo no deseado o SPAM — y deberdn
seleccionar la opcion “SI” para ser habilitados y participar en la audiencia virtual
(adicionalmente el Sistema automaticamente incluird en su agenda la fecha y hora de la
diligencia), como se indica en el ejemplo:

© Boss 4 X M AUDEN. X @ CONSEIC X | @ Whatstp X | @ Leyesde X | [ Comeo:l X | i Calendar X | @ Tribunal X | @& 2020-7 X | @ 2019000 x | + = X
€« c « I a % % » TR
i Aplicaciones @ CSJ-ConsultadeA.. ¥ AutoEvaluacion Cov.. M Recibidos (467) - lii.. ) Pégina principal de.. (3§ Correo: Liliana Aleg... & General (Sala Segu...  Igl§ SOLICITUD PARAIN. »

n Gmail Q  Buscar en el correo electronico

¢ g 0 § = 0 ¢ D 1de 1323 > Es- -
l— Redactar

AUDIENCIA INICIAL ELECTORAL 2020-001 Recibidos x & 2

Recibidos

Destacados — ® 203 (ceominios)  Fr W

parami «

Pospuestos

importantes EETE AUDIENCIA INICIAL ELECTORAL 2020-001 Agenda

Enviados 0 Ver en Calendario de Google

Rorradores cuando  dom 30 ago 2020 20:40 - 21:10 (COT) o hay eveitios aterioe
Liliana Alegsandra Alpala Portillo* 2040  AUDIENCIA INICIAL ELECTORAL 2020-001

& Ini : 7% :
si Quizas No Mss opciones

003 se permite citario a la audiencia inicial de la referencia.

Unirse a reunién de Microsoft Teams

Mss informacién sobre Teams | Opciones de reunién >
Aviso lega
inviteics ~ 3 Auto Corre Trasl...pdf A B 2Parte 22019-006..p8f A Mostrartodo X

@
H L Escribe aqui para buscar
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3.- Previo al inicio de la audiencia virtual (Este procedimiento debe hacerse con minimo 20
minutos de anticipacion) se debe ingresar al correo electrénico que fue remitido por el
Despacho 003 y seleccione la opcién “Unirse a reunién de Microsoft Teams”, asi:

© Boss ¢ X M AUDEN. X @ CONSEC X | @ Whatstp X | @ Leyesde X | (R Comeo:l X | i Calendsr X | & Tribunal X | @& 2020-5 x | @ 2019-00 x | + — X
< C i I Qa #w T » IO
i Aplicaciones @ CSJ-ConsultadeA.. ¥ AutoEvaluacion Cov.. M Recibidos (467) - lili.. () Pégina principal de... [J§ Correo: Liliana Aleg... # General (Sala Segu.. I} SOLICITUD PARA IN. »

i Gmail Q_  Buscar en el correo electronico

Recibidos

Destacados — @ 031 (uceomiao) 1 &

Pospuestos

o ¢ D ® 1de 1,323 5 B -

AUDIENCIA INICIAL ELECTORAL 2020-001 Recibidos x ]

it B AUDIENCIA INICIAL ELECTORAL 2020-001 Agenda
Enviados 30 Ver en Calendario de Google jom 30 ago 2020

Borradores dom. uéndo dom 30 ago 2020 20:40 — 21:10 (COT)

Meet Liliana Alegsandra Alpala Portillo* 20:40  AUDIENCIA INICIAL ELECTORAL 2020-001
- liCi: i o e
IiGarune e si Quizas No Mas opciones
B3 Unirte a una reunién
gt El Despacho 003 se permite citarlo a la audiencia inicial de la referencia

“:;. Liliana ~

Guillermo Erazo

Unirse a reunién de Microsoft Teams

6n sobre Teams | Opciones de reunién

inviteiics A 3 Auto Corre Trasl..pdf A~ 2 Parte 2 2019-006...pdf A Mostrartodo X

- ) . = s &31p.m.
H L Escribe aqui para buscar i @) & 30;4);7070 Lo

4.- Se abre automaticamente una nueva pestafia, en ella puede seleccionar cualquiera
de las siguientes opciones:

4.1) “Descargar la aplicacion de Windows”,

4.2) “Continuar en este explorador”; o

4.3) “Abra la lista de Teams”

Si escoge la segunda opcién (Recomendado para Computador de Escritorio y que no
requiere descarga del programa), el procedimiento a seguir es el siguiente:

® Whe X | G Gen X | Bbhttp X | @ 14 X | M Not X | B Cor X @ Unir X @ Leye X | Fise % | [ Dire X | G fisce x | Not X | G dire x | + = X
c @ teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher.htmi?type=meetup-join&deeplinkld=1f3ff4c4-5932-4c1f-ba2d-ebd549dcI8cbAdirectDI=true&msLaunch=true&enabl.. ¥ N N = @ H

3 Aplicaciones @ CS)-Consultade A 3 Autovaluacion Cov.. M Recibidos (467) - lil.. ) Péginaprincipal de.. (3§ Correo: Liliana Aleg... & General (Sala Segu.. I SOLICITUD PARA IN... »

@5

Descargar la aplicacion de
Windows

‘ Use la aplicacién de escritorio para obtener la
mejor experiencia.

¢Como desea unirse a la .
.. Continuar en este explorador
reunion de Teams? No se requiere ninguna descarga o

instalacion,

$ Abra la lista de Teams.

;¥alo tiene? Vaya directamente a la reunién

@) Organigrama-FG._pptx A @3 Directorio-instituci...xisx A 8] imagesjpeq PN 19 651 Al ELECTO...doc A~ BE 1o s3azip S Mostrartodo X

0 < 0 5 ,  555p.m.
Escribe aqui para buscar y P ~ W) G e

4.1.1. Automaticamente se redirige a una nueva pagina, en la cual procedera a escribir su
nombre en el lugar sefialado con la flecha verde y seleccionara la opcion “Unirse ahora” como
se indica con la flecha roja:
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Reunién actual

4.1.2. A continuacidn, la Aplicacién permite su ingreso automaticamente a la Audiencia Virtual
(Entra a Sala de Espera y un empleado del Despacho 003 autorizara su ingreso) y en ella usted
habilitara tanto la Camara (Flecha Verde) como el micréfono (Flecha Roja), para surtir la
respectiva audiencia.

M Ausiances Conca - X .-x + - o

Contactos

o | Cartos Federico Ruiz Lopez

4.2. Si no dispone de Computadora de Escritorio, pero posee un teléfono mdvil inteligente, el
procedimiento a seguir es el siguiente:

4.2.1. En el correo electrénico que le fue remitido por el Juzgado, selecciona “Unirse a reunidn
de Microsoft Teams”, asi:
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© Boss ¢ X M AUDEN. X @ CONSEC X | @ Whatstp X | @ Leyesde X | (R Comeo:l X | i Calendsr X | & Tribunal X | @& 2020-5 x | @ 2019-00 x | + = a X
€ c (I Qa #w T » IO
i Aplicaciones @ CSJ-ConsultadeA.. ¥ AutoEvaluacion Cov.. M Recibidos (467) - lili.. () Pagina principal de... [J§ Correo: Liliana Aleg... @# General (Sala Segu.. I} SOLICITUD PARA IN... »

= | Gmail Q  Buscar en el correo electronico

- [:] A H 1de 1,323
| Redactar

AUDIENCIA INICIAL ELECTORAL 2020-001 Recibidos x & 2

Recibidos

Destacados — ® 2031 paceominac) &

Pospuestos PR

Importenis® B AUDIENCIA INICIAL ELECTORAL 2020-001

Enviados 3 0 Ver en Calendario de Google

Borradores dom. Cudndo dom 30 ago 2020 20:40 - 21:10 (COT) No ha ores
Meet Quién  Liliana Alegsandra Alpala Portillo* 20:40  AUDIENCIA INICIAL ELECTORAL 2020-001

W Iniciar una reunion . = : :
si Quizas No Mas opciones

B3 Unirte a una reunién

Hangouts El Despacho 003 se permite citarlo @ la audiencia inicial de Ia referencia.
‘@, Lilana -

Guillermo Erazo

Unirse a reunién de Microsoft Teams

Més informacién sobre Teams | Opciones de reurin

Aviso lega

3 invitedcs ~ 3 Auto Corre Trasl...pdf A 2 Parte 22019-006..pdf A Mostrartodo X

H L Escribe aqui para buscar

4.2.2. El Teléfono Mdvil, segun el sistema operativo que posea lo redirige automaticamente a la
“App Store” o “Play Store”, en donde autorizara la descarga de la aplicaciéon “Microsoft Teams”
asi:

© © 4, (7 10:22 X
0O © 4, [#2) 10:23

Unirse a la reuniéon en & Google Play Q i
Microsoft Teams

Microsoft Corporation

i. Microsoft Teams

43% (2] | 100 M+

1 M resenas 47 MB Todos @ Descargas

Instalar

Primero tendra que descargar la
aplicacion.

Obtener Teams

¢;Ya tiene la aplicacion?

Acerca de esta app >

Unirse a la reunion
Microsoft Teams es el concentrador de trabajo en
equipo de Office 365.

Privacidad y cookies
Divulgaciones de terceros

Neaocios
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4.2.3. Una vez descargada la aplicacion, NO ingrese a ella directamente (salvo que su deseo sea
el de crear una cuenta). De lo contrario dirijase NUEVAMENTE al correo electronico que fue
remitido por el Despacho a su bandeja de entrada y seleccione otra vez “Unirse a reunién de

Microsoft Teams” (Numeral 4.2.1), la cual lo (la) redirigira a la Aplicacién en la siguiente pagina,
en la que seleccionard “Unirse a la reunién”.

.l ®0 © @9 10:38

Microsoft Teams

iEs hor
.Como

la reunion!
sea unirse?

Unirse a la reunion

Iniciar sesion y unirse

< O O
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4.2.4. Automadticamente se redirige a una nueva pdagina, en la cual procedera a escribir su
nombre en el lugar seialado con la flecha verde y seleccionard la opcién “Unirse a la reunién”
como se indica con la flecha roja:

o =0 © @81 10:45

Microsoft Teams

Escriba su nombre y después
seleccione Unirse a la reunion.

Carlos Pérez

Unirse a la reunion

—_—r e rrrererre
a S d f g h j k | n
_ S : /

& z X c Vv b n m <
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4.2.5. La aplicacién le solicitara permiso para grabar archivos de audio, habilite la opcién
dandole click en la palabra “PERMITIR”, como se indica con la fecha roja:

o ST S ¢ © @81 10:45

Y

¢Permitir que Teams grabe archivos de
audio?

PERMITIR

RECHAZAR
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4.2.6. A continuacidn, la Aplicaciéon permite su ingreso automaticamente a la Audiencia Virtual
(Entra a Sala de Espera y un empleado del Despacho 003 autorizara su ingreso) y en ella usted

habilitarad tanto la Camara (Flecha Verde) como el micréfono (Flecha Roja), para surtir la
respectiva audiencia.

Audiencia Conciliacion Prueba E

00:04

CarlosF. .%

Firmado Por:
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