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JUZGADO TERCERO ADMINISTRATIVO ORAL DEL CIRCUITO 
JUDICIAL DE MONTERIA 

adm03mon@cendoj.ramajudicial.gov.co 
Carrera 6 N° 61-44 - Edificio Elite 4° Piso Oficina 406 Montería - Córdoba 

Fijo: (604) 7894615 Extensión 199 – Celular: 316-207-7910 

 

 

AVISO CONVOCATORIA 

 
El Juzgado Tercero Administrativo Oral del Circuito Judicial de Montería, 

invita a todas las personas que hacen parte del Registro de Elegibles 

vigente para el cargo de CITADOR GRADO III, que se encuentren 

interesados en ser nombrados en provisionalidad en el cargo de Citador del 

Juzgado Tercero Administrativo Oral del Circuito Judicial de Montería, una 

vez se ha generado una vacancia temporal por licencia no remunerada 

para ocupar otro cargo en la rama judicial de quien viene ejerciendo el 

cargo en propiedad en ese Despacho Judicial, manifiesten por escrito su 

voluntad de ser nombrados en dicho cargo, allegando la Hoja de Vida con 

los soportes que acrediten el cumplimiento de los requisitos del cargo. 

La documentación podrá ser remitida a la Secretaría de este Despacho a 

través del correo electrónico adm03mon@cendoj.ramajudicial.gov.co, entre el 

12  al 14 de abril de 2023, hasta las 5 pm. 

Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en la Circular PCSJ17-36 de 

25 de septiembre de 2017, del Consejo Superior de la Judicatura y en 

cumplimiento a la Sentencia C-532 de 2013 proferida por la Corte 

Constitucional. 

Las funciones que tiene a asignado dicho cargo conforme al plan de 

acción aprobado para el año 2.022 son las siguientes: 

- Efectuar notificaciones autorizadas por el secretario, entregar 

correspondencia y realizar trabajos auxiliares que se le asignen. 
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- Realizar los trabajos auxiliares que se le asignen tales digitaciones 

en la base de datos del sistema Software – módulos de radicación y 

registro entre otros. 

- Clasificación y archivo de oficios y documentos y atención al público. 
 

- Recibir, organizar, clasificar, foliar los expedientes, revisando 

aquellos que tengan trámite prioritario y poniendo en conocimiento 

de la secretaria tal circunstancia (acciones de tutelas, cumplimiento, 

populares, de grupos, nulidades electorales y solicitud de suspensión 

provisional.) 

- Asistir y colaborar con la secretaría en el control de los términos 

procesales para la actuación de las partes el impulso oficioso en las 

diversas etapas del proceso. 

- Informar a la secretaria y colaborar con esta en la corrección de las 

anomalías que observe en el manejo de los procesos y de los libros 

del juzgado. 

- Llevar oportunamente al superior funcional los expedientes para 

agotar la segunda instancia. 

- Elaborar y proyectar conjuntamente con la secretaria las 

comunicaciones de las sentencias, autos, aprobatorios de 

conciliaciones, constancias, certificaciones, despachos comisorios, 

citaciones, oficios y demás correspondientes sobre los procesos. 

- Mantener informado a la secretaría de la relación de procesos cuyos 

fallos se encuentren notificados debidamente clasificados para 

consulta o apelaciones que se encuentren en firme para 

comunicación de sentencias y archivo del expediente. 

- Las demás que se le Asignen la Juez o Secretaria en pro del 

desarrollo eficiente del Despacho; entre las cuales se le han asignado 

las siguientes funciones: 
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- Manejar la base de datos de los procesos activos digitalizados en la 

nube (OneDrive) del juzgado. 

- Mantener el día el índice electrónico de los procesos del Despacho. 
 

- Tramitar y proyectar los incidentes de desacatos de acciones de 

tutelas desde el requerimiento hasta el fallo. 

- Proyectar autos de sustanciación, tales como los que ordenan 

emplazamientos, nombramiento de curador, concesión de recurso de 

apelación, traslado de alegatos). 

-  

La fijación de este aviso se realiza el día 11 de abril de 2023  en la 

Secretaría de este despacho, ubicada Carrera 6 N° 61-44 - Edificio Elite 4° 

Piso Oficina 406 Montería - Córdoba, en la página web de la Rama Judicial 

(www.ramajudicial.gov.co). 

 

Se firma en montería a los once (11) días del mes de abril de dos mil    

veintitrés (2.023) 

 

 
 

 
 
 
 

PAOLA CRISTINA ECHAVARRIA TIRADO 
SECRETARIA 
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1 Firma digitalizada y autorización virtual, conforme ordenado art 11 del Decreto 491/20 y Decreto 806/20 


