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%& consejo Superior de la Judicatura

— Sala Administrativa

defe et Direccion Seccional Administracion Judicial Antioquia-Choco

CIRCULAR DESAJM15-7329

Fecha: jueves, 15 de octubre de 2015

Para: SECRETARIAS DE LAS SALAS PENAL, LABORAL, CIVIL Y DE FAMILIA
DE LOS TRIBUNALES SUPERIORES DE MEDELLIN Y ANTIOQUIA,
TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DE ANTIOQUIA, SECRETARIAS
CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA, SALA DISCIPLINARIA Y
DESPACHOS JUDICIALES DEL AREA METROPOLITANA Y MUNICIPIOS
DE ANTIOQUIA, CENTRO DE SERVICIOS Y JUZGADOS
ADMINISTRATIVOS

Asunto: "‘RECOMENDACIONES PARA LA CORRECTA UTILIZACION DEL
SERVICIO DE CORRESPONDENCIA A TRAVES DE LA EMPRESA
SERVICIOS POSTALES NACIONALES 4-72”

La Nacion — Consejo Superior de la Judicatura- y Servicios Postales Nacionales S.A. 4-
72, han suscrito el contrato 048 de 2015, cuyo objetivo es la prestacion del servicio de
admision, curso y entrega de correspondencia y demas envios que requieran los
despachos judiciales en las modalidades de correo normal, correo certificado, correo
internacional, postexpress, encomiendas, servicio de mensajeria urbana en todo el pais
y demas servicios que la empresa 4-72 presta y que el Consejo Superior requiera.

Teniendo en cuenta lo anterior, y en aras de optimizar los recursos del Estado, resulta de
gran importancia hacer un uso adecuado y racional de los servicios de mensajeria, razén
por la cual se hacen las siguientes recomendaciones a la hora de realizar los envios ya
sea mediante el aplicativo Sipost o a través planillas manuales:

e Si el envio es manual, su peso es inferior a 2 kilogramos y estd estrictamente
relacionado con la labor de administrar justicia (citaciones, edictos, notificaciones,
embargos, tutelas, expedientes, comisiones etc) recuerde diligenciar su planilla marcando
con una X la casilla de FRANQUICIA POSTAL.

e Si el envio es manual, su peso es superior a 2 kilogramos y esta estrictamente
relacionado con la labor de administrar justicia (citaciones, edictos, notificaciones,
embargos, tutelas, expedientes, comisiones etc) recuerde diligenciar su planilla marcando
con una X la casilla de LICENCIA DE CREDITO.

¢ Si el envio es manual, y No esta estrictamente relacionado con la labor de administrar
justicia (solicitudes de papeleria, remision de informes a la Direccion Seccional, remision
de formatos etc.) recuerde diligenciar su planilla marcando con una X la casilla de
LICENCIA DE CREDITO.

e Si el envio se realiza mediante el aplicativo Sipost, tiene un peso inferior a 2
kilogramos y esta estrictamente relacionado con la labor de administrar justicia, recuerde
lo siguiente:

(Anexamos los siguientes pantallazos para una mejor comprension)
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pantalla.

postal en el extremo superior derecho de la

Eleqir la opcion del Contrato Franquicia

Cliente Corporativo  Reportes

Contrato No
Desde 18102015 v| Hata (1810015 v| Estado  |TODOS x| Senico [ToD0S =~ T, DT g
Orden Fech Estad Servi Cartidad Envios Total Reliuidad Envios Valor Cortrato Cortrata Estado de Es N* Orden
Mo B 3 S Envios Rechazados Imposicién 1QUICACE  icigles Inicial No Activo Recaleccidn Offline?  de Offline
Nueva Orden | Agregar Envios | Detalle d1a Orden | Cancelar Orden Transmitir mprirmir Orden | Imprimir Guias Cerrar
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parte inferior izquierda y Agregar Envios.

Luego dar Clic en Nueva orden en la

Cliente Corporativa  Repartes

Contrato No
Deste [BAUZ0 v| Hata [BI0205 <] Esado  [TODOS x| Senicio {ToDos = [FRANQUCIAPOSTAL 7]

Orden Fech Estad Servi Cantidad Envios Total Reliouidad Envios Valor Contrato Contrato Estado de Es N’ Orden
Na B oS Sk Envios Rechazados Imposicién 1QUICaTa  1iciales Inicial Na Activo Recoleccidn Offine?  de Offline

Conirato o |FRANQUICIAPOSTAL -

Senvicio ICERTIFICADO NACIONAL FRANQUICIA

Foma de Pago [FRavaUICIA PoSTAL -

Agregar Envios

Nueva Orden Agregar Envicvs| Detalle de la Orden | Cancelar Orden Transmitir Imprimir Orden Imprimir Guias Cerrar
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e Si el envio se realiza mediante el aplicativo Sipost y No esta estrictamente relacionado con la labor de
administrar justicia (solicitudes de papeleria, remision de informes a la Direccion Seccional, remision de

formatos etc.), recuerde:

Elegir el contrato 48-2015 Tribunales y Juzgados en la parte superior derecha

Cliente Corporativo  Reportes

Contrato No

Desde  [IBA10/2015  »| Hasta [08/10/20%5 ¥ Esado  |T0DOS v| Senicio [TODOS FRANQUICIA-POSTAL

FRANQUICIA-POSTAL

Orden Cantidad Envios Total Envios Valor Estado de Es N*Orde 131.2013 SECCIONALES - Juzgados

N Fecha Estado Servicio Envios Rechazados Imposicién Reliquidada | iinies Inicial Recoleccion Offine?  de Offilpg5-2014 - TRIBUNALES e
432015 Tibunales y juzgados

Nueva Orden Agregar Envios| Detalle de la Orden | Cancelar Orden | Transmitir Imprimir Crden Imprimir Guias |

nnnnnnn
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Dar Clic en Nueva orden y Escoger el tipo de Servicio deseado.

Cliente Corporativo  Reportes

Contrato No
Desde  [10102015 | Heta [1102015 v Estado  [TODOS | Senicio [ToDOS |
Orden

48-2015-Tribunales y juzgados
Fecha Estado Senvicio Cantidad Envios Total Reliquidads Envios Valor Contrato Contrato Estado de Es N* Orden
Mo Envios Rechazados Imposicién q Iniciales Inicial o Activo Recaleccion Offline?  de Offline

Cortreta Ho [48-2015 Trbunces y uzgecos =l

Senvicio |CORRE'.] CERTIFICADO INTERNACIONAL

(CORREQ CERTIFICADO INTERNACIONAL
Forma de Pago CORREQ CERTIFICADO NACIONAL

Nueva Orden Agregar Envios Detalle dea Orden | Cancelar Orden | Transmitir

Imprirmir Orden | Imprimir Guias

Edificio José Félix de Restrepo, Carrera 52 Nro. 42-73 Piso 3, Telefax 232 85 25 Ext. 1129 Medellin, Colombia @ f\ @

xxxxx



e \ Rama Judicial del Poder Pdblico

@__f) consejo Superior de la Judicatura

o Sala Administrativa

e Direccion Seccional Administracion Judicial Antioquia-Choco

e Si el envio se realiza mediante el aplicativo Sipost, tiene un peso superior a 2 kilogramos y esta

estrictamente relacionado con la labor de administrar justicia, recuerde:

Elegir el contrato 48-2015 Tribunales y Juzgados en la parte superior derecha

Cliente Corporativo  Reportes

0y
Contrato No

Desde  [18/10/2015  »| Haga [08/10/2015  ~| Estado  [TODOS x| Senice [TODOS FRANQUICIAPOSTAL
Envios Valor Estado de Es N Ordh 151_%%'?%,1&3 -

Orden Cantidad Envios Total
No Fecha Estado Servicio Envios Rechazados Imposicién Reliquidada Inicizles Inicial Recoleccidn Offine?  de Offilngs.2014 - TRIBUNALES
48-2015-Tribunales y juzgados

Imprimir Crden Imprimir Guias

Nueva Orden Agregar Envios| Detalle de la Orden | Cancelar Orden | Transmitir
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Dar Clic en Nueva orden y Escoger el tipo de Servicio deseado.

Cliente Corporativo  Reportes

Contrato No
Desde  [10102015 | Heta [1102015 v Estado  [TODOS | Senicio [ToDOS |
Orden

48-2015-Tribunales y juzgados
Fecha Estado Senvicio Cantidad Envios Total Reliquidads Envios Valor Contrato Contrato Estado de Es N* Orden
Mo Envios Rechazados Imposicién q Iniciales Inicial o Activo Recaleccion Offline?  de Offline

Cortreta Ho [48-2015 Trbunces y uzgecos =l

Senvicio |CORRE'.] CERTIFICADO INTERNACIONAL

(CORREQ CERTIFICADO INTERNACIONAL
Forma de Pago CORREQ CERTIFICADO NACIONAL

Nueva Orden Agregar Envios Detalle dea Orden | Cancelar Orden | Transmitir

Imprirmir Orden | Imprimir Guias
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Consejo Superior Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial

de la Judicatura

Medellin — Antioguia
Finalmente, es importante recordar que la oficina de Administracion Documental

de La Direcciébn Seccional de Administracion Judicial esta presta a resolver
cualquier inquietud en el teléfono 2328525, extension 1129.

Cordialmente,

JAIME JARAMILLO JARAMILLO
Director Ejecutivo Seccional
jjaramij@cendoj.ramajudicial,gov.co

150 9001

Siconion

Carrera 52 No. 42 - 73 Tel: (074) 2 328525 www.ramajudicial.gov.co

No. SC 5780 - 1

No. GP 059 — 1



