Circular No. CSJCAC25-60 — Hoja 1

CIRCULARCSICAC25-60

Fecha: 07 de marzo de 2025

Para: Sala Laboral del Tribunal Superior de Manizales
Juzgados Laborales del Circuito
Juzgados Laborales Municipales de Pequeias Causas
Juzgados Civiles con Conocimiento en Laboral
Juzgados Promiscuos del Circuito
Distrito Judicial de Manizales

Oficina Judicial — Seccional Manizales
Centros de Servicios Judiciales de Chinchina y La Dorada.

De: Presidencia Consejo Seccional de la Judicatura de Caldas
Direccion de Administracion Judicial de Manizales.
Equipo SIUGJ — Manizales.

Asunto: “Instrucciones — Nuevas funcionalidades SIUGJ. “‘Release” 18y 19”

Cordial saludo:

Por medio de la presente circular se informa que, a través de “Release” 18 y 19 del
mes de enero de 2025, el Sistema Integrado de Gestion Judicial — SIUGJ, realizé
los siguientes lanzamientos sobre nuevos ajustes y funcionalidades de la
plataforma, los cuales se amplian para su conocimiento con fundamento en la
siguiente informacion:

1. “115741 Multi recurrente y multi opositor”

A través de este nuevo ajuste, el despacho judicial puede sefalar varias
partes como recurrentes en segunda instancia.

¢ Dirijase al Menu dispuesto en la parte superior izquierda de la pantalla >>
Procesos de Trabajo:

Administracion de Audiencias >

Buscar Proceso Judicia

LABORALES DE MANIZALES
Gestion documental > .

Marcar netificacién como:
Herramientas Administrativas > e

Herramientas de Consulta > 5

rioridad Registro en Sistema

nte

> e

S SR el ©

Publicaciones y e

e Continue a la opcidon “Envio de recurso a Juzgado Laboral del Circuito” o
a Tribunal Superior, segun sea el caso:
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£ Regresar
Administracion de Procesos Judiciales

Registro de constancias secretariales

LABORA

Agenda Procesal

a de ate
Devolucion de expediente
Control de Incidencias
Pruebas Recibidas

nte
Cambio de tipo de proceso ate
Solicitudes de Acceso a Expediente nte

nte

Registro de Providencias

Envio de recurso a Juzgado Laboral del

Circuito fe
Envio de Tutela a Corte Constitucional 1=
. nte
Envio de Apelacion a TSI (Tutela)
Asuntos Recibidos
nite de

Cierre de Procesos

e Confirme el tramite a realizar:

Envio de recurso de pequefas causas a laboral del circuito

» Enviar recurso a Juzgado Laboral del Circuito A Abrir envio recurso a JLC @ Eliminar¢
Folio de registro  Fecha de registro~ Coédigo Unico del proceso Tipo recurso Despacho
00034/2025 19/02/202512:29-03 170014105001-20250000400 Consulta 10000003C

19/02/202512:29:01 170014105001-2025000 Consulta 10000003C
00032/2025 70014105001-20250¢ 00 Consulta 10000003C
00031/2025 170014105001-20250000100 Consulta 10000003C

e Ingrese el radicado que desea enviar a segunda instancia y verifique
los datos de las partes y el proceso:

[ Registro envio recurso a JLC

Documentos asociados
Registro de envio del recurso
Numero de caso Fecha de registro
PENDIENTE POR REPARTO PENDIENTE POR REPARTO
Fecha de recepcién® Cédigo Unico de proceso*
24/02/2025 0955 AM v 170014105001-20250000300 Q
Especialidad Tipo de Proceso
Laboral Crdinario de Unica instancia
Lugar de Radicacién Demandante
Manizales, Caldas HERNAN MAURICIO MARQUEZ MARULANDA
Demandado Despacho
MICHELLE ORTIZ ARENAS JUZG.

o Verificados los datos de las partes y del proceso, proceda a
seleccionar el “Tipo de recurso” y los recurrentes al interior del tramite,
luego oprima la opcién “Guardar”.
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Fecha de envio a juzgado Laboral de circuito Despacho asignado
PENDIENTE POR REPARTO PENDIENTE POR REPARTO
iAsignado por conocimiento previo? Codigo unico de proceso asignado

Tipo de recurso*

Recurrente(s)*

UP segunda instancia encontrado en sistema

LILIANA PATR ALEZ{Apoderado)

MICHELLE ORTIZ(Dernandado)

Comentarios adicionales

Lo | I 4m

e Luego debera “Enviar a reparto”

[

Registro envio recurso a JLC Proceso Judicial

Registro d ~a- ey

Numero de caso Fecha de registro

00039/2025 24/02/2025 11:26:06

Fecha de recepcién® Cédigo unico de proceso™

24/02/2025 25 AN 170014105001-20250000300

Especialidad Tipo de Proceso

Laboral Ordinario de dnica instancia

Lugar de Radicacion Demandante

Manizales, Caldas HERNAN MAURICIO MARQUEZ MARULANDA
Demandado Despacho

MICHELLE ORTIZ ARENAS

e Confirme el tramite que desea realizar:

¢Esta seguro de querer enviar a reparto el Grado
de Consulta?

e . |

e De manera automatica el sistema realizara el reparto del tramite de
segunda instancia, al superior:
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® restacs o corovann sluGy .~
y ACTA DE REPARTO! rche: 2025

NOMERO RADICACION: 170014105001-20250000301
Grupo 03.00. Consulta en Ordinario Gnica Instancia

APELLIDO. PARTE
MARQUET MARULANDA Recu
i conzazcano podera

aaaaaaaaaaa

2. Flujo para fijar en lista posterior a la admision.

Dentro de los nuevos ajustes aplicados a la plataforma SIUGJ se integro la
fijacion en lista, tanto para despachos judiciales, como para la Sala Laboral
del Tribunal Superior. Este flujo procesal se genera luego de admitida la
demanda:

Seguimiento a tareas

Proceso Judicial 660013105003 20240019301 ~ “%Recargar Eventos
Fecha de registro .  Fecha de maxima de atenci... Tipo de notificacion Usuario Asignado Situacién Actual Desp:
23 .. 26/M/202415:42 Fijacion en Lista (Configuracion) Marcos Esteban Flaga Jaramillo (S..  En espera de atencion

3. Devolucion de expediente de Juzgado Laboral del Circuito a Pequefias
Causas o viceversa.

Para la devolucién de un expediente a una categoria de despacho laboral
diferente, se debe realizar la siguiente ruta:

¢ Dirijase al menu dispuesto en la parte superior izquierda de la pantalla >>

Movimientos de irocesos.

Administraciéon de Audiencias >
Cuenta de Usuario >
Buscar Proceso Judicial
Gestion de expedientes >
ALES
Gestion documental > X
a de atencién - Marcar not
Herramientas Administrativas >
Herramientas de Consulta >
Abrir proceso Prioridad Reg
Movimientos sobre expedientes > fte Q - 19/0
Procesos de Trabajo > e O\ 19/0
[y Q 19/0
Publicaciones >
T Fermarente Q 18/0
8 O 159946 Pendiente Q 13/0
9 O 159772 Pendiente Q 12/C
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e Seleccione “Devolucion de expediente”

{ Regresar

| Devolucion de expediente

Reasighacion expediente

ALES
Situacién de la actividad/tarea: En espera de atencion
O D Tarea Abrir proceso
4 O 163274 Pendiente Q
S O 163271 Pendiente Q
6 O 163265 Pendiente Q
7 O 162204 Pendiente Q
8 [ [1 159946 Pendiente Q

e Confirme la opcién pulsando “Devolver expediente”

Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

@ Republica de Colombia

Bienvenido: secretario 02
JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE MANIZALES

Devolucion Expediente

© Devolver expediente [ Abrir devolucion de expediente

Numero de Caso Fecha de Registro~ Codigo unico del proceso

00098/2025 21/02/2025 09:51:21 170013105002-20250000700

e Ingrese el Cadigo Unico del Proceso

Buscar Proceso

@ Elimir

Respons

JUZCALC
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Devoluciéon expediente

Documentos asociados

Devolucién Expediente

Numero de caso Fecha de registro
POR ASIGNAR POR ASIGNAR

Responsable del envio del expediente al Juzgado de origen*
JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE MANIZALES

Cédigo Unico de proceso' CUP instancia anterior
2025 Q
170013105002-20250000100

Tipo de Proceso
170013105002-20250000200 Fuero Sindical
170013105002-20250000300

170013105002-20250000400

Demandante
170013105002-20250000500

FULANITO, GRACIELA MONR(
170013105002-20250000600

170013105002-20250000700
170013105002-20250000800 Despacho

170013105002-20250000900 JUZGADO 002 LABORAL DEL
170013105002-20250001000 v MANIZA

¢ Seleccione “Guardar”

Devolucién expediente

& Documentos asociados

Lugar de Radicacion Demandante

Demandado Despacho

Fecha de devolucién del expediente al Juzgado de crigen

POR ASICNAR

Comentarios adicionales

Cancelar m

¢ Oprima la opcion “Constancia de devolucion de expediente a Juzgado de
origen” y luego elija “Firmar constancia secretarial”
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Devolucién expediente Constancia de devolucién de expediente a Juzgado origen Proceso Judicial

E Ver historial [2B) Documentos asociados

Editar Adjuntar documento Descargar & Imprimir “ Reprocesar B Ver versiones # Firmar constancia secretarial
m Q ™ 1 of1 — + Auvlomatic Zoom

- Rama Judicial
Consejo Su de la Judicatura
u Repiiblica de C

JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE MANIZALES

25 de Febrero de 2025
Constancia de Devolucién de Expediente a Despacho Origen

Codigo Unico de Proceso: 170013105002-20250000200
Nombre Demandante: FULANITO, GRACIELA MONROY CALVO
Nombre Demandado: DANIELA CAMILA JIMENEZ VALDELAMAR

e Luego seleccione “Enviar expediente a despacho instancia anterior”

Devolucién expediente Proceso Judicial

E Ver historial (. Enviar expediente a despacho instancia anterior Documentos asociados

Devolucién Expediente

Numero de caso Fecha de registro
00105/2025 25/02/2025 09:27:16

Responsable del envio del expediente al Juzgado de origen*
JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE MANIZALES

Codigo unico de proceso* CUP instancia anterior

170013105002-20250000200

Especialidad Tipo de Proceso

Laboral Fuero Sindical

Lugar de Radicacion Demandante

Manizales, Caldas FULANITO, GRACIELA MONRQY CALVO

Demandado Despacho

DANIELA CAMILA JIMENEZ VALDELAMAR JUZCADO 002 LABORAL DEL CIRCUITC DE
MANIZALES

e Abrirda una ventanilla de “Comentarios adicionales”, cuyo diligenciamiento es
opcional y facultativo de despacho:

Comentarios adicionales:
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e Confirme la actuacion a realizar >> Si:

¢Esta seguro de querer devolver expediente al
despacho de la instancia anterior?

e Para validar la trazabilidad del envio y visualizar la constancia al interior del
expediente digital, refresque la pagina del SIUGJ e ingrese a Movimientos sobre
expedientes >> Devolucion de expediente

e Ahora, seleccione el expediente a verificar:

Q

Bienvenido: secretario 02

JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE MANIZALES
Devolucién Expediente

© Devolver expediente @ Abrir devolucion de expediente -]

Caso Fecha de Registro~ Caodigo Gnico del proceso Responsable del envio Fecha devolucién expediente Estado actu_al e

25/02/2025 092716  170013105002-20250000200 JUZGADO 002 LABORAL DE. 3.- expediente devuelto a sec. I

2025 09512 0013105002-20250000700 JUZCADO 002 LABORAL DE 3.- expediente devuelto a sec

Finalmente, en la opcion “Documentos Asociados al Proceso Judicial” podra
encontrar la constancia de devolucion:

Devolucién expediente Asignacién de responsables de estudio Proceso Judicial

[E Ver historial [El Documentos asociados

Proceso Judicial: 1770013105002-20250000200

Documentos Asociados al Proceso Judicial Historial de audiencias Generacién de documentos Partes procesales Notificaciones Accesc

Procesos Judiciales Asociados Fecha registro en expediente Tipodocumente  Documento Tamafo Proceso Order Metac
15/01/2025 18:20:46 Anexos 02CONTESTACIONDEDEMANDAAVELIN... 441 KB Q 2
“  170013105002-20250000200 15/01/2025 18:20:52 03ActaRepartol70013105002202500002.. 46 KB Q
170013105003-20250000300
B 15/01/202518:24:03 04ACUSEDEREGISTRO.pdf 47Kl
170013105002-20250000202 S0z SACUSEDERECETRO R “e Q
01/202518:2816 05SUSTITUCIONDEPODERYESCRITURA.. 14 MB Q
01/20251834:43 06202400945 pdf 2MB Q
1 26K8 Q
Tipo de Proceso
1 Q
Demandante e
20/01/202510:2759 Memorial 27KB Q
Dermandado B 03/02/2025 092442 Memorial 10Pruebadocx oB Q il
A Reparto TS  OlEnvicApelacionTribunalSuperiorn70013.. 50 KB Q 1
Tipo de Radicacién Primera I Q I
Expediente Instancia

4. “Asignacion Directa”
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Esta nueva funcionalidad permite asignar o enviar un proceso directamente de
un juzgado a otro en especifico, bien sea de la misma o de otra categoria, en los
casos en que ello proceda. Debera realizar la siguiente ruta:

e Dirijase al Menu dispuesto en la parte superior izquierda de la pantalla
>> Movimiento sobre expedientes:

= [ Paginas [ Textosu @ - Centro de Semvicio...

Administracidn de Audiencias b
Cuenta de Usuario >
= expedients
LABORALES DE MANIZ
e ’ de atencid
>
>
Abrir proc
| e
Pr de Tral » e Q,
Publicaciones y e Q
4 [@ O wans Pendiente Q
M O T&ss Pendients Q,

/| [ OWwBHRn A n

e Dirijase a “Reasignacion de expedientes”

{ Regresar

Devolucion de expedients

Reasignacion expediente
LABORALES

Sitnmcian Ao la actividadfaraas Frn armara Aa atansi

e Confirme el tramite a realizar:

@ e oo de I udicatr
U Aopdiblica de Colomba

Bienwvenido: Secretaric 04
IVZCADD 001 MUNICIPAL DE PEQUEMAS CAUSAS LAEORALES DE MAMIZALES

Reasignacién de proceso judicial

I @ Registrar Musva Reasignacion de Proceso Judicia I A Ver Informe de Rea
Mamero de Casc  Fecha de Registro-  Cédige Unico de Procesa Cadige Unico de Pr
O04E8/2025 24,/02/2025 167976 T70014103001-2025000030C MN/E

e Ingrese el expediente que desea enviar por reasignacion directa:
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Ia
Reasignacién de proceso judicial

[f Documentos asociados

Reasignacion de proceso judicial

Numero de caso Fecha de registro

POR ASIGNAR POR ASIGNAR

Fecha de recepcion®

25/02/2025 & 0915 4 v
Cédigo Unico de procesc*
i70014105001-20250000300 Q «
170014105001-20250000300 X
17001

e Verifique los datos de las partes y el proceso. A continuacion, elija el motivo
de la reasignacion, que para el caso es “Reasignacion directa”, finalmente

oprima la opcién “Guardar”:

| Reasignacién de proceso judicial

B3 Documentos ascciados

Reasignacién de proceso judicial

Numero de caso Fecha de registro

POR ASIGNAR POR ASIGNAR

Fecha de recepeion®

& 035 A

Codigo dnico de proceso®

170014105001-20250000300 Q
Especialidad Tipo de Proceso
Lugar de Radicacion Demandante
- HEQNAN MAURICIO MARGQUEZ MARULANDA
Demandado Despacho

1ICHELLE ORTIZ ARENAS

Despacho que envia

JUZGADO 001 MUNICIPAL DE PEQUERAS CAUSAS LABORALES DE MANIZALES

Codigo unico de proceso asignado Motivo de la reasignacion®

POR ASIGNAR

~

Despacho asignado ———
POR ASIGNAR Asignacién directa

Impedimenta/recusacion

Comentarios adicionales

e A continuacion, valide el motivo de reasignacion:
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Reasignacién de proceso judicial

[ WVer histerial r. Walidar motive de reasignacion fl.'1 Pocumentos asociados

Reasignacion de proceso judicial
Namerco de caso Fecha de registro

00469/2025 25/02/2025 09:2712

Fecha de recepcion®

Cadigo Unico de proceso®

Especialidad Tipo de Proceso

e Abrira una ventanilla de “Comentarios adicionales”, cuyo diligenciamiento es
opcional y facultativo de despacho:

Comentarios adicionales:

e Confirme la actuacién a realizar:

:Esta seguro de querer validar el motivo de
reasignacion?

e Oprima la opcion “Actualizar informacion del proceso a remitir”:

[~
Reasignaci6én de proceso judicial Proceso Judicial I Actualizar informacién del proceso a remitir I

[E Ver historial [28 Documentos asociados

Reasignacién de proceso judicial
Mimero de caso Fecha de registro

00469/2025 25/02/2025 092712

¢ A continuacion, observara la siguiente ventana con las pestafias contentivas
de la informacién del despacho remitente y las pestafias que debe diligenciar
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sobre el despacho de destino y demas datos que, segun el caso, deban
modificarse:

Reasignacién de proceso judicial Proceso Judicial Actualizar informacién del proceso a remitir

E Verhistorial  [23 Decumentos asecciades

Nueva informacién tipo de procese

Fecha de cambio®

] 559 M

Datos Generales Actuales

&
Jurisdiccion Especialidad

_ Verificar
Tipo de proceso Tema del proceso

Subtema

Datos Generales Nuevos

Jurisdiccién®

Especialidad®
v Labora v
Tipo de proceso® Tema del proceso®
Ejecutivo L v Pago de hanorarios profesionales -
Subtema*
= v

Lugar donde desea remitir el expediente

Diligenciar datos del
juzgado de destino.

Ingresar despacho al cual desea remitir el expediente

e Luego seleccione el despacho de destino al que desea remitir el expediente:

Reasignacién de proceso judicial Proceso Judicial Actualizar informacién del proceso a remitir

B Ver histerial {25 Decumentos asociados

Nueva informacion tipo de proceso
Fecha de cambio®

1] 559 M

Datos Generales Actuales

Jurisdiccion Especialidad

| proceso

BORAL DEL CIRCUITO DE A

sias de contrato ¥

BORAL DEL CIRCUITO DE B
RAL DEL CIRCUITO DE D
RAL DEL CIRCUITO DE LA

)

ORAL DEL CIRCUITO DE MEDELLIN Bidad*

RAL DEL CIRCUITO DE PEREIRA

el proceso”

B del proceso

e Clic en “Guardar’:

Ingresar despacho al cual desea remitir el expediente
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¢ Clic en “Enviar expediente al despacho seleccionado”:

r

Reasignacion de proceso judicial Proceso Judicial Actualizar informacién del proceso a remitir

E Ver historial I, Enviar expediente al despacho seleccionado [EF Documentos asociados

Nueva informacién tipo de proceso

Fecha de cambio®

e Abrira una ventanilla de “Comentarios adicionales”, cuyo diligenciamiento es
opcional y facultativo de despacho:

Comentarios adicionales:

e Confirme la actuacion a realizar:

:Esta seguro de querer validar el motivo de
reasignacion?

e Finalmente, de manera automatica el sistema realizara el reparto al juzgado de
destino:

REPUBLICA DE COLOMBIA SIUG] -~
@ RAMA JUDICIAL
ACTADEREPARTO Fecha: 2025-02-24 15:56:00
NUMERO RADICACION: 170013105001-20250002000
CLASE PROCESO: Grupo 04. Ejecutivo > 20SMMLV
NUMERO DESPACHO: 170013105001 SECUENCIA: 224151 FECHA REPARTO: 202502-24 15:56:00
TIPO REPARTO: ASIGNACION DIRECTA FECHA PRESENTACION: 2025-02-24 15:57:52
REPARTIDO AL DESPACHO: JUZGADO 001 LABORAL DEL CIRCUITO DE MANIZALES
JUEZ/MAGISTRADO: MARTHA LUCIA NARVAEZ MARIN
TIPOID IDENTIFICACION NOMBRE APELLIDO PARTE
CBdula de Cudadania 16077489 ERNAN MAURICIO MARQUEZ MARULANDA, Demandante
Sin identificacion LILIAMA PATRICIA GONZALEZ CANO ‘Apoderado
Sin identificacion MICHELLE ORTIZ ARENAS. Demandado
ARCHIVO COMIGD
01Demanda.pdf D229880C: ECEC1070963D6C 178 A D504 BECFCTEDADES DH7SCABENCHDATTFATAZE
i anca: auocscss AndoFSECETERA1EAIDE
O1ActaRessignadion 70014 10500 TZ02500 " .
- 00300.pdf EAS53B0CF “BEDEFSETHE: FEC1: | 3MEE EFOCHFAF C2A24D50
O4AutoAdmiteDemanda pdf 4D 16D44DA2 DOF 454F 17CA DO 1580060419 3423200267 IFCAID
217003410
atesepundaintancia e Comm091E B0 LSEAZCOEABTTEAF soraCac1aCIBTeC 1A
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5. “Devolucién por competencia a Oficina Judicial™:

e Dirijase al Menu dispuesto en la parte superior izquierda de la pantalla
>> Movimiento sobre expedientes:

88 | [0 Paginas [ Textosu @ - Centro de Servicio...

Cuenta de Usuario >
Lestion ae expedientes L ABORALES DE MANIZ
estién documel » e At
e ate i
Herramientas Administrativas >
Herramientas de Consult: >
Abrir proc
I Maovimientos sobre expedientes > I Lte Q
» 2 Q,
» e Q
4 @ [O ws Pendiente Q,
5 [F [Q 9566 Pendients Q,
[ T RS T———— s

e Dirijase a “Reasignacion de expedientes”

{ Pegresar

Devolucion de expediente

Reasignacion expedients
LABORALES

Sitnmcian Ao la artividad/ftaras: Frn armara Aa atan-si

e Confirme el tramite a realizar:

Biervenido: Secretario 04
JUZCADO 001 MUNICIPAL DE PEQUENAS CAUSAS LABORALES DE MANIZALES

Reasignacion de proceso judicial

@ PBRegistrar Musva Reasignacion de Proceso Judicia I 1 Ver Informe de Rea
Numero de Casc  Fecha de Registro- Cédigo Unico de Procesa Cédigo Unico de Pr
00468/2025 24/02/2025 161206 T70014105001-20250000300 N/E

¢ Ingrese el expediente que desea enviar por reasignacion directa:
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Ia
Reasignacién de proceso judicial

[f Documentos asociados

Reasignacion de proceso judicial

Fecha de recepcion®

25/02/2025 & 0915 4 v
Cédigo Unico de procesc*
i70014105001-20250000300 Q «
170014105001-20250000300 X
17001

Numero de caso Fecha de registro

POR ASIGNAR POR ASIGNAR

e Verifique los datos de las partes y el proceso y elija el motivo de la
reasignacion, que para el caso es “Reasignacion directa”, finalmente oprima

la opcion “Guardar”:

Reasignaci6n de proceso judicial

[Bh Documentos asociados
PORASIGNAR POR ASIGNAR

Fecha de recepeion®

@
Cédige Unico de proceso®
TIO014105001-20250000300 Q
Especialidad Tipo de Proceso
Lugar de Radicacion Demandante
Demandado

NICHELLE ORTIZ ARENAS

Despacho que envia

JUZGADO 001 MUNICIPAL DE PEQUERAS CAUSAS LABORALES DE MANIZALES

Cédigo tnico de proceso asignado Motivo de la reasignacién®

DPOR ASIGNAR Elija una opcid v
Elija una opcién

Despacho asignado

DOR ASIGNAR

Falta de competencia

Comentarios adicionales

e A continuacion, valide motivo de reasignacion:

—
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www.ramajudicial.gov.co



Circular No. CSICAC25-60 — Hoja 16

Reasignacién de proceso judicial

[ WVer histerial r. Validar motivo de reasignacion fl.'1 Pocumentos asociados

Reasignacion de proceso judicial

Namerco de caso Fecha de registro
00469/2025 25/02/2025 09:2712
Fecha de recepcion®

Cadigo Unico de proceso®

Especialidad Tipo de Proceso

e Abrira una ventanilla de “Comentarios adicionales”, cuyo diligenciamiento es
opcional y facultativo de despacho:

Comentarios adicionales:

e Confirme la actuacién a realizar:

:Esta seguro de querer validar el motivo de
reasignacion?

-8

e Oprima la opcién “Remitir a oficina judicial”:

Carrera 23 No. 21 - 48 Piso 1 Tel: (076) 8879635 Fax. (076) 8879637
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Reasignacién de proceso judicial Proceso Judicial

[ Ver historial . Remitir a oficina judicial :‘L‘] Documentos asociados

Reasignacion de proceso judicial
Mumero de caso Fecha de registro

00468/2025 24/02/202516:19:16

Fecha de recepcién®

Cadigo anico de proceso*®

Especialidad Tipo de Proceso

e Abrira una ventanilla de “Comentarios adicionales”, cuyo diligenciamiento es
opcional y facultativo de despacho:

Comentarios adicionales:

e Confirme la actuacién a realizar:

.Esta seqguro de querer enviar expediente a
oficina judicial para remitir por falta de
competencia?

[ Mo ]

e Para verificar la remision por falta de competencia a la Oficina Judicial,
refresque la pagina del SIUGJ e ingrese a Movimiento de expedientes >>
Reasignacion de expedientes >> Registrar nueva Reasignacion de
expedientes, seleccione el expediente a verificar y oprima la opcion “Ver
informe de reasignacion”:

Carrera 23 No. 21 - 48 Piso 1 Tel: (076) 8879635 Fax. (076) 8879637
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@ dicatura e P e Q

Bienvenido: Secretario 04 .
IUZGADO CO1 MUNICIPAL DE PEQUENAS CAUSAS LABORALES DE MANIZALES

Reasignacion de proceso judicial

Cédigo Unico de Proceso Asigndde  Despacho Asignado Situacién Actua

MNumerc de Case  Fecha de Registro-  Cédigo Unico de Progeo
T N/E 82- Bemitidaa

5 24,02/2025 16

e Seleccione “Ver historial” y alli podra observar la ultima actuacién “Remitido a
Oficina Judicial™

Etapa origina Etapa cambio Responsable

6. “Implementar busqueda predictiva en el catalogo de providencias”

Esta nueva funcionalidad comprende una modificacién al motor de busqueda que
facilita la navegacion al interior de las actuaciones de los expedientes judiciales de
primera y segunda instancia:

e Dirijase al Menu dispuesto en la parte superior izquierda de la pantalla >>
Procesos de Trabajo:

Administracién de Audiencias >
Cuenta de Usuario >
Buscar Proceso Judicia

Cestidn de expedientes >

LABORALES DE MANIZALES
Cestion documental > e s

a de atencion v Marcar notificacién como:
Herramientas Administrativas » e

ra de atencion
Herramientas de Consulta >

- rioridad  Registro en Sistema
Movimientos sobre expedientes > o Q 19/02/2025 173910
Procesos de Trabajo » |te Q 19/02/202512:34:15

— 9/02/202512:3357

Publicaciones y te Q 19/02/20251233:

)
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e Ahora seleccione “Registro de providencias”:

¢ Regresar
Administracion de Procesos Judiciales
Registro de constancias secretariales
LABORALES DE MANIZALES
F Agends Procesal
i . Sudicia ol Vi e sle Fesste e e dle Brrnest Tfel
Devolucion de expediente idicial E Ver Informe de Reasignacion de Proceso Judicia!
Control de Incidencias digo Unico de Proceso Cédigo Unico de Proceso Asignado  Despact
D014105001-20250000300 N/E

Pruebas Recibidas

Cambio de tipo de procesa

Sclicitudes de Acceso a Expediente

Registro de Providencias

Envio de recurso a Juzgado Laboral del
Circuito

Envio de Tutela a Corte Constituciona

Envio de Apelacion a T3] (Tutela)

e Ahora dirijase a “Registrar Nueva Providencia”:

| Conssjo Superier de la Judicaturs
\-} Repdiblica de Calorbla

Bienvenido: Secretario 0%
JUZCGADOD 001 MUNICIPAL DE PEQUENAS CAUSAS LABORALES DE MAMNIZALE

Registro de providencias

@ Reaqistrar Nueva Providencia 3 VerInf = ie F

NUmero de Caso  Fecha de Registro~ Cédigo Unico de Proces

e Proceda a buscar el expediente a consultar con el Cédigo unico de

Proceso:
===

&R Documentos asociados

Registro de providencias
Nimero de caso Fecha de registro
POR ASIGNAR POR ASIGNAR
Codigo tnico de proceso
2025 Q

e Deslice la pantalla hasta el final y digite la palabra clave de la actuacion a
consultar y el sistema predecira el archivo que desea visualizar.

*Ejemplo>> Digite la palabra “Auto” y seleccione la respectiva actuacion.

Carrera 23 No. 21 - 48 Piso 1 Tel: (076) 8879635 Fax. (076) 8879637
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Providencia a realizar*

AUTO ABRE A PRUEBAS INCIDENTE
INCIDEMTE
O NOACCEDE ALO

MPEDIMENTO - FIRMA
UNITARIA LILIAMA

AUTO ACEPTA RENUNCIA PODER - FIRMA
UNITARIA

AUTO ACEF
FIRMA UNIT,

OCATORIA PODER -

| AUTO ACEPTA TRANSACCION - FIRMA
LIMITADIA

7. “Ajustar — Estados de los procesos en la pantalla de procesos
judiciales”.

Esta nueva funcionalidad permite cambiar el estado del proceso en estado
“Activo”, “Cerrado” o “Terminado”, segun sea el caso, de una manera mas
sencilla:

e Dirijase al Menu dispuesto en la parte superior izquierda de la
pantalla >> Procesos de Trabajo:

Administracion de Audiencias >
Cuenta de Usuario >
Buscar Proceso Judicia

Gestion de expedientes >

LABORALES DE MANIZALES
Gestién documental > .

a de atencion v Marcar notificacién como: «
Herramientas Administrativas » M@

ra de atencidn
Herramientas de Consulta >

- rioridad  Registro en Sistema

ovimie pedientes -

Movimientos sobre expedients > e Q
Procesos de Trabajo ¥ |hte Q
Publicaciones y e Q

)
V
)
)
1
1
i
1

e Seleccione la opcion “Administracion de Procesos Judiciales”
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£ Regresar

I Administracion de Procesos Judiciales I

Registro de constancias secretariales
LABORALES DE MANIZALES

£ Agenda Procesal ales

Devolucién de expediente | DE PEQUERIAS CAUSAS LABORZ

Control de Incidencias ancia - Afo:
Pruebas Recibidas Creacion Linea de Tiempo
1025163719 Q ver

Cambio de tipo de proceso

2025 095609 Q ver
Solicitudes de Acceso a Expediente

J

Iy
L s

451

[»]

L

o

) Q ver

413

Registro de Providencias .

02314 Q ver

Tt

02

L

e Alli podra visualizar el listado de procesos. Seleccione la columna “Titulo del
Proceso” y se desplegara una lista en la que deberéa seleccionar la opcién de
“Filtros” >> Seleccione la opcién: “Activo”, “Cerrado” o “Terminado”, segun
corresponda:

Bienvenido: Secretario 04 . 170014105001-20250000100
JUZGADO 001 MUNICIPAL DE PEQUENAS CAUSAS LABORALES DE MANIZALES

Administracién de Procesos Judiciales

Despacho: JUZGADO 001 MUNICIPAL DE PEQUENAS CAUSAS LABORALES DE MANIZALES A
Tipo de expediente: Radicacion Primera Instancia v ARo: 2025 v
6digo Unico de Proceso ‘echa Creacion inea de Tiempo ituacién carpeta T Titulo del Proceso - ipo de Proceso

O csdigo Ui de Pi Fecha C Li de Tiempo ~ Si 51 B Titulo del P Tipo de P

g 17 13/01/20 Q ve Activo 1% Ordenar en forma ascendente Ejecutivo Labora
2 O 7 o Qe Activo 1% Ordenar en forma descendente
3.0 Qve Activo Il Columnas » Ordinario de Gnica in
| Q ver Activo @ Exportar a Excel Ordinario de Unica in:

O Filtros » O Activo
O Cerrado
O Terminado

8. Conflicto de Competencia—-Tribunal (Yase puede de todas las maneras,
€s0 no estaba antes).

Dentro de las nuevas actualizaciones también es posible visualizar la tarea originada al
momento en el que se presenta un conflicto de competencia entre juzgados laborales y
podra ser enviado a través de la herramienta SIUGJ a la Sala Laboral Tribunal.
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JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE PEREIRA

mbs -
S —— 29 0°@

ion de la activi 2 pera X v Marcar notificacién como: v Atendida a Er

Prioridad Registro en Sistema Limite de Atencién Folio de Registro Cédigo Unico de Proceso Actividad

660013105002-20250000700 Cenerar publicacion de la actuacion

9. “Notificar apoderado”.

Esta nueva funcionalidad permite comunicar de manera automatica y directa al
correo electrénico del apoderado de todos los movimientos referentes al proceso de
su interés. Estos movimientos también pueden ser visualizados en el flujo de tareas
del SIUGJ en el usuario del abogado.

Agradeciendo su amable atencién a la presente.

Atentamente,

7 ]

VICTORIA EUGENIA VELZSEQEZ MARIN LINA'SUSANA VASQUEZ MILLAN
Preside Directora
Consejo Seccionalde la Judicatura ~ Direccion de Administracion Judicial

Caldas Ma es

LILIANA PAI ONZALEZ CANO
Lider Equipo SIUGJ - Manizales
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