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INSTRUCTIVO PARA RADICACION
DE MEMORIALES Y CORRESPONDENCIA EN SAMAI

1. Ingresar al enlace https://samai.consejodeestado.gov.co/ y haga clic en la
opcién "Ventanilla Virtual".
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SEDE ELECTRONICA DE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE COLOMBIA JCA

O directamente en https://ventanillavirtual.consejodeestado.gov.co

2. Clic en "Memoriales y/o escritos"

Solicitudes y otros servicios en linea: Consejo de Estado, Tribunales y Juzgados

| E Copias _; Memoriales y/o escritos Acceso a expedientes

| @ Cita virtual

= Otros servicios en linea | @ Consulte su solicitud
*

3. Lea las Politicas de privacidad y tratamiento de datos personales, luego clic en
OHe leido el contenido y acepto los términos y condiciones

Recepcion de memoriales y/o escritos

Politica de privacidad y tratamiento de datos personales

Declaro de manera libre, expresa, inequivoca e informada, que AUTORIZO a la Corporacién o despacho ante el cual presento esta solicitud para que, en los términos del literal a) del
articulo & de la Ley 1581 de 2012, realice |a recoleccion, almacenamiento, procesamiento, uso, circulacion, supresion, y en general, tratamiento de mis datos personales, incluyendo
datos sensibles, como cédula, direccion de residencia, teléfonos, y deméas datos que puedan llegar a ser considerades como sensibles de conformidad con la ley, para que dicho
tratamiento se realice con el objeto de lograr las finalidades relativas a la administracion de justicia.

Declaro que se me ha informado de manera clara y comprensible que tengo derecho a conocer, actualizar y rectificar los datos personales proporcionados, a solicitar prueba de esta
autorizacién, a solicitar informacidn sobre €l uso que se le ha dado a mis datos personales, a presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio por el uso indebido de
mis datos personales, a revocar esta autorizacion o solicitar la supresion de los datos personales suministrados y a acceder de forma gratuita a los mismos.

Declaro que conozco y acepto la politica de tratamiento de datos personales de la Jurisdiccian Contenciosa Administrativa y que la informacion que proporconé es veraz, completa
exacta, actualizada y verificable.

Asimismo, para dar cumplimiento a la Ley 1581 de 2012, a la Ley 1266 de 2008 y demas normas reglamentarias que regulan el habeas data y la protecaon de datos personales,
autorizo, Unicamente para efectos de la solicitud presentada, llevar a caba el tratamiento de mis datos personales.

Mediante la aceptacion del presente documento, manifiesto que reconozco y acepto que cualquier consulta o reclamacion relacionada con el tratamiento de mis datos personales
podra ser elevada verbalmente o por escrito ante la respectiva Corperacién o despacho.

Wer las Politica de tratamiento de datos personales e informacién sensible en el Consejo de Estado

[J He leido el contenido y acepto los términes y condiciones

4. Digite su correo electrénico y clic en “enviar cédigo de verificacion”

Recepcion de memoriales y/o escritos

Verificacion de identidad

Correo electrénica: %

|

xooxx@gmail.com

Confirmar correo electrénico: %

|

xoocoo@gmail.com

Los correos no coinciden

< Enviar codigo de verificacién _

Carrera 29 No. 33 B-79 Palacio de Justicia Torre B Oficina 411, Villavicencio
sgtadmvcio@cendoj.ramajudicial.gov.co
www.tameta.gov.co



mailto:sgtadmvcio@cendoj.ramajudicial.gov.co
https://samai.consejodeestado.gov.co/
https://ventanillavirtual.consejodeestado.gov.co/

/’fp Rama Judicial
L Tribunal Administrativo del Meta

Republica de Colombia

5. En su correo electrénico recibira un cédigo de verificacion

Validacion de autenticacién - Ventanilla de Atencion Virtual - SAMAI

Sede Electrénica Judicial - Consejo De Estado © 4~ Responder %\ Responderatodos > Reenviar P2 © | (3
@ Lun 13/01/2025 14:32
@ & remitente del mensaje ha solicitado una confirmacion de lectura Enviar recbo
> @ <a

. SAMAI |

Validacion de autenticacion - Ventanilla de Atenciéon Virtual - SAMAI

Para acceder a los servicios de la Ventanilla de Atencién Virtual, registre el siguiente cédigo de validacién dentro del sistema, con el fin de confirmar su identidad:

062528

IMPORTANTE:
* Por cada solicitud a realizar en |2 Ventanilla, se requerird un codigo de validacién.

* Siha recibido un cédigo de validacion y no ha iniciado algln trémite a través de |a Ventanilla, es porque se esta intentando acceder a un servicio bajo su nombre. Por favor
reportelo a nuestro equipo de soporte: cetic@consejodeestado.gov.co

SEDE ELECTRONICA DE LA JURISDICCION DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE COLOMBIA SAMAI

Rama Judicial de Colombia | © 2020 - 2025 Copyright: Consejo de Estado

6. Digite el cddigo de verificacion y clic en “verificar identidad”

Recepcion de memoriales y/o escritos

Verificacion de identidad

Correo electrénico: %

@hotmail.com

Confirmar correo electrénico: %

@hotmail.com

< Enviar codigo de verificacién

C' Iniciar nueva solicitud de cédigo

Cédigo de verificacion: %

) ¢
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7. Ingrese sus datos basicos, los campos marcados con * son

obligatorios.

HE ACEPTADO EL ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS

Diligenciamiento de la solicitud

Tipo de documento: %

Seleccione

==

Nimero de identificacion: 3

Sin puntos, sin digito de verificacién

Primer nombre ¥
Segundo nombre:
Primer apellido: %

Segundo apellido:

Correo electrénico: %

@hotmail.com

Teléfono de contacto:

Corporacién: %

Tribunal Administrativo del Meta

Numero de radicacion (23 digitos): %

=

Mumero de radicacién

Clic para ver las opciones y
seleccione segun corresponda

e —

Digite el nimero sin espacios, guiones ni

Vinculacion con el proceso: %

Apoderado o curador ad-item (Demandante)

Persona o entidad a la que representa:

Tarjeta profesional: 3

puntos y luego clic en “Buscar radicado”

Clic para ver las opciones y
seleccione segun corresponda
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8. Adjunte los archivos en un solo PDF y finalice el proceso enviando
la solicitud.

Constancia

3. Adjunte sus archivos

Los usuarios registrados y autorizados en SAMAI podran presentar sus documentos direct: en SAMAIl ing do al proceso, o, podran emplear este formulario. En

cualquier caso, preséntelo por un solo medio, siempre se remitird acuse de recibo al email registrado.

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 78 numeral 14 del CGP usted debe remitir a las demas partes copia del memorial que esta presentando, por favor incluir la constancia

respectiva dentro de los documentos que esta anexando, so pena de las sanciones que dicha omisidn acarree.

Cuando una parte acredite haber enviado un escrito del cual deba correrse traslado a los demas sujetos procesales, mediante la remisién de |z copia por un canal digital, se prescindird
del traslado por secretaria, el cual se entendera realizado a los dos (2) dias habiles siguientes al del envio del mensaje y el término respectivo empezara a correr a partir del dia
siguiente, al tenor de lo consagrade en el Art. 51 de la Ley 2080 de 2021,

- [ Hago constar que, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 78 numeral 14 del CGP, adjunto constancia de envio del memorial y/o escrito a los demas sujetos

procesales.
Ingrese el tipo de memorial o escrito: % C|IC pa ra ver Ias OpCIones y
Alegatos . ,
seleccione segun corresponda
Ingrese descripcion de su solicitud si desea dar mayor claridad: 3
Fa
Méximo 1000 caracteres,
¢Los escrites o documentos presentados estén amparados por reserva legal o contienen datos sensibles? {Ley 1581 de 2012
articulo 2 pardgrafo y articulo 5): %
OSi  @®No
Adjunte el o los archivo(s) de su memorial y/o escritos:
Formatos permitidos: .pdf..docx..doc.xlsx Tamafio méximo por cada archivo: 20 MB.
Para adjuntar tamafios superiores, podra incluirlo como un enlace en un documento y guardarlo bajo alguno de los formatos permitidos.
@ Adjuntar a
Total anexos:

Antes de enviar el formulario verifique que el ndmero Gnico de radicacidn del proceso y las partes correspondan con las del proceso al que dirige el memorial o escrito

< Enviar solicitud

Carrera 29 No. 33 B-79 Palacio de Justicia Torre B Oficina 411, Villavicencio
sgtadmvcio@cendoj.ramajudicial.gov.co

www.tameta.gov.co



mailto:sgtadmvcio@cendoj.ramajudicial.gov.co

