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INSTRUCTIVO PARA RADICACIÓN  
DE MEMORIALES Y CORRESPONDENCIA EN SAMAI 

 

1. Ingresar al enlace https://samai.consejodeestado.gov.co/ y haga clic en la 

opción "Ventanilla Virtual". 

 

O directamente en https://ventanillavirtual.consejodeestado.gov.co/  

2. Clic en "Memoriales y/o escritos" 

 

 

 

3. Lea las Políticas de privacidad y tratamiento de datos personales, luego clic en    

He leído el contenido y acepto los términos y condiciones 

 

 

 

4. Digite su correo electrónico y clic en “enviar código de verificación” 
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5. En su correo electrónico recibirá un código de verificación 

 

 

 
 

6. Digite el código de verificación y clic en “verificar identidad” 
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7. Ingrese sus datos básicos, los campos marcados con * son 

obligatorios. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Digite el número sin espacios, guiones ni 

puntos y luego clic en “Buscar radicado” 

Clic para ver las opciones y 

seleccione según corresponda 

Clic para ver las opciones y 

seleccione según corresponda 
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8. Adjunte los archivos en un solo PDF y finalice el proceso enviando 

la solicitud. 

 

 

 

 

Clic para ver las opciones y 

seleccione según corresponda 
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