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1 ACCESO AL SISTEMA

Desde la pagina web de la Rama Judicial: https://www.ramajudicial.gov.co/, se puede
acceder al SIER]JU, a través de los siguientes enlaces:

J® Inicio - Rama Judicial x -k . W E‘M

€ 2 C fi B https//www.ramajudicial.gov.co/weby/funcionarios =

t

P>
I

INICIO SOBRE LA RAMA CARRERA JUDICIAL CONTRATACION PUBLICACIONES INTERACCION

Servidores Judiciales

() Temas de Interés

® Aplicativo Soporte (TeamViewer V.10) ® Registros Nacionales C.GP -
® Aplicativo Soporte (TeamViewer V.9) ® Seguridad
® Calificacion de Servicios # SIERJU - Antiguo o
# Cartilla laboral para la Rama Judicial ¢ SIERJU-B1.- Diligenciamiento o
® Censo de Procesos ® SIERJU-BL - Diligenciamiento 1

&
® Comité de Convivencia Laboral ® SIERJU-B1. - Diligenciamiento 2
@ Cnmits Paritarin Narianal del SR-Q]T # Sistema de Formulanios nara 1a evaluacion de Sarvicios de los Servidores de la ¥

Politicas de Privacidad y Condiciones de Uso | Mapa del Sitio | Correo Institucional |

-0~ -
o

- % "
XY s E

Rama Judicial
Cale 12 No. 7 - 85 Bogota Colombia
PBX: (571) 565 8500 - E-mai info@c endoj ramajudicial gov.co

Horario de Atencion Lunes a Viermes.
800am a1:00pm. -200pm 8 S00pm

Una vez se accede a alguno de estos enlaces, el sistema solicitara usuario y clave para el
ingreso, segiin se muestra a continuacion:

SIERJU: «Sistema de informacion
Estadistica De la Rama Judicial»

=
Informacién de Login
Usuario
Contrasafia

| Login | -

Video introduccion de reporte

N

> & 4213 ) camme @

24.08.2015 9:16:08 AM
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Para el ingreso por primera vez al sistema, el usuario y la clave del funcionario
corresponden a su nimero de cédula.

Al ingresar con este usuario y clave, el sistema le solicitara cambio de clave, asi mismo el
funcionario podra actualizar sus datos personales:

Actuslice Sus Datos ¥ Cambie La Contrasefia. (Su Contraseria Debe Ser De § A 16 Digitos Incluyendo Mameros(0-0) Y Letras(A-a))

Cédula * 525170

Memibre * | Fumcionario |
Primer Apeliido * | wzzano |
Segundo Apellide | |
E-mail Corporativo * | MAgoendajramapdidalgoves |
Celular * | 1099000000 |
Teléfons * | 0009000 |
Sexo [ IMasculing | @ Famening

| = Mext |

Una vez actualizados los datos, se hace clic en el boton “Next”, para continuar con el cambio
de contrasena.

Actualice Sus Datos ¥ Cambie La Contraseria. (Su Contrasena Debe Ser De 8 A 16 Digitos Incluyendo Mameros(0-8) % Letras{A-a))

Confrasefia actual * | |

Digitz la nueva clave * | |

Digitz nusvamentz |5 clave | |

4 Guardar | Fin

+ Back

Es importante tener en cuenta la siguiente politica de contrasefas:

e Debe tener minimo 6 y maximo 16 caracteres.
e Debe contener nimeros, letras mintsculas y letras mayusculas.
e No puede ser igual al usuario.

Después de digitar la nueva contrasefia, se debe hacer clic en el bot6n “Guardar”, ante lo cual
el sistema emitira el siguiente mensaje:
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) OkLs contrasena ha sido modificada x

Actualice Sus Datos Y Cambie La Contraseria. (Su Contrasefia Debe Ser De 8 A 18 Digitos Incluyendo Nimeros(0-2) Y Letras{A-a))

Ci

Digite la nueva clave *

Contrasefia actual * [
|
|

Digite nuevamenie la clave *

| # Guardar]| Fn |

Al guardar la contrasefia se debe hacer clic en el botén “Fin”, para finalizar el cambio y

finalmente acceder al sistema.
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2 BANDEJA DE ENTRADA

El mé6dulo de bandeja de entrada permita la interaccidn de los diferentes administradores
con el funcionario, esta dividido en tres partes.

2.1 ALERTAS

En esta pestafa se le informa al usuario de los cambios o procesos que se le realizaran al
aplicativo para evitar posibles inconvenientes. Ejemplos de alertas: Ingreso o actualizaciéon
de datos del funcionario, mantenimientos al aplicativo, nuevas funcionalidades y demas.

—| Avisos

| Recibir |

| Alerta || nsaje || Incidencias o Movedades |

LK -T- 1

NUEWA, Cenores Juscss, Magisrad jos y empleadas: con gusto no mitimos informar gue con la version 1.0
FUNCIDMALIDAD-  |semana pasads, s& encuentra disponibke laﬁ.r{:orah.a. de eliminaciin de formularics, s cual es de
ELIMINACION \admin. Seccional. Esta nueva funcionalidad podra senvir para los casos &n que se reguiers digiar nuSVEMENIZ LN
FORMULARIO [frzrmulario que por error quedd mal diligen 3

NUEVC
GEMERACION

;:U)'T'tih)‘kllglll?g [Disponibles para Dili;er‘aiafi dando doble click sobre el formato e

Sefiores Jusces, Magistrados y empleados: con gusio nos permiimos informar que con la versidn

L IApreciadas funcionarios, el sisema enfrara en mantenimiento entre las 07:20 p.m. ylas D800 p.m. del dia de hoy. Disculpe [hee nn 4
Manenimiento lag molestias ocasionadas. -y i - =
inconsisiencia en el [por inconsisiencia relacionada con |a nueva version desplegada el dia 10 de agosio, | sisiema confinua en obserasion y

I ao'.r secuencia el diligenciamiento continua disponible. por pre‘veruc-r 52 sugiers no diligenciar mas informacicn [2
oy,

dos funcionarios, £l sisiema enfrara en Manisnimiento &l dia de hoy, entre 135 6:30 pm. ylas 0720 p.m., disculpen

eslias ocasionadas.
|Apreciadas funcienarios, €l sisema entrara en Mantenimiento entre las 1000 p.m. ylas 1100 p.m., disculpen las molestias D015-0807
[pcasionadas. U
|Apreciades Funcionarios, para reportar cualguier incidencia favor dirigirse en primera instancia a su Consejo seccional. En

segunda Instancia se ha la de corres : soporie siefjuieveris.com, documentands los siguienies|,
MESA DE AYUDA ‘a}os Cedula, nombre, . ‘Eespacho, e , de la soliciud, y nimero d =corla{=o
Gracias por su colabora:
Maniznimienio \Apreciades funcionarios, 2l sisiema entrars en manisnimienio entre las 0 p.m. 0 p.m. del dia de hoy. Disculpe |-
SIERJU-BI las molestias ocasionadas. -
Mani=nimienio IApreciadas funcionarios, el sisema enfrara en mantenimiento entre las 0700 p.m. [5:00 p.m. del dia de hoy. Disculpe |,
SIERJU-EI I35 molestias ocasionadas. -
lactualizacion de 1odos los usuarnios gue tienen problemas con acumulados o formulas negativas de formulanios "en process”, por fawor
fersicn int=ntar realizar £l ajust nusVaMENtE. gracias por sU SENCIGn.

Mantenimienio [2015-08-02

Manienimienio

P015-07-22

[2015-07-18

2.2 MENSAJES

Los mensaje son enviados por los administradores para informar de los pasos a seguir o de
los sucesos acontecidos.
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—| Avisos

| Recibir_|

| Alert

Asunto

” Mensaje ||

Incidencias o Novedades |

Descripcion

FORMULARIOS

FECHA DE TERMINACION DE

Se les recuerda que los formularics gue no se finalizaron a 30 de junic de 2015, deben enviar una novedad al b
[sdminisirador para gue esis proceds 3 cambiar |a fecha. gracias

2.3 INCIDENCIAS O NOVEDADES

En esta pestafia encontramos las diferentes respuestas a las novedades que el funcionario
ha creado, como los son aprobaciones o respuestas a consultas por parte del administrador

seccional.

e Las aprobaciones son: Novedades de anexo extemporaneo y ajuste de inventario inicial

e Las respuestas correspondes a los mensajes de respuesta a novedades de consulta al
administrador.

—' Avisos

| Recibir |

I
| Blerta || Mensaje | Incidencias o Novedades |
1 1@ ¥

Humerg = Nomra & Asunto 3 |Fwﬂa“ inico 2 1 Eocha Fin 2 | | Tiponovsaag & | Responcsr
3005 B AT ERINEMARTINEZ CAMBI0 DE DATOS lois-08-24 loms-08-22 |ansxo Exemparansa 7
005 oy NE MARTINEZ INVENTARID INICIAL EN CERO loa5-05-24 lomis-05-2¢ fusta en invertaria 7
= EADA SATERREVARTRE i e = AR 7
003 o By = W= MARTINES PROSLEMAS DE DATOS 150824 boms-gs-2¢ |anso Exgemparansa ‘7
= EADA CATERREMARTIE FTOBSASCONLANOVERADEE oo = e 7

Para acceder a las novedades de anexo extemporaneo y de ajuste de inventario inicial,

aprobadas por los administradores de los Consejos Seccionales, el funcionario debe
hacer clic en el icono responder.
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[ZAIDA CATHERINE MARTINEZ ~= =

15005 lzonzaLss |ICAMBSIO DE DATOS [2015-05-24 [2015-03-22 pnesa Exlemiporanag I Q‘
[ZAIDA CATHERINE MARTINEZ =y e [gusia en kmvaniano

13005 lzonTaLEr INVENTARIO INICIAL EN CERD [2015-05-24 [2015-03-22 i

Una vez se ha hecho clic en el icono “Responder”, el sistema permitird ingresar ala novedad

para realizar los ajustes correspondientes:

cabezado formulario

NOVEDAD Y/O EXTEMPORANEO

FOR2556011M-035 - Desc. Anexo-Segui impulso procesos Civiles, Familia, Laboral y Adtivo, 12 dic 2013

Cédula [ 52712080 [ Funcionario |  ZAIDA CATHERINE MARTINEZ GONZALEZ | Cargo | ez
Despacho | 110013235752 - Juzgadeo T52 Seccion Segunda - Oral Administrative Descongestion de Bogeta D.C.-
Rango de fechas a diligenciar: Desde Hasta * | 04032015
313
Obsenvaciones de Diligenciamiento de Formulario + Cooaasion
Diligenciamiento Seccio
Listadegrupoa | » || o Mostrar Impulsc de Procesos [y T—— Mastrar Ayuda |« ﬁ.@
-
Tipoada Audiancias yio
Dasicion da Daslstim Tacito -
Demanda Recursos Excapoionss aubos
B i Intariocutories
3 2 3 ke : s 5 b s
o | o | o | o | o | o | ] o | o
= 7 7 7 ] 7 7 7 ] 7
tamia s | o | o | o | s | o | o o | o
—— 7 7 7 ] 7 7 7 ] ]
(administratva (o | o | o | o | o | o | ] o | 0
[Procesas 7 7 7 b 7 7 7 b b
[Lanaraes o | o | o | o | o | o | o o | 0
3 R R R ke R R R b
= s | o | o | o | s | o | o o | o
B 3 3 R B 3 3 R k
TGTAL | 3 ] ) 3 I ] 75 I B I [] '~
4 3
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3 GESTION DE DESPACHOS

En el menu de gestién de despachos, el usuario puede encontrar la informacién del
despacho al cual se encuentra adscrito, y ademas puede realizar actualizacién de datos

generales. Recuerde que esta informacion es la base para el Directorio judicial que consulta
el ciudadano.

~ Gestion Despachos

Gestién Despachos

» Gestion Formularios

» Gestion Directorio Judicial
» Gestion Novedades

» Gestion Documentacion

» Gestion Contrasenas

» Gestion Reportes

Al ingresar al mend, se encuentra la pantalla que muestra los datos basicos del despacho
como el Codigo, Nombre, Tipo de despacho, el Estado, entre otros:

Inglés| Espaiicl |

. /—| Gestién de Despachos |

~ Gestién Despachos

‘Gestion Desgarros

} Gestién Formularios

. —

Gestién Directorio Judicial |:|lem|55 p—

b Gestién Novedades [
| B Exportar |

» Gestin Wiki —

» Gestién Contrasefias

Cédigo de despacho & | MNombre ¢ | Tipo de Despacho ¢ Tipo Procedimiento ¢ | Fecha de Inicio ¢ FechaFin & | Estado ¢ | Accion | Cargos / Acuerdos |
110013108902 Juzgado 503 Despachas De RAL 18980101 (] ‘r L_l

R -~ |l - e o

® Copyright 2014 everis group
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Uno de los datos mas importantes que ofrece la pantalla es el “Estado del Despacho”, pues
muestra si actualmente dicho despacho se encuentra en funcionamiento o no:

Inglés | Espafial |

4 ,—‘ Gestin de Despachos
* Gestion Despachos
Gestion Despacros

b+ Gestion

¥ Gestion Directorio Judicial -

b Gestion Novedades

| ® Exportar |

¥ Gestidn Wiki

- - wory TN E
» Gestion Contrasefias
Cédigo de despache & | Nombre ¢ | Tipode Despacho ¢ | Tipo Procedimients & | Fechade Inicio & FechaFin % |Estado ¢ | Acsion | Cargos / Acuerdos |
Juzgado 903 Despachos De
1100123108902 e D RAL 1988-01-01 (] 74 \l
el Kl

En caso de encontrarse inactivo el despacho, se muestra in icono de color ROJO

A continuacién se describen las diferentes funciones que permite el menu.

3.1 EXPORTAR

Al igual que los demas servicios de consulta y diligenciamiento de la herramienta, el menu
de gestion de despachos ofrece la posibilidad de exportar la informaciéon mostrada en la
pantalla a un archivo Excel de su equipo. Para ello es necesario inicamente dar clic sobre el
botén “EXPORTAR” encontrado sobre la barra de datos de la pantalla:

Inglés | Espaficl

1
B :—| Gestion de Despachos
~ Gestién Despachos
Gestitn Despachos.

+ Gestién Formularios

- — -
Gestion Directoric Judicial Resultados Encontrados: 1

b Gestién Hovedades.

o @SS os

Cédigo de despacho & | Nombre & | Tipode Despache & | Tipo Procedimients & | Fecha de Inicio ¢ FechaFin & | Estado ¢ | Accién | Cargos / Acuerdos |
Juzgado 903 Despschos De RAL 1999.01-01 0 @ \\

Penal o Descong
o oegessos. |

» Gestién Wiki

» Gestidn Contrasefias

110013109902

® Copyright 2014 everis group

El siguiente es un ejemplo del archivo descargado con este servicio:
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Insertar  Disefio de pagina  Formulas  Datos

C
Tipo de Despacho Fecha de Inicio Fecha Fin Estado

Juzgado 903 Penal co...Juzgado 903
Penal con Funcidn de Conocimiento  Despachos De
110013109903 de Circuito de Bogota D.C. Descongestion ORAL 1999-01-01 ACTIVO

3.2 NAVEGADOR DE PAGINAS

En caso de presentarse varios despachos en la pantalla, el sistema permite mostrarlos por

grupos de 5, 10 o 15 segtin su eleccidn y permite navegar por las diferentes paginas segun
sea la cantidad de despachos:

r—| Gestion de Despachos

Codigo de despacho 2

110013109903

Hombre &

Juzgado 903
Penal co..

3.3 MODIFICAR

La siguiente funcionalidad ofrecida por el aplicativo es la de modificar algunos datos
generales del despacho al que se encuentra adscrito el funcionario:

,—‘ Gestién de Despachos

Codigo de despache & | Nombre £ | Tipo de D & | TipoF imis ¢ | Fechadelnicio ¢ FechaFin & | Estado & | [Accitr| Cargos/Acuerdos |
Juzgado 503 Despachos De
110013109803 frgsce 50 — ORAL 1999-01-01 (V] z q

Modificar
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La siguiente es la pantalla y las caracteristicas que muestra el despacho del funcionario:

«—| Medificar Despacho [

Transfornadeo Sil®/No
Codigo 110013109803

Mombre = JUZGADC 903 PENAL CON FUNCION DE COMOCIMIENTO DE CIRCUITC DE BOGO

Tipo de Despacho * Despachos De Descongsstion -
Tipe Procedimiento = ORAL -
Area * Judiciz -
Departamento * BOGOTA D. C. -
Municipio * BOGOTA [.C -BOGOTA D. C. A
Entidad * JUZGADD DE CIRCUITO - 31 bt
Especialidad = FENAL CON FUNGICGN DE CONOGIMIENTO - 8 -
Localidad Seleccions -
Direccion NR

Ubicacion GFS - Latitud

Ubicacién GPS - Langitud

Teléfono NR
Fax HR
E-mail Corporativo NR
Horario de Atencidn NR
Observaciones
O Atras © Ssiguiente

© Atras || + Guardar & Limpiar

Los datos que se presentan editables son los siguientes:

e Direccion

e Teléfono

e Fax

e E-mail Corporativo
e Horario de Atencion
e Observaciones

Todos estos datos correspondientes a los detalles del despacho, se pueden modificar segiin
el usuario requiera:

Pagina 11 de 59




Ju
LY

o >
& <
O

o3 o
OMain e

@'

% &
Becte

Consejo Superior
de la Judicatura

MANUAL DEL FUNCIONARIO
SISTEMA ESTADISTICO DE LA RAMA JUDICIAL

CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

COLOMBIA

«—| Modificar Despacho

Transfomado ':T:-Si ™

Cadigo 110013109903

Mombre = JUZGADO 902 PEMAL CON FUNCION DE CONOCIMIENTC DE CIRCUITO DE BOGO

Tipo de Despacho *

Diezpaches De Descongestion

Tipo Procedimiento = ORAL

Area * Judicial

Departamento * BOGOTAD. C.

Municipio * BOGOTA D.C.-BOGOTAD. C.

Entidad * JUZGADO DE CIRCUITO - 31

Especialidad * FENAL COM FUNCION DE CONOCIMIENTO -3

Localidad Selecoions

Direccion [mi ] |
Ubicacién GPS - Latitud rIDireccién
Ubicacién GPS - Lengitud

Teléfonc | NR |
Fax [nr |
E-mail Corporative | MR |
Horario de Atencign | NR |

Observaciones

© Atras

| @ aas | + Guardar || & Limpiar

| © siguiente |

En el momento de realizar la modificacion, se debe dar clic en el bot6n “Guardar”:
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«—| Maodificar Despacho |

Transfomado | 15 | ® N
Codigo 110012108202

Mombre = JUZGADC 203 PENAL CON FUNCION DE CONOQCIMIENTC DE CIRCUITC DE BOGO

Tipo de Despacho * Despachos De Descongestion -
Tipo Procedimients * ORAL v
Area * Judicial -
Departamento = BOGOTA D. C. -
Municipio * BOGOTA D.C OTAD. C. -
Entidad = JUZGADO DE CIRCUITO - 31 b
Especislidad * FENAL CON FUNCION DE CONOCIMIENTO - 3 -
Localidad v
Direccién NR

Ubicacion GFS - Latitud

Ubicacién GPS - Longitud

Teléfono | NR |
Fax | NR |
E-mail Corporativo | NR |
Horario de Atencion | NR |
[ NUEVAS OBSERVACIONES|
Observaciones
O Atras | © siguiente

| © Atras +# Guardar & Limpiar

Luego del evento de guardar, se muestra el mensaje de confirmacidén de actualizacién
correcta:

«—i Medificar Despache |

W) INFO ElDespache con codigo 11001310%303 y nombre Juzgado 903 Penal con Funcion de Conocimiento de Circuito de Bogota D.C. ha sido actualizado
satisfactoriamente

3.4 BOTON CARGOS/ACUERDOS

En este botén se pueden verificar los cargos y acuerdos que representan el despacho al cual
se esta consultando.
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r—| Gestidn de Despachos

Cédigo de despacho & | Mombre ¢ | Tipo de Dy % | TipoF imis & | Fechade Inicio ¢ FechaFin & | Estado ¢ | Acc Cargos | Acuerdop
Juzgado 903 Despachos De
110013108802 CRAL 1999-01-01
| Pt 0 | = Q

Cargos / Acuerdos ]

Luego de dar clic en el botén se muestran en dos cuadros independientes los cargos y
acuerdos. Es de aclarar que esta informacidn solo se presenta para consulta y verificacion.
En ningln caso para modificacion.

auee |

'—| Gestidn de D
Del pachos i
r—| Cargos
1of1
Resultados Encontrg { ) . LF
Codign hd Cantidad & i
.Iuez del Circuito | O Exportar J
{10t 1) 4 |
Codigo de de: Accion | Cargos / Acuerdos l
110012108902 '—| Acuerdos | [ I
“ ufﬂ .
Tipe de Norma % Tipe de Acuerdo <
5288 2008 ACUERDO [CREACION DESPACHO)
1234 2015 RESOLUCION

(1of1) 5 [+

Luego de estos botones, se puede continuar con la navegacion a la siguiente pantalla:
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r—| Medificar Despacho

Transfomado C)Si * Mg

Cadige

1100121082032
Nombre * JUZGADD 902 FENAL COM FUNCION DE CONOCIMIENTO DE CIRCUITO DE BOGO
@oe
Personal
Mombre Cargo | Sskeccions

Juez gel Clrculio

b
Funcicnaric

- 1% |
15358525 - RODRIGO JAVIER CHAVES CASTIBLANCO

Chedk para asociar funcicnaric seleccionade |Z|

| © atras |

© Siguiente

| © atras | # Guardar || # Editar | & Limpiar

r—| Modificar Despacho

Transfomado (:)Si LY
Codigo 110013109903
Mombre *

JUZGADC 803 PENAL CON FUNCION DE CONOCIMIENTO DE CIRCUITC DE BOGO

5258 de 2008

1234 ge 2015

Fecha de Inicio * | 011011593

Fecha Fin

| ©atas

© siguiente

lﬂm.és Jl-l-euama. Jl-l-Eth & Limpiar

modificaciones.

Es de resaltar que estas pantallas muestran informacién como el personal del despacho, los
acuerdos y resoluciones entre otros, pero Unicamente para consulta y verificaciéon, no para
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4 GESTION DE FORMULARIOS

Para el diligenciamiento de los formularios, los funcionarios deben acceder a la opcién
“Diligenciamiento” del menu “Gestion de formularios”:

v Gestion Formularios

Digenciasionuiadas

» Gestion Novedades
» Gestion Wiki

» Gestion Contrasenas

Al elegir la opcidn en la pantalla, se muestran 3 pestafias principales, que permiten navegar
dentro de los formularios que tiene habilitados cada funcionario:

» Gestion Despachos

Disponibles por diligenciar En proceso Finalizados

v Gestion Formularios PARA INICIAR PERIODO
Dgencas Formuianos | E TN =]
Codigo formulario « Nombre Formulario &

» Gestion Directorio Judicial Periodo ¢ fecha Ini Periodo ¢ fecha Fin Periodo &

» Gestion Novedades

Ver 2 Enero 2014

De: er2
56011M-031 Desc Ar Laboral y Adtivo_12 dic 2013

e e —— T T [ 1 K o I R ——
» Gestion Contrasenas
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4.1 FORMULARIOS “DISPONIBLES POR DILIGENCIAR”

Aqui se encuentran todos los formularios que el usuario tiene habilitados, que atin no ha
iniciado su diligenciamiento, y que puede iniciarlo en ese momento.

» Gestion Despachos Disponibles por diligenciar  En proceso  Finalizados

v Gestion Formutarios PARA INICIAR PERIODO

DBMARC Paed—. ‘ toty P B UMY Ok

» Gestion Directorio Judicial Caodigo formulario » Nombre Formulario & Periodo & fecha Ini Periodo < fecha Fin Periodo &
OR dizacion en tutelas e incidentes de |

» Gestion Novedades Jescor -Segui 0 8 Gestion Ver 2 Enero 2014

miia_Laboral y Adtivo,_ 12 dic 2013

» Gestion Wiki

» Gestion Contrasenas

En este caso, el usuario tiene “Disponibles” 3 formularios (ver imagen anterior). Para iniciar
el diligenciamiento, solo hace falta dar clic sobre el formulario que se desee.

4.2 FORMULARIOS “EN PROCESO”

En esta seccion se pueden encontrar todos los formularios en los cuales el usuario ya ha
diligenciado algtin dato y eligi6 guardarlo. Estos formularios los puede retomar en cualquier
momento, encontrando los datos que ha ingresado y guardado.

En este caso, el usuario tiene inicamente un formulario en proceso:

Cerrar sesion [FABIANA GOMEZ GALINDO |
Juez del Circuito |

Inglés | Espafiol |

» Gestion Despachos ‘ Disponibles por diligenciar H En proceso H Finalizados ‘

~ Gestion Formularios EN PROCESO

Diligenciar Formularios ot) 1 . ] (10 V|

» Gestién Directorio Judicial Codigo formulario « Nombre F io ¢ Fecha ultima actualizacion < Periodo ¥  fecha Ini Periodo ¢ fecha Fin Periodo &
[FOR2583502M SIERJU_JUZGADO ADMINISTRATIVO V.2 2011 ABR 4 12015-05-01 2015-06-30

» Gestion Novedades (of1) 1 10 Y |

» Gestion Wiki

» Gestion Contrasefias
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4.3 FORMULARIOS “FINALIZADOS”

En este punto, se encuentran todos los formularios que han sido terminados por el usuario
en todo el tiempo dentro de la herramienta (inclusive, se encuentran los formularios
diligenciados en la plataforma SIER]JU anterior).

Aqui se pueden observar los datos ingresados en su momento, y se pueden obtener soportes
de dichos diligenciamientos.

Cerrar sesion [FABIANA GOME

» Gestion Despachos

+ Gestion Formularios
Diligenciar Formularios

» Gestion Directorio Judicial
» Gestion Novedades

» Gestion Wiki

» Gestion Contrasenas

Ll ewague | | | [VZOUAR |
notsy NN BIBIODO0 N (N1

Disponibles por diligenciar | En proceso || Finalizados

Codigo de despacho Nombre Despacho

Cédula Funcionario Cédigo formulanio |

Nombre Formulario Fecha de diligenciamiento ‘ Cédigo formulario ‘

D Buscar @ limpiar
FINALIZADOS
e = S Ono00 e o
codigo nombre cedula nombre codigo periodo fecha
Nomesrq  despacho  despacho g Nombre reportado finalizacion  periedo & Estado & origen
¢ < < < | < 2
) A
B 7300133317c u; (28544302 FABIANA ) {,:"‘;’: M- bo15-0508 FINALIZADO_NORMAL Web
o
= SIERJU_JUZGADOL ¢ 0 04
E 7300133317017 268544302 FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO [5712-0% 20160508 (1 FINALIZADO_NORMAL Web
o V22011ABR  [2015:03
4t .. ks -
o SIERU JUZGADOL, 15,07 0y
E 730013331701 28544302  [FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO 20150201 - bors.03.08 1 FINALIZADO_NORMAL Web
A 0 T A 0 p016.0228 -
¢
SIERIU_JUZGADC - e
B 730013837 28544302 [FABIANA FOR25 n«-:(ZMADva\YRAT\\/ ) ot ay 20150223 |1 FINALIZADO_NOVEDAD Web
A 0 0TI ABR T C [2016-01-31 -
de Ibagué
) ;‘ o il ISIERJU_JUZGADOL1 4 10 04
E 730013331701 A:;‘ eccidn |oaca4300 FABIANA F'oRzSBsst-zl.mm.ﬂleTRATw‘_\. 4 a5as  2015-01-18 4 FINALIZADO_NORMAL Web
ministrativo ot ABR | 20141231
de Ibagué .
"19:”' 701 ISIERIU_JUZGADOL 4 11 01
E 7300133317017 0N 158544302 FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO (301411 LG' £014-1216 |4 FINALIZADO_NOVEDAD Web
yreierai V.22011 ABR
fluzgado 701 ISIERJU_JUZGADO) bore 100
E 730013331701 57 SECCOn lgsaaany FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO 1001~ bojgqra0 FINALIZADO_NORMAL Web
Administrativo 2 2001 ABR 014-10-31 !
de Ibagué | | [
Juzgado 701 SIERJU_JUZGADO)
B 7300133317015 SeCC00  baciaanz IFABIANA romsasf-czlmemsTnATM RO140801- Loy saor | FINALIZADO_NORMAL Web
Administrativo 29011 AR | [2014-08.30
de Ibagué
Juzgado 701 SERIL JUZGADO
730013331701 R‘" Seccidn lagsanny FABIANA FOR253502MADMINISTRATIVO 2014-08-01- bojy 0905 I3 FINALIZADO_NORMAL \Web
dministrativo 22011 ABR | [2014-08-31
de Ibagué
pluzgado T01 SIERJU_JUZGADO)
E 7300133317010 SECCION 95,4300 FABIANA FOR25! ‘ﬂ‘s[\?MAHM\NI‘RTRAHV"I RO14OT-01- boyana0s 13 FINALIZADO_NORMAL Web
Administrativo 22011 ABR _ [2014-07-31 -
de Ibagué

© Copyright 2014 everis group

4.4 DILIGENCIAMIENTO

Para empezar a ingresar los datos de la estadistica solo basta con elegir el formulario que
se desea diligenciar, ya sea alguno que se encuentre “DISPONIBLE POR DILIGENCIAR” 6 “EN

PROCESO”.

Es importante verificar las fechas “Desde” y “Hasta” del formulario que se elija:

Pagina 18 de 59




Jup,
e ’Q,
> S

s MANUAL DEL FUNCIONARIO

SISTEMA ESTADISTICO DE LA RAMA JUDICIAL
Comeo Suparior CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

de la Judicatura

COLOMBIA

» Gestion Despachos

+ Gestion Formularios FOR2583502M - SIERJU_JUZGADO ADMINISTRATIVO V.2 2011 ABR

D acia: o Cedula 28544302 Funcionario FABIANA GOMEZ GALINDO Cargo

» Gestion Directorio Judicial Despacho 730013331701 - Juzgado 701 Sin Seccion Administrativo de Ibagué

o Gaalion Novedades Rango de fechas a diligenciar: Desde Hasta * | 23082015 |

» Gestion Wiki

» Gestion Contrasefies Observaciones de Diligenciamiento de Formulario y ) p +

Listade grupos | ~ | o Mostrar Primera y Gnica instancia © Secciones ||.mzmv;.,m v | X‘_‘;
Inventario de procesos al iniciar el
periodo sin sentencia o decision Entradas Procesos reactivados
__que ponga fin a la instancia e ey
:"m“”“' lnventwiosl | laventario Ingreso Art. 9 R“::;\:;o:c' o (e
iniciar el periodo iniciar el periodo Descongestion Por reparto Otras entradas Reingreso % >rsads
vk spedyed wiae Ley 1305 |, cusietiento Resto

Estas fechas son los limites del periodo que se esta reportando. Es de anotar que en el
formulario sélo es editable la fecha “Hasta” dependiendo del periodo que se desee reportar,
debido a que la fecha “Desde” es calculada automaticamente por el sistema, y depende de la
fecha Final del Formulario diligenciado en el periodo inmediatamente anterior.

4.4.1 Funcionalidades del diligenciamiento

En la pantalla de diligenciamiento del formulario, encontramos diferentes “Botones” que
podemos utilizar. Aqui su descripcién:

1. Anadir observacion.

Debido a que para cada formulario diligenciado pueden aplicar diferentes casuisticas o
comentarios que se deben dejar mencionados, la herramienta ofrece esta opcién para
ingresar las observaciones pertinentes en el formulario. Al dar clic en el boton “Afadir
observacion” se muestra la siguiente pantalla:
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Cerrar sesion |FABIANA GOMEZ GALINDO
Juez del Circuito

Ingiés | Espafiol

R — ——
cabezado for (Il P E . =
» Gestion Despachos § ) . .
« Gestion Formularios FORza ‘ ‘ Co?
Diligenciar Formutatios I INDO I Cargo [ Juez del Circuito
» Gestion Directorio Judicial de Ibagué - D
» Gestion Novedades R4 I 23/08/2015
» Gestion Wiki
» Gestion Contrasefas Observe
L4 e J Mostrar Ayuda | v Xﬁ
r ™ r

Dentro del recuadro podemos:

. Ver y/o editar observaciones hechas previamente.
o Crear una nueva Observacion.
. Cerrar el recuadro.

Para crear una nueva observacidn, se dispone de un recuadro editable, que permite ingresar
el texto que se desee:

Cerrar sesion FABIANA GOMEZ GALINDO |
Juez del Circuito |

inglés | Espafiol |

« Gestion Formularios FOR2§ ( D Raoe ECR UAL LAS FUNCION —
Diligenciar Formutarios DO [ Cargo Juez del Circuito
2 B Sudicial SIN OBSERVACIONES | » de Ibagué - D
— INGRESE AQUISU OBSERVACION [ (230872015 |
» Gestion Wiki P B
I B — NAS Y 3 DIAS Ahadir

Obsef 7 CUAL LAS \ * Observacién

» Gestion Contrasenas | # Guardar |  Limpiar | EIADOR DEL
E
'
v 1 @ secciones Mostrar Ayuda | ¥ x‘ ‘

Se puede guardar el texto ingresado, o limpiar el recuadro para ingresar nuevamente el
Texto.

Al Ver y/o editar una observacion previamente realizada, se muestra el siguiente recuadro:
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» Gestion Despachos

« Gestion Formularios

SUR R ‘ | Cargo Juez del Crcurto
» Gestion Directorio Judicial SIN OBSERVACIONES [y Bminestrativo de Ibagué - Descongestion
DURANTE EL CURSO DEL PRESENTE MES SE PRESENTARON DOS INCAPACIDADES POR EL
» Gestion Novedades TERMINO 5 DIAS Y 3 DIAS POR PARTE DEL CITADOR DEL DESPACHO . MOTIVO POR EL
— CUAL LAS FUNCIONES FUERON ASUMIDAS POR EL PERSONAL SUSTANCIADOR DEL
» Gestion Wikl DESPACHO 245
V. Anadit
+ Gestion Contrasenas Obsef e = e - e VOPPP A
+ Guardar Eliminar @ Limpiar
\
Diligenciz
[Diligenciamient
# Crear Cerrar
Lt 40 0 —— v Eaasonadl  Mosiar Ayuda Y xs

—=d

Aqui se puede editar el texto ingresado, guardar sus modificaciones o eliminar dicha
observacién utilizando los botones del recuadro en su parte inferior. Si solo se desea
regresar al recuadro anterior, se debe dar clic en la esquina superior derecha del recuadro
para cerrarlo.

En la siguiente seccién de la pantalla encontramos la “seccién de diligenciamiento”, en
donde encontramos ademas de la grilla de ingreso de estadistica los siguientes botones:

2. Lista de grupos.

Con este botdn, se puede elegir los diferentes grupos de estadistica que se tienen dentro del
formulario. Se eligen de una lista, solo seleccionando o no el nombre del grupo:

Diligenciamiento Seccion
[Lstadegrupes | ~ | o mostrar | Primera y Gnica instancia [ Secciones | Mostrar Ayuda | v/ XTJ
P
| Inventario de procesos al iniciar el periodo sin sentencia o decision que pon| Entradas Procesos reactivados
v| Entradas Reactivados por
+ Procesos reactivados )tras entradas Reingreso '"‘I’_f; :;;';' E d e:‘i)smtim::ﬁt 0 Rea;;u:;dos
| Salidas Y Decisiones Definitivas En La Instancia Tacito
| Procesos sin tramite durante el periodo o
| Procesos acumulados 1 0 1 0 1 [0 ] o 1
| Inventario de procesos al finalizar el periode sin sentencia o decision que pc
4 4 o
reswmETTmemT=Y
del derecho - - z - ) = J ° J g J lg J o J
[Tributarios
(Ordinarios -
INulidad y o o
restablecimiento
del derecho - 0 1 0 w g 1 ° w g 1 [0 ] ° l
Otros
o
(Ordinarios - Otros|0 0o | 0o | 0o | 0o | 0o | o | 0o |
[_TotAL | 136 I [) 0 I 0 1 I 0 [ I 0 I [ i
4 3

3. Secciones.

Con este botdn se puede navegar por las diferentes secciones que componen el formulario,
al dar clic se despliega un listado, del cual se puede elegir el que se desee para viajar
directamente a esta seccion:
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Diligenclamiento Secclén

Lista de grupos ‘

Primera y Unica instancia Primera y tnica

instancia

Inventario de procesos al iniciar el . -
periodo sin sentencia o decisién Entradas Primera y Unica activados
Tipos de que ponga fin a la instancia instancia (Adtivo P. Oral)
procesos Inventario al Inventario al 7 i
iniciar el periodoiniciar el periodo| D Porreparto | Otras entradas | Reingreso | ogunda instancia genctivades
- Con tramite - Sin tramite Otros asuntos
Ordinarios - X
Nulidad y Procesos con sentencia
restablecimiento |34 ° o 0 o o decisién que ponga fin
(del derecho - a la instancia y tramite o
Laborales 3
Ordinarios -
Nulidad y g o
restablecimiento
[ 0 0 0 0 0
el derecho - E]
Tributarios
Ordinarios -
Nulidad y o (1]
restablecimiento
el derecho - 0 g ’ J ’ [Z] o
Otros
o
Ordinarios - Otros|@ o o o o o o o
[__TotAL | 136 I 0 0 I 0 I 1 I 0 0 [ (] I 0 I~

4

O Atras ® Guardar

[ @ Finalizar Diligenciamiento

En la nueva seccion se mostrara la grilla de datos configurada para esta seccidn.
4. Mostrar ayuda.

El boton solo permite elegir o no la muestra de ayuda, es decir se muestra o no la férmula
de calculo de la columna de inventario final, tnicamente cuando éstos inventarios finales
son calculados automaticamente.

Diligenciamiento Seccién
Listade grupos | v | o Mostrar Primera y unica instancia Mostrar Ayuda v ‘)@
Procesos sin Binerans Inventario de procesos alf a
1es Definitivas En La Instancia tramite durante Lt ) el periodo sin sentencia o ¢
el periodo que ponga fin a la insta
e Procesos sin i
- Autos - Autos - Desistimiento - Auto Ordena . e Procesos
:ion Transaccion Desistimiento Tacito S seguir Ejecucion St Al “ﬂgl";::;zma acumulados
\ | \ \
o lo oo 13 o o o o |
N O O O e oS :
Inventario al final del periodo - Con tramite=
Inventario al iniciar el periodo - Con tramite+
o lo o J J Descongestion+ Por reparto+ Otras
[0 ] [0 ] [0 ] [0 ] [0 ] entradas+ Reingreso+ Ingreso Art. 9 Ley g 0
1395+ Reactivados por comunic.
desistimiento T&cito+ Reactivados Resto+ -
o lo o o o Para descongestion -Remitidos a otros
[D E] [Z] [D [D despachos -Rechazados o retirados -Salida £ o
Art. 9 Ley 1395 -Autos - Perencion -Autos -
0 o 0 0 0 Conciliacién -Autos - Transaccién -Autos -
1 o1 Mo 1 IrE 1 Desistimiento -Desistimiento Tacito - 0 o
Sentencias -Auto Ordena seguir Ejecucion -
I [i] I [i] I [} ] 33 ] [1] Otras salidas -Procesos sin tramite durante 102 I 0 i
4 el periodo -Procesos acumulados 3
O Atras ® Guardar
@ Finalizar Diligenciamiento
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5. Columnas de inventarios.

Inventarios iniciales:

Esta columna corresponde a las estadisticas finales del formulario del periodo
inmediatamente anterior. Estas cifras siempre coinciden con el inventario final del
formulario anterior, por lo que no es posible modificarlas, ademas entran dentro del calculo

de los inventarios finales del periodo actual:

Diligenciamiento Seccién

| Lista de grupos v‘{ o Mostrar | Primera y Unica instancia [ & secciones | Mostrar Ayuda v XTJ
Iﬁnventario de procesos al iniciar dI|
periodo sin sentencia o decision Entradas Procesos reactivados
Tipos de que ponga fin a la instancia
. . Reactivados por
procesos Inventario al Inventario al i i
iniciar el peri iniciar el periodp D Por reparto Otras entradas Reingreso In[l;-r:s:;\grst. Y de[;?:ﬁm::ﬁ‘o Rea;;l;/;dos
-Con tramite | - Sin tramite o s
Ordinarios -
Nulidad y E
restablecimiento |34 1 ) I ) I ) I ) I ) I )
el derecho - o o o o o o ‘ 0
Laborales
Ordinarios -
Nulidad y E
restablecimiento
del derecho - o o o 0 ° ° 0
[Tributarios
Ordinarios -
Nulidad y @ F
restablecimiento f ) [ ) [ ) [ ) [ ) [ ) [ )
ldel derecho - e o J o J ° ) o J o J ¢
Otros
Ordinarios - Otrosfjo ) o o o o Mo o
__ToTAL | 136 I 0 I [} I [} I 1 I 0 I 0 I 0 I 0 I~
4 3
‘ Q Atras H ® Guardar ‘
‘ @ Finalizar Diligenciamiento

Inventarios finales

Estas columnas corresponden a las estadisticas consolidadas del formulario. Las columnas
que presentan color VERDE indican que son columnas NO editables, y que son de calculo

automatico.
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Diligenciamiento Seccién

Lista de grupos n

Primera y unica instancia

Mostrar Ayuda [+

Procesos sin Pioceass Inventario de procesos al finali:|.

tefinitivas En La Instancia tramite durante SRl e el periodo sin sentencia o decis

el periodo que ponga fin a la instancia
ey Procesos sin
Autos - Autos - Desistimiento - Auto Ordena . faincy Procesos
Transaccion Desistimiento Tacito SealibEle seguir Ejecucion e wellbhl el d_urante acumulados
el periodo
[13

20 o

T
T
TETTHET
T

TETTHET
T
T
T

102 I 0

o
:
:
;
o
:
:

@ Atras B Guardar

[ @ Finalizar Diligenciamiento

6. Validaciones en el diligenciamiento.

Es importante resaltar que al diligenciar las estadisticas, la herramienta NO permite
ingresar estadisticas negativas.

ncabezado formulario

[X]

Negativos en el Diligenciamiento, por favor Verificar

FOR2583502M - SIERJU_JUZGADO ADMINISTRATIVO V.2 2011 ABR

Cédula | 28544302 | Funcionaric |  FABIANA GOMEZ GALINDO | cargo | Juez del Circuito
Despacho 730013331701 - Juzgado 701 Sin Seccion Administrativo de Ibagué - Descongestion
Rango de fechas a diligenciar: Desde 01/05/2015 | Hasta * 23/08/2015

(23/08/15 19:12:12) DURANTE EL CURSO DEL PRESENTE MES SE
PRESENTARON DOS INCAPACIDADES POR EL TERMINO DE 5 DIAS Y 3 DIAS
POR PARTE DEL CITADOR DEL DESPACHQ , MOTIVO POR EL CUAL LAS
FUNCIONES FUERON ASUMIDAS POR EL PERSONAL SUSTANCIADOR DEL
DESPACHO

Obser de Diligenci de Formulario + gpRfadic

Diligenciamiento Secclén

Lista de grupos '

Primera y Gnica instancia

Mostrar Ayuda | v

E

Inventario de procesos al iniciar el a
periodo sin sentencia o decision Entradas Procesos reactivados
Tipos de que ponga fin a la instancia e
p io al io al . =
e = 2 z P Ingreso Art. 9 comunic. Reactivados
iniciar el per el periodo| D Por reparto Otras entradas Reingreso P
-Con tramite | - Sin tramite PRSI RESLS Desto
(Ordinarios -
Nulidad y o (1] lo
i -1 0 0 0 0
idel derecho D [Z]

En la pantalla se muestra luego de ingresar cualquier valor, la validacién de cada una de las
casillas, y se muestra el mensaje de erréneo o correcto en la parte superior de la pantalla:
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ncabezado formulario -
0 Correcto

FOR2583502M - SIERJU_JUZGADO ADMINISTRATIVO V.2 2011 ABR

Cedula | 28544302 | Funcionario |  FABIANA GOMEZ GALINDO | Cargo | Juez del Circuito
Despacho 730013331701 - Juzgado 701 Sin Seccion Administrativo de Ibagué - Descongestion
Rango de fechas a diligenciar: Desde 01/05/2015 | Hasta * 23/08/2015

(23/08/15 19:12:12) DURANTE EL CURSO DEL PRESENTE MES SE
PRESENTARON DOS INCAPACIDADES POR EL TERMINO DE 5DIAS Y 3 DIAS
POR PARTE DEL CITADOR DEL DESPACHO , MOTIVO POR EL CUAL LAS
FUNCIONES FUERON ASUMIDAS POR EL PERSONAL SUSTANCIADOR DEL
DESPACHO

Obser de Diligenci de Formulario

Afiadir
Observacion

Diligenciamiento Seccién

Lista de grupos -

Primera y unica instancia

\
Juz

Mostrar Ayuda | v

Inventario de procesos al iniciar el
periodo sin sentencia o decisién Entradas Procesos reactivados
Tipos de que ponga fin a la instancia
oal io al Reactivados por’
= L o s g Ingreso Art. 9 comunic. Reactivados
iniciar el per el periodo| D Por reparto Otras entradas Reingreso e
-Con tramite | - Sin tramite SRR e Qesto
Ordinarios -
Nulidad y o o
imiento (34
1 0 0 o 0
del derecho - :] [D
Laborales

Cuando se tiene “Correcta” la validacion, se puede dar clic en el botén “Guardar”, luego de

esto, se muestra una ventana de confirmacion del guardado:

. - - = - 5
Lista de grupos | ~ | o Mostrar Primera y unica instancia Mostrar Ayuda |+ X:!I‘
Inventario de procesos al iniciar el S
periodo sin sentencia o decision Entradas Procesos reactivados
T que ponga fin a la instancia
P solal io al Reactivados por
m—— . = = Ingreso Art. 9 comunic. Reactivados
iniciar el per el periodo| D Por reparto Otras entradas Reingreso Egoma
-Con tramite | - Sin tramite Ley1385 | desietimiento Beste
Ordinarios -
Nulidad y 5 (1]
restablecimiento |34
el derecho - i ‘ J [0 ] ‘ ‘ 0
Laborales
Ordinarios -
Nulidad y 5 ln 1o lin o
imiento
0 0 0
del derecho - — D
Tributarios 7 e N
Ordinarios - ¢Desea guardar los cambios?
Nulidad y o o
restablecimiento [D o 0 0
Otres -
o
Ordinarios - Otros [0 Mo 1 Gl Gl @
[ TOTAL | 136 0 I 0 I [} I 1 I 0 0 I [} I 0 I~
4 »
[ @ Finalizar Diligenciamiento ]

Luego de aceptar el guardado, se muestra en la casilla el valor guardado:
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Diligenclamiento Seccién
Listade grupos | ~ | o Mostrar Primera y Gnica instancia Mostrar Ayuda | ¢ S

3
Inventario de procesos al iniciar el e
periodo sin sentencia o decision Entradas Procesos reactivados
que ponga fin a la instancia
UEeEis joal o al Reactivados por
= S = e = c Ingreso Art. 9 comunic. Reactivados
iniciar el period el periodo| D Por reparto Otras entradas Reingreso e
-Con tramite | - Sin tramite L g imicnts Resto
Ordinarios -
Nulidad y h o o
imiento (34
ldel derecho - [0 ] o ’ [0 ] o 0 [ ]
Laborales
Ordinarios -
Nulidad y o o o
imiento
el derecho - [D o ° E] o ° E]
[Tributarios
Ordinarios -
Nulidad y o o o
imiento
0 0 0 0 0
del derecho - [:] [D [D
Otros
) o o o
Ordinarios - Otros, o L a o o 7 a o o 7
| TOTAL | 136 [} I 1 I [} 1 I [} I [} [} I [} I~
4 >

Atras ® Guardar

[ © Finalizar Diligenciamiento ]

Se debe verificar que el valor ingresado afecta el valor del inventario final:

Diligenciamiento Seccion
Primera y unica instancia vostarayuca[v] XY

E

Procesos sin Eromomos Inventario de procesos al finali:
lefinitivas En La Instancia tramite durante e el periodo sin sentencia o decis
el periodo que ponga fin a la instancia
o Procesos sin
Autos - Autos - Desistimiento : Auto Ordena . Ari Procesos
Transaccion Desistimiento Tacito Sentencias seguir Ejecucion Otras salidas tra:‘[n;eegg;aon(e acumulados

=
=)

T
T
T
T

T
T
T

103 [ 0 -

o
:
:
;
o
:
:

Atras B8 Guardar

[ @ Finalizar Diligenciamiento ]

Sin embargo, para realizar ajustes necesarios eventualmente, se pueden ingresar valores
negativos Unicamente para restar y ajustar el valor ingresado o contenido en el campo que
se estd diligenciando:
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ncabezado formulario =
0 Correcto

FOR2583502M - SIERJU_JUZGADO ADMINISTRATIVO V.2 2011 ABR

Cédula | 28544302 | Funcionarie |  FABIANA GOMEZ GALINDO | Cargo |  Juez del Circuito
Despacho 730013331701 - Juzgado 701 Sin Seccién Administrativo de Ibagué - Descongestion
Rango de fechas a diligenciar: Desde 01/05/2015 | Hasta * 23/08/2015

Obser

de Diligenci

de Formulario

(23/08/15 19:20:54) DURANTE EL CURSO DEL PRESENTE MES SE

POR PARTE DEL CITADOR DEL DESPACHO , MOTIVO POR EL CUAL LAS
FUNCIONES FUERON ASUMIDAS POR EL PERSONAL SUSTANCIADOR DEL
DESPACHO .

PRESENTARON DOS INCAPACIDADES POR EL TERMINO DE 5DIASY 3 DIAS

- Anadir
Observacién

Diligenciamiento Seccién

~
Listade grupos | ~ | o Mostrar Primera y Gnica instancia Mostrar Ayuda | v X'_J
Inventario de proceses al iniciar el
periodo sin sentencia o decisién Entradas Procesos reactivados
que ponga fin a la instancia
P o al o al Reactivados por
- = = = = 5 Ingreso Art. 9 comunic. Reactivados
iniciar el per el periodo Por reparto Otras entradas Reingreso e
-Con tramite | - Sin tramite SRR e Desto
Ordinarios -
Nulidad y o (0 E o
imiento |34
del derecho - D o o o [i] o
Laborales 1

Se observa que la validacion es correcta, debido a que se restara a la columna de
descongestion un valor de 1, que restado al 1 que esta previamente, permite un total de 0
“ ”
cero”.

Tipos de
procesos

ue ponga tin a la instancia

Inventario al Inventario al

Ingreso Art. 9

iniciar el peri
- Con tramite

iar el periodo
- Sin tramite

Por reparto Otras entradas Reingreso

Ley 1395

Reactivados por

Reactivados
Resto

comunic.
desistimiento
Tacito

Ordinarios -
Nulidad y
restablecimiento
del derecho -
Laborales

&

Ordinarios -
Nulidad y

imiento

el derecho -
[Tributarios

Ordinarios -
Nulidad y

imiento

del derecho -

Otros

Ordinarios - Ofros|

TOTAL

136 [

4

¢ Desea guardar los cambios?
0 I ] I ] I

Aceptar Cancelar

T

o
o
<

J=l

[ @ Finalizar Diligenci:

o)

Al guardar se observa que el cambio no solo afect6 la columna ajustada, sino el valor del
inventario final:
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ncabezado formulario =

FOR2583502M - SIERJU_JUZGADO ADMINISTRATIVO V.2 2011 ABR

Cédula | 28544302 | Funcionario |  FABIANA GOMEZ GALINDO | Cargo | Juez del Gircuito
Despacho 730013331701 - Juzgado 701 Sin Seccion Administrativo de Ibagué - Descongestion
Rango de fechas a diligenciar: Desde 01/05/2015 | Hasta * 23/08/2015
(23/08/15 19:23:41) DURANTE EL CURSO DEL PRESENTE MES SE
PRESENTARON DOS INCAPACIDADES POR EL TERMINO DE5DIAS Y 3 DIAS Afiadir
Observaciones de Diligenciamiento de Formulario | | POR PARTE DEL CITADOR DEL DESPACHO | MOTIVO POR EL CUAL LAS * Obeervacion
FUNCIONES FUERON ASUMIDAS POR EL PERSONAL SUSTANCIADOR DEL
DESPACHO

Diligenciamiento Seccion

Listade grupos | ~ | o Mostrar Primera y Unica instancia Mostrar Ayuda |« xd

Inventario de procesos al iniciar el a
periodo sin sentencia o decision Entradas Procesos reactivados
Tipos de que ponga fin a la instancia R AR
P io al io al e .
- = - = = Ingreso Art. 9 comunic. Reactivados
iniciar el per el periodo| D Por reparto Otras entradas Reingreso e
-Con tramite | - Sin tramite SRR S festo
Ordinarios -

Nulidad y o (1]
restablecimiento

del derecho - D N 0 0 0 D 0

Laborales

&
G

Diligenciamiento Seccion

Primera y Gnica instancia Mostar Ayudalv] [

Procesos sin

Inventario de procesos al finali; &

\efinitivas En La Instancia tramite durante mfl:f“ffl:‘;zs el periodo sin sentencia o decis
el periodo que ponga fin a la instancia

Procesos sin
Otras salidas | tramite durante
el periodo

Autos - Autos - Desistimiento Auto Ordena

- Procesos
Transaccién Desistimiento Tacito SR seguir Ejecucion|

acumulados

T=]
=]

20 o

e
T
T THET
T
T THET
T
T
T THET

o
:
:
;
o
:
:

102 I 0 |

Atras ® Guardar

[ © Finalizar Diligenciamiento ]

Adicionalmente, se realiza la verificaciéon de los datos que influyen en el calculo del
inventario final, que en cualquier caso, NO puede ser negativo, por ello, si el valor a ingresar
en el campo que resta dentro de la formula del inventario final es mayor a los campos que
suman a ésta, se muestra el mensaje de error:
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ncabezado formulario =

23/08/2015 J

Cédula | 28544302 | Funcionario |  FABIANA GOMEZ GALINDO | Cargo |  Jusz del Circuito
Despacho 730013331701 - Juzgado 701 Sin Seccion Administrativo de Ibagué - Descongestion
Rango de fechas a diligenciar: Desde 01/05/2015 | Hasta *

Obser

de Diligenci

de Formulari

o

(23/08/15 19:23:41) DURANTE EL CURSQ DEL PRESENTE MES SE
PRESENTARON DOS INCAPACIDADES POR EL TERMINO DE 5 DIAS Y 3 DIAS
POR PARTE DEL CITADOR DEL DESPACHO , MOTIVO POR EL CUAL LAS
FUNCIONES FUERON ASUMIDAS POR EL PERSONAL SUSTANCIADOR DEL
DESPACHO

. Afadir
Observacién

Diligenciamiento Seccién

Lista de grupos - [MJ

Primera y Unica instancia

Mostrar Ayuda | ¢

P

L

7

it

Procesos reactivados

-

Salidas Y Decisiones Definitivas

Reactivados por
e Ingreso Art. 9 comunic. Reactivados Para Remitidos a Rechazados o | Salida Art. 9 Ley Autos - Autos - Au
Ley 1395 desistimiento Resto ion |otros i 1395 Perencion Conciliacién Tran:
Tacito
o o P o o [ o o P o

L)

L)

L)

L)

L)

(O

L)

Luego se prueba si el valor es menor a los valores positivos y el mensaje se muestra como

Correcto:

0 Caorrecto

ncabezado formulario

FOR2583502M - SIERJU_JUZGADO ADMINISTRATIVO V.2 2011 ABR

Cédula | 28544302 | Funcionario |  FABIANA GOMEZ GALINDO | cargo |  Juez del Circuito
Despacho 730013331701 - Juzgado 701 Sin Seccion Administrativo de Ibagué - Descongestion
Rango de fechas a diligenciar: Desde 01/05/2015 Hasta *

23/08/2015

Obser

de Diligenci

de Formulario

(23/08/15 19:23:41) DURANTE EL CURSO DEL PRESENTE MES SE
PRESENTARON DOS INCAPACIDADES POR EL TERMINO DE 5 DIAS Y 3 DIAS
POR PARTE DEL CITADOR DEL DESPACHQ , MOTIVO POR EL CUAL LAS
FUNCIONES FUERON ASUMIDAS POR EL PERSONAL SUSTANCIADOR DEL
DESPACHO

+ Anadir
Observacion

Diligenciamiento Seccién

Lista de grupos v [m]

Primera y unica instancia

Ayuda | ¥

Procesos reactivados

-

Salidas Y Decisiones Definitivas

Reactivados por
— Ingreso Art. 9 comunic. Reactivados Para Remitidos a | Rechazados o |Salida Art. 9 Ley Autos - Autos - Au
Ley 1395 desistimiento Resto d gestion otros despach tirad Perenciéon Congciliacién Trans
Tacito
P P P P o [ o o o o

L)

L)

)

L)

CH I O

I O

L)

7. Botdn “exportar”.

Para realizar cualquier tipo de verificacion por parte del usuario previo a la finalizacién del
formulario, la herramienta ofrece la opcidén de exportacién de la estadistica ya ingresada y
guardada, haciendo clic en el boton exportar.
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Luego de esta accion, se descargara al equipo un archivo Excel que contiene la estadistica y
sus totales, sin embargo es importante realizar los siguientes pasos para observar

correctamente dichos totales:

Se debe dar clic sobre el mensaje de “Vista Protegida”

Inicio

Insertar

Disefio de pégina

Formulas

Datos  Revisar

Vista

Complementos

) vista protegida Office detects un problema con este archivo. Si lo edita, puede danar el equipo. Haga clic para obtener més detalles.

L
Al ~ I
A B C D = F G H J K L M N o B Q
1
2 * Consejo Superior de la Judicatura
3 Sala Administrativa
4 Unidad de Desarrollo y Analisis Estadistico
5 Reporte Gestion en el Sistema Estadistico de la Rama Judicial SIERJU
6 Este reporte fue generado en Excel y es solo para trabajo.
7 Formulario: SIEERJU_JUZGADO ADMINISTRATIVO V.2 2011 ABR
8 Periodo Desde: 01/05/2015 Hasta 23/08/2015
O Despacho: 730013331701 - Juzgado 701 Sin Seccion Administrativo de Ibagué
10 Distrito Judicial: Distrito Administrativo del Tolima
11 Consejo Seccional: Consejo Seccional de la Judicatura de Tolima
12 Circuito: Circuito Judicial Administrative de lbagué
13 Municipio: Ibagué
14 Funcionario: FABIANA GOMEZ GALINDO Cédula: 28544302
15
16
17 Primeray unica instancia
18
TIPOS INVENTARIO DE ENTRADAS PROCESOS SALIDAS Y DECISIONE S DEFINITIVAS
PROCESOS AL INICIAR
PROCESO EL PERIODO SIN
SENTENCIA O
19 s DECISION QLIF PONGA REACTIVADOS
INVENTARI | INVENTARI [ DESCONG POR OTRAS | REINGRES | INGRESO [ REACTIVA | REACTIVA PARA REMITIDOS [RECHAZAD| SALIDA AUTOS - AUTOS - AUTOS
OAL OAL DOS POR AOTROS 0S0 i
INICIAR EL | INICIAR EL ART.9LEY | COMUNIC. DOs DESCONG ART. 9 LEY | PERENCIO [ CONCILIACI TRANSAC
PERIODO - | PERIODO - DESISTIMIF DESPACH | RETRADO
20 CON ™ SIN |~ | ESTION ~ | REPART ~ |ENTRAD. ~ o |~ 1395 ~ NTO | ™ RESTC " | ESTION ™ 0s |~ s |7 1395 7 N |7 ON_ ~ 10N
21 ORDINARIO 34 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 0 0
22 ORDINARIO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
23 ORDINARIO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
24 ORDINARIO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
25 REPARACI 77 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
K 4 » | Primera y unica instancia 1 Primera y Unica instancia (A 2 Segunda instancia 3 Otros asuntos 4 Procesﬂ 4] [
s : ”
e Elegir “Editar de todos Modos
Inicio  Insertar  Disefiode pégina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Complementos
H Guardar ., .
& o Informacién acerca de Formulario_20150823 191650
uardar como
N C:\Users\Julian\Downloads\Formulario_20150823_191650.xls
[ Abrir
Vista protegida
/} Office detectd un problema con este archivo. Puede ser peligroso editarlo. Para
Editar de mantener el equipo protegido, el archivo se abrié en Vista protegida. Propiedades -
Reciente ili icion si i i i
todos modos Solo debe habilitar la edicion si conffa en el contenido del archivo. Tamaio 100K8
Editar de todos modos Configuracion de la Vista protegida Thulo
Nuevo
Mas informacion acerca de la Vista protegida Etiquetas
Imprimir Categorias
Fechas relacionadas
Ultima modificacion
Ayuda Creado el
&3 Complementos = Ultima impresién
2] Opciones Personas relacionadas
3 salir Autor

Ultima modificacion realizada por

Luego en el mensaje de “Error de Archivo”, se debe elegir “Aceptar”
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‘ ° Vista protegida Office detecté un problema con este archivo. Si lo edita, puede dafiar el equipo. Haga clic para obtener més detalles.

h b
A B C D E F G H J K L M N
1 -
2 Consejo Superior de la Judicatura
3 Sala Administrativa
4 Unidad de Desarrollo y Analisis Estadistico
5 Reporte Gestion en el Sistema Estadistico de la Rama Judicial SIERJU
6 Este reporte fue generado en Excel y es solo para trabajo.
7 Formulario: SIERJU_JUZGADO ADMINISTRATIVO V.2 2011 ABR
8 Periodo Desde: 01/05/2015 Hasta 23/08/2015
9 Despacho: 730013331701 - Juzgado 701 Sin Seccion Administrativo de Ibagué
10 Distrito Judicial: Distrito Administrativo del Tolima
11 Consejo Seccional: Consejo Seccional de la Judicatura de Tolima
12 Circuito: Circuito Judicial Administrativo de Ibagué Microsoft Excel
13 Municipio: Ibagué
1; Funcionario: FABIANA GOMEZ GALINDO Ceédula: 28544302 Error en el archivo: los datos pueden haberse perdido.
16 Aceptar
17 Primeray Unicainstancia
18 éLe ha sido til esta informacién?
TIPOS INVENTARIO DE ENTRADAS SAL
PROCESOS AL INICIAR
PROCESO EL PERIODO SIN
SENTENCIA O
19 S DECISION QUF PONGA REACTIVADOS
INVENTARI | INVENTARI | DESCONG POR OTRAS | REINGRES | INGRESO | REACTIVA | REACTIVA PARA REMITIDOS [RECHAZAD| SALIDA
OAL 0AL DOS POR AOTROS | 0SO
INICIAR EL | INICIAR EL ART.9LEY | COMUNIC. DOS DESCONG ART.9LEY
PERIOD( - | PERIODO- DESISTIMIE DESPAGH | RETIRADO
20 CON| ™ SIN_ | ESTION ™ | REPART ™ |ENTRAD. ~ Qo |~ 1395 7 NTO ~| RESTC ™| ESTION ™ oS |~ S |7 1395 ©
21 ORDINARIO 34 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 0

En este punto ya se encuentran disponibles los totales de cada seccién del formulario:

Inicio | Insertar  Diseflo de pdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista Complementos
B A s AN Sma ¥ BAEEEE | o Sk
23 Copiar ~
Pegar iarformate| N & & A IE i combinarycentrar~ | $ % 9 %8 %8 “‘jw_l "H ("HH“‘
M Jf«| =SUMA(B21:B37)
A B c D E B G H I J K L
17 Primera y Gnica instancia
18
TIPOS INVENTARIO DE ENTRADAS PROCESOS
PROCESOS AL INICIAR
PROCESO|  EL PERIODO SIN
SENTENCIA O
19 ] REACTIVADOS ~
INVENTARI | INVENTARI | DESCONG | POR OTRAS | REINGRES | INGRESO | REACTIVA | REACTIVA| PARA |REMMIDOS|F
OAL OAL DOS POR AOTROS
INICIAR EL | INICIAR EL ART 9 LEY | COMUNIC DOS DESCONG
PERIOD( - | PERIODO.- DESISTIMIF DESPACH
20 CON| ~ SIN_~| ESTION ™ | REPART ™ [ENTRAD, ~ O ~] 1306/~| NTO "] RESTC™| ESTIOR™ s~
21 ORDINARIO 34 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
22 ORDINARIO [ 0 0 0 0 0 0 [ 0 0 [
23 ORDINARIO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 [
24 ORDINARIO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
25 REPARACI 77 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0
26 CONTROVE 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
27 ESPECIAL 0 0 ] 0 0 0 0 0 0 0 0
28 ESPECIAL 2 0 0 0 0 0 0 0 ] 0 0
29 ESPECIAL 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1]
30 ESPECIAL 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 [
31 ACCIONES 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 [
32 ACCIONES 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 [
33 ACCIONES 17 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
34 ACCIONES 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
35 HABEAS 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
36 OTROS 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
37 CONCILACI o 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
38 [Tolal 13 0 0 0 1 0 0 0 0 0 0
W < » ¥ | Primera y dnica instancia 1, Primera y Unica instancia (A 2 Segunda instancia 3 Otros asuntos 4, Proces| | 4

Como se observa en el archivo Excel se encuentra cada una de las seccion

es en una hoja del

libro, encontrando cada uno de los datos ingresados y guardados dentro del archivo.
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8. Botdn “Atras”.

Al entrar a diligenciar un formulario se tiene la opcion de ir “Atras”, esto se ofrece para no
tener en cuenta los datos ingresados en la pantalla, y permite ingresar nuevamente al
formulario como si no se hubiese ingresado nada previamente:

Diligenciamiento Seccién

|Listadegrupos | ~| o Mostrar |  Primera y Gnica instancia & Secciones | Mostrar Ayuda ¥ Ej

Procesos sin Piocesss Inventario de procesos al finali; .«
lefinitivas En La Instancia tramite durante CerECes el periodo sin sentencia o decis
el periodo que penga fin a la instancia
o Procesos sin
Autos - Autos - Desistimiento - Auto Ordena . faincy Procesos
Transaccion Desistimiento Tacito Selesle seguir Ejecucion Sk willie tra:'[u::;ifg‘r’aonle acumulados

13

_J

M ETHET
T
EE T

O Atras [ ® Guardar

[ @ Finalizar Diligenciamiento ]

Luego de elegir el botdn “Atras”:

16 [FABIANA GOMEZ GALINDO

Juez del Circuto

» Gestion Despachos Disponibles por diligenciar  En proceso | Finalizados

~ Gestion Formularios PARA INICIAR PERIODO

] o ey O TR ORI

» Gestion Directorio Judicial Cédigo formulario + Nombre Formulario & | Periodo & fecha iniPeriodo & fecha Fin Periodo &
[FOR1995 Profundzacion en tutelas e incidentes de desacato |

» Gestion Novedades FOR205731M 3] 0.5 10 8 Gestion de ( Ver 2 Enero 2014 | | [
[FOR2556011M.031 s oral

» Gestion Wiki

» Gestion Contrasefas

9. Botén “Guardar”.

Luego de haber ingresado diferentes valores en el formulario, se puede salir de éste y
retomarlo posteriormente para su culminacion:
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Lista de grupos | v | o mostrar |

Primera y Unica instancia

Diligenciamiento Seccién

Mostrar Ayuda |¢ ‘x:-

Procesos sin

Inventario de procesos al finali; »

lefinitivas En La Instancia tra;r;iteegg;z;nle af;;ouel::fxs el pﬁ:d%;ias;::e:ﬂ::ud:;i:
A P i
rivestion | veshmmanto | "' | semoncias | SUOSIIE | owassages | wamite duante| | JNERSE,
\
o o 13 o P o o |
] ] I [ [ ] ] o = °
o o o o o o o
_ L] _J ) o L L] _J : °
o o o o P o o
] ] ] [ L L ] ] : °
o o o o o o o
1 ] 0 n n n ] n 0 o
0 I 0 ] 0 ] 33 I 0 I 0 I 0 I 1 I 102 I 0 -
4 3

0 Atras

[ @ Finalizar Diligenciamiento ]

Es importante resaltar que para guardar los datos, éstos deben aprobar todas las
validaciones de valores negativos que realiza el sistema.

10. Botdn “Finalizar Diligenciamiento”.

Se debe elegir este botdén, Unicamente cuando se estd seguro que se ha culminado
correctamente el diligenciamiento del formulario, pues si es necesario corregir algin dato,
es necesario solicitar a la seccional del despacho aprobar una novedad del formulario:

Diligenciamiento Seccién

Lista de grupos '

Primera y Unica instancia

Mostrar Ayuda | v

Procesos sin Procesos Inventario de procesos al finali;
lefinitivas En La Instancia tramite durante EEhEt ) el periodo sin sentencia o decis
el periodo que ponga fin a la instancia
oy Procesos sin
Autos - Autos - Desistimiento " Auto Ordena : i Procesos
Transaccion Desistimiento Tacito Sentencias seguir Ejecucion| Otras salidas tra:;lzeegg;aonte acumulados
o o 13 o o o o |
_J L) L L_J L_J L_J L_J L_J = °
o o o o o o o
= L) L) N I I . L) i .
o o o o o o o
= L L L L L L L A °
o o o o o o o
1 0 0 0 0 0 ] 0 o o
0 [ 0 [ [ 33 [ 0 [ 0 I 0 I 1 I 102 I 0 [

Finalizar Diligenciamiento

Atras B Guardar

Luego de elegir este botdn, el formulario desaparecera de la pestafia de formularios en “En
proceso” y pasara a la pestafia “Formularios Finalizados”.
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La siguiente seccion de la pantalla es la de “Novedades del Formulario” en donde se
muestran las diferentes novedades que ha presentado el formulario, inclusive, en diferentes
periodos de la exposicion de las estadisticas.

o o o P o o P
] ] O [ ] [ ] ] O [ ] ‘ °
o o o P o o P
i o o I 1 IO PR 1 o 0
0 ] 0 I 0 | 33 ] 0 I 0 I 0 ] 1 I 102 I 0 -
q 3

© Atras B Guardar
[ @ Finalizar Diligenciamiento ]

lovedades del formulario -

(of1) e e e IR

s . Fecha Fin < .
Numero v Nombre & Asunto & Tipo Novedad &

INo records found. '

forn) PR PO

© Copyright 2014 everis group

4.4.2 Formularios finalizados

Al elegir la pestafia de formularios finalizados, se encuentra el historial de los formularios
diligenciados y finalizados previamente, indicando sus caracteristicas principales como el
despacho, el funcionario, el cddigo del formulario, los periodos reportados, las fechas de
finalizacién entre otras:

FINALIZADOS
1123fas5K o[ » 0 ¥
Crear codige nombre ce_dula } no_mbre_ cndigo_ Nombre periodo le.:ha_ . .
pa a onario onario ulario EarraiSrole repa:\tado ﬁnallz‘.\acmn periodo & Estado & origen
= = & = = e =
Wuzgado 701
E (7300133317013 Seccion hg644300 FABIANA FOR253350IMADMINISTRATIVO 0150401 - igac s ag |y FINALIZADO_NORMAL |[Web
[Administrativo 22011 ABR [2015-04-30 -
de Ibagué )
Juzgado 701
B |73001333170150 S€CCON logoaan0n  [FABIANA FoRzsaasaMABINETRAING 0150301~ bowcocos |y FINALIZADG_NORMAL |
pECCiGn 05 X eb
dministrativo 22011 ABR [2015-03-31
de Ibagué
Muzgado 701
[ (7300133317015 Seccion 544300 FABIANA FOR258350IMADMINISTRATVO 20150201 - bo1c e |y FINALIZADO_NORMAL  |[Web
dministrativo 22011 ABR [2015-02-28 -
de Ibagué
Juzgado 701
[ |73001333170150 S€CCON lograaznn  [FABIANA FoRassas0aMADIMETRAING 150101~ boie s 00 |y FINALIZADG_NOVEDAD W
pECCiGn 02 X eb
dministrativo 22011 ABR [2015-01-31
de Ibagué
Muzgado 701
E- ISin Seccion SIERJU*JUZGADDZDMJZ—DW -
7300133317013 SECCion. lags41300 FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO 2015-01-16 |4 FINALIZADO_NORMAL [Web
ministrativo 22011 ABR [2014-12-31
de Ibagué
Wuzgado 701
B |73001333170151 S€CCON lograaznn  [FABIANA FOR258350aM AT NS ARG 20141101 bots 1046 |y FINALIZADG_NOVEDAD W
pECcitn 12 X eb
dministrativo 22011 ABR [2014-11-30
de Ibagué
Muzgado 701
E puzgada 70 SIERJU_JUZGADO|, 014 1001 .
730013331701[31 SeCCON lgg4aa0) FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO 2014-11-10 |4 FINALIZADO_NORMAL [Web
dministrativo 22011 ABR [2014-10-31
de Ibagué
Wuzgado 701
B |73001333170130 SECCON lograaznn  [FABIANA FOR258350MALINISTAATNG ROT40901 - bots 1007 |g FINALIZADG_NORMAL W
peccin 10+ X eb
dministrativo 22011 ABR [2014-09-30
de Ibagué
Muzgado 701
E Sin Seccion SIERIU JUZGADD 014 0g.01 -
7300133317013 Seccion lags44302 FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO 2014-09.05 3 FINALIZADO_NORMAL [Web
ministrativo 22011 ABR [2014-08-31
de Ibagué
Muzgado 701
B |73001333170151 S€CCON loooaann  [FaBIANA FoRassa50aMABIINSTRATNG POI40701- botioes s FINALIZADG_NORMAL |W
peccitn _08- X eb
dministrativo 22011 ABR [2014-07-31
de Ibagué )
anE0D M
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En esta pantalla se puede navegar por las diferentes paginas de formularios finalizados:

FINALIZADOS
a | <« M1l213 4150 »»] »o 1O ¥
e codigo nombre ce_dula . nu_mbre_ cndigo_ R EanEas periodo fe.t:ha_ . s o )
= = CRaus BRI WS Formulario & mpoltado ﬁnallz:cmn periodo < Estado < origen
< < < < < < <
é?zgsad" 101 SIERJU_JUZGADOL 15 07 04
B [7300133317013in SeCCiOn logssas0n FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO 0T 0120805 3 FINALIZADO_NORMAL [Web
dministrativo 22011 ABR 12012-07-31
ide Ibagué
é&JZQSa“ 701 SIERJU_JUZGADO|, 1> oo o0
E 7300133317012 SECCON log544307 FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO g - 20120810 3 FINALIZADO_NORMAL [Web
dministrativo 22011 ABR |2012-08-31
de Ibagué
A e ISIERJU_JUZGADO, 1~ 00 00
B (7300133317015in SECCON logssasnn FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO - - 01210418 3 FINALIZADO_NOVEDAD|Web
dministrativo 22011 ABR [2012-09-30
de Ibagué
Sin Seccion SIERW JUZGADOb 15 1001 -
E 7300133317017 S ' |28544302 FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO 2012-11-14 |4 FINALIZADO_NORMAL [Web
dministrativo 22011 ABR [2012-10-31
de Ibagué
e ISIERJU_JUZGADO[, 1~ 1 00
B (7300133317015in SECCiON loggsgsnp FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO iU 01212411 g FINALIZADO_NORMAL [Web
dministrativo 22011 ABR [2012-11-30
de Ibagué
Sin Seccion SIERW JUZGADOL 315 12,01
E 7300133317015 S ' |28544302 FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO oh. T 20130125 |4 FINALIZADO_NORMAL [Web
dministrativo 22011 ABR [2012-12-31
de Ibagué
R ISIERJU_JUZGADO, - o0 o0
B |7300133317015IN SECCON lyg544300 FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO 10T~ 0130207 |1 FINALIZADO_NORMAL [Web
dministrativo 22011 ABR |2013-01-31
de Ibagué
ot ISIERJU_JUZGADO, 1+ 0 00
E 7300133317012 SECCON lhg544307 FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO T 20130312 |1 FINALIZADO_NORMAL [Web
dministrativo 22011 ABR [2013-02-28
de Ibagué
R ISIERJU_JUZGADO, . 0o 0
B |7300133317015N S€CCION log544300 FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO - T 20130410 1 FINALIZADO_NORMAL |Web
dministrativo 22011 ABR [2013-03-31
de Ibagué
ot ISIERJU_JUZGADO, 1+ 04 00
B [7300133317015" SECCON log5a4a07 FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO - - 0130503 |2 FINALIZADO_NORMAL [Web
dministrativo 22011 ABR [2013-04-30
de Ibagué
- 28000 e

Adicionalmente, se puede elegir la cantidad de formularios por mostrar en una pagina, por
defecto aparecen 10 formularios por pagina:

FINALIZADOS
1[2fafals K [ o
Crear codigoe nombre ce_dula ) no_mbre_ cndigo_ Nombre periodo a . .
Neved=d pa 22 onario onarie ulario Esmnulanole repofado cion periodo & Estado < origen
= = = = = =
Muzgado 701
E Sin Seccion SIERIUJUZGADO 015, 03.01 -
730013331701/30 SECEON 544307 FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO 20150508 |1 FINALIZADO_NORMAL Web
ministrativo 29011 ABR [2015-03-31
de Ibagué
Nuzgado 701
E 7300133317012 SECCiON  ho5a4300 FABIANA FoRossas0aM AN ARG 1S40~ boicnsos b FINALIZADG_NORMAL W
05 X eb
dministrativo 22011 ABR [2015-04-30
de Ibagué

Por otro lado, en esta pantalla es posible generar una novedad sobre un formulario
finalizado, inicamente dando clic en el botén que se encuentra en el lado izquierdo de cada
uno de los formularios que muestra la pagina (Ver seccidn “3. Gestion de novedades”).

FINALIZADOS
1]2]3f4]5K .| ». 1o v
Crear codigo nombre ce_dula . nulmbrel cndigo_ Nombre periodo le'l:ha_ . n N B
pa pa ionario 1unc|gnar|o formxlarlo Formulario 2 repo;tado ﬁnalliauon periodo & Estado & origen
< < < < < < <
é@ga‘m g SIERIU_JUZGADOL, 1o o0 o
730013331701[>'" 2€CCOn 58544307 FABIANA FOR2583502MADMINISTRATIVO - 2015-05-08 2 FINALIZADO_NORMAL |(Web
inistrativo 15-04-30
Crear Novedad |4, 701
Seccion SIERI JUZGADOL 15 03 01 -
E dmi (28544302 FABIANA FOR2583502M ADMINISTRATIVO 2015-05-08 1 FINALIZADO_NORMAL Web
ministrativo 22011 ABR 015-03-31
de Ibagué
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Filtros en la busqueda de formularios finalizados.

La herramienta ofrece los siguientes filtros para la busqueda de formularios finalizados:

‘ Disponibles por diligenciar H En proceso ‘[ Finalizados ]
Codigo de despacho [ ] Nombre Despacho [ ]
Cédula Funcionario [ ] Codigo formulario [ J
Nombre Formulario [ ] Fecha de diligenciamiento [ ]
[ 0 Buscar ] [ @ limpiar }
FINALIZADOS
1jzfs]+]s M o | v M0 v}
codigo nombre cedula nombre codigo periodo fecha
‘ Creay ‘ pa a 'A io 'A io ul io For:‘rm“abr:': 2 repa:\tado ﬁnalizj\acion periodo & Estado ¢ origen
< < < < < < <
. éll-llfgsaedg;i?: SIERILEILIZGAND [2015-04-01 -
| <] 730013331701 =i 302 FABIANA [FOR2583502M ADMINISTRATIVO 15.04-30 12015-05-08 2 [FINALIZADO_NORMAL |Web
delbanué | e ~

Es de resaltar que se pueden utilizar uno o varios filtros en una misma busqueda, con el fin
de hacerla mas excluyente.

Adicionalmente se pueden observar los formularios finalizados para verificar la estadistica
ingresada:

‘ Disponibles por diligenciar “ En proceso ‘[ Finalizados ]

Codigo de despacho [

} Nombre Despacho

Cédula Funcionario

J Cadigo formulario

{

( )

[
Nombre Formulario [
[

] Fecha de diligenciamiento [ ]
[ O Buscar J @ limpiar J
FINALIZADOS
— T W LT T
codigo nombre cedula nombre codigo periodo fecha
Seear = = S e Tl o S periodo & Estado ¢ origen
Tuzgado 701 SIERJU_JuzGADOL oo
[FOR2583502MADMINISTRATIVO 2015_04407 |2015-05-08 12 IFINALIZADO_NORMAL

Juzgado 701
Sin Seccion

SIERJU_JUzGADO SIERJU_JUZGADO ADMINISTRATIVO V.2
Fomsaasazm;x[;h;mlﬂl‘géﬂvo 2011 ABR

28544302

FABIANA
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Encabezado formulario -

FOR2583502M - SIERJU_JUZGADO ADMINISTRATIVO V.2 2011 ABR

Cedula | 28544302 | Funcionario |  FABIANA GOMEZ GALINDO | Cargo | Juez del Circuito
Despacho 730013331701 - Juzgado 701 Sin Seccion Administrativo de Ibagué - Descongestion

30/04/2015
(23/08/15 19:28:41) DURANTE EL CURSO DEL PRESENTE MES SE

PRESENTARON DOS INCAPACIDADES POR EL TERMINO DE5DIAS Y 3 DIAS
Observaci de Diligenciami de Formulario POR PARTE DEL CITADOR DEL DESPACHO , MOTIVO POR EL CUAL LAS
FUNCIONES FUERON ASUMIDAS POR EL PERSONAL SUSTANCIADOR DEL
DESPACHO

Rango de fechas a diligenciar: Desde 01/04/2015 | Hasta *

Diligenciamiento Seccion

Listade grupos | ~ | p Mostrar Primera y Unica instancia Mostrar Ayuda | ¥ .

Inventario de procesos al iniciar el a
periodo sin sentencia o decision Entradas Procesos reactivados
que ponga fin a la instancia
[ipcsioe ioal ioal Reactivados por
B L A L A . - Ingreso Art. 9 comunic. Reactivados
iniciar el per el periodo| Di Por reparto Otras entradas Reingreso B
-Con tramite | - Sin tramite SRS e Resto
Ordinarios -
Nulidad y
imiento 38 o o
del derecho -
Laborales
Ordinarios -
Nulidad y
tablecimiento [0 o a P a o o o o
del derecho -
[Tributarios | | | | | | | |
Ordinarios -
Nulidad y
imiento |0 o o o
del derecho -
Otros
Ordinarios - Otros|j0 lo 0 0
Reparacion o = = =
[__ToTAL | 151 I [1] 0 I 1 I [1] 0 I 0 I 0 [ 0 I~
4 »
jovedades del formulario =]
(1of1) '
) "N N Fecha Fin ¢ N
Namero ¥ Nombre < Asunto ¥ Tipo Novedad <
INo records found. '
(1of1)

© Copyright 2014 everis group
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= - , . - . ~
Procesos sin Procesos Inventario de procesos al finali: .
lefinitivas En La Instancia tramite durante | o o0 el periodo sin sentencia o decis
el periodo que ponga fin a la instancia
R Procesos sin
Autos - Autos - D timient - Auto Ord - it P
Trans::cién Desf:tin:ento es!?acrir;:a ° Sentencias segui:Ej;cflrx:?énl Otras salidas traglszgg;é:’n(e ac-:?nﬁ:?:zs
o b 3 @ o o o 2 b
o lo o [ o o o o lo
o 0 o P o o o o 0
o o o 2 o o o
0 I 0 I 0 I 16 I 0 [ 0 I 0 ] 0 I 136 I 0 -
4 »
Fecha Fin ¢
Nuamero ~ Nombre ¢ Asunto ¢ Tipo Novedad ¢
No records found. '
(Tof1) IR S IS Y S

Como se observa, se tienen todos los datos que se tienen en el diligenciamiento del
formulario, pero con todos los valores NO editables.

También se pueden revisar las observaciones realizadas sobre el formulario:

Cerrar sesion FABIANA GOMEZ GALINDO
Juez del Circuit

Ingiés | Espafic

e Ecebezndo for — e - | R =
~ Gestion Formularios FOR25 ‘ i
S | LINDO ‘ Cargo Juez del Circuito
+ Gestion Sudicial Administrativo de Ibagué - Descongestion
» Gestion Novedades R§ 300412015
» Gestion Wiki
» Gestion Contrasenas Observay
W 4 E
Cerrar
e — (e Mostor Ayuca ¥l RS
Procesos sin P Inventario de procesos al finali. ..
refinitivas En La Instancia tramite durante sin o decis
¢l periodo |
Procesos sin
Autos - Autos - Desistimiento Auto Ordena Procesos

Es de resaltar que en este punto no se permiten editar dichos comentarios, por lo que
desaparecen los botones de edicion.
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En esta pantalla aparecen los botones de navegacién dentro del formulario, previamente
explicados:

Listadogrupos | ~ [ mostar | Primera y Unica instancia
[l - NS

Diligenciamiento Seccién

S

Mostrar Ayuda [

- . i i ) L Procesos sin P Inventario de procesos al finali: »
~| Inventario de procesos al iniciar el periodo sin sentencia o decisién que pon, tramite durante '°°elszs el periodo sin sentencia o decis
el periodo Jcumuaces gue ponga fin a la insta
» Entradas
. Procesos sin Procesos
« Procesos reactivados Otras salidas | tramite durante T e
. L. . . | iod
» Salidas Y Decisiones Definitivas En La Instancia bR
| Procesos sin tramite durante el periodo
7]
/| Procesos acumulados o @ 2 g
+ Inventario de procesos al finalizar el periodo sin sentencia o decision que pc
4 | 4
e e e e e “’ g u
b o o o o b o o o
o o o o o o o o o
= = = = = = = = =
0 ] 0 I 0 I 16 | 0 I 0 ] 0 I 0 I 136 | 0 -

Lista de grupos '

Primera y unica instancia

Diligenclamiento Seccion

lefinitivas En La Instancia

Procesos sin

tramite durante
el periodo I

Autos - Autos - Desistimiento Auto Ordena

Procesos sin

Primera y Unica

Primera y Unica
instancia (Adtivo P. Oral) —

Segunda instancia

= P o Sentencias Eng :. | Otras salidas | tramite durante
Transaccién Desistimiento Tacito seguir Ejecucion -
Slcedodoy Otros asuntos
Procesos con sentencia
o oo 3 o o oo 01 o decisién que ponga fin
a la instancia y tramite -
o o o o o o o b o
o @ o o o o o b o
o o o o o o 2 lo o
0 I 0 I 0 I 16 ] 0 [ 0 I 0 I 0 ] 136 I 0 -

También, se puede exportar el formulario a un archivo Excel:
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— nicio | Insertar  Disefio de pdgina  Formulas  Datos  Revisar  Vista ~Complementos

\ R ) —
J % Cortar Arial - 10 - S Ajustar texto General - :E ‘E;j :‘ﬂ‘

= copiar -
Pegar N X § - - & Combinar y centrar ~ $ % 9 %3 %3 Formato Darformato Estilos de
-+ ¥ Copiar formato - - " 7 | condicional * como tabla = celda ~
Portapapeles Fuente Alineacion Ndmero Estilos
Al M e

HE
. v}
(e}
o
m
m
@
T
o
=
—
=

Consejo Superior de la Judicatura
Sala Administrativa
Unidad de Desarrollo y Analisis Estadistico
Reporte Gestién en el Sistema Estadistico de la Rama Judicial SIERJU
Este reporte fue generado en Excel y es solo para trabajo.
Formulario: SIERJU_JUZGADO ADMINISTRATIVO V.2 2011 ABR
Periodo Desde: 2015-04-01 Hasta 2015-04-30
Despacho: 730013331701 - Juzgado 701 Sin Seccién Administrativo de Ibagué
Distrito Judicial: Distrite Administrativo del Tolima
11 Consejo Seccional: Consejo Seccional de la Judicatura de Tolima
12 Circuito: Circuito Judicial Administrativo de Ibagué
13 Municipio: Ibagué
14 Funcionario: FABIANA GOMEZ GALINDO Cédula: 28544302

0N oA WN

o ©

15
16
17 Primeray Unica instancia
18
TIPOS INVENTARIO DE ENTRADAS PROCESOS
PROCESOS AL INICIAR
PROCESO EL PERIODO SIN
SENTENCIA O
19 S DECISION QUIF PONGA. REACTIVADOS
INVENTARI | INVENTARI [ DESCONG PCOR OTRAS | REINGRES | INGRESO | REACTIVA [ REACTIVA PARA REMITIDOS |RECHAZAD
OAL OAL DOS POR AOTROS | 0sO
INICIAR EL | INICIAR EL ART.9 LEY [ COMUNIC DOos DESCONG
PERIODO - | PERIODO - DESISTIMIE DESPACH | RETIRADO
20 CON ¥ SIN_~| ESTIONT | REPART ~ |ENTRAD. ~ o - 1395 ~ NTO | ¥ RESTC ™| ESTION ™ os 7 s ¥
21 | ORDINARIO 39 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0
22 ORDINARIO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
4 4 » M| Primera y unica instancia 1 Primera y Unica instancia (A 2 Segunda instancia 3 Otros asuntos 4 Procesm 4]

Al elegir el botén que aparece en la pantalla “Atras” se vuelve a la pantalla de formularios
disponibles.
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5 GESTION DE NOVEDADES

Este modulo estad estructurado en tres partes, La primera estd basada en incidencias de
pregunta respuesta, la segunda parte corresponde a las novedades para formularios, por
ultimo se encuentra el calendario Judicial Personal. La funcionalidad varia segin su emisor
y receptor para ello tendremos el Usuario y el Administrador respectivamente.

En el médulo de gestion de novedades se pueden realizar las siguientes actividades, como
lo son:

e Consultas al administrador

e (Creacién de novedades con respecto a cambios a formularios

e (alendario Judicial Personal, en este campo se pueden ingresar novedades personales
como lo son: vacaciones, capacitaciones permisos y demas.

5.1 NOVEDAD CONSULTA ADMINISTRADOR

Esta novedad se ejecuta para realizar preguntas que van dirigidas al administrador y
dependiendo del caso recibir respuestas de este.

1. Ingreso por modulo gestiéon novedades.
2. Dar clic en el botdn crear novedad.

S S

» (Gestién Despachos

» Gestion Formularios

Cadigo Tipo Novadad -
» Gestion Directorio Judicial
Asunto Estado Incidencia | Seleccione -
» Gestion Novedades
| Rango Desde @ Hasta )
Gasion Novedades.
[EE=TiE
GELIN CIANTIAND JUNCLE —
P £ Buscar | g Limpiar |4 CrearNovedad 2

» Gestion Wiki

» Gestion Contrasefias
O exportar Xis

3. Los campos de la parte superior de la novedad, el sistema los muestra de forma
automatica.

4. Diligenciar el campo asunto.

5. Escoger el tipo de novedad, en este caso consulta ADM.

6. En el campo comentario, ingresar la consulta correspondiente que se le realizara al
administrador.

7. Después de realizar los pasos anteriores dar clic en enviar.
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8. Cuando se envia la novedad de consulta, el sistema nos muestra un mensaje de color
azul, el cual nos informa que la novedad se ha creado, el mensaje también muestra el

asunto y el codigo de la novedad.

—| Crear Novedades |

L1 Se ha creado comectamente la novedsd con Asunta: (COMO CREAR UNMA NOVEDAD) y codigo 2007

Codigo Incidencia

—| Solicitants |

De ZAIDA

Despacho De Juzgado 752 Seccion Segunda Codigo | 110013335752

—| Administrador |

Para cundinamarca admin secc Ral

Despacho Para Codigo

Fecha 21708115
Asunto *

Tipo Movedad * Seleccions -

| @ atas | # Emviar | & Limpiar
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El mensaje llegara a la bandeja de entrada del administrador, donde se darad una respuesta
o se cerrara la novedad. Si el administrador da una respuesta, se puede observar en la
bandeja de entrada del aplicativo, en la pestafia incidencias o novedades.

5.2 NOVEDADES PARA CAMBIOS EN LOS FORMULARIOS

Hay tres tipos de novedades para los formularios:

e (Cambio de fechas de diligenciamiento del formulario.
e Anexo extemporaneo.
e Ajuste de inventario inicial.

El sistema nos permite realizar las novedades de dos formas, primero por formularios
finalizados, segundo por gestién novedades con el botén crear.

Opcién 1.

Con la primera opcion, el sistema carga automaticamente el formulario y el periodo.

» Gestién Despachos Disponibles por diligenciar | En proceso | Finalizados
~ Gestion Formularios L Nombre Despacho
Diigan: jarios

Cédigo ormulario

» Gestin Directorio Judicial Nomibre Formularia

Fecha de diligensiamieni
» Gestion Novedades — —
» Gastion Wiki

FINALIZADCS
» ‘Gestion Contrasefias

afea i l2ls o000 o o v

. codigo nombre cadula nombre codigo Nombre periods tacha N N
Novedag | U99pache | despacno | funcicnarc | funcignano | formulario Formuano & | [9POTadn | fnamzacion | pericdo & Estads origen
n2gada 752
A L el Desc. Anaxo-Sequl
4 S hmpuisa procesas
T B frooasases prrisasn  EATA L [oe2eS0lMonses Famima, 2015010 " botsasaa B FINAL ZADD_NOVEDADWeb
| |Labosaly Adiva,
| Novedsd [sagdl 12 aie2013
uzgada 752
lsecion
B = lpaina bomiass  fomndzacn 20 bogs.az-ar-| oo I .
110013338752 oy ey ap 2713050 [oarms e [FOR1995 wiamse megenisy 13000 T 0150813 INALZADO_NOVEDAD{WED
6 dz desacats
[pescangestan
b2 sogata
uzgada 752

Opcién 2.

Para la segunda opcion se debe tener en cuenta el nombre del formulario y el periodo al
momento de su creacion.

» Gestion Despachos

Gestidn Novededes |

» Gestion Formularios

Cadigo Tipo Novedad Salescions -
» ‘Gestion Directorio Judicial
Asunto Estado Incidencia | Seleccione -
= Gestion Novedades
Rango Desde = Hasta ®
z2ston

Gaston Calendaria Judcial
Persand

vedades ‘

# Buscar || g Limpiar | # CrearNovedad

» Gestion Wiki

Resuitedos Encontrados: 14 |

» ‘Gestion Contrasefias ‘

D exportar Xis
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5.2.1 Cambio de fechas

En la novedad cambio de fechas, se puede ajustar la fecha inicial del formulario y la fecha
final. Para realizar el cambio de fecha inicial, antes se debe realizar un ajuste de la fecha final
del anterior formulario para evitar que los periodos se solapen.

Ejemplo:
Formulario 1: Fecha inicio= 1 de julio de 2015 con fecha fin = 31 de julio de 2015.
Formulario 2: Fecha inicio= 1 de agosto de 2015 con fecha fin = 21 de agosto de 2015.

Pararealizar el cambio de fecha inicial para el formulario dos, se debe realizar el cambio en
el formulario 1.

Resultado:

Formulario 1: Fecha inicio= 1 de julio de 2015 con fecha fin = 15 de julio de 2015 (cambio
de la fecha fin, con la novedad de fechas).

Formulario 2: Fecha inicio= 16 de agosto de 2015 (cambio de fecha inicio, la cual debe ser
un dia después de la fecha fin del anterior formulario). Fecha fin = 21 de agosto de 2015.

El sistema permite crear la novedad de dos formas, por gestiéon novedades, crear novedad y
diligenciar los campos correspondientes, o por formularios finalizados y elegir el formulario
al cual se le creara la novedad.

Lo mas importante es el comentario, ya que desde este campo se le informa al administrador
cuales son las fechas que se deben modificar.
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—| Crear Movedades

Caodigo Incidencia

—| Solicitante

De ZAIDA CATHERINE MARTINEZ GONZALEZ

Despacho De Juzgado 752 Seccion Segunda - Oral Administrafive Descongesicn Codigo | 110013335752
—| Administradar

Para u m:
Despacho Para Co

Fecha 21/08/15

Asunto * | CAMBIC DE FECHA |

Tipo Movedad * |Cambi:n Fechas Formulario | = |

—| Incidencia Formularios

MNombre (o i JUZGADD ADMINISTRATIVO V2 2011 ABR =]

Formulario

Periodo * | §-2015-07-21/2015-07-28 | v |

Estado * lEnTeaurs

SOLICITO SE REALICE UN CAMBIO DE FECHAS YA QUE SE FINALIZO EL FORMULARIO CON LAS FECHAS INCORRECTAS.
;:memaﬁ LA FEGHA CORRECTA ES DEL 21 DE JULIC DE 2015 AL 31 DE JULIO DE 2015
Historial

| © atas || # Emiar | & Limpiar

Mensaje de creacidon de novedad

—| Crear Novedades

O Se ha creado comectamente la novedsd con Asunto: (CAMBIC DE FECHA) y codigo 2008

Codigo Incidencia

Dezpacho De

1

Una vez enviada la novedad, se debe esperar que el administrador realice el cambio. Para

verificar que la novedad se ha cerrado o se ha realizado la modificacién, se puede observar
por:

e Gestion novedad, se realiza la busqueda
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—4 Gestién Novedsdes. |

»
Ll Cédigo [ ] Tipo Novedsd [ Seleccione -]
» Gestién Directorio Judicial m—
rsto | | Estado Inoidencia. [Seecsone =l
~ Gestin Novedades — —————
Rango Desde | |m| Hasta [ |al
eston Noverades I
Sesten G s | 2 Buscar || & Limpiar || # CrearNavedad |
» Gestion Wiki Resuitsdos 15
» Gestion Contrasefias. r———
| © exportar xis |
0o % ortante & po 3 neidencia & fon
P ZAIDA CATHERINE WARTINEZ Cambio Fechas =TT
- GONZALEZ Formulario Sl \)\
M ¥ =TI YIS S
GONZALEZ Y
. ZAIDA CATHERINE MARTINEZ -
2073 A ASDFA 20150218 | Anexo Extemporanea CERRADA \)\
= ZAIDA CATHERINE MARTINEZ Ajuste en Inventario =
207 e FRUEBAS | 20150813 i CERRADA \J\
= ZAIDA CATHERINE MARTINEZ Ajuste en Inventario =
2070 NN FRUEBA | 20150513 i CERRADA \J\
2060 ZAIDA :Agﬂm‘lm‘rwa ASFASD ASDFA | 20150811 | Anexo Extemporanea CERRADA \J\
ZAIDA CATHERINE WARTINEZ cundinamarca sdmin -
2048 NN mere PRUEBAS | 20150811 | Anexo Extemporansa CERRADA \J\
2045 ZAIDA CATHERINE MARTINEZ CICom o ASDF 20150811 | Anexo Extemporanea CERRADA a

En la pestafa “Finalizados”, observando el formulario modificado.

‘ Disponibles por diligenciar || Enproceso " Finalizados I
o de despachd | | Nomire Despacna | |
J Ceguia Funcionana | | cosgaormuaria | |
Nombre Formataria | | Fechade dmgenciamiana | |
| £ Busear | | & mmpar |
FINALZADOS
R e gnn o mm s =
— s0dko | nombre crduiz nombrs =adigo N neriada tmana - -
Movedsd | 3#EPacho | decassho | funckonaria | funckonario | formulatio | zootinoot s | reportdo | Snamizasion | meroda & Eetada & arigen
[ae s Sesc Answceg
I I— mpiso proceses |,
B (ool d2-0lory 2000 é.‘:1:’:=a\|= ORZSSEOTIM vites, Famille. :g:’o—ol koizoe: F MALZADO_NOVEDADWeS
=53 |=3 ancenl y Aztus, 120 FOT
c 2013
i Frotegizacienen |
B |roosssfort Oflorge AR e Fomiss e cimess PUET0 boisosas b = ALZADD_NOVEDATiNED
- s e cmsaca
Frotedizacicn en |
E arizoen fATA 0 Fomisss e eimcdemes [00T0 boisoss b = NALZADO_NOVEDATED
= e amszca ==
§ =R _suzEana)
PR = -t I Eama - omzssssnz el TR N - " -
B |rooussfs s L pommmmRMpouNETaTLG ENET fmesen | NALZADG_NOVEDAD(NES
Descoeges e
lzaza RSSO T TR 1L L OO A PEER—
fzama L omeaas - oo "
BAme e [oFossasmu e bmsastt  fm NALZADD_NORMAL [Wes

5.2.2 Anexo extemporaneo.

La novedad de anexo extemporaneo, permite ajustar datos en un formulario ya finalizado.

Los cambios que se realicen solo se veran reflejados en el inventario inicial del formulario

que se encuentra en proceso.
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Crear Novedades

Cadigo Incidencia

D= ZAIDA CATHERINE MARTINEZ GONZALEZ

DespachoDe  |Juzgada

—| Administrador |

Farz cuUNdNamarca aamin 2.0

52 Sacchin Sagunda - Ordl Adminisr 3l

DespachoPara | COMNSEI0 SSCCICNAL DE LA JUDICATURA SN ESPSCIALIDAL

Fecha 210815

Asunto * | camBI0 DE DATOS |

Tipo Novedad * | Anexo Exiemporanso | -

—| Incidencia Formularios

Mombrs . [SIERIU_IUZ5AD0 ADMINISTRATIVG U2 2011 ASR (-]

Periodo * | 10- 2015-07-30/ 2015-07-31 [ =]

SOLICITO QUE MEE HASILITEN EL FORMULARID PARA REAIFAR L CAMSIO DE LOS DATOS YA QUE FALTARDON
Comentario
v

Historial *

|°an ||q.E'MB |||unpu|

O Se ha creado cormectameniz |a novedad con Asunio: (CAMBID DE DATOS | y codigo 2000

Codigo Incidencia

Solicitanis:

D= ZAIDACATHERINE MARTING. GONZALEF

B

Posterior a la creacién de la novedad de anexo extemporaneo, se debe esperar su
aprobacion por parte del administrador de la seccional correspondiente. Una vez aprobada

dirigirse a la bandeja de entrada, pestafia “Incidencias o novedades” y hacer clic en el icono
de responder.

| Recibir |

| Aletta || Mensaje || Incidencias o Novedades |
» Gastion Directoric Judiclal ory  ENED B Y ERA
» Gastion Novedades

» Gostion WK

DA CATHERINE MARTINEZ GONZALEZ
» Gastion Contrasafias
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El sistema muestra el encabezado e informa que se esta trabajando sobre una novedad tipo
anexo extemporaneo, asi mismo las filas y columnas se encuentran disponibles para ajustar
los datos. Se pueden realizar modificaciones en las diferentes secciones, al terminar las
modificaciones, las mismas se pueden guardar, si no se requieren mas cambios en el
formulario, se debe cerrar novedad.

Es importante aclarar que en la novedad de ajuste extemporaneo no se permite la
modificacion del periodo de reporte, solo se permiten ajustes de datos.

4 Comeco

FOR2583502M - SIERJU_JUZGADO ADMINISTRATIVO V.2 2011 ABR
| NOVEDAD Y/O EXTEMPORANEQ | 2

Cédula [ 52713080 [ Funcionario |  ZAIDA CATHERINE MARTINEZ GOMNZALEZ | Cargo | Juez
Despacho | 110013235752 - Juzgado T52 Seccion Segunda - Oral Administrative Descongestion de Bogeta D.C. -
Rango de fechas a diligenciar: Desde AT | Hasta * | o
Oby ; ilinenciami : Afadir 1
servaciones de Diligenciamiento de Formulario + Chearvacien

...... - p——)
|ustadegrupos | - || amostr | Primera y Gnica instancia | = 2ascionee | 4rnos: ¢ Ayuda v X
invantario de procasss al iniclar i "
|pariodo sin ssntencia o decislin Entradas Procasos raactivados
Tin ala inetancia
Reactivados por
Inventaric al Inventaric al
fingress Art. Sley  comunic. Reactivados [Para
n_l?;:pumo 'rm_m;:alp«‘mo Descongestion |  Porreparte | Otras entradas Relngrase 1555 “HT] = Rasto de stion
& :' 2 [ 2 [ [ 2 [ [
e e g e e T e J e 1 e ] e ] e
0 0 3 0 0 3
E o | o | o | o | o | o | o | o | 0
o 0 0 0 0 0
E o | o | o | O o | o | o | C
b 0 o 0 0 0 0 0
2 o | [ | o | [ | [ | o | [ | o | o
I e o p e p e e
k o | o | o | o | o | o | o | o | 0
5 | [ | [ [ | [] a [] [ [] | [ | -
A »
| © Atras N & Guardar | 5
| @ Cemar Novedad | 6

5.2.3 Ajuste de inventario inicial.

Este tipo de novedad permite ajustar los datos en la columna de inventarios iniciales, esto
con el fin de corregir los que empezaron con un inventario inicial en cero. Asi mismo se
permite la realizacidn de ajustes en las columnas de movimiento.

La novedad de ajuste de inventario inicial, solo impacta el formulario al cual esta asociado,
si dicho formulario es el dltimo finalizado, el cambio se vera reflejado al momento de
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generar el formulario del siguiente periodo, en caso contrario si ya existe un formulario en
la pestafia “En proceso”, éste debe ser eliminado por el administrador seccional, para que el
sistema arrastra de nuevo los inventarios finales.

Crear Novedades |

Cadigo Incidencia

Despacho Para

Asunto * CAMEIC DE INVENTARICS INICIALES

Ajuste en Inventarnio Inicia -

;k-"":) ;_ « | SIERJU_JUZGADD ADMINISTRATIG V2 2011 ASR -
Ormulano
Perisdo 12 - 215031 / 20150301 -
SOLICITO QUE SE HASILITE EL FORMULARID, PARA INGRESAR LOS DATOS INICIALES YA QUE APARECEN EN CERO
Comentario
Historial
A

Q Atras 4 Enviar @ Limplar

Se ha ereado comecamenie la novedad eon Asunio: (CAMBIO DE INVENTARIOS INICIALES) y codige 2000 =

Codigo Incidencia

| —|

Posterior a la creacion de la novedad de ajuste de inventario inicial, se debe esperar su
aprobacion por parte del administrador de la seccional correspondiente. Una vez aprobada

dirigirse a la bandeja de entrada, pestafia “Incidencias o novedades” y hacer clic en el icono
de responder.
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T — | Alerta || Mensaje || Incidencias o Novedades |
» Gsation Directorio Judical o) RN EY B EI Y .
.:z::ﬂ:wma Humarg = Homibrs Asunto IMI |% Tipo Movedad
:e,m — 224 CAT SNSRIV S50 5E NUETARIS ‘ —— _ P e 7

El sistema muestra el encabezado e informa que se esta trabajando sobre una novedad tipo
ajuste de inventario inicial, asi mismo las filas y columnas se encuentran disponibles para
ajustar los datos. Se pueden realizar modificaciones en las diferentes secciones, al terminar
las modificaciones, las mismas se pueden guardar, si no se requieren mas cambios en el
formulario, se debe cerrar novedad.

1

O ADMINISTRATIVO V.2 2011 ABR

AJUSTE INVENTARIO INICIAL i3

Cédula [ 52712080 [ Funcionario |  ZAIDA GATHERINE MARTINEZ GONZALEZ | Cargo | Juez
Despacho | 110013235752 - Juzgado 752 Seoeidn Segunda - Oral Administrativs Descongestion de Bogotd D.C. -
Rango de fechas a diligenciar: Desde o/0a2015 | Hasta * | MAga2015 2
230815 1005
Obsenvaciones de Diligenciamienta de Formulario | + Comasion
Diligenciamiento Seccic
|Lstadegrupos | - || o mostrar | Primera y Gnica instancia | e aszaanee | |!:sUarAy1.ca v g
Inventario de procascs al inictar &l -
jpericdo sin sentencia o decleldn Entradas Procescs reactivados
Tipoade fin ala Inetancla
P In tario al it
Indciar & pariodo Porrsparts | Otras sntradas Raingraso fingreec Art. 9Ley  comunic. Reactivado:
-contramits | - Sin tramits 1335 ﬂqrw Rasto.
A 2 3 A 2 3
a1 1 X -
[ [ [ [ [ [
'c | 'c | hc | 'c 'c | hc |
[ 2 [ [ 2 [
'c | 'c | 'c | 'c 'c | 'c |
2 12 E E
] 2 ] 1 ] i i I [] ] [] '~
3
[oaws | o cumr | | 6
| © CemarNovedad | 7

5.

3

GESTION CALENDARIO JUDICIAL PERSONAL.
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Las novedades de calendario personal judicial se crean en la opcién “Gestién Calendario
Judicial Personal” bajo el ment: “Gestion Novedades”. En la pantalla se puede observar un
calendario en el cual se registran las novedades, en la parte inferior de la pantalla, se pueden
ver los tipos de novedades que se pueden registrar, ademas se informa que solo se permite
un evento por dia.

» Gestion Despachos
» Goation Formularice 0 | O | | Fechaactual Agosto 2015 ol 0

» Gestion Directorio Judicial [ Lun | Mar | Me | Jue | Ve | Sab_ | Dom |
1 2

= Gastion Novedades

Gemon Mosnaoes

Gemon Caenoano
Jagigal Fermna

» Gastion Wikl 0] 11 17 B i 3 T

» Gastion Contrasafas

24 25 P i 28 p] 0

52 pEMItE UN EVENLO por dia.
Tipos Novedades:
Vacaciones
Inactividad
Il Caracitacionss

BllLicencias

BlFermisos

B incapacidades
Otros
Comisiones

Después de saber que novedad es la que se va a registrar, se elige la fecha y se hace clic en
la casilla, el sistema muestra una pequefia pantalla, donde se debe seleccionar la fecha fin
de la novedad, ingresar el asunto, el tipo de novedad, un comentario y guardamos.

Pagina 51 de 59



<,
o 0

Consejo Superior
de la Judicatura

MANUAL DEL FUNCIONARIO
SISTEMA ESTADISTICO DE LA RAMA JUDICIAL

CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA
COLOMBIA

El sistema nos muestra un mensaje con el cédigo de la novedad creada.

e —

Se ha creada comeciamenie 13 novedad con Asunka: (PROBLEMAS RESPIRATORIOS) y oidiga 3001

wr

codgo
Para
Facha Ragisio

Facha de inicla

Fegha Fin 2
Azuma FROSLEMAS REIFRATOAOE
TipoMowedad * | mcagacidas
Estado * P

. ME N
Comamaria
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6 GESTION DE CONTRASENAS

El funcionario puede cambiar su

Contrasenas”:

contrasefia a través de la opcién de menud “Gestion de

»

Gestion Despachos

Gestion Formularios
Gestion Directorio Judicial
Gestion Novedades

Gestion Wiki

v

Gestion Cambio De

Canrtracan
Lontrasena

Gestion Contrasenas

Al hacer clic sobre la opcién Gestién “Cambio de Contrasefia”, el sistema presenta la

siguiente informacion:

—‘ Cambio de Confrasefia |

Contrasefia actual *

Digite la nueva clave *

Digite nuevamente |a clave *

Cambiar & Limpiar

Alli el funcionario debe digitar la contrasena actual y la nueva contrasefia, atendiendo la

siguiente politica de contrasefas:

e Debe tener minimo 6 y maximo 16 caracteres.

e Debe contener numeros, letras minudsculas y letras maytsculas.

e No puede ser igual al usuario.

Unavez se llenen todos los campos solicitados, se debe hacer clic en el botén “Guardar”, ante
lo que el sistema emitira el siguiente mensaje:
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Ok La contrasefia ha sido modificada

‘—| Cambio de Confrasefia |
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7 DIRECTORIO JUDICIAL

El Directorio Judicial le permite al funcionario hacer consultas sobre los despachos, sus
clasificaciones y ubicacién geografica.

A través del menu “Gestion de Directorio Judicial”, se puede acceder a dicha informacion.

» Gestion Despachos
cestion F 2

v Gestion Directorio Judicial

Directorio Judicia

» Gestion Novedades
» Gestion Wiki

» Gestion Contrasenas

Esta informacién puede filtrarse por:

e Despacho.
e Consejo.
e Distrito.
e (ircuito.

e Departamento.

e Municipio.
e Localidad.

Seglin se muestra a continuacion:
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J Tipa de Lista | DESPACHO L-J

z::r:jg LOCALIDAD

e

Entidad | Seleccione =

Especiaiidad | Seleccions =7

£ Buscar | | & Limpiar

| o

Al hacer clic en el boton “Buscar”, el sistema arroja la siguiente informacion dependiendo
de los criterios de busqueda ingresados.

—| Directorio Judicial ]

Tipo de Lista | CIRCUITO =)
Codigo I |
Nombre [ |
Consejo Seleccione ];l
Distrito Seleccione |;|
Jurisdiecién | Seleccione I_'|

£ Buscar | @ Limpiar

—| Resuitados Encontrados: 268 |

==

112]314]5[s]7Is]s[1ol N ™

Id Codigo & Nombre & J iccion Accion
—
5 00001 CIRCUITO JUDICIAL DE MANIZALES Ordinaria \ t
L] 00002 CIRCUITO JUDICIAL DE BARRANQUILLA Ordinaria \ z
7 00003 CIRCUITO JUDICIAL DE MEDELLIN Ordinaria \)‘
8 00004 CIRCUITO JUDICIAL DE TUNJA Ordinaria \_)\
0 00005 CIRCUITO JUDICIAL DE BOGOTA Ordinaria \_1
(1 of 54 1]2]3jajs|ej7)s]a|10f o]~ W5 ¥|

Se puede hacer uso de los botones de navegacion para revisar las diferentes paginas de
resultados arrojados por el sistema.

A través del boton "J\ se pueden observar detalles de los items de resultado, como se
presenta a continuacion:
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—| Detalle Circuito
Cadiga
Mombre CIRCUMO JUDICIAL DE MANIZALES
Jurisdiceion ORDINARLA
Distrito DISTRITO JUDICIAL DE MANIZALES
Consejo CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE CALDAS

« Atris
—| Tribuianes del Circuito Encortradas 0 |
Cédigo % Nombre del Tribunal % Nombre del Encargado %
Mo hay Resuftados para mostrar l

Asi como otras de las funcionalidades de la aplicacién, los resultados de la busqueda se
pueden exportar a un archivo en Excel.

—| Directorio Judicial

Tipo de Lista | CIRCUITO ]_-

Cadigo

Nombre

Consejo | Seleccions

|
Distrito | Seleccione | x
|

Jurisdiccion | Seleccione

r—[ Resultados 288 }

e« "= NN 00E00n oF
Id & Caodigo & Nombre & Jurisdiccion &
5 00001 CIRCUITO JUDICIAL DE MANIZALES Ordinaria

L] 100002 CIRCUITO JUDICIAL DE BARRANQUILLA Ordinaria

8 00004 CIRCUITO JUDICIAL DE TUNJA Ordinaria

Accion
7 00003 CIRCUITO JUDICIAL DE MEDELLIN Ordinaria Q

@ 00005 CIRCUITO JUDICIAL DE BOGOTA Ordinaria

e - DPopOOOOOD BB G

Pagina 57 de 59




Ju
A JUD,
o L3

AN, MANUAL DEL FUNCIONARIO
SISTEMA ESTADISTICO DE LA RAMA JUDICIAL

)
o
3

13

¢<\a3ﬁ .

% &
o g0

Consejo Superior CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA
S COLOMBIA

8 GESTION DOCUMENTACION

En el menu en la opcion “Gestion Documentacion”, los funcionarios podran encontrar
explicaciones y videos de las diferentes funcionalidades que implementa el sistema SIER]JU:

» Gestion Despachos

» Gestion Formularios

v Gestion Directorio Judicial
p Gestion Novedades

» Gestion Documentacion

v Gestion Contrasernias

» Gestion Reportes

Bienvenido a la wiki Sierju

Para acceder a la documentacion oprimir clic en el icono a la izquierda de este mensaje

9

Se puede acceder a esta informacidn, haciendo clic en el icono:

En la siguiente imagen se presenta la estructura con la que cuenta la wiki, en la cual los
funcionarios pueden encontrar: definiciones, conceptos, instructivos, videos entre otros:
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SISTEMA INFORMACION ESTADISTICO DE LA RAMA JUDICIAL

@ ACUERDQ No. PSSAA16-10476 Marzo 1 de 2016 "Por el cual se ajusta el del Sistema de 0 istica de la Rama Judicial - SIERJU"

LA SALA ADMINISTRATIVA DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

En ejercicio de sus facultades constitucionales y legales, en especial las sefialadas en ele numeral 13 del articulo 85 y los articulos 95, 104 y 107 de la Ley 270 de 1396, y de conformidad aprobado en la sesion de
Sala del 24 de febrera de 2016

Marco Legal

0000000

Documentacion
Fomularios &
Instructvos

Manuales y Ayuda
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