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Circular CSJIRIC25-10

Fecha: 21 de febrero de 2025

Para: Despachos judiciales especialidad penal del Distrito judicial de
Pereira y juzgados promiscuos de Risaralda

De: Consejo Seccional de la Judicatura de Risaralda y Direccion
Seccional de Administracion Judicial de Pereira

Asunto: “Inicio Sistema de Gestion Documental Electronica SGDE - En el
sistema Penal acusatorio, infancia y adolescencia y ejecucion de
penas y medidas de seguridad”

Respetados servidores Judiciales,

Como es de su conocimiento, el Consejo Superior de la Judicatura, en
desarrollo de los objetivos trazados en el Plan Estratégico de Transformacion
Digital de la Rama Judicial, dispuso mediante el Acuerdo PCSJA23-12094 y
Circular PCSJC24-23, la implementacion del expediente electréonico en el
marco estratégico del Sistema Integrado de Gestidon Judicial, ordenando la
adopcion del Sistema de Gestion Documental Electrénica (SGDE)', como
obligatorio para todas las jurisdicciones y especialidades de la Rama Judicial.

En ese sentido, nos permitimos dar a conocer los lineamientos para empezar la
utilizacion del aplicativo de Gestién Documental SGDE.

El Aplicativo denominado Sistema de Gestion Documental Electrénico (SGDE)
entrard en operacion el préoximo lunes 24 de febrero de 2025 en el Distrito
Judicial de Pereira, iniciando en la primera fase con los despachos judiciales de
la especialidad penal que cumplen la funcién de conocimiento y las segundas
instancias de estos.

Lineamientos para el Centro de Servicios Administrativos del Sistema Penal
Acusatorio de Pereira:

" 'Herramienta disefiada y adaptada técnicamente para ofrecer el almacenamiento, disposicién, acceso, y
gestion de los documentos de los expedientes de procesos judiciales. Segun lo establecido en el articulo 3
No 2 del Acuerdo PCSJA23- 12094 el Sistema de Gestion Documental Electrénica. "Es la plataforma que
permite capturar, procesar, estandarizar organizar, administrar, acceder, consultar, actualizar, archivar y
preservar los documentos electréonicos en distintos formatos que conforman el expediente judicial
electrdnico, bajo pardmetros de integridad, unicidad y disponibilidad, en cumplimiento de los lineamientos
en materia de gestién documental y archivistica definidos por el Estado Colombiano y los instrumentos,
marcos o estandares que adopte el Consejo Superior de la Judicatura en esta materia, Los elementos fisicos
que hagan parte del expediente judicial deberan relacionarse en el indice electrénico del expediente en el
Sistema de Gestion Documental. El expediente judicial electréonico es el conjunto de documentos
electrénicos correspondientes a un mismo tramite o procedimiento, cualquiera q gl tipo de

informaciéon que contengan. = =
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Se realiza el reparto por parte del Centro de Servicios Administrativos del
Sistema Penal Acusatorio de Pereira a los siguientes despachos:

- Juzgados Penales Municipales de Conocimiento de Pereira

- Juzgados Penales Municipales Mixtos de Dosquebradas y Santa Rosa
de Cabal - Reparto en Funcion de Conocimiento)

- Juzgados Promiscuos Municipales del Distrito Judicial de Pereira
(Reparto en Funcion de Conocimiento)

- Juzgados Penales del Circuito de Conocimiento de Pereira,
Dosquebradas y Santa Rosa de Cabal

- Juzgados Promiscuos del Circuito del Distrito Judicial de Pereira
(Reparto en Funcion de Conocimiento)

- Juzgados Especializados en Extincion de Dominio y Penal de
Conocimiento

Las solicitudes allegadas por la Fiscalia General de la Nacién para el reparto
inicial en funcién de conocimiento en categoria municipal, circuito o
especializado, se realizard conforme a las reglas de reparto a través de SARJ
(Sistema Administrativo de Reparto Judicial), creandose en el SGDE (Sistemas
de Gestion de Documentacién Electrénica) el expediente y trasladando en su
totalidad éste al despacho judicial asignado, que debe aceptarlo desde el
SGDE.

El reparto de las segundas instancias de los procesos en funcién de
conocimiento se realizara conforme a las reglas de reparto a través de SARJ
(Sistema Administrativo de Reparto Judicial), creandose en el SGDE (Sistemas
de Gestion de Documentacion Electrénica) la carpeta de segunda instancia en
el expediente y trasladando éste (carpeta inicial y segunda instancia) al
despacho judicial asignado.

Para lo anterior, el despacho judicial de origen ingresara el expediente al SGDE
y lo trasladara firmado digitalmente en el SGDE al Centro de Servicios
Administrativos del Sistema Penal Acusatorio de Pereira, el cual, conforme a
los lineamientos establecidos debera cumplir con los requerimientos
establecidos por el Consejo Superior de la Judicatura con relacién al protocolo
2 del expediente digital. De encontrar el despacho de destino inconsistencias
en el expediente digital, lo reportara de manera inmediata al juzgado de origen,
requiriendo la subsanacion del tramite en un término no superior a un (01) dia
habil.

Es de aclarar que, las solicitudes presentadas en funcién de control de
garantias (programadas e inmediatas) no ingresaran al SGDE en esta primera
fase, hasta tanto se determinen las acciones operativas y administrativas que
garanticen el deber ser en el Sistema Penal Acusatorio. Por tanto, desde el
Centro de Servicios Administrativos del Sistema Penal Acusatorio de Pereira, se
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continuara realizando las acciones de estructuracion inicial del indice
electrénico y expediente digital, como la remisién del mismo a través del
correo electrénico, para su continuacion en el despacho judicial, quienes, ante
la solicitud del despacho judicial de conocimiento, remitira el expediente y las
actuaciones procesales para la unicidad del proceso conforme lo establece las
TRD aprobadas por el Consejo Superior de la Judicatura.

Lineamientos para el Centro de Servicios Judiciales para Adolescentes de
Pereira:

Se realiza el reparto por parte del Centro de Servicios Judiciales para
Adolescentes de Pereira a los siguientes despachos:

- Juzgados Penales del Circuito con Funcion de Conocimientos para
Adolescentes de Pereira.

- Unidad Judicial Circuito en el Distrito Judicial de Pereira, Juzgados
Promiscuos del Circuito de Apia, Belén de Umbria, La Virginia y
Quinchia.

- Sala de Asuntos Penales para Adolescentes del Tribunal Superior de
Pereira.

Las solicitudes allegadas por parte de un sujeto procesal (Fiscalia General de la
Nacién, Acta Juzgado de Control de Garantias con allanamiento a la
imputacion o apelaciéon, Defensor) para el reparto inicial Juzgados Penales del
Circuito con Funcién de Conocimientos para Adolescentes, se realizara
conforme a las reglas de reparto a través de SARJ (Sistema Administrativo de
Reparto Judicial), creandose en el SGDE (Sistemas de Gestion de
Documentaciéon Electrénica) el expediente y trasladando éste al despacho
judicial asighado, que debe aceptarlo desde el SGDE.

El reparto de las segundas instancias de los procesos en funcién de
conocimiento se realizard conforme a las reglas de reparto a través de SARJ
(Sistema Administrativo de Reparto Judicial), creandose en el SGDE (Sistemas
de Gestion de Documentacion Electrénica) la carpeta de segunda instancia en
el expediente y trasladando éste (carpeta inicial y segunda instancia) a la
secretaria correspondiente al proceso.

Para lo anterior, el despacho judicial de origen ingresara el expediente al SGDE
y lo trasladara firmado digitalmente en el SGDE al Centro de Servicios
Judiciales para Adolescentes de Pereira, el cual, conforme a los lineamientos
establecidos debera cumplir con los requerimientos establecidos por el
Consejo Superior de la Judicatura con relacién al protocolo 2 del expediente
digital. De encontrar el despacho de destino inconsistencias en el expediente
digital, lo reportara de manera inmediata al juzgado de origen, requiriendo la
subsanacioén del tramite en un término no superior a un (01) dia habil.
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Es de aclarar que, las solicitudes presentadas en funcién de control de
garantias (programadas e inmediatas) no ingresaran al SGDE en esta primera
fase, hasta tanto se determinen las acciones operativas y administrativas que
garanticen el deber ser en el SRPA. Por tanto, desde el Centro de Servicios
Judiciales para Adolescentes de Pereira, se continuara realizando las acciones
de estructuracion inicial del indice electrénico y expediente digital, como la
remision del mismo a través del correo electrénico, para su continuacioén en el
despacho judicial, quienes, ante la solicitud del despacho judicial de
conocimiento, remitira el expediente y las actuaciones procesales para la
unicidad del proceso conforme lo establece las TRD aprobadas por el Consejo
Superior de la Judicatura.

Lineamientos el Centro de Servicios de Ejecucién de Penas y Medidas de
Seqguridad de Pereira:

Al finalizar su actuaciéon, el Juzgado de Conocimiento trasladara con
visualizacion el expediente firmado digitalmente en Ila instancia
correspondiente en el SGDE al Centro de Servicios de Ejecucion de Penas y
Medidas de Seguridad de Pereira para la realizacion del reparto.

El reparto de los de los procesos en etapa de ejecuciéon de penas, se realizara
conforme a las reglas de reparto a través de SARJ (Sistema Administrativo de
Reparto Judicial), credandose en el SGDE (Sistemas de Gestion de
Documentacion Electrénica) la carpeta de ejecucion de penas en el
expediente, y trasladandolo al despacho judicial asignado.

Para el tramite de las segundas instancias, dependiendo de la necesidad
juridica de los mismos, se compartira interno o se trasladara el expediente o
alguno de sus cuadernos, a los actores correspondientes (Jueces de
conocimiento, o Secretaria de la Sala Penal).

Todo expediente que deba ser remitido a segunda instancia a la Sala Penal o a
los Juzgados de Ejecucion de Penas y Medidas de Seguridad, debera ser
enviado exclusivamente a través del SGDE, desde el despacho de origen,
independientemente de la fecha de creacién del expediente.

Informacién general:

1. La direccidon electrénica (URL) de acceso al Sistema de Gestidn
Documental Electronico (SGDE), es
https://siugj-sgde.ramajudicial.gov.co/expedientes

2. Las credenciales, (usuarios y contrasenas) para acceder al SISTEMA DE
GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICO (SGDE) seran las mismas con las
que se accede a los computadores de la Rama Judicial, es decir los
usuarios del dominio PEI, previamente creados.
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3. La Unidad de Transformacioén Digital e Informatica enviara a sus correos
electrénicos mas informacién, tutoriales, manejo de usuarios y manuales
al respecto.

Soporte:

1. El soporte al Sistema de Gestion Documental Electréonico SGDE se
brindara a través de la mesa de ayuda por los canales ya conocidos o
través de la plataforma JUDIT, https://judit.ramajudicial.gov.co/HEAT/, a
nivel de la Seccional, los ingenieros de la Oficina de Transformacion Digital, asi
como el personal del contratista Bridgetech, estaran dispuestos a apoyar en
todo momento la implementacién del SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL ELECTRONICO (SGDE).

2. Se continuara brindando capacitaciéon de manera virtual en el manejo del
SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICO (SGDE), por parte de
la Unidad de Transformaciéon Digital Nivel Central, de igual forma se
seguira brindando acompafiamiento para la utilizacion de la herramienta.
Si estd interesado en agendar una capacitacién adicional, podras hacerlo
en el siguiente enlace:

Solicite su capacitacién aqui

Si desea consultar las grabaciones de las capacitaciones sobre el SGDE y
consultar todo el material de apoyo, puede hacerlo en el siguiente enlace:
Material de apoyo

Cordialmente,

\ / y
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Presidente
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