Repubiica de Colombia
‘Rarma Judicial del Poder Publico
‘Bala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura
Consejo Seccional de la Judicatura del Valle del Cauca
Sala Administrativa.

CIRCULAR No. 019

PARA : Servidores Judiciales - Valle del Cauca

DE :  Presidencia Sala Administrativa

ASUNTO : Cumplimiento Acuerdo No. 7024 de 2010 — Acta de Informe de Gestién
FECHA . 9 de abril de 2014

De manera atenta, ante la falta de uniformidad e informacién en los informes de gestion que
vienen presentando los servidores judiciales de ésta Seccional al hacer dejacion del cargo, y
con el fin de unificar criterios, se permite recordar que la Sala Administrativa del Consejo
Superior de la Judicatura, mediante Acuerdo No. PSAA10-7024 de 2010, reglamento el Acta de
Informe de Gestion y establecid la metodologia para la entrega y recibo de Despachos
Judiciales por cambio de servidor judicial.

A. Alcance': El informe debe elaborarse cuando (i) “...se produzca la dejacién definitiva del
cargo...”, ademas® por muerte o invalidez absoluta del servidor judicial y (ii) “...en
ausencias por licencia temporal superior a treinta (30) dias.

B. Términos

Término Para

. 15 dias habiles

siguientes a la dejacion del puesto Suscribir el Acta de Informe de Gestién

5 dias habiles .| Enviar copia a la Sala Administrativa del Consejo
Siguientes a la firma del Acta "| Seccional de la Judicatura

Para que el servidor entrante, informe
irregularidades o inexactitudes a (i} las
autoridades competentes, (i) a la Sala
Administrativa del Consejo Seccional de la
Judicatura y (iii) Direccion Seccional de
Administracién Judicial; a fin de que se tomen las
acciones respectivas

30 dias habiles
Siguientes a la suscripcion del Acta

Para que la Sala Administrativa verifique las
irregularidades e inexactitudes y solicitar las
medidas correctivas pertinentes

15 dias habiles

C. Al tenor del Articulo 3 del Acuerdo No. PSAA10-7024 de 2010, a continuacion se enuncia
la informacién mas relevante que debe contener el Acta del informe del servidor
saliente, del cual se adjunta copia:

IARTICULO SEGUNDOQ.- “...Alcance. El presente reglamento se aplica en los ¢asos en que se produzea la dejacion definitiva del cargo en los
términos sefatados en el articulo 149 de la Ley 270 de 1996, en concordancia con los articulos 172 y 173 de la misma Loy, en ausencias por
licencia temnporal superior a treinta (30} dias...”

JARTICULO TERCERO: “... PARAGRAFOQ: Si la dejacién del cargo se produce por muerte o invalidez absoluta del servidor judicial, ¢l
Acta de informe de gestién seré elaborada por el Secretario o Auxiliar Judicial. o en su orden, por ¢l cargo que osiente el mayor nivel dentro del
respectivo despacho...”
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Nombre del Servidor Judicial saliente Cargo

Despacho Judicial:

Fecha de Retiro

Fecha del Acta del Informe de Gestion:

Razén: Retiro: , Licencia; , Otra:

Nombre del Servidor Judicial entrante Cargo

N ks w2

Fecha de entrada

D. Informe Ejecutivo sobre la gestién realizada en el despacho judicial durante la
permanencia del mismo.
De conformidad con el Paragrafo 1° del articulo 10° de la Ley 9561 de 2005, éste ftem
“..debera contener una descripcion resumida de la situacion del Despacho a la fecha
de inicio de su gestién. También describira las actividades emprendidas y resultados
obtenidos durante la misma, sefialando especialmente los asuntos que se encuentran en
proceso, y por Uitimo la situacién del Despacho en la fecha de retiro o términc de su
gestion...” (Negrilla fuera de texto)

E. Informe pormenorizado sobre la situacion de los asuntos jurisdiccionales.
Este item hace referencia al informe detallado sobre el estado de cada uno de los procesos
al momento de la entrega, en primera y segunda instancia, indicando {i) las partes, (ii)
naturaleza del proceso y (iii) el nimero de radicacion.

Respecto de la accion constitucional de tutela, una relacion clara y pormenorizada de los
incidentes de desacato con indicacion de la fecha de presentada la solicitud de desacato
por parte del accionante y el estado procesal en que se encuentran.

F. Informe sobre los asuntos administrativos a su cargo (Situaciones administrativas
del talento humano que conforma el despacho judicial, procesos disciplinarios en
curso, depésitos judiciales, estadisticas)

1. Licencias, incapacidades, vacaciones, retiros del servicio, y calificacion los empleados
que ostenten un cargo en propiedad en la Rama Judicial, a titulo de informe

2. Procesos disciplinarios en curso

3. Administracién y manejo de titulos y depdsitos judiciales, manifestacion expresa del
cumplimiento, entre otros, de los siguientes Acuerdos y Circulares:

a. Acuerdos Nos. 1676 de 2002 y Acuerdo 2621 de 2004, reglamentarios de los
depositos judiciales, la utilizacion de los formatos de pagos, la entrega actualizada
de los reportes mensuales de las conciliaciones en los términos del articulo 28 del
Acuerdo No. 1676 de 2002 y conforme a las Circulares No. 014-B de fecha 29 de
octubre de 2007, emitida por la Direccidn Seccional de Administracién Judicial de
Cali y No. 54 de fecha 13 de abril de 2009, emitida por la Sala Administrativa del
Consejo Seccional de la Judicatura. Donde no haya Oficina Judicial, el envio a la
Oficina de Apoyo y/o Servicios ubicada en la cabecera de Circuito al que pertenezca.

b. En cuanto a las prescripciones: debe relacionarse la totalidad de los depbsitos
judiciales, indicando la fecha de su constitucion con el fin de verificar si se encuentra
ad portas de prescribir, conforme los Acuerdos (i) No. 1115 de 2001: “Por el cual se
establece el procedimiento para los despachos judiciales sobre la prescripcion de
depositos judiciales.”, (i) No. 9472 de 2012: "Por el cual se reglamentan los
procedimientos necesarios para el manejo adecuado y eficiente de los titulos y
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Depdsitos Judiciales en situacion especial”, (i) No. 9473 de 2012 "Por el cual se
crea la cuenta judicial seccional de conversién especial’

4. Estadistica actualizada, del Sistema de Informacion Estadistica de la Rama Judicial -
SIERJU, del periodo del servidor judicial saliente.

Se verifica que en el aplicative del SIERJU, se encuentren debidamente diligenciados
los reportes estadisticos, durante el periodo que el juez saliente fungia como juez.

En este item, es oportuno recordar que al tenor del Articulo 9 del Acuerdo No. 2915 de
2005, modificado por Acuerdo No. PSAA12-974, expedidos por la Sala Administrativa
del Consejo Superior de la Judicatura, por medio del cual reglamentd el Sistema de
Informacion Estadistica de la Rama Judicial, SIERJU, “.._El incumplimiento del deber
de diligenciar en forma veraz y remitir oportunamente la informacion estadistica,
acarreara las sanciones disciplinarias establecidas en el Cédigo Unico
Disciplinario. En estos casos, la Sala Administrativa de los Consejos Superior y
Seccionales de la Judicatura, de oficio, pondran en conocimiento dicha situacion a la
Sala Jurisdiccional Disciplinaria del Consejo Superior o Seccional de la Judicatura,
segin corresponda. Lo anterior, sin perjuicio de la adopcién de medidas
administrativas correctivas y de la aplicacion de los articulos 11 y 35 del Acuerdo
No. 1392 de 2002..." (Negrilla fuera de texto)

G. Inventario y estado actual de los bienes asignados (software, hardware, muebles y
enseres)
Hace referencia al inventario y estado de los bienes asignados al juzgado, el cual puede
verificarse conforme al listado que emite el Area Administrativa de la Direccion Seccional
de Administracion Judicial de Cali, en donde se encuentran relacionados los bienes que al
momento de la dejacidon del cargo se encontraban a ordenes del despacho junto con los
gue en su momento fueron dados de baja.

8. Declaracion Juramentada de Bienes de quien renuncia
9. Nombre y firma de quien entrega y de quien recibe

Con el Acta de Informe de Gestién deben aportarse, los documentos que permitan a esta Sala
Administrativa, la verificacion de cada uno de los items enlistados anteriormente y que
claramente los define ia Ley 951 de 2005 por la cual se crea el Acta de Informe de Gestion y el
Acuerdo reglamentario No. PSAA10-7024 de 2010, expedido por la Sala Administrativa del
Consejo Superior de la Judicatura.

Finalmente, es pertinente advertir, respecto de las responsabilidades de los servidores
publicos, (i) que al tenor del Articulo 15 de la Ley 951 de 2005, “...El servidor publico
saliente que dejare de cumplir con esta disposicidn sera sancionado disciplinariamente en los
términos de ley..." y {ii) al tenor del Articulo 7, del Acuerdo No. PSAA10-7024 de 2010, “...Sien
el proceso de entrega del despacho judicial se encontraren diferencias sustanciales en el
reporte de la informacion estadistica, la Sala Administrativa Seccional del correspondiente
distrito judicial, procedera a solicitar ias correspondientes correcciones y ajustes, io anterior sin
perjuicio de las investigaciones disciplinarias, administrativas y penales a que hubiere lugar..."
{Negrilla fugra de texto)

AGH/LDAG
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Republica de Colombia
Rama Judicial del Poder Publico
‘Bala Administrativ a del Consejo Superior de la Judicatura

Consejo Seccicnal de la Judicatura del Valle del Cauca
Sala-Administrativa '

ACTA DE INFORME DE GESTION
{Acuerdo No. PSAA10-7024 de 2010)

1. Nombre del Servidor Judicial saliente Cargo,

2. Despacho Judicial:

3. Fecha de Retiro

4. Fecha del Acta del Informe de Gestidn;

5. Razon: Retiro: , Licencia: , Otra:

8. Nombre del Servidor Judicial entrante Cargo

7. Fecha de entrada

A. Informe Ejecutivo sobre la gestion realizada en el despacho judicial durante la permanencia
del mismo'.

B. Informe pormenorizado sobre la situacién de los asuntos jurisdiccionalesz.

C. Informe sobre los asuntos administrativos a su cargo (Situaciones administrativas del talento
humano que conforma el despacho judicial, procesos disciplinarios en curso, depositos
judiciales, estadisticas)’

'Paragrafo 1° del articulo 10° de la Ley 951 de 2003, éste item ... debera contener una deseripeién resumida de la sitnacién del Despacho a la
fecha de inicio de su gestion. También describira las actividades emprendidas y resultados obtenidos durante la misma, sefialando
especialmente l0s asuntos que s¢ encucntran €n proceso. y por altimo 1a situacion del Despacho en la fecha de retiro o término de su gestion...”
{Negrilla fucra de texto)

IEste ftemn hace referencia al informe detallado sobre el estado de cada uno de los procesos al momento de la entrega, en primera y segunda
instancia, indicando (i) las partes, {ii) naturaleza del proceso v (iii) el nimero de radicacion. Respecto de la accién constitucional de tutela, una
relacién clara v pormenorizada de los incidentes de desacato con indicacion de la fecha de presentada la solicitud de desacato por parte det
accionante y el estado procesal en que s¢ encuentran.

Este item hace referencia a (i} Licencias, incapacidades, vacaciones, retiros del servicio, y calificacion los empleados que ostenten un ¢argo en
propiedad en la Rama Judicial, a titulo de informe, (i) Procesos disciplinarios en curso, (iii) Administracién y mancjo de titulos y depositos
judiciales, manifestacion expresa del cumplimiento de los Acuerdos y Circulares reglamentarios, (iv} Estadistica actualizada, del Sistema de
Informacion Estadistica de ta Rama Judicial - SIERJU, del periodo del servidor judicial saliente. Al tenor del Articulo 9 del Acuerdo No. 2915 de
2005, modificado por Acuerdo No. PSAA12-974, expedidos por 1a Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura, por medio del cual
reglamentd el Sistema de Informacién Estadistica de la Rama Judicial, SIERJU. “...El incumplimiento det deber de diligenciar en forma veraz
y remitir oportunamente la informacion estadistica, acarreard las sanciones disciplinarias establecidas en el Cédige Unico Disciplinario.
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D. Inventario® y estado actual de los bienes asignados (software, hardware, muebles y enseres)

E. Adjuntar copia de la Declaracidn Juramentada de Bienes de quien renuncia y los documentos que
permitan a Sala Administrativa del Consejo Seccional de la Judicatura del Valle del Cauca y la
Direccion Seccional de Administracién Judicial del Valle del Cauca, la verificacion de cada uno de
los Items enlistados anteriormente y que claramente los define la Ley 951 de 2005 por la cual se
crea el Acta de Informe de Gestién y el Acuerdo reglamentario No. PSAA10-7024 de 2010, expedido
por la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura.

Nota: Responsabilidades de los servidores publicos, (i} al tenor del Articulo 15 de la Ley 951 de 2005,
" El servidor publico saliente que dejare de cumplir con esta disposicion sera sancionado
disciplinariamente en los términos de ley..." y (ii) al tenor del Articulo 7, del Acuerdo No. PSAA10-7024
de 2010, “...Si en el proceso de entrega del despacho judicial se encontraren diferencias sustanciales
en el reporte de la informacién estadistica, la Sala Administrativa Seccional del correspondiente
distrito judicial, procedera a solicitar 1as correspondientes correcciones y ajustes, lo anterior sin perjuicio

de las investigaciones disciplinarias, administrativas y penales a que hubiere lugar...” (Negrilla fuera de
texto)

Entrega: Recibe:
Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo:
Firma: : Firma:

*Este item hace referencia al inventario v estado de los bienes asignados al juzgado, el cual puede verificarse conforme al listado que emite el

Area Administrativa de la Direccion Seccional de Administracion Judicial de Cali, en donde se encuentran relacicnados los bienes que al
momento de 12 dejacion del cargo se encontraban a érdenes del despacho junto con los que en su momento fueron dados de baja.
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