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Contexto

En el marco de las medidas adoptadas por el Consejo Superior de la judicatura por
motivos de salubridad con ocasién de la pandemia de la COVID-19, se adoptaron las
siguientes disposiciones:

Suspension de términos de la revision eventual de tutelas en la Corte Constitucional
y, por ende, interrupcién de la remision de expedientes de tutela por parte de los
despachos judiciales desde el 17 de marzo hasta el 30 de julio de 20201.

Implementacién de un plan de envio electrénico de los expedientes de tutela para el
tramite eventual de revisién a la Corte Constitucional, entre el Consejo Superior de
la Judicatura, la Direccién Ejecutiva de Administracion Judicial y la Corte
Constitucional?.

Dos canales para el envio electronico de tutelas a la Corte Constitucional?:
> Sistema de gestidon de procesos Justicia XXI Web (Tyba), para los despachos

judiciales que tienen implementado el reparto vy el registro de actuaciones del
proceso de tutela por este sistema.

> Plataforma Electronica de Remisién de Tutelas creada por la Corte
Constitucional, para quienes no tienen implementado el sistema de gestion de
procesos Justicia XXI Web (Tyba) en las condiciones anteriores.

Solo de manera excepcional, envios de expedientes fisicos.

¢Qué busca esta guia?

Dar pautas basicas y generales a seguir para el correcto registro de las actuaciones
y documentos anexos de los expedientes de tutela en el Sistema Justicia XXI Web
(Tyba), con el fin de asegurar su correcto envio a la Corte Constitucional por parte de
los despachos que remitiran por este canal.

Al tiempo que se cumple el deber de registro del proceso de tutela en el sistema de
gestion procesal institucional Justicia XXI Web, se estan preparando los documentos
para el envio automatico a la Corte Constitucional que se hace desde el mismo
sistema.

! Acuerdos PCSJA20-11519, PCSJA20-11521, PCSJA20-11526, PCSJA20-11532, PCSJA20-
11546, PCSJA20-11549, PCSJA20-11556, PCSJA20-11567 y PCSJA20-11581.

2 Acuerdo PCSJA20-11567 del 05 de junio de 2020. Paragrafo 1 del articulo 22.

3 Acuerdo PCSJA20-11594 del 13 de julio de 2020.
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Aspectos preliminares que tener en cuenta

> A partir del 31 de julio de 2020 se implementaran unos cambios en el sistema
Justicia XXI Web en el proceso de tutela, que consisten basicamente en generar
un control en el orden (dependencia) y obligatoriedad entre algunas
actuaciones, con el fin de tener un mayor control del registro de las actuaciones
entre la primera y segunda instancia y del envio a la Corte Constitucional, asi
como mantener alimentado el sistema con la mayoria de las piezas del
expediente de tutela.

> Por lo anterior, las tutelas que ingresen y se registren en el sistema a partir del
31 de julio de 2020 deberan atender y cumplir con tales cambios.

» En todo caso, tanto las tutelas previas al 31 de julio como las posteriores
podran ser enviadas electrénica y automaticamente a la Corte Constitucional a
través del mismo Sistema Justicia XXI Web.
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¢Qué debe encontrarse registrado en el sistema justicia XXI
web (tyba) previo a enviar la tutela a la Corte?

1. La demanda de tutela debe encontrarse como anexo en el proceso
dentro del sistema. En caso de las tutelas que ya se encuentran registradas

en el sistema y no tengan anexa la demanda, esta debera adjuntarse,
consultando y modificando el proceso:

Administracion

t Procesos
Actuaciones
Notificaciones
Procesos Historicos

(#)PROCESO

Magistradotjuez

Vigen
70001310300120200000800/CONSTITUCIONAL TUTELA 001 Chil Del Circuito De Sincelejo - Suera CLARENALLCIA ORDONEZ SIER, 1510772020 45355 i)

Tipo Archivo [ DEMANDA <] o

Buscar Archivo|| Seleccionar archivo Islo se eligio archlvoe o.
ino Archivo Hamafiol

Nombre Del Archivo

Certificado De Integridad

o (T J70001310300120200000800_DEMANDA_15-07-2020 4.53.46 P. M_Pdf DEMANDA [2611D43CAB561BE174C2F CA1A19639F0CI256B73 177|

@I]ﬂD13|(Blm1202000008007Ac13Repann715—07-20204 53.55p.M..Pdf ActaReparto EFACO771BE3TAAT016811A792583D372068A56A2 17096

-]0©)

NOTA: Se recuerda que es responsabilidad de la Oficina Judicial o quien haga sus
veces, al momento de la radicaciéon y reparto de las tutelas nuevas, anexar siempre
la demanda de tutela en el proceso dentro del Sistema.

2. Para la primera instancia del proceso de tutela, el despacho debe haber
registrado las actuaciones en el sistema correspondiente a Tutela; pero como
minimo, verificar el registro de las siguientes actuaciones con sus respectivos
documentos adjuntos en el ciclo “constitucionales”, segun el rol de usuario
habilitado en el sistema:

e Auto Admite

e Notificacion Auto Admisorio
e Contestacion (si la hay)

e Sentencia

¢ Notificacion Sentencia
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Si hubo impugnacidon debe verificar el registro minimo de la siguiente
actuacion:

e Solicitud de impugnacién

Si no estan registradas las anteriores actuaciones, el despacho judicial debera
registrarlas con sus archivos adjuntos.

e Auto Admite:

ipo Achuzciin | AUTO ADWITE

Fecha Achu P20

“Total Regisinos

Certificado De Intepridad

¢ Notificacion Auto Admisorio:

e Contestacion:

Cito | CONSTITUCIONALES

Eiapa Procesal TRAMITE Fecha Aduacitn

Anotacitn

espran (]

TodAsgsies - Pagnas e

fuscar Ao | Seleccionar archivo | No s2 eligid archivo @

Nonie el Archiva Cestitcado De niegncad
ACT_CONTESTAGION 2147202014801
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e Sentencia:

Buscar st | Selaccionar archivo | Ningin archivo ssleccionado ®

e Notificacion Sentencia:

Ciclo [CONSTITUCIONALES

Etapa Procesal TRAMITE
REGISTRO DE L4 NOTIFICACIGN DE LA SENTENCIA

e Solicitud de impugnacién (en caso de impugnacion)

Ciclo [ CONSTITUGIONALES v Tipo Actuacion | SOLICITUD IMPUGNACION
Etapa Procesal [TRAMITE Fecha Actuacion |05/02/2020
REGISTRO DE LA SOLICITUD DE IMPUGNACION

Anotacion

Es Privado

Paginas  De

Buscar Archivo | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado @

Nombre Del Archivo Certificado De Integridad Tamaiio (KE)
08 g
03001403500120200000300_ACT_SOLICITUD IMPUGHACION_05.02-2020 8.12.27 A M_Paf 2 [

Nota: Tenga en cuenta que, para las nuevas tutelas que ingresen y se registren
en el Sistema Justicia XXI Web a partir del 31 de julio de 2020, en caso de que
exista impugnacidon, ademas de la actuacion “Solicitud de impugnacion”
indicada anteriormente, el despacho de primera instancia deberd registrar las

actuaciones de “Auto concede / Rechaza impugnacion” y “Envio a

Superior por impugnacion”.
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e Auto concede / Rechaza impugnacién:

Ciclo [ CONSTITUCIONALES v Tipo Actuacitn | AUTO CONCEDE / RECHAZA IMPUGNACION
Etapa Procesal | TRAMITE Fecha Actuacion 05/02/2020
REGISTRO CONCEDE IMPUGNACION

Anotacién
4
Es Privado
Providencia | SENTENCIA TUTELA v Tipo Decision | CONCEDE
Fecha Ejecutoria [06/02/2020 Hiimero De Dias [0

Tolal Regisiros: - Paginas ~ De

Buscar Archivo | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado @
Nombre Del Archivo Certificado De Integridad Tamaito (KB)

aomanﬂﬂnmzoznnoooaDD_AcT_AuTo CONCEDE - RECHAZA IMPUGNACICN_05-02-2020 8.16.30 A M_Pdf 3210

e Envio a Superior por impugnacién:

Ciclo [ SALIDAS v Tipo Actuacion [ ENVIO A SUPERIOR POR IMPUGNACIGN
Etapa Procesal | TRAMITE Fecha Actuacion [10/022020
REGISTRO DE LA AGTUACIGN ENVIO A SUPERIOR POR IMPUGNAGION

Anotacitn

Es Privado

Tipo De Accién | IMPUGNACION TUTELA v Especialidad [ JUZGADO DE CIRCUITO -CIVIL ORAL 53

usear frhivo | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado ®

Nombre Del Archivo Cerfificado De Infegridad Tamaito (KB)
06 : (®)
05001405300320200000200_ACT_ENVIO A SUPERIOR POR IMPUGNACION_10-02-2020 9.44.26 A. M. Paf 2()

3. Para la segunda instancia en el proceso de tutela (en caso de
impugnacién), el despacho de segunda instancia debe haber registrado, como
minimo las siguientes actuaciones con sus documentos adjuntos en el ciclo
“constitucionales”, segun el rol de usuario habilitado en el sistema:

e Sentencia
¢ Notificacion Sentencia

Si no estan registradas estas actuaciones, el despacho judicial deberd
registrarlas con sus archivos adjuntos.
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e Sentencia:

©

Bussar Archivo | Saleccionar archive | Ningin archivo saleccionado

=

I
B
e |

@
() |@)

¢ Notificacidon Sentencia:

Ciclo | CONSTITUCIONALES v Tipo Actuacion | NOTIFICACION SENTENCIA SEGUNDA INSTANCIA M
Etapa Procesal TRAMITE Fecha Actuacisn [06/02/2020

REGISTRO NOTIFICACION SENTENGIA SEGUNDA INSTANCIA

Anotacién

Es Privado

Buscar Archive | Seleccionar archivo | NingUn archivo seleccionado @
[EBCClOnar 70 |

Nombre Del Archivo Certificado De Integridad Tamaiio (KB)

800Ianﬂﬁnmzuzooonmam7AcLNm1ﬂcacldN SENTENCIA SEGUNDA INSTANCIA_06-02-2020 329.21 P M_Pdf 3 m

NOTA: Para las tutelas nuevas que ingresen y se registren en el Sistema Justicia XXI
Web a partir del 31 de julio de 2020, las actuaciones a registrar en segunda instancia
en el sistema cambiaron, por lo que minimo deberdn registrarse con sus archivos
adjuntos las siguientes en el ciclo “constitucionales”:

e Sentencia Seqgunda Instancia
e Notificacion Sentencia Segunda Instancia

e Sentencia Segunda Instancia:

Ciclo [ CONSTITUCIONALES. ~]* Tipo Actuzcién [ SENTENGIA SEGUNDA INSTANCIA
Etapa Procssal TRAMITE Fecha Aduacién [1810272020
REGISTRO DE SENTENCIA SEGUNDA INSTANCIA

Anotacisn
4
Es Privado
Providencia [ SENTENCIA TUTELA v * Tipo Decisién [ CONFIRMA
Fecha Ejecutoria [07/0212020 Nimero De Dias [0

Total Registros : - Paginas - De

Buscar Archivo | Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado @
\sSeleccionagarchivo;)




Guia basica

ﬁ_'\ Rama Judicial

K‘ﬂ Consejo Superior de la Judicatura para el registro de actuaciones y envio
\‘:’/ Reptiblica de Colombia electrénico de tutelas a la Corte Constitucional

por el sistema justicia XXI web (tyba)

e Notificacion Sentencia Segunda Instancia:

Ciclo [CONSTITUCIONALES. v]* Tipo Actuacion [NOTIFICACION SENTENCIA SEGUNDA INSTANCIA
Etapa Procesal [TRAMITE Fecha Actuacion [06/02/2020
REGISTRO NOTIFIGAGION SENTENGIA SEGUNDA INSTANGIA

Anotacién

Es Privado

4. El despacho de segunda instancia debe verificar que se encuentren
registradas igualmente las actuaciones minimas y los documentos adjuntos de
primera instancia, indicados en el numeral 2.

De no estarlo, debera informar de manera inmediata al despacho de primera
instancia para que las registre.

NOTA: Tanto los despachos de primera como de segunda instancia, deben verificar
atentamente que los documentos que anexan al sistema corresponden realmente a
las actuaciones y el proceso de tutela que estd registrando; igualmente que los
documentos anexos se encuentren con firma mecanica, digitalizada, escaneada o
electrdénica, segun la disponibilidad de los medios. Lo anterior, para evitar posteriores
devoluciones por la Corte Constitucional para subsanar este tipo de errores.
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¢COmo enviar la tutela a la Corte después del registro de las
actuaciones en el sistema justicia XXI web (tyba)?

1. El despacho de primera o de segunda instancia, segun corresponda, una vez
haya registrado las actuaciones de tutela con sus documentos anexos en el
sistema, debe registrar con el rol secretario, la actuacion denominada:

¢ Remite a Corte Constitucional

Esta actuacidon debe ser registrada desde el rol de secretario en el sistema y se
encuentra en el ciclo “salidas”. A esta actuacién adjunte el oficio remisorio del
expediente dirigido a la Corte Constitucional.

En el momento del envio el sistema mostrard un cuadro resumen con las
actuaciones del proceso y sus documentos adjuntos.

Tenga en cuenta que el sistema rechazara el envio a la Corte Constitucional si
falta alguna actuacion minima o alguna de ellas no cuente con el respectivo
documento.

Buntan o | Seleccionar andhiva | He se elgis archvo L\!J

hsi frcrers | Sebbeckenan mrchive | Ne se elghs archivo




Guia basica

Rama Judicial N " Z
Consejo Superior de la Judicatura para el registro de actuaciones y envio
Reptiblica de Colombia electronico de tutelas a la Corte Constitucional

por el sistema justicia XXI web (tyba)

INFORMACION DE LAS ACTUACIONES.
. CREARACTUACION |

G [EALTAE =1 Tige Acksariée [NERMTE & GOLTE CONE T CHAGL ="

Flagss s s [ETTRIBITNS [F-.—u-\.w- T8 | e

. ARCHIVO(S) ADJUNTO(S)
m.m...xuonuuwm% ®

. ocmemacracon_________________________________

casie [almas -] Tipd Actuacien  REMITE & CORTE CONSTITUCICNAL "
s Frocesa [aomsicn 1 Fecha Acnusnén 39T ]*
seeiscdn |
Pwees [

DOCUMENTOS A ENVIAR A LA CORTE CONSTITUCIONAL

Né 5@ ehgis archive

D001 XINNA0126000000650_ACT_RENTE & CORTE COMSTITUCICALL _DLOT-2020 1200 43F M Per

2. El sistema generara un numero de envio que quedara registrado en la
actuacion y que sirve para llevar un control interno.

Tenga en cuenta que este niumero NO corresponde al nimero de radicacién
interna del expediente en la Corte Constitucional.

INFORMACION DEL SUWETO

CPOULA CF CADATANS

DOCUMENTOS ADJUNTOS AL PROCESO

TOASHANMNACTINOR_ACT_RIEMTE & CORTE CONSTTTUCIOMAL _DST.207 17 00 43 P 1. Par

R 3 SO AT _SENTENC (9 07 2020 10 58468 W Pl

TOO21M3NCTT200000C00_ACT_ALITD ADKNTE_DROT-30 1155 16 A M. P

Me

1) B monsnTucmass FEMTENGA ] S S A M BEGET R



Guia basica

@ Rama Judicial . . 7
&,2) Consejo Superior de la Judicatura para el registro de actuaciones y envio
£ 3 Reptiblica de Colombia electrénico de tutelas a la Corte Constitucional

por el sistema justicia XXI web (tyba)

¢Después del envio de la tutela a la Corte por justicia XXI
web, como sera la comunicacion?

1. Una vez enviado el expediente, en el sistema Justicia XXI Web (en ventana de
notificacidon y registro de actuacion) y/o por correo electrénico del despacho,
se podran generar, por ejemplo, los siguientes tipos de comunicacién:

o Devolucion para subsanar: en caso de que se requiera que el despacho
corrija algun error, previo a la radicacién en la corte constitucional (ejemplo:
uno de los anexos no corresponde al proceso de tutela, falta algun
documento o actuacién, falta la firma, etc.)

e Radicacion Corte Constitucional: se visualiza el nimero interno de
radicacion de la tutela en la Corte Constitucional.

e Excluido de seleccidon: a través de esta actuacion se comunica que el
expediente NO fue seleccionado para eventual revision y adjunta el archivo
correspondiente.

¢ Completar expediente: en caso de que la corte requiera piezas
procesales, documentacion adicional o se necesite enviar el expediente
completo.

e Sentencia de Revision: en caso de que el expediente haya sido
seleccionado para revision, se enviara la comunicacién respectiva.

e Devolucion para subsanar:

NOTIFICACIONES DEVOLUCIONES CORTE CONSTTUCIONAL  «fme=  |dentificadorids notificaciones)dela/Gorte Gonstitucional

Codigo Proceso Hombre Despacho Instancia Tipo Proceso Fecha Creacion Estd Vigente Tipo Actuacitn

zgacio De Circuito - Civil 001 Barr

Lrcuills SEGUNDA INSTARNCIA OMNSTITUCIORAL 1407720201 0:09.51 AL M5 DEWOLLUCION PARA SUBS ANAR 4107/2020 1:51:52 P. M.

v
@ 0B00140530022020001 5201

Fecha D Registra [14/07/2020 15152 P W J Estado Actuackén [REGISTRADA |
Ciclo  COMSTITUCIONALES Q ~ " Tipo Actuscidn | DEVOLUCION PARS SUBSANAR e v "
Etapa Procesal | | Fecha Actuacian [14/0712020 J*

Tino De Decisidn: Devolucion , Praceso Sin Radicar AUTO ADMISORIO ¥ FALLO SIN FIRMS, Se Ordena Devalucidn Para Completar Sctuacion Jucical

Anctacién e

Reaistro [Corle Constitusions o ‘

Buscar &rchivo | Seleccionar archiva | Ningin archivo seleccionado @J

Hombre Del Archivo Certificado De Integridad Tarnafio (KB}
DB374CS0DECAFORERY 1 41B7 767 2C0E7FET1 4708
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e Radicacion Corte Constitucional:

NOTIFICACIONES DEVOLUCIONES CORTE CONSTITUCIOMAL h— NotificacidnideilaiCorte)Constitucional

1 i ipo Actuacion
’@ 080014053001 20200018201 ::ﬁ:” De Cireuto - Ol 001 BAIT (e oy s pusTanCIe  [COMSTITUCIONAL 407020100317 & M) :ELCAC‘ON PE L& CORTE CONSTITUC, 47yt 44.2:50 .
Fecha De Regisira [14/17/2020 4:12:53 P | Estado Actuscidn [FEGISTRADA |
Cicle CONSTITUCIONALES v Tipe Actuacién  RADICACION DE L& CORTE CONSTITUCIONAL v®
Etapa Processl | | Fecha Actuacién (140772020 |
MNumero De Radicado En La Corte Constitucional : T-6000001 °
Anotacion
Z
Rezponsable Registro |Corte Constitucianal e

Totel Registros © - Péginas : De

Buscar &rchiva | Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado ')

Hombre Del Archive Certificado De Integridad

e Excluido de seleccion:

NOTIFICACIONES DEVOLUCIONES CORTE CONSTITUCIONAL *— ! NotificaciénidellaiCorte)Constitucional

1
Cédigo Procesa Hombre Despacho Instancia Tipo Proceso Fecha Creaciin Esti Vigente Tipo Actuacion Fecha Actuacién

:éﬂ:“ D Cirouito - Cil 001 BT o) s psTancia, CONSTITUCIOMAL 13072020 5:42.03P. M.5I XCLUIDO DE SELECCION 410772020 43045 P. 1

080014053001 2020001 5401

Focha O Recetro (14075020 430.45 7 11 ] Ectavto Actuscion [REGISTRADA ]

Cicko | CONSTITUCIONALES ~ Tipo Actuacién | EXCLUID DE SELECCION v

Etapa Frocesa | ] Fecha actuacion 141072020 "

Tina D Decisién: Exclusion Auto Marza 26 De 2019 a

Anotacin

Recistro [ Carle o ]

Total Registros

Buszar frchive | Seleccionar archiva | Ningdn archivo seleccionade @)

Hombre Del Archivo Certificado De Integridad Tamafio (KB}

NE001 4053001 20200015401 Poit e

e Completar expediente:

NOTIFICACIONES DEVOLUCIONES CORTE CONSTITUCIONAL ©

tucon ONWERA

R0 huCA INS A,.a_'u""u [CONSTITUCIONAL 1122017 83920A MISH COMPLETAR EXPEDIENTE 1TRTR020 11 1252A M
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] Estaco Actuaciin [REGISTRADA ]

cidn | COMPLETAR EXPEDIENTE 4
Erapa Procesal | ] 1"
[Se Sckcta Completar &1 Expedsente
notacsin
Responsable Registro [Conte Comtitucsonat ]

Buscar Archivo Selecclonar archivo No se eligio archivo &

o T [70001312100320170006500 Pat RE41CEFD 12939 620A540EOFBB91CIDSF 163104

e Sentencia de Revision:

QTIFICACIONES DEVOLUCIONES CORTE CONSTITUCIONAL *— Notificacién Corte:Constitucional i
1
Cédigo Proceso Hombre Despacho Instancia Tipo Proceso Fecha Creaién Esti Vigentel Tipo Actuacién Fecha Actuacign
= N )
@ 000140530032020001 4901 ﬁﬁ’;ﬂ De Circulto - ChA 00T BAIT oo s gTanicls.  SONSTITLCIONAL 1310712020 2.46:29 8. M5! [SENTENCIA DE REVISICN 47I2020 4:42.42P. M

Fecha De Registro [14/0712020 4:42 42 P. W | Estado Actuacion [REGISTRADA J

Cicln | CONSTITUCKOMALES v ?

Tipo Actuacion | SENTENCIA DE REVISIGN vt
- .
Etowa Progesal | | Fecha Actuacidn 140712020 |
Gertencin Conte Constiucionsl 0
Anctacion
Responsakle Regisiro |Corte Consfitucional 6

2. En el caso de que se haya comunicado “Devolucién para subsanar” o
“Completar expediente”, el despacho judicial podrad subsanar o completar, a
través del registro en el sistema en las siguientes actuaciones del proceso,
segun corresponda:

e Remite a Corte Constitucional por subsanacion (ciclo salidas):
debe modificar y guardar la actuacion en el sistema que deba ser
subsanada, antes del envio.
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¢Qué debo hacer si tengo dudas o necesito apoyo para el
uso, registro y envio de tutelas por justicia XXI web (tyba)?

» Consultar el Manual de Uso de Justicia XXI Web (Tyba) para tutelas, con la
informacién del ingreso, reparto, registro de actuaciones, envio y comunicacién
con la Corte Constitucional el cual se encuentra en el Menu Manuales del

sistema.

> Para apoyo técnico y soporte de primer nivel, contactar con el ingeniero
seccional o técnicos de las dependencias que les corresponda.

> En caso de que el ingeniero o técnico en la seccional no pueda atender la
solicitud, contactar con los canales de atencion y soporte del Sistema Justicia
XXI Web (Tyba) de segundo nivel:

Teléfonos: 3003752469, 3143209228, 3156362029, 3197858377,
3114009765, 3213133438

Correo: soporte_ri_tyba@deaj.ramajudicial.gov.co
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