Consejo Superior de la Judicatura

- B Consejo Superior de la Judicatura
Administracion Judicial Direccién Seccional de Administracion Judicial de Pasto
de Fasto Oficina Judicial

RESOLUCION No. DESAJPAR25-2389

Pasto, 08 de Julio de 2025

“Por medio de la cual se convoca de manera extraordinaria para la inscripcion
de aspirantes a la lista de Auxiliares de Justicia de los Distritos Judiciales de
Pasto y Mocoa para el cargo de secuestres categorias 1y 2 periodo 2025 - 2027

La Directora Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Pasto - encargada;
en uso de las atribuciones conferidas por el Acuerdo 10448 del 28 de diciembre de
2015 expedido por el Consejo Superior de la Judicatura, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 47 del Coédigo General del Proceso -CGP- define los cargos de
auxiliares de la justicia como “oficios publicos ocasionales que deben ser
desempenados por personas idoneas, imparciales, de conducta intachable y
excelente reputacion. Para cada oficio se requerird idoneidad y experiencia en la
respectiva materia y, cuando, fuere el caso, garantia de su de su responsabilidad
vy cumplimiento. Se exigira al auxiliar de la justicia tener vigente la licencia,
matricula o tarjeta profesional expedida por el organo competente que la ley
disponga, segun la profesion, arte o actividad necesarios en el asunto en que
deba actuar, cuando fuere el caso”.

Que la misma codificacion establece en su numeral 48 las reglas aplicables para
la designacion de auxiliares de la Justicia, y particularmente en su numeral
primero precisa:

“ARTICULO 48. DESIGNACION. Para la designacion de los auxiliares de la justicia se observardn las
siguientes reglas:

1. La de los secuestres, partidores, liquidadores, sindicos, intérpretes y traductores, se hard por
el magistrado sustanciador o por el juez del conocimiento, de la lista oficial de auxiliares de la
justicia. La designacion serd rotatoria, de manera que la misma persona no pueda ser nombrada
por segunda vez sino cuando se haya agotado la lista. (...)

Los requisitos de idoneidad que determine el Consejo Superior de la Judicatura para cada distrito
judicial deberan incluir paradmetros de solvencia, liquidez, experiencia, capacidad técnica,
organizacion administrativa y contable, e infraestructura fisica”.

Que en cumplimiento de los articulos 47, 48 y 618 numeral 3 del Codigo General
del procesoy la reglamentacion para el ejercicio de la Actividad de Auxiliares de la
Justicia emitida por el Consejo Superior de la Judicatura mediante Acuerdo
PSAAI5S-10448 de 28 de diciembre de 2015, la Direccion Seccional de
Administracion Judicial de Pasto, mediante Resolucion No. DESAIJPAR24-2441 de
3 de octubre de 2024, dio inicio a la convocatoria publica para la conformacion de
la Lista de Auxiliares de la Justicia en los Distritos Judiciales de Pastoy Mocoa, para
el periodo 1 de abril de 2025 a 31 de marzo de 2027.

Que toda persona que cumpla con los requisitos previstos en el Acuerdo PSAAIS-
10448 de 28 de diciembre de 2015, podra solicitar su inscripcion ante la Direccion
Seccional de Administracion Judicial de Pasto, para lo cual debera observar las
reglas establecidas en la presente convocatoria.

Que mediante Resolucion DESAJPAR24-2683 de 31 de diciembre de 2024 se
conformo la lista de auxiliares de la Justicia para los Distritos Judiciales de Pasto y
Mocoa, acto administrativo que se notifico mediante aviso publicado en la pagina
web de la Rama Judicial — Micrositio de la Direccion Seccional de Administracion
Judicial de Pasto y en la cartelera de la Oficina Judicial de Pasto, durante los dias
3ldediciembre de 2024 a 8 de enero de 2025; vencido este término los interesados
podrian interponer los recursos de reposicién y/o apelacion que estimen
pertinentes.
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- B Consejo Superior de la Judicatura
Administracion Judicial Direccién Seccional de Administracion Judicial de Pasto

‘ Consejo Superior de la Judicatura
de Pasto Oficina Judicial

Que ninguna de las personas naturales y juridicas que se postularon para hacer
parte de la lista de auxiliares de la justicia como secuestres para los distritos
judiciales de Pastoy Mocoa cumplieron con la totalidad de los requisitos exigidos
en el Acuerdo PSAAI5-10448 de 28 de diciembre de 2015 vy por lo tanto
presentaron recursos de reposicion y en subsidio apelacion en contra de la
resolucion DESAIJPAR24-2683 de 31 de diciembre de 2024.

Que resueltos los recursos en sede de reposicion, Unicamente la Sefiora MARIA
PATRICIA PALACIOS LOPEZ cumplié con los requisitos como secuestre categoria
2y por lo tanto mediante resolucion DESAJPAR25-1863 de 12 de Marzo de 2025 se
repuso parcialmente la resolucion DESAJPAR24-2683 de 31 de diciembre de 2024
ordenando incluirla en la lista de auxiliares de la justicia de los Distritos Judiciales
de Pasto y Mocoa para el periodo comprendido entre el 1 de abril de 2025y 31 de
marzo de 2027, como secuestre categoria 2 — Municipio de inscripcion Ipiales, acto
administrativo que fue confirmado por el la Unidad de Registro Nacional de
Abogados y Auxiliares de |a Justicia mediante resolucion URNAR25-119 de 26 de
mayo de 2025.

Que el 25 de Junio de 2025 concluyd el procedimiento administrativo de
conformacion de la lista de auxiliares de la justicia para el cargo secuestre.
Resueltos los recursos en sede de apelacion por parte de la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia, Unicamente la sefora Maria
Patricia Palacios Lopez fue inscrita como secuestre categoria 2 para el municipio
de Ipiales. Los demas municipios de los distritos judiciales de Pasto y Mocoa aun
no cuentan con lista de auxiliares secuestres, resultando ademas insuficiente para
el municipio de Ipiales contar con un solo secuestre de categoria 2.

Que mediante oficio DESAJPAO25-686 de 26 de Junio de 2025 suscrita el Director
Ejecutivo Seccional de Administracion Judicial de Pasto, se solicito al Director de
la Unidad de Registro Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia - URNA:

2) Informar sobre el procedimiento a sequir para adelantar una convocatoria
extraordinaria que permita contar con un numero suficiente de secuestres en los
Distritos Judiciales de Pasto y Mocoa”,

Que mediante acuerdo PCSJA25-12315 de 4 de julio de 2025, el Consejo Superior
de la Judicatura autorizd “a la Direccion Seccional de Administracion Judicial de
Pasto para convocar, de manera extraordinaria, un nuevo proceso de inscripcion
para la conformacion de listas de auxiliares de la justicia en los distritos judiciales
de Pasto y Mocoa, exclusivamente para el cargo de secuestre, categorias 1y 2",

Que en cumplimiento del acuerdo ibidem es menester expedir la presente
resolucion.

Que de conformidad con lo anterior,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Convocatoria: Convocar a las personas naturales y juridicas
interesadas en prestar sus servicios como Auxiliares de la Justicia en los Distritos
de Pasto y Mocoa para el cargo de secuestre categoria 1y 2 para el periodo
comprendido entre 11 de agosto de 2025 hasta y el 31 de marzo de 2027, quienes
deberan solicitar su inscripcion de conformidad con lo establecido en esta
resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. Alcance: La convocatoria se efectUa para la seleccion de
auxiliares de justicia en los Distritos Judiciales de Pasto y Mocoa, conformados por
los Municipios de los Departamentos de Narifo y Putumayo y el Municipio de
Piamonte, Cauca.

Los cargos de postulacion Unicamente son los siguientes:
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Direccion Seccional de

Administracién Judicial Direccion Seccional de Administracion Judicial de Pasto

de Pasto Oficina Judicial
o Secuestres categoria 1 - (Para Municipios con poblacion hasta 100.000
habitantes)
o Secuestre Categoria 2 — (Para Municipios con poblacion entre 100.001 y

500.000 habitantes — Pasto, Tumaco e Ipiales)

PARAGRAFO PRIMERO: Para efectos de determinar la categoria de los Secuestres,
se tienes en cuenta el Ultimo censo nacional de poblacion y vivienda DANE, segun
el cual Unicamente los municipios de Pasto, Tumaco e Ipiales en el Departamento
de Narifo tienen entre 100.001 y 500.000 habitantes; los demas municipios de
Narino y Putumayo y Piamonte en el departamento del Cauca, tienen menos de
100.000 habitantes.

ARTICULO TERCERO. Requisitos de postulacién: Para formar parte de la lista de
auxiliares de justicia, los interesados delben acreditar dentro del término de
inscripcion, los requisitos especificos exigidos para el desempeno del cargo de
interés, conforme lo establecido en los articulos 6y 7 del Acuerdo PSAA15-10448
de 2015 del Consejo Superior de la Judicatura, asi como los de competencia y
moralidad definidos en el articulo 13 del mismo Acto Administrativo, asi:

3.1. REQUISITOS GENERALES DE COMPETENCIA Y MORALIDAD: Todos los
aspirantes a los cargos de auxiliares de la justicia deberan ser mayores de edad,
capaces y carecer de antecedentes disciplinarios, fiscales y judiciales, lo cual se
acreditara con los siguientes documentos:

a) Documento de identificacion

b) Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacion

c) Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General
de la Republica

d) Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional de
Colombia.

3.2.REQUISITOS ESPECIFICOS PARA CADA CARGO: Para formar parte de la lista
de auxiliares de la justicia, se requiere, segun el cargo, acreditar los siguientes
requisitos:

CARGO REQUISITO DESCRIPCION y FORMA DE ACREDITACION

(Solo para personas naturales) Titulo de bachiller, que se
Capacitacion acredita con copia del diploma o del acta de grado.

(Solo para personas juridicas) Capacidad, segun el objeto
Competencia social, para el desempeno de la actividad de secuestre, que
se acredita con el Certificado de Existenciay Representacion
Legal expedido por la Cadmara de Comercio, con fecha no
superior a un mes anterior a la apertura de la convocatoria.

SECUESTRE Patrimonio superior a 15 salarios minimos legales mensuales
CATEGORIA 1 - Solvencia vige.h_tes a la fecha de la inscripcion, que se acredita con
(Para Municipios cerpﬂcaoén suscrita por contad_gr publico erldamente
con poblacion de registrado, con fecha de expedicion no superior a un mes
hasta 100.000 anterior a la apertura de la convocatoria.

Superior a 2 salarios minimos legales mensuales vigentes a
la fecha de la inscripcion, que se acredita mediante extracto
Liquidez expedido por una entidad financiera, con fecha de corte no
distritos judiciales superior a un mes anterior a la apertura de la convocatoria
de Narifio v Espacio para bodegaje, que se acredita con certificado de
Putumayo a tradicion y libertad en el que el inmueble figure a nombre
excepcion de de la persona aspirante con fecha de expedicidén no superior
a un mes anterior a la apertura de la convocatoria; o con
contrato que demuestre la tenencia a favor del mismo, por
un lapso minimo de tres (3) anos contados a partir del cierre

habitantes =
Todos los
municipios de los

Pasto, Ipiales vy
Tumaco)
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Administracion Judicial Direccién Seccional de Administracion Judicial de Pasto
de Fasto Oficina Judicial

Infraestructura de la convocatoria; o con certificacion de un almacén
fisica general de depdsito sobre su disponibilidad para prestar el
servicio al aspirante, conforme a la eventualidad
contemplada en el numeral 6, del articulo 595 del Cédigo
General del Proceso.

Capacidad (Solo para personas juridicas) Se acreditara con documento
técnica, descriptivo suscrito por el representante legal y el revisor
organizacion fiscal de la empresa o un Contador debidamente registrado.
administrativa y

contable

Tres (3) afos de actividades relacionadas con la
administracion o custodia de bienes, que se acreditan con
certificaciones expedidas por los contratantes de los
servicios del aspirante en virtud de relaciones de indole
Experiencia laboral, civil o comercial que describan el tipo de gestion
desarrollada; o con copia de la licencia de secuestre
anteriormente obtenida.

Pdliza de una compafia de seguros que cubra el correcto
cumplimiento de los deberes relativos a la administracion y
custodia de los bienes entregados, asi como su devolucion y
los demas que le sefale la ley, la cual debe cumplir con las
siguientes condiciones:

Tomador: Aspirante a secuestre.
Asegurado: Aspirante a secuestre

Garantia Beneficiario: La Nacion - Consejo Superior de la Judicatura,
Direccién Seccional de Administracion Judicial de Pasto,
identificada con Nit No. 800.165.872.6.

Valor asegurado: Cien (100) salaries minimos mensuales
vigentes.

Vigencia: Desde el 11 de Agosto de 2025 hasta el 31 de Marzo
de 2027.

(S6lo para personas naturales) Titulo de formacion
universitaria de nivel profesional, que se acredita con copia
Capacitacion del diploma o del acta de grado.

(Sélo para personas juridicas) Capacidad, segun el objeto
social, para el desempefio de la actividad de secuestre, que
se acredita con el Certificado de Existencia y Representacion
Competencia Legal expedido por la Camara de Comercio, con fecha no
superior a un mes anterior a la apertura de la convocatoria.

Patrimonio superior a 30 salarios minimos legales
mensuales vigentes a la fecha de la inscripcion, que se
acredita con certificacion suscrita por contador publico
Solvencia debidamente registrado, con fecha de expediciéon no
superior a un mes anterior a la apertura de la convocatoria.
Superior a 5 salarios minimos legales mensuales vigentes a
la fecha de la inscripcion, que se acredita mediante extracto

Liquidez expedido por una entidad financiera, con fecha de corte no
SECUESTRE superior a un mes anterior a la apertura de la convocatoria.
CATEGORIA 2 Espacio para bodegaje, que se acredita con certificado de
(Para  Municipios tradicion vy libertad en el que el inmueble figure a nombre
con poblacion de la persona aspirante con fecha de expedicidn no superior
entre a un mes anterior a la apertura de la convocatoria; o con
100.001 a 500.000 contrato que demuestre la tenencia a favor del mismo, por
— Municipios de | |nfraestructura un lapso minimo de tres (3) aflos contados a partir del cierre
Pasto, Ipiales vy | fisica de la convocatoria; o con certificacion de un almacén
Tumaco) general de depdsito sobre su disponibilidad para prestar el

servicio al aspirante, conforme a la eventualidad
contemplada en el numeral 6, del articulo 595 del Cédigo
General del Proceso.

Capacidad (Solo para personas juridicas) Se acreditara con documento
técnica, descriptivo suscrito por el representante legal y el contador
organizacion o revisor fiscal de la empresa.

administrativa y

contable:

©@ @ © @)

©@ www.ramajudicial.gov.co : : .
icontec icontec icontec

9 calle 19 No. 23-00 Palacio de Justicia de Pasto M

@ medesajpasto@cendoj.ramajudicial.gov.co 5780-1  ST-CER955060 RJ-CER855787


https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?dt=S&i=48425#595.n.6
https://www.alcaldiabogota.gov.co/sisjur/normas/Norma1.jsp?dt=S&i=48425#595.n.6

Consejo Superior de la Judicatura

S Bt o Consejo Superior de la Judicatura
Administracion Judicial Direccién Seccional de Administracion Judicial de Pasto
de Fasto Oficina Judicial

Cinco (5) anos de actividades relacionadas con la
Experiencia administracion o custodia de bienes, que se acreditan con
certificaciones expedidas por los contratantes de los
servicios del aspirante en virtud de relaciones de indole
laboral, civil o comercial; o con copia de la licencia de
secuestre anteriormente obtenida

Pdliza de una comparia de seguros que cubra el correcto
cumplimiento de los deberes relativos a la administracion y
custodia de los bienes entregados, asi como su devolucion y
los demas que le sefale la ley, la cual debe cumplir con las
siguientes condiciones:

Garantia
Tomador: Aspirante a secuestre

Asegurado: Aspirante a secuestre
Beneficiario: La Naciéon - Consejo Superior de la Judicatura,
Direccion Seccional de Administracion Judicial de Pasto,

identificada con Nit No. 800.165.872.6.

Valor asegurado: Doscientos (200) salarios minimos legales
mensuales vigentes.

Vigencia: Desde el 11 de Agosto de 2025 hasta el 31 de Marzo
de 2027.

PARAGRAFO PRIMERO. Para acreditar la experiencia, las certificaciones aportadas
deben indicar de manera expresa y clara, so pena de no ser tenidas en cuenta: i)
cargo desempenados; ii) funciones, salvo que la ley las establezca u objeto del
contrato iii) fecha de ingreso y de retiro (dia, mes y ano), iv) nombre o razén social
y datos de la entidad o persona certificante, v) nombre e identificacion del
prestador del servicio, vi) estar suscritas por el representante legal o jefe de
personal, o cargo autorizado para certificar.

Quienes hayan ejercido la profesion de manera independiente, deberan anexar
certificaciones expedidas por terceros en las que conste la prestacion de servicios
profesionales y se indique de manera expresa y exacta las fechas de iniciacion y
terminacion de las funciones encomendadas. Asi mismo, la certificacion deberd
indicar con precision, la direccion, correo electronicoy numero teleféonico de quien
la suscribe.

En todo caso, la experiencia adquirida a través de contrato de prestacion de
servicios podra acreditarse con copia del respectivo contrato y del acta de
liguidacion debidamente suscrita por las partes contratantes.

PARAGRAFO SEGUNDO. Los requisitos establecidos en este articulo solo podran
ser acreditados en la forma aqui establecida, por tanto no se efectuara la revision
de documentos diferentes con los que se pretenda su acreditacion.

PARAGRAFO TERCERO. La copia de la licencia anteriormente obtenida o la
constancia de admisidon como secuestre en pasadas convocatorias, Unicamente,
acreditara la experiencia para la misma categoria.

ARTICULO TERCERO. PROCESO DE INSCRIPCION. Para efectuar su inscripcion,
las personas naturales o juridicas interesadas, deberan tener en cuenta las
siguientes condiciones:

- Plazo para la inscripcién: La inscripcion de los aspirantes a auxiliares de la
justicia se efectuara entre el 14 y el 24 de julio de 2025 de manera
perentoria. La entidad no tendra en cuenta ninguna solicitud radicada
antes ni después de las fechas establecidas.

- Documento de inscripcidén: Los interesados deberan diligenciar de
manera integra el formulario de inscripcion que se anexa a esta
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resolucion, y que ademas se publica con esta resolucion, adjuntando
ademas, copia integra de la totalidad de documentos que permitan
acreditar los requisitos establecidos en el articulo 2 de este acto
administrativo.

- Forma de radicacién de la solicitud: La inscripcion de los aspirantes se
realizard de manera electrénica, a través del correo electronico
ofjudsecpas@cendoj.ramajudicial.gov.co, adjuntando preferentemente
los documentos en un solo archivo en formato PDF.

Toda solicitud remitida por un _medio diferente al definido por la Direccidn
Seccional de Administracion Judicial de Pasto o por fuera de los plazos
establecidos en el cronograma de la convocatoria, no serd tenida en cuenta.

PARAGRAFO PRIMERO: Los interesados deberan diligenciar el formulario de
inscripcion integramente, so pena de no procederse a la inscripcion.

PARAGRAFO SEGUNDO. Los interesados deben anexar a la solicitud de
inscripcion Unicamente los documentos requeridos segun el cargo de postulacion
garantizando ademas que sean clarosy legibles, sin tachaduras nienmendaduras,
permitiendo a la entidad su revision.

PARAGRAFO TERCERO. Las personas que aspiren a ser inscritos en las dos
categorias de secuestres, deberan formular una solicitud por cada uno de éstosy
adjuntar la totalidad de la documentacion requerida para cada categoria de
secuestre.

ARTICULO CUARTO. VERIFICACION DE REQUISTIOS. La Direccidon Seccional de
Administracion Judicial de Pasto verificara el cumplimiento de los requisitos
exigidos para el desempeno de los cargos de auxiliares de la justicia segun lo
establecido en el Acuerdo PSAAIS-10448 de 2015, la presente resolucion y los
documentos aportados por el aspirante.

ARTICULO QUINTO. ELABORACION DE LA LISTA. Vencido el término de
verificacion de requisitos, la Direccion Seccional de Administracion Judicial de
Pasto, conformara, con quienes cumplan los requisitos y hayan aportado la
documentacion exigida, la lista de auxiliares de la justicia que habran de utilizar
los despachos judiciales de los Distritos Judiciales de Pastoy Mocoa. Para el efecto,
se procedera a actualizar la lista de auxiliares de justicia actualmente vigente con
la inclusion de quienes cumplan con todos los requisitos para ser secuestres
categoria 1y/o 2.

ARTICULO SEXTO. PUBLICACION. La Direccidn Seccional de Administracion
Judicial de Pasto, publicara la lista integra de auxiliares de justicia, mediante aviso
fijado en un lugar de acceso publico y a través de la pagina web de la Rama
Judicial — Micrositio de la Direccion Seccional de Administracion Judicial, durante
el término de cinco (5) dias habiles, vencidos los cuales se entendera notificada.

ARTICULO SEPTIMO. RECURSOS. Contra la decision de conformacion de la lista de
auxiliares de justicia procedera el recurso de reposicion ante la Direccion Seccional
de Administracion Judicial de Pasto y de apelacion ante la Unidad de Registro
Nacional de Abogados y Auxiliares de la Justicia.

ARTICULO OCTAVO. OBIJECIONES. En cualquier tiempo, quien conozca de
circunstancias que impliguen que una persona inscrita como auxiliar de la justicia
no cumple con los requisitos exigidos para el efecto, o sepa de hechos irregulares
cometidos dentro del proceso de inscripcion, podra ponerlos en conocimiento de
la Direccion Seccional de Administracion Judicial de Pasto a traveés del correo
ofjudsecpas@cendoj.ramajudicial.gov.co.
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La objecion sera tramitada como una peticion, dando aplicacion al articulo 37 de
la Ley 1437 de 2011, por lo que se comunicara al inscrito afectado.

Valorados los hechos vy las pruebas allegadas y practicadas, se resolvera sobre Ia
objecion mediante acto administrativo motivado. En el evento de que las
circunstancias descritas en la objecion resulten acreditadas se excluira al inscrito
de la lista de auxiliares de la justicia.

ARTICULO NOVENO. EJECUTORIEDAD Y VIGENCIA DE LA LISTA La Lista de
auxiliares de justicia sera obligatoria a partir de su elaboracion.

La interposicion de los recursos de la via gubernativa por parte de quienes no
resultaron inscritos y la formulacion de objeciones no sera obice para su
utilizacion.

Desfijado el aviso de que tarta el articulo sexto de este acto, la lista adquiere
firmeza.

La lista tendra una vigencia de dos (2) afos contados a partir del 1 de abril de 2015
y hasta el 31 de marzo de 2027.

ARTICULO DECIMO. ADMINISTRACION, CONTROL CONSULTAY USO DE LA LISTA.
En firme la lista de auxiliares de justicia, la inclusion o exclusion de otros nombres,
asi como cualquier otra clase de modificacion solo podra hacerse por la Direccion
Seccional de Administracion Judicial de Pasto, para lo cual debe mediar el
respectivo acto administrativo, de conformidad con lo establecido en el articulo 22
del Acuerdo PSAAI15-10448 de 2015.

Los despachos judiciales y comunidad en general podran consultar la lista y hacer
uso de la misma mediante acceso a la pagina web de la Rama Judicial.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. RETIRO O EXCLUSION. los auxiliares de la justicia
seran retirados de la lista cuando mediante peticion dirigida a la Direccion
Seccional de Administracion Judicial de Pasto asi lo soliciten. En caso de
secuestres, hecha la manifestacion y producida la aceptacion, se aplicara lo
consignado en el Paragrafo 2, del articulo 50, del Cédigo General del Proceso.

Asi mismo si la Direccion Seccional tiene conocimiento de una de las situaciones
descritas en el Articulo 50 del Codigo General del Proceso, procedera a excluir al
auxiliar en los términos alli previstos

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. CRONOGRAMA. Téngase como cronograma del
proceso de conformacion de la lista de auxiliares de la justicia secuestres para los
Distritos Judiciales de Pasto y Mocoa 2023 — 2025, el siguiente:

ACTIVIDAD FECHA

Divulgacion de la convocatoria Del 8 al 11 de Julio de 2025

Proceso de Inscripcion Del 14 al 24 de julio de 2025

Verificacion de requisitos Del 25 al 29 de Julio de 2025

Elaboracion de la lista 31 de Julio de 2025

Publicacion de listas de admitidos y no admitidos Del 1al 8 de Agosto de 2025

Oportunidad para presentar recursos Del 11 al 25 de Agosto de 2025

Oportunidad para resolver recursos De conformidad con la normatividad
aplicable

Vigencia de la lista Desde la desfijacion del aviso de publicacion
de la lista hasta el 31 de Marzo de 2027

ARTICULO DECIMO TERCERO. DIVULGACION: Ordenar la divulgacion de la
presente convocatoria durante dentro del término establecido en el articulo
anterior, a través de la Pagina web de la Rama Judicial- Micrositio de la Direccion
Seccional de Administracion Judicial de Pasto y Mocoa, redes sociales oficiales,
correos electronicos institucionales, y mediante fijacion en cartelera fisica de la
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Consejo Superior de la Judicatura
Direccién Seccional de
Administracion Judicial

de Pasto Oficina Judicial

Consejo Superior de la Judicatura
Direccién Seccional de Administracién Judicial de Pasto

Oficina Judicial de Pasto y de las diferentes sedes judiciales de los Distritos

Judiciales de Pasto y Mocoa.

ARTICULO DECIMO CUARTO. El presente acto rige a partir de su promulgacion y

contra él, no procede recurso.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

.// ’ ‘;{ lr/

o - /

SUSANA CORDOBA ANGULO
Directora Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial Encargada
Resolucion 6935 de 4 de Julio de 2025

Proyecté: Dario Fernando Paguay Mora )
Jefe Oficina Judicial

Vez?

Reviso: Karen Lima Rosero
Coordinadora de Asistencia Legal
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Republica de Colombia

FORMULARIO DE INSCRIPCION PARA AUXILIARES DE LA JUSTICIA PEGAR UNA FOTO
ACUERDO No. PSAA15-10448 diciembre 28 de 2015 RECIENTE DE 34

Ciudad o Municipio donde ejercera su inscripcion

Si la Direccion Seccional o Coordinacién donde se inscribe incluye territorios de varios departamentos, indique en cudles de ellos esta en capacidad de prestar sus servicios

Datos Solicitante (Diligenciar con letra clara en imprenta y color negro)

Persona Natural

Primer Apellido Segundo Apellido Nombre ( como aparece en la cedula)
Clase documento Numero Expedida / pais de origen si es un extranjero Fecha de expedicién Fecha de Nacimiento
CE. | | | DIA MES ARO DIA MES ANO
Numero RUT (Registro Unico Tributario) |
Persona Juridica
Nombre Razén social
Numero Expedida en Fecha de Constitucion

| DIA MES ARO
Informacion Representante legal Persona Juridica
Primer Apellido Segundo Apellido Nombre ( como aparece en la cedula)
Clase documento Numero Expedida / pais de origen si es un extranjero Fecha de Nacimiento

c.c. C.E. | | DIA MES ANO

Informacion Auxiliar de la Justicia

Direccién de Oficina o para el envio de correspondencia Ciudad o Municipio Departamento

E_Mail (Correo electroénico) Fax (Numero) Apartado Aéreo No.
Direccion de Residencia (Para uso exclusivo de la Oficina Judicial) Ciudad o Municipio Departamento

Teléfono 1 Teléfono 2 Celular 1 Celular 2 Fax

OFICIOS O ESPECIALIDADES A QUE ASPIRA

Marque con una X o subraye, sobre el cédigo que corresponda al Oficio o Especialidad que aspira y que reuna requisitos

SECUESTRE Categoria 1 Categoria 2

Declaracion Juramentada (Se requiere la firma para la validez de la presente inscripcion)

Manifiesto bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma en este formulario, que todos los datos aqui suministrados son ciertos, verificables e

igualmente me obligo a informar todo cambio de direcciéon o domicilio que ocurra mientras figure como Auxiliar de la Justicia.

Aurorizo notificaciones y/o comunicaciones por correo electrénico Sl NO
Email:




Nombre Aspirante:

Firma del Aspirante:

Fecha:

Clase documento

=] [

Numero

www.ramajudicial.gov.co

DOCUMENTOS QUE DEBE APORTAR CON EL FORMULARIO DE INSCRIPCION

PERSONA NATURAL

PERSONA JURIDICA

1. Formulario de inscripcion para auxiliar debidamente diligenciado

1.Formulario de inscripcion para auxiliar debidamente diligenciado

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania por ambas caras ampliada al
150%

2.Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal por ambas caras ampliada al
150%.

3. Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por
Procuraduria General de la Nacién.

a

3.Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién
para la Persona Juridica y para su representante legal.

4. Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria
General de la Republica.

4 Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica para
la Persona Juridica y para su representante legal.

5. Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia
Nacional de Colombia.

5.Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional de Colombia para el
representante legal.

6. La experiencia en el area se certificard mediante constancia donde
se especifique tiempo de servicio, actividad realizada y entidad
otorgante. Si se trata de un auxiliar de la Justicia la experiencia se
acreditara con certificacion en la que se especifique el tiempo de
servicio como auxiliar y el despacho judicial que lo expide.

6. Certificacion de existencia y representacion legal, donde el objeto social tenga relacion con los
cargos inscritos en la convocatoria.

7. La experiencia en el area se certificara mediante constancia donde se especifique tiempo de
servicios, actividad realizada y entidad otorgante, el computo de la experiencia se tendra en
cuenta desde la fecha de constitucion de la persona juridica y la certificacion que acredite la
actividad realizada.

Requisitos especificos de los Cargos para formar parte de la lista de auxiliares de la justicia: Se dara aplicacién a lo establecido en el capitulo Il del Acuerdo

PSAA15-10448, articulo 7

NOTA: |a ausencia de alguno de los documentos o falta de requisitos antes sefialados conllevara la inadmision del aspirante para hacer parte de la lista de Auxiliares de la

Justicia.

ESPACIO PARA USO Y CONTROL DE LA OFICINA JUDICIAL O EL CENTRO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Funcionario que recibe:

Fecha de recepcion:

Numero de folios recibidos:

Funcionario que califica:

Funcionario que digita:

CARGOS ACEPTADOS:

CARGOS NO ACEPTADOS:

OBSERVACIONES:

Il- INSTRUCCIONES PARA SU DILIGENCIAMIENTO:

1- Leer muy bien los requisitos exiaidos para cada uno de los cargos.

2- Conocer las obligaciones y deberes que tiene un auxiliar de la justicia y lo que significa ejercer esta funcion.

3- Llenar los campos con letra clara en imprenta y color negro para evitar inconsistencia al momento de su digitacion.

lll- RECOMENDACIONES:

1- Los documentos aportados o anexos deben ser en papel tamafio carta u oficio para su archivo.

2-

3-

4-

Los documentos deben ser archivados en el mismo orden en que son solicitados en el cuadro anterior.
Todos los documentos junto con el formulario deberan presentarse en una carpeta celuguia tamafo oficio y legajados.

Evite las filas engorrosas, no espere para presentar el formulario el Gltimo dia.

Para mayor informacién, puede acercarse a las oficinas de las Direcciones Seccionales, Oficinas Judiciales, Oficinas de Apoyo o de Servicios,
en donde seran solucionadas sus inquietudes. Igualmente se les recomienda leer el Acuerdo No. PSAA15-10448 de 2015 expedido por el

Consejo Superior de la Judicatura.




