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C I R C U L A R DESAJVAC25-2 
 
Fecha:  14 de enero de 2025 
 

Para:   SERVIDORES RESPONSABLES DE PROCESOS 
CONTRATACTUALES 

 
De:   CARLOS MANUEL ECHEVERRI CUELLO  
 
Asunto:  CRONOGRAMA DE CONTRATACION 2025 
 
Afectuoso saludo: 
  
En virtud de observar el principio de Planeación y satisfacer las necesidades de la 
seccional de forma ordenada, es necesario garantizar que los procesos estén 
precedidos de los estudios y documentos previos que determinen la viabilidad 
económica, técnica y jurídica de los mismos, en estricto cumplimiento de las 
normas atinentes a la materia.  
 
En atención a lo anterior, se conmina a todos los responsables e intervinientes en 
los procesos, a que se adelanten diligentemente las siguientes actividades: 
 
-         Elaborar y Publicar: 
-  Plan Anual de Adquisiciones “PAA”. 
-  Estudios de Mercado. 
-  Análisis del Sector. 
-  Estudios previos. 
-  Actos administrativos de apertura, invitaciones públicas, y pliegos de 

acuerdo a modalidad de selección. 
 -  Solicitud de autorización para contratar y documento técnico.  
-  Verificación de Aplicación de Acuerdos Marco y/o Mecanismos de 

Agregación de Demanda (Decreto 310 de 2021, Circular 008 de 2022 CCE). 
 
 Con el fin de optimizar la contratación durante la presente vigencia, a 
continuación, se describen los servidores responsables de acuerdo con el área 
que genera la necesidad, y la fecha en la que deben hacer entrega de los 
documentos previos a los gestores contractuales para que adelanten revisión y 
ajustes pertinentes, así como la respectiva publicación e impulso en el SECOP II.  
 
Se indica además en el presente cronograma, fecha estimada en que los procesos 
deben estar adjudicados y otras actividades relacionadas con la contratación. 
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ITEM ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA DE 
INFORMACION O 
DOCUMENTOS 

1  DEFINICION DE 
PRESUPUESTO 

ALEXIS FARIDES DE 
ORO BENAVIDES 

13/01/2025 

2 ELABORACION PLAN 
ANUAL DE 
ADQUSICIONES 

EDWIN ANTONIO 
FIGUEROA 
COLMENARES 

DEL 13 AL 30 DE ENERO 
DE 2025 

3 PUBLICACION PLAN 
ANUAL DE 
ADQUSICIONES 

EDWIN ANTONIO 
FIGUEROA 
COLMENARES 

31/01/2025 

 

 
GASTOS DE FUNCIONAMIENTO AREA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 

ITEM NECESIDAD U 
OBJETO DE LA 
CONTRATACION 

RESPONSABLE 
ELABORACION 
DE ESTUDIO DE 
MERCADO - 
SECTOR - 
ESTUDIOS 
PREVIOS 

FECHA DE 
ENTREGA AL 
GESTOR 
CONTRACTUAL 

FECHA 
ESTIMADA DE 
ADJUDICACION 

1 SERVICIO DE ASEO 
REGION 1 

SILVANA DAZA 15/01/2025 5/02/2025 

2 SERVICIO DE ASEO 
REGION 9 

SILVANA DAZA 15/01/2025 5/02/2025 

3 ARRENDAMIENTO 
INMUEBLE 
CURUMANI  

SILVANA DAZA 15/01/2025 20/01/2025 

4 SUMINISTRO 
COMBUSTIBLE 

SILVANA DAZA 24/01/2025 16/02/2025 

5 MANTENIMIENTO DE 
VEHICULOS 

SILVANA DAZA 03/02/2025 18/02/2025 
 

6 MANTENIMIENTO 
PLANTAS 
ELECTRICAS 

SILVANA DAZA 05/02/2025 24/02/2025 

7 MANTENIMIENTO DE 
ASCENSORES 
 

EDWIN 
FIGUEROA  

04/02/2025 20/02/2025 
 

8 MANTENIMIENTO 
AIRES 
ACONDICIONADOS 
 

SILVANA DAZA 10/02/2025 28/02/2025 

9 MANTENIMIENTO 
RED CONTRA 
INCENDIOS 

ADRIAN RUEDA/ 
ADALBERTO 
CORONELL 

28/02/2025 17/03/2025 
 

10 DOTACION GABRIEL PEREZ 10/03/2025 31/03/2025 

11 SISTEMA DE 
CONTROL DE 

ADRIAN RUEDA/ 
ADALBERTO 

10/03/2025 02/04/2025 
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ACCESO -MANT- 
CCTV 

CORONELL 

12 SERVICIO DE 
VIGILANCIA  

EDWIN 
ANTONIO 
FIGUEROA  

31/03/2025 24/23/2025 

13 COMPRA DE 
TONERS 

ADALBERTO 
CORONELL  

22/04/2025 19/05/2025 

14 SUMINISTRO 
ELEMENTOS 
FERRETERIA/ 
MANTENIMIENTO 
ESPECIALIZADO 

SILVANA DAZA 28/04/2025 23/05/2025 

15 ADQUISICION DE 
MOBILIARIO Y 
PUESTOS DE 
TRABAJO 

GABRIEL PEREZ 30/04/2025 17/06/2025 

16 PAPELERIA Y 
UTILES DE OFICINA 

GABRIEL PEREZ 20/05/2025 16/06/2025 

17 ADQUISICION E 
INTALACION DE 
AIRES 
ACONDICIONADOS 

SILVANA DAZA 16/06/2025 15/08/2025 

18 ARRIENDO 22 
INMUEBLES 

SILVANA DAZA 28/08/2025 15/10/2025 

19 COMPRA DE CINTA 
PARA CARNETIZAR 

ADALBERTO 
CORONELL 

No se cuenta con 
recursos, apenas 
sean asignados 
se remitirá. 

 

AREA ASISTENCIA LEGAL 

20 EDICTOS Y 
PUBLICACIONES  

KISHAY 
TRESPALACIOS 

28/02/2025 20/03/2025 

OFICINA JUDICIAL 

21 COMPRA 
ESTANTERIA 
METALICA 

ALCIDES 
OROZCO 

Definir si más 
adelante vamos 
a comprar  

 

TALENTO HUMANO (SG-SST) 

22 COMPRA DE 
INSUMOS PARA 
EMERGENCIAS, 
ELEMENTOS DE 
PROTECCIÓN 
PERSONAL Y 
ELEMENTOS DE 
GESTIÓN 
AMBIENTAL Y 
SEÑALIZACIÓN 

IVETTE DIAZ 
VALENCIA 
/ROBERTO 
BERMUDEZ 

22/01/2025 17/02/2025 

23 EXAMENES 
MEDICOS 

IVETTE DIAZ 
VALENCIA 

07/02/2025 28/02/2025 
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OCUPACIONALES /ROBERTO 
BERMUDEZ 

24 AREAS 
PROTEGIDAS  

IVETTE DIAZ 
VALENCIA 
/ROBERTO 
BERMUDEZ 

15/02/2025 No se cuenta con 
recursos, apenas 
sean asignados 
se remitirá. 

25 MANTENIMIENTO DE 
TANQUES Y 
FUMIGACION 

ROBERTO 
BERMUDEZ 

30/04/2025 23/05/2025 

26 COMPRA 
DESFIBRILADORES 

ROBERTO 
BERMUDEZ 

18/06/2025 23/07/2025 

27 COMPRA Y 
RECARGA DE 
EXTINTORES 

ROBERTO 
BERMUDEZ 

16/07/2025 15/08/2025 

28 COMPRA SILLAS DE 
RUEDAS 

ROBERTO 
BERMUDEZ 

No se cuenta con 
recursos, apenas 
sean asignados 
se remitirá 

 

 

GASTOS DE INVERSION 
ITEM NECESIDAD U 

OBJETO DE LA 
CONTRATACION 

RESPONSABLE 
ELABORACION 
DE ESTUDIO 
DE MERCADO - 
SECTOR - 
ESTUDIOS 
PREVIOS 

FECHA DE 
ENTREGA AL 
GESTOR 
CONTRACTUAL 

FECHA 
ESTIMADA DE 
ADJUDICACION 

29 ACTIVIDADES PNB 
PROGRAMAS: 
CARDIOVASCULAR-
PSICOSOCIAL-DME 

ROBERTO 
BERMUDEZ 

No se cuenta 
con recursos, 
apenas sean 
asignados se 
remitirá. 

 

30 PROFESIONAL SST ROBERTO 
BERMUDEZ 

No se cuenta 
con recursos, 
apenas sean 
asignados se 
remitirá. 

 

31 ACTIVIDADES PLAN 
NACIONAL DE 
BIENESTAR 

ROBERTO 
BERMUDEZ 

No se cuenta 
con recursos, 
apenas sean 
asignados se 
remitirá. 

 

32 ADQUISICION 
VIDEOPROYECTOR 

ADALBERTO 
CORONELL 

No se cuenta 
con recursos, 
apenas sean 
asignados se 
remitirá.  

 

33 ADQUISICION ADALBERTO No se cuenta  
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DISCOS DUROS, 
DIADEMAS Y DEMAS 
ACCESORIOS 
TECNOLOGICOS 

CORONELL con recursos, 
apenas sean 
asignados se 
remitirá. 

34 COMPRA E 
INSTALACION DE 
COMPUTADORES  

ADALBERTO 
CORONELL 

No se cuenta 
con recursos, 
apenas sean 
asignados se 
remitirá. 

 

35 COMPRA DE 
ESCANER 

ADALBERTO 
CORONELL 

No se cuenta 
con recursos, 
apenas sean 
asignados se 
remitirá. 

 

36 COMPRA DE 
UNIDADES (UPS)  

ADALBERTO 
CORONELL 

No se cuenta 
con recursos, 
apenas sean 
asignados se 
remitirá. 

 

37 CONTRATAR LA 
OBRA DEL 
PROYECTO DE 
INFRAESTRUCTURA 
ELÉCTRICA Y DE 
COMUNICACIONES 
DEL EDIFICIO 
ANTIGUO TELECOM 

SILVANA  DAZA 
/ EDWIN 
FIGUEROA  

No se cuenta 
con recursos, 
apenas sean 
asignados se 
remitirá. 

 

38 CONTRATAR 
INTERVENTORIA AL 
PROYECTO DE 
INFRAESTRUCTURA 
ELÉCTRICA Y DE 
COMUNICACIONES 
DEL EDIFICIO 
ANTIGUO TELECOM  

SILVANA  DAZA No se cuenta 
con recursos, 
apenas sean 
asignados se 
remitirá. 

 

39 CONTRATAR LA 
OBRA PARA LAS 
INTERVENCIONES 
ARQUITECTÓNICAS, 
ELÉCTRICAS E 
HIDROSANITARIAS 
EN EL EDIFICIO 
PALACIO DE 
JUSTICIA DE 
VALLEDUPAR 
 

SILVANA  DAZA No se cuenta 
con recursos, 
apenas sean 
asignados se 
remitirá. 

 

40 CONTRATAR 
INTERVENTORIA A 

SILVANA  DAZA No se cuenta 
con recursos, 
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LA OBRA 
CORRESPONDEINTE 
A LAS 
INTERVENCIONES 
ARQUITECTÓNICAS, 
ELÉCTRICAS E 
HIDROSANITARIAS 
EN EL EDIFICIO 
PALACIO DE 
JUSTICIA DE 
VALLEDUPAR 

apenas sean 
asignados se 
remitirá. 

41 CONTRATAR LA 
OBRA PARA LAS 
INTERVENCIONES 
ARQUITECTÓNICAS, 
ELÉCTRICAS E 
HIDROSANITARIAS, 
Y AMPLIACIÓN 
ESTRUCTURAL EN 
EL EDIFICIO 
PALACIO DE 
JUSTICIA DE 
AGUACHICA.  
 

SILVANA  DAZA 
/E EDWIN 
FIGUEROA 

No se cuenta 
con recursos, 
apenas sean 
asignados se 
remitirá. 

 

42 CONTRATAR 
INTERVENTORIA A 
LA OBRA 
CORRESPONDEINTE 
A LAS 
INTERVENCIONES 
ARQUITECTÓNICAS, 
ELÉCTRICAS E 
HIDROSANITARIAS Y 
AMPLIACIÓN 
ESTRUCTURAL EN 
EL EDIFICIO 
PALACIO DE 
JUSTICIA DE 
AGUACHICA.  

SILVANA  DAZA  No se cuenta 
con recursos, 
apenas sean 
asignados se 
remitirá. 

 

43 COMPRA Y PUESTA 
EN 
FUNCIONAMIENTO 
DE PLANTAS 
ELÉCTRICAS PARA 
LOS MUNICIPIOS DE 
LA JAGUA DE 
IBIRICO, BECERRIL, 
MANAURE, LA 

SILVANA  DAZA No se cuenta 
con recursos, 
apenas sean 
asignados se 
remitirá. 
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GLORIA Y 
TAMALAMEQUE. 

44 CONTRATAR LAS 
OBRAS PARA EL 
MANTENIMIENTO 
ESPECIALIZADO Y 
MEJORAMIENTO DE 
SEDES PROPIAS EN 
JUZGADOS 
MUNICIPALES 
 

SILVANA  DAZA No se cuenta 
con recursos, 
apenas sean 
asignados se 
remitirá. 

 

45 CONTRATAR 
INTERVENTORÍA 
CORRESPONDIENTE 
AL MANTENIMIENTO 
ESPECIALIZADO Y 
MEJORAMIENTO DE 
SEDES PROPIAS EN 
JUZGADOS 
MUNICIPALES 
 

SILVANA  DAZA No se cuenta 
con recursos, 
apenas sean 
asignados se 
remitirá. 

 

 
La gestión contractual en la plataforma transaccional SECOP II y en la Tienda 
Virtual del Estado Colombiano TVEC estará a cargo de la Líder del área Asistencia 
Legal, y la profesional universitaria G9 del área Administrativa y Financiera.  
 
La distribución de los procesos se definirá por el suscrito atendiendo la cuantía y 
modalidad de selección adelantar, en las diferentes modalidades: Licitación 
Pública, Selección abreviada, concurso de méritos, contratación directa (todas las 
causales) y Mínima Cuantía, al igual que los procesos en la TVEC.  
 
Por último, es necesario destacar que se requiere aunar esfuerzos en aras de 
ejecutar los recursos eficientemente, cumpliendo así con los fines del Estado, y la 
efectiva prestación de servicios. 
 
Cordialmente, 
 
 

 
CARLOS MANUEL ECHEVERRI CUELLO 
Director 
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