
 
JUZGADO SEXTO ADMINISTRATIVO DEL CIRCUITO DE IBAGUÉ 

INSTRUCTIVO PARA EL DESARROLLO DE AUDIENCIAS VIRTUALES 
- JUZGADO SEXTO ADMINISTRATIVO DEL CIRCUITO DE IBAGUE- 

 Les solicitamos atender las siguientes instrucciones: 

1. Los asistentes a la audiencia deben aceptar la invitación enviada por el 
juzgado. 

2. Deben descargar en sus equipos móviles o pc la aplicación Teams. 
3. Iniciar la conectividad a la audiencia con 15 minutos de antelación revisando 

funcionamiento de la cámara y el micrófono en su computador, tablet o 
celular. 

4. Al ingresar a la reunión de la audiencia deberán registrarse, con su primer 
nombre y apellido seguido de la parte a la que representa, esto es, 
demandante, demandada, vinculada, ministerio público etc. Ejemplo PEPITO 
PEREZ-DEMANDANTE 

5. Los apoderados deben contar a la mano con la cédula de ciudadanía y tarjeta 
profesional que debe ser exhibida ante la cámara cuando le sea solicitado al 
inicio de la audiencia. 

6. Si los apoderados no cuentan con poder dentro del expediente, el mismo 
debe ser enviado escaneado en formato pdf, con mínimo 1 hora de antelación 
a la audiencia, al siguiente correo 
electrónico audienciasj06admibe@cendoj.ramajudicialo.gov.co, con las 
precisiones que trata el artículo 5 del Decreto 806 de 2020.Al mismo correo 
deberá ser remitida el Acta del Comité de Conciliación de la entidad pública 
con mínimo 1 hora de antelación. 

7. Los asistentes a la audiencia deben permanecer con sus micrófonos 
apagados y sólo los activarán en el momento en que la Juez se los indique; 
las cámaras deben permanecer encendidas. 

8. Si los asistentes a la audiencia desean solicitar el uso de la palabra deberán 
dar click en el icono de la mano que aparece en la barra horizontal en sus 
pantallas y esperar a que les sea concedido por parte de la titular del 
Juzgado. Tutorial como levantar la mano:        

  https://www.youtube.com/watch?v=Wm1cHdpbBwA 

10. Con anticipación a la audiencia revisar el siguiente tutorial que les indicará 
como como ingresar a una reunión  

https://www.youtube.com/watch?v=xaB-fQ6HyFU 

11.  Si tienen inconvenientes para conectarse a la audiencia, pueden 
comunicarse o escribir por Whatsaap al número de celular 3209626540  
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