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¢, Qué es SAMAI?

SAMAI es un aplicativo web producto de la innovacion interna, que recoge las
buenas practicas de gestion judicial y permite el registro y control del expediente
judicial desde su inicio hasta su terminacion con participacion de los sujetos
procesales y sus apoderados e interopera con otros sistemas de informacion.

SAMAI significa conexién o vinculo universal, que conlleva a un aprendizaje
continuo, es una palabra de origen indigena del pueblo INGA.

1. ¢ Como ingresar a SAMAI?

Buscar en el navegador de preferencia con el siguiente criterio: SAMAI CONSEJO
DE ESTADO vy dar clic en el siguiente enlace resultante:

relatoria.consejodeestado.gov.co -

Samai|Consejo de Estado
Bienvenido a SAMAI, sistema que crea un vinculo entre usted y el sistema Judicial. En esta
pagina usted podra gestionar sus procesos judiciales +Facil ...

A continuacién, se despliega la pagina principal del aplicativo SAMAI:
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2. ¢, Como registrarse en SAMAI?

El primer paso es solicitar autorizacion de acceso al sistema mediante el
diligenciamiento del formulario que se encuentra en la pestafia Ciudadano / Solicita
acceso a SAMAL.

CIUDADANDS

« BBl VALDADOR DE - SOLICITA
=51 pocuMen

4 ACCESO A SAMAI
JAMUAL DE
USUARIG

Una vez se conocen los requisitos y se aceptan los términos para la solicitud de
activacion del usuario en el sistema, se desplegara el siguiente formulario para
diligenciar en su totalidad.

Formulario para solicitar activacion del usuario en el sistema SAMAI

Manual de usuario
HE ACEPTADO EL ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS DE USUARIOS PARA LA AUTORIZACION PARA
ACCESO A SAMAI

1. Ingrese sus datos basicos:

Tipo de Documento Cédula de ciudadania v Nimero de identificacién
Primer Nombre Segundo Nombre
Primer Apellido Segundo Apellido

Email Teléfono de contacto:

2. Ingrese el nimero de radicacion de los procesos en los que usted sujeto procesal y requiere autorizacién de acceso: 0

Radicacion (23 digitos) Buscar radicacion
Anadir esta radicacion

3. Adjunte el archivo de su documento de identificacién por doble cara:
Ningun archivo seleccionado

Formatos permitidos:.pdf,.jpg Tamafioc maxime del archivo: 2 MB

Enviar Formulario

Recuerde verificar la informacion diligenciada, en especial, la concerniente al correo
electronico, dado que, alli sera enviada cualquier respuesta del sistema.
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Al presionar el botén «Enviar Formulario», el sistema le mostrara en pantalla el

namero de su solicitud, esta serd evaluada por la secretaria respectiva y tendra
respuesta en el correo electronico aportado, en un maximo de (3) dias habiles.

Al obtener respuesta favorable de la solicitud, ingrese de nuevo al aplicativo SAMAI
y seleccione la opcion «Registrese»

S)Ah@/lxl.
B Acciones que tansiormana <+ [NICI0 NUEVO  ESTADISTICAS  PREGUNTAS  AYUDANOS A CONSERREZoA0
Justicia

SEDE ELECTRONICA PARA LA GESTION JUDICIAL (alfa) produccion
* Esta opcién también le permite cambiar la contrasefia de acceso cuando sea requerida.
Se desplegara en pantalla, el acuerdo de confidencialidad y proteccién de datos de

usuario SAMAI, una vez leidos y aceptados los términos, haga clic en el botén
«Acepto». El sistema presentara el proceso de registro:

SAMAI Sials
<P Acciones que transforman la - NICIO MIS NUEVO ESTADISTICAS PREGUNTAS AYUDANOS A c {'m-m[ ..-‘ wi.i >

SEDE ELECTRONICA PARA LA GESTION JUDICIAL (alfa) produccién

HE ACEPTADO EL ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD Y PROTECCION DE DATOS DE USUARIOS DE SAMAI

Ingrese sus datos para obtener acceso al sistema o modificar su contrasefia de acceso:

Usted es un usuario externo

Si usted es sujeto procesal y atn no ha sido autorizado por la secretarfa para el registro, solicite su acceso aqui

Tipo de Documnento Cédula de ciudadania v Nimere de Documento

Primer Nombre

Primer Apellido Segundo Apellido

Email externo

Enviar email para validar

Ingrese la informacion tal como fue diligenciada al momento de hacer la solicitud de
autorizacion. Si los datos corresponden a los registrados y fue autorizado para
consultar al menos un proceso, el sistema le habilitara el boton «Enviar email para
validar».
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Al correo electréonico registrado llegard un mensaje con el codigo de acceso web a
la sede electronica de SAMAI. Este codigo numérico se registra en la ventana que
se habilita debajo del boton «Enviar email para validar». Asigne y confirme una
contrasefia segun los parametros establecidos y haga clic en el botdn «Registrarse
/ Actualizar»

Codigo de acceso web a Sede electrénica judicial

Este mensaje se movié a la carpsta Correo slectrénice no deseado debido 2 qus solo confia en los menssjes de correo slectrénico de los
remitentes incluidos en la lista de remitentes seguros.

o ejusticiace@notificacionesrj.gov.co
Vie 10/( 20 11:38 AM

Para: Usted

su codigo seguro para registrar o actualizar su usuario:! en la sede electrénica

judicial - SAMAI e}170760

-- este codigo expira en 15 minutos --

Datos para el usuario de ingreso:

ema; en consecuencia, es su responsabilidad el uso que se haga de ellos:

Recuerde que su usuario y clave son persanales e intransferibles y son los

utentican an
La Contrasefia debe ser segura por ellc debe tener al menas 1 mindscula, 1 maydsculo, 1 alfanumérico coma ., * y una longitud minima de 8 caracterss. No emplee los

caro

Ingrese_la_clave_que_llegé_a_su_mail: Asigne una contrasefia para su usuario:

170760 Confirme su contrasefia

Registrarse / Actualizar

Una vez presione el botén Registrarse padra iniciar sesién con el ususrio

Recuerde que su usuario y clave son personales e intransferibles, ademas
estos son los que lo autentican ante el sistema; en consecuencia, es su
responsabilidad el uso que se haga de ellos.

3. ¢ Como iniciar sesion en SAMAI?

Abrir SAMAI conforme se indic6 en el numeral primero de este manual y luego hacer
clic en la opcion «Iniciar sesion»

3> @

b Acome g T s €010
Astcs

SEDE ELECTRONICA PARA LA GESTION JUDICIAL (alfa) produccién

SAMAI solicitara el usuario y la contrasefa; recuerde que el usuario es el nimero
de identificacion y la contrasefa es la asignada en el momento de registro. En caso
de olvido, haga clic en el link olvide mi contrasefia.
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> @ <<
SAMAI

SEDE ELECTRONICA PARA LA GESTION JUDICIAL (alfa) produccién

Use su usuario para ingresar.

Contrasefia asignada por usted:

Si no tiene un usuario y esta autorizado, puede registrese aqui

Al hacer clic en el boton «Ingresar», estara en la sede electronica para la gestion
de procesos SAMAL.

4. ¢ Como buscar un proceso judicial?

Desde la pagina de inicio del aplicativo encontrard dos accesos: En el menu
principal la opcién Mis procesos o como parte de las opciones dentro de la pestafia
Servicios/Procesos Judiciales.

> <<
— e
“b Acciones que tansformanta - INICIO WIS NUEVO  ESTADISTICAS ~ PREGUNTAS  AYUDANOSA OEEI0 CEESHO

Justicia

PROCESOS TRAMITE FRECUENTES INNCVAR

SEDE ELECTRONICA PARA LA GESTION JUDICIAL (alfa)

SERVICIOS

Consultas Proyectos Notificaciones
o URNOS PARA
TURNOS RARA ESTADOS
. DECIDIR
09 T py o Nale
suiem  poapTo = PROYECTOS ESTADG
I : |:| REGISTRADOS ! SENTENCIA
MREEA C\ENDARIO DE e
Gl ORDENES DEL DIA ASLADOS
< AUDIENCIAS M4 TRASLADOS
SENTENCIAS DE s TABLERODE [ Fincion en LsTa
UNIFICACION RESULTADOS 22032

i JURISPRUDENCIA g=  AVISOSDE
= NOTFICACION

Al ingresar, el sistema presentara los procesos donde usted es parte procesal o
apoderado autorizado. Seleccione el proceso que requiera haciendo clic sobre el
namero unico de radicacion o la descripcion del proceso.

6
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S>> &y <<
SAMAI

-B- Accionsz qus transform Mis £ STIC
! R0CES!
SEDE ELECTRONICA PARA LA GESTION JUDICIAL (alfa)

Hola
Consulta de procesos

Criterios de busqueda

ORadicado Ointerno Oasunto Oclasificacién @parte procesal Filtros avanzados

. F por busqued. precision emplee los i d
‘otal Registros Encontrados:2
1 11001031500020200011000 ACCIONES DE TUTELA - Fecha Ingreso: (16/01/2020) Vigente: SI

Ponente:MARTA NUBIA VELASQUEZ RICO (E2) Dte:ANA DOMINGA RENTERIA Dd:DIEGO ANDRES CASTANO MARTINEZ Y OTROS

2 11001031500020200011000 ACCIONES DE TUTELA - Fecha Ingreso: (16/01/2020) Vigente: S|
Ponente:MARTA NUBIA VELASQUEZ RICO (E2) Dte:ANA DOMINGA RENTERIA Dd0:DIEGO ANDRES CASTANO MARTINEZ Y OTROS

Adicionalmente, el usuario podra buscar otros procesos para su consulta
empleando criterios de busqueda.

De acuerdo al tipo de informacion que se tenga para realizar la busqueda, el usuario
ingresara parte de la informacion en el recuadro amarillo y seleccionara a cual
criterio de busqueda corresponde. En el ejemplo, se ha digitado parte del nUmero
anico de radicacion y por tal motivo, se seleccion6 como Criterio de busqueda,
“‘Radicado”

Hola,

Consulta de procesos
01888

Criterios de busqueda

®Radicado Cinterno Chsunto OClasificacién Oparte procesal

nzados

De igual manera, al hacer clic en la opcién Filtros avanzados, se despliegan mas
elementos que permiten perfilar la busqueda, tales como, ciudad, ponente,
despacho, fecha de reparto, vigentes o archivados, clase de sujeto, entre otros.
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Holz,

Consulta de procesos
01888

Criterios de busqueda

@Radicado Olnterno OAsunto OClasificacién OParte procesal

@

mplee los filtros avanzados o el servicio de reportes

Maximo 100 procesos por busqueds, para mayor

Busqueda avanzada:

@Toda la corporacién CToda la seccién o sala OSolo el ponente seleccionado
OFechas de Reparto (inclusive)

Ciudad Despacho : BOGOTAD.C. v Fiftrar el dato por:
Inicio | 10/01/2020 m]
Coorporacion: CONSEJO DE ESTADO 000 SALA PLENA- SG v Ningu v
Hasta | 10/07/2020 =]
Ponente/Despacho: CONJUEZ PLENA v
Vigentes

Total Registros Encontrados:44
Archivados

Imprimir Demandante/Titular
Demandads
1 110010315000202001 CONTROL INMEDIATO DE LEGALIDAD - Fecha Ingreso: (13/05/2020) Vigente: S Apoderado

Ponente:ALBERTO MONTARIA PLATA DteJURISDICCION ESPECIAL PARA
asunto: CONTROL INMEDIATO DE LEGALIDAD DE LA CIRCULAR 019 DEL 25 ABRIL

Ddo:CIRCULAR 019 DEL
20 PROFERIDA PO

o

100103150002

ACCIONES DE TUTELA - Fecha Ingreso: (08/05/2019) Vigente: NO
PonenteiSANDRA L IBARRA VELEZ Dte:IRMA YANETH ALOMIA QUINTERO Ddo:TRIBUNAL ADMINISTRAT!
asunto: ACCION DE TUTELA PRIMERA INSTANCIA DECRETO 1983 DE 30 DE NOVIEMERE DE 2017, POR ...

Cedula Catastral o Nomere Predia

5000233700020160188801 LEY 1437 NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO - Fecha Ingreso: (08/11/2018) Vigente: S
PonenteHER 0 54l SANCHEZ Dte:AUTOGERMANA 5.A. Dda:DIRECCION DE IMPUESTOS Y A
asunto: (NELLY YOLANDA VILLAMIZAR DE PENARANDA) RECURSO APELACION INTERPUESTO CONTRA LA

o

S NACIONALES

5. ¢ Como ver las actuaciones de un proceso judicial?

Al ingresar al proceso podré ver la descripcién general de este, seguido del historial
de actuaciones judiciales que se han surtido a la fecha.

Hala
Radicacién No: 11001031500020200011000
Panente: MARTA NUBIA VELASQUEZ RICO (E2)
CLASE: ACCIONES DE TUTELA
VIGENTE(SI) No Interno; 207 Veces en la corporacién 1
Datos B4 Sujetos Pro Salida o Terminacién | Gestién de documentos | Derachos | Temas
ALERTA pencliente ngresar : DERECHOS
Radicadoel:  16/01/2020 G 16/01/2020
ACCION DE TUTELA PRIMERA INSTANCIA ( DECRETO 1983 DE 30 DE NOVIEMBRE DE 2017) CONTRA LA PROVIDENCIA DE 18 DE JULIO DE 2019 PROFERIDA POR EL TRIBUNAL
Asunto: ADMINISTRATIVO DEL CHOCO DENTRO DEL PROCESO DE NRD 2015-00562-01
4

Origen: CCONSEJO DE ESTADO 000 SALA PLENA - SG DE BOGOTA D.C.

Recurso: TIPO v

Naturaleza:

Sentencia: 19/03/2020

Historia de actuaciones judiciales
Qe
e @Ver todo Obecisiones Obespacho Cisecretaria ONotificaciones —
e 3
revis [
Seleccionar | 10/07/2020  10/07/2020 RECIBE MEMORIALES ONLINE Contestacién Demands-: Se anex52 documentols) a .. REGISTRADA | 2 2
65755
Seleccionar | 00/07/2020  00/07/2020 CONSTANCIA SECRETARIAL Se autorizd el scceso s SAMAI del sefior@: REGISTRADA | 0 £
120122

El sistema enlista quince (15) actuaciones a la vez, empezando por la mas reciente;
para visualizar la lista anterior haga clic en el boton anterior que aparece en la parte
superior de la tabla; de la misma manera, puede moverse entre las actuaciones con
los botones: primera, Ultima y siguiente.
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6. ¢ Como ver los documentos de un proceso?

Al ingresar al proceso, el sistema presentara inicialmente los datos basicos de este.
Seleccione la opcion Gestion de Documentos para visualizar la totalidad de
documentos incorporados al proceso.

cidn No: 11001031500020200011000

te: MARTA NUBIA VELASQUEZ RICO (E2)
CLASE: ACCIONES DE TUTELA

ES) b lac

N DE TUTELA PRIMERA INSTANCIA { DECRETO 1983 DE 30 DE NOVIEMEBRE DE 2017) CONTRA LA PROVIDENCIA DE 18 DE JULIO DE 2019 PROFERIDA POR EL TRIBUNAL
Asunto: ADMINISTRATIVO DEL CHOCO DENTRO DEL PROCESD DE NRD 2013-D0568-01

Datos Bésicos | Sujetos Procesales | Salida o Terminacién | Gestidn de documentos | Derechos | Temas
Documentos del proceso
[CWer certificados de los documentos
10/07/2020 6:57:55 Contestacién Demanda: CONSENTI MIENTO INFORMADO DE COVID 19 Griginal o 168
ACTUALIZADO CAZA.pelf
10/07/2020 6:57:55 Conte: n Demanda: MensajeC orreoccesos.doc Original 9
11/03/2020 14:53:58 Notifica Actuacién Borrador 9 603
1140312020 OFICIOJP Borrador o a2
10/03/2020 AUTOVINCULA Criginal 9 617

Si el proceso ha estado otras instancias en la corporacion (indicado en la parte
superior del proceso), el sistema permitira consultar los documentos del proceso y
de los otros procesos registrados. Debera hacer clic, sobre la pestafia “En este
proceso” o “De otras instancias” segun requiera, la pestafia seleccionada se
resaltara.

Radicacién No: 66001233300020190009802

o CARLOS ENRIQUE MORENQ RUBIO

CLASE: ACCIONES D M\’LIMIEWD-lA\NSIAN(\A-Al’tb\{\oﬁwtvmﬁ
VIGENTE(SI) Mo Interna: 1841 Vecss en la carparacian

Documentos del proceso
De otras instancias
Wer certificades de los document
11402 66001233300020190009801 OFICIO SGA1429 54
2010 Lov-2382 g

coo0oc0
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El listado de documentos adjuntos a un proceso, traera una breve descripcion,
estado (original o copia), opcién de descarga y peso del archivo. Para descargar un
determinado documento, haga clic en el boton @

7. ¢ COmo registrar un escrito o memorial?

SAMAI controla el acceso al expediente, la seguridad e integridad en cuanto a las
actuaciones (despliegue y registro de actuaciones de conformidad con el rol y
momento procesal), los documentos incorporados Y el nivel de consulta, dado que,
cuenta con medidas de seguridad tecnolégicas adecuadas para el registro de
documentos y expedientes digitales, que permiten habilitar el caracter probatorio de
conformidad con los procedimientos establecidos.

Por lo anterior, la informacion registrada por el usuario al ingresar una actuacion
debe ser clara, detallada y completa.

Para registrar un escrito o memorial, debera ingresar al proceso como se indico en
el numeral 4 de este manual y una vez seleccionado, aparecera en la parte superior
la informacion basica del proceso, con el fin de verificar que es el proceso al cual se
va a registrar la actuacion.

Radicacién Ne: 66001233300020190009802
Ponente: CARLOS ENRIQUE MORENO RUBIO
CLASE: ACCIONES DE CUMPLIMIENTO - 2A INSTANCIA - APELACION SENTENCIA
VIGENTE(SI}) No Interno: 1841 Veces en la corporacién: 2

En la parte inferior de la pantalla, observara la historia de las actuaciones y
posteriormente, la ventana para presentar memoriales o escritos que gquedaran
asociados automaticamente al proceso:

Indique el tipo de memorial o escrito (alegato, concepto, copia, recurso, entre otros)
y una breve y clara descripcion del documento a adjuntar; seleccione el o los
archivos cumpliendo los parametros de extension y tamafio establecidos y luego
haga clic en el boton «Adjuntar».

10
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Celeccione aqui: Si los documentos aportados son reservados (Visible para el despacha judicial)

El sistema presentara la informacion que ha sido cargada por el usuario, indicando
nombre del archivo, certificado de integridad (algoritmo mateméatico generado por el
sistema que permite verificar la autenticidad del documento por los usuarios),
tamano, nombre del archivo en el sistema, tipo de documento, estado y descripcion.
Si el archivo no corresponde al requerido, haga clic sobre la palabra Eliminar e inicie
el proceso con el botdn «Elegir archivos». En el caso que la informacion este
correcta haga clic en el boton «Enviar».

El sistema emitirda un mensaje de incorporacién del documento y le enviara un
correo electrénico, asi:

otal anexas:
Se incorporé su memorial al proceso - C6digo:00000548,33-33

==

Acuso recepcion de memorial-escrito Rad.11001031500020200011000

eado debido 3 que sole contia en los mensajes de correo electrénico de los

Este mensaje
remitentes in

Usted anexd 1 documento a través de la sede electronica, dentro del proceso con
Radicado:11001031500020200011000
Remitido por:

D (Asunto):Demanda
Certificado Hash:, 5B061ASE4CBF5C9A CE2911BBCFF29F8E 6C46ATD3EE70655E CDBFICFE2FEAA263Fecha y
hora de recepcion:10/07/2020 18:53:46

Para verificar que haya quedado registrado su memorial, desplacese hacia la parte
superior de la pantalla, en el historial de actuaciones y deber& aparecer en primer
lugar. Silo desea, puede hacer clic sobre la actuacion registrada.

Historia de actuaciones judiciales

11
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Note que en el encabezado Anexos aparece el numero de documentos
incorporados a la actuacion.

De esta forma, SAMAI contribuye a la gestion de los documentos del expediente
judicial, incluyendo las siguientes condiciones técnicas:
1. Control de integridad de los documentos: Hash SHA256
2. Metadatos automaticos, como el tipo de documento
3. Firma de cada registro del indice
4. Estampado de tiempo, tanto en el nombre del documento generado como en
la base de datos
5. Asignacién de identidad electrénica con claves seguras protegidas por la
seguridad de Microsoft 365 para permitir la firma de documentos electrénicos
6. Marcado de documentos confidenciales y la descarga de documentos que lo
permitan, de acuerdo a su caracteristica de reserva y la validacion de
documentos por parte de los ciudadanos.

8. Validacion de documentos electronicos

Para efectos de verificar el certificado de integridad de un documento judicial
remitido por medios electrénicos, el Software de Gestion Judicial SAMAI, pone a
disposicion de usuarios internos y externos, el validador de documentos, que
permite conocer el certificado de integridad de un documento y comprobar si el
documento del que se dispone es el que fue firmado por el despacho judicial que lo
expidio o no.

Es importante destacar que para usar el «Validador de Documentos» no requiere
autenticarse en el sistema; el procedimiento para el ingreso y uso es muy sencillo:

Ingrese a SAMAI o registrese como se indic6 en el numeral 1 de este manual, luego
haga clic en la pestafia Ciudadanos / Validador de Documentos

CIUDADANOS

Tramites

| « | VALIDADOR DE
== DOCUMENTOS
MANUAL DE
" USUARIO

El sistema desplegara la siguiente pantalla:

L SOLICITA
4 ACCESO A SAMAI

12
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o> @ <
LOAMAL

JJJJJJJJ

VALIDADOR DE DOCUMENTOS.

Compruebe la validez e integridad de los doc

Si el documento a validar tiene incorporado el certificado de integridad, debe hacer
clic en la opcion “Seleccione el documento” y luego, proceda a cargar el archivo
haciendo clic en el botén «Elegir archivo», a continuacion haga clic en el botén
«Validar», o si en cambio, usted cuenta con el nimero de certificacion seleccione la
opcion “Consulta por numero de certificacion” y copie la informacién del certificado
de integridad que el sistema le gener6 cuando incorporé el documento a SAMAI (no
debe contener espacios). Esta informacion la encuentra en el correo que confirmaba
la carga del memoria o escrito 0 en consultando la actuacion en el sistema, asi:

Acuso recepcién de memorial-escrito Rad.11001031500020200011000

no deseado debido a que solo confia en los m

oestado.ramajudicial.gov.co

Usted ane: documento a través de la sede electrénica, dentro del proceso con
Radicado: 0020200011000

por usuario (Asunto):Demanda
O11BBCFF29FaE 6CA6ATDIEE 10655E CDBFOCr82FEAAZG Fecha y

Luego haga clic en el boton «Validar», si el documento fue firmado en la
herramienta, el sistema SAMAI presenta al usuario, el nimero de radicacién del
proceso al que pertenece el documento y la fecha y hora de emision; en caso
contrario, presenta un mensaje que indica que el documento no esta asociado a
ningun proceso judicial.
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SEDE ELECTRONICA PARA LA GESTION JUDICIAL (alfa)

VALIDADOR DE DOCUMENTOS.

Compruebe la validez e integridad de los documentos electrénicos asociados o remitidos para un procese judicial, y, que han sido remitidos por los despachos judiciales via
email, o, subidos a wravés de la pdgina web por los sujetes procesales vinculados.

Para comprabar la validez del documento seleccione &l archivo que desee validar, y presione clic en &l botén validar
4 ingrese la clave de certificacién del documento que desee validar,

El algoritmo de validacién de integridad puede cambiar de confermidad con las politicas de |a entidad, actualmente es: SHA256

Seleccione el documento

Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado

Consulta por ndmero de certificacién

5B061AGE4CBFSCOACE291 1BBCFF2OFBEGCABANL]

Certificado de integridad
5B061ASE4CBFSCOACE2911BBCFF2OFBEGCA6AT DIEETO

ECDBFICFR2FEAA263

El documento Selecionado correspande 2l Original, y se encusnira asociade al expediente que se relaciona:

INFORMACION DEL DOCUMENTO ELECTRONICO

11001031500020200011000 10/07/2020 d1100103150002020001100012020710184430  Orro - Demanda:
18:53:46 Bitacora.doc D\spnmble

9. Contenido de las notificaciones

LI. Clic en la opcion descargar la notificacion, esta estara en borrador y cuando
usted le pegue los abusos de recibido, la debe volver a cargar al sistema, esta
vez sera un documento original.

CONSEJO DE ESTADO
SALA DE LO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
SECCION TERCERA - SECRETARIA

Edificio Palacio de Jusficia Segunco Piso Calle 12 N* 7-65 Bogota D. C

PRUEBAS SAMAI NOTIFICACIONES
BOGOTA D.C.,viernes, 17 de abril de 2020
NOTIFICACION No.2479

Sefior(a):
CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE RISARALDA CARDER
email:palzatel @hotmail.com

DEMANDANTE: CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE RISARALDA CARDER
DEMANDANDO: JUAN MANUEL ALVAREZ VILLEGAS Y OTRO

RADICACION: 11001-03-26-000-2020-00023-00

PROCESO: LEY 1437 REPETICION

Para los fines pertinentes me permito manifestarle que en providencia del 17 /04/2020
el H. Magistrado(a) Dr(a) MARTA NUBIA VELASQUEZ RICO de PRUEBAS SAMAI
NOTIFICACIONES , dispuso AUTO ADMISORIO CON SUSPENSION PROVISIONAL en el
asunto de la referencia.

Cordialmente,

Firmado electrénicamente por: MARIA ISABEL FEULLET GUERRERO
Fecha: 17/04/2020 19:21:29

SECRETARIO|

Se anexaron (7) documentos, con los siguientes certificados de integridad:
Documento(1):d110010326000202000023001autoadmisorioconsuspensionprovisiona
1202041713593 L.pdf
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a. Puede ir al correo institucional de la secretaria para notificaciones
electrénicas y bajar los acusos de recibido, pegarlos en los documentos que
esta editando.

b. El nuevo documento con los acusos de recibido debe ser cargado en el
sistema, en la actuacion de notificacion respectiva, para ello modifique la
actuacion e incorpore el nuevo anexo.
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10. Estados y traslados

Permite la consulta de los procesos que se encuentran en estado; sin embargo,
permite la busqueda por otros criterios como demandante, demandado, radicacion
u otras fechas. Como valor agregado permite acceder al proceso haciendo clic en
el NUR; si es usuario interno podra ver toda la informacion de este, de lo contrario
solo podrd ver las actuaciones del proceso. Permite ademas descargar la
providencia que se esta notificando por estado.

1. Ir ala pagina principal de SAMAI
2. Clic en servicios

3. Clic en Estados

4. Seleccione la fecha del Estado
5. Clic en ver (icono Lupa)

SERVICIOS

Operaciones Proyectos Notificaciones

PROCESOS e TURNOS PARA

| A upicales a DECIDIR > I ESTADOS &—

Consulta de Estados

Criterios de su consulta:

“ITodos los magistrados de la seccién/sala seleccionada

BOGOTAD.C. v Q

CONSEJO DE ESTADO 000 SECRETARIA GENERAL v

18/05/2020 v

El estado generado trae la actuacion de despacho inmediatamente anterior a su
registro y el documento que esta tiene asociado:
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o
2]

CONSEJO DE ESTADO 000 SECRETARIA GENERAL

- ESTADO DEL 18/05/2020
R Fecha Docum.
Reg Radicacion Ponente Demandante Demandado Clase " . . Descargar
Providencia a notif.
(OSCARSUAREZ, LUZ DARY CACERES ACCIONES
1 68001-25-33-000-2020-00042-01 HERNANDO SANCHEZ SANCHEZ HERNANDEZ , CONTRALORIA GENERAL  MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL DE 15/05/2020 FALLO 9
DE LA REPUBLICA TUTELA
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11. Preguntas frecuentes

1. Que es la firma electronica?

Es un mecanismo técnico que permite identificar a una persona ante un sistema de
informacion, dentro de esa definicion se cubririan mecanismos como: nombres de
usuario y contrasenfas, firmas biométricas, entre otros.

2. Que método de firma emplea SAMAI?
Emplea firma electrénica integrada con mecanismos de seguridad que permiten
garantizar las condiciones de autenticidad e integridad, conservacion y posterior
consulta de los documentos electronicos.

3. Que mecanismos emplea SAMAI para brindar aseguramiento técnico de los
documentos generados y actos de comunicacion?
a- Permite generar, comunicar o notificar y archivar mensajes de datos

b- Permite validar conservar la integridad de la informacion e interaccion de esta,
donde el documento es conservado en el formato que permite demostrar que se
reproduce con exactitud

c- Emplea el Estampado Cronolégico (o sello invariable del momento de envio o
recibo de un mensaje de datos, aplica la hora del servidor sincronizado con la hora
del servidor de dominio)

d- Permite identificar el iniciador de un mensaje de datos
e- Permite que el mensaje de datos esté disponible para su posterior consulta

f- Conserva toda la informacion que permita determinar el origen, el destino del
mensaje, la fecha y la hora en que fue enviado o recibido el mensaje o producido el
documento.

g- Permite llevar un estricto control y relacion de los mensajes recibidos y envidados

h- Permite la divulgacién de autos y providencias en tiempo real (con caracter
informativo)

I- Brinda al usuario la posibilidad de validar los documentos firmados o que salen
del sistema de informacion

j- Al momento de realizar la notificacion remite la providencia o decisién notificada

k- Solicita automaticamente en cada envié el acuse de recibo (sujeto a la
configuracion del prestador de servicios del correo del mercado del notificado)
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4. Que es el principio de equivalencia funcional?

Este principio es el mayor aporte de tipo juridico que trae la Ley 527 de 1999 y
constituye el fundamento de la interrelacion entre el derecho y las nuevas
tecnologias. Consiste en equiparar el documento electronico al documento
manuscrito y darle un mismo valor probatorio.

La equivalencia funcional entre el documento papel y el documento electronico se
ve complementada con los equivalentes funcionales de firma, original y archivo.

A través de un criterio flexible de equivalente funcional, que tenga en cuenta los
requisitos de forma fiabilidad, inalterabilidad y rastreabilidad,

gue ponen a los documentos electrénicos en capacidad de brindar similares niveles
de seguridad que el papel y, en la mayoria de los casos, un mayor grado de
confiabilidad y rapidez, especialmente con respecto a la identificacién del origen y
el contenido de los datos, siempre que se cumplan los requisitos técnicos y juridicos
plasmados en la ley.
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Anexo. Guia de digitalizacion con fines judiciales

Convertir documentos en formato fisico a formato digital para el ejercicio de sus
actividades y funciones, con el objetivo de que estos sirvan como evidencia y para
respaldar la toma de decisiones.

Nota, en ninguno de los casos, el archivo en papel puede ser destruido.
Antes de digitalizar

e Verificar la exactitud de la foliacion del expediente y volver a foliar cuando se
presenten inconsistencias, dejando constancia de este hecho, para informar
al Contratante.

e Quitar dobleces y materiales que no hacen parte de la documentacion.

e Hacer descontaminacion biolégica puntual de los expedientes con
contaminacion bioldgica activa.

e Eliminar material metalico.

e Unir rasgaduras y fragmentos de soporte que no superen los 10 cm de largo.
Para casos de deterioros mas graves, se hara una fotocopia a costa del
contratista, para ser usada en el escaner, o en su defecto se usard un
escaner de cama plana para no causar mas dafos.

e Se aceptara la utilizacion de cinta magica para los primeros auxilios, por la
cara posterior del documento, aun cuando se recomienda el uso de cinta de
reparacion de documentos

Para escanear

e Usar escaner automatico para la captura digital, teniendo en cuenta una
resolucién entre 200 dpi y 300 dpi, para lo cual se tendra como criterio que
los documentos en excelente estado de conservacion se digitalizaran a 200
dpi y se ira aumentando la resolucion en la medida que los documentos
presenten problemas de conservacion o contraste

e Escala de grises para documentos manuscritos, mecanografiados, impresos
en equipo de matriz de punto y/o impresos sobre papeles de colores

e Color cuando la documentacion posea informacidén relevante que se
encuentre en colores, ejemplo en mapas.
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e Se podran utilizar procesos de compresion para reducir el tamafio de
imagenes cuya digitalizacion sea con fines de difusion.

e La orientacion de la imagen digital debe ser en forma de lectura humana.
e Elresultado de la digitalizacién no debe entregar imagenes torcidas.

e Se recomienda que el numero de paginas por documento digitalizado sea
inferior a los 300 folios, en caso de que un documento tenga mayor nimero
de folios, se debe crear un nuevo documento teniendo en cuenta el foliado y
referir dentro del nombre el numero de archivo. En caso de que el archivo
haya quedado muy grande o corresponda a varios tipos documentales, se
puede utilizar una herramienta para dividir el documento antes de cargarlo al
sistema de informacion. (Ver anexo en Manual de Samai — Herramientas para
comprimir o dividir archivos)

e El tamafio de los archivos digitalizados debe ser inferior a 60 Mb, en casos
gue se supere este tamafio, se puede utilizar una herramienta para disminuir
el tamafo del archivo, siempre y cuando se conserve la calidad del
documento, o, se puede utilizar una herramienta que divida el documento.
(Ver anexo en Manual de Samai — Herramientas para comprimir o dividir
archivos)

e Se recomienda aplicar OCR para generar capa de texto del documento, es
decir que el documento permita busquedas internas.

e El formato para fines de consulta, difusion y preservacion es PDF/A
Control de Calidad

e Se debe realizar el control de calidad al 100% de las imagenes, para
garantizar la legibilidad e integralidad de la imagen.

e Garantizar la lectura normal y total del documento en monitor y al tamafio del
100%.

e El menor detalle capturado debe tener completa legibilidad (por ejemplo, el
menor tamafo de fuente para el texto; claridad de los signos de puntuacion,
incluidos los decimales).

e La integridad de los detalles (por ejemplo, no aceptabilidad de caracteres
interrumpidos o de segmentos que faltan en las lineas).

e Exactitud dimensional comparada con el documento papel (Tamafio 100%).
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No tener puntos, rayas o0 manchas generados en el escaner que afecten la
legibilidad, es decir, un punto no presente en el documento de origen no
digital.

No presentar imagen incompleta (es decir, falta de informacién en los bordes
del area de la imagen).

La densidad de las areas negras debe ser solida.

No presentar la exposicion de la imagen con mucha luz o muy oscura, es
decir muy claras o muy oscuras, comparadas con el documento original en

papel.

No tener problemas de foco los cuales se evidencian en una imagen borrosa
0 con sombras en las fuentes.

La resolucion de la imagen debe ser de 300 DPI o superior siempre y cuando
las resoluciones superiores se usen en los casos previstos y no para todos
los documentos.

Leer cadigos impresos en el documento (codigo de barras, nube de puntos,
cbdigo QR, etc.) e incorporar la informacion como metadato.

Incorporacion al sistema de informacion procesal de documentos digitalizados

Formatos permitidos

El documento digitalizado se podra incorporar al sistema de informacion
procesal, donde se le agregara un certificado de integridad y la persona
responsable de su carga.

Asociacion de documentos a qué tipo de actuacion

Clasificacion de los documentos digitalizados

Como incorporar nuevos documentos a los procesos que se van a digitalizar
Identificacion del documento en el sistema de informacion:

Equivalencia de los tipos documentales
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Incorporacion al sistema de informacion procesal de documentos electronicos

Los documentos y soportes remitidos por los sujetos procesales a través del
correo electronico seran incorporados al sistema de informacién SAMAI a
través de las secretarias.

Los formatos permitidos estardn alineados con los estandares nacionales
emitidos por MINTIC y hasta tanto sean divulgados de manera oficial, se
permitiran anexar al sistema diferentes formatos, siempre que estos puedan
ser abiertos por los despachos judiciales y que no incluyan archivos
ejecutables tales como .exe, .bat, ni librerias, tales como: .dll

Una vez incorporados al sistema de informacion, se le generara un certificado
de integridad, y los datos basicos de la persona que realiza la carga de este.
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Anexo. Herramientas para disminuir tamafio de archivo pdf y/o dividir un archivo

Entre las herramientas gratuitas, referimos dos de gran efectividad y facil uso:

a. IlLovePDF : https://www.ilovepdf.com/desktop
b. Pdf24creator : htips://es.pdf24.org/

Pasos para comprimir un archivo con iLovePDF
1. Abra el programa iLovePdf
Clic en el icono: Open File y seleccione su archivo
Clic en el icono: Compress PDF
Clic en la opcién compression recomendada
Clic en el botén Compress ->

2.
3.
4.
5.

e iLovePDF o X
File Edit Tools View Account Help

Manual Ciudadano - Ap...

B=Q | OB x| @@ (= 5] | Eowee -5 D

Sign up
orlog in

A — — —— —

@ Page Thumbnails X (Free tasks: 5/5)
Unidad de Informatica de la DEAJ
" 5 - B}y Merge POF >
Manual para el ciudadano
Envio en linea de tutela By spiit POF >
y habeas corpus
2. FA  compress poF >
! . Remove PDF Pages >
>
‘ . Image to PDF >
1 k
PDF to JPG >
5 =) *[ POF to Word >
- #EnvioTutelaEnLinea “[@ POF to Excel 5
_____ #Env!onzﬁeasCorpusEnL(nea
5 ¥ @judicaturacsj @ @judicaturacol ® @judicaturacsijcolombia @ @judicaturaCSJ ’u PDF to PowerPoint >
u Manuai del usuario externo para la recepcion de fa tuteia y de habaas :fv':::,iﬁ Rotate PDF >
3 - . Uridad de Informateage
v
& iLoves ]
_ X
e COMPRESSION LEVEL
EXTREME COMPRESSION
Less quality, high compression.
RECOMMENDED COMPRESSION °
q ‘Good quality, goed compression.

LESS COMPRESSION
High quality. less compression.

5 COMPRESS ®

Pasos para dividir un archivo con iLovePDF
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Abra el programa iLovePdf

Clic en el icono: Open File y seleccione su archivo

Clic en el icono: Split PDF

Digite el rango desde donde hasta donde va a cortar el archivo
Clic en el icono Split ->

El sistema guarda el nuevo archivo y se lo muestra en pantalla

S e o

Manual Ciudadano - Ap..

SEQ | 008 s | @[ ) | [Eowee -5 B

Sign up
orlog in

) Page Thumbnails (Free tasks: 5/5)
O g X
~
R B}y Merge POF >
h-; E / 3 By spiit pOF >
/ F3  Compress PDF >
e ~/
. - =
& e 7 Remove PDF Pages >
« - #EnvioTutelaEnLinea
#EnvioHS’BeasCorpusEnLlnea >
. Image to PDF >
Pl ¥ @judicaturacsj @ @judicaturacol @ijudicaturacsicolombia @ @judicaturaCSJ
PDF to JPG >
?5 Manual del usuzrio externa para a recepcion de i3 tutela y de
3 i [ POF to Word >
[ PDF to Excel >
= Introduccién
T “[3 PDF to PowerPoint >
En virtud de la emergencia sanitaria por la COVID-19, de los Acuerdos adoptados por el Consejo Superior de Ia Judicatura y, teniendo en
cuenta los Decretos Legislativos 491 y 806 de 2020, se privilegia el uso de medios tecnologicos para la recepcion, comunicacion de lasiiin, Rotate PDF >
5 acciones y peticiones con las autoridades. 4
v |5
&l Consejo Superior de la Judi d una serie de correos 3 en cada regién del pais, con el fin v DPratact PNE v
E
- X
RANGE 1
SPLIT PDF

© oo o

- . 0-D Dfa

——— =]

Split by ranges Extract pages
10 15 RANGE MODE
Custom Ranges Fixed Ranges
4 Immpage‘ 10 ‘m ‘ 15 ‘ o
© Add Range
[T Merge al ranges in one PDF fie
) NN O)
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Pasos para comprimir un archivo con pdf24creator

o0k wWNRE

Abrir la aplicacion pdf24creator

Clic en el Icono comprimir Archivos PDF
Clic en afadir archivo
Seleccionar el archivo que desee comprimir
Clic en abrir

Espere a que el sistema termine de reducir el archivo y visualice si el nuevo

tamanfo es apropiado
7. Guardar y visualizar si el archivo es legible

% PDF24 Launcher

&

PDF Creator

@&
PDF Reader

W —
A —

PDF Converter
onling

=T,

Importar desde

as5caner o camara

A

Herramientas de
archivo

Asistente de la
impresora PDF

([&)

PDF24 Fax

s
e

Captura de Pantalla

4
A

Comprimir Archivos
PDF

& X
Herramientas PDF
online

0 4

Enviar un Fax

rAa
I-T-l

Recognize text
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% PDF24 Compress — >
3 -
) & Ve
.3 Afiadir archivo Calcular Tamafio Abrir archivo Guardar tw'ther
:ET Seleccione un documento *
Archivo
T+ < 11001-03-15-000-2020-00375-0... » CDFOLIO2 « O Buscar en CD FOLIO 2 P
Organizar » Mueva carpeta =z « [ o
Consejo Estade  * MNembre Fecha de modifica.. Tipo Tar
Datos adjuntos Mueva carpeta 5/06/2020 2:26 p. m.  Carpeta de archivos
Ppp escritorio Caso Agripina Nufiez y Abdon Espinosa (... 12/06/2020 11:40 a... Adobe Acrobat D...
Calidad d MNotebooks Caso Agripina Nufiez y Abdon Espinosa (...  12/06/2020 11:43 a... Adobe Acrobat D...
allda =] e
Imagen Mueva carpeta q Caso Agripina Nufiez y Abdon Espinosa....  29/01/2020 10:08 a... Adobe Acrobat D... 1
Optimizado Personales Caso Agripina Nufiez y Abdon Espinosa_..  12/06/2020 11:43 a...  Adobe Acrobat D...
web
Proyectos Tl
Pruebasprocesos
scripts
TemasCarito
3 Este equipo
- Datos (D) v £ >
Mombre: | Caso Agripina Nufiez y Abdon Espinosa.pdf V| |AI| Files (*.*) V|
mbia] 1 S | Abrir |v| | Cancelar |
% PDF24 Compress (1/1) — *

o

Calcular Tamafio

@

Abrir archivo

12
_:l Guardar

Afiadir archivo

Nuevo Ta...
{n 13.96 MB

Tamano
110.76 MB

Archivo
Caso Agripina Nufiez v Abdon Espinosa.pdf

FPP Modelo de color
Imagen
Optimizado para [

web

» Acerca de PDF24 Creator * Buscar actualizaciones
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Pasos para dividir un archivo con pdf24creator

Abrir la aplicacion pdf24creator

Clic en el icono: Herramientas de archivo
Clic en el icono: +

Seleccione el archivo

NogahswdhE

Guardar y verificar

4 PDF24 Launcher

Clic en el icono: Extraer paginas y espere que el sistema lea el archivo
Quitar la seleccién (chulo) de los que se deseen separar del archivo.

— x

&= 2 K »

PDF Creator Herramientas de Comprimir Archivos E !
archivo PDF

@ @

PDF Reader Asistente de la Herramientas PDF % Q@
impresora PDF online ﬁ
P rl ;
& = I B4 ¥\
_ W, =

PDF Conwverter PDF24 Fax Enviar un Fax
online

A s o TRY PDF24

Importar desde Captura de Pantalla Recognize text
escaner o camara

%7 PDF24 File Tools

ONLINE

*

€

-5 an =] Por favor seleccione una herramienta
q DocumentoOficialvl_GuiaDo... 2 & o "
Abrir en Creator Imprimir a PDF unir...
~ ./ B
Comprimir Enviar como correo  Enviar por Fax...
electrénico...
AB PDF POF 4fii
— — — 2EF
Convertir a... Convertir a PDF... Convertir a PDF
online...
4 v . D
Aplicar perfil... Optimizar para Extraer paginas...
web...
W

GLONE
ME!

Create your customized version
containing your own logo.

www.pdf24.org
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Procesande archive 'Casoe Agripina Mufiez y Abdon Espinosa.p...

Cancelar

Quitar la seleccion de los que se deseen separar del archivo.

1-\“ Extraer Paginas

Seleccionar Paginas

@] ® Seleccion Unica

______

- 40/40 »

Guardar como

D:\Pruebasludiciales\SOLICITUDES 4 DE JUNIO DE 2020%11001-03-15-000-2020-00375-01 ACTOR +

Guardar Cancelar
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