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DIRECTIVA No. 34 

 
 

DE: PRESIDENCIA SALA DE CASACIÓN PENAL 
CORTE SUPREMA DE JUSTICIA  

 

PARA: PRESIDENTES SALAS ÚNICAS Y PENALES DE 
LOS TRIBUNALES SUPERIORES DE LOS 
DISTRITOS JUDICIALES Y TRIBUNAL 

SUPERIOR MILITAR Y DE POLICÍA     
  

ASUNTO: ORGANIZACIÓN ENVÍO DE EXPEDIENTES 
DE COMPETENCIA DE ESTA SALA  

 

FECHA:   19 DE MAYO DE 2021 
 

 
Respetuoso saludo: 
 

De manera atenta y teniendo en cuenta los lineamientos de 
estandarización trazados por la Presidencia del Consejo Superior de la 

Judicatura,  sobre los protocolos para la gestión de documentos 
electrónicos, digitalización y conformación del expediente electrónico, 

señalados  en la Circular PCSJC20-27 del 21 de abril de 2020 y 
complementada con la Circular PCCSJC21-5 del 18 de febrero del año 
en curso, me permito solicitarles impartir las directrices necesarias a 

los señores Secretarios de sus Salas, para que los expedientes que los 
Tribunales decidan o determinen motu proprio remitir digitalmente1, 
en el marco constitucional de sus competencias, se encuentren 

enmarcados dentro de las estructuras que se relacionan a continuación 
por tipo de proceso. 

 
Para mayor ilustración al respecto, se les informa que pueden acceder 

al siguiente enlace https://youtu.be/GxbaUPSCinc, donde 
encontrarán el tutorial de digitalización desarrollado por la Corporación 
y en el que podrán obtener información sobre el procedimiento para 

lograr estandarizar el documento escaneado en el formato PDF ORC –
óptico reconocimiento de caracteres- con el fin de posibilitar la 

continuidad del índice electrónico. 
 

 
1Conforme a sus  valoraciones de conveniencia, necesidad y urgencia para la 

administración de justicia, aunado a los recursos logísticos y medios de trabajo con 
que cuentan. 
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https://youtu.be/GxbaUPSCinc


 
 

Edwin Castro. 
 

Calle 12 No. 7 – 65 Palacio de Justicia - Bogotá, Colombia. 
PBX: (571) 562 20 00 Exts.1126 -1142 - 1143 - 1144 - 1145 Fax: 1125 - 1428    

www.cortesuprema.gov.co  

 
 

 

 

ESTRUCTURA PARA ENVÍO PROCESOS ORDINARIOS 

 

1. CASACIÓN LEY 600 

 ... “ Carpeta Identificada con Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos)” 

  Actuación Fiscalía 

   Primera Instancia 

    Actuación Principal 

     Cuaderno 1 

     Cuaderno 2… “La totalidad de 

cuadernos contenidos” 

    Demanda Parte Civil 

     Demanda Parte Civil 1 

     Demanda Parte Civil 2… “Cantidad 

de demandas contenidas”     

Anexos 

     Anexo 1 

     Anexo 2… “La cantidad de anexos 

que contenga” 

   Segunda Instancia 

    Cuaderno 1 

    Cuaderno 2… “La totalidad de cuadernos 

que contenga” 

  Actuación Juzgado  

   Cuaderno 1 

   Cuaderno 2… “La totalidad de cuadernos que 

contenga” 

  Actuación Tribunal 

http://www.cortesuprema.gov.co/
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   Cuaderno 1 

   Cuaderno 2… “La totalidad de cuadernos que 

contenga” 

 

2. CASACIÓN LEY 906 

 

  Carpeta Identificada con “Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos)” 

  Actuación Fiscalía 

   Carpeta 1 

    Carpeta 2 … “La totalidad de carpetas 

contenidas”  

    “Material Multimedia 

  Actuación Juez Control de Garantías  

   Carpeta 1 

    Carpeta 2 … “La totalidad de carpetas 

contenidas”   

    “Material Multimedia 

   Actuación Juez de Conocimiento 

   Carpeta 1 

    Carpeta 2 … “La totalidad de carpetas 

contenidas” 

    “Material Multimedia 

 

Actuación Tribunal 

   Carpeta 1 

    Carpeta 2 … “La totalidad de carpetas 

contenidas” 

    “Material Multimedia 
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3. IMPUGNACIONES ESPECIALES LEY 600 

 

  Carpeta Identificada con “Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos)” 

  Actuación Fiscalía 

   Primera Instancia 

    Actuación  Principal 

     Cuaderno 1 

     Cuaderno 2… “La totalidad de 

cuadernos contenidos” 

    Demanda Parte Civil 

     Demanda Parte Civil 1 

     Demanda Parte Civil 2… “Cantidad 

de demandas contenidas”     

Anexos 

     Anexo 1 

     Anexo 2… “La cantidad de anexos 

que contenga” 

   Segunda Instancia 

    Cuaderno 1 

    Cuaderno 2… “La totalidad de cuadernos 

que contenga” 

  Actuación Juzgado  

   Cuaderno 1 

   Cuaderno 2… “La totalidad de cuadernos que 

contenga” 

  Actuación Tribunal 

   Cuaderno 1 
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   Cuaderno 2… “La totalidad de cuadernos que 

contenga” 

 

4. IMPUGNACIONES ESPECIALES LEY 906 

 

  Carpeta Identificada con “Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos)” 

  Actuación Fiscalía 

   Carpeta 1 

    Carpeta 2 … “La totalidad de carpetas 

contenidas”  

    “Material Multimedia 

  Actuación Juez Control de Garantías  

   Carpeta 1 

    Carpeta 2 … “La totalidad de carpetas 

contenidas”   

    “Material Multimedia 

   Actuación Juez de Conocimiento 

   Carpeta 1 

    Carpeta 2 … “La totalidad de carpetas 

contenidas” 

    “Material Multimedia 

 

Actuación Tribunal 

   Carpeta 1 

    Carpeta 2 … “La totalidad de carpetas 

contenidas” 

    “Material Multimedia 
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5. CASACIÓN JUSTICIA PENAL MILITAR 

 

  Carpeta Identificada con.. “Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos)” 

  Actuación Fiscalia Penal Militar  

   Primera Instancia 

    Actuación Principal 

     Cuaderno 1 

     Cuaderno 2… “La totalidad de 

cuadernos contenidos” 

    Demanda Parte Civil 

     Demanda Parte Civil 1 

     Demanda Parte Civil 2… “Cantidad 

de demandas contenidas”     

Anexos 

     Anexo 1 

     Anexo 2… “La cantidad de anexos 

que contenga” 

   Segunda Instancia 

    Cuaderno 1 

    Cuaderno 2… “La totalidad de cuadernos 

que contenga” 

  Actuación Juzgado Penal Militar 

   Cuaderno 1 

   Cuaderno 2… “La totalidad de cuadernos que 

contenga” 

  Actuación Tribunal Penal Militar y de Policia 

   Cuaderno 1 

http://www.cortesuprema.gov.co/


 
 

Edwin Castro. 
 

Calle 12 No. 7 – 65 Palacio de Justicia - Bogotá, Colombia. 
PBX: (571) 562 20 00 Exts.1126 -1142 - 1143 - 1144 - 1145 Fax: 1125 - 1428    

www.cortesuprema.gov.co  

 
 

 

   Cuaderno 2… “La totalidad de cuadernos que 

contenga” 

 

6. SEGUNDA INSTANCIA JUSTICIA Y PAZ 

 

  Carpeta Identificada con. “Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos)” 

  Actuación Magistrado de Control de Garantias 

   Carpeta 1 

    Carpeta 2 … “La totalidad de carpetas 

contenidas” 

    “Material Multimedia 

Anexos 

     Anexo 1 

     Anexo 2… “La cantidad de anexos 

que contenga” 

 

Actuación Magistrado de Conocimiento  

   Carpeta 1 

    Carpeta 2 … “La totalidad de carpetas 

contenidas” 

    “Material Multimedia 

Anexos 

     Anexo 1 

     Anexo 2… “La cantidad de anexos 

que contenga” 

7. SEGUNDA INSTANCIA TRIBUNAL DE DISTRITO 

 

  Carpeta Identificada con “Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos)” 
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  Actuación Fiscalía 

   Carpeta 1 

    Carpeta 2 … “La totalidad de carpetas 

contenidas”  

    “Material Multimedia 

  Actuación Magistrado Control de Garantías  

   Carpeta 1 

    Carpeta 2 … “La totalidad de carpetas 

contenidas”   

    “Material Multimedia 

   Actuación Magistrado de Conocimiento 

   Carpeta 1 

    Carpeta 2 … “La totalidad de carpetas 

contenidas” 

    “Material Multimedia 

 

8. ASUNTOS DISCIPLINARIOS 

 

 5 Carpeta Identificada con.. “Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos)” 

  Actuación Disciplinaria 

    “Material Multimedia 

   Actuación Disciplinaria Tribunal 

    “Material Multimedia 

   

 

9. CAMBIO RADICACIÓN LEY 600 

 

http://www.cortesuprema.gov.co/
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  Carpeta Identificada con. “Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos)” 

  Actuación Juzgado   

    “Material Multimedia 

   

 

10. CAMBIO RADICACIÓN LEY 906 

 

  Carpeta Identificada con.. “Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos)” 

  Actuación Juzgado   

    “Material Multimedia 

 

11. COLISIÓN DE COMPETENCIA LEY 600 

 

  Carpeta Identificada con.. “Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos)” 

  Actuación Juzgado 

    “Material Multimedia 

 

12. DEFINICIÓN COMPETENCIA LEY 906 

 

  Carpeta Identificada con. “Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos)” 

  Actuación Juzgado 

    “Material Multimedia 

  

13. IMPEDIMENTO 

 

  Carpeta Identificada con.. “Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos)” 
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  Actuación Juzgado 1  - “Se tiene en cuenta dos 

actuaciones de Juzgado debido a que el expediente debe provenir de 

diferentes juzgados” 

    “Material Multimedia 

  Actuación Juzgado 2  - “Se tiene en cuenta dos 

actuaciones de Juzgado debido a que el expediente debe provenir de 

diferentes juzgados” 

    “Material Multimedia 

   Actuación Tribunal 

    “Material Multimedia 

    

 

14. RECURSO DE QUEJA 

 

  Carpeta Identificada con.. “Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos)” 

  Actuación Tribunal 

    “Material Multimedia 

 

15. RECUSACIONES 

 

  Carpeta Identificada con “Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos)” 

  Actuación Tribunal 

    “Material Multimedia 

 

 

 

ACCIONES CONSTITUCIONALES 

 

1. TUTELAS IMPUGNACIONES 
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  Carpeta Identificada con “Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos 

  Actuación Tribunal 

 Demanda de tutela 

 Respuestas de los vinculados 

 Fallo Primera Instancia 

 Otros documentos 

 

2. IMPUGNACIÓN HABEAS CORPUS 

  Carpeta Identificada con “Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos 

  Actuación Tribunal  

 

   

3. CONSULTA INCIDENTE DE DESACATO 

  Carpeta Identificada con “Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos 

  Actuación Tribunal  

 

4. COLISIÓN COMPETENCIA TUTELA 

  Carpeta Identificada con “Número único de radicado 

(Compuesto por 23 dígitos) 

 Actuación juzgado 1  

  “Material Multimedia 

Actuación Juzgado 2   

  “Material Multimedia 

 

De igual manera, en el siguiente enlace 
http://www.cortesuprema.gov.co/corte/index.php/secretaria-sala-
de-casacion-penal/, encontrarán los formatos de los oficios remisorios, 

con la finalidad de que se llenen todos los espacios con los datos 
respectivos y actualizados del proceso, partes e intervinientes o sujetos 

procesales, siendo de vital importancia los correos electrónicos de los 
mismos. 

http://www.cortesuprema.gov.co/
http://www.cortesuprema.gov.co/corte/index.php/secretaria-sala-de-casacion-penal/
http://www.cortesuprema.gov.co/corte/index.php/secretaria-sala-de-casacion-penal/
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Es muy importante el suministro correcto del CUI (Código Único de 
Identificación, por cuanto con éste los expedientes quedan radicados 

en el Sistema Siglo XXI y puestos en SHAREPOINT. 

 
La Sala de Casación Penal creó el siguiente correo electrónico 
recepcionprocesospenal@cortesuprema.gov.co única y exclusivamente 

para la recepción de expedientes, y el de  
secretariacasacionpenal@cortesuprema.ramajudicial.gov.co será el 

medio por el cual se recibe correspondencia, memoriales, trámites 
inherentes a procesos radicados y solicitudes de información. 

 
Los lineamientos anteriormente señalados serán puestos en 

funcionamiento a partir del 1º de junio próximo, por manera que los 
expedientes que los Tribunales, conforme a sus  valoraciones de 

conveniencia, necesidad y urgencia para la administración de 
justicia, aunado a los recursos logísticos y medios de trabajo con 
que cuentan, decidan o determinen motu proprio enviar en forma 

digital deberán ser remitidos con las estructuras indicadas. 

 
Por lo tanto, agradezco a los señores Presidentes de los Tribunales su 

colaboración para el cabal cumplimiento de estos lineamientos, para 
evitar traumatismos en el manejo de dichos procesos. 
 

 
Cordialmente, 

 
 

 
 

GERSON CHAVERRA CASTRO  

Presidente Sala Penal 

http://www.cortesuprema.gov.co/
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