
MANUAL PARA EL USO DEL EXPEDIENTE DIGITAL. 
 

JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL DE CHIVATÁ 
 

Ejemplo de un expediente digital o electrónico de este juzgado en nuestro OneDrive : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Dentro de esa carpeta se encuentra: 
 

 
 
 
 
 
 
 

Numero del proceso (23 dígitos) 
 

 
 
 

Índice electrónico (Contiene en orden cronológico todas las actuaciones surtidas dentro del proceso) 
 

 
Cada uno de los documentos que componen el expediente, ordenados de manera cronológica. 
En el nombre encontramos el orden de ubicación del documento (002 o 003), la radicación del 
proceso (20170002500), la clase de proceso de que se trata (EjecSing), la clase de actuación 
(Demanda, Providencia, Constancia Secretarial), la fecha de  presentación o generación del 
documento o de la actuación (14Feb2022), clase de documento o actuación (Pagaré, certificado, 
providencia) y el juzgado al cual pertenece ese documento.



Índice 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Número expediente 23 dígitos 
 

Nombre de demandado 

Nombre demandante 
Colores usados para identificar las actuaciones 

cada color corresponde a las 
actuaciones de cada parte  

 

 

Nombre documento, fecha de creación, 
fecha de incorporación al expediente, 
carpeta de ubicación, Nro. de orden. 

 
 
 
 
 
 
 

Lo más importante 
de todo: 

 

 
 
 
 
 

Haciendo   clic   en   este   enlace,   usted   podrá 
acceder directamente al documento, el cual se 
abrirá en una nueva ventana.



Al final del listado de cada una de las actuaciones, usted encontrará unos cuadros en lso 

cuales se encuentran consignados algunos datos importantes del proceso (Tales como 

datos personales y de contacto de las partes y de sus apoderados, medidas cautelares decretadas, 

embargo de remanentes, costas, etc.): 
 

 
 
 
 
 

Datos de contacto parte accionante 
 
 
 

Datos de contacto parte accionada 

Datos contacto apoderado parte accionante 

 
 

 
Datos de contacto apoderado parte accionada 


