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1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: LIQUIDACION DE COSTAS

2. PROCESO AL QUE PERTENECE: PROCESOS ADMINISTRATIVOS.

3. UBICACION Y COBERTURA DEL PROCEDIMIENTO

NIVEL COBERTURA
Estratégico Central
Misional Nacional
Apoyo X Seccional X
Evaluacion Evaluacion
4. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: Establecer las responsabilidades, directrices y

disposiciones relacionadas con las actividades necesarias para realizar el proceso de
Liguidacién de Costas, ordenadas por los Jueces Civiles Municipales de Ejecucion de
Sentencias, ajustandose a lo dispuesto por los mismos y a lo que la norma en vigencia

indique.

5. MARCO NORMATIVO: Ver listado Maestro de Documentos Internos y Externos.

6. ALCANCE DEL PROCEDIMIENTO: Este procedimiento aplica para los procesos
que tienen que ver con la liquidacion de costas ordenada por los jueces Civiles Municipales

de Ejecucion de Sentencias de Cali.

7.

ACTIVIDAD CON LA QUE SE DA INICIO AL
PROCEDIMIENTO:

Recibir expediente con providencia
Judicial ejecutoriada.

DEPENDENCIA (S) QUE DA (N) INICIO AL
PROCEDIMIENTO:

Oficina de Apoyo - Gestion Documental

ACTIVIDAD CON LA QUE FINALIZA EL
PROCEDIMIENTO:

Entrega de expedientes al Juzgado
respectivo.

DEPENDENCIA QUE FINALIZA EL
PROCEDIMIENTO:

Oficina de Apoyo - Area de depdsitos
Judiciales.

DEPENDENCIAS EN LAS QUE TIENE ALCANCE
EL PROCEDIMIENTO (ADMINISTRATIVAS Y
JUDICIALES):

Oficina de Apoyo: Area de Gestion

documental, é&rea de depoésitos
judiciales y Juzgados Civiles
Municipales de Ejecucion de
Sentencias.

8. LIDER DEL PROCEDIMIENTO:

Cargo

Dependencia

Profesional Universitario Grado 17 — Lider Area
de Depdsitos Judiciales.

Oficina de Apoyo para los Juzgados
Civiles Municipales de Ejecucién de
Sentencias de Cali.

9. RESPONSABLES DEL PROCEDIMIENTO:

) ) REVISO .
CODIGO ELABORO APROBO
PAPALC13 LIDER DEL PROCESO COORDINAROR [WCIONAL DEL COMITE DEL SIGCMA
: FECHA FECHA FECHA
VERSION 23/05/2019 20/06/2019 04/07/2019
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&

Dependencia
Oficina de Apoyo para los Juzgados
Civiles Municipales de Ejecucion de

Cargo
Profesional Universitario Grado 17 — Lider Area

de Depositos Judiciales
Asistente grado cinco- Depdsitos Judiciales

Sentencias de Cali.

10. PROVEEDORES E INSUMOS:
Proveedores Entrada/Insumos
Juzgados Civiles Municipales de Ejecucion de Expediente.
Sentencias.
Gestidn tecnoldgica. Justicia XXI

11. CONTROLES DEL PROCEDIMIENTO:

TIPO DE CONTROL

DESCRIPCION DEL CONTROL

Justicia XXI.

Registro de actuaciones histdricas.

Formato liquidacion de costas

Formato el cual se utiliza para liquidar, las
costas procesales, agencias en derecho y
demas expensas.

12. DIAGRAMA DE FLUJO: Ver Anexo No. 1
13. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO LIQUIDACION DE COSTAS (Ciclo
PHVA)
ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCT | RESPONS
@] ABLE
Asi 5n de funci | Coordinador
Asignacion de signacion de funciones y roles Funciones | Oficina/Lider
p ; a los asistentes administrativos . .
funciones y roles. X asignadas. | area.
del area.
Constancia
de entrega )
d Asistentes
Se encarga de recibir los © Administrativ
expedientes conforme a la expedientes Hsi
Recepcién de los : P ., _ para liquidar 0s Deppsﬂos
P . informacion contenida en la Judiciales
expedientes . costas
constancia de entrega de .
. emitidas por
Expedientes. .
el area de
gestion
documental.
e R | mesones oo | Dot | e
expedientes. b . . Administrativ
determinar que exista
. 2 REVISO 4
CODIGO ELABORO APROBO
PAPALC13 LIDER DEL PROCESO COORDlNA[)S?ch’\AAA(:|ONAL DEL COMITE DEL SIGCMA
P FECHA FECHA FECHA
VERosl'ON 23/05/2019 20/06/2019 04/07/2019
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ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCT | RESPONS
O ABLE
providencia judicial ejecutoriada | Formato de | os Depésitos
gue condene en costas a la liquidacién de Judiciales
H parte vencida en el proceso o costas
en las demas actuaciones
judiciales que dispone el art
365 del C.G.P.
Se revisa detalladamente los
valores 0 expensas que
conforme lo indicado en el
articulo 366 del CGP deben ser
incluidos en el Formato de
liguidacion de Costas.
Se procede a cuantificar la Formato de
totalidad de las expensas y Liquidacion
gastos sufragados durante el de Costas.
curso del proceso y las Asistentes
H o agencias en derecho. Administrativ
LIQUIdaCIOH de 0s Dep(’)sitos
Costas Las costas seran tasadas y Judiciales
liquidadas con criterios
objetivos y verificables en el
expediente.
Una vez impresa la liquidacion
H de costas, esta es sellada,
glosada y agregada a la Flormato.(?e Asistentes
Sellar, Glosar y foliatura del cuaderno principal | Liauidacion | aqministrativ
Foliar el Formato. del expediente. (Cuaderno uno de Costas. os Depésitos
- C1) y se imprime una copia Judiciales
adicional para el consecutivo
del despacho
o Expediente,
o Una vez I|qU|dadq Ig:s costas se con fO.rma.t.E) Profesional
Revision de la pasa para revision, esta de liquidacién . -
\% L L Universitario
liquidacion revisién se hace de forma de costas
aleatoria. debidamente grado 17
glosado.
. 2 REVISO 4
Pilc:‘)z:_eccl)3 LIDEREIID-éLng(CD)CESO COORDlNA[)S?ch’\AAA(:|ONAL DEL COV\/AAI:'ECI)DBEOL SIGCMA
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ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCT | RESPONS
@) ABLE
Una vez Revisado las costas se
Registro en el roceden a efectuar el registro icati .
9 p . g . Aplicativo Asistente
Sistemay del proceso en el sistema Justicia XXI - .
. . X . o Administrativ
Direccionamiento Justicia XXI, indicando que o
H Fisico estas pasan a despacho para
ser aprobadas
Las costas que el despacho
detecte que presentan
. ) q _p Formato de '
o, inconsistencias se debe - Asistente
Error en liquidacion . liquidacion de . _
entregar al asistente Administrativ
A de costas . ; . costas
administrativo para modificar, y : 0.
. . corregido
nuevamente se direcciona a
despacho para aprobacion.
Realizar la accion de mejora Accién
Acciones continua o la correccion correctiva.
A correctivas y respectiva. . Lider area.
. . Accion de
acciones de mejora. )
mejora.
14. ANEXOS (Formatos, Guias, Instructivos, Planes).

Formato de liquidacion de costas.

15.

Comité Nacional del SIGCMA.

Control de Registros: Ver tabla de retencion documental validada por el

15.1. DOCUMENTOS INTERNOS: Ver listado maestro de documentos
internos.
TIEMPO DE
) RESPONSABLE LUGAR DE CRITERIO DE ~ | DISPoSICI
clepliero LOMERE DE ARCHIVARLO ARCHIVO ARCHIVO RET'ENC'O ON
Formato de Asistente G5 de Area de
Liquidacion Depositos Depositos N/A N/A N/A
de Costas Judiciales Judiciales
15.2. DOCUMENTOS EXTERNOS: ver listado maestro de documentos
externos.
. . REVISO -
CODIGO ELABORO APROBO
PAPALC13 LIDER DEL PROCESO COORDINADOR NACIONAL DEL COMITE DEL SIGCMA
SIGCMA
- FECHA FECHA FECHA
VER(,)?ION 23/05/2019 20/06/2019 04/07/2019
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Juzgados Civiles de Ejecucion

A b Josgedon G SIGCMA
v=

Repiblica de Colombia Cali - Valle del Cauca

NTS ISO
9001:2015

Cédigo
General del
Proceso. Art Profesional
361, 365, Universitario Archivo Digital
366 y 446. Grado 17
Acuerdo
PSAA16-
10554-
Agencias en
Derecho.

15.3. CONTROL DE CAMBIOS:

001 04/07/2019 N/A - Creacion del documento
) i REVISO .
CODIGO ELABORO APROBO
PAPALC13 LIDER DEL PROCESO COORD'NADS?GRC’\,:AAAC'ONAL DEL COMITE DEL SIGCMA
FECHA FECHA FECHA
VEFB?'ON 23/05/2019 20/06/2019 04/07/2019
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ANEXO No. 1
DIAGRAMA DE FLUJO

LIQUINACION DE COSTAS

I

CXPEDNENTE CON ALTO VT

RECEPLCION Y REVISION E
ORDEMNA LIOUIDAR COSTAS

/F/".'IS'I'F.N TORDS i f
LOS PRESUPLESTOS R PASA A DESPACHO CON
MEUESARIOS PARA — COMNSTANCIA PARA

LIQUIDAR COSTAS ALULARAR ALY

51

LIQUIIAR COSTAS CLANTIFIC AMNDOY
EXPENSAS YO GASTOS SUFRAGADOS
Y AGENCIAS EN DERECHUY

SELLAR, GLOSAR Y FOLIAR
EL FOR M AT 1 ICVLTEYACTTOMN 1
COSTAS

REVISAR LIQUIDACION DE COSTAS
ELABORADA POR ASISTENTE GRADN 5

-
| REGISTRO DEL EXPEDIENTE EN
| JUSTICIA XX1, PROCESD PASA A
i DESPACHO PARA APROBAR

l\_l TLALIERAL TN DE OO AN

[ ]
) . REVISO .
CODIGO ELABORO APROBO
PAPALC13 LIDER DEL PROCESO COORD'NADS?(';CNM':C'ONAL DEL COMITE DEL SIGCMA
] FECHA FECHA FECHA
VEFésl'ON 23/05/2019 20/06/2019 04/07/2019
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