
¿CÓMO INGRESAR A
UNA AUDIENCIA
VIRTUAL EN
MICROSOFT TEAMS?
 ¡Muy facil!

JUZGADO SEXTO LABORAL DEL CIRCUITO DE CARTAGENA



SUGERENCIAS PREVIAS PARA APODERADOS
Descargue Microsoft
Teams y suscribase.
¿Cómo? Dando clic Aquí. También puede suscribirse a

Microsoft Teams (haciendo clic Aquí).  En caso de duda,

le recomendamos que  siga la guia de Microsoft, dando

clic Aquí

Descargue el expediente
correspondiente
A través del correo electrónico este despacho le enviará

el respectivo expediente digitalizado. Descarguelo.

Remisión de
memoriales 

Cédula de ciudadanía de la parte que representa. 

Cédula de ciudadanía de los testigos (si los hay).

Tarjeta profesional de abogado

Certificado de existencia y representación de la

entidad (Si es del caso).

Demás memoriales que quiera aportar  durante la

audiencia. 

Previo a la audiencia, deberá remitir al correo

electrónico del despacho, lo siguiente: 

 

Agende la audiencia
Le enviaremos a su correo electrónico la invitación a la

audiencia, indicando el día y hora en que se llevara a

cabo la misma. De esta manera, agendese. No sobra

advertir que en la fecha de la audiencia, usted deberá

ingresar a Teams con una antelación de 20 o 15 minutos. 

Haga uso de estas
herramientas:

Computador 

Micrófonos, audífonos o parlantes.

Conexión a Internet a través de un cable de red. 

https://www.microsoft.com/es-co/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/es-co/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software
https://support.office.com/es-es/article/v%C3%ADdeo-%C2%BFqu%C3%A9-es-microsoft-teams-422bf3aa-9ae8-46f1-83a2-e65720e1a34d


Revise su
correo electrónico

e identifique el correo por el cual es invitado a la

audiencia, y seleccionelo.
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PRIMERO SELECCIONE "SI"

LUEGO, BAJE Y
 HAGA CLIC EN "UNIRSE A 

REUNIÓN DE MICROSOFT TEAMS"
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Si tiene la
aplicación

instalada
Seleccione: "abrir en

Microsoft Teams"
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HAGA CLIC EN "UNIRSE AHORA" Y ESPERE SER
ADMITIDO

(MIENTRAS ESPERA, ACTIVE SU CAMARA)
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Ya en la audiencia usted, podrá activar o desactivar el audio; 

 conversar el chat; adjuntar documentos.. etc.



Contactanos

CORREO ELECTRÓNICO

j06labcgena@cendoj.ramajudicial.gov.co

 


