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DESCARGA E INGRESO A ONEDRIVE POR ESCRITORIO 

Al ingresar al aplicativo de OneDrive por la vista web, se debe seleccionar la opción 

Sincronizar. 

 

Saldrá una ventana emergente donde tendrá que dar clic en el enlace que dice Obtener la 

versión más reciente de OneDrive. 
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Al dar clic en el enlace anterior, se descargará automáticamente un ejecutable, al finalizar 

de abre las opciones y se selecciona Abrir. 

 

 

Lo cual instalara el aplicativo de OneDrive en el equipo. 

 

  



UNIDAD CENTRO DE DOCUMENTACIÓN JUDICIAL - CENDOJ 
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA 

3 
 

Una vez instalado el agente de OneDrive en el equipo, se procederá a configurar la cuenta 

de correo seguido de la opción Iniciar sesión. 

 

Después tendrá que ingresar la contraseña correspondiente a la cuenta de correo 

electrónico institucional seguido del botón Iniciar sesión. 
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Ya después de haberse registrado con la cuenta de correo electrónica institucional y la 

respectiva contraseña, se procede a elegir la ubicación de los archivos (se recomienda 

utilizar la predeterminada por OneDrive), después se da clic en Siguiente. 

 

Después se deberá seleccionar las carpetas que se desean sincronizar, se recomienda 

sincronizar las de uso cotidiano ya que, al ser consultadas directamente en el pc, ocupara 

espacio del disco duro. 

 



UNIDAD CENTRO DE DOCUMENTACIÓN JUDICIAL - CENDOJ 
CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA 

5 
 

Una vez configurado todos los pasos anteriores, se mostrará unos tips de uso del agente 

de escritorio de OneDrive, lo cual se deberá dar Siguiente hasta que diga Obtén la 

aplicación móvil, lo cual se deberá decir Más tarde. 
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Cuando ya está configurado el OneDrive saldrá la siguiente imagen donde podrá dar clic 

en Abrir mi carpeta de OneDrive – Consejo Superior de la Judicatura y se abrirá la 

ubicación de los archivos cargados en OneDrive 

 

Aquí encontrará los archivos y documentos sincronizados, por donde podrá acceder a los 

documentos de manera sencilla. 

 


