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HISTORIAL DE VERSIONES EN MICROSOFT TEAMS 

 

En Microsoft Teams es posible visualizar, restaurar o eliminar alguna versión anterior de 

un archivo. Además, nos ofrece información de los usuarios que lo han editado y la fecha 

de edición. 

Para acceder al Historial de versiones, se debe ingresar por el canal donde está el archivo, 

dar click en Archivos, se selecciona los tres puntos  y se da click en Abrir en 

SharePoint 

 

Al ingresar al SharePoint, seleccione el documento cuya versión anterior desea restaurar, 

en la cinta de opciones, seleccione los tres puntos que se encuentran al final  y elegir 

Historial de versiones. 
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En el cuadro de diálogo Historial de versiones, abra el menú que se encuentra al frente 

del nombre del documento que desea restaurar, simbolizado con una pestaña que se 

encuentra al frente de la fecha creación de la versión y hacer clic en Restaurar. 

 

La versión del documento que seleccionó se convierte en la versión actual. La versión 

actual se convierte en la versión anterior de la lista. 

 

Si se desea solo ver una versión anterior para validar la información que se contenía antes 

del cambio, se debe dar click en la fecha creación de la versión. 
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Luego saldrá una ventana emergente preguntando "¿Abrir Office 2016?", (el mensaje 

varía según la versión del paquete de Office que esté instalado en el equipo) donde se 

tendrá que dar clic en Abrir Office…. 

 

Después saldrá otra ventana emergente de seguridad de Microsoft Office el cual se debe 

dar clic en Si 

 

El documento se abre en su aplicación (dependiendo del tipo de documento), puede ver 

opciones para comparar las versiones de los documentos. 

 


