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A partir del 15 de septiembre, memoriales dirigidos a los juzgados laborales de
circuito solo se recibiran en la ventanilla virtual del Centro de Servicios Civil-
Familia

* En lo referente a las acciones constitucionales, estos despachos tendran como Gnico
canal los correos electronicos institucionales.

De acuerdo con el diccionario prehispanico del espafiol juridico, un memorial es un escrito
en que se plantea una peticién, también es una relacion escrita de hechos pasados. Una
notificacion, entre otros, es una comunicacion o puesta en conocimiento de una decision que
afecta los intereses de una persona natural o juridica.

Para ingresar un memorial dirigido a los tres juzgados laborales del circuito de Manizales, es
necesario ingresar a la direccion IP http://190.217.24.24/recepcionmemoriales de lunes a
viernes de 7:30 a.m. a 12 del mediodia y de 1:30 a 5:00 p.m., de preferencia utilizando el
navegador Google Chrome.

Posteriormente, hay que iniciar sesion en el sistema de carga; si es un usuario nuevo, debe
registrarse confirmando si es 0 no abogado. Si la respuesta es afirmativa, es necesario indicar
su nombre, cédula y el correo electrénico registrado en la Unidad de Registro Nacional de
Abogados (URNA). A dicho email llegard la aprobacién de ingreso al aplicativo,
especificando la contrasefia con la que ingresara.

De acuerdo con el Centro de Servicios Civil-Familia, quien se registre sin ser abogado, tendra
que afiadir su nombre, cédula y la contrasefia de acceso. Es importante resaltar que quien
tenga sus datos registrados en la ventanilla virtual de recepcién de demandas, puede hacer
uso del sistema de memoriales con la misma clave de ingreso y viceversa.

**Registro**
Par registrar los memoriales se deben llenar los siguientes campos:

El juzgado destino

El afio del proceso.

Los cinco digitos del consecutivo del proceso (siguientes al afio)
El nombre completo de la persona que suscribe el memorial.

El numero telefénico de esta persona.



http://190.217.24.24/recepcionmemoriales

e EIl correo electronico de quien ingresa el memorial (si es abogado, debe ser el
registrado en URNA).

e Anexos del memorial, exclusivamente en versiéon PDF (los nombres de estos no
pueden llevar tildes, signos de puntuacién, espacios o caracteres especiales, de lo
contrario, no se permitira el registro). Si uno o mas campos no se diligencian, la
plataforma no dejara ingresar el memorial.

Recuerde: los archivos de audio y video no se podran enviar por la ventanilla virtual,
deberan enviarse directamente al correo electréonico del juzgado.

El Centro de Servicios Civil-Familia apoyara, tambiéen a partir de esta fecha a los
juzgados laborales de circuito, con la realizacion de las notificaciones de los procesos
ordinarios y ejecutivos que se tramitan en tales despachos.
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