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N QUE NECESITAN PARA ASISTIR
SR A UNA AUDIENCIA VIRTUAL
SNSRI MEDIANTE MICROSOFT TEAMS

Direccion de correo electronico suministrada previamente al Juzgado.
Equipo de videoconferencia.

Computador de mesa o escritorio.

Computador portatil.

Tablet.

O Teléfono moévil inteligente con sistema Android o los.

Con cualquiera de los mencionados equipos se puede abrir el link que
remita el despacho judicial, para lo cual se deben tener previamente en los
mismos, ya sea que estén incorporados a estos o0 estén conectados por
cable o de forma inalambrica, los siguientes elementos:

Micréfono.
Altavoz o parlante.
Camara de video.

Conexion a internet con minimo 2 Megas, recomendado 5 megas o mas
si es posible, destinados exclusivamente a la diligencia.




A la direccion de correo electronico suministrada al despacho llegara un mensaje como el que aparece en
la imagen, en el cual encontrara el dia y la hora de la realizacion de la diligencia y el enlace (link) que
debera seguir para entrar a la sala virtual.
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Meet
B Iniciar una reunion Si Quizas No Mas opciones

B  Unirse a una reunion

Esta es una prueba para mostrar a los usuarios como ingresar a las audiencias virtuales a través de Microsoft teams
Chat

8 paula
b ] P .
En la fecha programada debera dar clic en
Unirse a reunién de Microsoft Teams < | “Unlrse
M nformacidn st e sder a la reunion de Microsoft Teams”

[Mensaje recortado] Ver todo &l mensaje

B iviteics Descargar




Cuando acceda al vinculo le puede aparecer esta pagina y podra elegir entre descargar la
aplicacion al computador o entrar a la reunion mediante la pagina Web. Se recomienda la
segunda opcion.

Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacion de escritorio

< —— Hacer clic en“Unirse
por internet en su

lugar”

¢Ya tiene la aplicacién de Teams? Iniciario ahora



O le puede aparecer también la siguiente pagina y podra elegir entre descargar la aplicacion al
computador o entrar a la reunion mediante la pagina Web. Se recomienda la segunda opcion.

;Como desea unirse a la
reunion de Teams?

Descargar la aplicacion de
Windows

Use [ aplicacion de escritorio para obtener [a
Mejor experiencia,

— Hacer clic en
“Continuar en este
explorador”

Continuar en este explorador
Mo se requiere ninguna descarga o
instalacidn,

Abra la lista de Teams.

;Yalo tiene? Vaya directamente a |z reunidn.



Una vez aparezca esta pagina debera indicar su nombre completo tal como aparece en
el documento de identidad y solicitar “Unirse a la reunién”, para lo cual debera
esperar a que el Despacho Judicial permita su ingreso.

Elijja su configuracién de audio y video para

Reunion actual

Escriba en el
recuadro su nombre
completo para

identificarse ante Hacer clic
. o

los asistentes de la e R en“Unirse

reunion. y’ - ahora”

PAULA GRANADA Unirse ahora

L] i, U j £53 Dispositivos

Otras opciones de union
% Audio desactivado
E=ta ol e Autor

desconocido esta bajo
IeEEmsid O By -5



Después “Unirse a la reunion”, debera aguardar a que el
moderador de la reunion permita su ingreso. Sea paciente.

Algin participante de la reunién deberia permitirle entrar pronto




Inmediatamente tenga acceso a la sala, identifique los
controles principales de la reunion.

Compartir pantalla solo en caso de
@ que sea autorizado por el despacho

Finalizar
llamada

Activar o
desa,ctwar Solicitar la
la camara palabra

Acceder al chat de la
reunion

~

Activar o desactivar el microfono

Chat de la reunién

Donde pueden hacer comentarios, indicar fallas de
conexion, calidad del audio y del video. Documentos, como
poderes y otros, deben remitirse antes de la audiencia al
respectivo correo institucional del despacho.




Para el caso de los dispositivos celulares o
Tablet debe instalar la aplicacion de Microsoft
teams desde play store o app store

© 413
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- i. Microsoft Teams
4.4 4 2

934 K resenas !

i3 50 M+
14 MB Todos ® Descargas

Hacer clic en
“Instalar” No
necesita iniciar
sesion luego de
instalarla.




Una vez instalada la aplicacion vaya a su correo electronico y de clic
en vinculo tal como se explico en la tercera pagina de este
documento, hecho lo anterior vera a continuacion lo siguiente.

Microsoft Teams

iEs hora de la reunion!
LCOmMo desea unirse?

invitado”

Iniciar sesion Yy unirse



A continuacion siga los siguientes
pasos:

e

Microsoft Teams

Escriba su nombre y después
seleccione Unirse a la reunion

Paula \Granada

Unirse como invitado

Reunién
00:08

O
—

Hola, Paula Granada: Algun
participante de la reunion deberia
permitirle entrar pronto.

Acceder al chat de la
reunion
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00:25

Finalizar
llamada

|
<
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Activar o
desactivar
la camara

Activar o desactivar el micréfono







