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EL SUSCRITO JUEZ PROMISCUO MUNICIPAL DE VENTAQUEMADA,
FIJA AVISO PARA PROVEER EN PROVISIONALIDAD EL CARGO DE
SECRETARIO DE ESTE JUZGADO

En consideracion a la renuncia al cargo de Secretario de este Juzgado Promiscuo
Municipal presentado por su titular, la cual fue aceptada, se requiere proveer, de
manera temporal y Provisionalmente, mientras se efectia el nombramiento en
Propiedad, el cargo de Secretario(a) de este Despacho, provisién del cargo se
realizara en los términos del articulo 132 de la ley 270 de 1996.

La provisién del cargo debe realizarse de manera inmediata por razones del
servicio y a fin de garantizar la continuidad y no interrupcién de la funcién que
ejerce dicho cargo, debiéndose contar con disponibilidad inmediata de dicho
empleado(a), ante la necesidad de garantizarse la prestacién del servicio desde el
mismo dia que se present6 la vacancia definitiva del cargo, por encontrarse
diligencias programadas en los dias subsiguientes, publicaciones de estado,
atencion al publico, control del correo electrénico, tramite de acciones
constitucionales, elaboracion de estadistica, entre otras tantas funciones propias del
cargo.

La persona interesada deber4 efectuar su manifestacién allegando hoja de vida con
los respectivos anexos y soportes que acrediten el cumplimiento de los requisitos
legales para desempefiar el cargo, indicando si se encuentra en registro de elegibles
para este cargo, el puntaje obtenido, si se encuentra desempefiando otro cargo, o
estd en condicion de desempleo; manifestar si cuenta con experiencia en
sustanciacion y proyeccidn de decisiones en procesos civiles y penales de
competencia de los Juzgados Promiscuos Municipales; asi como en el manejo de
herramientas Ofimaticas y Microsoft, Plataforma BestDoc, OneDrive, Tyba,
Micrositio Web, Lifesize; diligenciamiento de Sierju; manejo de Teams Premium;
‘manejo y tramite de depdsitos judiciales, prescripcién de ttulos judiciales,
conciliaciones bancarias; diligenciamiento estadisticas, manejo de correo
electrdnico.

La postulacion debe remitirse al correo electrénico  del Juzgado
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publicacion del presente aviso, esto es, en la hora comprendida entre las 8:00 a.m. a
9:00 a.m. del primero (1) de abril de dos mil veinticuatro (2024).

Para lo cual debe tenerse en cuenta que se requiere ocupar el cargo en forma
inmediata, por lo que el postulante debera contar de disponibilidad en igual forma.
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