JUZGADO CUARENTA'Y SEIS
CIVIL DEL CIRCUITO DE BOGOTA

ACCESO Y USO DE AUDIENCIAS VIRTUALES.

1.En el navegador de su preferencia (Internet Explorer, Opera, Google
Chrome, Safari) ingrese a su servidor y direccion de correo electronico
(Hotmail, outlook Yahoo, Gmail, Etc...) registrada ante esta sede
judicial.
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2. Ubique el correo de invitacion a la audiencia programada remitido a
traves de la direccion electronica institucional
[46cctobt@cendoj.ramajudicial.gov.co previo a acceder a la audiencia
virtual, lea y memorice las indicaciones que se le envien junto con la
invitacion, para ponerlas en practica en el momento oportuno.
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3. Una vez se encuentre en el correo de invitacion, de clic en el enlace
adjunto para unirse a la audiencia.
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Buenos dias, por medio del presenta, esta sede judicial, se permite enviar el enlace de invitacién para la audiencia que se tiene progrmada, para el dia 1 de junio de 2021 dentro del proceso de
Ia referencia.

Join Microsoft Teams Meetinq@
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Juzgado 46 Civil del Circuito de Bogotd
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4. Si su correo electronico, no es de los dominios HOTMAIL,
OUTLOOK, u OFFICE365 continue al paso 6.

Si su correo electronico es de los dominios HOTMAIL, OUTLOOK, u
OFFICES365 y junto con la invitacion se le pide que confirme asistencia,
acepte la invitacion, el sistema automaticamente agendara la audiencia
en su calendario, razon por la cual, en la fecha y hora sefialada para
realizar la audiencia, debera acceder al calendario
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5. Posterior a ello deber& ubicar la audiencia programada y unirse a la
misma.
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6. Dicho enlace, le abrira una ventana adjunta, en la cual se le
preguntard ¢CoOmo desea unirse a la audiencia? Si cuenta con la
aplicacion TEAMS en su ordenador o teléfono movil de click en “Abrir
Microsoft Teams” o en “Abrir la lista de Teams”, de lo contrario, de click
en “cancelar” y “continuar en este explorador”.
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Se abrird una ventana, que le solicitara permitir el uso de la camara y
el micréfono, alli debera dar clic en “permitir”.
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Seleccione Permitir para que Microsoft Teams pueda
usar el microfono y la camara para las llamadas y las
reuniones en este explorador.

Cuando lo haga, activaremos sus dispositivos durante un momento para configurarlos.
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4. Una vez alli, indique su nombre en forma clara y corta, sin utilizar
seudoénimos y de clic en “unirse ahora”.
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5. Encontrandose en la audiencia, verifique que su camaray microfono,
se encuentren encendidos y funcionan bien. La plataforma, ofrece
multiples opciones como ver el tiempo de grabacion, encender o
silenciar la camara y el microfono, pedir la palabra, acceder al chat,
ver los participantes de la audiencia virtual y terminar la videollamada.
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6 Como fondo de pantalla debera ver al juez y los demas patrticipantes,
en la parte inferior izquierda, podra ver su camara.
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