REPUBLICA DE COLOMBIA

RAMA JUDICIAL
JUZGADO TRECE LABORAL DEL CIRCUITO BOGOTA D. C.

INSTRUCTIVO DE ACCESO A EXPEDIENTES DIGITALES

Apreciado usuario: a continuacion, le presentamos un instructivo para acceder al expediente
digitalizado de su proceso. El acceso a procesos digitales, se esta brindando Unicamente a las
partes de cada proceso, y en procesos que estan sefialados para llevarse a cabo audiencia,
toda vez que los demas procesos se encuentran en fisico en el edificio donde se ubica el
Juzgado.

Por ello, le invitamos a seguir los siguientes pasos:

1. Una vez se senale fecha y hora para llevar a cabo alguna audiencia, enviar al correo
electrénico del Despacho, jlatol3@cendoj.ramajudicial.gov.co, su direccién completa
de correo electrdnico, por medio del cual desea tener acceso al expediente.

2. Esperar a recibir el siguiente mensaje de correo, en el cual se encontrara el link de
acceso:
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Juzgado 13 Laboral - Bogota -
Bogota D.C. compartio una carpeta
contigo

Cordial saludo.

Por medio de la presente, comparto el link de acceso a la carpeta compartida que
contiene el expediente digitalizado del proceso de la referencia.

Igualmente, solicito a las partes y sus apoderados guardar el siguiente link, ya que
este se remitira tanto el acta como la grabacién de la audiencia.

Para mayor informacién, favor consultar los estados electrénicos en el link

https://www.ramajudicial.gov.co/web/juzgado-013-laboral-de-bogota/34

Expediente ejemplo

3. Haga click en “Abrir”.



4. Se abrira la siguiente ventana:

Comprobar su identidad

Ha recibido un vinculo seguro a:

Expediente ejemplo

Para abrir este vinculo seguro, deberd escribir el
correo electrénico con el que se comparti este
elemento.

‘ usuario@juzgado.com ®

Si hace clic en Siguiente, permitird que Consejo
Superior de la Judicatura use su direccién de correo
electrénico conforme a su declaracién de privacidad.
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5. En la barra de correo electrénico, digite la direccion de correo a la cual usted solicitd

acceso, y posteriormente haga click en “Siguiente”.

6. Se abrira la siguiente ventana:
B® Microsoft
Escriba el cddigo de verificacion

Ha recibido un vinculo seguro a:
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Para abrir este vinculo, escriba el cédigo que
acabamos de enviar por correo electrénico a
usuario@juzgado.com Volver a enviar

Escriba el cédigo ®

Mantener mi sesién iniciada
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7. Revise su correo electronico y busque el codigo de verificacion enviado
automaticamente por el sistema.

8. Digite el cddigo enviado a su correo por el sistema, en la barra “Escriba el cddigo”.

9. Haga click en comprobar.

10.Acceda al expediente digital.



