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Bogota D.C., 2022-10-12

Oficio No. 20272-2022-GGDF-DRBO

Sefiora

DEYSI VIVIANA APONTE COY

Secretaria

JUZGADO 15° LABORAL DEL CIRCUITO DE BOGOTA

Calle 12¢ N.° 7-36 Piso 21 Edificio Nemqueteba

Bogoté D.C.
Ref. Oficio 0839 del 07 de octubre de 2022
Proceso: 110013105015201900527
Demandante: Carlos Andrés Castillo Abril
Demandado: Consultoria e Intermediacion CIMA

Para dar respuesta a la solicitud formulada en el oficio de la referencia, me permito
comunicarle que para realizar el estudio grafoldgico solicitado se requiere:

1. Redactar un cuestionario claro, preciso y concisc sobre los puntos especificos a
resolver, clasificando previamente los documentos dubitados e indubitados, pues en la
actualidad lo consignado en el oficio de la referencia no da las pautas suficientes para
adelantar el analisis de forma expedita y sin lugar a dudas. Asi mismo, se requiere
allegar los documentos clasificados indicando claramente cuéles son los dubitados y
cuales indubitados.

2. Renmitir los originales de los documentos de duda e indubitados, excepto para
documentos protocolizados en Notaria, pues el analisis grafologico no aplica en
sentido estricto al estudio de fotocopias o copias carbonadas. Si no es posible contar
con el original del documento de duda, el concepto pericial sera preliminar y sin mayor
aporte a la resolucion definitiva del caso, debido a las caracteristicas de las copias
fotostaticas y copias carbonadas.

3. Recopilar muestras caligraficas y firmas extra proceso y coetdneas en original de la
persona o personas vinculadas al caso, asi como anleriores y posteriores en un afio a
la fecha de elaboracion de los documentos de duda (afios ;?). Estas firmas se
pueden recopilar en libretas, cuadernos, agendas y documentos publicos y privados
(afiliaciones y solicitudes a entidades prestadores de salud, contratos de trabajo, de
arrendamiento, promesas de compraventa de vivienda o vehiculos, declaraciones ;lke/
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renta, formularios de impuestos, requerimientos personales a distintas oficinas), entre
otros, que se encueniren en original.

Las muestras sefialadas anteriormente son indispensables para poder. realizar un
concepto pericial integral y definitivo, pues el gesto gréfico es susceptible de cambios
en términos de semanas o meses y por lo tanto es necesario evaluar las constantes y
variantes del modus escritural en un ambito de tiempo lo méas coetaneo posible a la
fecha de emision del documento cuestionado.

Tener presente que dichas muestras, asi como las actuales posean el mismo formato
de escritura e incluyan los mismos contenidos textuales de los documentos
cuestionados y los registros alfanuméricos a que haya lugar.

Verificar que la cantidad de muestras reunida sea suficiente para hacer representativo
el analisis, esto es, un minimo de diez firmas indubitadas por cada dubitada o diez
parrafos indubitados por cada cuadro de texto dubitado.

Tener en cuenta todas y cada una de las restantes pautas para la toma de muestras
manuscritas y firmas, consignadas en las recomendaciones adjuntas.

La idoneidad, calidad y cantidad de las muestras solicitadas evita posteriores
devoluciones y agiliza la oportunidad de respuesta.

Sugerimos a ese Despacho comunicar a las partes la necesidad de aportar la
documentacién requerida, o en su defecto dejar anotaciéon expresa de esta
situacion mediante declaracién extra juicio para incorporarla al proceso.

Hasta tanto no se cumplan los requisitos exigidos, o en su defecto se haga la
anotacion expresa de que el material solicitado no existe, no se dara curso al analisis.

Informamos a ese Despacho que debido a la reduccion de nuestra capacidad
instalada el tiempo estimado de respuesta para los casos una vez se admitan para
analisis y se paguen los costos de recuperacion de la pericia es de aproximadamente
90 dias habiles.

Una vez reunido el material solicitado y cumplidas las condiciones exigidas, favor remitir el
caso de nuevo a este Organismo de Inspeccion.

NOTA: Informamos a ese Despacho, que para dar aplicacion a la Resolucion N°
000463 del 29 de abril de 2022, ajustada a tarifas de la vigencia fiscal 2022 segun
memorando 012-SAF-2022, los dictamenes periciales para la Jurisdiccion Ci
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“Ciencia con sentido humanitario, un mejor pais”
Direccion: Calle 7 A No. 12A-51 documentologiabogota@medicinalegal.gov.co

conmutadores 4069977/44 Ext.: 1504 — 1513 - 1515
www . medicinalegal.gov.co



ok

INSTITUTO NACIONAL DE MEDICINA LEGAL Y CIENCIAS FORENSES
DIRECCION REGIONAL BOGOTA
Grupo de Grafologia y Documentologia Forense

[

202211001006936
Pagina3de 3

tendran costo de recuperacion segun el nimero de analisis a realizar, el cual tendra
un monto de cuatrocientos cuarenta mil ochocientos cuarenta y seis pesos
($440.846=), por cada firma obrante en documentos independientes, 6 de $440.846
para la primera firma y $261.468 por cada firma adicional, si existen varias
signaturas en el mismo documento. De igual modo, el analisis de manuscritos es
independiente del de firmas y tiene un costo de $440.846 por cada documento
estudiado.

El costo total de los analisis a realizar debera ser corroborado con este Organismo
de Inspeccion, para luego consignarlio a nombre del Instituto Nacional de Medicina
Legal y Ciencias Forenses; adicionando los datos de autoridad, numero del proceso
y nombres del demandante y demandado, asi como el numero de radicacion del
caso ubicado en la parte superior derecha de este documento. El nimero de la
cuenta institucional se suministrara una vez se haga la liquidacion correspondiente.

Los costos anteriormente aludidos son genéricos y por lo tanto no pueden tomarse
como referente para consignar los costos de recuperacion de la pericia.

Anexo; Portafolio de Servicios en Documentologia y Grafologia Forense y
recomendaciones para la toma de muestras manuscritas y firmas, (42 Folios) Cuadernillo:
incidente tacha de falsedad, radicado: 2019-527 del Juzgado 15° Laboral del Circuito de
Bogota.

(1) CD Blanco: ordinario 2019-527 del Juzgado 15° Laboral circuito Bogota. (Sefalado
como folio 3)

Cordialmente,
¢

RIANA M. PINEDA B.
Coordinadora Grupo de Grafologia y Documentologia Forense-DRBO

Nombre, apellido y cargo Firma Fecha
Proyectd Cristian Steven Jiménez - Asistente forense - 2022/10M12
Grafologia y Doc. Forense-DRBO.
Reviso Adriana Pineda Adriana Pineda-Coordinadora 2022/106/12
" Grafologia y Dog. Forense-DRBQ (AU ]
" Aprobd Adriana Pineda Adriana Pineda-Coordinadora M 2022/10M12
Grafologia y Doc, Forense-DRBO

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado d‘ las normas y disposiciones
legales vigentes, bajo nuestra responsabilidad, lo presentamos para la firma.
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Remitir siempre los documentos dubitados e in- L ocumentologia Forense, por favor consulte [c | PortafO“O De Sel‘ViCiOS

dubitados originales; no se deben remitir copias, iineamientos enunciados en:
fotocopias ni ningdn otro tipo de reproduccién, por ] i
cuanto en ellas se presentan muchos factores que Manual Unificado de Servicios en Documentologia y Laboratorios de Documento|og|a

impiden o limitan el estudio y no permiten emitir un Grafologia. Forense

pronunciamiento de fondo. )
Manual Unico de Policia Judicial.
Para salicitar estudio de firmas es indispensable:

Remitir signaturas patrones originales, coetaneas
a la investigada, es decir que se encuentren con-
feccionadas en documentos personales de la
época en que se presume que fue elaborado el
documento investigado, como: cheques, letras de
cambio, solicitudes bancarias, hojas de vida, ré-
cibcs, agendas, documentos que se encuentren
en el lugar de trabajo, formularios de compra y/o
venta de vehiculos, etc.

Manual de Procedimientos Para Cadena de Custo-
dia.

Servicios que no ofrecemos
No realizamos los siguientes anélisis:

» Antigiiedad absoluta o relativa de los documen-
tos, tintas o papeles.

» QOrden cronolégico de trazos, sellos, textos me-
canograficos o impresos.

+ Determinacion de la personalidad del individuo
por medio de un manuscrito.

* Estado de animo del amanuense en el momento
de producir el escrito.

« Signos de enfermedad a través de [a escritura.

+ Autenticidad o falsedad de obras de arte.

= Autoria de textos elaborados con dingrafo, plan-
tillas, pantégrafo, por recorte y por composicion.

s  Atribucidon de un documento o escrito a un grupo
determinado.

En |la toma de muestras no se deben hacer dicta-
dos de textos, y se deben incluir firmas con nime-
ro de cédula y lugar de expedicion de la misma,
las cuales deben reunir las mismas condiciones
que presenta el documento investigado en cuanto
a espacio destinado para la firma, con linea o sin
linea de sustentacion y tipo o clase de instrumento
escritor (de tinta fluida o pastosa).

Para solicitar estudio de manuscritos:

* Segquir las recomendaciones enunciadas ante-
tiormente para el andlisis de firmas.

* Las muestras tomadas deben incluir todos los
textos, nombres y cifras de duda.

* Si se requiere andlisis ¢ estudio de cifras o can-
tidades, las muestras deben incluir operacione§
matematicas como sumas, restas, multiplica-
ciones, en las que uno de sus factores o el resul-
tado sea el nimero o cifra investigado.

* Enviar escritos extra-proceso de la persona
o personas que se presume intervinieron en la
ejecucion del texto o cifras de duda, los cuales
pueden encontrarse en libretas de apuntes, car-
tas, cuadernos, agendas y demas documentos
que los contengan.

VERSION: 2014.

Disefio y diagramacoién: Claudia Lotta- Grupo Nacional de Comunicaciones - Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias Forenses

Para mayor informacion con relaciéon al manejo de Direccion, Sede Central Calle 7 A N° 12a-51.

elementos materiales probatorios y/o evidencia fisica 4069977 o 4069944 Bogotd DC NI de aporte téenica cientifico
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Presentacion —

El Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias
Forenses cuenta con seis (6) Laboratorios de Docu-
mentologia Forense ubicados en Bogota, Medellin,
Cali, Barranquilla, Bucaramanga y Pereira.

Los Laboratorios de Documentologia Forense apoyan
a la administracion de justicia mediante el andlisis de
firmas y/o manuscritos cuestionados, para establecer
uniprocedencia o heteroprocedencia de los mismos
con respecto a patrones auténticos; determinacion
de alteraciones en documentos tanto en su literalidad
como en su suscripcion y estudios de autenticidad
en documentos de viaje e identidad, documentos de
transito, documentos comerciales y académicgs, doc-
umentos hospitalarios, seguros y titulos valores, etc.

Para la jurisdiccion civil, los servicios de este labora-
torio tienen costo de recuperacion de la pericia, los
cuales se liquidan con base en la resolucién 0503 del
26 de julio de 2012, que a su vez reglamenta el cobro
estipulado en el Art.243 del C.P.C.

Nuestros laboratorios —

Direccién Regional Bogota

Direccion: Calle 7 A 12-61.

PBX: 4069944, extensiones 1504, 1513, 15614y 1515.
Correo electrénico: documentologiabogota@me-
dicinalegal.gov.co '

Direccion Regional Noroccidente con sede en
Medellin

Direccion: Carrera 65 No. 80 - 325.

Teléfono: 4420328.

Correo electrénico: documentologiamedellin@me-
dicinalegal.gov.co

Direccion Regional Suroccidente con sede en Cali
Direccion: Calle 48 No. 36-01.

Teléfonos: 5542447, 5142123

Correo -electrénico: documentologiacali@medici-
nalegal.gov.co

1

Nuestros Servicios —

ireccion Regional Nororiente con sedeen
Bucaramanga

Direccién: Calle 45 No. 1- 51
moso.

Teléfonos: 6302609 6521120, 6304617,

Correo electrénico: documentologiabucaraman-
ga@medicinalegal.gov.co

Barrio Campo Her-

Direccion Regional Occidente con sede en Pereira
Direccion: Avenida las Américas No 95-25 Sur.
Teléfonos: 3205655, 3200084, 3200419.

Correo electrénico: documentologiapereira@me-
dicinalegal.gov.co

Direccidn Regional Norte con sede en Barranquilla
Direccién: Carrera 23 No.53D-56, Barrio Andes
Teléfonos: (5) 3723636, 3850417

Correo electrénico: documentologiabarranquilla@
medicinalegal.gov.co

Para hacer uso de nuestros servicios se debe tener
en cuenta que los documentos de duda e indubitados
se encuentren en original, sean coetaneos a la fecha
de elaboracién del documento cuestionado, posean
el mismo formato de escritura del documento investi-
gado y sean suficientes en cantidad para hacer rep-
resentativo el estudio. A continuacién presentamos
nuestros servicios:

Autenticidad de documentos: cédulas de ciudada-
nia, contrasenas, cédulas de extranjeria, permisos
de residencia, permisos de transito, autorizacién de
salida del pais, visas, pasaportes, libretas militares).

Autenticidad y/o uniprocedencia de documentos:
facturas, recibos, érdenes de pago, érdenes de pedi-
do, érdenes de despacho, contratos, escrituras publi-
cas, minutas, promesas de compraventa, contrato
de compraventa, tarjetas débito y crédito, libranzas,
vales, comprobantes tiquetes, preacuerdos, acuer-
dos, etc.).

Autenticidad y/o alteraciones: en letras de cam-
bio, cheques, pagarés, titulos de ahorro, bonos,
CDTs, acciones, licencias de transito, licencias de
conduccioén, formularios Unicos, comparendos, per-
misos de transporte de mercancias y semovientes,
SOAT, certificados de andlisis de gases, pdlizas de
seguros de vehiculos, formularios de impuestos de
vehiculos, permisos de movilizacion nacional, billetes
de loteria, chance, rifas, boletas de conciertos y es-
pectaculos publicos, bingos, sorteos, historias clini-
cas, epicrisis, registros de anestesia, autorizaciones
de procedimientos, férmulas médicas, autorizaciones
de examenes y procedimientos quirtrgicos, carnés,
salvoconductos (permiso de porte de armas), tarjetas
empresariales, polizas y seguros de vida, improntas,
afiches, tarjetas electorales, empaques, volantes,
certificados electorales, fax, telefax, fotocopias, ace-
tatos, diplomas, libretas de notas, constancias, certifi-
cados, empagques, etiquetas y marquillas de produc-
tos comerciales (licores, medicamentos, alimentos y
prendas).

Autenticidad de papel moneda nacional y extran-
jera: Pesos colombianos, Délares, Euros, Bolivares.

Impresiones de sellos {seco, himedo y protectores
de documentos).

Uniprocedencia de textos mecanograficos.

Manuscritos y firmas.

Recoleccion de
evidencia fisica

Para el manejo de elementos materiales probatorios
y/o evidencia fisica que requieran analisis por parte
de los Laboratorios de Documentologia Forense, se
deben tener en cuenta los siguientes lineamientos:

Remitir un cuestionario claro, indicando los puntos
concretos que debe absoclver el perito, sefialando
qué documento o documentos son los de duda y
cuales deben tenerse como indubitados, asi como
la clase o tipo de andlisis que debe efectuarse so-
bre los mismos.

— - Faeh JiDerTa AT oy pai iary g i
I e
J— - AR e R A T > B s LA ot s ot e




DIRECCION REGIONAL BOGOTA

GRUPO DE GRAFOLOGIA FORENSE

11 Carrera 12 A No. 7-07 Escuela Santa Inés
Eg MEDICINA Tels. 4069944-4069977 Ext. 1513-1514-1515

ZIEGALY FAX : Extension 1504
& CIENCIAS
% FORENSES

Pagina1de?2

RECOMENDACIONES GENERALES

Para la toma de muestras manuscriturales es importante tener siempre en
cuenta las siguientes recomendaciones:

a) Para que las muestras manuscriturales lleguen certificadas como auténticas, es
importante que estén siempre firmadas y selladas por la autoridad que las tomo.

b) Es necesario que se consigne a quién pertenece la muestra, la fecha de toma y la
huella digital de cada muestradante, estas deben rodarse cuidadosamente y con la
tinta adecuada para tal fin, con el objetivo de lograr una impresién nitida, sin
empastamiento ni sobreposiciones que impidan su analisis en caso de ser este
necesario.

Para realizar un buen cotejo, es necesario que la muestra sea:

Abundante: (En el mayor nimero posible, para hacer representativo el analisis). En
manuscritos, 10 6 15 folios.

Similar: NOmeros para Numeros, firmas para firmas, manuscritos para manuscritos;
en igual formato, (letra cursiva, ligada o desligada), tipos de soporte, (papel con
renglones o sin ellos, de similar calibre y caracteristicas en cuanto a rugosidad, lisura,
opacidad y color), instrumento escritor (l&pices, boligrafos de tinta pastosa y fluida,
crayones, estilografos y demas).

Contenidos textuales idénticos y otros que contengan palabras, letras y frases
correspondientes al material de duda, habilmente intercalados en un dictado extenso,
entre 10 y 15 péaginas.

Contemporaneo: En lo posible, material de la misma fecha, anterior y posterior a
aquella en que fue elaborado el material dubitado, es decir, escritos del mismo afio y
de 1 6 2 afios antes o después, usualmente visible en elementos extraproceso.

Espontaneo: Realizar dictados con diferente contenido y a diverso ritmo.

. Original: No envie fotocopias o fotografias. Remita siempre los originales de los
documentos a cotejar; si por alguna razén ya no existen, especifiquelo en su oficio
petiterio y envie las copias de las cuales dispone.

Variada: Elabore dictados de igual y diferente contenido al material de duda, donde se
repita numerosas veces lo cuestionado. Si se trata de nimeros realice si es posible,
operaciones matematicas sencillas que contengan repetidamente los digitos del cero al .
nueve.
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Reuna material extraproceso como muestras indubitadas para confrontar manuscritos
y firmas. Puede hallarlo en libretas, cuadernos, cheques girados anteriormente y
demas documentos publicos y privados que se encuentren en original.

Por favor no ensefie el escrito o material de duda a los muestradantes. Induce a
errores (simulaciones o disfraces de escritura e imitaciones.

Si observa alguna actitud o peculiaridad extrafia en el muestradante (por ejemplo,
toma viciada del instrumento escritor o soporte, anomalias fisicas) por favor consignelo
en su nota de remision y si es posible, alli mismo, clarifique si usted conoce que al
momento de elaborarse el documento dubitado las condiciones eran similares.

Es importante realizar la toma de muestras en diferentes posiciones anatéomicas (de
pié, sentado, con mano derecha, izquierda, enfatizando en aquella en la cual se
conoce o presume se elaboré el documento de duda.

El material dubitado e indubitado, debe Usted remitirlo en sobres de papel manila,
debidamente sellados y rotulados, procurando no perforar, insertar ganchos de
cosedora o cintas adhesivas que puedan averiarlo.

NOTA

Cuando la muestra a tomar sea de firmas, siga por favor las mismas recomendaciones
que se sugieren para manuscritos, teniendo en cuenta, que debe allegar el mayor
numero posible de ellas, (del proceso y extraproceso), para realizar el seguimiento de
las variaciones naturales en el tiempo.

Si existe un escrito bajo la firma, por ejemplo, el nimero y lugar de expedicion de la \
cedula de ciudadania, o alguna ctra escritura, recoja también dentro de su dictado, .
estos elementos.

EN TODOS LOS CASOS, ELABORE UN CUESTIONARIO DETALLADO, CLARO Y
PRECISO QUE CONTEMPLE LOS PUNTOS ESPECIFICOS A RESOLVER POR EL
PERITO. DIFERENCIE Y MARQUE MUY BIEN EL MATERIAL DE DUDA Y EL
INDUBITADO.



