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Transformado transitoriamente en
JUZGADO 68 DE PEQUENAS CAUSAS Y COMPETENCIA MULTIPLE DE BOGOTA

Bogota, D. C., veintiocho de junio de dos mil veintitrés

REF: N° 110014003086-2021-00736-00

En atencion al informe secretarial que antecede, se sefala la hora de las 9:30 a.m.
9 de agosto del ano 2023, para que tenga lugar la audiencia prevista en los
articulos 392, 372 y 373 del Codigo General del Proceso, momento en el cual
deberan asistir todas las partes y sus apoderados, a efectos de absolver los
interrogatorios de parte, y evacuar las demas etapas correspondientes. Se previene
a las partes que su inasistencia acarrea las consecuencias previstas en el numeral

4° del articulo 372 de la norma en cita.

La audiencia se realizara de manera virtual por la aplicacion Microsoft Teams,
para lo cual deberan cumplir con el protocolo que se anexa a este auto, y revisar
previamente el correo electronico sefialado por cada parte y su apoderado en la
demanda y su contestacidon, en el cual se indicara el link para el ingreso a la

audiencia

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE,

ELMER LEONARDO RODRIGUEZ ENCISO
JUEZ

Juzgado 86 Civil Municipal de Bogota D.C.
transformado transitoriamente en
Juzgado 68 de Pequefias Causas y Competencia Multiple de
Bogota D.C.

El auto anterior se notificé por estado: No. 046

de hoy 29 DE JUNIO DE 2023

La Secretaria

NANCY MILENA RUSINQUE TRUJILLO

AB
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PROTOCOLO DE AUDIENCIAS VIRTUALES

Aplicacion

Las audiencias se llevaran a cabo haciendo uso de la aplicacion tecnoldgica Microsoft
Teams, que permite el acceso del Juez que dirige la audiencia, asi como de las partes, su
conexion simultanea, de tal forma que sea posible su participacion virtual.

RECOMENDACIONES ANTES DE INICIAR LA AUDIENCIA

1. Verificar una conexidn a internet estable.

2. Tener en lo posible camara de alta definicion (en su defecto una de buena
resolucion).

3. Tener micréfono y verificar que estén en funcionamiento estos dispositivos.

4. La audiencia la puede realizar desde un computador, tablet o dispositivos moviles
Android e 108, en el cual debera tener descargada la aplicacion Microsoft Teams

5. Tener a la mano su documento de identificacion, el cual deberd exponer al inicio

de la audiencia.

COMO INGRESAR A LA AUDIENCIA

1. Al correo electronico que Usted haya indicado llegara una invitacion a la audiencia
programada, el cual incluye el link que lo conectara, como lo muestra la imagen 1.

2. 20 minutos antes de la hora programada, Usted debera unirse a la reuniéon dando
click en el boton UNIRSE A UNA REUNION, alli el sistema le preguntara si desea
abrir desde la aplicacion Microsoft Teams o por medio de internet, si ya tiene la
aplicacion descargada en su pc o moévil y cuenta con usuario, ingrese por la
aplicacion, de lo contrario tome la opcion de ingresar por medio de internet, como
muestra la imagen 2.

3. Al unirse la aplicacion le avisara que ha ingresado a la sala de espera



de la reunion, por favor espere a que la persona encargada le dé el ingreso a la sala
virtual, como lo muestra la imagen 3.

4. Una vez se encuentre en la sala virtual, escuche atentamente la informacion que le
sera suministrada por la persona encargada y verifique que se encuentra con el

microfono y la cdmara activados para el inicio de la audiencia, como lo muestra la

imagen 4.
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Reunion de Microsoft Teams 4pm Prueba de reunion
Si Quizas No

Unirse a una reunion de Microsoft Teams
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Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacién de escritorio

Descargar Ia aplicacién de Windows Unirse por Internet en su lugar

£Ya tiene la aplicacién de T

Imagen 2

Es el unico participante presente.

Imagen 3



Imagen 4.

1) Activar / Desactivar la transmision de video.

2) Activar / Desactivar el micréfono.

3) Compartir contenido.

4) Otras acciones.

5) Desconectarse de la reunion

5. Los testigos y peritos deberan conectarse cada uno a través de un dispositivo
electronico (computador, celular, Tablet) diferente al utilizado por las partes,
apoderados y demads testigos, es decir, cada declarante se conectard de manera
independiente, y al momento del registro para el inicio de la audiencia, deberan
registrase asi: “TESTIGO — Y COLOCAR LOS NOMBRES Y APELLIDOS
COMPLETOS”, con el fin de que quede plenamente registrada la prueba.

COMPORTAMIENTO EN LAS AUDIENCIAS

Las partes, apoderados, intervinientes y asistentes a la audiencia deben guardar las
siguientes reglas:

1.
2.
3.

Obedecer las ordenes impartidas por la Juez.

Mantener la cdmara encendida durante toda la audiencia.

Para realizar intervenciones, las partes deben pedir la palabra en la misma
audiencia, a viva voz, sin utilizar el chat de la aplicacion Microsoft Teams.
Mantener apagados los microfonos para no generar interferencia y solo debe
encenderlo al momento en que se le haya concedido el uso de la palabra por la Juez.
Mantener apagados o en modo silencioso sus teléfonos celulares, o cualquier otro
dispositivo o aparato que distraiga la atencion o interrumpa el curso de la audiencia.
So6lo podra hacer uso de la palabra o abandonar la 1lamada antes de que la audiencia
termine, cuando la Juez que la dirige lo autorice.

Esta prohibido fumar e ingerir alimentos en el curso de la audiencia.

Sin perjuicio de la claridad y precision, deberdn emplear en sus intervenciones
lenguaje, tono de voz y actitudes decorosas y respetuosas para con sus
interlocutores, los asistentes, los demads intervinientes, la Juez y las personas que se
encuentren en la sala de audiencia.

Finalizada la audiencia se remitird la grabacion al correo electronico de los

apoderados intervinientes.



10. Si en el curso de la diligencia se presentan documentos, los mismos deberan

radicarse a través del correo electronico cmpl86bt@cendoj.ramajudicial.gov.co,

indicando el nimero del proceso y el nombre de todas las partes.

11. Si durante el desarrollo de la audiencia se presenta algiin inconveniente, debera
tomar una imagen de la pantalla en donde se pueda evidenciar el error y
comunicarse inmediatamente con el funcionario encargado por correo electronico
o telefonicamente.

12. Al momento que la juez les solicite que se identifiquen, procederan asi, primero la
parte actora junto con su apoderado judicial, si lo tiene, después la parte pasiva,
junto con su apoderado judicial si lo tienen, indicaran: (i) NOMBRE, (2) NUMERO
DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD, (3) En el caso de los apoderados judiciales
NUMERO DE TARJETA PROFESIONAL, (4) La calidad en la que asisten (parte
actora, parte pasiva, apoderado judicial de..., testigo, perito), (5) DIRECCION
FISICA, (6) CORREO ELECTRONICO, (7) TELEFONO.

13. En la fecha y hora que se fije para la realizacion de la audiencia, deberan asistir
todas las partes, sus apoderados judiciales (si los tienen), asi como testigos, peritos
y demas personas que hayan sido citadas en el auto que abre a pruebas.

14. Tengan en cuenta que una de las etapas de la audiencia prevista en el articulo 372
del C.G.P. es la conciliacion, por lo que, si desean conciliar, pueden llevar
preparadas formulas de arreglo y darlas a conocer en la audiencia, para lograr la

terminacion del proceso de manera amistosa, sin condena en costas.

15. Se previene a las partes que en caso de inasistencia se dard lugar a la aplicacion del

articulo 372 del Codigo General del Proceso.
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