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INSTRUCTIVO Y PROTOCOLO DE AUDIENCIAS VIRTUALES

Para la programacion de audiencias virtuales en cada uno de los procesos judiciales, se
comunica a las partes, apoderados y demas intervinientes, las siguientes instrucciones a
tener en cuenta:

Con antelacion a la realizacion de la audiencia virtual las partes a través de sus
apoderados, podran colocar en conocimiento del Juez los documentos que pretenden
hace valer para llevar a cabo la respectiva diligencia, otros documentos tales como,
poderes, sustitucion de poderes, los que acreditan la identificacion cédula de
ciudadania y tarjeta profesional de abogado, los cuales deben ser remitidos con
dos (2) dias de antelacion al correo jlatoO2@cendoj.ramajudicial.gov.co.

Se puede acceder a la sala virtual a través de los dispositivos tecnologicos: computador,
celular, tablet u otro, los cuales deben contar con las funciones de audio y video.

Las partes seran notificadas por correo electronico del auto que fija fecha para la
celebracion de la audiencia, alli encontraran el LINK o VINCULO para ingresar a la
SALA VIRTUAL, recuerde ingresar 30 minutos antes. Asimismo, los autos se publicaran
en el micrositio de la pagina web de la rama judicial y podran ser consultados en el
siguiente link: https://www.ramajudicial.gov.co/web/juzgado-002-laboral-de-bogota /37

Cuando de click en el LINK o VINCULO del auto que fijo la fecha de audiencia, le
aparecera el siguiente dialogo, en el mismo se presentan dos opciones DESCARGAR EL
APLICATIVO o en su defecto UNIRSE POR INTERNET, usted podra escoger cualquiera
de los dos.

Ejemplo:

Microsoft Teams

o)
3
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Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la aplicacion de escritorio

Descargar la aplicacién de Windows Unirse por Internet en su lugar

JA¥a tiene la aplicacion de Teams? Iniciarlo ahora
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5- Cuando ingrese al aplicativo debe salirle de la siguiente forma.

Ejemplo:

Microsoft Teams Eq Busque o escriba un comando

Elija su configuracién de audio y video para

Reunién actual

Unirse ahora

#“(@® ) & @@ &3 Dispositivos

¢ Audio desactivado [#] Agregar una sala

6- Alli debe darle UNIRSE AHORA, teniendo el microfono apagado y la camara encendida.

Ejemplo:

7- Para el buen desarrollo de la audiencia, se debe contar con conexion a internet estable,
preferiblemente a través de cable ethernet en lugar de Wi-Fi para mejorar la velocidad.
De no contar con cable de red, ubicar el dispositivo cerca del router, asi como evitar
sobre carga en las conexiones con el propésito de no afectar la velocidad de la conexion.
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8- El funcionario judicial como los empleados procuraran la claridad y precision en las
solicitudes dirigidas al Despacho, empleando en las intervenciones lenguaje, tono de voz
y actitudes decorosas y respetuosas para los interlocutores, junto con el cierre del
microfono una vez termine la intervencion correspondiente, mismo comportamiento que
se solicita a todos los intervinientes en la audiencia llevar a cabo.

9- En caso de no conectarse por teléfono moévil, se solicita colocarlo en modo avion o
apagarlo, asi como buscapersonas, alarmas o cualquier otro dispositivo o aparato que
distraiga la atencion o interrumpa la audiencia, también es necesario que cuente con un
espacio adecuado para la realizacion de la audiencia.

10- Cuando necesite hacer uso de la palabra, debera dar click en la mano que aparece en
la parte inferior de la pantalla y no podra intervenir, hasta que el juez le conceda el uso
de la palabra.

Ejemplo:

11- Para el registro de la asistencia se dejara anotacion en el acta de la audiencia con la
respectiva constancia de los asistentes en la grabacion.

12- El acta de la audiencia sera firmada en forma digital por el Juez, y su secretaria ad
honorem conforme lo provee el articulo 107 del CGP y el articulo 12 del Decreto 491 del
2020.

13- Para interponer recurso en contra del fallo proferido, debera manifestarlo en la
audiencia virtual, cuando la juez le otorgue la palabra, dirigiéndose con respeto y
cordialidad.
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14- Cuando finalice la audiencia, podra solicitar copia del audio y acta de audiencia
mismos que seran enviados a los correos personales de cada una de las partes
solicitantes.

15- Cualquier solicitud que desee realizar con posterioridad a la audiencia virtual, debera
remitirla al correo institucional del despacho jlatoO2@cendoj.ramajudicial.gov.co .

INSTRUCTIVO PARA CONSULTAR ESTADOS Y AGENDA

1- Ingresar a la pagina oficial de la Rama Judicial https://www.ramajudicial.gov.co/

2- Cuando entre en la pagina oficial, debera proceder a bajar con el cursor hasta la
parte final alli encontrara lo siguiente:

INICIO SOBRE LA RAMA CARRERA JUDICIAL PUBLICACIONES CONTRATACION ATENCION AL USUARIO

MEDIDAS COVID19

Aﬂ Tribunales Administrativos ik A . i ESCUELA IIUID.I-CIAI. JUSTICIA RESTAURATIVA

“Rodrigo Lara Bonilla” ﬂ

Codlgo Iberoamericano
ética judicial

B

b |

Tribunales Superiores

=
=
=

TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Juzgados Administrativos

f [5F |

Jc| Juzgados del Circuito

’ - ‘\/ = =
ENero Sl 42
Juzgados Municipales ~ eewdess ‘ J};\Lk

£

J Juzgados de Ejecucion

[wf

Comision Interinstitucional
de la Rama Judicial

Restitucion de Tierras

I

\

3- Ingresar donde dice Juzgados del Circuito, alli se abrira un listado y debera ingresar
a los Juzgados laborales, obsérvese la imagen de ejemplo:
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INICIO SOBRE LA RAMA CARRERA JUDICIAL PUBLICACIONES CONTRATACION ATENCION AL USUARIO

MEDIDAS COVID19

’M‘ » .
Jc| Juzgados del Circuito

Centro de Servicios Judiciales gurt]nummcm

ey

Juzgados de Ejecucién de Penas y Medidas
de Seguridad

e

Juzgados Civiles
Comision Interinstitucional
de la Rama Judicial

Juzgados Laborales

Juzgados de Familia

Juzgados Promiscuos

Juzgados Promiscuos de Familia

Juzgados Penales de extincién de dominio

Juzgados Penales

4- Cuando ingrese a la especialidad laboral dando click, aparecera la siguiente imagen,
alli debera buscar la ciudad de Bogota

Ejemplo:

INICIO SOBRE LA RAMA CARRERA JUDICIAL PUBLICACIOMES CONTRATACION ATENCION AL USUARIO

MEDIDAS COVID19

Antioquia, Capital: Medellin

Bogota

Bolivar, Capital: Cartagena

Bogota Boyacd, Capital: Tunja

7 Boyacd, Santa Rosa de Viterbo

Caldas, Capital: Manizales

Casanare, Capital: Yopal

Cesar, Capital: Valledupar

Choed, Capital: Quibdé -

Visor de contenido web

Secciones MAPA TERRITORIAL
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5- Posteriormente de haber hecho click en la ciudad nos debe salir la siguiente imagen y
alli buscaremos el JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE BOGOTA.

Ejemplo:

lSI Direccién Seccional m' Consejo Seccional

JUZGADO 001 LABORAL DEL GIRCUITC DE BOGOTA - BOGOTA

JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRGUITC DE BOGOTA - BOGOTA

Bogotd JUZGADO 003 LABORAL DEL CIRCUITC DE BOGOTA - BOGOTA

s JUZGADO 004 LABORAL DEL CIRCUITO DE BOGOTA - BOGOTA

JUZGADO 005 LABORAL DEL CIRGUITO DE BOGOTA - BOGOTA

JUZGADO 006 LABORAL DEL GIRCUITC DE BOGOTA - BOGOTA

JUZGADO 007 LABORAL DEL CIRGUITO DE BOGOTA - BOGOTA

JUZGADO 008 LABORAL DEL CIRCUITC DE BOGOTA - BOGOTA

Visor de contenido web

Secciones MAPA TERRITORIAL

6- Cuando ingrese al Juzgado le aparecera la siguiente informacion, donde puede
consultar:
- Aviso a la comunidad
- Autos
- Cronograma audiencias
- Estados electronicos
- Traslados especiales y ordinarios
- Sentencias

JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE BOGOTA - BOGOTA

Rama Judicial # Juzgados Laborales del Circuite = JUZGARD 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE BOGOTA - EOGOTA  Inicie

Info Despachos

&' Nohay novedades para mostrar 6 < portlet no estd configurado

Datos Basicos

IN ICIO Direccion

. . CALLE 14#7-36 PIS0 18
Avisos a la Comunidad — ¥ )
o - & o e
+ &
Autos o} . o
fa =i " 8 i} L]
Cronograma ce audiencias . & ElL
£ 4 Sl ol
£ 4 3 i
L A I Fil
Estados electronicos ; y -
ey, &7
& = £

Traslados especiales y ordinarios | Leatiet | @ OpenSiresthap Conttters

Tt

Sentencias Correo electronico institucional

jlatel?@eendoj ramajudicial gov.eo
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7- En este caso vamos a buscar los estados publicados por el despacho en el ano 2020
obsérvese la imagen:

INICIO

Avisos ala Comunidad

Altos

Cronograma de audiencias

Estades electrénicos

w2020
» 20318
L e
b 20T

2015

8- Cuando le de click en el ano 2020, automaticamente la pagina lo llevara a la lista de
estado, donde podra consultar por mes y dia, obsérvese la imagen:

JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE BOGOTA - BOGOTA

Rama Judicial = Juzgados Laborales del Circuite = JUZGADRD 002 LABEORAL DEL CIRCUITO GE EOGOTA - BOGOTA = Inicic =
INICIO Estados electrénicos = 2020

#Aisos a la Comunidad RAMA JUDICIAL DE COLOMBIA
Autos SR
Cronograma de audiencias "‘k—_,-{' i‘a-‘
— JUZGADO SEGUNDO LABORAL DEL CIRCUITO DE BOGOTA
Estadeos electrénicos E-mail: jlato02@cendojramajudicial.gov.co
v 2090 CONSULTA DE ESTADOS ELECTRONICOS
» 2070
m JUNID | JULID | AGDSTD | SEFTIEMBRE | OCTUBRE = NOVIEMBRE | CICIEMERE
b 2078 ACTAS DE AUDIENCIAS A PARTIR DEL 28-05-20200
v 2T
LISTADO DE ESTADO
b ANE
_ o Mo, ESTADD FECHA PUBLICACION PROVIDEMNCIAS
Traslados especiales vy ordinarios 040 22/ 02020 Wer

Sentencias
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9- En caso de necesitar ingresar directamente a los estados del Juzgado 2 Laboral del
Circuito compartimos el siguiente link

;:;J:‘? https:/ /www.ramajudicial.gov.co/web /juzgado-002-laboral-de-bogota /34

En este dando click desde su computador o celular automaticamente lo llevara a los
estados emitidos por el despacho.

10- Muchas gracias por su atencion recuerde enviarnos todas sus peticiones al
correo institucional y seguirnos en twitter, para que estén enterados de toda la
informacion que emita el despacho.

Correo electronico: jlato02@cendoj.ramajudicial.gov.co

Redes: @wJlato021
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