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Rama judicial del Poder Público 

Consejo Superior de la Judicatura 

Oficina Judicial 
SIGCMA 

 

FORMATO ÚNICO PARA DESARCHIVO DE PROCESOS 
 

Fecha:   

Señores: 
(Nombre de la dependencia a quien va 
dirigida la petición) 

Ref: Desarchivo de proceso 

Me permito solicitar el desarchivo del proceso que se detalla a continuación: 

Clase de proceso: 

Demandante: 

Demandado: 

Radicado: 

El proceso archivado por el juzgado: 

Si el proceso estuvo en descongestión, indique si tuvo juzgado de origen 

SI NO CUAL: 

Fecha de archivo: 

Paquete u oficio de archivo: 

El proceso es requerido con el objetivo de: 

 

 

 

Adjunto soporte de arancel judicial 
 

SI NO 
 

Recibo notificación de la presente en la Dirección: 

Correo electrónico: 

Teléfono: Celular: 

La presente solicitud la hago en mi calidad de:    

 

Atentamente, 
     

 
 

  

(Nombre del solicitante) 
    

Firma 
IDENTIFICACION:      

Señor usuario con el fin de dar trámite oportuno a sus peticiones, es necesario que todos los datos sean diligenciados correctamente. 

Observaciones: 
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INSTRUCCIONES 
 

Señor usuario debe diligenciar completamente el formato de desarchivo, es importante 
que tenga en cuenta que el éxito de la ubicación de su proceso depende de la información 
que nos suministre, es indispensable conocer que Juzgado archivo el expediente, en qué 
fecha y con qué paquete u oficio fue archivado, las partes dentro del proceso y los 23 
dígitos del radicado, en su defecto los 9 últimos dígitos de este, que corresponden al año 
y consecutivo del proceso. Si usted no aporta esta información es posible que no se 
pueda ubicar el expediente. 
 

Para usuarios externos del servicio junto a la solicitud debe aportar el soporte original del 
pago de arancel Judicial por valor de $6.000 pesos por expediente que debe depositar en 
el Banco Agrario en la cuenta No. 3-0820- 000636-6 Convenio No.13476. Si su petición 
incluye copias o desglose, deberá pagar el arancel por el número de hojas que requiera, 
una vez desarchivado el expediente se le indicará el valor a cancelar. De acuerdo a lo 
dispuesto en el Acuerdo PSAA16-10458 de febrero 12 de 2016. 

 

Además de lo anterior, no olvide aportar sus datos de contacto, dirección, teléfono y 
correo electrónico, a fin de comunicar de manera expedita la resolución de su petición. 

 
 

Cordialmente, 
 
AMELIA  SANDOVAL FONSECA  
Jefe Oficina Judicial  
DESAJ - TUNJA  
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