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CENTRO DE SERVICIOS JUDICIALES PARA LOS JUZGADOS PENALES DE ADOLESCENTES

ARMENIA QUINDIO

AQUIEN PUEDA INTERESAR

EL COMITE GENERAL DEL CENTRO DE SERVICIOS JUDICIALES DE LOS JUZGADOS PENALES PARA ADOLESCENTES DE ARMENIA, invita a las personas interesadas
en poner en consideracion su hoja de vida, para la provision temporal del cargo de CITADOR GRADO 3:

CARGO NIVEL Y GRADO REQUISITOS CARACTER DE
LA FUNCIONES
VINCULACION
Citador Circuito de | Circuito - Grado 3 | Titulo en educacién | Provisionalidad ACUERDO No. PSAAL13-10038 (Noviembre 7 de 2013) Y 4616 de 2008

Cenfros de
Servicios Judiciales,
Cenfros de
Servicios
Administrativos
Jurisdiccionales y
Oficinas de Servicio
v Apoyo - grado 03
[codigo 261907)

media, acreditar
conocimientos en
técnicas de oficina
v/o sistemas y
tener dos (2) afios
de experiencia en
actividades
administrativas o
secretariales.
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Efectuar las notificaciones y citaciones personales en relacion con las fechas de
realizacion de audiencias.

Entregar la correspondencia resultante de la actividad de los jueces, a las partes,
victimas, intervinientes, terceros y a las oficinas piiblicas v privadas del caso.
Efectuar las notificaciones, citaciones y correspondencia que se originen en
acciones de tutela, habeas corpus v demas asuntos sometidos al conocimiento de
los Jueces Penales de Adolescentes de la sede.

Remitir por fax las comunicaciones de caracter oficial que sean necesarias.
Elaborar las planillas de correspondencia y telegramas pertinentes.

Velar por la custedia y buen manejo del archivo.

Organizar, clasificar y archivar los expedientes en los cuales se ejecutd
definitivamente la sancion impuesta.

Registrar las extinciones de sancion en los libros, hecho esto, pasar expediente a
Escribiente de Circuito para la respectiva notificacion.




EXPERIENCIA PRESENTAR | FECHA DE LUGAR DE SELECCION
RELACIONADA PUBLICACION PRESTACION
DEL SERVICIO _ =
Esla adquiridaen | Hojade Viday Inicio: Febrero 16 | Unidad Judicial | Se llevara a cabo por el Comité General del Centro de Servicios de los Juzgados
el ejercicio de acreu;]t.ar los de 2023 - 7:00 de Penales de Adolescentes
| empleos que requisitos a.m. Adolescentes -
tengan funciones | exigidos para el Centro de
similares alas del | cargo. Final: Febrero 16 | Servicios ) -7:00 a.m
Cargo a proveer. de 2023 - 5:00 Judiciales Facha: febraro 28 de 2023 - #2040 n.m
p.m. Cl.5 No. 22-67

NOTA: Las hojas de vida se recibiran el dia 16 de febrero de 2023 en la Calle 5 No. 22-67 o en el correo electrénico: csjadoarm@cendoj.ramajudicial.gov.co

JAIME ARTEAGA CESPEDES
Presidente Sala Administrativa
Consejo Seccional de la Judicatura
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ALICIA RIOS BERMUDEZ
Jueza

ALICIA RiOS BERMUDEZ
Juez Coordinadora
Centro de Servicio de los Juzgados Penales para Adolescentes




