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PROTOCOLO PARA CREACIÓN DOCUMENTO PDF CON CONTRASEÑA  

Sres. 
Usuarios Administración Judicial  
E.S.D. 
 

Por medio del presente nos permitimos compartir con la comunidad en general el instructivo 
para la creación de documentos con contraseña, para que si a bien lo tienen realicen su participación 
de la siguiente forma en las audiencias de remate que se adelanten en el Despacho: 

 
Para realizar postura a cualquier de las diligencias de remate adelantadas por el Despacho, 

deberá enviar en sobre sellado documento con la postura junto con el comprobante de consignación 
(este último documento debe ser visible, a efectos de comprobar el cumplimiento de los requisitos 
propios de la diligencia) en la cuenta del Despacho No. 761092041007 del BANCO AGRARIO DE 
COLOMBIA S.A., documentación que deberá allegarse a la Carrera 3 No. 3-26, Piso 2 oficina 202, 
Edificio Atlantis de Buenaventura, (V); o, en su defecto se deberá allegar la referida documentación 
a través del correo electrónico del Despacho J07cmbuenaventura@cendoj.ramajudicial.gov.co, para 
lo cual, se itera, se debe dejar visible el comprobante de consignación y la postura deberá estar en 
documento PDF protegido con contraseña, para ello se deberá realizar el procedimiento de la 
siguiente forma: 

 
1. Se deberá crear documento PDF o escanear documento físico LEGIBLE que contenga la 

información del proceso, así como la postura a realizar de conformidad con lo dispuesto 
en el artículo 448 y s.s. del C.G.P., anexando en documento aparte la constancia de 
consignación en Banco Agrario por valor del 40% de la base de licitación (art. 451 del 
C.G.P.). 
 

 
 

2. Una vez creado el documento PDF diríjase a la siguiente página Web: 
https://www.ilovepdf.com/es/proteger-pdf, se carga el documento PDF de la siguiente 
manera: Seleccionar archivo PDF // Buscar carpeta archivo // Abrir // Digitar contraseña // 
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Proteger PDF // Descargar PDF protegidos 
 

 
 

 

 

 



 
Culminados lo anteriores pasos el documento quedará protegido con contraseña, lo que 

garantizará que solamente se pueda acceder a su contenido en la diligencia de remate cuando el 
Juez así lo ordene. 

 
El presente protocolo para la creación de documento protegidos con contraseña, se realiza con 

la finalidad de asegurar la validez de las posturas realizadas vía correo electrónico institucional 
(J07cmbuenaventura@cendoj.ramajudicial.gov.co), garantizando el acceso a la administración de 
justicia de todas las personas que se encuentren interesadas en asistir a las diligencias de remate 
efectuadas por este estrado judicial. 
 

 
Atentamente,  
JUAN MANUEL VELA ARIAS 
Secretario 
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