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VERSIONES DEL SISTEMA TYBA

Version

Fecha

Funcionalidad

1.0.8

Octubre 16/2015

Reparto Integrado a la Radicacion del proceso

Registro de actuaciones

Gestion de Reparto de primera instancia® con anexo
electrdnica o escaneada de la demanda

Reparto automatico de Segunda instancia desde el
despacho judicial de primera instancia (acceso
controlado al expediente por el superior y sin pasar
por la oficina de reparto).

Registro de las novedades de reparto desde
despacho judicial (sin pasar por oficina reparto)

(Estandarizadas por especialidad)

Consultas al publico

Registro de actuaciones con/sin documento(s)
anexo(s) escaneados y/o electrénicos, uso de firma
electrdnica avanzada con estampado de tiempo.
Registro de audiencias

Control de términos

Notificacién de providencias por correo electrénico
con constancia de descarga.

Validacion de documentos electrénicos.

Registro de emplazados

Consulta de procesos y sus soportes digitales,
estados en linea, descarga de soportes de
notificaciones electronicas y validacién de
documentos.

1.0.9

Noviembre 19/
2015

Apariencia de los estados (titulos, numeracion vy
anotacioén), solo se pueden consultar al publico en
la fecha de fijacion o cualquier tiempo posterior.
Procedimiento para la fijacién de estados con el fin
de que queden numerados y publicos

Efectividad del registro de la actuacién:
“Reactivacion del proceso”, esta actuacion ya revive
un proceso.

Inconveniente frente a repartos efectuados en
segunda instancia cuando uno de los despachos
retorna con novedad de permiso.

Consulta de procesos al ciudadano mas amigable:
captcha mas grande, en los procesos radicados, de
todas las especialidades a excepcion de disciplinaria
sin sentencia y penal se puede visualizan el

L En desarrollo funcionalidad para reparto de Solicitudes de Audiencia para los despachos penales de
Garantias con interoperabilidad Fiscalia
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10.

despacho que los tiene, pero si el proceso esta
privado no permite el ingreso al mismo y orienta al
usuario para que se acerque al despacho.

En el Acta de reparto de primera instancia se incluye
la fecha de presentacién del proceso.

Viabilidad de modificar la clasificaciéon del proceso
cuando el tipo de proceso es el mismo que el del
proceso que se debe modificar

Se habilita la funcionalidad de Cierre de despachos
para que los cierres los realice un encargado de la
direccion seccional previa circular que se remitira.
Marcacion de campos requeridos de sujetos
procesales en nuevo proceso.

Se optimiza la funcidn de sujetos procesales dado
que se cargan los combos departamento y ciudad
del documento por defecto con los datos de la
ciudad del usuario judicial que ingresa al sistema.

1.0.1.0

Septiembre
30/2016

Registro de Actuacion Envio a Penal de Conocimiento

Registro de Actuacion de Envio a Penal de
Conocimiento desde el rol de Centro de Servicios.
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SISTEMA DE GESTION PROCESAL JUSTICIA XXI WEB

Generalidades

El sistema de gestién judicial “Justicia XXI”, inicid su transformaciéon de conformidad con lo
aprobado por la Sala Administrativa mediante acuerdo PSAA14-10215 de Septiembre 3 de 2014,
con el fin de brindar mayor acceso al sistema de justicia y ofrecer una herramienta de gestion
de procesos y documentos en ambiente web que llegara a todos los despachos judiciales del
pais de manera gradual.

El sistema Justicia XXI Web, cuenta con el uso de buenas practicas internacionales para el tramite
electrénico, la retroalimentacién de los despachos judiciales de Restituciéon de Tierras, las
experiencias recolectadas por la mesa de tecnologia de la Cumbre Judicial Iberoamericanay el
Modelo de cero papel en el tramite judicial.

Glosario

Iconos de acceso:

®Buscar Actualizar Opciones
@Salir @ Agregar @ Guardar
Pantalla desplegable

~ Asociar /Guardar seccién

Objeto digital:

Son archivos tales como: documentos, graficas, fotos, audios, videos, mensajes que
posteriormente permiten su incorporacién al sistema de informacidn judicial y su asociacion con
una causa o proceso judicial para su consulta con posterioridad.

Documentos electrénicos judiciales:

Los documentos electrénicos o eDoc, son documentos cuyo soporte material es algun tipo de
dispositivo electrénico o magnético.

Pueden ser creados por:
- Programas electrénicos y almacenados en formato pdf.

- Digitalizados en formato pdf (Cumpliendo unos estandares minimos 200 dpi, color,
dispositivo integrado con platina, calidad certificada por el que lo genera)
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Componentes:

Un documento electrénico se compone de:
- Objeto digital, metadatos, firma electrénica y estampado de tiempo.

Actuaciones judiciales:

Conforman el indice del expediente judicial y abarca todos los tramites que realiza un despacho
judicial y los actores intervinientes.

Las actuaciones judiciales deben guardar un orden cronoldgico, tener un estampado de tiempo
y adicionalmente pueden contener como anexos documentos electrénicos u objetos digitales.

Memoriales:

Se denominard memorial a todo documento presentado por los sujetos procesales y demas
intervinientes posterior a la presentacién de la demanda, esto incluye: presentacion de
documentacién que complementen la demanda, la solicitud de medidas, la interposicion de
recursos, presentacion de una oposicién, la designacién de un representante judicial a terceros
indeterminados y ademas toda la documentacidon que pueda surgir hacia los despachos
judiciales en virtud de un proceso judicial en curso y que seran incorporados al expediente a
través de una actuacién.

Notificaciones electrdénicas Judiciales:

Son aquellas comunicaciones que emiten los despachos judiciales y que son trasladas desde el
punto de emision hasta el destinatario a través de medios electrdnicos, es decir, sin
desplazamiento del soporte fisico del documento objeto de la notificacidn.

Se puede entender por medios electrénicos: el Correo electrénico, Fax, pagina WEB, MMS, redes
sociales, Chats (whatsapp) entre otros, siempre y cuando contenga los requerimientos minimos

legales y se pueda dejar constancia de su envio en el expediente electrdnico.

Firma del expediente:

Conjunto de datos de identificacidn que sirve para la validacién del contenido y la estructura de
un expediente, a los efectos de garantizar su autenticidad e integridad, pudiendo abarcar,
ademas de la informacién propia del indice, otra de caracter procedimental particular de cada
organizacion.

La firma del expediente es por tanto una firma electrénica por parte de la organizacidn
responsable del expediente.

La firma del expediente se aplica a su indice electrdnico, avalando la integridad de dicho indice
y, por extensidn, del contenido del expediente electrdnico.

El uso de la firma electrdnica es responsabilidad de cada usuario y debera ser entregada al
momento de ingreso y retiro del servidor judicial, dado que es un activo de informacién personal
e intransferible.
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Fecha de recepcion para conteo de términos:

Dado que a través de los mecanismos electrénicos, es viable la recepcion de la demanda y los
memoriales las 24 horas del dia, es necesario aclarar que los términos se entenderan
presentados Unicamente dentro del horario habil del despacho judicial que conoce el caso. Si se
recepcionan memoriales o reciben actuaciones emitidas por los despachos judiciales, fuera de
estos horarios, se entenderan como recibidos al dia siguiente habil.

Correos Electrénicos Autorizados:

La transmisién de comunicaciones electrénicas se realizara a través de los correos aportados
previamente.

Los despachos judiciales poseen un correo institucional a través del cual se reciben y envian las
notificaciones.

Procedimiento No 1. INGRESO AL SISTEMA

1. Ingresar al Sitio web de Justicia XXI:
http://procesojudicial.ramajudicial.gov.co /Justicia2l

2. Seleccione la opcidn ingreso de Justica XXI Web.

Justicia XXI Web

Sistema para la gestion de procesos judiciales,
Consulta de procesos, Consulta Fijacién de Estado
Validacion de archivos.

Ingreso »
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3. Paralos servidores Judiciales utilice la opcion Justica XXI Web.

ﬁ Justica XX| Web
I Ingreso de servidores judiciales al sistema de gestién de procesos.

Consulta de Procesos
‘ Consulta publica de procesos judiciales.

Descarga de Archivos
Descarga de archivos publicos de procesos judiciales

g Descarga de Notificaciones

Descarga de archivos piblicos notificados
J Validacion de Archivos
Verificar archive generado por Justicia XXI Web,

o Consulta Fijacién de Estados

Consultar publicaciones de fijacién de estados de los despachos judiciales.
4. Clic eniniciar sesion, e ingresar el usuario y la clave de acceso
Iniciar Sesidon

Usuario
[patzatel |

Contrasenia

Recordar Contrasersa f
Desbloguear Lisuario.

Para el ciudadano:
Utilice las opciones:

e Consulta de Procesos.

e Descarga de Archivos.

e Descarga de Notificaciones.
e Validacidon de Archivos.

¥~ Justica XX| Web
a Ia Ingreso de servidores judiciales al sistema de gestién de procesos.

Consulta de Procesos

‘ Consulta publica de procesos judiciales.

Descarga de Archivos
Descarga de archivos publicos de procesos judiciales.

Descarga de Notificaciones

Descarga de archivos publicos notificados

Validacion de Archivos
Verificar archive generado por Justicia XXI Web.

Consulta Fijacién de Estados

Consultar publicaciones de fijacién de estados de los despachos judiciales

OR X D
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5.

El sistema presentara la pantalla de inicio mostrando: el nombre del usuario, la barra de
mendu, las opciones para cambio de contrasefiay la zona de trabajo que por defecto se carga
con las notificaciones del dia: (procesos recibidos por reparto y procesos que han tenido

movimiento en el dia)
Cambio de clave y salida

RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO @

RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDIC|A

Barra de menu

£ Paoia DespJicesan

®@

Administracion

No Se Encontraron Registros

TotalRegistros - 0 - Paginas: 0 De 0

Procedimiento No 2. Cambio de contrasefia

Existen dos formas de cambiar la contrasefia, la primera, cuando es el primer ingreso al sistema

de gestion judicial web y por el icono de opciones que se encuentra en la parte superior de la
pantalla de inicio:

Politicas para el cambio de contrasefia:

1. Longitud minima (12) caracteres que incluyan caracteres especiales y combinacién de
mayusculas y minusculas.

2. Se deberan responder las preguntas de seguridad que requerird en caso de olvido de
clave, el sistema le devolvera su contrasefia al correo electrénico del despacho judicial.

3.

Cuando un usuario intente mas de (3) veces el ingreso de forma incorrecta la cuenta

serd bloqueada y debera contactarse con la oficina de sistemas a cargo de su despacho
para su desbloqueo.

Clave Actual

MNueva Clave

Confirmar Mueva

Clave

£ Cudl Es El Nombre De Su Mejor Amigo O Amiga De Infancia?
|Silvana

£Cual Es El Nombre De Su Pelicula Favorita?

|August

#Cual E= El Nombre De Su Primer Jefe?

| Princes2.011]

* Campos Obligatorios @I %)
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Procedimiento No 3. Ingreso al proceso

1.
2.
3.

£ Pacla DespJiccsan

Ingrese al sistema con su usuario y clave asignado (Procedimiento No 1)
Clic en la opcién administracién — Procesos
Clic en la flechita de buscar

. a . RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO
Sttt RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA ] Ee @
.
+)PROCESO
5
Fecha Creacion Esta Vigente
@ 880013103001201500006001uzgadoe De Circuito - Civil 001 San Andres 21/05/2015 11:42:59 A MSI
@ 880013103001201500005000uzgado De Circuito - Civil 001 San Andres 21/05/2015 9:07:45 A M.SI
t-‘: @ 88001310300120150000400uzgade De Circuito - Civil 001 San Andres 21/05/2015 9:00:03 A. M.SI
[} @ 880013103001201500003000uzgado De Circuito - Civil 001 San Andres 20/05/2015 5:28:27 P. M.SI

Total Registros: 4 - Paginas: 1 De 1

Actualmente, el sistema le permitird buscar por el cddigo del proceso, fecha ingreso, por
tipo de proceso y por si estd vigente. Adicionalmente se agregard la busqueda por
sujetos procesales.

(+) PROCESO

@) Ocultar Filtros

Cadigo P, 4 B001310300120150000500 Fecha Ingreso Inicial Fecha Ingreso Final

Tipo Proceso | —Seleccione-— M Clase Proceso Esta Vigente @

QO s

Codigo Proceso Nombre Despacho Fecha Creacion | Est Vigente
6 | 88001310300120150000500uzgado De Circuito - Civil 001 San Andres 210512015 9.07.46 B

| ! Total Registros - 1 - Paginas: 1 De 1

4.

El b
Ingrese el nimero del proceso para hacer busquedas mas efectivas digite los 23 digitos
de la radicacion.
Clic en el icono (buscar), el sistema le mostrara en la grilla inferior los resultados de la
busqueda.
a.
Si va a agregar nuevos sujetos procesales o va a modificar su relacién con el proceso, o
la subclase del proceso presione clic en el icono editar (Lapiz).

b.
Si va a ver o ingresar actuaciones al proceso presione clic en icono (registrar
actuaciones) y se van a cambiar datos de los sujetos ya vinculados.
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La ventana del proceso se divide en 5 secciones (si se abrid el proceso en modo edicidn),
apareceran solo las secciones: Informacion del proceso, Informacidn de sujetos, Informacién del
predio, archivos adjuntos.

) poraR i 21-05 2015 11,259 A M.AT ez 157

B
(V)[5) promsrmmmramsonmenn s 2t o525 1 2seAmra = 2eroe]
B

) prctivol 21052015 12524 MR = anan

Si el proceso se abre con la opcién de registro de actuaciones, aparecera una seccién adicional:
“Informacion de las actuaciones”.

Es de resaltar que cuando se ingresa por la opcién de informacion de las actuaciones permite
adicionalmente modificar la Informacién de los sujetos procesales pero no agregar nuevos
sujetos ni cambiar su tipo de vinculacién al proceso.

Cuando un proceso no esté vigente se consulta de Ila siguiente forma:

+)PROCESO

@ ocutar Fitros
Gédige Proceso [T0001318400120150039800
Tipo Proseso [ —Seleccions—

Fecha Ingreso Inicial Fecha Ingreso Final

@@@ 70001313400120150039300Juzgado 001 Promiscus De Familia Del Circuito De Sincelejo - Sucre 03/09/2015 3:43:25 P. M|NO

Total Registros : 1 - Paginas: 1 De 1

Desmarcar la casilla Esta Vigente.
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Procedimiento 5. Actualizacion De Sujetos Procesales

1. Ingrese al sistema con su usuario y clave asignado (Procedimiento No 1)
2. Ingrese al proceso judicial con el icono editar (Procedimiento No 3 — 6b)
3. Ingrese a la seccion: “Informacion del sujeto”

Barra para nuevos sujetos Listas

lconos E|(0)| 7 fperancame o L caus e CIuDADANIA . - v (@)
de Qo6 o lezpuLa o= cruoazania 11111{sposerano Prusea (@)
X & o= o siazonas [Ep=—— fceouaz cusaoaia e e p— Seae

sujetos O

13103300121150000500 ActaRapariy_21-05-2015 11,4253 A M_dr

T e e s ans v s um - | =
D)8 ooz arswor 205313 12520 w20 P =
— Guardar O10)]

El sistema desplegara los iconos que le permitiran realizar operaciones con los sujetos (ver,
editar y eliminar (solo cuando este de color azul)), las listas desplegables para cambiar el tipo de
sujeto y la relacién del apoderado, la barra de buscar sujeto para agregar nuevos sujetos
procesales y el icono guardar, para que se guarden los cambios hechos a todos los sujetos
procesales de lo contrario quedaran descartados los ajustes.

Cuando hay mas de 5 sujetos procesales asociados, el sistema mostrard una barra de navegacion
que permitird ver los demas sujetos asociados.

4. Para modificar la informacidon de un sujeto presione clic en el icono editar (lapiz), se
desplegara la siguiente ventana:

Departamento [ VALLE DEL CAUCA v Ciudad [ GALI 76001 v
Tipo De Identificacion | GEDULA DE CIUDADANIA v Nimero De g o a1
dentiicacion
Primer Nombre [Packs Segundo Nombre [Prueba
Primer Apelido [Die Prusta Sequndo Apelido [Pruusha
Entidad Direcsion [CI 125 456-89
Celular [333345444 Tekfono [33338998
Correo Elecirérico [Paatel@Hotmai Com Género [ Femenino v
Fecha Nacimiento 051052015 120090 A W. Nivel De Estudios [ Doctorado v
Estado i | Softero v Fecha Defuncion
Etnia | ---Seleccione-— v Detalle Etnia P
Tipo Persana  Natural v
Es Funcionario
Juridic
Es Abogado
Suire Algin Tipo De Es CabezaDe
Discapacidad Hogar
@

El sistema no le permitird modificar los nombres del sujeto, ni su documento: nombres del sujeto
/ nombre de la entidad, si esta es su necesidad porque la cedula de la persona esta acertada,
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envié un correo al administrador del aplicativo que se encuentra en la parte inferior de la pagina
web: soporte_ri_tyba.deaj.ramajudicial.gov.co.

Procedimiento 6. Registro de actuaciones

Las actuaciones procesales son visibles de acuerdo al tipo de usuario que ingresa al sistema, los
datos que sé que solicitan para su ingreso varia dependiendo de la actuacién requerida. Las
actuaciones del nuevo sistema de gestidon judicial generan procedimientos automaticos
internos, tales como finalizacion de procesos, repartos internos, novedades del reparto,
notificaciones electrdnicas, entre otros.

Las actuaciones tienen cuatro (4) estados: registrada, modificada, anulada y notificada y a todas
las actuaciones se les pueden incorporar documentos anexos.

Ingreso
1. Ingrese al sistema con su usuario y clave asignado (Procedimiento No 1)
2. Ingrese al proceso judicial con el icono editar (Procedimiento No 3 — 6a)
3. Ingrese a la seccion “Informacion de Actuaciones”
4. Se desplegaran las actuaciones asociadas al proceso de la mas reciente a la mas antigua,

ordenadas en pantallas que permite desplazarse a través de ellas, por una barra de
navegacion.

5. Para afadir actuacién presione clic en el icono (+) para afadir una nueva actuacion.
El sistema le pedirad confirmacién de la Informacidn y publicara la actuacion en el listado
de actuaciones con el estado REGISTRADA.

7
Souseircwsoores

= Fec a Estado
Tipo Actuacion f Regi o
8 Tipo Actuacion Fecha De Registro —
6 G@ G ETEFALES AUTO ADMITE = 5 052015 2:27:02 P. M. [REGISTRADA (3= 9
- = 217051201
e RADIGACION Y REPARTO RADICACION Y REPARTO =27 2110512015 114259 A MIREGISTRADA

6. Si quiere observar el registro, ver sus soportes y notificaciones realizadas a la misma,
presione clic en el tipo botdn ver (lupita)

7. Si desea modificar algin dato de la actuacién presione el botén editar (lapiz), en este
caso la actuacién cambia a estado :MODIFICADA

8. Si desea anular la actuacién presione clic en el icono eliminar (valde), en este caso la
actuacién cambia a estado :ANULADA

9. Sidesea notificar la actuacidn, en este caso la actuacion cambia a estado: NOTIFICADA
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Actuaciones con providencias

Las actuaciones de despacho generalmente solicitan datos adicionales como: tipo de
providencia, tipo de decisidn y aplicacién de caracteristicas de enfoque diferencial.

1

Cicto| GENERALES v

g 11 slecciondurchivo | PSAAT4-10248.pdf @

(O1G M » ) v

10. Seleccione el ciclo o tema donde se encuentra la actuacion

11. Seleccione el tipo de actuacidon o nombre de la actuacion procesal

12. Seleccione la etapa procesal (admision, pruebas, para fallo, fallo, postfallo)

13. Seleccione la fecha de la actuacién (fecha del auto)

14. En caso de ser necesario ingrese una anotacion relativa a la actuacién procesal que se
esta seleccionando.

15. Seleccione el tipo de providencia. Ej. Auto interlocutorio, auto de sustanciacion, fallo

16. Seleccione el tipo de decisién que se tomé en el auto. Ej. Admite, inadmite, rechaza

17. En caso de tener nimero de providencia digitelo de lo contrario deje el campo vacio.

18. El sistema mostrarad automaticamente el campo nimero de dias cuando la providencia
seleccionada tiene términos asociados, en este caso el sistema actualizard la fecha de la
ejecutoria.

19. Seleccione si el funcionario judicial aplicé uno o varias medidas de enfoque diferencial
en el contenido de su decision.

20. Seleccione el archivo digital o electrdnico que va asociado a la actuacién.

21. Presione clic en el icono (adjuntar) @

El sistema le permitira adjuntar (n) archivos

Nombre Del Archivo

BBDME1DﬁDD1ZDWSDDDDEDD_ACT_AUTOAD!'.'HTE_2570572015225 11P.M_Pdf 583808
®®
22. Presione clic en el icono (guardar)
El sistema le solicitard confirmar la actuacion y la desplegara en la grilla de

actuaciones.
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Actuaciones sin providencias

Son ejemplos de este tipo de actuaciones: las constancias secretariales, agregar memorial, pasos
al despacho, entre otros.

Estas actuaciones solicitan el tipo de actuacion, la fase o etapa procesal en la que se encuentra
el proceso, la fecha de la actuacion, la anotacidn y da la posibilidad de incorporar documentos

anexos.
1. Seleccione el ciclo o tema donde se encuentra la actuaciéon
2. Seleccione el tipo de actuacién o nombre de la actuacidn procesal
3. Seleccione la etapa procesal (admision, pruebas, para fallo, fallo, postfallo)
4. Seleccione la fecha de la actuacion (fecha del auto)
5. En caso de ser necesario ingrese una anotacién relativa a la actuacion procesal que se

esta seleccionando
Seleccione el archivo digital o electrénico que va asociado a la actuacion.
7. Presione clic en el icono (adjuntar) @

o

El sistema le permitira adjuntar (n) archivos

Ciclo | GENERALES v Tipo Actuacion [ Constancia Secretarial "

Etapa Procesal [FASE 1 Fecha Actuacién |26/052015

Se Presento Personalmente El Demandado

Anotacian

Buscar Archive | Seleccionar archive | Ningdn archivo seleccionado @
KB)

Nombre Del Archivo
=Y,
o a 83001310300220150001700_ACT_constancia Secretarial_26-05-2015 3.39.37 P. M_Pdf 3076033

8. Seleccione el archivo digital o electrénico que va asociado a la actuacion.
9. Presione clic en el icono (adjuntar) @

El sistema le permitira adjuntar (n) archivos

Es de anotar que el tamafio actual del archivo es de 10MB y su formato valido es PDF para
documentos expedidos por los despachos judiciales.

Nombre Del Archivo

BBUU131UﬁUU1ZU‘\SUUUUEUU,ACLAUTDADM\TE _26-05-20152.25.11 P. M..Pdf 583898
®®
10. Presione clic en el icono (guardar)
El sistema le solicitard confirmar la actuacién y la desplegard en la grilla de

actuaciones.
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() Buscar Actuaciones

Estado

i Fecha i
o e Reg z
Tivo Actuacién peha | FochaDeRegistio | ,ES299
N
(Q)(0)(@)eeneraLes [Constancia Secretarial 26103201 2610512015 3:43:46 P. M. REGISTRADA |2

e o RADICACIéNY REPARTO RADICACION ¥ REPARTO mm;nm 20/05/2015 5:14:31 P. M. REGISTRADA @

Total Registros - Paginas:1 De 1
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Actuaciones que modifican el reparto

Estas actuaciones se encuentran en el ciclo: Radicacién y reparto, el sistema generara
automaticamente los siguientes comportamientos:

Tipo de novedad Finaliza Anula Modifica

proceso reparto | reparto
Novedad por cambio de clase X

Novedad por impedimento X
Novedad por competencia X
Novedad por rechazo demanda inlimine
Novedad por acumulacion

Novedad por retiro demanda o por no
subsanar

X | X[ XX

Ciclo | RADICACION Y REPARTO v Tipo Actuacion | NOVEDAD POR IMPEDIMENTO v
Etapa Procesal [FASE 1 Fecha Actuacion |26/05/2015 *
Se Declara Impedimento Por Causal X

Anotacién

Buscar Archivo | Seleccionar archive | Ningdn archivo seleccionado @

| =>efeetionar arciive |

Nombre Del Archiva

N=)
o @ 88001310300120150000600_ACT_NOVEDAD POR IMPEDIMENTO_26-05-2015 4.30.58 P. M_Pdf 3076033

®®

1. Seleccione el ciclo: Radicaciony reparto

2. Seleccione el tipo de actuacion o nombre de la actuacién procesal segin el tipo de
novedad

3. Seleccione la etapa procesal (admisién)
4. Seleccione la fecha de la actuacion (fecha del auto)

5. En caso de ser necesario ingrese una anotacioén relativa a la actuacién procesal que se
esta seleccionando

6. Seleccione el archivo digital o electrdnico que va asociado a la actuacién.
7. Presione clic en el icono (adjuntar) @

El sistema le permitira adjuntar (n) archivos

8. Elsistema le solicitara confirmar la actuacion y la desplegara en la grilla de actuaciones

%) Buscar Acluaciones

Fecha

Tipo Actuacion Eecha De Registro Estado

ion Aciuacion
@ RADICACION Y REPARTO NOVEDAD POR IMPEDIMENTO 05207 2610512015 4.40.49 P. M. REGISTRADA |12
VOO Constancia Secretarial 2805207 5610512015 3.43.48 P. M. REGISTRADA | 2
IRADICACION Y REPARTO RADICACION Y REPARTO 20005201) 3010512015 5:14:31 P. M. [REGISTRADA |2

Total Registros: 3 - Péginas: 1 De 1

Nombre Despacho Fecha Creacion Esta Vigente
- - A 20/05/2015 5:14:31 P,
88001310300220150001700Juzgado De Circuito - Civil 002 San Andres mMNo

Total Registros - 1 - Paginas: 1 De 1
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Ejemplo registro de novedad cambio de clase:

A8 U8U 13 1URUUYLU 19UUSHAUL_ACIINGRGIIO_UG-UY-2U 19 £.49.31 F. NLFUI prosrepan 120600 | 1wy

INFORMACION DE LAS ACTUACIONES
CREAR ACTUACION

Ciclo | RADICACION Y REPARTO " Tipo Actuacion [ NOVEDAD POR CAMBIO DE CLASIFICACION v
Etapa Procesal [ADMISION ] Fecha Actuacion [21/09/2015

Cambio De Clase

Anotacion

4

Tipo Proceso | v Clase Proceso [—Seleccione— v
SubClase Proceso [ v
ARCHIVO(S) ADJUNTO(S)
Buscar Archivo Ninguin archivo seleccionado @

Seleccionar el nuevo tipo de proceso, la nueva clase de proceso y la nueva subclase de proceso.
Anexar el auto o constancia en pdf ordenando el cambio de grupo.
Clic en el icono guardar

El sistema realizara la compensacién y ajustes.

Ejemplo registro de novedad por acumulacién

ARCHIVO(S) ADJUNTO(S)

Tamaiiol

Nombre Del Archivo Tipo Archivo Certificado De Integridad

—

INFORMACION DE LAS ACTUACIONES
CREAR ACTUACION

Ciclo | RADICACION ¥ REPARTO v Tipo Actuacion | NOVEDAD POR ACUMULAGION v "

Etapa Procesal [ADMISION ] Fecha Actuacion [21/09/2015 |*
Anotacion
g
Himero Donde [n8001310500920150040000 |* @ ®
Cueda
ARCHIVO(S) ADJUNTO(S)
Buscar Archivo Ningin archivo seleccionado @

El sistema creard un link en el nuevo proceso donde se acumuld el caso y se finalizara el radicado
que se acumulé dejando activo solo el proceso donde queda acumulado.
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Actuaciones que generan segunda instancia

Las actuaciones que tienen habilitado el reparto de segunda instancia generan una alerta
informando que se generara un reparto automatico al superior.

Dependiendo del tipo de recurso el sistema dejara el proceso en un efecto.

Cicio [ SALIDAS v Tipo Actuacién [ ENVIO AL SUPERIOR POR INTERPUESTOS V"
Etapa Frocesal [FASE 1 Fecha Actuacion [2005/2015

Tipo Recurso [RECURSO DE APELACION

Anotacion

Buscar Archivo | Seleccionar archive | Ningin archive seleccionado ®

“*

<Confirma La Informacion Ingresada? El Tipo De

Actuacion Seleccionado Generara Un Reparto @@ | |

Automatico En La Instancia Superior.

Manta

Se generard una actuacién y se radicard automaticamente el proceso en segunda instancia.

Envid de procesos al superior

Para remitirlo al superior un recurso de apelacion en efecto devolutivo se debe realizar con la
actuacion: ENVIO AL SUPERIOR POR INTERPUESTOS SIN FINALIZACION.

Reparto de procesos a despachos escriturales

Se selecciona la actuacidén igual que cualquier apelacién, la diferencia es que el sistema solicitara
el tipo de accién que es “APELACION ESCRITURAL”

Se debe seleccionar el tipo de accidon: APELACION ESCRITURAL
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Ciclo | SALIDAS * Tipo ENVIO A SUPERIOR POR INTERPUESTOS SINT v | *
Actuacion
Etapa Fecha *
TRAMITE 18/09/2015
Procesal Actuacion
Anotacion

Tipo De
; . |APELACION ESCRITURAL v ESpec\ahdad‘JUZGADODE CIRCUITO - PENAL 04 v
ccion
Especialidad v Despacho . "
Tipo De
Juez/Magistrado v P i v
Accion
Buscar Archivo | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado @
~~

Anulacién de actuaciones

Las actuaciones pueden ser anuladas Unicamente por el mismo usuario que las registra, a
excepcion de la sentencia que Unicamente la puede anular el Juez y las novedades de reparto
gue no se pueden anular.

Es de anotar que solo es viable anular la ultima actuacion.
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Anular sujetos procesales

1) Buscar el proceso

2) Editar el proceso con el icono del lapiz

3) Iralaseccién sujetos del proceso y ubicar el sujeto a eliminar
4) Clic en el icono caneca, el sistema anula el sujeto

5) Ingresar el sujeto nuevamente y asociarlo correctamente.

6) Clic en el icono guardar sujeto (chulito)

7) Clic en el icono guardar el proceso (parte inferior)

Procedimiento 7. Notificacion de actuaciones

El sistema le permite realizar notificaciones electrdnicas de las actuaciones procesales y llevar el
control de notificacidon y confirmacidn de envid, al interior de las mismas.

Este procedimiento realiza notificacion usando el correo institucional del despacho judicial
configurado previamente por el secretario del despacho (procedimiento No 8) y genera:

1. Correos electrénicos automaticos a los sujetos procesales que tengan el email
registrado

2. (2) archivos de la notificaciéon en pdf, uno con los sujetos que fueron notificados por
email y otro con los sujetos que no tienen email.

3. Unaactuacion automaticay asociada a la actuacién que se notificd, que refleja el estado
de las notificaciones generadas:

3.1 Notificacién a Destinatario con entrega por email=cuando salié el correo y se
entregod al buzdn reportado.

3.2 Notificacidn a Destinatario con entrega sin email=cuando no se aportd correo

3.3 Notificacidn a Destinatario con fallo=cuando no se aportd correo

Antes de correr este procedimiento se debe tener actualizados los sujetos procesales y
actualizados los email de notificacion cuando se cuenten con ellos. (Procedimiento No 5)

Pasos:
1. Ingrese al sistema con su usuario y clave asignado (Procedimiento No 1)
2. Ingrese al proceso judicial con el icono editar (Procedimiento No 3 — 6a)
3. Ingrese a la seccion “Informacion de Actuaciones”
4. Se desplegaran las actuaciones asociadas al proceso de la mas reciente a la mas antigua,

ordenadas en pantallas que permite desplazarse a través de ellas, por una barra de
navegacion.
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5. Ubique la actuacidn a notificar y que ya se encuentra previamente registrada.
6. Clic en el icono notificar (sobre)

© Buscar Actuaciones

= 2 Estado
po A Regi o
Tipo Actuacién Fecha De Regisiro =

AUTO ADMITE 5 26/05/2015 2:27.02 P. M. [REGISTRADA

(Q)([)(@ Jrapicacion RepARTO IRADICACION Y REPARTO 21052011 1052015 11:42:59 A MUREGISTRADA (=)
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7. Se desplegara la siguiente ventana:

OBSERVACIONES ADICIONALES PARA ALGUNAS NOTIFICACIONES. £ PRESENTAR APODERADO
Observacion A
Incluir

r Sujetos Del Proceso

Tipo De Niimero

- Envia - po _
NotiNcar o cervacion 1ROSUEI0 |y rincacion | jdentificacion et Correo Personal
v Demandante  |SEo LA DE AU 29124921Paola lii e Prugba Oooo Wenpaho@Hotmail.Com
v Apoderado  SEDULADEGILD 11111/Apoderado Prueba Leysofi@Yahoo.Com
IDemandado/indi |[CEDULA DE CIUD Marin D
Ci i ldiade lADANIA 12347067[Mario Pinares Correo@Correo.Com

 Archivos Del Proceso

Incluir Nombre Del Archivo Tipo Archivo
86001310300120150042300_ActaReparto_03-07-2015 2.33.25 P. M.Pdf 17168
| [#] [88001310300120150042300_demanda_03-07-2015 231 34 P M_Pdf [ 401214

 Archivos De La Actuacion

Nombre Del Archivo

W 88001310300120150042300_ACT_AUTOQ ADMITE _27-07-2015 2.44.21 P. M..Pdf 221713
| )88001310300120150042300,ACT,AUTOADM\TE,27-07-20152.4441 P.M.Pdf 3076033‘
Buscar Archive | Seleccienar archive | Ningdn archivo seleccionado @

®0

7.1 Digite observaciones adicionales que deben incluir la notificacién. (Opcional)
7.2 Seleccione las personas a notificar y seleccione si desea incluir la observacién.

7.3 Seleccione los archivos del proceso a incluir (opcional)
7.4 Seleccione el auto que desee incluir para notificar (obligatorio)
7.5 Seleccione archivos adicionales si desea incluir (ej. Oficio) y presione el clic

7.6 Clic en el botdn guardar.

8.El sistema cambia el estado de la actuacién de Registrada a Notificada. Para consultar las

- Fecha -
Tipo Actuacion 7.3 Fecha De Reqistro
Tipo Actuacion \nctuacion Fecha De istro

‘Q.D (T)cenERALES AUTO ADMITE 27071201 571072015 2:45:06 P
7
(Q) NOTIFICACIONES FLIACION ESTADO

RADICACION Y REPARTO RADICACION Y REPARTO

030120 0310772015 2:33:15 P. 1. REGISTRADA

Total Registro. 3 - Paginas:1 De 1
notificaciones realizadas y el estado de la entrega, se selecciona la actuacién y en su interior se
pueden observar las notificaciones que se surtieron y se envia confirmacién al Outlook del

despacho.
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9. Seleccione la notificacidn a consultar

Fecha De Registro [27/07/2015 2:46:06 P_M Estado Actuacion [NOTIFICADA
Giclo [ GENERALES fal Tipo Actuacion [ AUTO ADMITE (N
Etapa Procesal [FASE 1 Fecha Actuacion [27/07/2015 N
Anotacion

Responsable
Paola_DespJiccsan

Registro
Providencia [ Auto Interlocutorio (Estado) " Tipo Decision [ Admite v
Numero
Fecha Ejecutoria [31/07/2015
Providencia

Nimero De Dias |4

29’07’2015 12:08. y.l.ﬂ\

®THU7’2015247(9F M. )

SN~—"~
Buscar Archivo | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado 1]
88001310300120150042300_ACT_AUTO ADMITE _27-07-2015 2.44.21 P. M.Pdf 221713
88001310300120150042300_ACT_AUTO ADMITE _27-07-2015 2.44.41 P. M.Pdf ‘ 3076033

9. En la seccidn de archivos de notificacidon se ubican las notificaciones elaboradas y las
notificaciones que se enviaron por email. De ser necesario, ‘puede descargar el archivo
e imprimirlo para el envid por otros medios.

clic en cerrar, una vez se haya visualizado el proceso.

Fecha Notificacion [27/07/2015 247-38 F M
Se Envio AAPODERADO PRUEBA Nofificacion (Email)
Observacion | 58 ENVio AMARIO PINARES Notificacion (Email)
Notficacion
2

Observacion A
Incluir

= Sujetos Del Pr

Nombre Sujeto il Correo Personal

" N Tipo De
[Notificar, Tipo Sujeto identificacion

Envia
‘Observacion Cil
E Cl

v Apoderado  |SELUL Apoderado Prueba Leysor@Yahoo Com
‘ v ‘ ‘gf.:‘:"““““""“‘ KERHH\ CEELY 12347067 Mario Pinares Correa@Correo.Com

= Archivos Del Pr

Incluir Nombre Del Archivo Tipo Archive
«  |33001310300120150042300_ActaReparto_03-07-2015 2.33.26 P. M._Pdf ActaReparto 17168
Archivos De La Actuacion
Incluir Nombre Del Archivo Tamaiio (KB}
#  |88001310300120150042300_ACT_AUTO ADMITE _27-07-20152.4421 P. M_Pdf 221713

Nombre Del Archivo
P
G 88001310300120150042300_CORREOS_ENVIADOS_27-07-2015 2.47.38 P. M.PdT 4020
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Datos de la notificacion electrdnica

e S - Bandeja de entrada - palzatel@deaj.ramajudicial.gov.co - Outiook L s .
REET  NCIO | ENVIARYRECIER  CARPETA  VISTA
= l% & Ignarar x &) ’E:'I ﬁ:4 2 Reunién Y formatos viaje c.. €3 Aljefe Wi Mover~ | 31 Noleido/Leido  |Buscar personas
e % Limpiar~ L(' € > E7 Correo electrén... ¥ Listo ‘CiReglas~ B Categorizar~ [ Libreta de direcciones
Nuevo mensajede  Nuevos o Eliminar | Responder Respondier Reenviar 55 s, =) ¥ - )
correo electrénico elementos~ %@ Correo no deseado ™ atodos 2 Respondery eli..  # Crear nuevo 7| MoneNote  [|* Seguimiento~ W Filtrar correo electrénico
Muevo Eliminar Responder Pasos rapidos ] Mover Etiquetas Buscar
< )
Buscar en Buzén .. 2 [~ €2 Responder [ Responder atodos (3, Reenviar
4 palzatel@deaj.ramajudicial.gov.co
b 29/07/2015 12:09
4 Barvdeia de entrada 109 Todo Nol mié
B 4 Hoy Paola Andrea Alzate Lozano
arranquillz acuerdos
iertes permanentes 1 v B @ Notifica Actuacién Judicial Rad. 88001210300120150042300
correciones jud-tierras N 12:09 Para  correo@correo.com
CREAR USUARIOS ADMINISTRADORES CC  Paola Andrea Alzate Lozano
formatos visje comite tecnologia N & -
japon 2015 £ 1208 Direccién
T ‘ Ciudad: EL ENCANTO, AMAZONAS
o S S T DT T ﬁ D ASUNTO: NOTIFICA ACTUACION PROCESAL EN PROCESO:VERBAL - TITULAR: PAOLA Illl DTE PRUEBA 0000 - DEMANDADO:
PENDIENTE o : MARIO PINARES
dient
pendiemie permises v o De manera atenta, me permito informarle que dentro del proceso con nimero de radicacion No 88001310300120150042300 , se emitio
(2 R 1208 AUTO ADMITE con fecha 27/07/2015 en el asunte de la referencia.
team foundation o Esta notificacién tiene documento(s) para descargar de la pégina http://192 168.213.133/DescargasTYBA/ ingresando & siguiente
usuarios creados 1 nimero de certificacion:bd7b569c-d428 y el nimero de radicacién del proceso. Por favor descargue el archivo de manera inmediata de
% = o contrario se desactivara automaticamente el link, en (5 dias calendario, contados a partir de hoy).
Borradores [1] E 1208
Elementos enviados e El (los) certificado(s) de integridad de (los) documento(s) remitido(s):
Elementos eliminades 17 N
Bandeja de salida N 12:09 Codigo
Correo o deseado R 18971C6186309922F291E92BB53890D 1AD5030E8
Fuentes RSS c 0C2E53878A19D367DF11460F 147509985F8I7EQT
Historial de conversaciones c 1205
' Carpetas de bisqued: H los cuales puede validar en el link: hitp://192.168.213.133/ValidacionTYBA/ con la fecha
st R OBSERVACIONES ADICIONALES PARA ALGUNAS NOTIFICACIONES. EJ PRESENTAR APODERADO
Y, = Cordialmente,
o = o [ R. 12:05

Procedimiento No. 8. Configuracion del sistema web para el despacho judicial

1. Iniciar el sistema con el Rol de Secretaria
(Opcidn habilitada Unicamente para los secretari@ de los despachos)

2. Ingresar por el menu Configuracion, opcién Despacho

3. Configurar los datos del despacho judicial (direccién, teléfono, datos del
correo electrénico del despacho institucional (correo interno))

4. El correo del despacho que se usa para notificaciones judiciales, se
digitara en el campo: “correo electronico externo”:
@notificacionesrj.gov.co 0 @cendoj.ramajudicial.gov.co, digite la clave
actual del correo de notificaciones externo y presione clic en botén
“guardar configuracion”.

Se requiere ingresar a esta opcion cada vez que se cambie la clave
del correo electronico, o se presente un cambio en el secretario del
despacho o en la direccion del despacho judicial.
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Configuracion Administracion

Administracién de Despachos

*Campos Obligatorios

‘:!j' El Correo Interno Del Despacho Y/O La Contrasefia No Es Valido(A).

Tipo Distrito/Ciruito v Distrito/Circuito v *
Departamento v Ciudad v *
Corporacion v Especialidad v *
Tipo Despacho v Nimero Despacho
Nombre Despacho * Direceion |AV Los Libertadores

Teléfono ‘5121545 | Celu\arl

Comen Electrdnico Intema ‘Jm prmpalsaislas@Cendoj ramajudicial gov.co |

Correo Electrénico Externo |JB1prmpalsais\as@CendDJ.vamaJud\cial gov.co ‘ ®
-]

Contrasefia Corren Intemo ‘ ------ | Confirmar Contrasefia | -----

Activo ¥

O

5. Cuando guarde la configuracion, el sistema confirmara los datos de la
cuenta de correo, remitiendo un correo de prueba a la cuenta de
notificaciones reportada por el despacho, si los datos son correctos, los
guardard quedando el sistema habilitado para el envio posterior de
notificaciones electronicas y como buzén para intercambio de datos.

Your message has been delivered to the following recipients:

ri_tyba@deaj.ramajudicial.gov.co

Subject: Yalidacidn de Carrea

+)DESPACHOS

(1) Actualizacion Satisfactoria

@ | 001Juzgado Municipal - Promiscuc 001 San Andres

ipo Despacho
nte

UUZGADO MUNICIPAL - PROMISCUO SAN ANDRES Permaner

Total Registros: 1 - Paginas =1 De 1
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Procedimiento No 9. Reparto de procesos

PROCESOS SIN INSTANCIA E UNICA INSTANCIA
1. Ingresar al sistema con el rol de oficina judicial
2. Ingresar por el menu Administracion, opcion Procesos

Se desplegara la siguiente ventana:

Admin
e (HrroceEso
Administracién de Procesos il
Cécigo Procesal Fecha Ingresa Inicial Fechs Ingreso Final
Tipn Prosess] —Selescione— v Clase Process| v gent @

axil @ 83001409900120150000100 huzgado Municipsl - Promiscuo 001 San Andres.
@@@ Municips - San Andres. 210472015 1:58:46 P. MSI
Q LI @ 8300131030012015000010}luzgedo D Girouito - Givil 001 Sen Ancres 200472015 20250 P. MSI
@@@ 120 D= Circuto - Civi 001 San Andres. 20042015 4:37:38 P. MJSI
Q) U@ 85001310300220150000100 Juzgado De Girouito - Givil 002 San Andres: 21042015 4:40:05 P. MfSI
@@@ 85001310300220150000200 luzgedo De: Girouito - Givi 002 San Andres 24042015 11:4014 A M]S|
axil @ 85001403900320150000200{ huzgado Municipsl - Promiscuo 003 San Andres. 24/04/2015 2:48:38 P. MSI
@@@ 120 Nunicipsl - 1 Sen Andres. 28042015 3:25:55 P. MJSI
QY LI@ 8300143300220150000100]Juzgdo Municipal - Promiscuo 002 Sen Andres. 042015 318:30 P MSI
@@@ 85001310300220150000300 Juzgado De Circuito - Civi 002 San Andres Q2052015 8:15:55 P. MJSI

3. Clicen elicono agregar (+)

, Nt RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA L.2J) ]

InstancialPRIMERA

ok *
ok *
* JUNICIPALES . TUTELA
A MUNICIPALES - TUTELAS 10
Esta Blogueada
Cuartis| Morto Compensacion

Campos Cbiigatonios. @

Notas:

El sistema le ayudard a construir el nimero Unico de radicacidn, para ello deberd tener en cuenta
que:

1- Elnumero de radicacion es Unico por la vida de un proceso judicial, si el proceso judicial
viene de otro despacho para resolver un asunto, este debe conservar su nimero de
radicacion. En este caso se debe seleccionar el despacho de origen.
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2- Sisevaa radicar un proceso judicial de Unica instancia o de primera instancia, el sistema
le asignard el consecutivo del despacho al momento de grabar la solicitud.
a. Seleccione el tipo de proceso, la clase, la subclase

Afof015

Instancis|PRIMERA

Departamentolgal
Corparacidn] 4 o3t DE CIRCUITO - CIVIL 02
Tipa Pracesa| DEC!

SubClase Procssel EXPROPI

Esté Bloqueads

&5 Privado &

Cusntia Del Proceso) Monto Compensacisn

Vilor Condena En Pesas|

Valor Pretenciones|

Ciuded|
v Nimero Identificacién]
Sagundo Nombre|

Segundo Apslis|

Totel Registros : 0 - Pagines : 0 De 0

Tipo Sujeto Emplazado Departamento Ciudad & Nombre Sujeto
A== o T R ——— .

Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado ®

Nombre Del Archiva

chivod_O1.08-2015 4.58.35 P. M..Pel chivol 143721
(00 = s = =
— — e ——
alproce. % | [g Outlook.com - palzatel@l x / [ - Justicia 21 x \ ) Inicio - Rama Judicial x -

32.168.55.26/)usticia21/Administracion/Procesos/frmProcesoDetalle.aspx

Cusntis Del Frocesq| WMarto Compenssciin

Valor Gondena En Pesas|

Valor Prtenciones|

Departamento —Selecoione-
Tipo De Identificacisn| —Selecoione- v Nimera Idert
Sagundo Nombre]

Segundo Apslida|

Mombre Suietn

@0¢ o [GEDULA B iAo o 3 5

[y emmmsimmr e e o]

* Gampos Obiigatorios.

|

‘Sagundo Nombre|

El sistema generara la siguiente acta de reparto:
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& 3 .
REPUBLICA DE COLOMBIA Pagina 1
2 < MA JUDICIAL
ES A ACTA INDIVIDUAL DE REPARTO Fecha: 61/2015 3:15:57 PM
ofeeet
NUMERO RADICACION: 8801408900320 150000300
CLASE PROCESO: VERBAL
NUMERO DESPACHO: 003 SECUENCIA: 20073 FECHA REPARTO: 61/2015 3:15:50 PM
TIPO REPARTO: EN LINEA
REPARTIDO AL DESPACHO: JUZGADO MUNICIPAL - PROMISCUO 003 SAN ANDRES
JUEZ I MAGISTRADO: PAOLA JUEZ3PMSAN
TIPO 1D IDENTIFICACION NOMBRE APELLIDO PARTE
CEDLLA DE ClUDADANA 20120825 PAOLA 000 PRUERA oEMANDANTE
CEDULA DE CIUDADANIA 11111 APODERADO. PRUEBA APODERADO
CARLOS ALBERTO Lazang oEMANDADO
Archivos Adjuntes
ARCHIVO conico
1 At 01062016 31535 b mod SAAAITFCAES 10 14CDOAMECAEDMENIERTTAZ
2 Archiva2_01.06.20153.15.43 . m. et STEBIDBHIEAFFASFAEECS2CARZACETTF A1

26f1aeed-6616-40c4-bi7b-cbeb754772ea

PAOLA ANDREA OFREPARTO
SERVIDOR JUDICIAL
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Procedimiento No 10. Consulta de procesos
Permite a los ciudadanos consultar sus procesos judiciales y los soportes anexos.

http://procesojudicial.ramajudicial.gov.co/Justicia21/Administracion/Ciudadanos/frmConsulta

o RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO
""n_._“&o’- RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA o

CONSULTA DE PROCESOS

Dspartamants| —Seesamne— v G
Corporscitn] Especiiad
Despachol v Cédigo Proceso|gg001310300220150001400
(2) Buscar Gixdadeno
Departamento| —Seeccione— Ciucad
Tipo Documento| CEDULA DE CIUDADANIA Numers Dey
Identifieagion
Primer Nombre| Segunco Normbrg|
Primer Apsiic| Sequndo Apeic]
Razbn Socis
(©) buscar predio
"CODIGO PROCESO DEPARTAMENTO Cuoan

Total Registros. 1

s RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDIGIALES EN LINEA o
e cowwmoemooess ]
Catign Proseso D013 EUOZZ0EO0 A0 Tieo Procesc|DECLARATIVOS
Cissa ProcesolVEREAL Subclese Procesof i

NDRES 25001

Gorporacin[] 0 DE CIRCUITO DE CIRCUITO - CIVIL
DistrtoCircuta[5AN ANDRES Nimera Despachofol2
DespacholJuzgado De Cireuto - Civi 002 San Andres Direcoién]
Taléton) Calula
e B et lB@Desj Ramejuiia Gow Co Fecha Pubiicacinf20/05/2015 11:18:35 A WL
Edemo
Fecha Providendis Feeha FinsizecionPI/02015 1200:00 A WL
Tipo Decisién

Obsarvacions|

Finalizacidn|

olS)

TIPO SWIETO | ESEMPLAZADO | DEPARTAMENTO cwnap

o pr——— S =
PSSP S = FrIT: Me— boszore
——— T S [ E— -

183001310300220150001400_ictsReparto_20.05-2015 11.18.35 A M._Pof

185001310300220150001400_Archivo1_20-05-2015 11,18.28 A. M..Ff awnzig

) Arohiva2_20-05-2015 11.18.31 A, M..Pef 267087

Consulta de estados
Permite a los ciudadanos consultar los estados electronicos.

http://procesojudicial.ramajudicial.gov.co/Justicia21/Administracion/Descargas/frmArchivosEs
tados

C' [} 190.24.134.82/fijacionestadostyba/

S Y. Gua Rapa
T RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO @
s RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA e

ay
(1)) No Se Encontraron Registros

INFORME DE FIJACIONES POR ESTADO

Departamento | ATLANTICO Giudad | BARRANQUILLA 08001
Corporacion [ JUZGADO DE CIRCUITO 31 Especialidad | JUZGADO DE CIRCUITO - FAMILIA 10
Despacho | Juzgado De Circuito - Famiiia 006 Barranquilla 006 * Cédigo Proceso

Fecha Inicio [28/07/2015 Fecha Fin [28/07/2015

* Campos Cbigatorios

(©) Buscar Suieto
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http://procesojudicial.ramajudicial.gov.co/Justicia21/Administracion/Descargas/frmArchivosEstados
http://procesojudicial.ramajudicial.gov.co/Justicia21/Administracion/Descargas/frmArchivosEstados
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Validacion de documentos

Permite a un ciudadano o entidad validar como originales los documentos emitidos por el poder
judicial.

http://procesojudicial.ramajudicial.gov.co/Justicia21/Administracion/Descargas/frmValidarArc

hivos
C' [ 190.24.134.82/validacio ntyba/
. g |  IncoRsmavesca [  ssaviwa |  GuaRawa |
"3 RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO 3 2
’\@4 RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA .

CONSULTA DE ARCHIVOS

«  Fecha Del Archivo
Gédigo Archivo o
Y10 Nofificacién

S]@)

* Campos Obligatories

Descarga de documentos

Permite a los ciudadanos o entidades descargar los documentos remitidos a traves de link en el
momento de las notificaciones.

http://procesojudicial.ramajudicial.gov.co/Justicia21/Administracion/Descargas/frmDescargaA

rchivosAdjuntosNotificacion

<« C' [} 190.24.134.82/DescargasTYBA/

" inicio Rama Jucicial Aula Virtual

‘‘‘‘‘ RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO

®)
RSOy RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOQS JUDICIALES EN LINEA e

Nimero De B .
Ho. Radicacisn

Certificacion

* Campos Obligatorios



http://procesojudicial.ramajudicial.gov.co/Justicia21/Administracion/Descargas/frmValidarArchivos
http://procesojudicial.ramajudicial.gov.co/Justicia21/Administracion/Descargas/frmValidarArchivos
http://procesojudicial.ramajudicial.gov.co/Justicia21/Administracion/Descargas/frmDescargaArchivosAdjuntosNotificacion
http://procesojudicial.ramajudicial.gov.co/Justicia21/Administracion/Descargas/frmDescargaArchivosAdjuntosNotificacion
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Procedimientos para Administradores del sistema
Procedimiento No 1 Crear Despachos Judiciales

DESPACHOS ESPECIALIDAD CONSTITUCIONAL

por tipo de corporacion, se deben habilitar para proceder de la siguiente forma:

Para dar cumplimiento al Acuerdo X que establece un Unico grupo de acciones constitucionales a

NUEVO DESPACHO

Tipo Distrito/ Ciruito| Distrites Judicisles v Distrite/ Circaito] ARCH SAN ANDRES v
D [ SAN ANDRES v Ciudad] SAN ANDRES 85001 v
n| JUZGADO MUNICIPAL 40 v Especislidsd| JUZGADOS MUNICIPALES - TUTELAS 10 v
Tipo Despacha| P v Nimero Despachalpo1 |
Nombre Despacha]JUZGADOS MUNICIPALES - TUTELAS 001 SAN ANDRE Direccidn| |
Teldfong Celuiar

Correa Blectrénico Intemol1ccsan@Cenda. Remsjudiciel. Gov. Co Comeo Blectrénico Extemor01cosan@Cendol. Remjucicial. Gov. Co

Contrasefia Comeo Intema| Corfirmar fi |
Activo ¥
* Campos Obligatorios ®
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Procedimiento No 2. Registro de usuarios

Para el acceso a las funcionalidades especificas del sistema, se requiere el
registro del usuario en el sistema web; una vez activado el usuario se convertira
en su firma electronica, personal e intransferible.

Es de anotar, que una vez realizado el registro del usuario, el servidor judicial
recibira un correo electrénico con sus datos de acceso: usuario y clave, previo
diligenciamiento del formato oficial de solicitud de acceso al sistema de
informacion.

El formato debera ser remitido a través del correo institucional, a la cuenta de la
oficina de sistemas o de apoyo que tienen a cargo el distrito judicial.

A continuacién se explica el procedimiento que debe realizar las oficinas de
sistema con cada solicitud de usuario para su registro, se debe tener como
prerrequisito el despacho judicial creado.

Roles: Permite activar funcionalidades dentro del sistema

Magistrado / Juez: Permite registrar actuaciones de despacho vy
consultar procesos

Oficina Judicial: Permite repartir procesos a despachos judiciales

Despacho: Permite ver los procesos de su despacho judicial e ingresar
actuaciones

Secretaria: Permite actualizar el correo electronico del despacho judicial
y la clave para notificaciones electrénicas.

Admon de Sistemas: Permite crear nuevos usuarios a las direcciones
seccionales.

Administrador: Permite administrar el aplicativo a la unidad de

informatica: Actuaciones, roles, permisos (no puede ver procesos)

Tipos de Usuario: Permiten filtrar las actuaciones dentro de un proceso judicial

Despacho: Permite ver los procesos de su despacho judicial e ingresar
actuaciones de despacho

Oficina Judicial: Permite repartir procesos a despachos judiciales

Responsable del proceso: Permite identificar el responsable del despacho
judicial y controlar el reparto.
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y la clave para notificaciones electrénicas

Tecnologia: Tipo de usuario para administradores, administradores de sistema

Permite ver los procesos de su despacho judicial e ingresar
actuaciones de secretaria y actualizar el correo electrénico del despacho judicial

y servidores judiciales que no tengan acceso a procesos judiciales.

Pasos para el ingreso de nuevos usuarios:

1.

2.
3.
4

Ingresar al sitio web del aplicativo, a través de las siguientes direcciones

anteriormente sefialadas.
Clic en la opcién Seguridad
Clic en la opcion Usuarios.
Clic en el icono (+)

Configuracién Administracidn

RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO

e I

RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA e

oo ]

Departameris Ciudad

v

Corporacién

00

Especialidad v Despacho v

| | | login | Nombre | Apelido | Rol | Depatamento | _ Ciudad | Despacho _ _ __ _ | FEstado |

- lademir Pagle Riascos Edna DESPAGHO SANANDRES SN ANDRES #”Szgﬁ‘fna;sc"c it - Promiscuo De Familia 00, o1y
@@DESELS\S" Adriana Obando Montoya ADMON SISTEMAS CALDAS MANIZALES Oficina Judicial Manizales ACTIVO
@@Acardua laicardo Maria (Cardona Acosta DESPACHO lATLANTICO BARRANQUILLA  luzgado Adminisirativo Oral 009 Barranguila  ACTIVO
@@Jﬂ.’mdmdewdo Albertina Cussta Moreno DESPACHO cHoco Quieoo Juzgado Admiristrativo Oral 753 Quibdo ACTIVO
@@Acwpuss ida Marie (Corpus Sjogreen MAGISTRADOWUEZ ~ [SANANDRES ~ |SANANDRES  [/u2gade De Gircuito - Penal Adolescentes Func |y oryy o

6n De Conocimiento 001 San Andres
@@Apenan Alfredo Alfonso Pefia Narvaez DESPACHO ATLANTICO BARRANQUILLA  Juzgado De Citcuito - Civil 005 Bamanquila  ACTIVO
) ) Uuzgado Municipal - Penal Para Adoleszentes C|

@@Apadnlc |atfredo Jose IPaila Corpas SECRETARIA SANANDRES ~ [SANANDRES ~ [uZ08doMunicipal - Penal Para Adol AcTIVO
@@Amulilan AMPARO MOLINANARVAEZ ~ MAGISTRADOWUEZ |y DELCAUC gn), Juzgado De Circuito - Familia 004 Cali ACTIVO
®®J02nquﬂ lana Maria [Vargas Prado DESPACHO lcHoco QUIBDO Uuzgado Municipal - Civil 002 Quibdo cTIvO
@@Amhﬁsm Anabelly Rudas Miichel DESPACHO SANANDRES  PROVIDENCIA  Juzgado Municipal - Promiscuo 001 Providencia ACTIVO

Total Registros - 308

- Péginas:1 De 31
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1. Ingrese los datos basicos del usuario

2. Ingrese los datos béasicos del despacho judicial al cual pertenece

3. Ingrese el rol, tipo de usuario

Ejemplos:

Creacion de usuario Magistrado/Juez

CREAR USUARIO
*

Login |JuezlccSan Usuario Del Dominio
Primer Nombre |Paola * Segundo Nombre
Primer Apelido |(Juez1ccSan) * Segundo Apelido
Tipo De Identificacion | CEDULA DE CIUDADANIA, v Mimero De Idenfificacion | 10029124921 *
Departamento | SAN ANDRES v Ciudad | SAN ANDRES 83001 "
Corporacion | JUZGADO DE CIRCUITO 31 v Especialidad | JUZGADO DE CIRCUITO - CIVIL 03 *
Despacho | Juzgade De Circuito - Civil 001 San Andres 00 ¥ * Rol | MAGISTRADOWUEZ v "
Celular Teléfono
Correo Personal |Palzatel@Deaj. Ramajudicial Gov.Co * Tipe Usuario | RESPOMNSABLE DEL PROCESO (MAGISTR: ¥ | *
Active
* Campos Obligatorios @ @
Creacion de usuario: secretario (a)
Login |Lyepesgl | * Usuario Del Dominio []
Primer Nombre ‘LUiE ‘ * Segundo Mombre |Eduar |
Primer Apeliido |Prusba | = Segundo Apaliido | |
Tipo De ldentificacion | CEDULA DE CIUDADANIA v Niimero De Identificasisn [11759590 |=
Departamento | SAN ANDRES v|= Ciudad | SAN ANDRES 38001 v|=
Corporacion | JUZGADO MUNICIPAL 40 v Especialidad [ JUZGADO MUNICIPAL - PROMISCUO 88 W™
Despacho ‘ Juzgado Municipal - Promiscuo D01 San And Vl * Rol |SECRETARIA Vl *
Celular | | Teléfono | |
Correo Personal } Deaj.ramajudicial. gov.co ‘ * Tipo Usuario |SECRETARIA v| *
Activa

* Campos Obligatorios

Creacion de otros usuarios del despacho:

Para todos los servidores del despacho a excepcién del juez y secretario, su rol
sera despacho y su tipo de usuario cambia de conformidad al tipo de actuaciones

gue opere, asi:

Tipo de usuario: Despacho (Oficiales Mayores, Sustanciadores)

Tipo de usuario: Secretaria (Escribiente, citador)
Tipo de usuario: Tecnologia (Auxiliares en sistemas)
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Creacion de usuarios para reparto por turnos en juzgado

Al login se le agrega el indicativo - Oficina judicial local

Login [LYEPESG

‘ %

Primer Mombre ‘LJ 5

‘ ®

Primr Apelido |VEPES

‘ %

Tipo De ldentificacian ‘ CEDULA DE CIUDADANIA

v]*

Depariamento | 54N ANDRES

v

Corporacion ‘ JUZGADO MUNICIPAL 40

v|*

Despacho ‘ Juzgado Municipal - Promiscuo 001 Provider v | *

Celular | 3176791385

Correo Personal ‘J:-1tﬂpsan@Sen:oj.ramaiudi:ial gov.co

*
®

Activo ¥

* Campos Obligatorios

Usuario Del Dominio []

Segundo Nombre |EDUARDO |

Segundo Apelido [GOMEZ |

Nimero De Identificacion |?35€ 7973 | *

Ciudad |PRO\'\DENCIA d8564 V| *

Especialidad | JUZGADO MUNICIPAL - PROMISCUO 88 W] *

Rol [DESPACHD v]*
Teléfono | |
Tipo Usuario | DESPACHO v]*

OJO

A los servidores judiciales les llegara un correo electronico con los datos de

acceso.

Buen dia,
LUIS PRUEBA COFI JUDI,

A continuacidn encontrara el nombre de usuario y password de |a aplicacion Justicia X+ Web. Le recomendamos cambiar su

contrasefia luego del ingreso:

Usuario : lyepesg2
Password : Usuario123@

Este mensaje es generado automaticamente, por favor no responder este correo.

Cordialmente,

PAOLA ANDREA ALZATE LOZANO

Observaciones y recomendaciones:

1. Es responsabilidad del secretario del despacho judicial informar las
novedades con respecto a su planta de personal a la oficina de sistema o
de apoyo correspondiente, a través del email institucional; con el fin de
que el administrador pueda activar o desactivar los usuarios (servidores
judiciales) y asi velar por la seguridad de la informacion, para que éste

ya no tenga acceso al caso.
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2. Cambie la clave periddicamente: el sistema permite cambiar la clave cada
vez que el usuario lo requiera.
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PREGUNTAS FRECUENTES

1. Cual es el procedimiento para solicitar una modificacidon a un proceso
judicial o un ajuste al sistema Justicia XX| Web?

Procedimiento No 11 Para Solicitar Correcciones Y/O Ajustes en Justicia XX Web

Las solicitudes de correcciones a un proceso que no pueda gestionar el
despacho judicial: Cambios de niumero de radicacién, habilitacion de procesos
archivados, entre otros, se recepcionaran a través del correo electrénico de
soporte soporte ri_tyba@deaj.ramajudicial.gov.co que esta en la parte inferior
del sistema:

Rama Judicial
Consejo Superior De La Judicafura
Diregcidn Eiecufiva De: Administracion Judicil

“ Cale 72 No. 7- 96 Bogota Colombia P3X: (371) 3127011 - E-Mait Soporte:ri fyba@Deaj Ramajudicial Gov.Co

Se indica que solamente es viable realizar este tipo de cambios si la solicitud
remitida cumple con los siguientes requisitos:

1- Se envian a través del mail institucional del despacho judicial que solicita
el cambio

2- Se remiten con el nombre y cargo de la persona que solicita el cambio
(necesariamente el secretario o Magistrado / Juez)

3- Se refieren el nidmero de radicacién del proceso con inconvenientes
indicando los 23 digitos de proceso, y en caso de ser un cambio de
radicacion los 23 digitos del nimero de radicacion correcta.

2. Esviable solicitar la modificacion de un nimero de radicacion ya creado en
Justicia XXI7?

a. Si, siempre y cuando se envié la solicitud teniendo en cuenta el
procedimiento No 11.
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3. Es viable solicitar la eliminacidon de un nimero de radicacion ya creado en

Justicia XXI7?

En la mayoria de los casos el usuario debe solicitar modificacion del
numero, sin embargo el despacho judicial puede solicitar eliminacion en
los siguientes casos:

b. Si es un proceso que ingreso por proceso histérico y se le solicito
cambio de radicacion y no se cumplieron con los tiempos
establecidos para la correccidon del nimero de radicacion del
incidente.

c. Si es un reparto de segunda instancia realizada de forma errénea
(en la clase incorrecta, a la especialidad incorrecta, o, no debia
realizarse reparto).

d. Si la oficina de reparto u oficina de servicios, realiza un reparto y
advierte que quedo en una corporacion especialidad errada, podra
registrar una actuacion dentro del proceso que se encuentra en el
ciclo de Radicacion y reparto y se llama: “Novedad anula reparto”,
pero el proceso no se eliminara..

Las siguientes causales generan la anulacion del proceso, pero no su
eliminacién, y, deben ser realizadas por el despacho judicial: Novedad por
permiso de juez, Novedad por competencia, novedad por impedimento.

4. Como se reactiva un proceso archivado?

Procedimiento No 12 Para Reactivar Un Proceso Archivado
1- Buscar el proceso, quitando la opcién de esta vigente

+)PROCESO

@) ocutar Fitros

Céodigo Proceso |88001318400120150013200 E: e

Tipo Proceso | —Seleccions-— lase Proceso

Fecha Ingreso Inicial FechaNggreso Final

&) Partes Procesales

Total Registros: 0 - Paginas: 0 De 0

2- Registrar la actuacion de reingreso del proceso con el tipo de providencia:
decision del superior, tipo de decisiéon: declara competencia.
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CREAR ACTUACION
Ciclo [ RADICACION Y REPARTO v Tipo Actuacién | REINGRESO DEL PROCESO v|"
Etapa Procesal [ADMISION | Fecha Actuacion [08/10/2015 |*
POR COMPETENCIA
Anotacion
Providencia | Reactiva Proceso v|" Tipo Decision | DECLARA COMPETENCIA V)"
Fecha Ejecutoria [09/102015 | Nimero De Dias [0 |
ARCHIVO(S) ADJUNTO(S)
Buscar Archivo Ningdn archivo seleccionado @

Listo.
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5. Como se le incluye la tarjeta profesional a un ciudadano?

Procedimiento No 13 Para Poner Tarjetas Profesionales A Los Ciudadanos

El usuario del secretario puede modificar los datos de los sujetos procesales:
1- Buscar el proceso

%) Partes Procesales

Codigo Proceso Nombre Despacho Fecha Creacion  Esta Vigente
@ @ @ 0800140030242015007270 \luzgado De Gircito - Civil 0010 Barranquilla QOIS 384T g
@@ 08001400300120150044801uz0ado De Circuto - Cvl 0010 Bamnquila D0 30557 g
@ Mo';ﬁcarregistm l1310301DZDWSDDDQﬁDDJuzgado De Circuito - Civil 0010 Barranquilla 01102015 308 15,5; ]
@@m 08001400300920150028501uz0ado De Circuto - vl 0010 Bamnquila RS2 EE s

2- Clic en el icono lapiz (modificar registro) Clic en el icono lapiz (modificar registro)
que esta al frente del ciudadano que se va a modifica

(&) Buscar Sujeto

Numero
Tino Sujeto Emplazado Es Privado Tipo De — Nombre Sujeto

ientificacion  |igentificacion'?)
(Q)/(D)|(@)pemandante [ LA DE GIUDAD 32779924lngrid Del Carmen Prusba v

T T
@ @Miﬂcar registro }0 Mutual Eps-S —Seleccione— ¥

3- Ingrese el numero de tarjeta profesional
4- Clic en el icono guardar sujeto
5- clic en el icono guardar proceso
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Como modificar los nombres y apellidos de los sujetos procesales o un
numero de identificacion errado?

Dado que el sistema Justicia XXl Web tiene una base de datos Nacional, no es
viable modificar los apellidos, nombres y nimero de identificacion de los sujetos
procesales a través del aplicativo Justicia XXI Web.

En este sentido se debe:

1-

Remitir a través del correo institucional, al correo de soporte de Justicia
XXI Web: soporte ri_tyba@deaj.ramajudicial.gov.co: la solicitud de
modificacion de los datos indicando el nUmero de cedula, el nimero de
radicacion donde se encuentra asociado el ciudadano (23 digitos del
proceso) y la constancia de la procuraduria donde se comprueba el
nombre.

El cambio se realizar4 en menos de 12 horas habiles.

Como repartir un proceso de segunda instancia del que ya tiene
conocimiento previo alguna autoridad judicial en segunda instancia?

El sistema Justicia XXI Web, diferencia internamente los procesos ingresados
por oficina de reparto de los procesos ingresados por histoérico:

a.

Cuando un proceso es historico el sistema permite registrar el reparto de
segunda instancia a través de la actuacion: ENVIO POR INTERPUESTO
CON CONOCIMIENTO PREVIO (PROCESO SIN REPARTO EN JXXI
WEB 1ERA INST) que esta en el ciclo de salidas, en este caso el sistema
registrara esta actuacion en el proceso y preguntara a cual despacho
judicial enviar el proceso en segunda instancia.

Los procesos que han sido repartidos en primera instancia por el sistema
Justicia XXI web y se reparten en segunda instancia por el despacho
judicial, continuaran llegando al despacho de segunda instancia que
correspondio por primera vez de manera automatica. En este caso el
despacho registra la actuacion ENVIO AL SUPERIOR CON
INTERPUESTOS o ENVIO AL SUPERIOR CON INTERPUESTOS SIN
FINALIZACION, esa Ultima para que el proceso no quede archivado.
Aplican algunas restricciones en procesos penales.
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8. Como se envia un incidente de tutela a consulta al superior?

Procedimiento No 13. Envid de consultas de incidentes

Para enviar un proceso al superior para consulta se debe registra la actuacion
asi:

1. Se registra el memorial de la solicitud del incidente, por medio de
actuacion Agregar Memorial, que se encuentra en el ciclo Generales.

2. Registrar la actuacion Auto Decide Incidente, que se encuentra en el

ciclo Generales, alli se selecciona la providencia Auto Interlocutorio

(estado O dias secretaria) y en el tipo de decisién seleccionar la

opcion Decreta Incidente Desacato.

Se registra actuacion de Envio a superior asi, Ciclo: salidas

Tipo actuacion: envio al superior por interpuestos sin finalizacion

Tipo accion: consulta incidente

Especialidad: Escoger el superior.

o ghw

9. Como se desbloqguea un usuario por olvido de clave o nimero de intentos
incorrectos?

El usuario puede desbloquear por si mismo el usuario asignado, a través del
link que esta debajo de la clave de acceso al sistema; para lo cual debera
responder de forma correcta las preguntas de seguridad, en este caso, el
sistema le enviara automaticamente (a los 2 minutos siguientes) la clave de
acceso al correo del despacho judicial para que el servidor judicial ingrese.

Si la contrasefia o la respuesta a las preguntas de seguridad se le olvidaron
al usuario, por politicas de seguridad debera solicitar el desbloqueo a través
de la oficina de sistemas a cargo, quien avalard que efectivamente es el
usuario quien realiza la solicitud. El ingeniero de la seccional enviara la
solicitud al correo soporte ri_tyba@deaj.ramajudicial.gov.co que sera
cambiada por el administrador del sistema y se reportard al correo
institucional del despacho la nueva contrasefa de acceso.

En todos los casos el sistema le solicitara el cambio de password y el ingreso
0 actualizacion de las respuestas de seguridad para que el usuario las
cambie.
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Cual es el procedimiento para solicitar una exclusion del reparto por
permiso, compensacion, incapacidad u otros?

Procedimiento No 14 Para Solicitar Exclusion de reparto

11.

12.

1- Remitir a través del correo institucional al correo de soporte:
soporte_ri_tyba@deaj.ramajudicial.gov.co, el anexo de la resolucién
en donde se concede el permiso o la exclusion del reparto, en caso de
ser un compensatorio remitir el reporte de la Sala administrativa que
concede la fecha de la compensacion, y, en caso de ser una
incapacidad se remitira copia de la misma.

2- Se remitira al correo institucional del despacho, un correo notificando
la exclusion.

3- La oficina de reparto a través de la utilidad de cierre de despachos
puede verificar que el despacho fue excluido.

4- En caso que el despacho judicial, no notifico oportunamente lo mas
probable es que le lleguen repartos en este caso debe proceder
registrando la “novedad por permiso de juez”’ y enviando el proceso a
la oficina de apoyo para que lo vuelva a repartir.

Como se realiza un envid al superior cuando debe conocer el caso un
despacho es escritural?

El despacho judicial debe seleccionar la actuacién igual que cualquier
apelacion, la diferencia es que el sistema solicitara el tipo de accién y debe
seleccionar las acciones que contemplen la escrituralidad tales como:

a- Apelacion escritural
b- Queja escritural

Como se realiza un reparto en segunda instancia?

Para despachos cuyos superiores tengan el sistema Justicia XX| Web:

Para remitir al superior un recurso o similar (consulta-queja), y, el proceso
debe continuar en el despacho de origen cuando regrese, se debe
registrar la actuacion:

1- ENVIO AL SUPERIOR POR INTERPUESTOS SIN FINALIZACION.

Si el proceso finaliza con el envi6é del recurso o similar, se debe emplear
la actuacion:

2- ENVIO AL SUPERIOR POR INTERPUESTOS
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En ambos casos, el sistema realizara el reparto e informara el despacho
gue va a conocer el caso; el proceso debera ser remitido al despacho que
le corresponde el reparto.

Para despachos cuyos superiores NO tengan el sistema Justicia XX| Web:
Para remitir al superior un recurso o similar (consulta-queja), se debe
registrar la actuacion:

1- ENVIO A REPARTO POR INTERPUESTO(SUPERIOR SIN JXXI
WEB)

Y el proceso debe ser remitido a la oficina de reparto.

13. Activar Disponibilidad De Los Despachos Penal Control De Garantias

Este instructivo es una guia para colocar disponibles a los despachos
Penal Control de Garantias a través del registro de la actuacion Audiencia
Preliminar Inmediata.

1. Cuando se registra un proceso de tipo audiencia con n solicitudes hasta
5 solicitudes (de acuerdo al caso) el despacho queda no disponible
automaticamente.

Es Comisorio Caodigo Del Proceso
Instancia [PRIMERA Adio [2018
Departamento |ATLANTICO Ciudad BARRANQUILLA

Corporacion | JUZGADO MUNICIPAL 40 " Especialidad | JUZGADO MUNICIPAL - PENAL CONTROL DE GARANTIAS 88 |

Tipo Proceso | AUDIENCIA PRELIMINAR - Penal vt Clase Proceso | ---

SubClase Proceso v)* Fecha Presentacion [ o 5
CON 2 SOLICITUDES
Es Privado Esta Bloqueade | ¢.on 3 SOLICITUDES
Cuantia Del Proceso Monto Gompensacion | CON 4 SOLICITUDES
CON 5 SOLICITUDES

Valor Pretensiones Valor Condena En Pesos

2. Unavez finalizada la audiencia se registran las respectivas actuaciones
por parte del despacho.

3. Debe remitirse el proceso en fisico al Centro de Servicios para que la
persona encargada o el usuario con rol de secretaria ingrese la
actuacion del ciclo Audiencia y tipo actuacion Audiencia Preliminar
Inmediata en la cual debe diligenciar todos los campos con la
informacion necesaria del caso para activar la disponibilidad del
despacho como se muestra en la siguiente imagen:
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Gicio | AUDIENCIAS

Etapa Procesal ADMISION

Tipo Actuacién | AUDIENGIA PRELIMINAR INMEDIATA

Fecha Actuacion [20/082016

Anotacion

Es Privado

Providencia | Auto Interlocutorio (Estado 0 Dias Secretaria)

Fecha Ejecutoria [24/08i2016

Fecha-Hora Inicio [0
Audiencia
Departamento [ ATLANTICO 08

JUZGADO MUNICIPAL 40

Corporacion

Tipo Decision | DECLARA

Nimero De Dias |3

Fecha-Hora Fin (oo e 1500
Audiencia

Ciudad | BARRANQUILLA 08001

Especialidad | JUZGADO MUNICIPAL - PENAL CONTROL DE GARANTIAS 88

Despacho [ Juz:

nicipal - Penal Control De Garantias 019 Barranquilla 019

Buscar Archivo | Seleccionar archivo | No se eligié archivo

®
O
4. Una vez diligenciados los datos y adjuntado el archivo si se requiere,
se debe dar clic en guardar para que automaticamente el despacho
quede disponible.

Es importante registrar la actuacion anteriormente mencionada para que el
despacho sea incluido en los proximos repartos de tipo audiencia con n
solicitudes hasta 5 solicitudes (de acuerdo al caso).

14.Registro de Actuacion Remite para custodia del proceso:

Este protocolo se genera con el fin de realizar el registro de la actuacion REMITE
PARA CUSTODIA DEL PROCESO, es de tener en cuenta, que esta actuacion
se realiza desde el rol de secretaria del juzgado municipal de garantias ya sea,
de adultos o adolescentes, con el fin de asignarlo al usuario juez coordinador del
centro de servicios penales.

1. Consultar el proceso para remitir a custodia, dar clic
Actuaciones.

en Registro de

+)PROCESO

MagistradolJuez.

880016109528201680013AUDIENCIA PRELIMINAR

(CON 1 SoLICITUD

|tuzgado Municipal - Penal Control De Garantias 001 San Andres

IRINA MARGARITA DIAZ OVIEDO

120172016 5:00:14 P. M.

st

880016109528201580482AUDIENCIA PRELIMINAR

ON 1 SOLICITUD

uzgado Municipal - Penal Control De Garantias 001 San

IRINA MARGARITA DIAZ OVIEDO

051112015 10:17:59 A M.

st

(=)
poy

88001610952820158048200AUDIENCIA PRELIMINAR

(CON 1 SoLICITUD

uzgado Municipal - Penal Control De Garantias 001 San Andres

IRINA MARGARITA DIAZ OVIEDO

19/10/2015 9:02:42 A M

]

88001600120820150049800 AUDIENCIA PRELIMINAR

ON 2 SOLICITUDES.

IRINA MARGARITA DIAZ OVIEDO

2TH0/2015 1:38:38 P. M.

sl

88001400400120150000100CONSTITUCIONAL [TUTELA b IRINA MARGARITA DIAZ OVIEDO 08/0512015 6:10:03 P. M,SI
88001407100120150001700CONSTITUCIONAL TUTELA IRINA MARGARITA DIAZ OVIEDO 1910512015 5:03:40 P. M.SI
88001407100120150001800CONSTITUCICNAL [TUTELA s IRINA MARGARITA DIAZ OVIEDO 2710512015 3:08:13 P. M.SI
88001407100120150001900CONSTITUCIONAL [TUTELA IRINA MARGARITA DIAZ OVIEDO 0310612015 3:06:35 P. M,SI
88001407100120150002000CONSTITUCIGNAL TUTELA b IRINA MARGARITA DIAZ OVIEDO 16/06/2015 3:52:20 P. M5
88001407100120150002100CONSTITUCIONAL [TUTELA IRINA MARGARITA DIAZ OVIEDO 2310612015 3:49:39 P. M.SI

FEEEREEE

Total Registros : 19

Posterior a esto, en la seccion de registro de actuaciones del proceso,
dar clic en el signo (+), para agregar una nueva actuacion.
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Ciclo [ —SELECCIONE—

Fecha Inicial

Fecha De Registro

ENVIO A OTRO DESPACHO POR REDISTRIBUCION TS 101122015 1:55:34 A M. REGISTRADA =
: UTO ADMITE / AUTO AVOCA 191102015 201102015 311:35 A, M. REGISTRADA
@ [l J(@ Jrapicacion Y REPARTO RADICACION Y REPARTO 191102015 191102015 9.02:42 A M. REGISTRADA

Total Regisros - 3 - Paginas: 1 De 1

3. Seleccionar ciclo SALIDAS, tipo actuacion REMITE PARA CUSTODIA
DEL PROCESO, la fecha de la actuacion, las observaciones
pertinentes y el adjunto de remisidén a custodia, por ultimo, dar clic en
guardar.

Ciclo [ SALIDAS v Tipo Actuacion [ REMITE PARA CUSTODIA DEL PROCESO
Fecha Actuacion [30/09/2016

mite Proceso En Custodia Para Emvio A Penal De: Conocimiento Desde El Centro De Servitios

I Suscar Arcivo | Seleccionar archiva | Ningan archivo seleccionado I ®

4. El sistema indicara confirmar el registro de la actuacion, dar clic en

aceptar.
| Nimero Interpuestos |00

| Clase Proceso [CON 1 SOLICITUD

| Es Privado (¥

¢ Confirma La Informacion Ingresada? @ @

5. Posterior a esto, el sistema le informara que el registro fue satisfactorio.

(1) Insercion Satisfactoria

Gitio [ —SELECCIONE. v Tipo Actuacion

Fecha Inicial Fecha Final

Cl]@)

Fecha De Reqistro Estado Actuacion

REMITE PARA CUSTODIA DEL PROGESO 3010972016 03/10/2016 11:33:20 A M. REGISTRADA =
) ENVIO A GTRO DESPACHO POR REDISTRIBUCION 172015 10/12/2015 11:55:34 A M. REGISTRADA ‘E

[ |GENERALES |AUTO ADMITE / AUTO AVOCA 191102015 201102015 9:11:35 A M REGISTRADA

i )G i RADICACION ¥ REPARTO RADICACION Y REPARTO 19110/2015 19/10/2015 9:02:42 A M. REGISTRADA

Total Reg

®

6. En este momento, el proceso ya se encuentra asignado al usuario
juez coordinador del centro de servicios.

15.Registro de Actuacion Envio a Penal de Conocimiento:
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1. Se ingresa con los usuarios de rol de centro de servicios y se consulta
el proceso de garantias que con anterioridad el rol de secretaria de
dicho despacho debia dejar en disponibilidad del centro de servicios
mediante actuacion de ciclo SALIDAS vy tipo actuacion REMITE PARA
CUSTODIA DEL PROCESO.

- o N

g@\@ htp://localhost:45773/Administracion/Procesos/frmP 2 + &

@ Administrar Proceso - TYBA | ‘ A ok &
ricio Guia Ripida ~
‘!'fﬁw RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO
Prueba Centro De Servicios Penales 3,\_‘7‘_“-4,'; RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA Pt Comiia @

Administracion

(#) ProcESO

(@) ocutar Fatros

Gadigo Process [06001600105520160290400] Estd Vigente

Tino Proceso | —SELECCIONE — Clase Proceso

Fesha Ingreso Inicial | Fecha ingreso Final [

nanmsnm257'2nnannawansgmﬁf&;ff"w CONSTITUCIDE LA REBELION, SEDICION Y AS .ngadn Municipal - Penal De Conocimiento 003 Barranquil MARGARI‘IA LUCIA VELEZ VERB | 05/07/2016 2:05:30 P

44001600105020150075901 CONTRA LA FE PUBLICA DELAFALSFICAQONDEHOI\ED .Mzgidnmi PendDeCwmlmﬁuOHBarrmmmm‘mﬂA mmmsuﬁazv

05/07/2016 10:33: 57

[CONTRA EL REGIMEN CEINSmIJCIDE LA REBELION, SEDICION Y AS. Juzgaanumclpal- Penal De Conocimiento 011 Barranquil
88564510952620100003902, 1 1 C o0 ONADA. {ORGE ENRIQUE GOMEZ URUETA

‘Bopmononon

m1m1m1mm1mmmmAvamnﬁmmmmmc ETca ! 1Baranaul e enriquE Gomez urueTa | P072018 mi‘i:sl
I 01500105520 16129040 ICONTRA LA ORAL DE LA TLURA Y LA CALUNA, V29500 Mamcpal-PensDe Conocanent 003 Saran MARGARITA LUCA VELEZ VERE | 09072016 100932
‘ CONTRA MEGANISOS DE PART! O LLAVSLER L BEEER y LUGIA VELEZ VERB. 05/07/2016 9:16:26 A.
MECANISMOS DE £l
P TicA A EL h
ncA
DE LA VIOLAGION AL EJERGICIO
‘ 00001500105520160150CC1TRA NEGANSIOS DE PART . o110 0 paricpacy =050 MG - Pens e Gonaciients 01 Saanaul e ncu owez uRuUETa (S072016 971024 A1
CIPACION DEMOCRATICA [
6N DEMOGRATICA
CONTRA MECANISMOS DE PARTI E:mmmm‘am‘mo ici imi B CISEL TR €0 AT Ay
TicA 2 5 A BALLERO

Huzgado Municipal - Penal De Conecimiento 005 Barranquil SANDRA MARIA CARBONELL CA | 01/07/2016 52716 P.l.,

@Bﬁhmﬂénel}:’@ﬂl

2. Cuando se consulte el proceso dar clic en Registro de Actuaciones.

g@k@ hitps//localhost:46773/Adrministracion/Procesos/frmP SO = € |[ & Administrar Proceso ‘ | ok %
'!éﬁ RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO
2. Prueba Centro De Servicios Penales "\';.‘:.4; RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA Pt Somaia @
(¥) PrOCESO

Géign Proceso 08001600105520160290400 Esta Vigente

Tipo Proceso | —SELECCIONE— Clase Proceso

Fecha Ingreso Iicial Fecha Ingreso Fina

@- )N, 08001600105520160290400/AUDIENCIA PRELMNAR fcoN 3 SoLICTUDES Juzgado Municipal - Penal Contral De Garantias 002 Bartan o,y o papno TORRES 2010542016 2 3"'15; st

= Quila

Fecha Creacior

[ httpi/rocalhost

s IET & 9 RSN« D o Tfwe-rB0

3. Posterior a esto, dar clic en Nuevo Registro de Actuaciones.

W
ministracion/Procesos/frmProceso.aspx |
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& nttp://localhost:45773/Administracion/Procesos/frmR O ~ & || @& - TvBA x
7 N .
. ﬁ) RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO A
£ prueba Centro De Servicios Penales %\,. .,."; RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESQOS JUDICIALES EN LINEA Peicaid Eia @

CODIGO DEL PROCESO 08001600105520160280400

Instancia [PRIMERA INSTANCIA/UNICA INSTANCIA | i [2016 |

[aTLANTICO | Ciudad [BARRANQUILLA |

o [JUZGADO MUNICPAL | saidad [JUZGADO MUNICIPAL - PENAL CONTROL DE GARANTIAS. |

Despacho | i 002 Barranquila | ito\Circuit [BARRANGUILLA-MUNICIPIOS - BARRANQUILLA - Circuitos - BARRANQUILLA - BARRANG]

[canaLo parno ToRRES ]

o 0 | w \

Tipo Proceso | AUDIENCIA PRELIMNAR | Clase Proceso [CON 3 SOLICITUDES |

SubClase Proceso [EN GENERAL | Es Privado

Observacitn

INFORMACION DE LAS ACTUACIONES

(2) Buscar Actuaciones

Giclo | —SELECCIONE— v Tipo Actuacién
Click para Agregar...
- | - [ |

Total Registros - 0 - as 0 De 0

http://localhost:4677: i Pr istroActuaciones.aspx |

ESP 10:27p.m.
ES  05/07/2016

SV R G @) [

4. A continuacion, seleccionar en ciclo RADICACION Y REPARTO la actuacion
ENVIO A PENAL DE CONOCIMIENTO, escribir las observaciones pertinentes
de dicho envio y seleccionar el tipo, clase, subclase y especialidad a que se
enviara el proceso a conocimiento.

z
e Lk
.
CODIGO DEL PROCESO 11111222233344445555566
S

wtmon PREFA TSGR A RGTAYG, oS
[Emsimoo ] Giundad [BARRANGULLA I
Corporaciin [JUZGAD0 MUNCPAL ] Especiakdad [JUZOADO NUIOPAL - PENAL CONTROL DE GARANTIAS ]
Despacho [W2gado Nuricpal-Proniscuo 001 Juan De Acosta ] [BARRANQULLA MUNCRIOS - BARRANIGULLA - Crowos - BARRANGULLA - BARRANIGULLA - Greutos]

[LUZ NARYIA GARRIAGA FERVANDEZ J

Nimero Consecutiva 55555 ] i [es |

Tipo Proceso [AUDEENGIA PRELMINAR Ciase Proceso [CON 2 SOLIGTUDES ]

‘SubClase Proceso [EN GENERAL ] Es Privado

PUI

Observacisn

INFORMACION DE LAS ACTUACIONES
CREAR ACTUACION

o [FADGAGINY REPARTO ol o Actucién [EIVIO APENAL DE CONOGMENTO ol
Etapa Procesa [TRANTE ] Fecha Actuacién 53072016 *
P
Anotacién
TipoProcesc] COVTRA L SALUD PUBLIOR T Cimee Procens | OF LAS APECTAGONES A LA SALUD PUBLCA )
SubCiase rocesd) EN GENERAL S SUBCLASE v — . 0 0
"SUZ6ADO D GRCUITO - PEAL FUIGON OF CONOGMENTO 08
5ADO OF CRCUITO _FENAL ESPECIALIZADO 07

ARCHIVO(S) ADJUNTO(S) jr?z.iwmmw,smmmm

\UZGADO MUICPAL PENAL DE CONOCMENTO 00
Buscar Arcvo Examinar_ | (1)

5. Es necesario y para mayor evidencia, adjuntar el soporte del envio y dar clic en
guardar, el sistema solicitaré confirmar la actuacion a registrar.
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CREAR ACTUACI
Confima La Informacion Ingresada? @ @

hitp://localhost:46773 istroActuaciones.aspx

e R

6. El sistema informara que el registro fue satisfactorio, esto indica que se registré
la actuacién y que adicional a esto se realizé el reparto a juzgados de
conocimiento.

P

ESP 10:229p. m.
ES  05/07/2016

SV R G @) [

@ nitp: inistracion/P R EREN x

Tipo Proceso | AUDIENCIA PRELIMNAR

| Clase Proceso [COM 3 SOLICITUDES

‘Subllase Proceso [EN GENERAL ] Es Privado
A
Observacion
v

') Buscar Actuaciones

INFORMACION DE LAS ACTUACIONES

(D) insercién satistactoria

Ciclo
RADICACION Y REPARTO ENVIO A PENAL DE GONOGIMIENTO

Estado Actuacién

Direcci

Calle 72 No. 7 - 96 Bogota Colombia

Utiime Acceso 05/Jul 2016 02:06:11 P. M..

Rama Judicial

Consejo Superior De La Judicatura

jecutiva De Administracion Judicial

PEX: (571) 3127011 - E-Mail Soporte_Ri_Tyba@Deaj ramajudicial.gov.co

] oa

F= A0 T 0

1.0.1.0 v

ESP  10:50p. m.

= B o9 8 3 ulf«lFoallcd|l 3

LAA  05/07/2016

7. Como se puede apreciar, el primer proceso que aparece en la grilla fue el que

se acaboé de registrar.
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@ http://localhost:45773/Administracion/Procesos/frmP O ~ & || @ Administrar Proceso - TYBA %

o A
s .
LN RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO

, , N’ 5 i . ®@@

2 prueba Centro De Servicios Penales Sy RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESQOS JUDICIALES EN LINEA g Camets

Administracién

() PROCESO

arles Procesales

Codigo Proceso Tipo Proceso Clase Proceso

Nombre Despacho

Magistradoluez

DE LA FALSEDAD EN DOCUMENT

@ @ 08001600105520160290402CONTRA LA FE PUBLICA o f’gm“"”"m“"”"”wf’“"m”“’w Barranquil| ;0 GE ENRIGUE GOMEZ URUETA "5'"7’2‘”"”"5:'
D06 505 a1 o L REGHEN CONS Juzgado Municipal - Penal De Conocimiento 00 Barranqul MARGARITA LUGIA VELEZ VERB
A EL
@ ;uzgann Municipal - Penal De Conocimiento 011 Barranauil | e oy e o oveo o ers
(QNUNE)  esssestonsamontoonnasoaon v i ety d uzgado Wunicipl - Penal De Conociiento 011 Barmandul a6 ENRIQUE GOMEZ URUETA
@ 08001500105520150467501 ﬁwﬁm YLAINTEGRID ne | 4 vt n PULAGION GENETICA ‘J:zgaun Municipal - Penal De Conocimiento 011 Barranquil |\ oo e ey vy oz urueTa | P2107/2018 10.11 3‘1
— _ 08
(Q_)()(E) 0 DF LA BIURIA Y LA CALUMIA /429500 Moricipa Pmammmmmmmﬂ FILCERTEIERTED | (Tt (et
DE LA VIOLACION AL EJERCICIO .
(CONTRA MECANISMOS DE PARTI Penal D AITA LUCIA VELEZ VERB [05/07/2016 9:16:26 A
@@ 08001600105520160198401lc 0 L DE MECANISMOS DE PARTICIPACI |, B oyl
@@ Gl I 1 Barranqull ;o0 GE ENRIQUE GOMEZ URUETA nsmmmsmu:s
CONTRA MECANISMOS DE PARTI Penal Dx i MARIA CARBONELL CA [05/07/2016 8:09:56 A
@@ 080016001055201601984c15ACioN DEMOCRATICA A BALLERO w
LA VIDA Y LA INTEGRID icipal - Penal D imiento 005 Barranauil MARIA CARBONELL CA | 01/07/2016 5.27:16 P
@@@ mm% I s

Total Registros : 5049 - Paginas: 1 De 505

ESP  10:53p.m.

LAA  05/07/2016

8. Se puede verificar el reparto, ingresando a las actuaciones del nuevo proceso
registrado y se evidenciara el registro del reparto por conocimiento.

@ http://localhost:45773/Administracion/Procesos/frmR O ~ & || @ - TvBA x
A
Instancia [PRIMERA INSTANCIAIUNICA INSTANCIA | adio[2016 |
[amLanmco | Ciuda [BARRANQUILLA |
36 [JUZGADO MUNICPAL | [JuzeADE MUNCIRAL- PENAL DE COnoCMENTO |
Despacho | icipal - Penal . 1 Bananquila | [ LAMUNCIFIOS - BARRANQUILLA - Gircuitos - BARRANGUILLA - BARRANG|
[JoreE EnRIQUE GOMEZ URUETA |
tvo [02904 | i [02 |
Tipo Praceso [CONTRA LA FE PUBLICA | Clase Proceso [DE LA FALSEDAD EN DOCUMENTOS |
SubClase Proceso [En General/ Sin Subdlase | Es Privado [¥)
Observacién
Fecha De Registro [ 050712016 105023 P. M ] Estado Actuscion [REGISTRADA |
Gicto [RADICAGION ¥ REPARTO v|* Tipo Actuacién [ENIVIO A PENAL DE CONOCMENTO v+
Etapa Procesal [TRAMITE | Fecha Actuacion 05072016 |
Prueba Unidad Informatica
Anofacién
Registro |
Tipo Proceso | —SELECTIONE— v Clase Proceso | DE LA FALSEDAD EN DOCUMENTOS v
SubClase Proceso | Ell GENERAL / SIN SUBCLASE Lk v

ESP  10:54p.m.

LAA  05/07/2016

9. Elacta de reparto se puede ubicar desde el proceso de garantias donde aparece
la actuacion registrada o en el proceso de conocimiento donde se evidencia el
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reparto. A continuacién el acta de reparto enviada en este caso al Juzgado
Municipal — Penal de conocimiento.

o g
e X . .

. . REPUBLICA DE COLOMBIA Pagina 1

A ¢« RAMA JUDICIAL

b 2 ACTA INDIVIDUAL DE REPARTO Fecha: 05/07/2016 10:50:26 p. m.

ey

NUMERO RADICACION: 08001600105520160290402

CLASE PROCESO: DE LA FALSEDAD EN DOCUMENTOS

NUMERO DESPACHO: on SECUENCIA: 99010 FECHA REPARTO: 05/07/2016 10:50:26 p. m.

TIRO REPARTO: ENLINEA FECHA PRESENTACION:

REPARTIDO AL DESPACHO: JUZGADO MUNICIPAL - PENAL DE GONOCIMIENTO 011 BARRANQUILLA

JUEZ | MAGISTRADO: JORGE ENRIQUE GOMEZ URUETA

TIPO ID IDENTIFICACION NOMBRE APELLIDO PARTE

CEDULA DE CIUDACANIA 92186125 RIGOEERTC MIGUEL PALENCIA SEVERICHE APODERACCIDEFENSOR
PusLco

CEDULA DE CIUDACANIA ETT0944 MARIO ERNESTO 'CRISTANCHO CRISTANCHO FISCALA.

CEDULA D= CIUDADANIA 1140819861 JARD LU PEREZ CARABALLD DEAANDADOINDICIADO/CALS
ANTE

deal4285-9410-4371-8084-01260de2a171

GENERADO AUTOMATICAMENTE

SERVIDOR JUDICIAL

10.Listo.

16. Procedimiento para realizar la fijacion de estado




Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Reprblicade Colambia Consejo Superior de la Judicatura

Presidencia

Fecha de Actualizacion: 25 de Noviembre de 2016

Para que un estado judicial quede publico, el secretario del despacho judicial
debe aprobarlo o fijarlo siguiendo los siguientes pasos:

1. Ingrese al mend Administracion, opcion Fijacion  Estados.

Configuracion ~ Administracion  Reportes

Procesos

N[® Notificaciones
Procesos Historicos
Fijacion Estados

) m‘;‘h I'iamnn s i‘«dm\mztracmn Juzgado Municipal - Promiscue 001 Manz |PRIMERA INSTANCIA/UNICA

anares INSTANCIA CONSTITUCIONAL

2. En la pantalla que se muestra a continuacion se debe ingresar la fecha de
fijacion, que corresponde a la fecha en la cual deba publicarse la
notificacion por estado y se da clic en el icono de la lupa.

IO

3. En la parte inferior se muestra a detalle la publicacion del estado, con los
datos inherentes a los procesos y las actuaciones, cantidad de registros,
fecha de fijacion, se debe verificar el listado de procesos antes de
proceder a su fijacion. A continuacion se muestra el pantallazo de como
se muestra el informe del estado para su fijacion.

a. En la primera parte se encuentran los datos del despacho, consecutivo
del estado y la fecha de consulta para el estado.

b. Vista previa del reporte del estado, con nimero consecutivo del estado,
fecha de generacién, datos inherentes a los procesos para la fijacion de

Jep AS 17 T
[ ADC MUKICIFAL <0 "
SUZGACONUNIGIPAL - PROMISCLO 00 MANZANARES 031 : a
S S— IS]@)
o4 1 der b Bl @ Buscar | Siguiente (&
P REPUBLICA DE COLOMBIA - RAMA JUDICIAL DEL PODER “
. ﬁ . PUBLICO
1 3 Juzgado Municipal - Promiscuo 001 Man zanares 001
s " ’ SR
i EsiadoNo, 141 De Lunes, 13 D Septiembre De 2016
FIJACION DE ESTADOS b
Radicacion Clase Demandants Demandado Facha Auto Auto ! Anotacion
17433408300 120160011900 Ejecutivos De Banco Agiario D Huber Antonio Genzalez 16032016 Auto Inadmite { Auto No
Minima  Colombia S A Mentoya Avaca
Cuantia

cie ssptiembre de 2016, se fjz ol prasents extaco por el términa legal sl nciar |z praca legal establectia pars el despacho judicisl 7 se desfia &n la misma fechs 2l terminar 2 jornada

(imc e forma avtemética por Justisia XX /

4. Una vez efectuada la comprobacion y que el estado esté listo para ser
publicado, se procedera a dar clic en el icono generar (inyeccion).
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Cisdad [MANZANARES 17433

Deparismenic [ CALDAS 17 v

Corperacién [1JZG800 WUNICIRAL 40 N Espacisiitad [ JIZGA00 MUNCIPAL - PROWSCUG 89

Feska Fiasibn Estade (19062016

Despatho [ JJZGADO MUNICIPAL . PROMISCUG 001 MANZANARES 001 v

* Campos Obligeterios

oA de1 b bl

REPUBLICA DE COLOMBEIA - RAMA JUDICIAL DEL PODER

"é"‘ ) PUBLICO
"\. ..e’”f

EstadoMo. 141 De Lunes, 13 De Septicmbre De 2016

* Buscar | Siguiente (5

Lisisdy oo
e s

FIUACION DE ESTADOS
Radicacion Clase Demandaro FechaAuto  Auto / Anotacion

17433408900120160011900 Ejecutivos De Eanco Agrario De Huber Antonic Gonzalez  15/09/2016  Auto Inadmits / Auto No
Menor Y Minima  Colombiz S A Nontoya Avoca
Cuantia

Demandanta

Mimecos Regstos 1

208, por & tBImino Bgal sl niciar @ jomada 13 IEM3 8203 3l 1Erminar 1 ionasa

En 3
Iaboral dl despachs.

GENEE00 08 TorMa BULOMALEE Der JUSILia XX,

VISTA PREVIA DE LA FIJACION POR ESTADO

5. Responder la pregunta: ¢Desea fijar estado para la fecha

seleccionada?, dando clic en el para confirmar

FIJACION ESTADO

¢ Desea Fijar Estado Para La Fecha Seleccionada? @ @

6. Una vez se efectud el anterior procedimiento ya queda lista la publicacion
para ser consultada.

7. Para el soporte del despacho, una vez se ha fijado el estado, se puede
consultar nuevamente con el icono de la lupa y ya se daria la orden de

impresion al pantallazo.

IMPORTANTE:

I. Tener en cuenta que con este aplicativo, la visualizacién del estado estara
disponible para consulta de los usuarios desde el primer segundo del dia de la
fijacion del estado (Ejemplo, si el estado esta para el dia 21/01/2015, su
publicacion se realizard desde las 12:01 a.m.).

II. Con lo anteriormente expuesto, el secretario debera realizar el proceso de
fijacion de estado con antelacion a la fecha de su publicacion.
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lll. El sistema almacenara en su registros de auditoria la hora y fecha de
realizacion del proceso de fijacién de estado, por lo anterior deberan tener en
cuenta, que en caso de realizarse el procedimiento el mismo dia en que debe
salir publicado el estado y en una hora posterior al término legal para el inicio de
la fijacion, esta accidn quedara sujeta a las verificaciones del caso.

IV. Los estados fijados con fechas anteriores, quedan almacenados para efectos
de consultas.

17.Procedimiento para reingreso de procesos anulados y archivados

El siguiente procedimiento describe el reingreso o reactivacién de procesos que
se encuentren anulados o archivados. Este registro lo realiza el rol de Secretaria.

1. Ingresar al sistema con rol de Secretaria, consultar uno de los procesos
gue no se encuentren vigentes.

+ PROCESO

Cédigo Proceso | Esta Vigente [ ]

Tipo Proceso | —SELECCIONE— Clase Proceso

Fecha Ingresa nica Fecha Ingreso Final

) parics Procesaes

2. Dar clic en icono de Registro de Actuaciones, en el proceso que se va a
reactivar.

() Partes Procesaes

17513408900120160001700EJECUTIVO C.C. EJECUTIVO LEY 1385 Huzgado Municipal - Promiscuo 001 Pacera LUCY FABERY RQJAS CORTES 29/01/2016 2:06:01 P. M|NO

@@' 17513408900120160000700DE LIQUIDACION C.C. SUCESION Juzgado Municipal - Promiscuo 001 Pacera LUCY FABERY RQJAS CORTES 2170112016 11:57:51 A. MNO

@ CDNTRALAVIDAYLAINI‘EGRIDAD PER,

170136000069201 50002500 DE LAS LESIONES PERSONALES Huzgado Municipal - Promiscuo 001 Pacera LUCY FABERY RQJAS CORTES 08/11/2015 11:49:40 A. MNO

WO

Total Registros: 3 - Paginas : 1 De 1

3. Dar clic en icono (+) agregar actuacion.

12) Buscar Actuaciones

Giclo | —SELECCIONE— v Tipo Actuacién

Fecha nicial ] Fecha Final ]

4. Seleccionar:
a. Ciclo: RADICACION Y REPARTO
b. Tipo Actuacion: REINGRESO DEL PROCESO
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d. Anotacion: Observaciones pertinentes del reingreso o reactivacion del

proceso.

Providencia: REACTIVA PROCESO

e.
f. Tipo Decision: PRESENTA NUEVO TRAMITE

Ciclo | RADICACION Y REPARTO v Tipo Actuaciin | RENGRESO DEL PROCESO ~|*
Elapa Procesal [ADMISION | Fecha Actuacion [27/09/2016 |*
Se Reactiva Proceso
Anotacién
Es Privado
Providencia | REACTIVA PROCESO v Tipo Decisian | PRESENTA NUEVO TRAMITE M
Fecha Ejeculoria 0711072016 | Himera De Dias [0 |

Buscar Archivo

Examinar__ @
E)»

g. Dar clic en Guardar.

5. El sistema indicard si confirma la informacién ingresada, dar clic en

Aceptar.

iConfirma La Informacion Ingresada?

Humero Interpuestos |uv

Clase Proceso |DE LAS LESION

©0

6. El sistema indicara que el registro fue correcto.

+)PROCESO

I (1) insercién Satisfactaria I

17513408900120160012300Codigo General Del Proceso

17513408900120160012200CONSTITUCIONAL

17513610657120163001200CONTRA LA FAMILIA

17513408900120160012100CONSTITUCIONAL

17513408900120160012000CONSTITUCIONAL

17513408900120160011300CONSTITUCIONAL

17513408900120160011600CONSTITUCIONAL

EL PATRIMONIO

Clase Proceso

EJECUTIVOS DE MENOR ' MINIMA CUAN
ma

TUTELA

DE LA VIOLENCIA INTRAFAMILIAR
TUTELA

TUTELA

EJECUTIVOS DE MENOR ¥ MINIMA CUAN
mA

TUTELA

VERBALES SUMARIOS
TUTELA

DEL HURTO

Huzgado Municipal - Promiscuo 001 Pacora
Juzgado Municipal - Promiscuo 001 Pacora
Huzgado Municipal - Promiscuo 001 Pacora
Juzgado Municipal - Promiscuo 001 Pacora
Huzgado Municipal - Promiscuo 001 Pacora
Juzgado Municipal - Promiscuo 001 Pacora
Huzgado Municipal - Promiscuo 001 Pacora
uzgado Municipal - Promiscuo 001 Pacora
Huzgade Municipal - Promiscuo 001 Pacora

uzgado Municipal - Promiscuo 001 Pacora

LUCY FABERY ROJAS CORTES

LUCY FABERY ROJAS CORTES

LUCY FABERY ROJAS CORTES

LUCY FABERY ROJAS CORTES

LUCY FABERY ROJAS CORTES

LUCY FABERY ROJAS CORTES

LUCY FABERY ROJAS CORTES

LUCY FABERY ROJAS CORTES

LUCY FABERY ROJAS CORTES

LUCY FABERY ROJAS CORTES

06/09/2016 4:55:34 P. M5

06/09/2016 4:35:04 P. M.SI

05/09/2016 11:49:27 A M.SI

01/09/2016 9:27:09 A. M.SI

25/08/2016 1:56:45 P. M.SI

25i08/2016 3:22:23 A. M.SI

24/08/2016 3:29:48 P. M1

19/08/2016 3:26:57 A. M.SI

18/08/2016 5:19:50 P. M. SI

1710812016 3:26:09 A. M.SI

Total Registros : 193 - Paginas . 1 De 20

7. En el panel de notifiaciones, el sistema informara que se registro una
actuacion de reingreso del proceso.
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NOTIFICACIONES

| Cadigo Proceso Yombre Despacho | FechaCreacion ___|EstaVigente| ___ ToActuacion | FechaActuacion

1701mnnnnss;msnnnzsnnfz‘*‘““"“" P MICAICONTRA LA VDA ¥ LAIN 08/11/2015 11:48:40 A M SI RENGRESO DEL PROCESO 067102016 4:53:08 P. M.

[TEGRIDAD PERSONAL

ginas 1 De 1

8. Para comprobar la reactivacion, debe buscar el proceso con el rol de
Secretaria como Vigente y dar clic en consultar.

+)PROCESO

[\2) Ocuttar Filtros

Cadigo Proceso [ 17013600006920150002500 Esta Vigente

Tipo Froceso | —SELECCIONE — Clase Proceso

Fecha Ingreso Inicial | Fecha Ingreso Final |

170 mnnnnss:msnnnzsnnggxﬁ“ LAVIDAY LA INTEGRDAD PERpe | 55| ES10NES PERSONALES Huzgado Municipal - Promiscuo 001 Pacora LUCY FABERY ROJAS CORTES. 08/11/2015 11:49:40 A. M/SI
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REGISTRO NACIONALES Y EMPLAZADOS
MANUAL PARA USO EL REGISTRO DE PERSONAS EMPLAZADAS

EN LOS REGISTROS NACIONALES DESDE JUSTICA XXI WEB

Procedimientos para el uso del sistema de informaciéon web

Contenido

REGISTRO NACIONALES Y EMPLAZADOS.........c.cccoceevieeieenieeneene iError! Marcador no definido.
GlOSANTO ...t iError! Marcador no definido.
Procedimiento No 1. Ingreso al Sistema.............cccocoiiiiiiiiii e 60
Procedimiento No 2. Cambio de Contrasena ............ccceecueeerieiniiieeniienieeiee e 61
Procedimiento NO 3. Crear PrOCESO ............ccoeiiiiiiiriieeieeniee ettt ettt st neeens 62
Procedimiento No 4. Registrar Actuacion de Emplazamiento................ccccceeeecieeeecieecennee, 66
Procedimiento No 5. Emplazar un Sujeto en un Proceso Existente ...............ccccceeeeeennnnnenn. 68

Procedimiento No 6. Consulta Publica de Emplazamiento..............cccccccevvinnvieeiieeeennnnnneen. 70
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Fecha de Actualizacion: 25 de Noviembre de 2016

Procedimiento No 1. Ingreso al Sistema

6. Ingresar al Sitio web de Justica XXI Web:
http://procesojudicial.ramajudicial.gov.co/Justicia21

7. Hacer clic en el botén Ingreso de Justica XXI Web.

Justicia XXI Web

Sistema para la gestion de procesos judiciales.
Consulta de procesos, Consulta Fijacién de Estado
Validacion de archivos.

8. Hacer clic en el botén icono de Justica XXI Web.

4~ Justica XXI Web
a I A Ingresa de servidores judiciales al sistema de gestién de procesas.

9. Clic eniniciar sesidn, e ingresar el usuario y la clave de acceso

Iniciar Sesion
Usuario
[patzatel |

Contrasefia

Recordar Contrasefia /
Desbloguear Usuario.

NOTA: En caso de no poseer usuario y contrasefia, se debe comunicar con el Ingeniero Seccional
de su Distrito o Circuito.

10. El sistema presentara la pantalla de inicio mostrando: el nombre del usuario, la barra de
menu, las opciones para cambio de contrasefa y la zona de trabajo que por defecto se
carga con las notificaciones del dia: (procesos que han tenido movimiento en el dia)

Cambio de clave y salida

RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO @

RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDIC|A

Barra de menu

£ paola DespJicesan

®@

Administracion

Procesos

m
Notificacianes (1) No Se Encontraron Registros

TotalRegistros - 0 - Paginas: 0 De 0


http://procesojudicial.ramajudicial.gov.co/Justicia21
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Procedimiento No 2. Cambio de Contrasefna

Existen dos formas de cambiar la contrasefia, la primera, cuando es el primer ingreso al sistema
y por el icono de opciones que se encuentra en la parte superior de la pantalla de
inicio:

Politicas para el cambio de contrasefa:

4. Longitud minima (12) caracteres que incluyan caracteres especiales y combinacién de
mayusculas y minusculas.

5. Se deberan responder las preguntas de seguridad que requerira en caso de olvido de
clave, el sistema le devolvera su contrasefia al correo electrénico del despacho judicial.

6. Cuando un usuario intente mas de (3) veces el ingreso de forma incorrecta la cuenta
serd bloqueada y debera contactarse con la oficina de sistemas a cargo de su despacho
para su desbloqueo.

sassEsEREEE |*

Clave Actual

ssssssmesmEw |*

Mueva Clave

Confirmar Mueva
Clave

£ Cual Es El Nombre De Su Mejor Amigo O Amiga De Infancia?
|Sil'.rana | *

£ Cual Es El Nombre De Su Pelicula Favorita?

|August | *

¢ Cual Es El Nombre De Su Primer Jefe?

|Princes2.ﬂ1 1 ® | =

* Campos Obligatorios @u ;_g |
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Procedimiento No 3. Crear Proceso
NOTA: Procedimiento a seguir cuando el proceso no ha sido previamente registrado en Justica
XXI Web.

7. Ingrese al sistema con su usuario y clave asignado (Procedimiento No 1)
8. Clicenla opcién Administracién — Procesos Historicos

%ﬁ” RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO
Inventario Ley 1786 "‘*'m‘..%j RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA P G @
Administracién
2 | :;2::;: Historicos (1) No Se Encontraron Registros
NOTIFICACIONES

9. Hacer clic en el botén Agregar.

RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO
RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA . @

Inventario Ley 1786

Administracion
3 ROCESO HISTORICO
© Buscar

- Coiige process

190612015 2:03:34 P.MSI

@0 D 50425501500 i M 004 Bt Zearts P

QXY 05001400400420150019400 2030 Municioa - Penal 004 Bamanauila 23082015 115131 A St

10. Marcar la opciéon Registrar Emplazamiento en Registro Nacional de personal
Emplazadas.
11. Seleccionar Origen en mi Despacho/Tribunal si el emplazamiento se realiza en un

proceso que se origind en su despacho, en caso contrario marque la opcién Origen en
otro Despacho/Tribunal.

% ’
. ) RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO
£ s Eduarde Yepes Gomez 1‘%. = RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA o S @
Seguridad Sawe  Configumcion  Acministracion  Reportes
|y T ——————— |
(® Crigen En Mi DespacholTribunal O Origen En Qtro DespachoTrbunal l
nstanciaT T ~
Departamento [ ATLANTICO 08 Cudad [ BARRANCULLA 08001 v
Corparacion | —SELECOONE Especiaiiad v *

<< < (<[]l 9

Despacho DistrtoiCirouito [BARRANGUILLA |
Tipe Proceso Chse Proceso o
Subase Proceso
N o | J* e o |+

ovidencia [-—SELEGOONE ~

po Decisin v

S | oo ks \

Observaciin

Observacion
Fnalzacion
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El despacho que debe seleccionar es el que tiene a cargo el proceso actualmente, la fecha de
presentaciéon corresponde a la fecha en el que fue repartido por primera vez al despacho de
origen, el cédigo del proceso corresponde al numero de radicacién con que su despacho lo
esta conociendo.

12. Si selecciono Origen en mi Despacho/Tribunal debe ingresar los siguientes datos
obligatorios, los demds son opcionales:

Luis Eduardo Y epas Gomez

Instancia del proceso.

Afio del proceso.

Departamento de su despacho.

Ciudad de su despacho.

Corporacién de su despacho.

Especialidad de su despacho.

Su despacho judicial.

Tipo de proceso

Clase del proceso.

Subclase del proceso.

Magistrado o Juez de su Despacho/Tribunal.

Numero de consecutivo del proceso (si selecciono Origen en otro
Despacho/Tribunal este campo no es requerido, debe ingresar el codigo de 23
digitos del proceso)

Numero de interpuesto del proceso. (si selecciono Origen en otro
Despacho/Tribunal este campo no es requerido, debe ingresar el codigo de 23
digitos del proceso)

Fecha de presentacion del proceso (fecha en el cual fue radicado en su despacho).

RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO

RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA e B @(3

Seguridad  Save  Configuracion  Administracion  Reportes.

V| Afio| 20° v
V|

ZGAT WNGEA v apes SWUNGRAL - GVL ORAL 03 v

1o [JUZGA D MUNGEAL_GVIL CFAL 007 BARRANGULLA 00 vl FARRANGUILLA MUNGIAGS _BARRANGULLA _Grcios - BARFANGUL LA FARRANGUL

0 [OTROS ASUNTOS - ¢ v

1o [V CONTAL 5 suBLASE v+ Ao TN v

v
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13. Ingresar los sujetos procesales realizando la busqueda por nimero de cedula o
creandolos en caso de que no existan.

14. Ingresar el numero de cedula o NIT en el campo NUumero de Identificacién.

15. Hacer clic en Buscar.

16. Marcar Asociar al proceso.

17. Seleccionar el tipo de sujeto.

18. Hacer clic en asociar.

(1) Resuitado Otterido Por La Biisqueda Exacta Del Nimero De Identificacion. Los Demés Criterios Fusron Omiidos

D Kenificacion | —SELECCICNE— V|8 Ninwre kenbiicacion | 1070585147

Rriner Nosrbre Segundo Norbre ‘I\ |

11 Total Fegistros = 1 - Paginas 1 De 1

19. Repetir el proceso para el apoderado.

1) Resuttado Obtenido Por La Bisqueda Exacta Del Nimero De identifcacion, Los Demaés Crterios Fusron Omitidos.

(OO S—— . £TULA CE CLUDADA M sbian Oorics ~

20. Ingresar la palabra Indeterminado en el campo Primer Nombre.
21. Hacer clic en el botén buscar.

22. Seleccionar Herederos Indeterminados.

23. Marcar Asociar al proceso.

24. Seleccionar el tipo de sujeto.

25. Marcar la opcién Emplazado.

26. Hacer clic en Asociar.

= 200 o

N o P ——————r—————

[0 = ETmn v\ ] HERECEROS INDETEFMNA DO

@0 ] st caon - HERELEROS DETERUANA LIS EDETERMINACS L PELFO JOSE MARTNEE MARTINGZ

@0 | — 7] y ::;T DENTO FE BENITE

D0 P = PRRELES 08 CE LA LS LPXTUMIACIS (L. FRALANORES FLFY (AT

@O [ 1 ECOONE v | MR FINADO JAIR MANUEL RUZ LEWA
) i

SELECOONE ~ I||"|\l“' JETERMINA DO E INDETERMINA DOS DEL SENOR LULS EDUARDO TEM DA
ViLEGA!
BT s cooone | i HERECEROS DETERMNADOS ENDETERMINADIOS P HEREDEROS DETERMANADOS EINDE
: b TERMINADOS PASTORA SALAZARY GTROS

16 I HEREDEROS INCETERMINA DOB I

OPMANWOGNGOACICAUSANTE. ]

[ R ——— m Hombre(8)Y Apeiido(S) | Fuzén Socil

CETULA D CLIDADANI 1070585147 Fabian Cortes JAVIER ESCORCI |

@G@m;w Pivado NO CETULA O CLIDADANA 123456700 Javier Escorcia v
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27. Ingresar los demas sujetos procesales, predios y/o archivos si aplica. El auto que ordena
el emplazamiento y el aviso del periddico si se trata de un emplazamiento del art 108,
no se deben agregar en este momento sino como anexos, al momento de registrar la
actuacién: Auto emplaza que se encuentra en el ciclo: Generales.

28. Hacer clic en guardar.

() Buscar resio

cargar Archivos

22[E®

29. Verificar el cddigo del proceso y hacer clic en confirmar, en caso contrario hacer clic en
cancelar y modificar los campos que considere.

8001-40-03-007-2016-00500-00

Realizar el Procedimiento No 4 para registrar la actuacidn de emplazamiento.

Nota: Verificar el cédigo del proceso y los nimeros de identificacidén de las partes procesales
antes de guardar el proceso, en caso contrario debera enviar un email a soporte con el auto
del juez para solicitar la correccidn.
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Procedimiento No 4. Registrar Actuaciéon de Emplazamiento

NOTA: Procedimiento a seguir cuando el proceso ha sido previamente registrado en Justica XXI
Web por radicacidn en los despachos que cuentan con el sistema o que fue ingresado por la
opcién de Proceso Histérico (Procedimiento No 3).

1. Ingresar a la opcidn Procesos del menu Administracién.

Inco Inicip Rams Judicial Guia Ripda | Manual hventano Ley 1760
RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO A&
RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA Py oo @

Administracién Reportes
Procesos

Notificaciones

Procesos Historicos

2. Ingresar el cddigo del proceso de 23 digitos, en el campo Cddigo Proceso.
3. Hacerclic en el botén busqueda.
4. Hacer clic en el botdn registrar actuacion.

e ,
. ﬁ\ RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO
Luis Eduardo Yepes Gomez 1"\1‘—_4" RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA P B @

Seguided  Saw  Corfiguracien  Administracien  Reportes

(® PRoCESO
(&) Geuttar Fitros
2 [osigo Prceso [ossorscsseoraoisoosooca | Estd Vigenie 7]
Tipo Proceso | —SELECOONE — v Case Fraceso e
Fecha ingreso ical | Fecha Ingreso Final |

NG I
® 0:@ £ 0s0014003007201600800000kr05 Asuntos - Gl OTROS ASUNTOS \uzgado Municipal - Gl Cral 007 Barranquila ZORAYA LOZANO TRANA OIROTE 40 Py

Total Registros - 1 - Paginas 1 De 1

5. Hacer clic en buscar actuacion.
6. Hacer clic en agregar actuacion.

v

6[EHOO

®
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7. Seleccionar el ciclo General.
8. Seleccionar tipo actuacién Auto Emplaza.
9. Ingresar la fecha de la actuacién.

INFORMACION DE LAS ACTUACIONES
CREAR ACTUACION

7 lowfmmas ] TooAcuscke [AUTOBMRAZA ™Y
apa Procesal [TRAMITE ] 9 I«,., ‘Actuacin |01 172018 | ‘|
Anotacitn De Emplzamento
Anatactn
Es Privado |
Término [TERMND JUDIGIAL ] Calendario [ORONARO |
Das Ded Término [15 ] Fecha hico Témino [01112016 ]*

Fecha Fin rtrmm|13'"m‘ﬂ |

ARCHIVO(S) ADJUNTO(S)
Bescar Archivo | Examinar.. (B)
®@®

10. Hacer clic en examinar y seleccionar el archivo del emplazamiento (si aplica).

INFORMACION DE LAS ACTUACIONES

ik | GENERALES v Tipo Actuacion [ AUTO BMRLAZA ]
Blapa Aocesal [TRAMITE ] Fecha Actuacin [01/1112016 ]*
[Anotacsn De Emplazamento
Anotacib :
Es Awado
Término [TERMNO JUDICAL ] Calendarts [ORONARO ]

Do Def Término [15 ] Fecha nicio Térmno [01/112016 ]+

Fecha Fin Término (231172016 |
ARCHIVO(S) ADJUNTO(S)
— Jo =10
®

11. Hacer clic en adjuntar. Realizar los pasos 10 y 11 para todos los archivos que requiera
adjuntar a la actuaciéon. En caso de cargar el archivo errado hacer clic en el icono de
eliminar @ y volver a realizar los pasos 10 y 11.

12. Hacer clic en guardar para guardar la actuacion.

INFORMACION DE LAS ACTUACIONES
CREAR ACTUACION

Cicko [ GENERALES v Tio Actuacitn | AUTO BARLAZA |
Bapa Procesal [TRAMTE ] Fecha Actuacisn [0V1122016 ]+
Anotacion De Emplazamento
Anctacibn
Es Privado |
Términ | TERMIND JUDIGIAL ] Calendario [DRDNARO ]
Das Del Termno [15 ] Fecha hicio Térmne (011112018 ]*
Fecha Fin Término (231112016 |

ARCHIVO(S) ADJUNTO(S)

KE)

12[@®

13. Hacer clic en confirmar para guardar los datos.

LConfirm La nformacién gresadar ] 3 [0] ()
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Procedimiento No 5. Emplazar un Sujeto en un Proceso Existente

NOTA: Procedimiento a seguir cuando se necesita emplazar un sujeto que fue ingresado
previamente al sistema pero no se encuentra emplazado, también puede ser utilizado para
retirar el emplazamiento de un sujeto.

1. Ingresar a la opcidn Procesos del menu Administracion.

Inco Inicip Rams Judicial Guia Ripda | Manual hventano Ley 1760
RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO "

RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA P Goren @
Administracién Reportes

Procesos

Notificaciones

Procesos Historicos

2. Ingresar el cddigo del proceso de 23 digitos, en el campo Cddigo Proceso.
3. Hacerclic en el botén busqueda.
4. Hacer clic en el botén editar proceso.

RAMA JUDICIAL DEL PODER PUBLICO

P it RED INTEGRADA PARA LA GESTION DE PROCESOS JUDICIALES EN LINEA ., @
Seguidad  Saw  Configumcion  Administracién  Reportes
@) PrRoCESO
%) Ocuttar Fitros
2 [pese mocess [oscoréosaoor 20160050000 ] Esta Vigente ]
Tipo Proceso | —SELECGONE— v Case Froceso bt
Fecha Ingreso iicai | Fecha Inareso Final |
3o
e B T — e
e@@ 080014003007 20180050000Ck0= Asunlos - CMl OTROS ASUNTES uzgado Municipal - Gl Cral 007 Barranquila [ZORAY A LOZANO TRIHA OUIROTE 40 Py

Total Registros - 1 - Paginas 1 De 1

5. Enla seccién de sujetos, en la columna Emplazado marcar la casilla para cada uno de
los sujetos a emplazar.
6. Hacer clic en guardar proceso.

o™
Emplazsdo | Es Privado | Tipo De identificacion — Mom bre{S) Y Apeliido(5) | Razén Social
\dantticscion

Certificado De Integridad
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7. Hacer clic en aceptar para confirmar los cambios.

|

|

| 70001-41-05-001-2016-00013-01

| Confirma La Informacion Ingresada? @
L

NOTA: Si se requiere desmarcar a un sujeto como emplazado se debe seguir el mismo
procedimiento pero en el paso 5 desmarcar la casilla de Emplazado.

Realizar el Procedimiento No 4 para registrar la actuacidon de emplazamiento (cuando aplique).
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Procedimiento No 6. Consulta Publica de Emplazamiento

El siguiente procedimiento describe la forma en la cual un ciudadano puede consultar el
Registro Nacional de Emplazados.

1. Ingresar a la siguiente ruta:

http://procesojudicial.ramajudicial.gov.co/Justicia21/

2. Hacer clic en Ingreso del menu Emplazados.

Emplazados

Registro y consulta de registros nacionales y
emplazados

Ingreso »

3. Hacer clic en el icono de Consulta Rama Judicial.

Consulta Rama Judicial
4y Consulta publica de los registros nacionales y emplazados de la Rama Judicial

4. Ingresar los criterios de busqueda (tener en cuenta que los filtros son incluyentes, puede
realizar la busqueda de una cedula en un despacho especifico, por ejemplo).

5. Ingresar el texto Captcha.

6. Hacer clic en consultar.

.l_; TYBA Inicio  Contacto

Consulta Registro Nacionales y Emplazados.

5 Proceso | Ciudadano  Predio
Departamento —SELECCIONE— v Ciudad I
Corporacion [v] Especialidad [
Despacho | Cédigo Proceso 08001400300720160050000
Escriba el Siguiente Texto
6 | 027378 @

7 Consultar (eI


http://procesojudicial.ramajudicial.gov.co/Justicia21/

Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Reprblicade Colambia Consejo Superior de la Judicatura

Presidencia

Fecha de Actualizacion: 25 de Noviembre de 2016

7. Hacer clic en el icono consultar, el proceso debe ser publico para poder consultarlo. El
usuario con perfil de secretaria es el encargado de hacer publico los procesos.

Resultado de la Busqueda.

CODIGO PROCESQ DEPARTAMENTC CIUDAD DESPACHO

3 08001400300720160050000  ATLANTICO BARRANQUILLA JUZGADO MUNICIPAL - CIVIL ORAL 007 BARRANQUILLA

[ Fooi agisoe [ | -ragias: |1 Lo | 1

8. Hacer clic en el tab Archivos.

818 Tvea Inicio  Contacto

Informacion del Proceso.

Cadigo Proceso 108001400300720160050000 Tipo Proceso OTROS ASUNTOS - CM
Clase Proceso OTROS ASUNTOS Subclase Proceso EN GENERAL / SIN SUBCLASE
Departamento ATLANTICO Ciudad BARRANQUILLA 08001
Corporacion JUZGADO MUNICIPAL Especialidad JUZGADO MUNICIPAL - CIVIL ORAL
Distrito\Circuito BARRANQUILLA-MUNICIPIOS - BARRA Numero Despacho 007
Despacho JUZGADO MUNICIPAL - CIVIL ORAL 0C Direccién
Teléfono 3402269 Celular 22
Correo Electronico CMUNO7BA@CENDOJ RAMAJUDICIAL Fecha Publicacion 01/11/2016
Externo
Fecha Providencia Fecha Finalizacion
Tipo Decision Observaciones
Finalizacién

9

Sujetos Predios

TIPO SUJETO ES TIPO DOCUMENTO NUMERO DE NOMBRE(S) Y APELLIDO(S) | RAZON FECHA
EMPLAZADO IDENTIFICACION SOCIAL REGISTRO
DEMANDANTE/ACCIONANTE NO CEDULA DE 1.070.585.147 FABIAN CORTES 01-11-2018
CIUDADANIA
DEMANDADO/INDICIADO/CAUSANTE  SI HEREDEROS INDETERMINADOS 01-11-2016
DEFENSOR PRIVADO NO CEDULA DE 123.456.789 JAVIER ESCORCIA 01-11-2016
CIUDADANIA
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9. Hacer clic en descargar para visualizar el archivo.
10. Hacer clic en regresar para realizar una nueva busqueda.

_l_ TYBA
Correo Electrénico CMUNOTBA@CENDOJ.RAMAJUDICIAL
Externo

Fecha Providencia

Tipo Decision

Sujetos  Predios  Archivos

NOMBRE DEL ARCHIVO

10 080014003007201SODEDOOD_ACT_AUTO EMPLAZA_01-11-2016 5.41.03 P. M..PDF
1 1

Fecha Publicacion

Fecha Finalizacion

Observaciones
Finalizacién

Inicio Contacto

0111/2016

TAMARNO (KB)

866.522



