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HONDA – TOLIMA 

 

PROTOCOLO DE AUDIENCIAS VIRTUALES 

 

1. Ingresar a la plataforma Teams a través de la invitación que realizará el Despacho previo a 

realizarse la audiencia virtual. 

2. Asistir a la audiencia el día y la hora señalados presentándose 10 minutos antes. 

3. Asegurarse de tener una adecuada CONECTIVIDAD. Si no la tiene informarlo al Despacho. 

4. Ubicarse en un lugar tranquilo y sin ningún tipo de ruido que impida realizar la audiencia. 

5. Mantener una adecuada presentación personal. 

6. Prohibido ingerir alimentos durante la realización de la audiencia. 

7. Cerciorarse de tener los documentos de identificación de las partes y sus apoderados, al igual 

que de los demás intervinientes antes del inicio de la audiencia. 

8. Iniciada la diligencia las partes, apoderados y demás intervinientes que no estén en el uso de 

la palabra deberán guardar silencio y mantener sus micrófonos apagados. 

9. Encender el micrófono y hablar únicamente cuando la titular del Despacho le conceda el uso 

de la palabra. 

 

 

 


