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Bogota D.C., abril 01 de 2020

Oficio No.20085-2020-GGDF-DRBO

Seriora
JULLY MARCELA ROMERO RUIZ

Secretaria

JUZGADO PROMISCUO MUNICIPAL
Calle 9 No. 5-45 Barrio El Comercio
Prado-Tolima

Ref. Oficio No. 0123 de febrero 18 de 2020

Prueba Extraprocesal

Radicacién No. 328

Demandante: FABIO PRECIADO SANCHEZ
Demandados: EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
PRADO TOLIMA "EMSERPRADO S.A. ESP”

Para dar respuesta a lo planteado en el oficio de la referencia, me permito informarle que
los peritos de este laboratorio no cumplen funciones de policia Judicial, por lo que se

deben enviar los documentos originales para anélisis al laboratorio, cumpliendo los
requisitos que a continuacion se enuncian:

1. Redactar un cuestionario claro, preciso y conciso sobre los puntos especificos a
resolver, clasificando previamente los documentos dubitados e indubitados.

2. Remitir los originales de los documentos de duda e Indubitados, excepto para
documentos protocolizados en Notaria, pues el anélisis grafolégico no aplica en

3. Recopilar muestras caligréficas y firmas extra

: proceso y coetaneas en original de la
persona o personas vinculadas al ¢

aso, asi como anteriores Y posteriores en un afio a

“Clencia con senlido humanitario, un mejor pais”
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renta, formularios de impuestos, requerimientos personales a distintas oficinas), entre
otros, que se encuentren en original.

Tener presente que dichas muestras posean el mismo formato de escritura e inclyyan
los mismos contenidos textuales de los documentos cuestionados y los registros
alfanuméricos a que haya lugar.

Verificar que la cantidad de muestras reunida sea suficiente para hacer representativo
el analisis, esto es, un minimo de diez firmas indubitadas por cada dubitada o diez
parrafos indubitados por cada cuadro de texto dubitado.

Tener en cuenta todas y cada una de las restantes pautas para la toma de muestras
manuscritas y firmas, consignadas en las recomendaciones adjuntas.

La idoneidad, calidad y cantidad de las muestras solicitadas evita posteriores
devoluciones y agiliza la oportunidad de respuesta.

Sugerimos a ese Despacho comunicar a las partes la necesidad de aportar la
documentacion requerida, o en su defecto dejar anotacion expresa de esta situacion
mediante declaracion extra juicio para incorporarla al proceso.

Hasta tanto no se cumplan los requisitos exigidos, o en su defecto se haga la
anotacion expresa de que el material solicitado no existe, no se da curso al anélisis.

Informamos a ese Despacho que debido a la reduccién de nuestra capacidad
instalada el tiempo estimado de respuesta para los casos una vez se admitan para
andlisis y se paguen los costos de recuperacion de la pericia es de aproximadamente
90 dias habiles.

Una vez reunido el material solicitado y cumplidas las condiciones exigidas, favor remitir el
caso a este Laboratorio.

NOTA: Informamos a ese Despacho, que para dar aplicacion a la Resolucion N° 503
del 26 de julio de 2012 publicada en el Diario Oficial el dia 31 de julio de 2012,
ajustada a tarifas de la vigencia fiscal 2020, los dictamenes periciales para la
Jurisdiccién Civil tendran costo de recuperacién segun el numero de andlisis a
realizar, el cual tendra un monto de cuatrocientos trece mil pesos ($413.000=), por
cada firma obrante en documentos independientes, 6 de $413.000 para la primera
firma y $245.000 por cada firma adicional, si existen varias signaturas en el mismo

*Ciencia con sentido humanitano, un mejor pais”
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conmutadores 4068977/44 Ext 1504 - 1513 - 1515
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documento. De igual modo el andlisis de manuscritos es independiente del de
firmas y tiene un costo de $413.000 por cada documento estudiado.

El costo total de los andlisis a realizar debera ser corroborado con este Laboratorio,
para I'uego consignarlo a nombre del Instituto Nacional de Medicina Legal y
Ciencias Forenses; adicionando los datos de autoridad, numero del proceso y

norpbres del demandante y demandado, asi como el numero de radicacion del caso
yblc_ado en la parte superior derecha de este documento. El numero de la cuenta
institucional se suministrara una vez se haga la liquidacién correspondiente.

Los costos anteriormente aludidos son genéricos y por lo tanto no pueden tomarse
como referente para consignar los costos de recuperacion de la pericia.

Anexo: Portafolio de Servicios en Documentologia y Grafologia Forense y
recomendaciones para la toma de muestras manuscritas y firmas.

Atentamente,

A

JORGE ELIECER CONDIA FORERO
Coordinador Grupo de Grafologia Forense

Elabord® Ruth Ramirez L — Facilitadora de Calidad Grupo de Grafologia Forense
Proyecto y Revisé: Jorge E. Condia F - Coordinador Grupo de Grafologia Forense
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Reuna material extraproceso como muestras indubitadas para confrontar manuscritos
y firmas. Puede hallarlo en libretas, cuadernos, cheques girados anteriormente Y
demas documentos publicos y privados que se encuentren en original.

Por favor no ensefie el escrito 0 material de duda a los muestradantes. Induce a
errores (simulaciones o disfraces de escritura e imitaciones.

Si observa alguna actitud o peculiaridad extrafia en el muestradante (por ejemplo toma
viciada del instrumento escritor o soporte, anomalias fisicas) por favor concignelo en
su nota de remision y si es posible, alli mismo, clarifique si usted conoce que al
momento de elaborarse el documento dubitado las condiciones eran similares.

Es importante realizar la toma de muestras en diferentes posiciones anatémicas (de
pié, sentado, con mano derecha, izquierda, enfatizando en aquella en la cual se
conoce o presume se elabor6 el documento de duda.

El material dubitado e indubitado, debe Usted remitirlo en sobres de papel manila,
debidamente sellados y rotulados, procurando no perforar, insertar ganchos de
cosedora o cintas adhesivas que puedan averiarlo.

NOTA

Cuando la muestra a tomar sea de firmas, siga por favor las mismas recomendaciones
gue se sugieren para manuscritos, teniendo en cuenta, que debe allegar el mayor
numero posible de ellas, (del proceso y extraproceso), para realizar el seguimiento de
las variaciones naturales en el tiempo.

Si existe un escrito bajo la firma, por ejemplo el nimero y lugar de expedicion de Ia
cédula de ciudadania, o alguna otra escritura, recoja también dentro de su dictado,
estos elementos.

EN TODOS LOS CASOS, ELABORE UN CUESTIONARIO DETALLADO, CLARO Y
PRECISO QUE CONTEMPLE LOS PUNTOS ESPECIFICOS A RESOLVER POR EL
PERITO. DIFERENCIE Y MARQUE MUY BIEN EL MATERIAL DE DUDA Y EL
INDUBITADO.
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RECOMENDACIONES GENERALES

Para la toma de muestras manuscriturales es importante tener siempre en
cuenta las siguientes recomendaciones:

a) Para que las muestras manuscriturales lleguen certificadas como auténticas, es
importante que estén siempre firmadas y selladas por la autoridad que las tomé.

b) Es necesario que se consigne a quién pertenece la muestra, la fecha de toma y la
huella digital de cada muestradante, estas deben rodarse cuidadosamente y con la
tinta adecuada para tal fin, con el objetivo de lograr una impresion nitida, sin
empastamiento ni sobreposiciones que impidan su analisis en caso de ser este
necesario,

Para realizar un buen cotejo, es necesario que la muestra sea:

Abundante: (En el mayor nimero posible, para hacer representativo el analisis). En
manuscritos, 10 6 15 folios

Similar: Numeros para Numeros, firmas para firmas, manuscritos para manuscritos;
en igual formato, (letra cursiva, ligada o desligada), tipos de soporte, (papel con
renglones o sin ellos, de similar calibre y caracteristicas en cuanto a rugosidad, lisura,
00000000000000000000pacidad y color), instrumento escritor (lapices, boligrafos de
tinta pastosa y fluida, crayones, estilografos y demas).

Contenidos textuales idénticos y otros que contengan palabras, letras y frases
correspondientes al material de duda, habilmente intercalados en un dictado extenso,
entre 10 y 15 paginas.

Contemporaneo: En lo posible, material de la misma fecha, anterior y posterior a
aquella en que fue elaborado el material dubitado, es decir, escritos del mismo afio y
de 1 6 2 afios antes o después, usualmente visible en elementos extraproceso.

Espontaneo: Realizar dictados con diferente contenido y a diverso ritmo.

Original: No envie fotocopias o fotografias. Remita siempre los originales de los
documentos a cotejar, si por alguna razén ya no existen, especifiquelo en su oficio
petitorio y envie las copias de las cuales dispone

Variada Elabore dictados de igual y diferente contenido al material de duda, donde se
repita numerosas veces lo cuestionado. Si se trata de numeros realice si es posible,
operaciones matematicas sencillas que contengan repetidamente los digitos del cero al
nueve




