Consejo Superior de la Judicatira
Suala Adminisrririvi
Direcclon Ejecutivis de Adsministracisn Judiclal

¥
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CIRCULAR No( § 1
PARA: Directores Ejecutivos Secciondles de Administracidn
Jodicial.
DE: Directora Ejecutiva de Administracidn Judiciali
ASUNTG: Informes semestrales Acuerdos 1676 de 2002 v 1857 de
2003

FECHA: 2 0‘ ASR. 2004

Como es de su conocimiento, los uumerales Treinta y Cualro y
Treinta y Uno de les Acuerdos 1676 de 2002 y 1857 de 2003,
respectivamente, asignan a la Direccion Ejecutiva de
Administracidén Judicial la presentacidn a la Sala Administrativa
del Consejo Superior de la Judicatvra de informes semestrales
gobre el mneje adecwade y eficiente de los depdzitoz
judiciales, a cargoe de las dependencias administrativas de las
seccionales que han asumido esta funcidn.

En virtud de lo anterior, &3 necesario gue las direccivnes
ejecutivas geccionales de administracidn judicial, elahoren y
pres=nten dos informes anuvales, el primero a mds tardar el
primer dfa hdbil del mes de junic v el segunde, mixime el primer
dia hdbil del mes de diciembre. los informes tendrin corte a
miyo ¥y hoviembre del ane reapective,

La remisidn se realizard itnicamente por correo electrdnico, a la
siguiente direccidn: erodrige@deaj.ramajudicial.gov.co. en el
rormate disenado para el efecte, en letra arial, tanuro 10, Ios
datos gque se reportardn corresponden a los depdsitos judiciales
gue manejen las oficinas judicliales, de apoyo y de servicios de
cada seccicnal, debidamente consclidades y clasificades por cada
una de estas dependencias admipistrativas. PFazra facilitar la
consolidacicn de loa reportes nacionales, el formate No podrd
ser objeto de modificacidn alguna y s5e diligenciard segin el
instructivo que se remitird con el misnw, dl correa electidinico
de cada directror seccional.

Los datos que se reportardn se relacionan a continpacidn:
1. Manejo de los despachos judiciales:
1.} Despachos Jjudiciales de la cludad sede  de L&
dependencia.
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2. De
2
ejemplos
2.2
2.3
2.4 Persona

2 espaches que maneja dicha d

.3 Pn caso de no haber asumido el manejo de todas las
cucntas judiciales indicar 1 mwtive.

1.4 [La fecha provectada para asumir el maneio total.

rcular de abril de 2004,

endsitos Jndiciales
.1 Denominacidn de cada despacho judicial

mnpeja Ila oficipa judicial,
Juzgado Tercero Civil dnl Circuitu
cada de
1412 vy 1413 da

Cadigo tnico de identificacidn d
los Acuerdos 201 de 19897,
Nimere de cada cuenta judicial,
encargada de 1la

identificacidn de 145 personds
para el manejo de cads cnenta.
2.5 Inventaric discriminade de los

(gensren o no expedicidn de tituvlo),

arnan~a
Sy 1S

n

cuenta:
can

sobre informes

Acuerdos 1678 de 2002 y 1357 de 2003.

~1a
ke L

de apoyn o de

nambre,
Firma reglstradd

depoaitos

Ccuetlld
geErvicios,
de Bogoté.

caorriin

cargo

i

e

Judicviales

de cada despacho

judicial cuya cuenta maneja la dependencia, con
especificacion del nimere y valer de cada une y el
valor total del inventario por desapiachd.

3. Conciliacidn:

3.1 Relacidn de cuentas conciliadas, con indicacidn dJdedi
despacho (nombre y cddigo}al gu= pertenscen, valor da’
1a conciliacidn, cantidad de dspdaitus (Lltules vy
depdsitos desmaterializados, incluidas cuotas
alimentarias) en la cuenta, ZXecha en cual se
encuentran conciliadas.

3,2 Reldcidn de cuentas N2 conciliadas 12 gue
presentan inconsistanclias} il indicacd del
despacho (nombre y cddigo)} al gue pertenecen,
gspecificacidn de <ada inconsistencid con indicacidn
del nimero, valer del] depdsito (genaren na Ja
expedicion de ticule, inclutdas cuotas

alimentarias),

razdn de la incensiatencia

r ges timnoas

ante el Banco Agrariec de la localidad, Pfectuadas por
la dependencia para su salucidn,

:

2. Novedades de personal reportadas por 21 Dirsctor &

Secciocnal:

3.1 Nombre Jdel

d,2
9

con el acto administrativo ac inicia la pnovcdad.

aervidor gue genera la novedad.

2  rndicacidn del cargo que preszentd la novedad,

.3 El1 dEaP&LhO judicial al que pnrtanﬂgn o pertenecia el
servidor

4.4 La fécha de la novedad: Fecha en que,

cut

11

de conformidad
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4.5 FRa fecha =n gque 352 reportd al Banco: Fecha del oficic
me del oficio gque le informo la novedad al banco.

Cantroles efectuados por el Director Eijecutive Saccional a
cada dependencia administrativa qus mansja depdsitos
Jjudiciales.

5.1 Tipo de control: Indicar los vcontroles efecluados
tales como! Visitas: a  la  dependencid, Armeos,
confirmicidn de inventarios, etc.

5.2 Dpebilidades detectadas: Procedimientoes de les

acuerdos gue no se cumplen en au totalidad o tramites

no-ejecutados y ejecutades parcialments

Nombre del responsable de la debilidad.

5.3
.5.4 Despacho o dependencia responsable de la debilidad
.5

Mecaniamos adoptados para su  solacidn: Mecanismos
adeptados para la zelucion de la debilidad adoplada
5.6 PFecha de Inicico: Fecha en la cual se 1inicial los
mecanismoes.
5.7 Fecha de solucidn: Fecka que se tiene proyectada para
1a molwecidn definitiva de la debilidad detectada

Software de manejo de Depdsitos Judiciales:
6.1 Denominacidén de despacho.

£.72 Cb&digo dnico.

6.5 Fecha de instalacidn en la oficina judicial, de dpoyo
v de =zervicios del softwere para o1 maneio de
depésitos judiciales de los Acuerdos 167e de 2002 vy
1B57 de 2003.

6.4 Fecha de la instalacidn en cada dezpacho.

6.5 =

Inconvenientes Técnicos: Inconvenientes tEcnicos
presentados para la 1nstalacidn del software, fecha
de su reporte a la Unidad de Informdtica y fecha de
an solucidn

Caobros irregulares gue se hublesen presentads, breve resera
de la irregularidad (ejemplo: cobrade sin orden del tuez
por gue no se realizo la confirmacidn por el Banca) rumero
v valer del depdsito o depdsitos obleto  del  CoRIO
irreqular, fecha d=2 Ia apertura des id investigdcidn
disciplinaria, esatado de la misma v servideres investigados
{nombre y ecargo), fecha de la denuncia penal anlte Ia
Fiscalia, fecha de 1la solicitud e reposicidn al Banco,
{cuando esta proceda por incumpliimiento de los acuerdes ©
responsabilidad de los empleados de la entidad bancaria)

Inconvenicntes con la gestidn del Banco, geatidn de la
dependencia para solucionarlios y rscha de solucion,
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Con el chjeto de cumplir cabalmente con nuestros compromisos en
relacidén con Ios depdsitos Judiciales Ffrente a la 5a3la
Administrativa del Censejo Superior de la JUDICATURA y antc los
organismos de caontreol, solicito a ustedes su especial compramiso
para que 5o realicen debidaments las funclones de las oficinas
judiciales, de apoyo ¥ de serviclios ¥ se reparten las datas aquf
golicitados de manera cldra y en ia aportunidad egtablecida.

Cordialmente, 8 -
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