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1. OBJETIVO

Dar cumplimiento a la orden de una autoridad competente, de entrega de un Deposito Judicial, desarrollando
las operaciones de registro y control que conlleva el cumplimiento de la misma.

2. ALCANCE

Inicia con la recepcion de los titulos o pdlizas judiciales en ventanilla externa del Centro de Servicios o por la
ventanilla de Recepcién a juzgados para el tramite pertinente segin sea el caso de reposicion,
fraccionamiento, conversion, prescripcién y termina con la orden de pago y entrega de los titulos judiciales
correspondientes en cumplimiento de la orden judicial emanada de autoridad competente.

Este procedimiento debe ser aplicado por el grupo de Depdsitos Judiciales del Centro de Servicios Judiciales
del Sistema Penal Acusatorio de Bogota.

3. RESPONSABLE

Juez coordinador

4. DEFINICIONES

Caucion Prendaria: Consiste en la constitucion de un titulo judicial en el Banco Agrario de Colombia o
constitucion de una pdéliza de garantia a través de una aseguradora, en cuantia de hasta mil salarios minimos
mensuales legales y se fijara por parte de una autoridad judicial teniendo en cuenta las condiciones
econdmicas del sindicado y la gravedad del hecho.

Conversion: Cuando una suma depositada deba transferirse a un proceso diferente que cursa en otro
despacho judicial o en el mismo que ordend su constitucién, el depésito se modificara en los términos que
ordene el funcionario judicial a cuya orden se constituyé inicialmente.

Depdsito Judicial: Es toda suma de dinero que, de conformidad con las normas legales vigentes, debe
consignarse a ordenes de un Despacho Judicial (Art. 2°, Ley 66 de 1993), como cumplimiento de una
obligacién legal. Se debe consignar en los bancos legalmente autorizados para tal efecto.

Fraccionamiento: Cuando una 6 varias sumas depositadas deban entregarse en varias cuotas o a varias
personas, el funcionario judicial ordenara al Banco que el depdsito global se divida en varias de menor valor,
segln el numero en que deba repartirse, sin que en ningln caso la suma de los depdsitos resultantes sea
superior o inferior al valor del depdsito inicial.

Indemnizacién: Obligacion adquirida por el que ha cometido un delito o culpa, que ha inferido dafio a otro, sin
perjuicio de la pena principal que la ley imponga por la culpa o el delito cometido. Es de caracter inmediato.
Orden Judicial: Decisién adoptada por un juez con respecto a una situacion juridica y que se perfecciona
mediante sentencia.

Prescripcion: Accion que se constituye cuando transcurridos dos (2) afios, contados a partir de la terminacion
definitiva del proceso correspondiente, el valor de los depésitos judiciales no hubiere sido reclamado por el
titular o sus beneficiarios, prescribiendo éstos a favor del Tesoro Nacional.

Principio de Oportunidad: Aplicado Unicamente por la Fiscalia General de La Nacién y sometido a control de

Cadigo: P3-GSJ-02 Version: 02 Péag. 1 de 12
COPIA CONTROLADA




legalidad por el Juez con funcion de control de garantias

Reposicion: Es la cancelacion de un titulo judicial y la expedicién de uno nuevo en las mismas condiciones
que el anterior. Son causales de reposicion: Pérdida o extravio, hurto, grave deterioro del titulo original.
Sébana: Extracto o resumen de los movimientos de una cuenta bancaria generado para un periodo de tiempo
determinado.

Titulo de Depésito Judicial: Documento que se expide inmediatamente por el banco una vez se haga la
consignacion.

5. NORMATIVIDAD

Ley 66 de 1993, articulo 7°

Ley 270 de 1996. Ley estatutaria de la administracién de justicia. Articulo 85 numeral 13.
Ley 633 de 2000 articulo 59

Ley 906 de 2004. Por la cual se expide el Cédigo de Procedimiento Penal

Acuerdo 2621 de 2004

Acuerdo 1857 de 2003

Acuerdo 1408 de 2002

Acuerdo 1481 de 2002

Acuerdo 1676 de 2002

Acuerdo 115 de 2001

Acuerdo 412 de 1998

NTC I1SO 9001:2015. Sistema de Gestion de la Calidad. Requisitos.

NTC I1SO 14001:2015. Sistemas de Gestion Ambiental. Requisitos con orientacién para su uso.
NTC 1SO 31000:2018. Gestion del Riesgo. Directrices.

6. ACTIVIDADES

PASO ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE

Los documentos relacionados con depésito judiciales
se reciben de dos fuentes:

a) por la ventanilla externa del grupo de depésitos
judiciales.
b) del grupo de recepcion a juzgados.

a) Recibido por ventanilla externa del grupo de
depésitos judiciales

Se reciben los siguientes documentos:

Titulos de depdsito judicial en original y copia.
Polizas judiciales en original y copia

Solicitudes de orden de pago del titulo

Estados de cuenta del Banco Agrario

1 relacionados con Sabanas del banco agrario.

depésitos Derechos de peticion relativos a depdsitos
judiciales judiciales.

Recibir

Documentos Encargado

ventanilla de
depésitos
judiciales

ogkrwnE

Para el recibo de los depésitos o las poélizas se debe
Verificar previamente:

e Que venga a nombre del centro de servicios
judiciales del Sistema Penal Acusatorio de
Bogota.

e La ubicacién de la carpeta, consultando en el
sistema justicia XXI.

e Establecer CUI y NI, al que corresponde el titulo
0 poliza judicial, colocando en el borde del titulo,
NI y ubicacion.

e Por qué concepto se aporta, colocando letra al
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6. ACTIVIDADES

PASO ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE
borde del titulo asi: Caucién (C), Excarcelacion
(E), Indemnizacion (1), Incautacion (T).
Colocar timbre de reloj a los documentos que se
reciben en ventanilla. En los titulos el timbre de reloj
se debe colocar al respaldo del mismo y/o en los
oficios cuando los aportan.
Distribuir las copias de los Titulos Judiciales o
Pdlizas Judiciales asi:
Original: para el grupo de depositos judiciales, para
realizar el tramite respectivo.
Copia 1: Para el usuario, con el timbre del reloj, al
momento de entregarlo en ventanilla.
Copia 2: Para el Grupo de Capturas y Libertades
para el tramite pendiente.
b) Recibido del grupo de recepcién a juzgados
Se reciben del grupo de recepcidon a juzgados
cuando en las carpetas entregadas por los juzgados
del Sistema Penal Acusatorio de Bogota al centro de
servicios, se encuentran titulos con orden para
realizar tramites relacionados con depdésito
judiciales.
Todos los titulos de depésito judicial y las pdlizas
recibidas en ventanilla, se deben radicar en un
archivo “Excel Afo”, en el cual se deben ingresar los
siguientes datos:
Titulos de Depésito Judicial (Hoja titulos)
» Fecha de recibo
» Numero del titulo de depdsito judicial
» Estado actual (custodia)
» Concepto
> NI
> CUI
Radicar y clasificar | » Demandante Encargado de
> los titulos de » Demandado ventanilla de
depdsito judicial y | » Numero de control Depositos
pélizas recibidos » Valor Judiciales
Pdélizas (Hoja pdliza judicial):
> Fecha titulo
> Numero de pdliza
> Valor
» Concepto
> NI
> CUI
» Demandado
> Fecha de recibido
Clasificar segun sea la causa por la que se aporta el
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6. ACTIVIDADES

PASO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

RESPONSABLE

titulo, asi:

Por Excarcelacion: En este caso se debe avisar al
grupo de libertades y capturas, para suscribir
actas de compromiso y/o elaboracién de boletas de
libertad, domiciliarias o medidas no privativas de la
libertad, quienes toman nota y firman el titulo en
sefial de enterado.

Por otra causa: cuando los titulos aportados no son
por excarcelacion, se recopilan los recibidos en el
dia, para relacionarlos en cuadro de Excel y en libro.

Vincular el titulo
allegado aun
proceso judicial y
definir operacion a
seguir

Relacionar cada deposito allegado con un proceso
judicial, ubicando la carpeta fisica del mismo en el
lugar que se encuentre, bien sea un juzgado, en
archivo o en un grupo del Centro de Servicios
Judiciales.

Analizar el estado del depésito:

Si requiere que se realice una de las siguientes
operaciones:

a) Reposicion del titulo (Paso 5)

b) Fraccionamiento del titulo (Paso 6)

c) Conversion del titulo (Paso7)

se realiza el tramite para efectuar la solicitud como
se describe en el paso indicado en el paréntesis y
posteriormente se elabora la orden pago en la
plataforma del Banco Agrario de Colombia (Paso 4).

Si no requiere que se realice ningun tramite adicional
se continda con el procedimiento (Paso 4).

Encargado de
tramite de
depdsitos

Elaborar Orden de
pago en la
plataforma del
Banco Agrario de
Colombia

Con la orden del juzgado y la solicitud por parte de la
victima, se procede a solicitar al Banco Agrario de
Colombia la creacién del proceso judicial por medio
del cual se ordena el pago del titulo judicial, a través
del Portal del Banco Agrario de Colombia.

e Creado el numero del proceso, o CUI, por parte
de la entidad bancaria, se procede a llevar a
cabo la asociacion del proceso con el nimero
del titulo que se va a tramitar.

e Asociado el depésito con el nUmero de proceso
que fue creado, se elabora orden de pago en la
plataforma del Banco Agrario ingresando el
namero de identificacibn bien sea persona
natural o juridica, nombres y apellidos completos
del beneficiario.

e Elaborada la orden de pago, se ingresa con el
usuario y contrasefia del secretario del Centro de
Servicios Judiciales, con el fin de generar la
primera autorizacion de pago, con una
contrasefa especifica para esta tarea.

Encargado de
tramite de
depésitos

Secretario del
centro de
servicios

Juez
Coordinador
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6. ACTIVIDADES

PASO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

RESPONSABLE

e Autorizada la orden de pago por parte del
secretario, se procede a realizar la segunda
autorizacion, ingresando el Juez Coordinador
con su usuario y contrasefia de ingreso,
autorizacion que debe realizarse con una
contrasefia especifica para esa tarea.

e Después que la orden de pago, se encuentra
autorizada por el Juez Coordinador y por el
secretario del Centro de Servicios Judiciales se
imprime un juego con tres (3) copias:
primera copia para el beneficiario,
segunda copia para la carpeta del proceso,
tercera copia para el archivo administrativo.

e Impresa la orden con sus copias, se realiza la
anotacion en el sistema Justicia XXI, la cual es
creada una vez el usuario radica la solicitud en la
ventanilla de depésitos judiciales.

e Posteriormente se pasan las ordenes de pago
con la carpeta a secretaria y coordinacion para la
firma fisica del juez y del secretario, con la
respectiva huella del indice derecho y sello
hdamedo.

e Firmadas las 6rdenes de pago, se notifica al
usuario para que se acerque al Centro de
Servicios Judiciales, donde se le hace entrega
de la orden (formato DJO4) junto con el titulo
judicial original cuando es fisico.

e Al hacer entrega del formato de orden de pago
(DJO4) al usuario, éste debe firmar, escribir
nombre completo, colocar huella indice derecho
y fecha en la que recibe el documento.

e Entregada la orden de pago al usuario, se le
explica que se debe acercar al Banco Agrario de
Colombia para su cobro.

Elaborar solicitud
de reposicion

Cuando un titulo se extravia, se deteriora 0 es
hurtado, se debe oficiar al banco solicitando la
reposicion para lo cual se elabora el formato
“Solicitud de Reposicién *“, formato (DJO6)
revisando que los datos del mismo sean correctos y
coincidan con los datos del depésito judicial original.

Reposicion por pérdida: no se anexa denuncio.
Reposicion por hurto: se debe anexar denuncio.
Reposicion por grave deterioro: se debe anexar el
titulo deteriorado.

Entregar a Coordinacion para revisar y aprobar.
(Paso 8)

Encargado de
tramite de
depdsitos
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6. ACTIVIDADES

PASO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Elaborar solicitud
de fraccionamiento

e Una vez se tiene la orden judicial que esta
solicitando el fraccionamiento se procede a
solicitar al Banco Agrario de Colombia Ia
creacion del proceso judicial por medio del Portal
del Banco Agrario de Colombia.

e Creado el nimero del proceso, o CUI, por parte
de la entidad bancaria, se procede a llevar a
cabo la asociacién del proceso con el nimero
del titulo que se va a tramitar.

e Asociado el depésito con el nimero de proceso
que fue creado, se elabora la orden de
fraccionamiento, teniendo en cuenta la orden del
despacho judicial, en la plataforma del Banco
Agrario ingresando el valor o los valores por los
cuales hay que fraccionar el titulo valor.

e Elaborada la orden de fraccionamiento, se
ingresa con el wusuario y contrasefia del
secretario del Centro de Servicios Judiciales, con
el fin de generar la primera autorizacion de
fraccionamiento, con una contrasefia especifica
para esta tarea.

e Autorizada la orden de fraccionamiento, por
parte del secretario, se procede a realizar la
segunda autorizacion, ingresando el Juez
Coordinador con su usuario y contrasefia de
ingreso a la plataforma, autorizacién que debe
realizarse con una contrasefia especifica para
esta.

e Después que la orden de fraccionamiento, se
encuentra autorizada por el Juez Coordinador y
por el secretario del Centro de Servicios
Judiciales se imprime en un juego de 3 copias,
una para el banco, una para la carpeta y otra
para el archivo administrativo.

e Impresa la orden de fraccionamiento en un juego
de 3 copias se realiza la anotacién en el sistema
Justicia XXI, la cual es creada una vez realizado
dicho trdmite.

e Una vez el Banco haya llevado a cabo los
trAmites que corresponde, dicha entidad remitira
los nuevos titulos al Centro de Servicios
Judiciales.

Cuando una O varias sumas depositadas deban
entregarse en varias cuotas o a varias personas, y el
juez o autoridad judicial competente lo ordena, se
elabora formato “Solicitud de fraccionamiento”,
para lo cual se debe:

Encargado de
tramite de
depésitos
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6. ACTIVIDADES

PASO ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Validar lo ordenado por el juez contra el valor del
titulo y los datos de los beneficiarios.
Validar el valor del titulo contra las fracciones; en
ningn caso la sumatoria de los depdsitos
resultantes serd superior o inferior al valor del titulo
inicial.
Si no hay claridad, ni concuerdan los valores, se
oficia al juez para aclarar las condiciones bajo las
cuales se pacto el fraccionamiento.
Recibido el oficio con las aclaraciones se elabora la
solicitud de fraccionamiento, y se entrega a
Coordinacion para revisién y aprobacion. (Paso 8)
Existen tres tipos de conversién:
Cuando el titulo es consignado a una cuenta
diferente a la del Centro de Servicios Judiciales de
Paloguemao, o cuando por error es consignado en la
cuenta del Centro de servicios, pero no corresponde,
se pueden dar las siguientes situaciones:
a) Solicitar la conversibn mediante oficio
directamente al despacho titular que maneja la
cuenta donde fue consignado el titulo judicial y
se anexa titulo fisico si se tiene.
b) Solicitar al Banco Agrario de Colombia la
creacion del proceso judicial por medio del Portal
de titulos judiciales, una vez se tiene la orden
judicial que esté solicitando la conversién.
7 Elaborar solicitud | e Una vez creado el numero del proceso, o CUI, qugnzg?;dgede
de conversién por parte de la entidad bancaria, se procede a denositos
llevar a cabo la asociacién del proceso con el P
namero del titulo que se va a tramitar.
e Una vez asociado el depdsito con el nimero de
proceso que fue creado, se elabora la orden de
conversion a favor de la cuenta judicial del
despacho al que se esta ordenando, en la
plataforma del Banco Agrario ingresando el
namero de cuenta del despacho y el nombre.
e Elaborada la orden de conversién, se ingresa
con el usuario y contrasefia del secretario del
Centro de Servicios Judiciales, con el fin de
generar la primera autorizacion de conversion,
con una contrasefa especifica para esta tarea.
e Autorizada la orden de conversion, por parte del
secretario, se procede a realizar la segunda
Cédigo: P3-GSJ-02 Version: 02 Péag. 7 de 12

COPIA CONTROLADA




6. ACTIVIDADES

PASO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

RESPONSABLE

autorizacion, ingresando el Juez Coordinador
con su usuario y contrasefia de ingreso a la
plataforma, autorizacidon que debe realizarse con
una contrasefia especifica para esa tarea.

e Después que la orden de conversion, se
encuentra autorizada por el Juez Coordinador y
por el secretario del Centro de Servicios
Judiciales se imprime en un juego con tres (3)
copias: una para el banco, una para la carpeta y
otra para el archivo administrativo.

e Impresa la orden de conversion en un juego con
tres (3) copias, se realiza la anotacion en el
sistema Justicia XXI, la cual es creada una vez
realizado dicho tramite, donde se puede
evidenciar cual es el nuevo numero de titulo
judicial.

¢) Cuando se constituye por error el titulo en la
cuenta de este Centro de Servicios,
perteneciendo a otra, bien sea por concepto de
multa, o caucion se solicita la conversién por
medio del formato especifico para ese tramite.

En todos los casos un Juez debe ordenar la
conversion.

Los oficios de solicitud de conversion, se entrega a
Coordinacion para Revision y aprobacion. (Paso 8).

Revisar y aprobar
los oficios y/o

formatos

El Centro de Servicios Judiciales del SPA de
Bogot4, debe tener una cuenta judicial, en la cual
UNICAMENTE podran registrarse las firmas del
Juez Coordinador y su Secretario.

Cada formato elaborado en los pasos 4 a 7 se debe
hacer en original y dos copias para revision, firmas,
estampacion de huellas y sello registrados ante el
Banco Agrario, tanto del Juez Coordinador(a) como
del Secretario(a).

Revisar y aprobar los oficios que ordenan
operaciones con los Depésitos  Judiciales
(reposicién, fraccionamiento o conversién), mediante
la estampacion de firmas, huellas dactilares
registradas en el banco y sello.

Original: Con firmas y huellas del Juez
Coordinador(a) y Secretario(a), y sello registrados
ante el Banco Agrario; se anexa el original del Titulo
de deposito judicial.

Copia 1: para la carpeta del caso.

Copia 2: Consecutivo en archivo del grupo.

Entregar los formatos y los originales de los titulos

Juez
Coordinador
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6. ACTIVIDADES

PASO ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD RESPONSABLE
para el trdmite de entrega de los mismos al
encargado de trdmites de depositos.
Efectuar la custodia de los titulos fisicos y de los Encargado de
registros cuando son desmaterializados y administrar tramite de
los depdsitos judiciales. depdsitos
9 Custodiar los Preparar los titulos para entrega cuando sean
titulos solicitados.
Registrar todas las operaciones en el Modulo de
Titulos sin SAE- Justicia XXI, solamente lo que en
cuanto a sabanas se trate.
La solicitud de pago puede ingresar al grupo de Encargado de
Depdsitos Judiciales por una de las dos formas tramite de
relacionadas a continuacion: depdsitos
1. Solicitud del usuario por ventanilla:
El usuario solicita el pago del titulo a su nombre,
diligenciando el formato “Solicitud de entrega de
titulo judicial” y lo radica en ventanilla con los
siguientes documentos:
» Formato “Solicitud de entrega de titulo judicial”
diligenciado.
» Fotocopia de la cédula
Con autorizacién a terceros
10 Recibir Solicitud de | Cuando el usuario no reclama la orden de pago, no
pago de titulos efectia el cobro o no efectia ninguna de las dos
actividades personalmente. Puede autorizar a un
tercero  mediante PODER  AUTENTICADO,
aclarando si el poder es para reclamar la orden,
para cobro 6 pararealizar las dos actividades.
2. Orden judicial de autoridad competente:
En éste caso la orden proviene de los juzgados en
las carpetas que ingresan al Centro de Servicios por
la ventanilla de Recepcién a Juzgados.
A partir del momento en que la carpeta ingresa al
grupo se llevan a cabo las actividades de éste
procedimiento de la misma forma que cuando
ingresa por ventanilla externa.
Si existe el titulo y la orden de pago
Realizar las comunicaciones correspondientes para
gue el usuario comparezca y radique solicitud de
entrega en la ventanilla. (paso 1)
Verificar orden de Encargado de
11 pago Se digitalizay guarda en archivo virtual: tramite de
La sentencia depdsitos
La comunicacién al beneficiario.
El Depdsito Judicial
Escrito de acusacion donde aparece el nombre de la
victima,
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6. ACTIVIDADES

PASO

ACTIVIDAD

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

RESPONSABLE

Constancias,
Prescripcion si la hubiere.

Si existe el titulo, pero no hay orden de pago.

Se escucha el audio para verificar si hay orden de
pago. Si en el audio no aparece expresamente la
orden de pago se procede a oficiar al juzgado
respectivo, precisando que no existe orden de pago
expresa y solicitandole que imparta la orden de
pago del titulo judicial.

12

Verificar que se
pueda efectuar el

pago

Recibidas las solicitudes de orden de pago, se debe

verificar si se puede pagar el titulo, revisando:

e Carpeta del Proceso, la cual debe ser ubicada
en archivo, juzgado u otro grupo del Centro de
Servicios Judiciales.

e Si hay orden judicial de wuna autoridad
competente (juez o fiscal), en el acta.

e Si fue aportado (entregado fisicamente) el titulo,
para lo cual revisa las sabanas o el cuadro Excel
de ventanilla, Portal Banco Agrario de Colombia.

e Verifica tipo de titulo: si es materializado o
desmaterializado.

e Materializado: genera titulo fisico (papel).
Desmaterializado: NO genera titulo fisico y llega
por medio de la sabana correspondiente del
banco con su nimero y valor.

Si el titulo fisico (papel) no es aportado, se oficiara a

las diferentes partes del proceso para su obtencion,

de no ser asi sigue lo reglamentado en el paso 5.

Encargado de
tramite de
depdsitos

13

Elaborar orden de
pago

Si la solicitud cumple con los requisitos se elabora
orden de pago en original y dos copias.

Original: para el beneficiario.

Copia 1: carpeta del proceso.

Copia 2: archivo del grupo, consecutivas érdenes de
pago con los respectivos soportes.

Entregar a juez coordinador

Encargado de
tramite de
depésitos

14

Revisar y aprobar
las Ordenes de
Pago

Revisar y aprobar las Ordenes de Pago, mediante la
estampacion de firmas, huellas dactilares registradas
en el banco y sello.

Si las Ordenes de Pago son correctas las devuelve
al grupo, para que mantengan en custodia hasta la
entrega.

Juez
Coordinador

15

Entregar el titulo al
solicitante

Requisitos para entregar el titulo y/o el oficio:

> La solicitud.

» Cedula de ciudadania.

» Coincida solicitante con nombre en el titulo, o
traer poder a tercero para reclamar.

Firmar las dos copias del oficio, con nombre, N° de

cédula, huella y fecha.

Entregar a los beneficiarios las érdenes de pago;
hacerlas firmar en sefial de recibo, y remitir copia al
despacho judicial.

Encargado de
tramite de
depdsitos
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7. REGISTROS

RESFONSAELE LUGAR DE SRV ERIS TIEMPO DE DISPO
CODIGO NOMBRE DE ARCHIVO DE RETENCION | SICION
DILIGENCIARLO ARCHIVO
Solicitud de Encargado de Computadores
Reposicion tramite de del Grupo- Ver TRD Ver TRD Ver
depdsitos MODULO TRD
Solicitud de Encargado de Computadores
fraccionamiento tramite de del Grupo- Ver TRD Ver TRD Ver
depdsitos MODULO TRD
Solicitud de Encargado de Computadores
conversion tramite de del Grupo- Ver TRD Ver TRD Ver
depdsitos MODULO TRD
Solicitud de Encargado de Computadores
entrega de titulo tramite de del Grupo- Ver TRD Ver TRD Ver
judicial depdésitos MODULO TRD
Orden de Pago Encargado de Computadores
tramite de del Grupo- Ver TRD Ver TRD Ver
depdésitos MODULO TRD
Base Titulos Encargado de Computador
tramite de grupo- Ver TRD Ver TRD Ver
depésitos Ventanilla de TRD
atencion
depdésitos
judiciales
Base Pdlizas Encargado de Computador
tramite de grupo- Ver TRD Ver TRD Ver
depdsitos Ventanilla de TRD
atencion
depdsitos
judiciales
Base Solicitudes Encargado de Computador
tramite de grupo- Ver TRD Ver TRD Ver
depdsitos Ventanilla de TRD
atencion
depdsitos
judiciales
MODULO
7. ANEXOS

8. CONTROL DE CAMBIOS

| Cambios ala version 00

| FECHA: 15-08-2017

| VERSION GENERADA: 01 |

Se ajusta el procedimiento de acuerdo con las nuevas directrices del Consejo para el tramite con el Banco
Agrario de Colombia.

| Cambios ala version 01

| FECHA: 21-11-2019

| VERSION GENERADA: 02 |

Alcance: se corrige el alcance del procedimiento quedando su aplicacion limitada al grupo de depdsitos

judiciales del centro de servicios judiciales del Sistema Penal Acusatorio de Bogota.

Definiciones: Se aclara'y complementa la definicion de Caucién prendaria.

Normatividad: Se actualiza la normatividad relacionada con el Sistema de gestion de la calidad.

Cédigo: P3-GSJ-02

Versién: 02
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Paso 1. Recibir Documentos relacionados con depdsitos judiciales: En el_item b) Recibido del grupo de
recepcidén a juzgados se ajusta la redaccion para mayor entendimiento.

Paso 2. Radicar y clasificar los titulos de deposito judicial y pdlizas recibidos: Por Excarcelacion, se adiciona:
para suscribir “domiciliarias o medidas no privativas de la libertad”.

Paso 3. Vincular el titulo allegado a un proceso judicial y definir operacion a seguir: se corrige la redaccion
para dar mas claridad al procedimiento.

Paso 4 a 7. Se corrige redaccién y se ajusta el orden de los pasos, renumerando el procedimiento de acuerdo
a los cambios.

Paso 7. Elaborar solicitud de conversion: en el numeral b) Solicitar al Banco Agrario de Colombia la creacién
del proceso judicial..., se actualiza y corrige que no es por el correo electronico sino por medio del portal de
titulos judiciales.
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