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REVISION 26 agosto de 2014

REGLAMENTO PARA REPARTO DE SOLICITUDES DE AUDIENCIA ANTE
JUZGADOS PENALES MUNICIPALES CON FUNCION DE CONTROL DE
GARANTIAS

Establecer las normas que rigen en torno a la recepcioén, reparto y entrega al juzgado
correspondiente, la(s) solicitud(es) de audiencia(s) preliminar(es).

Este reglamento se aplicar4 para el trdmite de todas las solicitudes de audiencia
preliminar ante juzgados penales municipales con funcion de control de garantias,
garantizando transparencia y equidad en la asignacion de la carga laboral a los
juzgados y en la prestacion del servicio al usuario.

Al presente reglamento estan sujetos los jueces penales municipales con funcion de
control de garantias, fiscales, defensores publicos o de confianza, representantes de
victimas y usuarios en general.

CASOS COMPLEJOS:

Se tendran como parametros de referencia para la identificacion de caso complejo, el
concurso de personas o de delitos, el numero de intervinientes en audiencia, la
cantidad de medios cognoscitivos que sustenten la(s) solicitud(es) y la cantidad de
peticiones o problemas juridicos por resolver.

La calificacion del caso complejo sera responsabilidad del juez con funcion de control
de garantias a quien correspondié la audiencia, y solo podra hacerse en el desarrollo
de la misma.

AUDIENCIA PRELIMINAR CONCENTRADA: Audiencia compuesta por varias
solicitudes especialmente de legalizacidon de captura, formulacién de imputacion e
imposicién de medida de aseguramiento.

AUDIENCIA PRELIMINAR INMEDIATA: Audiencia solicitada por el interesado y
asignada a un Juez con Funcion de Control de Garantias para atender un
requerimiento caracterizado por la inmediatez (vencimiento de términos) y urgencia.
También cuando todas las partes se encuentran presentes y dispuestas a la
realizacion de la audiencia.

AUDIENCIA PRELIMINAR PROGRAMADA: Audiencia solicitada por el interesado
gue requiere previa convocatoria de las partes para ser realizada en una fecha
determinada por un Juez con Funcion de Control de Garantias.

REPARTO: Asignacion aleatoria, por via manual o sistematica de una o varias
audiencias preliminares, a un juzgado penal municipal con funcion de control de
garantias especifico.

DISPONIBILIDAD: jornada prevista para los siete dias de la semana, que inicia a las
10:00 p.m. y termina a las 6:00 a.m. del dia siguiente, en la que minimo dos jueces con
funcién de control de garantias, previa designacion Sala Administrativa del Consejo
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Seccional de la Judicatura, estan dispuestos a la realizacion de audiencias cuyo
vencimiento de términos sea exclusivamente en el lapso de duracién de esta jornada.

Constitucion Politica de Colombia

Ley 906 de 2004 (Cddigo de Procedimiento Penal) y concordantes
Ley 599 de 2000 (Cdodigo Penal)

Ley 270 de 1996 (Ley Estatutaria de la Administracién de Justicia)

1.

11

1.2

1.3

1.4

3.1

3.2

JORNADAS PARA AUDIENCIAS

Los jueces penales municipales con funcion de control de garantias laboran en
turnos de 6:00 a.m. a 2:00 p.m. y 2:00 p.m. a 10:00 p.m. los siete dias de la
semanay de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. sélo de lunes a viernes. Todos los dias
hay minimo dos (2) jueces en turno de disponibilidad para resolver peticiones
cuyo vencimiento se presenta entre las 10:0 p.m. y las 6:00 a.m. del dia siguiente.
Los turnos son asignados por la Sala Administrativa del Consejo Seccional de la
Judicatura.

Las audiencias preliminares inmediatas se realizan previa solicitud del interesado
los siete dias de la semana desde las 6:00 a.m. hasta las 10:00 p.m. y
excepcionalmente entre las 10:00 p.m. y 6:00 a.m. del dia siguiente, cuando
opere vencimiento de términos en ese lapso.

Las audiencias preliminares programadas se realizan previa solicitud del
interesado, agendando la(s) peticion(es) de lunes a viernes con intervalos de una
hora desde las 7:00 a.m. hasta las 6:00 p.m.

Los juzgados, por designacion del sistema de reparto estaran dispuesto(s) a
resolver peticiones de audiencia(s) preliminar(es) inmediata(s) y programada(s).
No habra diariamente ni semanalmente clasificacion por grupos de jueces para
audiencias programadas e inmediatas, pues el reparto de audiencias,
independientemente de su naturaleza, debe responder a criterios de necesidad
del servicio y de disposicion del juez para su realizacion.

RECEPCION DE SOLICITUDES DE AUDIENCIAS PRELIMINARES
PROGRAMADAS

En ventanilla de recepcion de solicitudes de audiencias preliminares
programadas se recibiran por solicitante (fiscal, ministerio publico, defensor
publico o de confianza, representante de victima o cualquier otro interesado),
maximo cinco (5) formatos de solicitud de audiencia preliminar. Quien pretenda
radicar un niumero mayor deberé hacer la fila nuevamente.

La fecha y hora asignada para la(s) audiencia(s) preliminar(es) programada(s)
podran convenirse con quien radica la solicitud, atendiendo la disponibilidad de la
agenda y el tiempo minimo para la realizacion de la convocatoria por el CSJSPA.
Tendran prevalencia las solicitudes con privado de la libertad.
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3.3

3.4

3.5

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

5.1

El tiempo minimo para el trémite de comunicaciones es de ocho (8) dias habiles.

Cuando la solicitud de audiencia implica la remision de privado(s) de la libertad
en la ciudad de Bogota, se tendra en cuenta que el tiempo minimo para su
trdmite es de diez (10) dias habiles.

Cuando la solicitud de audiencia implica la remision de privado(s) de la libertad
fuera de la ciudad de Bogot4, se tendra en cuenta que el tiempo minimo para su
tramite es de quince (15) dias habiles.

RECEPCION DE SOLICITUDES DE AUDIENCIAS PRELIMINARES
INMEDIATAS

En ventanilla de recepcion de solicitudes de audiencias preliminares inmediatas
se recibiran por solicitante (fiscal, ministerio publico, defensor publico o de
confianza, representante de victima o cualquier otro interesado), maximo siete (7)
formatos de solicitud de audiencia preliminar, que se repartirdn a un mismo juez.
Quien pretenda radicar otra(s) solicitud(es) debera hacer la fila nuevamente,
consciente de que se éstas sometera(n) nuevamente a reparto y que las partes
deberan presentarse de inmediato ante el juez a quien correspondiera(n).

Cuando se trate de audiencias preliminares concentradas, se recibiran por fiscal
maximo cuatro (4) solicitudes, que se repartiran a un mismo juez, siempre y
cuando sean presentados dentro de la primera hora habil de cada turno, es decir,
entre las seis y siete de la mafiana (06:00 — 07:00 a.m.) y entre las dos y tres de
la tarde (2:00 — 3:00 p.m.).

Si se presentan solicitudes de audiencias preliminares concentradas por parte de
la Fiscalia cuando haya transcurrido la mitad del turno diez de la mafiana (10:00
a.m.) o seis de la tarde (6:00 p.m.), se recibiran Unicamente dos (2).

Si se presentan solicitudes de audiencias preliminares concentradas por parte de
la fiscalia cuando falten dos horas para el cierre del turno de la mafana (12. 00
m) y de la tarde (8:00 p.m.), se recibira sélo una (1).

Si el Juez a quien le correspondié por reparto la(s) solicitud(s) de audiencia
preliminar inmediata no se encuentra disponible para su realizacion ya sea
porque se encuentra en otra audiencia que se prolongé mas de lo esperado o
porque solicitd la exclusion de reparto por las causales establecidas, debera
informarlo de inmediato al CSJSPA y conducir al(los) interesado(s) a esta
dependencia a efectos de que el sistema en el menor tiempo posible le asigne
otro juez. En la medida en que el sistema reporte juez con funciéon de control de
garantias libre y no se haya informado lo contrario al CSJSPA, el sistema
garantiza el reparto inmediato de la(s) audiencia(s).

REPARTO DE AUDIENCIAS PRELIMINARES A JUZGADOS

Se hard asignacién aleatoria, por via sistematica de una o varias audiencias
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5.2

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

preliminares siguiendo los procedimientos para reparto de solicitudes de
audiencia preliminar inmediata y programada a juzgados penales municipales
con funcién de control de garantias, teniendo en cuenta principios de equidad y
transparencia. Excepcionalmente, cuando el sistema presente fallas debera
cumplirse la asignacion aleatoria por via manual, para evitar afectaciones en la
prestacién del servicio.

El sistema realizard el reparto de audiencias preliminares inmediatas y
programadas a los juzgados desde la primera hora del turno (6:00 a.m. y 2:00
p.m.) y hasta una hora antes de su terminacién (1:00 p.m. y 9:00 p.m.). Para la
jornada de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. el reparto sera desde las (8:00 a.m.) hasta las
(12:00 m) y desde las (2:00 p.m.) hasta las (4:00 p.m.)

ENTREGA DE SOLICITUDES AL JUZGADO ASIGNADO Y EXCEPCIONES
PARA DEVOLUCION AL CSJSPA

Realizado el reparto de la(s) audiencia(s) preliminar(es), de forma inmediata o a
mas tardar dentro de los quince minutos siguientes, un empleado del CSJSPA
entregara la(s) carpeta(s) que incluye(n) la solicitud(es) al juzgado al que le
fue(ron) asignada(s).

Si hay interés del peticionario en retirar la(s) solicitud(es), debera manifestarlo al
juez a quien le correspondio su conocimiento, previa justificacion. El juez debera
tomar decision en punto de aceptacion o no del retiro de la peticion y en el evento
de acceder, consignarlo en constancia de no realizacion de audiencia para
devolver de forma inmediata la carpeta al CSJSPA a efectos de ser reactivado en
el sistema de reparto.

El peticionario que ha retirado la(s) solicitud(es) de audiencia preliminar no podra
volver a radicarla(s) en la misma jornada.

Una vez el juez reciba la(s) solicitud(es) de audiencia preliminar, debera
realizarla(s) de forma inmediata y sin excusa alguna, previa adquisicion de sala o
cadmara de video para su registro, excepto cuando otra audiencia se haya
prolongado mas de lo esperado o cuando se configure alguna de las causales
establecidas para la exclusion de reparto, novedad que debera informar de
inmediato mediante constancia de no realizacidbn de audiencia al CSJSPA y
conducir al(los) interesado(s) a esta dependencia a efectos de que el sistema en
el menor tiempo posible asigne otro juez.

En caso de presentarse alguna de las causales de exclusién de reparto el Juez
indicard mediante constancia los motivos que le impiden recibir o continuar
tramitando audiencia(s) preliminar(es), aportando a mas tardar el dia siguiente,
los soportes pertinentes.
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6.6

7.1

7.2

8.1

9.1

9.2

En ningun caso los Jueces de Garantias podran negarse a realizar audiencias
preliminares de las asignadas, alegando en su favor el vencimiento de términos
en las Acciones de Tutela que tramite el despacho.

CASO COMPLEJO

Cuando el Juez determine, en el desarrollo de la audiencia, que se trata de un
caso complejo, previa valoracién de los parametros de referencia establecidos en
el acépite de definiciones de este reglamento, debera informarlo de inmediato al
CSJSPA para que sea deshabilitado del sistema de reparto mientras culmina la
diligencia. Si tuviera otra(s) audiencia(s) asignadas deberd devolverlas de
inmediato al CSJSPA, indicando la razén en la constancia de no realizacion de
audiencia e informar esta determinacion a los afectados con la devolucion.

Los recesos en audiencia en la que se resuelve caso complejo deberan ser
justificados y obrar constancia de ello en la diligencia. En ningan caso ésta podra
prolongarse injustificadamente en el tiempo.

AUSENCIA DE JUECES

La inasistencia de un juez a su turno debera reportarse mediante la suscripcion
de formato para la exclusion de reparto al que se anexaran los soportes que la
justifiquen y posterior radicacion del mismo a la Coordinacion del CSJSPA, con
un minimo de antelacion de veinticuatro (24) horas, excepto en los casos de
fuerza mayor. Cuando la Coordinacion del CSISPA, no esté laborando (turnos de
fin de semana o de disponibilidad), debera informarse via telefénica sobre el
particular y a mas tardar al dia habil siguiente, el juez debera formalizar la
suscripcion del formato para la exclusién de reparto allegando los soportes que la
justifiquen.

PLAZO MAXIMO PARA INICIO DE AUDIENCIAS PRELIMINARES

En todos los casos de audiencias preliminares programadas e inmediatas, el juez
otorgara un lapso de quince (15) minutos a las partes para que se presenten,
contados a partir de la hora para la cual fue programada la diligencia o del
recibimiento de la solicitud en el juzgado cuando se trate de audiencia inmediata.
Transcurrido este plazo, si no concurren todas las partes, el juzgado suscribira
por escrito constancia de no realizacion de audiencia y regresara de inmediato la
carpeta al CSJSPA para su reactivacion en el sistema de reparto.

Tratdndose de audiencia preliminar programada, la nueva solicitud debe ser
presentada en el Centro de Servicios por la parte interesada. Tratdndose de
audiencia preliminar inmediata, la parte interesada solamente podra volver a
radicarla en el turno subsiguiente, excepto que por vencimiento de términos
obligatoriamente deba asignarse de inmediato.
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10. AUDIENCIAS PRELIMINARES QUE REQUIERAN TRADUCTOR

10.1

10.2

11.

111

11.2

12.

12.1

12.2

Cuando para la realizacion de audiencia preliminar se requiera traductor o
intérprete, la fiscalia delegada para el caso debera presentar y radicar su solicitud
en ventanilla del CSJSPA y esperar la asignacién del juez con funcién de control
de garantias que haya de conocer el caso. El Juez, exclusivamente, debera
solicitar mediante oficio dirigido a la oficina de Coordinacién del Centro de
Servicios Judiciales de Paloguemao, el traductor o interprete, segun el caso, para
la audiencia preliminar, indicando la hora probable de inicio de la misma, asi
como el idioma que debe conocer o las caracteristicas especificas del caso,
también el nUmero de proceso y la ubicacion de la sala y piso del Juzgado, a
efectos que se presente en dicho lugar la persona asignada por el Consejo
Superior de la Judicatura.

Una vez el Fiscal Delegado para cada caso, evidencie la necesidad de traductor
o interprete para la ejecucion de la audiencia, es su deber establecer el idioma o
caracteristicas especificas de cada caso e informar via telefénica a la oficina de
Coordinacion del Centro de Servicios Judiciales de Paloquemao, a los abonados
4286249 0 4286222. Lo anterior, con el fin de informar al Consejo Superior de la
Judicatura en forma oportuna y asi ubicar con antelacion a la persona que
atendera el requerimiento.

DISPONIBILIDAD DE JUECES

En la jornada prevista para los siete dias de la semana, que inicia a las 10:00
p.m. y termina a las 6:00 a.m. del dia siguiente, minimo dos jueces con funcion
de control de garantias, previa designacion Sala Administrativa del Consejo
Seccional de la Judicatura, estaran dispuestos a la realizaciéon de audiencias
cuyo vencimiento de términos sea exclusivamente en el lapso de duracion de
esta jornada. Tendréa prioridad para acudir a cumplir la disponibilidad el Juez del
turno de la mafana. En caso de requerirse, por necesidad del servicio, los dos
juzgados juntos deberan acudir.

El (los) Fiscal(es) que tenga(n) interés en realizar audiencia(s) cuyo vencimiento
amerite acudir al(los) juez(ces) de disponibilidad debera(n) reportarlo al CSJSPA
entre las 9:00 p.m. y las 10:00 p.m. para que en este lapso se cumpla con los
actos preparativos de la diligencia tales como ubicar al juez para proveer el
transporte de éste y pueda desplazarse de inmediato al Complejo Judicial o al
lugar donde se deba realizar la audiencia, se acondicione la sala de audiencia,
etc.

OTRAS DISPOSICIONES COMUNES

Los juzgados deberan, en todos los casos de no realizacion de audiencias
preliminares, suscribir constancia por escrito. En ningln caso podran instalarse
audiencias con el Unico propdsito de elevar constancias.

Confirmada la concurrencia de todos los requisitos para la realizacion de la
audiencia preliminar, se solicitara de inmediato y por el medio mas expedito la
asignacion de sala de audiencias o de camara de video.

Tan pronto termine la diligencia debera deshabilitarse la sala de audiencia para
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asignacion a otro juzgado. Cuando se trate de camara de video se realizara su
devolucion en el menor tiempo posible.

Proceso de Atencién al Usuario - Procedimiento para Reparto de Solicitudes de
Audiencia Preliminar Inmediata a Juzgados Penales Municipales con Funcion de
Control de Garantias

Proceso de Atencién al Usuario - Procedimiento para Reparto de Solicitudes de
Audiencia Preliminar Programada a Juzgados Penales Municipales con Funcion de
Control de Garantias

Coordinacion Comité de Direcciony Comité General
Fecha: Agosto de 2014 Gestion de Calidad
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