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	1. OBJETIVO

	Declarar la prescripción de Títulos de depósito Judicial a favor de la Dirección General del Tesoro- Rama Judicial, en cumplimiento de una providencia emitida por la autoridad competente.



	2. ALCANCE

	Inicia con la recepción de la lista de los títulos judiciales para prescripción y termina con la Solicitud de prescripción de los títulos al Banco en cumplimiento  de la orden judicial emanada de autoridad competente.
Este procedimiento debe ser aplicado por los grupos operativos de Depósitos Judiciales de los Centros  de Servicios Judiciales de Paloquemao y Centro de Servicios para  Juzgados de Ejecución de Penas y Medidas de Seguridad de Bogotá.

	3. RESPONSABLE 

	Los Jueces Coordinadores de los Centros  de Servicios Judiciales de Paloquemao y Centro de Servicios para  Juzgados de Ejecución de Penas y Medidas de Seguridad de Bogotá 

	4. DEFINICIONES

	Depósito: Se constituye depósito a lo que se recibe como cosa ajena con la obligación de guardarla y restituirla.
Materializado:
Desmaterializado:
Orden Judicial: Decisión adoptada por un juez con respecto a una situación jurídica y que se perfecciona mediante sentencia.
Prescripción: Acción que se constituye cuando transcurridos dos (2) años de la ejecutoria de la sentencia (3 años para laboral) contados a partir de la terminación definitiva del proceso y orden de entrega correspondiente, el valor de los depósitos judiciales no hubiere sido reclamado por el titular o sus beneficiarios, las sumas de dinero consignadas a órdenes de los Despachos Judiciales o Centros de Servicios Judiciales se trasladan a favor del Tesoro Nacional. 


	5. NORMATIVIDAD

	Ley 66 de 1993, articulo 7° 

Ley 270 de 1996 (estatutaria de la administración de justicia) articulo 85 numeral 13

Ley 633 de 2000 artículo 59

Código de procedimiento penal

Acuerdo 2621 de 2004 

Acuerdo 1857 de 2003

Acuerdo 1408 de 2002

Acuerdo 1481 de 2002

Acuerdo 1676 de 2002

Acuerdo 1115 de 2001

Ley  1285 de 2009
Acuerdo 412 de 1998

NTCGP1000:2004.  Norma Técnica de Calidad en la Gestión Pública. 


	6. ACTIVIDADES

	PASO
	ACTIVIDAD
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD
	RESPONSABLE

	1
	Realizar inventario de  títulos de depósito judicial

	Realizar inventario de los depósitos judiciales consignados y que no hayan sido reclamados por el beneficiario ante el despacho judicial o cobrados a la entidad depositaria correspondiente, dentro de los dos años siguientes a partir de la fecha de ejecutoria de la providencia que ponga fin al proceso dentro del cual se constituyeron, o de la fecha en que el beneficiario estuvo en posibilidad legal de reclamarlos o cobrarlos, si el depósito judicial se constituyó con posterioridad a dicha providencia.
Recibir listado de títulos a prescribir
La oficina de Apoyo Judicial, debe suministrar un listado de los títulos a prescribir
Ubicar carpeta del proceso 

A través del aplicativo Justicia Siglo XXI y por medio del NI y del CUI, se establece la ubicación de la carpeta del proceso al cual pertenece el depósito y se hace el préstamo correspondiente. 

Se solicita el desarchive en el caso que sea necesario.


	Empleado Encargado de depósitos Judiciales

	2
	Verificar requisitos para prescripción de titulo
	Se debe analizar que efectivamente el título puede ser prescrito, para ello se tiene en cuenta:

Que exista orden judicial emitida por la autoridad judicial competente. 

En el evento que no se haya emitido orden judicial alguna respecto a la entrega del depósito judicial, se debe oficiar a la máxima autoridad judicial competente en ese momento para que indique si es procedente o no la entrega y continuar con el procedimiento. 

El tipo de depósito, “materializado” o “desmaterializado”, para lo cual se revisan las sábanas del Banco Agrario en la base destinada para el efecto. Si fue aportado en físico, verificar que se encuentre en custodia. En caso que sea título materializado, constatar si fue aportado el físico y que se encuentra en custodia del Centro de Servicios Judiciales.
Si el título es físico y no ha sido aportado al Centro de Servicios, se oficia al juzgado, a  la fiscalía, defensor y al mismo imputado o en ocasiones a las víctimas para que informen sobre la ubicación del mismo.   

Que no haya sido reclamado por el beneficiario ante el despacho o cobrado ante la entidad bancaria.

Que Efectivamente corresponda a procesos terminados definitivamente (aplicación del  principio de oportunidad, por pena cumplida o por preclusión etc.).
Que hayan pasado mínimo dos (2) años contados a  partir de la ejecutoria de la decisión. 
	Empleado Encargado de depósitos Judiciales

	3
	Prescribir los Títulos
	Los títulos judiciales prescriben por las siguientes causas: por indemnización, por caución.
Se prescribe por indemnización solo cuando en la carpeta reposa orden judicial expresa al respecto, independientemente de la terminación o no del proceso, ya sea por ejecutoria o por archivo definitivo de la actuación.

Se prescribe por caución solo cuando el proceso termina definitivamente por aplicación del  principio de oportunidad, por pena cumplida o por preclusión.

En cualquiera de los dos casos anteriores:

Se cuentan dos (2) años a partir de la fecha de ejecutoria, que es la referida en la última sentencia que le da terminación al proceso.
En la carpeta se debe verificar:

Que se notificó al beneficiario que existía el título a su nombre. 

Si dentro de la carpeta no existe constancia de la citación para que el beneficiario, víctima o imputado efectúe el cobro, se debe elaborar telegrama informando la existencia del depósito para que realice la correspondiente solicitud de entrega.  A partir de esta fecha se cuentan tres (3) meses más.

Si en el término de tres (3) meses no se ha pronunciado el beneficiario, se procede a prescribir el título.

Cumplidas las anteriores condiciones se procede a elaborar el auto correspondiente a la prescripción y elaboración de formato DJP1 de control de depósitos judiciales prescritos en original y dos copias y fotocopia  del depósito judicial.
	Empleado Encargado de depósitos Judiciales

	4
	Revisar, y aprobar prescripción
	Se Revisan los siguientes documentos:
La providencia de prescripción, 
El formato DJP1, 
La fotocopia del depósito judicial contra los datos del proceso (carpeta) 
Si los datos son correctos se aprueban las prescripciones, mediante la estampación de firmas, huellas dactilares registradas en el banco y sello.

Si la prescripción fue  elaborada correctamente, devuelve la carpeta al grupo de Depósitos Judiciales.


	Juez coordinador

	5
	Declarar y publicar la prescripción
	Se declara la prescripción a favor de la Dirección General del Tesoro- Rama Judicial, mediante providencia, la cual se notificará por edicto.

Elaborar edicto

Una vez recibida la carpeta de la Coordinación se elabora el edicto informando la decisión de prescripción de los depósitos por parte del Centro de Servicios y posteriormente se fija en un lugar público por el término de tres (3) días.

Contra esta providencia procede el recurso de reposición en todo caso y el de apelación en los procesos que no fueren de única instancia.


	Empleado Encargado de depósitos Judiciales

	6
	Solicitar prescripción de los títulos al Banco
	Pasados los días establecidos para la fijación del edicto, se elabora oficio al banco agrario solicitando la prescripción de los títulos,  anexando formato DPJ1, providencia de la prescripción y archivo magnético
	Empleado Encargado de depósitos Judiciales

	7
	Crear la carpeta física  de prescripciones
	Documentos que se deben elaborar e incluir dentro de la carpeta (Acuerdo 1115 de 2001):

Auto firmado, al cual se le anexa relación que incluye: monto total de los títulos, cuenta y beneficiario.

Relación de títulos.

Edicto con fechas de fijación y retiro.

Oficio dirigido al Banco Agrario, ordenando la consignación del dinero a favor del Tesoro Nacional, este oficio debe incluir: monto total de los títulos relacionados, cuenta y beneficiario.

Anexar consignación del banco que hace constar la transferencia.

Oficio dirigido a la Oficina de Apoyo Judicial y archivo magnético informando los títulos se consignaron a favor del Tesoro Nacional.

Oficio al Consejo Superior de la Judicatura, anexando copia de toda la carpeta y archivo magnético.

Oficio a la División de Fondos Especiales y Cobro Coactivo de la DESAJ y archivo magnético.

	Empleado Encargado de depósitos Judiciales

	8
	Devolución de carpeta
	Mediante radicador se devuelve la carpeta al grupo de Archivo.
	Empleado Encargado de depósitos Judiciales

	9
	Registrar en Sistema Justicia SIGLO XXI
	Tanto la elaboración de oficios como la prescripción y envío al banco se registra en el sistema, indicando el número del depósito judicial y destino que tendrá la carpeta.
	Empleado Encargado de depósitos Judiciales

	10
	Enviar comunicaciones a los involucrados
	Una vez recibida y elaborada la prescripción de los depósitos por parte del Banco Agrario, se envía comunicación a la Unidad de Auditoria de la Sala Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura y a la Oficina de Apoyo Judicial anexando:

El formato DJP-1 
La consignación que realizó el banco en la cuenta del Tesoro Nacional para los títulos prescritos. 
Relación de los títulos judiciales objeto de la declaratoria de prescripción, el cual remitirá dentro de los cinco (5) primeros días de cada mes, a la División de Fondos Especiales y Cobro Coactivo de la Dirección Ejecutiva de Administración Judicial.
	Empleado Encargado de depósitos Judiciales

	11
	Mantener actualizados  los controles de depósitos judiciales
	Los Centros de Servicios Judiciales, deben  mantener actualizados los siguientes registros:

 

a) 
Movimiento mensual de contabilidad donde se registren los ingresos y egresos de títulos y su saldo.

 

b) 
Conciliación bancaria debidamente confrontada con la del Centro de Servicios.

 

c) 
Relación anual de títulos vigentes y de los correspondientes a procesos terminados, especificando la fecha de la puesta a disposición del beneficiario del título.


	Empleado Encargado de depósitos Judiciales


	7.  REGISTROS 

	CODIGO
	NOMBRE
	RESPONSABLE DE DILIGENCIARLO
	LUGAR DE ARCHIVO
	CRITERIO DE ARCHIVO
	TIEMPO DE RETENCIÓN
	DISPO-SICIÓN

	
	Formato DJP1 
	Empleado Encargado de depósitos Judiciales
	Carpeta
	Ver TRD
	Ver TRD
	Ver TRD

	
	Movimiento mensual de contabilidad
	Empleado Encargado de depósitos Judiciales
	Carpeta
	Ver TRD
	Ver TRD
	Ver TRD

	
	Conciliación bancaria
	Empleado Encargado de depósitos Judiciales
	Carpeta
	Ver TRD
	Ver TRD
	Ver TRD

	
	Relación trimestral de títulos vigentes y relación  correspondientes a procesos terminados
	Empleado Encargado de depósitos Judiciales
	Carpeta
	Ver TRD
	Ver TRD
	Ver TRD

	
	Oficios 
	Empleado Encargado de depósitos Judiciales
	Carpeta
	Ver TRD
	Ver TRD
	Ver TRD


	7. ANEXOS

	

	8. CONTROL DE CAMBIOS

	No aplica para esta versión.
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