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CONVOCATORIA PARA CONFORMAR TERNAS PARA
LOS CARGOS DE DIRECTORES SECCIONALES DE
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ANTES DE INICIAR EL PROCESO DE INSCRIPCION TENGA
EN CUENTA:

. Diligencie en su totalidad el formato de hoja de vida que se encuentra
publicado en la pagina web de la Rama Judicial. Este formato debidamente
diligenciado lo debe subir al aplicativo web por el menu “Documentos” en
formato PDF.

. lgualmente debe subir en formato pdf. :

. Declaracion juramentada de no encontrarse incurso en ninguna causal
constitucional o legal de inhabilidad para el nombramiento o de
incompatibilidad para el ejercicio del cargo de aspiracion.

. Manifestacion de si tiene o no parentesco hasta el cuarto grado de
consanguinidad, segundo de afinidad, primero civil con algun Magistrado
titular de las Altas Cortes. En caso afirmativo debera aclarar el cargo y tipo
de parentesco.



Consejo Superior de la Judicatura

U T DE DIRECTORES SECCIONALES DE ADMINISTRACION JUDICIAL.

ﬁ%} Rama Judicial CONVOCATORIA PARA CONFORMAR TERNAS PARA LOS CARGOS
ACUERDO PCSJA25-12333

ANTES DE INICIAR EL PROCESO DE INSCRIPCION TENGA
EN CUENTA:

. Solamente puede inscribirse a UNA DIRECCION SECCIONAL.

. Verifiqgue que el navegador desde donde va a hacer la inscripcion permita la
visualizacion de elementos emergentes (Pop-ups). Esto es necesario para
imprimir el reporte de inscripcion y para visualizar los documentos
digitalizados desde el aplicativo.

. Utilice preferiblemente el Navegador Internet Explorer Version 11
. Si olvidé su usuario y contrasena o si tiene algun inconveniente técnico
remita un correo electronico a la direccion

convocatorias@cendoj.ramajudicial.gov.co, adjuntando si es del caso los
pantallazos con los mensajes de error.

. Para una mejor visualizacion de los campos del formulario, la resolucion de
la pantalla de su computador debe ser mayor o igual a 1280 x 1024 pixeles.
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<Y \ RamaJudical : CARGOS DE DIRECTORES SECCIONALES DE ADMINISTRACION
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ANTES DE INICIAR EL PROCESO DE INSCRIPCION TENGA EN
CUENTA:

. Para registrarse, es necesario que usted tenga una cuenta de correo
electronico activa. El sistema no permite el registro de dos personas
con el mismo correo electrénico

. Los documentos de identificacion, tarjeta profesional, formato de hoja
de vida, capacitacion y experlenc:la deben ser digitalizados en formato
PDF y el tamafio maximo permitido por archivo es de 2000 Kbytes.

. Verifique que los documentos digitalizados sean legibles.

. Se entendera que usted esta formalmente inscrito en esta convocatoria,
si escoge el cargo que se esta convocando. Para esto debe ingresar
por la opcion “Convocatorias”™ que se encuentra en el menu .



CONVOCATORIA PARA CONFORMAR TERNAS PARA LOS
CARGOS DE DIRECTORES SECCIONALES DE

Rama Judicial

Conseo Superir de la Judicatura ADMINISTRACION JUDICIAL.
K Colenks ACUERDO PCSJA25-12333
. En cualquier momento usted puede obtener un listado de los

documentos que ha subido al aplicativo ingresando por el menu
“Documentos” y dando click en el boton “Generar”.
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ANTES DE INICIAR EL PROCESO DE INSCRIPCION TENGA
EN CUENTA:

. Para los documentos digitalizados utilice nombres cortos sin
tildes ni caracteres especiales. Se sugiere nombrarlos asi:

. Documento de Identidad: DOCIDENO1

Estudios Formales
v" Pregrados: PREGRAO1, PREGRAOZ2 ....
v' Especializaciones: ESPECIO1, ESPECIOZ2 ...
v’ Maestrias: MAESTRO01, MAESTROZ ....
v" Doctorados: DOCTORO01, DOCTORO2Z, ....
. Experiencia Laboral: EXPLABO1, EXPLABOZ, ...,

EXPDOCO1, EXPDOCO2...



wpsss .  INGRESO A LA APLICACION DE
i — INSCRIPCION

Si usted se inscribio por esta plataforma para la convocatoria 22 o
posteriores, digite el usuario (Email) y la clave y de click en el boton
“Ingresar”,

Si va a ingresar por-primera vez debera seleccionar la opcion “Nu*avo
Registro”

el usuario y la clave.
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Usuario (Email) | Clave |




B ) i INGRESO A LA APLICACION DE
\ ) wosicsccoomn INSCRIPCION

Ahora bien si el correo electronico con el que usted se encuentra
registrado, esta inactivo o no puede ingresar a €l, debe enviarnos un
correo electronico a la siguiente direccion
convocatorias@cendoj.ramajudicial.gov.co, adjuntando copia en
pdf de la cédula de ciudadania e indicando claramente su
nombre completo y su numero de cedula, con el asunto
“Recordar Usuario y Clave”.

En el transcurso de las siguientes 24 horas recibira en su
correo el usuario y la clave con el que se encuentra registrado.

Una vez ingrese al aplicativo en “datos basicos” podra cambiar
el correo electronico



Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

\3/ wwwecm  REGISTRO DE USUARIOS NUEVOS

Diligencie todas las
casillas. Recuerde que al
ingresar la contrasena de
E-MAIL, ésta NO DEBE
ser la misma que el usuario
utiiza en su correo
personal. De igual manera,
debe tener en cuenta que
la contrasefia debe tener
minimo 8 caracteres.

Los siguientes caracteres
no son permitidos: $!? " %
&'i¢{MI-;"¢

" Registro de Usuarios

Tipo de Documento I!dentiﬁnaniﬁn {sin Guiones ni Puntos)
Seleccione. . T |

ﬂumhres .ﬂ.pellidus

E-Mail Confirmar E-Mail

Clave ClaveContraseria

Pregunta Secreta Respuesta
Selecoione.. r "

* Si usted olvida su contrasefia nuestro sistemna lo identificara con la siguiente informacion.

CwAxhEo ' | ;
[ Guardar ]



&), NGRESODE INFORMACION AL

u Republica de Colombia APLICATIVO
Una vez registrados los datos de ingreso de
%ﬂ Usuario al sistema, la aplicacion solicitara al
il aspirante diligenciar la siguiente informacion.

» Datos Basicos

 Documentos
 Educacion Formal

| | . :

Su hoja de vids se encuentya sin datos. © ExperlenC|a Laboral

* Inscripcion Convocatoria

RAMA JUDICIAL DEL PFODER FUBLICO

Ment

B patos Basicos Para ingresar, modificar o consultar la

.F’“"""-‘"*“ informacion, pulse click sobre el item que se

=¥ Educacion Formal 5 g

TR —encuentra-en-etpanel izquierdo de la pantalla.

Bl convacatorias. . : -

Ve Diligencie en este orden: 1. Datos Basicos. 2.
— Convocatorias, 3. Documentos, 4. Educacion

oy Salir

Formal 5. Experiencia Laboral.



Consejo Superior de la Judicatura

INGRESO DE INFORMACION DATOS
@ Reptiblica de Colombia BASICOS

[Mis datos basicos

|[Por favor registre su Hoja de “4da. Tenga en cuerta que algunos campes que no son

Ingrese la informacion requerida. (No subir

i . tome foto.)
= Algunas casillas presentan una lista de
: G i i  datos, que sera desplegada al hacer click
N e s . sobre la misma. sseesion=. |
O El formato de fecha, podra digitarlo utilizando
T ' = unicamente el formato dd/mm/aaaa 6
o — 1l — e . pulsando click sobre el icono. | i
i | | S | [— . Si presenta alguna discapacidad, maraue la
P casilla y luego seleccione el tipo de  Moiscapacitado
e s ' discapacidad y su porcentaje.

Para ingresar la direccion de residencia,
pulse click sobre el link cLick agul Paks REGISTRAR Lo

.Carvtidad de Caracteres Maxi mo (255) Cartidad de Caracteres Actusles =0 w
El sistema desplegara un asistente para
Lt e sespises S — 5 ing resar la misma.

Guardar Discapacidad

Recuerde que: Algunas casillas se encuentran deshabilitadas, ya que no requieren su diligenciamiento.

Para grabar la informacién de click en el botdn @ susrasr

Continue su inscripcidn Registrando el Cargo al que aspira. Ingrese por el menu a “Convocatorias”



——— INSCRIPCION A LOS CARGOS
RepilsdeCoooe CONVOCADOS

En el panel izquierdo seleccione “Convocatorias” — “Inscripcidon Convocatoria”. Alli
aparecera la descripcion de la convocatoria para el cargo de Magistrado del Consejo
de Estado, pulse click en el item Detalle.

[1!1 scripoion acuerdos l

Seccional Niim. Acuerdo Fecha Descripcion [ Inscripcién |
ra del Conssjo de Estado. ‘[Eaalle

CONSEJO SUFERIOR DE LA JUDICATURA FSAA18-10553 15072018 12:00:00 . m. Lista de elegibles destinadas a proveer cuatro {4) cargos de Magistrado{a} de las Secciiones Primera y Tercel

Lugar donde desea presentar las pruebas

Carporacion Especiglidad Despacho Area Inscripcion

s e CONSEJC DE ESTADO AL CONTENCIDSE AN SECCION PRIMERA Bl equisitos v i R
MAGISTRADO ALTA e 1 S EETaTe: SALA CONTENCIOSD ADM- it Eeems
MACIHIALD 5 CONSEJO DE ESTADG SoLs som SECCION TERCERA (=

Una vez haya seleccionado el cargo para el cual va a concursar, pulse click sobre el
botdn Inscripcion, ubicado en la parte superior de la ventana.

Si la informacion ha sido registrada correctamente, aparecera al lado’derecho de la
casilla de inscripcion del cargo el texto, Inscrito Correctamente.

SOLAMENTE PUEDE INSCRIBIRSE A UNA DIRECCION SECCIONAL



R Egrg_]:g{fialﬁmdela]udicama INSCRIPCION A LOS CARGOS
) e CONVOCADOS

En la parte superior de la ventana pulse click sobre el botéon “Reporte”,
para imprimir el resumen de inscripcion; para esto su navegador debe
tener habilitado la visualizacion de elementos emergentes. El sistema le
enviara al correo electrénico el reporte de inscripcion.



Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Republica de Colombia

INGRESO DE INFORMACION
DOCUMENTOS

[ Documentos Aspirante

@Nuevo

i

IListacln de documentos del a=pi

~ Documentos del Aspirante
@Guardar

=

Ingresa de documentos dal aspirante

(Bacumesto digtalizads d la eédula de iudadania,

Identificzeidn Harrbres Apellides
222133 | |PECRO EPEREZPEREZ
Dacurmerto Ertragads D
Codigo Niimera
' . iLSeIeccione.‘ V; |
"~ [FATOCAFIADE LA CEDULA DE CIUDADANTA T
|LICENCIA DE CONDUCCION rese un 0 1l
MATRICULAPROFESIONAL

Pais de Expediiin = (e
| Selescione.. v |

Fecha Expedicion ddimmiaasa Facha Yencimento ddimm/zaza
| = | |
Obsrvationes

Cetficaciones/Oiploep@es

i v
| Examinar.. |

Sala # f-‘:J:-c-Hiv_os—'ﬂpo[ pf, jpa, doc, docx |

En el panel izquierdo de Ila pantalla
encontrara la opcion “Documentos”. Esta
opcion permite la carga de los archivos
digitalizados correspondientes a:
Documento de Identificacion, Formato de
Hoja de Vida, Declaraciones
Juramentadas.

Para ingresar informacion de click en el
Botdn “Nuevo”.

Primero seleccione de la lista la opcidn
digite el numero del documento si lo tiene o
sino digite un “0”.

Para agregar el documento digitalizado de
click en el boton “Examinar’, 6 “Seleccionar
Archivo” ubique el documento en su
computador y seleccionelo.

Por ultimo de click en el botéon “Guardar”

No diligencie la casilla “Fecha de
Vencimiento”



Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Republica de Colombia
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INGRESO DE INFORMACION EDUCACION FORMAL Y

EXPERIENCIA LABORAL

Educacion Fermal

@Guardar

Estudios for males refizados por el aspirante

||Ingrese loz datos w documentos digitalizades relacionados con sus estudios, Tenga en cuenta que algunos campos que no son requerdos se encuentran deshabilitados.

Maodalidad

Mombre de los Estudios

E_Seleccione..

v

e los estudios realizados.

%ien el listado de "NOMBRE DE LOS E3TUDIOS que e despliega no encuentra una opcion que apligue a su perfil, seleccione |3 opeion 'OTROS" del listado yw registre en el campo 'MOMERE ESPECIFICO DE LOS ESTUDIOS el no

Institucian
| Seleccione..
D Irterrumpido D Estudia Actual mente Terminzdo D Gradusdo
Tiempoda Estudie Fecha Inicio ddimriasas Fecha Final ddimmiaaas

1 . 1 w3 | ]
! | | Selecoions.. b | |ﬂ | II’_"l
Matriculs Profesional | iFecha Expadicidn i:!EIrnm.i‘aaaa I:‘Tarje‘ta Profesional En Tramite Prormedic
*Cantidad Maxima de caracteres 20 o
Fais Departamento buni cipio -
| Seleccione.. | o | w |
Cerificaciones/Diplamas

|| Examinar. .

Solo Archivos Tipo [ pdf, jpg, doc, docx)

Ingrese la informacion requerida. Para anexar los documentos digitalizados relacionados con la
informacion suministrada, de click en el botdén “Examinar” o “Seleccionar Archivo”, ubique el
documento en su computador y seleccidnelo, luego de click en el botén “Guardar”



RamaJudical e jutios INGRESO DE INFORMACION EDUCACION FORMAL Y
Repiblica de Colombia EXPERIENCIA LABORAL

[ Educacién Formal
(@)Huevo

'\

[Estﬁuﬂibs formales reslizados

Modalidad Académica  Titulo Obtenido
PFREGRAOO IHGEMIERIS DE SISTEMAS UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMELS - MANIZALES - CA)

Fecha de Inicio Fecha de Finalizacion Fecha de Grado Adjunto
(5204 Detalle X Biminar &

Para relacionar una nueva educacién o experiencia de click e otdon “Nuevo” y repita los pasos

anteriores.

Si requiere agregar un documento adicional r ionado con la informacion suministrada, en la
ventana desplegada de click en el item “Detalle” seleccione el documento y de click en el botén
“Adicionar archivo”. Por ultimo de click en el boton “Actualizar”.

Recuerde algunos campos que no son requeridos se encuentran deshabilitados. Solamente ingrese
los datos que se relacionan en la siguiente pagina.

El tamafio maximo permitido por documento es de 2000 K.

Certificaciones/Diplomas o |
Solo ArchivosVipo [ pdf, jpg, doc, docx]
Adicionar Archiwvo

Archivo

cjofi1d-3232 E er ﬁ Elirninar



Aps | Rl s INGRESO DE INFORMACION EDUCACION FORMAL Y

\_/ Repiblica de Colombia

EXPERIENCIA LABORAL

INGRESE UNICAMENTE LOS

CAMPOS QUE SE RELACIONAN A
CONTINUACION

CAMPOS REQUERIDOS EN
EXPERIENCIA LABORAL

eNombre de la Empresa

*Tipo de Empresa

eFecha de Ingreso

eFecha Retiro

eCargo Desempenado
eDedicacion

ePais - Departamento - Municipio
eArea de Experiencia

eAgregar documentos.

eMarcar la casilla si la experiencia
corresponde al Cargo Actual, y/o si
el cargo es de la Rama Judicial

e En "Clase” especificar si la
Experiencia es Profesional o
Docente.

CAMPOS REQUERIDOS EN
EDUCACION FORMAL

eModalidad

eNombre de los estudios

eNombre especifico de los estudios
eInstitucion

eTiempo de estudio

ePais, Departamento y Municipio

eAgregar documentos.
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\3/ wwwsaoms——  PREGUNTAS FRECUENTES

*Si no encuentra el nombre de la institucion para los casos de Universidades,
elija de la lista desplegada “Otras Instituciones”. Opcion que se encuentra
ubicada en el centro de la lista.

- Si al tratar de ingresar informacion de Educacion Formal, el sistema no
realiza ninguna operacion, por favor revise el campo “Nombre especifico de los
estudios”. Este campo no debe contener caracteres no validos, tales como
comillas, guiones, tildes, etc., o que el nombre sea demasiado extenso. De
igual manera, si existe un campo sin diligenciar, el sistema le indicara en letras
rojas que el campo es requerido.

» Cuando ingrese informacion de Educacion Formal y no encuentre el nombre
de los estudios, seleccione la misma modalidad asi:
Ejemplo: Modalidad: Especializacion.

Nombre de los Estudios: Especializacion.

Nombre especifico de los Estudios: Especializacién en Derecho ...
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¥ Consejo Superior de la Judicatura

\3/ wwwsaoms——  PREGUNTAS FRECUENTES

* Si no puede generar el reporte del cargo inscrito, recuerde desbloquear los
elementos emergentes del navegador “Pop-ups” que esté usando. Puede
visualizarlo en la parte superior de la pantalla.

* Algunas casillas se encuentran deshabilitadas, ya que el sistema no
requiere dicha informacion.

* Se recomienda registrar después de la informacion de datos basicos, el
cargo de aspiracion.

*Después de registrarse como usuario en el sistema, durante el tiempo de
inscripcion puede actualizar la informacion de: Datos basicos, documentos,
educacion formal, experiencia laboral, digitando el e-mail y la contrasena.

-Al ingresar Experiencia Laboral uno de los campos requeridos es “Areas de
la Experiencia”.



